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Wewngtrzna procedura kontroli
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

§ 1.

Celem kontroli wewnetrznej w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci  jest stwierdzenie zgodno$ci czynnosci  wykonywanych przez
pracownikow wydziatu z prawem oraz zasadami rzetelnosci, celowosci, starannosci
1 sprawnosci dziatania.

§2.

Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci realizuje zlecone zadania
rzadowe w zakresie orzekania o niepelnosprawnosci i stopnia niepelnosprawnosci,
a w ramach zadan wlasnych powiatu prowadzi Powiatowy Rejestr Oséb Niepetnosprawnych.
Podstawa prawna zadan rzadowych jest rozdzial 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spoteczne] oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz.U.
nr 123. poz. 776 z 1997 r. z poOzniejszymi zmianami) oraz przepisy wykonawcze
do rozdzialu 2 (art. 6 ¢ ust. 9) — rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 lipca 2003 .

§ 3.

1. Podstawa wszczgeia postgpowania jest wniosek o0sdb zainteresowanych uzyskaniem
orzeczenia o niepelnosprawnosci, stopniu niepetnosprawnosci lub legitymacji potwierdzajacej
niepetnosprawnos¢ lub stopien niepelnosprawnosci.

2. Tryb postgpowania i przebieg pelnego opracowania wniosku wyznacza elektroniczny
system Powiatowego Rejestru Oséb Niepelnosprawnych (PRON).

3. W zespole obowiazuje:
a) elektroniczny obieg dokumentéw przy wykorzystaniu programu komputerowego
..Rejestr spraw dorostych”, . Rejestr spraw dzieci’(PRON),
b) elektroniczny obieg dokumentéw obowigzujacy w starostwie (FINN).

$ 4.
Rodzaje i zakres kontroli

1. Kontrola biezaca ma na celu potwierdzenie:
a) prawidlowos$¢ obiegu wnioskow;
b) prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji archiwalnej;

2. Kontrola okresowa ma na celu potwierdzenie:
a) prowadzenia rejestru spraw;
b) prowadzenia rejestru orzeczen;
c¢) prowadzenia ewidencji archiwalnej;




3. Kontrola dorazna ma na celu stwierdzenie nieprawidtowosci na danym stanowisku pracy.

4. Sposob przeprowadzania kontroli:
a) analiza prawidlowosci wprowadzania danych w chwili otrzymania druku ,,Analizy

wstepnej”

b) analiza orzeczen pod wzgledem merytorycznym.

§ 5.

1. Osoby upowaznione do przeprowadzania kontroli wewngtrzne;j:
a) Przewodniczaca Zespotu
b) Kierownicy Referatow.

§ 6.

1. Potwierdzanie czynnosci kontrolnych:

a)
b)
c)
d)

czynnosci kontrolne z kontroli okresowej i doraznej dokumentuje si¢ w postaci
protokotu kontroli lub notatki stuzbowej;

w przypadku stwierdzenia uchybien sporzadza si¢ protokol, a Przewodniczaca
Zespotu udziela instruktazu ustnego lub pisemnego i wydaje polecenie shuzbowe.
w sytuacji powtarzania si¢ uchybienn moze wnioskowaé do Starosty o zastosowanie
kary porzadkowe;j;

w razie ujawnienia przestgpstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego popetnienie
Przewodniczaca Zespolu zgtasza fakt Staroscic i zabezpiecza materiat dowodowy.



