
POWIAT 
POZNAŃSKI 

Do wszystkich uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę digitalizacji dokumentów ze zbioru 

Archiwum Zakładowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu 

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data 
ZP.272.3.00013.2013 12.04.2013 r. 
I.dz.: ZP.KW-00162/13 

Działając na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. 
Nr 113, poz. 759, ze zm.) informuję, iż do Zamawiającego wpłynęło zapytanie dotyczące treści Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia: 

ZAPYTANIA: 

1. W odpowiedzi dotyczącej pytania 4 i 10 napisano, że w oprawionej dokumentacji znajdują się mapy oraz projekty 
mające formaty od A2 do A0. Czy dokumenty wielkoformatowe (A2 - A0) są trwale zszyte z dokumentami oprawionymi, 
czy są to arkusze które można wyjąć lub wypiąć i zeskanować rozdzielnie? 

2. W odpowiedzi dotyczącej pytania 9 i 12 napisano, że w jednej teczce aktowej może znajdować się jedna lub kilka spraw. 
Ile szacunkowo spraw może się znajdować w odniesieniu minimalnej ilości stron jaka podlega digitalizacji? 

3. Zgodnie z zapisem SIWZ dokumentów oprawionych lub trwale zszytych introligatorska nie można rozdzielić. Jaki procent 
dokumentacji w formatach A0 i Al występuje w takiej formie? 

4. Zgodnie z zapisem SIWZ realizacja przedmiotu zamówienia będzie następować etapami. Wykonawca po wykonaniu 
każdego etapu usługi powinien przekazać dane na nośniku. Czy istnieje możliwość przekazania dokumentacji w 
formatach A0 i Al w jednej partii. 

5. Jaki procent dokumentacji dla poszczególnych formatów stanowi dokumentacja oprawiona lub trwale zszyta 
introligatorsko bez możliwości rozszycia do celów skanowania? 

6. Proszę o podanie ilości dokumentów (spraw), które należy opisać indeksami dla ilości: 
a. 285.000 stron 
b. 111.364 stron. 

7. Czy wszystkie wymagane indeksy do uzupełnienia znajdują się na pierwszych stronach dokumentów (spraw)? 
8. Proszę o podanie ilości dokumentów (spraw) obejmujących dokumentację kadrową (akta osobowe), którą należy opisać 

pełnymi indeksami dla ilości: 
a. 285.000 stron 
b. 111.364 stron. 

ODPOWIEDZI: 

Ad. 1 - Dokumenty wielkoformatowe są na trwałe zszyte z dokumentami oprawionymi. Zgodnie z zapisem pkt 10 opisu 
przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SIWZ) Zamawiający nie dopuszcza możliwości rozdzielenia dokumentów 
oprawionych lub trwale zszytych introligatorsko. 

Ad. 2 - Liczba spraw w odniesieniu do minimalnej ilości stron wynosi ok. 4.000. 
Ad. 3 - Dokumentacja w formacie Al-A0 stanowi ok. 8% całej dokumentacji (w odniesieniu do minimalnej ilości stron jaka 

podlega digitalizacji) i jest częścią akt oprawionych. 
Ad. 4 oraz 5 - Odpowiedzi na zadane pytania zostały udzielone w piśmie opublikowanym na stronie internetowej 

Zamawiającego w dniu 11.04.2013 r. 
Ad. 6 - Indeksami winny zostać opisane następujące ilości stron: 

a) 111.364 - ok. 4.000 spraw, 
b) 285.000 - ok. 10.000 - 11.000 spraw. 

Ad. 7 - Wymagane indeksy do uzupełnienia znajdują się na pierwszych stronach w przypadku ok. 90% dokumentów 
przeznaczonych do digitalizacji. 

Ad. 8 - W odniesieniu do całości przedmiotu zamówienia, dokumentacja kadrowa stanowi maksymalnie 40 teczek aktowych 
(akt osobowych). 
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