
ZARZĄDZENIE NR 38/2008 
STAROSTY POZNAŃSKIEGO 

z dnia 22 kwietnia 2008r. 

w sprawie: wprowadzenia procedury kontroli - zasad wstępnej oceny celowości 
zaciągania zobowiązań finansowych 

Na podstawie art. 35 ust 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych 
(Dz.U. nr 249 poz 2104 ze zmianami) zarządzam: 

§ 1 
Poprzez kontrolę wstępną należy rozum1ec kontrolę obejmującą operację planowaną 
i wykonywaną na podstawie dokumentów np. projektów umów, uzgodnień, porozumień, 
kosztorysów itp. powodujących powstanie zobowiązań finansowych Starostwa Powiatowego 
w Poznaniu oraz funkcjonującą w czasie zgłoszenia określonej potrzeby, do momentu 
podjęcia decyzji. 

§2 
1. Podjęcie decyzji polegającej na zaciągnięciu zobowiązania finansowego i dokonania 

wydatku ze środków publicznych poprzedzone jest oceną celowości. Wstępna ocena 
celowości dokonywana jest przez Dyrektora Wydziału lub osobę przez niego 
upoważnioną i polega na ustaleniu: 
- związku pomiędzy zobowiązaniem skutkującym wydatkiem, a realizacją zadań 

wydziału określonych w regulaminie organizacyjnym, 
- adekwatności zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu. 

2. Uzasadnienie zaciągnięcia zobowiązania dokumentowane jest adnotacją Dyrektora 
Wydziału lub osoby przez niego upoważnionej poprzez opisanie celu i złożenie 

podpisu. 

§3 
Negatywna ocena celowości jest przesłanką do odstąpienia od zamiaru podjęcia decyzji 
o zaciągnięciu zobowiązania i dokonania wydatku. 

§4 
1. Wstępna ocena celowości dokonywana jest od momentu zgłoszenia przez 

upoważnione osoby, potrzeby dokonania wydatku, do momentu podjęcia stosownej 
decyzji przez Starostę, lub osobę upoważnioną. 

2. Przeprowadzenie wstępnej oceny celowości dokumentuje się na druku oceny 
celowości wydatku stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia. 

3. Starosta, lub osoba upoważniona, podejmuje decyzję o dokonaniu wydatku, poprzez 
złożenie swojego podpisu na: 

- druku oceny celowości wydatku 
- zleceniu bądź innej umowie. 

Podstawą pozytywnej oceny celowości jest sporządzenie wstępnej oceny celowości wydatku 
przez Dyrektora Wydziału, lub osobę upoważnioną, oraz po uzyskaniu potwierdzenia 
Głównego Księgowego, że zamierzane wydatki mieszczą się w planie finansowym. 



4. W razie ujawnienia nieprawidłowości Główny Księgowy zwraca wypełniony druk 
oceny celowości wydatku Dyrektorowi Wydziału, w celu usunięcia nieprawidłowości. 
W razie ich nieusunięcia odmawia podpisu. Starosta ma prawo wstrzymać realizację 
zakwestionowanego wydatku, bądź podjąć decyzję o jego realizacji. 

§5 
Wykonanie Zarządzenia powierza się Dyrektorom Wydziałów Starostwa Powiatowego 
w Poznaniu, Głównemu Księgowemu oraz osobie upoważnionej przez Starostę do dokonania 
ostatecznej oceny celowości wydatku. 

§6 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 5 maja 2008 r. 

o ~ Ki:D. Wyd i F' sow 

An a u ak 



Załącznik 

Do Zarządzenia Nr -~'-l .W.~ 
Starosty Poznańskiego z dnia .ll,~~,W9 ('(. 

Ocena celowości wydatku 

z dnia ..... .. . ........... w kwocie .................. . 

w sprawie zakupu/ dostawy 

......... ................. .. ... ... ··············· · ..... ······································································••••••• 

................... ··· ············ .......... ··· ····· ··· ............. ..... ............. ·········· ········ ......... . 
uzasadnienie celowości zakupu: 

............. .... ··· ········ ··· .. .. ..................... ........ ................ ... ·· ········ · ··· ···· ·· .......... . 

··········· ······ .......... ..... ... ................... ·· · ················· ·· .. ....................... ... .......... . 
... ...... ····················· .. .. .... ........... ........ ... ....... ···· ····· ················· ····· · .............. . 
.... . .............. ... ... . ........... ... . ... .. ...... .......... ... .... .. .. ......... .... . . ... .... .. ... . ·· ··········· 
Wydatek zgodny z planem fmansowym: 

Klasyfikacja budżetowa: Dz ....... , rozdz ....... .. .. .. .. § ............ zadanie ...... .. .. .............. . 

Konieczność poniesienia dodatkowych nakładów na: 

Zobowiązania podatkowe ....... ... Ubezpieczenia społeczne ............ .... Transport .. . .... ..... . . 

Montaż .......... ... Konserwację .. .. ... ....... Ubezpieczenie ....... .. ... . Opiekę autorską ......... . 

Inne (jakie) .... ...... .. .. .. . .. .......... . 

W przypadku dodatkowych kosztów należy podać ich kwotę oraz pozycję w planie 

finansowyni ... ... . ............................. ............... .. .. . ........ ... ...................... ..... . 

Wybór trybu zamówienia publicznego: 

.................. .. .. ··············· ··· ··· · ..... ...... ... .... ···· ······························ · ... ......... . 
W przypadku zamówienia w trybie art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamówień publicznych należy 

podać proponowaną nazwę dostawcy wraz z określeniem kryteriów i sposobu jego wyboru 

····· ······ ........ ...................... .. ... ···· ··········· ··· ................ ·· · ············ ·•·•· ·••• ••••••• 
............................... .................. ················ ·· ··· ·· ·· ·· .. ....... ...... ······················· 
.. . ......... . ................... .. . ... .... . . . ... . .. .. . ................... . . ................. .. ... . ............ . .. 

Termin 

Realizacji zadania .... ........ .. ..... ... . . Realizacji zamówienia .... ................. . 

Główny Księgowy Starosta/Wicestarosta 
Członek Zarządu/Skarbnik 

Sporządzający 


