Zalacznik do zarzadzenia Nr 50 (W
Starosty Poznanskiego
z dnia

WEWNETRZNE PROCEDURY KONTROLI
Wydzial ds. Drog i Gospodarki Przestrzennej

I. Organizacja Wydzialu ds. Drég i Gospodarki Przestrzennej

Wydzial sklada si¢ 7 trzech stanowisk:
1. Dyrektor Wydziatu.
2. Stanowisko w zakresie drog.
3. Stanowisko w zakresie gospodarki przestrzenne;j.

Il. Schemat organizacyjny

Dyrektor Wydziatu

/\

Stanowisko w zakresie Stanowisko w zakresie
drog gospodarki przestrzenne;j

[II. Zadania i procedury ich realizacji

Zadania Wydzialu zostaly okreslone w §48 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Poznaniu, stanowigcego zatacznik do uchwaly Nr XLII/375/11/2006 Rady Powiatu Poznanskiego
z dnia 27 czerwca 2006r.

Do podstawowych zadan Wydziatu naleza czynnosci zwiazane migdzy innymi z:
I. Wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegolny,

2. Wprowadzaniem zakazu pedzenia zwierzat na drogach,

3. Zatwierdzaniem projektéw zmian organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych,

4. Zaliczaniem drog do kategorii drog powiatowych,

5. Ustalaniem przebiegu drog powiatowych,

6. Opiniowaniem likwidacji odcinkéw kolejowych,

7. Opiniowaniem projektow o ustaleniu lokalizacji drog publicznych,

8. Wydawaniem decyzji o ustaleniu [okalizacji drog gminnych i powiatowych,

9. Wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych na czas okreslony lub

nieokreslony,

10. Wspdldzialaniem z Zarzadem Drog Powiatowych,

11. Wspolpracg z innymi instytucjami w zakresie bezpieczefistwa ruchu drogowego,

12. Uzgadnianiem miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego gmin wchodzacych
w sktad Powiatu Poznanskiego,

13. Uzgadnianiem projektow decyzji o warunkach zabudowy i projektow decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

14. Opiniowaniem  projektow  studium  uwarunkowan 1 kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego gmin,

15. Opiniowaniem projektéw planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.



W zwiazku z wykonywaniem w/w czynnosci, na podstawie ,,Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla
organow powiatu” stanowiacego zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu (t.j. Dz.U. z 19981 Nr 160 poz.1074 ze zm.),
w Wydziale utworzono nastepujace symbole i hasta klasyfikacyjne:

5420 — Nadzor nad organizacja ruchu na drogach publicznych

5421 — Wspodlpraca z innymi instytucjami w zakresie bezpieczefistwa ruchu drogowego

5425 — Linie komunikacyjne - ewidencja

5441 — Zawody sportowe, akcje protestacyjne. uroczystosci religijne

5443 — Inne [Wydawanie pozwolenia na przejazd pojazdow nienormatywnych]|

7323 — Uzgadnianie i opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego,
studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie zadan samorzadowych

7324 — Uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu
w zakresie gruntdw rolnych

7332 — Opinie i decyzje lokalizacji szczegotowyceh.

IV. Zakres kontrolowanych obszarow

1. Nadzor nad organizacjg ruchu na drogach publicznych.

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003r. w sprawie szczegdtowych
warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykanywania nadzoru nad tym zarzadzeniem
(DZ.U z 2003r. Nr 177 poz 1729),

- Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005r. Nr 108 poz. 908 ze
zm.),

a) w zakresie drég powiatowych i gminnych

Procedura:

- zlozenie przez jednostke, o ktérej mowa w §4 ww. Rozporzadzenia, projektu stalej organizacji
ruchu (w dwoch egzemplarzach) w celu jego zatwierdzenia przez Starostg Poznanskiego, w

terminie:

e jednego miesiaca - zgodnie z art.35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.);

e 14 dni - w przypadku projektu organizacji ruchu stanowiacej zatacznik do projektu

budowlanego- art. 32 ustawy zdnia 7 lipca 1994r. prawo budowlane (Dz. U. z 2006r. Nr
156 poz. 1118 ze zm.),
- weryfikacja dokumentdw w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przestanki okreslone

w aktach prawnych,

- w przypadku zlozenia nickompletnego wniosku projekt organizacji ruchu zostaje odestany

w celu jego uzupelnienia, '

- w przypadku zloZzenia kompletnego wniosku projekt stalej organizacji ruchu zostaje
zatwierdzony, w czgsci lub w calosci, bez uwag lub z uwagami ewentualnie odrzucony,

- w przypadku watpliwosci do przewidziane] do wdrozenia organizacja ruchu, po
poinformowaniu podmiotu sktadajacego projekt, nastepuje:

¢ powolanie komisji w skiad ktorej wchodza przedstawiciele Policji oraz zarzadcy drogi
ktorej organizacja ruchu dotyczy:

e zasiggnigcie opinii rzeczoznawey, audytora lub bieglego w zakresie wplywu planowane;
organizacji ruchu na bezpieczenstwo;

e zasiegnigcie opinii rzeczoznawcy, audytora lub bieglego w zakresie wplywu planowanej
organizacji ruchana $rodowisko, a w szczegdlnosci w zakresie hatasu i zanieczyszczenia
srodowiska.

- przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem odpowiedzi,




przekazanie wnioskodawcy zatwierdzonego projektu stalej organizacji ruchu

b) w zakresie skrzyzowan drog powiatowych lub/i gminnych z drogami wojewodzkimi lub/i

krajowymi

Procedura:

zlozenie przez jednostke, o ktorej mowa w §4 ww. Rozporzadzenia, projektu stalej organizacji

ruchu (w dwoch egzemplarzach) w celu jego zaopiniowania przez Staroste Poznanskiego, w

terminie:

e jednego miesiaca - zgodnie z art.35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.);

e 14 dni - w przypadku projektu organizacji ruchu stanowiacej zalacznik do projektu
budowlanego- art. 32 ustawy zdnia 7 lipca 1994r. prawo budowlane (Dz. U. z 2006r. Nr
156 poz. 1118 ze zm.),

weryfikacja dokumentow w celu stwierdzenia czy projekt spetnia przestanki okreslone w

aktach prawnych,

w przypadku zlozenia niekompletnego wniosku projekt organizacji ruchu zostaje odestany w

celu jego uzupetnienia,

w przypadku zlozenia kompletnego wniosku projekt stalej organizacji ruchu zostaje

zaopiniowany., w czgsci lub w calosci, bez uwag lub z uwagami ewentualnie odrzucony.

w przypadku watpliwosci do przewidzianej do wdrozenia organizacja ruchu, po

poinformowaniu podmiotu sktadajacego projekt. nastepuje:

e powotlanie komisji w sklad ktorej wchodza przedstawiciele Policji oraz zarzadcy drogi
ktorej organizacja ruchu dotyczy:

e zasiggnigcie opinii rzeczoznawcey. audytora lub bieglego w zakresie wplywu planowane;j
organizacji ruchu na bezpieczenstwo:

e zasiggnigcie opinii rzeczoznawcy, audytora lub bieglego w zakresie wplywu planowanej
organizacji ruchana srodowisko, a w szczegolnosci w zakresie hatasu i zanieczyszczenia
srodowiska.

przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem odpowiedzi.

przekazanie wnioskodawcey zatwierdzonego projektu stalej organizacji ruchu

Wspélpraca z innymi instytucjami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego

Zaliczanie drog:

o zlokalizowanych na terenach sasiednich powiatow, do kategorii drog powiatowych

o zlokalizowanych na terenie gmin powiatu poznanskiego, do kategorii drog gminnych
oraz ustalenie przebiegu drog wojewodzkich na terenie powiatu poznanskiego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 marca 1958r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 19 poz. 115 ze zm.)

Procedura:

zlozenie przez zarzadce drogi wniosku o zaopiniowanie przez Zarzad Powiatu Poznanskiego
zaliczenia drogi do Kkategorii drég powiatowych lub gminnych lub  przebiegu drogi
wojewodzkiej, w terminie okreslonym przez wnioskodawce, lecz nie krotszym niz 21 dni,
weryfikacja dokumentow w celu stwierdzenia czy wniosek speinia przestanki okreslone w
aktach prawnych,

w przypadku zlozenia nickompletnego wniosku prosba o uzupeinienie dokumentow w trybie
art. 64 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z
2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.),

zasigegniecie opinii Zarzadu Drog Powiatowych w Poznaniu;

w szezegolnych przypadkach konsultacja projektu odpowiedzi z nadzorujacym Czlonkiem
Zarzadu,

przygotowanie projektu Uchwaly Zarzadu Powiatu w sprawie opinii,




- parafowanie projektu Uchwaly Zarzadu przez radeg prawnego,

- przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Zarzadu Powiatu Poznanskiego wraz z projektem
odpowiedzi,

- rozpatrywanie sprawy przez Zarzad,

- przekazanie uchwaly Zarzadu w sprawie opinii do wnioskodawcy.

b) Pozbawienie dotychezasowej kategorii drog:

o  powiatowych, zlokalizowanych na terenach sasiednich powiatow,
o gminnych, zlokalizowanych na terenie gmin powiatu poznanskiego,

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 21 marca 1958r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 19 poz. 115 ze zm.)
Procedura:

- Postgpowanie analogiczne jak w punkeie a)

¢) Zaliczenie drog do kategorii drég powiatowych i pozbawianie droég powiatowych

dotychczasowej kategorii zlokalizowanych na terenie powiatu poznanskiego oraz
ustalenie przebiegu istniejacych drog powiatowych

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 21 marca 1958r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 19 poz. 115 ze zm.)
Procedura:

- Ustalenie z Zarzadem Powiatu Poznanskiego w Poznaniu oraz w porozumieniu z zarzadem
wojewodztwa drog przeznaczonych do zaliczenia do kategorii drog powiatowych lub drog
powiatowych przeznaczonych do pozbawienia dotychezasowych kategorii

- zasiggnigcie opinii wojtow (burmistrzow, prezydentdow miast) gmin, na obszarze ktérych
przebiega droga, oraz zarzadow sasiednich powiatéw, a w miastach na prawach powiatu -
opinii prezydentow miast w sprawie zaliczenia drog do kategorii drég powiatowych lub
pozbawienia drog powiatowych dotychczasowych kategorii

- zasiegnigcie opinii Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu oraz wojtow (burmistrzow,
prezydentow miast) gmin, na obszarze ktorych przebiega droga, w sprawie ustalenia przebiegu
istniejacych drog powiatowych

- w szezegdlnyeh przypadkach konsultacja projektu odpowiedzi z nadzorujacym Czlonkiem
Zarzadu,

- przygotowanie projektu Uchwaty Rady Powiatu

- parafowanie projektu Uchwaly Rady Powiatu przez radce prawnego,

- przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Zarzadu Powiatu Poznanskiego

- zaopiniowanie sprawy przez Zarzad,

d) przejazd pojazdow po drogach powiatowych lub/i gminnych z obowiazujacymi znakami
zakazu B-18 ;

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 20 czerwea 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005r. Nr 108 poz. 908 ze
zZm.)

Procedura:

- zlozenie przez strong zainteresowang wniosku o zezwolenie na przejazd,

- weryfikacja dokumentéw w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przestanki okreslone w
aktach prawnych,

- wprzypadku ztozenia niekompletnego wniosku prosba o uzupehienie dokumentéow w trybie
art. 64 §2 ustawy z dnia 14 czerwea 1960r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.),

- zasiggnigcie opinii wlasciwego zarzadcy drogi ,




3.

przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem zezwolenia lub odmowy
zezwolenia na przejazd pojazdow po drogach powiatowych lub/i gminnych z obowiazujacymi
znakami zakazu B-18 ,

przekazanie wnioskodawcy decyzji.

Zawody sportowe, akeje protestacyjne, uroczystosci religijne

Podstawa prawna:

a)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005r. Nr 108 poz. 908 ze
Zm.)

na drogach powiatowych lub/i gminnych na terenie powiatu poznanskiego oraz w
przypadku gdy impreza rozpoczyna sie na drogach powiatowych lub/i gminnych na
terenie powiatu poznanskiego i kontynuowane jest poza jego obszarem na drogach
powiatowych lub/i gminnych

Procedura:

b)

zlozenie przez strong zainteresowana wniosku o zezwolenie na wykorzystanie drog w sposob

szczegllny wraz z dowodem dokonania oplaty skarbowej w wysokosci 10zt, w celu jego

zatwierdzenia przez Staroste Poznanskiego, w terminie:

e jednego miesiagca - zgodnie z art35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.);

weryfikacja dokumentéw w celu stwierdzenia czy projekt spetnia przeslanki okreslone w

aktach prawnych,

w przypadku zlozenia nickompletnego wniosku prosba o uzupetnienie dokumentow w trybie

art. 64 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z

2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.),

zasiggnigcie opinii wlasciwego ze wzgledu na miejsce imprezy komendanta wojewddzkiego

Policji

zasiggnigcie opinii wlasciwego komendanta oddzialu Strazy Granicznej lub komendanta

jednostki Zandarmerii Wojskowej w przypadku imprezy odbywajacej si¢ odpowiednio na

drogach w strefie nadgranicznej lub na drogach przebiegajacych lub przyleglych do terenéw

bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych

przez Ministra Obrony Narodowe]

uzgodnienie zakresu ograniczenia ruchu i wynikajacych stad warunkdéw przeprowadzenia

imprezy z organami zarzadzajacymi ruchem na drogach, na ktérych ma sie odbyé impreza

oraz z zarzadcami tych drog

przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem decyzji o wydaniu lub odmowie

wydania zezwolenia na wykorzystanie drég w sposob szczegolny,

przekazanie wnioskodawcy decyzji.

na drogach wojewoddzkich lub/i krajowych i powiatowych lub/i gminnych oraz
w przypadku gdy impreza rozpoczyna sie na drogach z poza terenu powiatu
poznanskiego i kontynuowana jest na drogach powiatowych lub/i gminnych na terenie
powiatu poznanskiego

Procedura:

ztozenie przez zarzadce ruchu na drogach wojewodzkich lub krajowych lub zarzadce ruchu
wilasciwego ze wzgledu na miejsce rozpoczecia imprezy wniosku o uzgodnienie przez Staroste
Poznanskiego wykorzystania drog powiatowych lub/i gminnych w sposob szczegdlny, w
terminie:

e l4dni - zgodnie z art.65b ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym

(Dz.U. z 2005r. Nr 108 poz. 908 ze zm.)

weryfikacja dokumentéw w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przestanki okreslone
w aktach prawnych,




4,

w przypadku zlozenia niekompletnego wniosku prosba o uzupetnienie dokumentow w trybie
art. 64 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.),

przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem odpowiedzi pozytywnie lub
negatywnie uzgodnionego wykorzystania drog w sposob szczegdlny,

przekazanie wnioskodawey uzgodnienia,

Wydawanie pozwolenia na przejazd pojazdow nienormatywnych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005r. Nr 108 poz. 908 ze
zm.),

Ustawa z 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U z 2007r. Nr 19 poz. 115 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 grudnia 2004 w sprawie szczegdlowych
warunkow i trybu wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych (Dz.U.
z2004r. Nr267 poz 2660),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych pojazdow oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2003r. Nr 32
poz. 262)

Procedura:

zZlozenie przez strone zainteresowana wniosku o wydanie przez Staroste Poznanskiego

zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego. w terminie:

e jednego miesiaca - zgodnie z art.35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.);

weryfikacja dokumentéw w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przeslanki okreslone

w aktach prawnych,

w przypadku ztozenia nickompletnego wniosku prosba o uzupehienie dokumentéw w trybie

art. 64 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.

z2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm.),

przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem zezwolenia na przejazd pojazdu

nlenormaty\«\-’negq

przekazanie zezwolenia wnioskodawcy.

Uzgadnianie i opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego,
studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie zadan samorzadowych

a) uzgadnianie projektu planu zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna:

art.17 pkt 7 Ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz.U. z2003r. Nr 80 poz.717 ze zm.), :

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie wymaganego
zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz.U. z 2003r.
Nr 164 poz. 1587)

Procedura:

zlozenie wniosku przez gming wraz z projektem miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego w celu jego uzgodnienia przez Zarzad Powiatu Poznanskiego w zakresie zadan
samorzadowych w terminie min. 21 dni od otrzymania wniosku,

weryfikacja dokumentdw w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przestanki okreslone
w aktach prawnych,

rozpatrywanie tresci projektu planu w zakresie zabezpieczenia wiasnosci oraz inwestycji celu
publicznego Powiatu Poznanskiego,




b)

w szezegdlnych przypadkach konsultacja projektu odpowiedzi z nadzorujacym Czlonkiem
Zarzadu,

przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Zarzadu Powiatu Poznanskiego wraz projektem
odpowiedzi,

rozpatrywanie sprawy przez Zarzad Powiatu Poznanskiego,

przekazanie postanowienia Zarzadu do wnioskodawcy.

w  przypadku negatywnego stanowiska Zarzadu, wnioskodawca ponownie wystepuje
o uzgodnienie projektu planu  zmodyfikowanego zgodnie 2z uwagami zawartymi
w negatywnym stanowisku Zarzadu.

opiniowanie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego

Podstawa prawna:

art.11 pkt 8 Ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz.U. z2003r. Nr 80 poz.717 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 kwietnia 2004r. w sprawie zakresu projektu
studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy (Dz.U. z 2004r.
Nr 118 poz.1233).

Procedura;

c)

zlozenie wniosku przez gmine wraz z projektem studium uwarunkowan i1 kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego w celu jego zaopiniowania przez Staroste Poznanskiego
w terminie min. 21 dni od otrzymania wniosku,

weryfikacja dokumentéw w celu stwierdzenia czy projekt speinia przestanki okreslone
w aktach prawnych,

rozpatrywanie tresci projektu studium w zakresie zabezpieczenia realizacji zadan publicznych
Starosty,

w szczegdlnych przypadkach konsultacja projektu odpowiedzi z nadzorujacym Cztonkiem
Zarzadu,

przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem odpowiedzi,

przekazanie opinii Starosty do wnioskodawcey.

opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewdodztwa

Podstawa prawna:

art.4l ust.l pkt 6 Ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz.U. z 2003r. Nr 80 poz.717 ze zm.),

Procedura:

zlozenie wniosku przez Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego wraz z projektem planu
zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa w celu jego zaopiniowania przez Zarzad
Powiatu Poznanskiego w terminie min. 40 dni od otrzymania wniosku,

weryfikacja dokumentow w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przestanki okreslone
w aktach prawnych,

rozpatrywanie tresci projektu planu wojewddztwa w zakresie zabezpieczenia wlasnosci oraz
inwestycji celu publicznego Powiatu Poznanskiego,

w szczegolnych przypadkach konsultacja projektu odpowiedzi z nadzorujacym Czlonkiem
Zarzadu,

przygotowanie projektu Uchwaly Zarzadu Powiatu w sprawie opinii,

parafowanie projektu Uchwaly Zarzadu przez radce prawnego,

przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Zarzadu Powiatu Poznanskiego wraz z projektem
odpowiedzi,

rozpatrywanie sprawy przez Zarzad,

przekazanie uchwaly Zarzadu w sprawie opinii do wnioskodawcy.

~—



d) uzgadnianie projektu decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

Podstawa prawna;

art.53 ust.4 pkt 10 Ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz.U. z 2003r. Nr 80 poz.717 ze zm.),

Rozporzadzenic Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawic sposobu ustalania
wymagan dotyczacych nowej zabudowy 1 zagospodarowania terenu w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz.U. z 2003r. Nr 164 poz. 1588).

Procedura:

zlozenie wniosku przez gmine wraz z projektem decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu w celu jego uzgodnienia przez Staroste Poznanskiego w zakresie
zadan samorzadowych w terminie maks. 14 dni od otrzymania wniosku,

weryfikacja dokumentéw w celu stwierdzenia czy projekt spelnia przestanki okreslone
w aktach prawnych,

rozpatrywanie tresci projektu decyzji w zakresie zabezpieczenia wlasnosci oraz inwestycji
celu publicznego Powiatu Poznanskiego,

przygotowanic dokumentacji dla Starosty wraz z projektem odpowiedzi,

przekazanie postanowienia Starosty do wnioskodawcy,

w przypadku negatywnego stanowiska Starosty, wnioskodawca ponownie wystepuje
o uzgodnienie projektu decyzji zmodyfikowanej zgodnie =z uwagami zawartymi
w negatywnym stanowisku Starosty.

Uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu
w zakresie gruntow rolnych

Podstawa prawna:

7.

art.53 ust.4 pkt 6 Ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz.U. z 2003r. Nr 80 poz.717 ze zm.),

art.5 Ustawy z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntéw rolnych 1 lesnych (Dz.U. z 2004r.
Nr 121, poz. 1266 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie sposobu ustalania
wymagan dotyczacych nowej zabudowy 1 zagospodarowania terenu w przypadku braku
migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz.U. z 2003r. Nr 164 poz. 1588).

zlozenie wniosku przez gmine wraz z projektem decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu w celu jego uzgodnienia przez Starostg Poznanskiego w zakresie
ochrony gruntow rolnych w terminie maks. 14 dni od otrzymania wniosku,

weryfikacja dokumentow w celu stwierdzenia czy projekt spetnia przestanki okreslone
w aktach prawnych,

rozpatrywanie tresci projektu decyzji w zakresie ochrony gruntéw rolnych najlepszych klas,
przygotowanie dokumentacji dla Starosty wraz z projektem odpowiedzi,

przekazanie postanowienia Starosty do wnioskodawcy,

w przypadku negatywnego stanowiska Starosty., wnioskodawca ponownie wystepuje
o uzgodnienie projektu decyzji zmodyfikowanej zgodnie 2z uwagami zawartymi
w negatywnym stanowisku Starosty.

Opinie i decyzje lokalizacji szczegolowych

a) opiniowanie lokalizacji drog publicznych

Podstawa prawna:

art.3 Ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz.U. z 2003r. Nr 80 poz. 721 ze zm.)




Procedura:

- zlozenie wniosku przez zarzadce drogi wraz z przebiegiem drogi w celu jego zaopiniowania
przez Zarzad Powiatu Poznanskiego w zakresie zadan samorzadowych w terminie maks.
14 dni od otrzymania wniosku,

- rozpatrywanie tresci wniosku w zakresie zabezpieczenia wiasnos$ei oraz inwestycji celu
publicznego Powiatu Poznanskiego,

- w szezegolnych przypadkach konsultacja projektu odpowiedzi z nadzorujacym Czlonkiem
Zarzadu,

- przygotowanie projektu Uchwaly Zarzadu Powiatu w sprawie opinii,

- parafowanie projektu Uchwaly Zarzadu przez radcg prawnego,

- przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Zarzadu Powiatu Poznanskiego wraz z projektem
odpowiedzi,

- rozpatrywanie sprawy przez Zarzad,

- przekazanie uchwaly Zarzadu w sprawie opinii do wnioskodawcy.

b) ustalanie w drodze decyzji lokalizacji drég gminnych i powiatowych

Podstawa prawna.

- art.2 i art.12 Ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznyeh (Dz.U. z2003r. Nr 80 poz. 721 ze zm.)

Procedura:

- zlozenie wniosku przez zarzadee drogi wraz z kompletna dokumentacja w celu wydania przez
Staroste¢  Poznanskiego decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi gminnej lub powiatowe;
w terminie maks. 3 miesigcy od otrzymania wniosku,

- weryfikacja dokumentow w celu stwierdzenia czy wniosek speinia przeslanki okreslone
w aktach prawnych,

- ewentualnie prosba o uzupetnienie dokumentow w trybie art.64 §2 kpa,

- przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego polegajacego na skompletowaniu niezbgdnych
dokumentéw do wydania decyzji,

- wszezecie postgpowania administracyjnego poprzez zamieszczenie obwieszezenia w prasie
lokalnej oraz wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibach gmin wlasciwych ze wzgledu na
przebieg drogi,

- przyjmowanie ewentualnych wnioskow 1 uwag i ich rozpatrzenie,

- przygotowanie projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi,

- wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi przez Starost¢ Poznanskiego,

- zamieszczenie obwieszezenia o wydaniu decyzji w prasie lokalnej oraz wywieszenie na
tablicy ogloszen w siedzibach gmin wlasciwych ze wzgledu na przebieg drogi,

- zawiadomienie stron postgpowania o wydaniu decyzji,

- przekazanie decyzji do wnioskodawcy,

- w przypadku odwotania si¢ strony od decyzji lokalizacyjnej, przekazanie odwotania w ciggu
7 dni do Wojewody Wielkopolskiego celu rozpatrzenia,

- gdy decyzja stanie si¢ ostateczna, zawiadomienie wtasciwego sadu rejonowego o koniecznosci
ostrzezenia w ksiedze wieczystej, oraz wystapienie do powiatowego osrodka dokumentacji
geodezyjnej i kartograficznej w celu aktualizacji danych w ewidencji gruntéw i budynkdw.

V. System przekazywania informacji pracownikom
Pracownicy Wydziatu uzyskuja na biezaco informacje dotyczace realizacji zadan w formie ustnej,
narad, korespondencji elektronicznej.
Narady sa doraznym sposobem przekazywania informacji pracownikom realizujacym konkretne
zadania i odbywajg si¢ w razie koniecznosci.
Korespondencja wewnetrzna i dokumenty o charakterze roboczym przesylane sa w ramach
Wydziatu w postaci wiadomosci e-mail.
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VI.

System kontroli wewnetrznej
Zakres i cele prowadzonej kontroli:
Zakres prowadzonej kontroli zgodny z zakresem zadan powierzonych Wydzialowi.

Celem kontroli jest stwierdzenie zgodnosci czynnosci podejmowanych przez pracownikow
Wydziatu z przepisami prawa oraz zasadami rzetelnosci, celowosei, staranno$ci i sprawnosci
dzialania.

Osoba upowazniona do przeprowadzenia kontroli wewngtrznej jest Dyrektor Wydzialu, ktéry ma
prawo do kontroli podlegtych pracownikéw w zakresie wykonywanych zadaf na stanowisku
pracy oraz dyscypliny pracy.

Dowodem dokonania kontroli jest wstgpne parafowanie dokumentu, pisma lub ostateczne
podpisanie dokumentu, pisma.




