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ZARZADZENIE NR .../ ...../2008
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 0. A0%..... 2008 r.

W sprawlie: organizacji wewngtrznej Wydziatu Administracji Architektoniczno — Budowlane;

Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj.
Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami) i § 21 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu stanowiacego zatacznik nr 1 do uchwaty Nr
XLII/375/11/2006 Rady Powiatu Poznariskiego z dnia 27 czerwca 2006r. ze zmianami,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1.Ustalam 30 etatow w Wydziale Administracji Architektoniczno — Budowlane;.
2.Ustalam jednego zastgpce dyrektora Wydziatu

§2

Wydzial Administracji Architektoniczno — Budowlanej dzieli sie na nastepujace stanowiska

pracy:

- 18 stanowisk w zakresie nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem przepiséw prawa -
pracownicy merytoryczni,

- 10 stanowisk w zakresie obstugi sekretariatu Wydziatu,

- zastgpca dyrektora Wydziatu w zakresie nadzoru i koordynacji zadan Wydziatu,

- dyrektor Wydzialu w zakresie nadzoru i koordynacji zadan Wydziatu.

§3

1. Zadania Wydzialu zostaly okreslone w § 33 regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.
2. Zadania Wydzialu Administracji Architektoniczno — Budowlane;j:
a) sekretariat
- przyjmowanie wnioskow (korespondencji)
- udzielanie informacji
- prowadzenie rejestrow
- stemplowanie dokumentacji
- wysytka korespondencji
b) pracownicy merytoryczni (inspektorzy)
- opracowywanie wnioskow,
- wydawanie decyzji administracyjnych,
- wydawanie zaswiadczen,
- przyjmowanie zgloszen,



§4

1. Schemat organizacyjny Wydzialu
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2.Wydziat stosuje w zapisie sprawy numer gminy oznaczony
odpowiednio liczbami :

Gmina liczba
Suchy Las - 2
Czerwonak - 3
Murowana Goslina - 4
Swarzedz - 6
Pobiedziska - 7
Kostrzyn - 8
Kleszezewo - 9
Kornik - 10
Lubon - 11
Puszczykowo - 12
Mosina - 13
Komorniki - 14
Steszew - 15
Dopiewo - 16
Buk - 17
Tarnowo Podgérne - 18
Rokietnica - 19
§5

Wydzial Administracji Architektoniczno — Budowlanej prowadzi nastgpujace rejestry:

- rejestr wnioskow o wydanie pozwolen na budowe i rozbidrke,

- rejestr decyzji o pozwoleniu na budowe,

- rejestr zgloszen robot budowlanych i rozbidrek nie wymagajacych decyzji pozwolenia ,
- rejestr zgloszen zmiany sposobu uzytkowania,

- rejestr zaswiadczen o samodzielnosci lokali,

- rejestr zaswiadczen o wyposazeniu mieszKkan,

§6

Traci moc Zarzadzenie Starosty Poznanskiego Nr 95/2007 z dnia 12.07.2007 r.
W sprawie organizacji wewnetrznej Wydzialu Administracji Architektoniczno-Budowlanej
Starostwa Powiatowego w Poznaniu
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




