ZARZADZENIE NR 68/2008.
STAROSTY POZNANSKIEGO
Z DNIA 13 sierpnia 2008

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 191/06 z dnia 24 pazdziernika 2006 r. w sprawie
zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i
zakladowego planu kont.

Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 4, art. 4 ust 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowosci (tj. z 2002 r. Nr 76, poz. 649 ze zm.) oraz na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U Nr 142 poz. 1020), zmienionego
rozporzadzeniem z dnia 15 kwietnia 2008 (Dz.U. Nr 72 poz. 422) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

- W zalaczniku nr 1, Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych” do zarzadzenia nr
191/2006 Starosty Poznanskiego z dnia 24pazdziernika 2006 r. w sprawic zatwierdzenia i
wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych i zaktadowego planu
kont wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w rodziale III ,,Ksiggi rachunkowe”

a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.» 3. Ksiggi rachunkowe w Starostwie prowadzone sa przy uzyciu komputerowych programéw:
FoKa — program finansowo-ksiggowy, kiérego autorem jest firma SPUTNIK Software, WIP,
ktérego autorem jest firma RADIX i Place, ktérego autorem jest firma drogman Software”

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»,0. Ksiggowan w programie FoKa- System Finansowo — Ksiegowy Ksiegowosci budzetowej
- dokonuje si¢ zgodnie z opisem programu Foka zawarty, instrukcji uzytkownika i
- administratora, stanowiacej zatacznik do niniejszej instrukcji. Procedury prowadzenia
- ewidencji w tym programie opisane zostaly w rozdziale 1 - 5.

W celu zabezpieczenie przetworzonych danych, po zaksiegowaniu kazdego dnia nalezy
zapisa¢ dane na serwer sicciowy. Dodatkowe kopie na serwerze sporzadza sic na koniec
kazdego tygodnia i miesigca. ‘

Na koniec kazdego roku obrachunkowego kopiuje si¢ zbiory na nosniku elektronicznym i
przechowuje si¢ w sejfie znajdujacym si¢ w kasie Starostwa”

c) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8. Program PLACE - stuzy do naliczania wynagrodzen i naleznych od nich pochodnych oraz
sporzadzania odpowiednich dokumentéw dla Urzedéw Skarbowych i Zaktadu Ubezpieczer
Spotecznych.

Procedury funkcjonowania programu zawarte sa w instrukcji programu PEACE w czedci
,»OpIS pracy w systemie”

W celu zabezpieczenie przetworzonych danych, po zaksiggowaniu kazdego dnia nalezy
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zapisa¢ dane na serwer sieciowy. Dodatkowe kopie na serwerze sporzadza sie na koniec
kazdego tygodnia i miesiaca.

Na koniec kazdego roku obrachunkowego kopiuje si¢ zbiory na nosniku elektronicznym i
przechowuje si¢ w sejfie znajdujacym si¢ w kasie Starostwa”

d) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9. Ksiggi rachunkowe w formie elektronicznej stanowig: dziennik obrotéw, ksiega gléwna

sktadajaca si¢ z zestawienia kont analitycznych, ktérych to obroty automatycznie sumowane

sa na odpowiednich kontach syntetycznych, zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych jak
i kont syntetycznych oraz inne wydruki, ktére to opisane zostaly w instrukcji dotyczacej

funkcjonowania programu FoKa.”

€) w pkt 12 ppkt 4 otrzymuje brzmienie:
4. rejestr sprzedazy VAT”

§2

W zalaczniku nr 2 ,Plan Kont dla budzetu Powiatu Poznanskiego” do zarzadzenia nr
19172006 Starosty Poznanskiego z dnia 24pazdziernika 2006 r. w sprawie zatwierdzenia i
wprowadzenia insirukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i zaktadowego planu
kont wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w czgsci I ,Wykaz kont” w ust 1. ,Konta bilansowe” po koncie ,,268- Zobowiazania z
tytulu prefinansowania” dodaje si¢ konto 290 w brzmieniu ,,290- Odpisy aktualizujace
naleznbosci” '

2)w czgsci IT ,,Opis kont”w ust 1 ,,Konta bilansowe”:

a) po pkt 16 dodaje si¢ pkt 16a w brzmieniu:
.-16a) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

b) pkt 20 otrzymuje brzmienie:
»20) Konto 904 ,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 225;

2) przeniesienie rownowarto$ci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych
rachunkéw §rodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem
niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji z kontem 960;




3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe. ;

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.

§3

W zalaczniku nr 3 ,plan Kont dla jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego w
Poznaniu” do zarzadzenia nr 191/2006 Starosty Poznanskiego z dnia 24pazdziernika 2006 r.
w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych i zaktadowego planu kont wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w czegscil ,,Wykaz kont” w ust. 2 ,,Konta pozabilansowe” skresla sie konto ,,997 -
Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych”,

2) w czesci IT ,,Opis kont” w ust. 1 ,,Konta bilansowe”:
a) pkt 22 otrzymuje brzmienie: ,, 22) Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych” ", N

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronic Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptlat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytwlu dochodéw budzetowych oraz
_ odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig dtuznikéw i
- podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuhu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w dochodach budzetowych.

b) pkt 27 otrzymuje brzmienie: ,, 27) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegélnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:
1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;
2) dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w
korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:




1) rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 013,
lub zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 8535;
2) ustanie hipoteki i przeksi¢ggowanie naleznosci do naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221. ",
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.

¢) pkt 35 otrzymuje brzmienie: ,, 55) Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)  przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw

budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych;

6) réznice z aktualizacji srodkdw trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych

1 inwestycji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek;

9) wartos¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegblnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow

budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

S) nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

7) wartos¢ Srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. ",

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktdrych ustala sie odrebnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencie
szczegolowg prowadzi sig rowniez wedtug poszczegdlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

3) W czgéci IT ,,Opis kont” w ust. 2 ,,Konta pozabilansowe” uchyla sie pkt 5;



§4

Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu
Poznanskiego i Gléwnemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania za wyjatkiem § 1 , ktéry wchodzi w
zycie z dniem 1 stycznie 2009 r.
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