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ZARZĄDZENIE NR .. Q ....... ./2013 

STAROSi;flOZNAŃSKIEGO 
z dnia 'J.J~.2013 r. 

w sprawie: organizacji wewnętrznej Wydziału Finansów oraz procedur kontroli wewnętrznej 

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 
(t.j. Dz.U. z 2013 r. • poz. 595) oraz § 22 ust.l § 68 p. 2 lit. a 
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu uchwalonego Uchwalą Rady 
Powiatu Poznańskiego Nr Vll/52/IV /2011 z dnia 10 maja 2011 r. ze zm. zarządzam co następuje: 

§ 1. Ustalam 15 etatów w Wydziale Finansów. 

§2. Ustalam 1 dyrektora Wydziału Finansów, jednocześnie Głównego Księgowego Starostwa 
Powiatowego w Poznaniu (1 etat). 

§ 3. Ustalam l zastępcę dyrektora Wydziału Finansów (1 etat). 

§ 4. w Wydziale Finansów tworzy się następujące stanowiska pracy: 
- 3 stanowiska ds. sprawozdawczości budżetowej, planowania i analiz wykonania budżetu (3 etaty), 
- 3 stanowiska ds. ewidencji i sprawozdawczości i w indykacji dochodów Skarbu Państwa (3 etaty), 
- 1 stanowisko ds. ewidencji środków trwałych Starostwa i Skarbu Państwa i obsługi funduszy 
specjalnych i ZFŚS (1 etat), 

2 stanowiska ds. obsługi kasowej Starostwa Powiatowego (2 etaty), 
- 1 stanowisko ds. obsługi bankowej (1 etat), 
- 3 stanowiska ds. ewidencji i sprawozdawczości dochodów i wydatków Starostwa Powiatowego (3 
etaty). 

§ 5. Wydział Finansów prowadzi następujące rejestry: 
rejestr sprzedaży i zakupu VAT. 

§ 6. Ustala się schemat organizacyjny Wydziału Finansów, stanowiący załącznik nr 1 niniejszego 
zarządzenia. 

§ 7. Procedury kontroli wewnętrznej Wydzia łu Finansów dokumentowanie procesu kontroli 
określono w załączniku nr 2 niniejszego zarządzenia. 

§ 8. Uchyla się zarządzenie nr 113/2011 Starosty Poznańskiego z dnia 22 grudnia 2011 r. 
w sprawie organizacji wewnętrznej Wydziału Finansów oraz procedur kontroli wewnętrznej. 

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Finansów. 

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 
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Uzasadnienieg,., 
do Zarządzenia Nr ..... &./2013 

Staros~ ~o~nańskiego 
z dnia ./.1.9N:f.<a.., .. 2013 r. 

§ 22 ust. 1 Regulaminu Órganizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu uchwalonego 
Uchwalą Rady Powiatu Pozna1iskiego Nr Vll/52/IV/2011 z dnia IO maja 201 I r .. nakłada na 
dyrektorów wydziałów oraz na samodzielne stanowiska konieczność opracowania zarządzeń 
określających organizację wewnętrzną wydziałów oraz procedury kontroli wewnętrznej i 
dokumentowanie procesu kontroli. 
W związku z koniecznością realizacji wyżej powołanych przepisów przyjęcie zarządzenia jest 
uzasadnione. 



Schemat organizacyjny Wydziału Finansów 

Zastępca 
Dyrektora \Vydziału 

3 stanowiska d!->. Sprawozdawczości 
budże1owej, planowania i analiz 
wykonania budutu 

I scanowisko ds ewidencj i środków trwałych 
Starostv/a i Skarbu Państwa i 
obsługi funduszy specjalnych i ZFŚS 

SKARBNIK 

I stanowisko 
ds. obsługi bankowej 

, . ~L/J.o1Z.ałącznil<,r5 I . J,o_Ą 
Do Zarządzema nr . . ... ... J,', dma //.~ . .(.vrU/... 11', 

Dyrektor Wydziału 
Główny Księgowy 

3 stanowiska ds ewidencji i 
sprawozdawczości dochodów 
i wydatków Starostwa 

2 stanowiska 
ds. obstugi 

kasowej 

3 stanowiska ds ewidencji , 
sprawozdawczości i windykacji 
dochodów Skarbu Państwa 


