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Dyrektor
Doimu Pomocy Spoteczne] w Liséwkach
ul. Lesne Zacisze 2

62-070 Dopiewo

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.02.2013 Data: 04.10.2013 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrola na temat ustalenia i przestrzegania procedur
kontroli finansowej w Domu Pomocy Spoteczine] w Liséwkach, dotyczacych zaciggania zobowigzas finansowych
i dokonywania wydatkdw biezgcych.

W okresie od dnia 2.04.2013 r. do dnia 22.04.2013 r. w Domu Pomocy Spotecznej

w Lisowkach Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznariskiego sygn. OP.077.8.8.2013 r. z dnia
25 marca 2013 r. przeprowadzit kontrole probléemowa na temat ustalenia i przestrzegania procedur
kontroli finansowej, w tym:

a) sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych;

b} zacigganie zobowigzan finansowych;

¢} dokonanie wydatkéw na zakup towarow i ustug oraz na pokrycie kosztow podrézy

stuzbowych pracownikdw;

d) ewidencja ksiegowa wydatkdw i rozrachunkéw z dostawcami.

Kontrola dotyczyta wydatkow wykonanych w 2011 i 2012 roku, przy czym ustalenia dokonane
zostaly na podstawie wydatkow wykonanych w miesigcu sierpniu 2011 r. oraz w miesigcach futym

i pazdzierniku 2012 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 26.04.2013 r., podpisanym

w dniu 26.04.2013 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach w pismie sygn. DG.050-1.13 z dnia 26.04.2013 r.
wnidst dodatkowe wyjaénienia do protokotu z kontroli i ztozyl dodatkowe informacje, dotyczace

kwestii poruszanych w trakcie postepowania kontrolnego.
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Starosta Poznanski

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

kontroli finansowej w jednostce.

1.

Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu
i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 30 marca do 8 kwietnia 2011 r.
Zakres kontroli dotyczyt gromadzenia srodkéw publicznych, w tym: ustalenia i windykacji
naleznosci, ewidencji rozrachunkdéw oraz zawierania umow zwigzanych z gromadzeniem
srodkdéw publicznych. W wyniku sprawdzenia sposobu realizacji zalecen pokentrolnych ujgtych
w wystapieniu pokontrolnym Starosty Poznanskiego sygn. KO.1711.2.2011 z dnia 25.05.2011 r.
ustalono, iz zalecenia zrealizowane zostaly zgodnie z ich tredcig i sa przestrzegane - ustalenia
pkt It. 12 —11.14 protokotu.

Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji i regulaminéw pisemne procedury kontroli
finansowej obejmujace: ckreslenie przyjetych zasad (polityki} rachunkowosci, regulamin kontroli
wewnetrznej, instrukcje gospodarki kasowej i zasad prowadzenia ewidencji drukdéw scistego
zarachowania, zasady udzielania i rozliczania zaliczek wyptaconych pracownikom DPS,
zasady wypetniania kart drogowych, instrukcje magazynowa. Okre$lono réwniez regulamin
udzielania zaméwien publicznych oraz procedurg udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej rownowartosci 14.000 euro — ustalenia pkt 1).15 protokotu.

Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom zakresy czynnosci, a ich przyjecie stwierdzone zostalo
dokumentem. Obowigzki istotne w procesie zaciggania zobowigzan finansowych, dokonywania
wydatkdw oraz w zakresie ewidencji ksiegowej wydatkéw i rozrachunkéw z dostawcami,
powierzone zostaty gldwnemu ksiegowemu i starszej ksiggowej — kasjerowi. Ponadto realizacje
zadan wynikajacych z ustawy Prawo zamdwien publicznych, gospodarke srodkami trwalymi oraz
gospodarke magazynowy dyrektor powierzyf z-cy dyrekiora ds. administracyjnych i marketingu,
kierownikowi dziatu adiministracyjno-gospodarczego, referentowi ds. logistyki oraz szefowi
kuchni - ustalenia pkt I1.16 — 11.23 protokotu.

Dyspozycje $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych oraz realizacja zobowigzan
zlecanych elektronicznie w drodze przelewdéw bezgotdwkowych dokonywane byly dwuosobowo

przez wskazane osoby — ustalenie pkt 11.24 — I1.25 protokotu.
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Zaciggonie zobowigzon finansowych.

5.

Dokonywane zakupy byly realizowane z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych, zgodnie z obowigzujgcym w Domu Pomocy Spofecznej w  Lisdwkach
Regulaminem udzielania zamdwieri publicznych w Domu Pomocy Spotecznej w Lisowkuoch.
Przebieg przeprowadzanych postepowari byt dokumentowany na drukach zaméwien
publicznych, a wybdr najkorzystniejszych ofert finalizowany byf zawarciem uméw — ustalenia
pkt [1.28 - 11.30 protokotu.

Wydatki jednostki na zakup towarow i ustug dokonywane byly z zachowaniem zasad celowodci
i oszczednodci oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. Wszystkie zakupione materiaty podlegaty
ewidencji magazynowej. Umowy skutkujgce zacigganiem zobowigzan finansowych podpisywane
byty przez dyrektora, gtéwna ksiegowg oraz radce prawnego — USt'aiénia pkt .29 1.31 - 11.33
protokotu,

W umowach okreslono wzajemne prawa i cbowiazki stron, {gcznie zzapisami odnoénie
sprawdzania jakosci zakupionych towaréw/art. spozywczych oraz ewentualnego naliczania kar

umownych w razie nie wywigzywania sie z zapiséw umow — ustalenia pkt 11. 34 —11.35 protokotu.

Wydatkowanie srodkéw na zakup towarow i usiug.

8.

10.

Dyrektor jednostki wprowadzit procedury kontroli wewnetrznej dla dowoddw dokumentujacych
wydatki, ktére byly przestrzegane. Zatwierdzanie dowoddéw do wyptaty obejmowato wskazanie
zrédta finansowania wydatkdéw wraz ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej. Na dowodach
zakupu, po zbadaniu ich zgodnosci zzaméwieniem/umowag zamieszczano merytoryczne
uzasadnienie wydatku. Kontrola w'ew;zetrzn:; rlJbejmowaié rowniez prawidtowosé wyboru trybu
udzielenia zaméwienia publicznego— ustalenia pkt Il 36 lit. a) —f) protokotu.

Na dowodach ksiegowych, glowna ksiggowa wskazywata sposéb ujecia faktur w ksiegach
rachunkowych - dekretacje; umieszczano pieczeé wskazujgca termin dokonania zaptaty oraz
piecze¢ méwigeg o zakwalifikowaniu wydatku do wydatkéw strukturalnych. Ksiegi rachunkowe
jednostki byly automatycznie archiwizowane na elektronicznych noénikach danych,
z jednoczesnym, comiesiecznym sporzadzaniem wydruku dzilennika obrotéw izestawieniem
obrotéw sald ksiegi gtownej — ustalenia pkt 11.36 lit. g} - j} protokotu.

Podstawa wykonania wydatkow zwigzanych z zakupem towaréw i ustug w drodze przelewéw
z rachunku bankowego byly sprawdzane i zatwierdzane do wyptlaty faktury. W przypadku
koniecznosci dokonania przedptat wydatki byty dekumentowane zaméwieniami, zatwierdzonymi
do zapfaty przez dyrektora i giéwna ksiegowa. Wydatki dokonywane byty w terminach pfatnosci

okresionych przez dostawcow i wykonawcow — ustalenia pkt 11.37 fit. a) — g) protokotu.
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11. Nie dopuszczono sie zwioki w regulowaniu zobowigzan jednostki z tytutu zakupu towardw i ustug
‘powodujacej uszczuplenie Srodkéw publicznych wskutek zaptaty odsetek za op6inienie
w zaptacie — ustalenia pkt 11.37 lit. h} protokotu.

12. W Domu Pomocy Spofecznej w Liséwkach zakupione towary (Srodki trwate, pozostate Srodki
trwate, drobny sprzet oraz art. spozywcze) podlegaly gospodarce magazynowej. Ustalono, iz
ewldencja maéazynowa prowadzona byla prawidlowo, przy pomocy systemu komputerowego.
Z pracownikami odpowiedzialnymi za prowadzenie magazynéw zawario ,umowy o wspolnej
odpowiedzialnosci materialnej”. Penadto pracownicy podpisali oswiadczenia
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie - ustalenia pkt 11.38 — [1.39 protokotu.

13. Przyjecie zakupionych materiatéw do magazynu 1 ich wydanie z magazynu nastepowalo na
podstawie dokumentéw dostawy, zgodnie z procedurami zawartymi w Instrukcii magazynowej
w Domu Pomocy Spofecznej w Lisdwkach, z tym, ze w Instrukcii magazynowej DPS w Lisowkach
oraz w Nowych kartach cbiegu i kontroli dokumentéw nie zawarto zapiséw dotyczacych kontroli
tzn. wskazania oséb odpowiedzialnych za zatwierdzanie dokumentéw ,PZ" i ,RW”.
Ponadto w karcie obiegu i kontroli dokumentéw, dokument stuzacy do wydania materiatu
z magazynu oznaczony zostal symbolem ,WZ” podczas, gdy w jednostce funkcjonowaty
dokumenty oznaczone symbolem ,RW” — ustalenia pkt Il. 44 —1i.44 protokotu.

14. Ewidencje zapaséw prowadzono w systemie komputerowym, kiéry umozliwiat wygenerowanie
zestawien standw magazynowych na wskazany dzien kalendarzowy, kartotek magazynowych,
zestawiefl przychoddw i rozchoddéw. Wszelkie zestawienia przekazywano do dziatu ksiegowosci,
celem dokonania rozliczer — ustalenia pkt 1. 45 — Ii. 46 protokotu.

15. Nabyte skitadniki majgtku trwatego ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki
w chwili zakupu na podstawie faktury VAT i dokumentu magazynowego ,,PZ” {dowdd przyjecia)
na kontach: 301-1/201, a w momencie wydania ich do uZzytkowania na podstawie dokumentu
magazynowego ,RW” {dowdd pobrania) na kontach 401/072 oraz 013/310. Miesiac nabycia
pozostatych $rodkéw trwalych byt jednoczesnie miesigcem wydania ich do uzytkowania.
Faktury dokumentujgce dokonanie wydatku wpisywano do ksiegi inwentarzowej, Hiosciowo —
waﬁoéciowej; numer ksiegi inwentarzowej oraz numer inwentarzowy nanoszono na fakturach
dokumentujgcych nabycie srodka trwatego. Przyjecia pozostatych $rodkéw trwatych zostaly
potWierdzane priez osoby materialnie odpowiedzialne na dokumencie OT — przyjecie do
uzytkowania pozostatego srodka trwafego, poprzez ziozenie podpisu— ustalenia pkt li. 47- 1. 48

ill. 51 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiege 18, 60-509 Poznan 4
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



16.

Starosta Poznanski

Dyrektor jednostki pisemnie przydzielit pracownikom odpowiedzialno$é za powierzone mienie.

~ Ponadto kazdy z pracownikéw w swoim zakresie obowigzkéw miat zawarty zapis o przyjeciu

odpowiedzialnosci za ,stan iloSciowy i jakoéciowy powierzonego mienia” — ustalenia pkt il. 49 -

Il. 50 protokotu,

Prowadzenie gospoduarki kasowej.

17.

18.

Operacje gotowkowe ewidencjonowano praw.idiowo' w raportach kasowych, w sposéb
chronclogiczny. W jednostce prowadzono raporty kasowe odrebnie dla kazdego ze Srodkdw na
kontach bankowych - pogotowie kasowe, fundusz swiadczen socjalnych, depozyty, dochody,
z odrebng numeracjg dia kazdego rodzaju srodkdw, obejmujgcag roczny okres rozliczeniowy,
co bylo zgodne z zapisami zawartymi w Instrukcji' gospodarki kasowej i zasad prowadzenia
ewidencji drukéw Scistego zarachowania w Domu Pomocy Spofecznej w  Liséwkach.
Wydatki dokonywane w trybie wyptat gotéwkowych udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi sprawdzonymi pod wzgledem merytoryczaymi i formalno — rachunkowym oraz
zatwierdzonymi do wyptaty. Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki na
dokumentach zrédiowych przez pracownikéw, ktérym udzielono state] zaliczki. Ustalony zostat
limit zapasu gotéwki w kasie, ktory nie byt przekraczany. Zachowano zgodnos$é zapiséw na koncie
101 - Kasa z obrotami raportu kasowego — ustalenia pkt 11 52 lit. a)—d), h} i j) protokotu.

Pobrania gotéwki z rachunku bankowego zae‘widencj_onowane_'zost-a"ry w raportach kasowych na
druku kasa przyjmie - KP z podpietym odcinkiem czeku dokumentujgcym wypfate gotowki
z banku. Dla pobieranej gotéwki oraz dla odprowadzania dochodéw do banku jednostka
stosowata konto ,140” — krétkoterminowe papiery wartosciowe, a nie konto ,141” — Srodki
pienieine w drodze, jak to jest wymagane zapisami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dia budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22010 r. Nr128 poz. 861 ze zm. — obecnie tj. Dz. U. z 2013 r. Nr 289).
W pismie sygn. DG.050-1.13, z dnia 26.04.2013r. dyrektor Domu Pomocy Spofecznej
w Liséwkach poinformowat, iz w dniu 22.04.2013 r. zarzadzeniem Dyrektora DPS w Liséwkach nr
13/13 wprowadzono nowelizacje zasad (polityki) rachunkowoéci w DPS ustalajgc ich
obowigzywanie od dnia 1.01.2013 r. iwzwigzku z tym dokonano przeksiegowar operacji

ksiegowych dotyczacych realizacji pobran gotowki do kasy z banku, za pomocy czekow wiasnych,
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20.

21.

22.
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od dnia 1.01.2013 r., z konta 140 — krétkoterminowe aktywa finansowe na konto 141 — srodki
pieniezne w drodze — ustalenia pkt [1.52 [it. e} protokotu.

Czeki gotdwkowe, dowody KW — kasa wypfaci, KP — kasa przyjmie, karty drogowe, kwitariusze
przychodowe oraz arkusze spisu z natury stanowity druki éci'sfego zarachowania i objete byty
ewidencja. Obowigzek prowadzenia ksiegi drukéw Scistego zarachowania nie zostat przydzielony
pracownikowi w zakresie czynnosci. D\,"réktor jednostki-w pismie sygn. DG.050-1.13, z dnia
26.04.2013 r. poinformowat, iz w dniu 25.04.2013 r. zaktualizowano zakres czynno$ci starszego
ksiegowego — kasjera, wprowadzajac w nim dodatkowy zapis dotyczgcy powierzenia obowigzku
prowadzenia ewidencji drukdw $cisfego zarachowania — ustalenia pkt II. 52 lit. g protokotu.

W jednostce przeprowadzano dorazne/okresowe kontrole zgodnosci faktycznego stanu gotowki
w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenia pkt 11.52 lit. f) protokotu.

W wyniku sprawdzenia kasy w dniu 5.04.2013 . kontrolujgcy stwierdzili zgodnosé stanu gotowki
w kasie ze stanem wynikajgcym z raportu kasowego — ustalenia pkt 11.52 lit. i} protokotu.
Pracownikom Domu Pomocy Spotecznej w Lisdéwkach udzielano statych zaliczek. Z ustalen
kontroli wynika, iz zaliczki wykorzystywane ‘byly zgodnie z celem wskazanym we wniosku

o zaliczke oraz ze rozliczano je terminowo — ustalenia pkt 1. 53 protokotu.

Dokonywanie wydatkow dotyczgcych podrozy stuzbowych.

23.

24,

25.

26.

27.

Pracownicy DPS w Lisdwkach odbywajgcy podrdze stuzbowe korzystali z samochodu stuzbowego,
bedacego w posiadaniu jednostki, a fakt ten odnotowywany byt przez kierowce na karcie
pojazdu, poprzez wskazanie imienia i nazwiska pracownika odbywajacego podréz, miejsca i czasu
rozpoczecia i zakoriczenia podrdzy oraz jego podpisu — ustalenia pkt Il. 54 protokotu.

W 2011 r. i 2012 r. wystawiono jedno polecenie wyjazdu stuzbowego. Dokonywanie wydatkéw
w zakresie podréizy stuzbowych ewidencjonowano na stosownych drukach polecenie wyjazdu
sfuibowego w sekretariacie DPS przez sekretarza Domu. Ewidencja delegacji prowadzona byla
w ,zeszycie delegacji” prowadzonym od 1999 r., zaktadanym odrebnie do kazdego roku
kalendarzowego — ustalenia pkt Il. 55 — 56 protokotu. |

Polecenie wyjazdu stuzbowego pracownika zatwierdzone bylo przez z-ce dyrektora
ds. administracyjnych i marketingu ~ ustalenia pkt Il. 57 protokotu.

Naleznoé¢ dla pracownika z tytutu poniesionych kosztdw podrézy stuzbowej ustalona zostafa
prawidiowo. Koszty przejazdu dokonane samochodem prywatnym, naliczono w sposéb wiasciwy
— ustalenia pkt 11.59 protokotu. '
Rozliczenie podrdzy stuzbowej nastgpite w ciggu 14 dni‘od dnia jej zakonczenia, zgodnie

z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
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wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budietowej z tytufu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.) — ustalenia pkt Il. 60 protokotu.

Zatwierdzona do wyplaty naleznos¢ wynikajaca zrachunkéw kosztdw podrdzy stuzbowej

wyplacana byta gotowka za potwierdzeniem - ustalenia pkt Il. 61 — 62 protokotu.

Dokonywanie wydatkow na zakup poliwa do pojazddw uiytkowanych w jednosice

29.

30.

31.

32.

Stan posiadanych i uzytkowanych pojazdéw, pozostatych maszyn iurzgdzern w Domu Pomaocy
Spotecznej w Liséwkach nie byt spojny z zapisami zawartymi w Procedurze dotyczgcef wyliczenia

zuzycia paliwa dla pojozdow, maszyn iurzgdzen bedgcych w posiadaniu DPS w Liséwkach.

" Zapisy zawarte w ,Procedurze...” jw. dotyczace posiadanych pojazdéw, maszyn iurzgdzen,

a co za tym idzie norm zuzycia paliwa, nie byly zgodne ze stanem faktycznym. W piémie sygn.
DG.050-1.13, zdnia 26.04.2013r. dyrektor DPS poinformowat, izwdniu 25.04.2013 r.
(zarzadzenie Dyrektora DPS w Liséwkach nr 14/13) zaktualizowano procedure dotyczaca
wyliczenia zuiycia paliwa dla pojazdéw, maszyn 1 urzgdzen bedacych w posiadaniu Domu
Pomocy Spolecznej w Lisdwkach, poprzez wskazanie wszystkich uzytkowanych w jednostce na
dzierr 25.04.2013 r. pojazddw, maszyn i urzadzen wraz z okresleniem aktualnych norm zuzycia
przez nie paliwa. Ponadto w zarzadzeniu doprecyzowano kwestie wprowadzenia realizacji
i kontroli przestrzegania zapisow procedury wyliczania zulycia paliwa, wskazujgc osobe
odpowiedzialng — ustaienia pkt. il. 63 — 1. 64, II. 66, |I. 80 i Il. 83 protokotu.

Dla uzytkowanych pojazddw obowigzywaty normy zuzycia paliwa okreslone przez rzeczoznawce
PZM. Dla pozostalych urzadzert normy zuzycia paliwa ustalono na podstawie danych ze
specyfikacji technicznej pojazdow bédi proby, z ktorej protokot zatgczono do ww. Procedury.
W jednostce odnotowywano oszczednosci badz przekroczenia norm zuzycia paliwa - ustalenia
pktil. 65 i l. 67 — II. 69 protokotu.

Wykorzystanie samochodéw dokumentowane bylo kartami drogowymi. Karty drogowg
wypetniano prawidiowo, zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce zasadami wypefniania kart
drogowych. Poprawnie pod wzgledem rachﬁn‘kowym, ewidencjonowano stan paliwa,
stan licznika oraz prawidiowo ustalano faktyczne zuzycie paliwa. Dyspozycje wyjazddw
sfuzbowych potwierdzat kierownik dziatu administracyjno - gospodarczego — ustalenia pkt 11.70 —
(.74, Il. 76 oraz pkt .78 - 1L.79 protokotu.

Zespot kontrdlny dokonat kontroli zgodnosci zapiséw dotyczgcych tankowania paliwa na kartach

drogowych z dowodami jego zakupu oraz kentroli fakiycznego zuzycia paliwa w odniesieniu do
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poszczegdlnych pojazddw i ustalit, iz bylty one dokonywane poprawnie. Zakup paliwa rozliczano
prawidtowo, co potwierdzaty raporty kasowe — ustalenia pkt Il. 75 i II. 77 protokotu.

Z ustaled kontroli wynika, iz przestrzegano zapisow zawartych w Procedurze dotyczgcej
wyliczenia zuiycia paliwa dla pojozdéw, maszyn iurzqdzeri bedqcych w posiadaniu DPS
w Lisowkach w. zakresie wykorzystywania pozostatych pojazddw tj. ciggnika, maszyn i urzadzen
ich ewidencjonowania na kartach eksploatacyjnych — ustalenia pkt 11.81 - 11.84 i pkt 11.86 — 11.87
protokolu. |

Weryfikacji prawidiowego wykorzystania oraz zuzycia paliwa do ciggnika i agregatu oraz
pozostatych maszyn i urzadzen dokonywat kierownik administracyino-gospodarczy, co wynikato
zzapisdw zawartych wjego zakresie czynnosci. W ,Nowych kartach obiegu dokumentow”
(Zarzadzenie Nr 30/04 z 09.09.2004 r. } oraz w ,,Procedurze dotyczgcej wyliczenia zuzycia pafiwa
dla pojazddw, maszyn i urzqdzert bedgcych w posiadaniu Domu Pomocy Spofecznej w Lisowkach”
nie zawarto zapis6w dotyczacych postepowania z kartami eksploatacyjnymi pojazdéw -
ustalenia pkt 1. 88 protokotu.

Ustalono, iz zakupu paliwa do kosiarek, kosy i odkurzacza do liéci dokonywano za pomaoca
kanistra na pobliskiej stacji benzynowej. Zakup paliwa dla pozostatych maszyn i u?zadzer’t
dokumentowano prawidlowo opisanymi i zweryfikowanymi fakturami VAT. Stwierdzono, iz
zapisy ilosci zakupionego paliwa nanoszone na kartach eksploatacyjnych odpowiadaty zapisom
zawartym na dowodach zakupu/fakturach. Zakupu paliwa dla pozostatych maszyn i urzadzen
dokonywano za pomocy 19,5 litrowego kanistra — ustalenia pkt [l. 85 i 11.88 — 11.91 protokotu.
Ewidencja ksiegowa wydatkéw oraz rozrachunkéw z dostawcami prowadzona byla zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednoétek budzetowych, samarzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych éiedzib_q poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej {Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poé. 861 ze zm.- obecnie tj. Dz. U. z 2013
Nr 289) — ustalenia pkt 11.92 - 11.93 i 11.97 protokotu.

Zakupione sktadniki majgtku trwatego zaewidencjonowano w ksiggach rachunkowych jednostki
w sposéb prawidtowy tj. w chwili zakupu na kontach: 310-1/201, a w momencie wydania ich do
uzytkowania na kontach 401/072 oraz 013/310. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
310 umozliwiala ustalenie stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i osob, ktérym

powierzono te towary — ustalenia pkt 11.94 — 11.95 protokotu.
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38. W sprawozdaniach z wykonania planéw finansowych wydatkéw jednostki Rb;ZSS wykazano
dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiggowa — ustalenia
pkt .96 protokotu. ' |

39. Ustalono, iz ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych byta -prowadzona na kohcie
pozabilansowym 998 Zaangaiowanie wydaotkéw budietowych roku bieZgcego, zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. jw. — ustalenia pkt 11.98 -
I1.99 protokotu.

40. Na ostatni dziei roku obrotowego 2011 i 2012 przeprowadzono inwentaryzacje skiadnikow
aktywow i pasywow w drodze potwierdzenia salda oraz inwentaryzacje gotowki i drukow

$cistego zarachowania — ustalenia pkt 11.100 — 1.105 protokotu.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan.

1. Uzupetni¢ przyjets Instrukcie magazynowg DPS w Liswkach oraz stosowane Nowe karty obiegu
i kontroli dokumentéw o zapisy dotyczace wskazania oséb odpowiedzialnych za zatwierdzanie
dokumentéw ,PZ” i ,RW".

2. Uaktualni¢ Nowe karty obiegu i kontroli dokumentéw w zakresie oznaczenia/symbolu dokumentu
stuzgcego do wydawania materiatdw z magazynu.

3. Uzupehi¢ przyjete Nowe karty obiegu i kontroli dokumentéw oraz przyjeta Procedure dotyczqcq
wyliczenia zuzycia paliwa dla pojazdéw, maszyn i urzqdzeni bedgcych w posiadaniu Domu Pomocy
Spofecznej w Lisdwkadch o zapisy dotyczace postepowania z kartami eksploatacyjnymi pojazdéw.

Powyisze zalecenia pokontrolne prosze wprowadzié do dnia 15 listopada 2013 r. i na biezgco

przestrzegac.

O sposobie realizacji zaleceni pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznariskiego

w terminie 7 dni po uplywie terminu ich realizacji.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu.

2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Zdrowia 1 Polityki Spotecznej.
4. KOafa.
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