ZARZADZENIE NR . /014
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia .2./1. .?%36’&.\).\(.&.91.0/“1 v

w sprawie zmiany zarzadzenia Starosty Poznanskiego nr 86/10 z dnia 26
pazdziernika 2010 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji
obiegu dokumentow finansowo—ksiegowych i zakladowego planu kont.

Na podstawie: art. 2 ust 1 pkt 4, art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz na postawie
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128 poz. 861 ze zm.) zarzadza si¢ co

nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 ,Instrukcja obiegu dokumentéw ksiggowych w
Starostwie Powiatowym w Poznaniu” w Rozdziale V ,,Gospodarka kasowa” pkt.
4 otrzymuje brzmienie:

,Kasa Starostwa posiada pogotowie kasowe w wysokoSci ustalone] przez
Staroste. Pracownikom Starostwa moga by¢ udzielanie zaliczki gotéwkowe
jednorazowe 1 state.

Kazda zaliczka jednorazowa winna by¢ rozliczona w ciagu 14 dni od daty jej
wyplacenia.

Zaliczki state udzielane sa pracownikom, ktérzy w zwiazku z czynno$ciami
stuzbowymi dokonuja zakupdéw biezacych. Wydatki poniesione w zwiazku z
tymi zakupami sa zwracane pracownikom na biezaco na podstawie
przedktadanych faktur (rachunkéw), bez koniecznosci zwrotu réznicy pomigdzy

pobrang zaliczka a kwota dokonanych wydatkow. Zaliczki state udzielane sa w



oparciu o wniosek o zaliczk¢ z adnotacja ,stata” na okres do konca roku

budzetowego.

§ 2. Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Glownemu

Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie
Do Zarzadzenia Nr jlabOf h... Starosty Poznanskiego
z dnia &4:\5%\\%. ey (Ve

Zmiana zarzadzenia Starosty Poznanskiego nr 86/10 z dnia 26 pazdziernika
2010 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
finansowo—ksiegowych i zaktadowego planu kont spowodowana jest
konieczno$cia dostosowania zapisow zakladowego planu kont jednostki
budzetowej — Starostwa Powiatowego w Poznaniu , dotyczy rozszerzenia zasad
gospodarki kasowej 0 mozliwos¢ udzielania i wyptacania zaliczek statych.
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