
ZARZĄDZENIE NR .!Jj. .. IJ. ~ 
STAROSTY ~OZN~SKIEGO 

z dnia :; .. -~~~~~-~OA ¼ -1 

w sprawie zmiany zarządzenia Starosty Poznańskiego nr 86/1 O z dnia 26 
października 2010 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji 
obiegu dokumentów finansowo-księgowych i zakładowego planu kont. 

Na podstawie: art. 2 ust 1 pkt 4, art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz na postawie 

rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 201 O r. w sprawie 

szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 

samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 

państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128 poz. 861 ze zm.) zarządza się co 

następuje: 

§ 1. W załączniku nr 1 „Instrukcja obiegu dokumentów księgowych w 

Starostwie Powiatowym w Poznaniu" w Rozdziale V „Gospodarka kasowa" pkt. 

4 otrzymuje brzmienie: 

„Kasa Starostwa posiada pogotowie kasowe w wysokości ustalonej przez 

Starostę. Pracownikom Starostwa mogą być udzielanie zaliczki gotówkowe 

jednorazowe i stałe. 

Każda zaliczka jednorazowa winna być rozliczona w ciągu 14 dni od daty jej 

wypłacenia. 

Zaliczki stałe udzielane są pracownikom, którzy w związku z czynnościami 

służbowymi dokonują zakupów bieżących. Wydatki poniesione w związku z 

tymi zakupami są zwracane pracownikom na bieżąco na podstawie 

przedkładanych faktur (rachunków), bez konieczności zwrotu różnicy pomiędzy 

pobraną zaliczką a kwotą dokonanych wydatków. Zaliczki stałe udzielane są w 



oparem o wniosek o zaliczkę z adnotacją „stała" na okres do końca roku 

budżetowego. 

§ 2. Wykonanie postanowień niniejszego zarządzenia powierza się Głównemu 

Księgowemu Starostwa Powiatowego w Poznaniu. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Uzasadnienie 

Do Zarządzenia Nr _j/J.i)f h ... Starosty Poznańskiego 
z dni a -?-1 :i\:) c.-t-\\ ~YY- . .2.D .A '1 f . 

Zmiana zarządzenia Starosty Poznańskiego nr 86/10 z dnia 26 października 

2010 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentów 

finansowo-księgowych i zakładowego planu kont spowodowana jest 

koniecznością dostosowania zapisów zakładowego planu kont jednostki 

budżetowej - Starostwa Powiatowego w Poznaniu , dotyczy rozszerzenia zasad 

gospodarki kasowej o możliwość udzielania i wypłacania zaliczek stałych. 
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