ZARZADZENIE NR 3 /2009
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 7 stycznia 2009 r.

w sprawie: powolania wlascicieli procesow oraz audytoréw wewngtrznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. 22001 r. nr 142 , poz. 1592 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje :

§ 1. W zwigzku z wdrozonym Systemem Zarzadzania Jakos$cia w Starostwie Powiatowym w

Poznaniu, powoluj¢ nastgpujace osoby do pelnienia funkcji Wlascicieli proceséw:

— Bocian Marta -Proces Gospodarka nieruchomogdciami (GN)
— Cenkier Kinga -Proces Wspoldzialanie 1 promocja (WP)
— Cieciora Michat -Proces  Nadzorowanie  warunkow  prowadzenia  dzialalnosci

gospodarcze] (DG)
— Dobrowolska Katarzyna -Proces Obsluga administracyjna (OA)
— Fuczkiewicz-Czapezyk Ewa — Proces Realizacja inwestycji (RI)

— Kominek Agnieszka - Proces Prowadzenie ewidencji (EW)

— Kowalewska Katarzyna - Proces Zarzadzanie zasobami ludzkimi (ZL)

— Kuklifiska Dorota - Proces Nadzorowanie systemu zarzadzania (NS)

— Kurosz Pawet - Proces Zapewnienie bezpieczenstwa

— Lachowicz Anna - Proces Nadzorowanie wydatkowania srodkow publicznych (WP)

— Matuszewski Maciej - Proces Wspieranie 0sdb niepelnosprawnych (ON)

— Radomska Malgorzata - Proces Obstuga informatyczna (OI)

— Rzadkowska Joanna - Proces Udzielanie zaméwien publicznych (ZP)

—  Turkiewicz-Ziotkowska Marzena — Proces Zarzadzanie infrastruktura spoleczna (IS)

— Waligérska Matgorzata - Proces Ochrona $rodowiska 1 gospodarowanie zasobami

naturalnymi (OS).

§ 2.1.W ramach pehionej funkcji. wlasciciele proceséw odpowiedzialni sg za:

— okresowy przeglad dokumentéw przyporzadkowanych do danego pfocesu,

— za merytoryczng 1 formalng poprawnosé kart ustug publicznych (dotyczy procesow
podstawowych),

— dokonywanie niezbednych uzgodnien z innymi komdérkami organizacyjnymi na etapie
opracowywania/ uaktualnienia dokumentow systemu zarzadzania,

— monitorowanie wskaznikdéw ustanowionych dla procesu.

2.W ramach pelnionej funkcji, wlasciciele proceséw uprawnieni sa do:
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— bezposredniej komunikacji z Petnomocnikiem Starosty Poznanskiego ds. Systemu Zarzadzania
Jakoscia,

— wystepowania z wnioskiem do pracownikéw innych komoérek organizacyjnych, w sprawach
zwiazanych z przegladem i aktualizacja dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych do
wyliczenia okreslonych wskaznikow,

—  wystepowania o informacje dotyczace zadan i standardéw realizowanych w innych komoérkach

organizacyjnych.

§ 3.W zwiazku z wdrozonym Systemem Zarzadzania Jakoscia w Starostwie Powiatowym w

Poznaniu, powoluj¢ nastepujace osoby do pehienia funkcji Audytoréw wewngtrznych:

— Andraszyk Maciej - Wydzial ds. Drog i Gospodarki Przestrzennej

— Borowska Dorota - Wydzial Komunikacji i Transportu

— Dobrowolska Katarzyna - Wydzial Administracyjny

—  Fuczkiewicz-Czapczyk Ewa - Wydzial Administraeji Architektoniczno-Budowlanej

—  Kokocinska Mariola - Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
— Kolanowska-Pogrzebna Hanna - Wydziat Promocji, Kultury i Wspélpracy z Zagranica
— Kowalewska Katarzyna - Wydziat Organizacyjny

— Kuklinska Dorota - Audyt Wewnetrzny

— Lis Aneta - Wydzial Komunikacji i Transportu

— Olszewska Malgorzata - Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
— Piaskowska Urszula - Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego
— Przybyl Ewa - Gabinet Starosty

— Raczkowski Bernard - Wydzial Kadr i Plac

- Siwczynska Aleksandra - Wydziat Nieruchomosei

—  Turkiewicz- Ziolkowska Marzena — Wydziat Edukacji

—  Wiodarczak Stefania - Wydzial Finansow

— Zaremba Malgorzata - Wydzial Finansow

§ 4. 1.W ramach pehionej funkeji, audytorzy odpowiedzialni sa za:
— prowadzenie audytow wewnetrznych zgodnie z programem aﬁdytéw i w uzgodnieniu z

Pelnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia,
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zapoznawanie si¢ z regulacjami wewnetrznymi oraz przepisami prawa w celu przeprowadzenia

audytow wewnetrznych,

opracowywanie raportdw po przeprowadzeniu audytéw wewnetrznych,

podnoszenie kwalifikacji poprzez udzial w szkoleniach wewngtrznych i zewnetrznych

okresowy przeglad dokumentéw przyporzadkowanych do danego procesu,

zachowywania tajemnicy shuzbowej w odniesieniu do audytowanego obszaru oraz wynikéw

przeprowadzonego audytu.




2.W ramach petnionej funkeji, audytorzy uprawnieni sa do:

— bezposredniej komunikacji z Pelmomocnikiem Starosty Poznanskiego do spraw Systemu
Zarzadzania Jakoscia,

— wystepowania z wnioskiem do pracownikéw innych komorek organizacyjnych, w sprawach
zwigzanych z przegladem dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych niezbednych do
przeprowadzania audytow,

— przeprowadzania audytéw zgodnie z programem 1 w uzgodnieniu z Pelnomocnikiem Starosty

Poznanskiego do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscig .

§ 5. Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi do zapewnienic odpowiedniego

wsparcia Wlascicielom procesow, w szczegdlnosci poprzez:

— uwzglednienie zadan zwiazanych z pelniong funkcja, przy planowania biezacych dzialan
przypisanych do danego stanowiska pracy, 3

— monitorowanie terminowosci wykonywania przez pracownikéow podleglej komorki zadan,
wskazanych przez Wlaéciciela procesu,

— wspolpracy z audytorami wewngtrznymi podczas prowadzenia prac audytowych,

— wspolpracy z Pelnomocnikiem Starosty Poznanskiego do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia

podczas definiowania oraz realizacji dziatan naprawczych oraz zapobiegawczych.

3 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Pelnomocnikowi Starosty Poznanskiego do spraw
¢ 3 1 P y

Systemu Zarzadzania Jakoscia.
§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 157/2007 z dnia 5.12.2007r.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA POZNANSKI




Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 3 /2009
z dnia 7 stycznia 2009r.

W zwigzku z wymaganiami systemu zarzadzania jakoscia zgodnego z Norma ISO 9001, a
takze koniecznoscig aktualizacji skfadu osobowego zespotu wiascicieli proceséw oraz zespotu

audytoréw wewnetrznych niezbgdne jest dokonanie zmian.

Peinomocnik
Starosty Poznafisklago ds. SZJ

Dovvic Faklivisha




