Zarzadzenie Nr A4...12009
Starosty Poznanskiego
z dnia..2.:.£4....2009 roku

w sprawie: wprowadzenia blankietéw korespondencyjnych, papieréw listowych,
kopert oraz wizytéwek do stosowania przez pracownikéw Biura Rady Starostwa
Powiatowego w Poznaniu dla korespondencji Przewodniczacego Rady Powiatu

w Poznaniu oraz Radnych Powiatu,

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.) i § 29 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjﬁej_dla organéw powiatu
(Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.) oraz Uchwaly Nr XV/123/I11/2004 Rady Powiatu
Poznanskiego z dnia 10 lutego 2004 r., w sprawie zatwierdzenia logotypu Powiatu

Poznanskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1.Wprowadzam nastgpujacy wzoér blankietu korespondencyjnego do stosowania
przez pracownikdw Biura Rady dla korespondencji przygotowywanej pod podpis
Przewodniczacego Rady Powiatu w Poznaniu:
1. Blankiet korespondencyjny Przewodniczacego Rady Powiatu w Poznaniu, ktorego
wzOr stanowi zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia, do stosowania w przypadku oficjalnych
pism okolicznosciowych, w szczegdlnosci:
a) gratulacji,
b) zyczen,
¢) podzigkowan,
d) zaproszen.
§2. Wprowadzam wzory papieru listowego do stosowania przez pracownikow Biura Rady :
1. Papier listowy Przewodniczacego Rady Powiatu w Poznaniu do stosowania
w przypadku korespondencji biezacej, ktérego wzor okresla Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia.
2. Papier listowy Rady Powiatu w Poznaniu, okre§lony w Zataczniku Nr 3 do

stosowania w przypadku korespondencji okolicznosciowe] podpisywanej przez



Wiceprzewodniczacych ~ Rady  Powiatu  oraz  Radnych  Powiatu
w szczegOlnosci:

a) gratulacji,

b) zyczen,

c) podzigkowan.

3. Papier listowy Rady Powiatu w Poznaniu, okreslony w Zataczniku Nr 4 do
Zarzadzenia, do stosowania w przypadku korespondencji biezacej podpisywanej
przez Przewodniczacych Komisji Rady Powiatu w szczegdlnosci:

a) zaproszen na posiedzenia komisji,
b) wnioskéw i postulatow komisji,
¢) pozostatej korespondencji, powstaltej w toku prac komisji.
§ 3. 1. Wprowadzam wzor kopert okre$lony w Zalaczniku Nr 5 do Zarzadzenia, do
stosowania przez pracownikow Biura Rady dla korespondencii, o ktérej mowa w § 11 2.
2. Koperty, o ktérych mowa w ust. 1 wystepuja w nastepujacych formatach:
a) A4
b) BS
c) Cé6
d) DL

§4. Wzor wizytdowek przeznaczonych dla Radnych Powiatu okre§la Zatacznik Nr 6 do

Zarzadzenia.
§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Biuro Rady.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

L
ADORERAY



Uzasadnieni
do Zarzgdzenia Nr ...\ &../2009
Starosty Poznanskiego
z dnia ... .a.Q.g(.a......2009r.

W zwigzku z faktem, iz znaczna ilos¢ korespondencji, biezacej oraz okolicznosciowej
przygotowywana jest przez pracownikéw Biura Rady pod podpis Przewodniczacego Rady,
Wiceprzewodniczacych Rady oraz pozostalych Radnych Powiatu, a majac na wzgledzie
uczynienie herbu Powiatu Poznanskiego 1 logo Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
rozpoznawalnymi wsrdd naszych partneréw i klientéw, podjecie dziatan zmierzajacych do

ujednolicenia systemu identyfikacji wizualnej jest w pelni uzasadnione.




