ZARZADZENIE Nr59!2009

STAROSTY POZNANSKIEGO
2 dnia it niaaeor.

w sprawie: zasad redagowania i opracowania aktéw prawnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzgqdzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998r.
(Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.), Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20
czerwca 2002r. w sprawie Zasad techniki prawodawczej (Dz. U. z 2002r. Nr 100 poz. 908) oraz
rozdziatu IX Uchwaly Nr XXVI1/200/111/2009 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 stycznia 2009r.,
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. Redakcja aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty powinna by¢ jasna, zwiezta, poprawna pod

wzgledem jezykowym, powszechnie zrozumiata i zgodna z zasadami techniki legislacyjnej.

§ 2. Akt prawny zawiera w szczegolnosci:

1) tytul (oznaczenie rodzaju aktu, nr aktu, nazwe¢ organu wydajacego, datg, okreslenie
przedmiotu aktu),

2) podstawg prawna,

3) tresé rozstrzygnigcia,

4) okreslenie podmiotow zobowigzanych do realizacji i nadzoru nad realizacja,

5) date wejscia w zycie i w miarg potrzeby date jego obowiazywania badZ wykonania,

6) klanzule o ogloszeniu aktu w przypadku, gdy przepisy prawa przewiduja wymog ogloszenia,

7) uzasadnienie.

§ 3. 1. W przypadku wydatkowania srodkow finansowych projekt aktu zawiera informacjg o pozycji
wydatku w planie rzeczowo-finansowym (dzial, rozdzial, paragraf) oraz podstawg trybu postgpowania
zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych. '

2. Uzasadnienie aktu prawnego zawiera pieczeé i podpis Starosty, Wicestarosty lub Czlonka Zarzadu
oraz pieczg¢ i podpis Dyrektora wydziatu lub jego zastgpcy. Projekt aktu prawnego dotyczacy
postgpowania przetargowego zawiera podpis przewodniczacego komisji przetargowe;j.

3. W przypadku wylaczenia aktu prawnego z publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej nalezy

wskaza¢ podstawe prawng wylaczenia.

§ 4. Projekt aktu prawnego nalezy tworzy¢ wedlug nastepujacych zasad:
1) czcionka tekstu - Times New Roman, rozmiar 12 (przy dhuzszych tekstach-10),




2) interlinia - 1,5 wiersza (podwdjna interlinia przy podpisach),

3) tekst wyjustowany,

4) oznaczenie rodzaju aktu oraz nazwe¢ organu wydajacego pisze si¢ wielkimi literami,

5) date poprzedza zwrot .,z dnia”, miesiac nalezy okreslic¢ stownie,

6) pogrubiona czcionka nagléwku aktu oraz jego uzasadnienia,

7) akt prawny moze zawiera¢ zalaczniki — w prawym gérnym rogu zalacznika zamieszcza sie
zapis: Zatacznik nr....... do Uchwaly/Zarzadzenia Nr....... z dnia.......,

8) podstawowsa jednostka redakcyjna jest paragraf, ktory mozna dzieli¢ na ustepy, ustgpy na
punkty, punkty na litery, a litery na tiret.

§ 5. 1. Projekt aktu prawnego wymaga uzgodnienia z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi
Starostwa, jezeli zawiera w stosunku do nich okre$lone zadania lub naklada obowiazki oraz ze
Skarbnikiem Powiatu lub osoba przez niego upowazniona, jezeli powoduje zmiang w budzecie,
wywotuje lub moze wywotaé skutki finansowe.

2. W przypadku akceptacji projekt aktu prawnego jest parafowany odpowiednio przez Dyrektora
wiasciwej komérki organizacyjnej. Skarbnik parafuje projekt aktu prawnego, jezeli powoduje zmiany

w budzecie lub wywoluje lub moze wywolac skutki finansowe.

§ 6. Radca prawny przeprowadza kontrole projektu aktu prawnego pod wzgledem redakcyjnym
i prawnym. W przypadku akceptacji radca prawny parafuje projekt aktu prawnego.

§ 7. Akt prawny sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, a w przypadku aktu wymagajacego publikacji
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego w 3 egzemplarzach.

§ 8. Materialy przekazywane na posiedzenie Zarzadu zawieraja pieczeé i podpis Osoby nadzorujacej
wydzial, pieczgé i podpis Dyrektora wydzialu lub jego zastepcy oraz paraf¢ pracownika
opracowujacego pismo. Wnioski w sprawie wydatkowania $rodkow finansowych parafuje Skarbnik

lub osoba przez niego upowazniona.

§ 9. 1. Wz6r projektéw aktow prawnych okreslaja zataczniki do niniejszego Zarzadzenia:
1) Wzér Uchwaty Rady Powiatu w Poznaniu okresla Zatacznik Nr 1,
2) Wz6r Uchwaly Zarzadu Powiatu w Poznaniu okresla Zalacznik Nr 2,
3) Wzor Zarzadzenia Starosty Poznanskiego okresla Zatacznik Nr 3,
4) Wzbr upowaznienia okresla Zatacznik Nr 4.

§ 10. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od 1 kwietnia 2009r.




