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Załącznik Nr 1 
Procedura realizacii zadania 

Nowa inwestycja, rozbudowa, przebudowa, nadbudowa 

I 

Decyzja zarządu I 
i 

Prace przygotowawcze, uzyskanie wymaganych prawem decyzji, uzgodnień, porozumie11 

Postępowanie przetargowe na wyłonienie Bezprzetargowe przygotowanie dokumentacji 
zespołu projektowego 

------ --. . 

I Decyzja i uchwala zarządu 
I 

l 
Wykonywanie dokumentacji projektowej wraz z uzgodnieniami przez 

Pozwolenie na budowę 

wybranego wykonawcę 

Sprawdzenie dokumentacji 

Zgłoszenie zamiaru 
wykonania robót 

Prace budowlane bez konieczności 
zgłoszenia 

Decyzja i uchwała zarządu o przystąpieniu do realizacji 

Przygotowanie mat. do wszczęcia postępowania 
przetargowego na wyłonienie V.')'konawcy robót, 
inspektora nadzoru inwestorskiego i autorskiego 

I Decyzj a i uchwała Zarządu 
I 

Realizacja inwestycji 

Nadzorowanie i odbiór wykonywanych prac 

Uzyskanie pozwolenia na użytkowanie obiektu 

Przekazywanie do użytkowania wykonanych obiektów 
inwestycyjnych na rzecz właściwego podmiotu 

1 



Procedura realizacii zadania 
Remont 

Załącznik nr 2 

Inicjowanie prac modernizacyjno - remontowych na podstawie ocen stanu 
technicznego obiektu oraz wniosków użytkowników 

Wstępna ocena zakresu prac wraz z szacunkiem kosztów 

Decyzja i uchwała Zarządu 

Szczegółowe przygotowanie dokumentacji 
technicznej 

Przygotowanie mat. do wszczęcia 
postępowania przetargowego na 
wyłonienie wykonawcy robót, 

inspektora nadzoru inwestorskiego i 
autorskiego 

Bezprzetargowe przygotowanie dokumentacji 
na prace wykonawcze i pełnienie funkcji 

inspektorów 

Decyzja i uchwała Zarządu 

Realizacja inwestycji 

Nadzorowanie i odbiór wykonanych prac 



Załącznik nr 3 
Procedura realizacji zadania 

Obsługa prawna 
(jeden z głównych elementów wszystkich działań realizowanych przez Wydział, który ze 
względu na swoje znaczenie i złożoność wymaga dodatkowego opisu) 

Proces z zakresu inwestycji i 
remontów 

Przygotowanie 
projektów uchwał 

I 

I 
i 

I 
Obsługa prawna 

Sprawdzenie przepisów 
prawnych w zakresie 
zgodności ze stanem 

1 faktycznym 

Przygotowanie tematu na Zarząd 
powiatu w przypadku spraw tego 
wymagających, bądź uzgodnienie 

sprawy z nadzorującym Członkiem 
Zarządu 

Kierowanie parafowanych Uchwał, 
umów na Zarząd Powiatu 

Montaż finansowy 

I 

I 

Przygotowanie projektu umów, 
umów ostatecznych, aneksów do 

umów 
1 

W przypadku umów stanowiących 
integralną część dokurnentacj i 

przetargowej kierowanie projektu umów 
do Wydziału Administracyjnego 

1 
przy współpracy w Kancelarią Radców Prawnych w zakresie: parafowania umów, parafowania 
uchwał, sporządzania opinii prawnych. 



Załącznik nr 4 
Procedura Realizacji Zadania 

Montaż Finansowy 

Określenie planowanego hannonogramu rzeczowo-finansowego zadania. 

Identyfikacja we współpracy z Wydziałem Realizacji Projektów potencjalnych zewnętrznych źródeł 
dofinansowania (krajowych i zagranicznych) planowanych zadań . 

Znalezienie potencjalnego źródła dofinansowania 
planowanego zadania. 

Złożenie stosownego 
wniosku wraz z wymaganymi 
złącznikami do właściwej 

Instytucji. 

Uzyskanie 
dofinansowania 

Nieuzyskanie 
dofinansowania 

Podpisanie umowy Współpraca 

Brak możliwości uzyskania dofinansowania 
planowanego zadania ze środków zewnętrznych 

Realizacja zadania tylko ze środków własnych lub 
w przypadku braku wystarczających środków 

podjęcie decyzji o przesunięciu w czasie realizacji 
zadania. 

o dofinansowanie 
(zwrotne lub 
bezzwrotne) 

z Wydziałem 
Radców Prawnych 

Realizacja podpisanych umów: 
- wnioski o uruchomienie środków, 

- sprawozdawczość z realizacji, 
- splata zaciągniętych zobowiązań, 
- ewentualne wnioski o umorzenie 

zwrotnych środków 

Współpraca z Wydziałem 
Finansów 

Końcowe rozliczenie zadania (wykorzystania środków zevmętrznych) pod względem finansowym. 


