Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr BA...12009
Stgosty Poznanskiego

z dnia .%.3...marca 2009 r.

»Zasady postgpowania przy przeprowadzaniu kontroli instytucjonalnej z zakresu

obrony cywilnej”.

1. Plan kontroli na dany rok zawarty jest w Planie dzialania w zakresie obrony cywilnej
Szefa Obrony Cywilnej Powiatu Poznanskiego, ktory zatwierdza Starosta.

2. Na 30 dni przed planowana kontrolg Starosta informuje pisemnie Szefa Obrony
Cywilnej Gminy o terminie i przedmiocie kontroli.

3. Starosta upowaznia pisemnie pracownikow merytorycznych do przeprowadzenia
kontroli w danej jednostce administracyjne;.

4. Upowaznieni pracownicy w wyznaczonym terminie dokonuja czynnosci kontrolnych
przedstawiajac uprzednio Szefowi Obrony Cywilnej Gminy upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli oraz dokonujg wpisu w ksiazce kontroli urzedu.

5. Kontrola obejmuje czynnosci sprawdzajace dokumentacj¢ planistyczng oraz
magazynowa a takze sprawdzenie stanu technicznego magazynu Obrony Cywilne]
Gminy i powierzonego sprzgtu.

6. Z czynnosci kontrolnych w terminie 30 dni sporzadzany jest w 2 egzemplarzach
Protokél z kontroli realizacji zadann Obrony Cywilnej w Gminie, podpisany przez
zespOt kontrolny oraz Szefa Obrony Cywilnej Gminy.

7. Protokét zawiera opis stanu fakiycznego oraz w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci, uchybien zalecenia pokontrolne wraz z terminem ich usuniecia.

8. W trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych mozliwe jest skladanie wyjasnien
przez jednostke kontrolowana.

9. W przypadku wydania zalecen pokontrolnych i uplywie okreslonego terminu ich
wykonania zesp6t kontrolny dokonuje sprawdzenia sposobﬁ wykonania zalecen.
W przypadku ich nie wykonania przygotowuje pismo Szefa Obrony Cywilnej Powiatu

do Szefa Obrony Cywilnej Gminy z wezwaniem do wykonania zaleconych czynnosci.




