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ZARZADZENIE Nr .......5.0..../2009
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia ......H.ﬂ%ﬁ(‘f&m...2009r.

w sprawie : Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i Spraw FINN w Starostwie

Powiatowym w Poznaniu

Na podstawie art. 34 ust.l i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1952 ze zm.), Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu

(Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. System Elektronicznego Obiegu Dokumentow i Spraw - FINN, zwany dalej systemem
FINN, jest systemem informatycznym wspomagajgcym wykonywanie czynnosci
kancelaryjnych w Starostwie.

2. FINN scala w jeden uporzadkowany system dokumenty w ramach korespondencji
przychodzacej, wychodzgce] oraz wewnetrznej.

§ 2. 1. System FINN jest obowiazkowy do stosowania przez wszystkich pracownikow
Starostwa zgodnie z nadanymi uprawnieniami za wyjatkiem spraw opisanych w § 2 ust. 2.

2. System FINN nie ma zastosowania do spraw wynikajacych ze stosunku pracy, z zakresu
Centralnej Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcéw, Elektronicznego Krajowego Systemu
Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci oraz z zakresu zadan Kancelarii Tajnej.

3. System FINN stuzy do

a) rejestracji, ewidencji 1 obiegu korespondencji przychodzacej, wychodzace], wewnetrznej,
b) zakladania i prowadzenia spraw,

¢) prowadzenia rejestrow w tym rejestrow publicznych.

§ 3. 1. System FINN jest elementem ustug e-urzad realizowanych poprzez Platforme
Elektronicznych Ustug Publicznych dalej zwanych PeUP.

2. System FINN zintegrowany jest ze strona www.bip.powiat.poznan.pl i stanowi:

a) podstawowe zrodlo informacji obejmujace prowadzone rejestry publiczne i ustugi e-urzad
w zakresie informacji o stanie zatatwienia spraw,

b) odbiorcg informacji ustug e-urzad, poprzez elektroniczna skrzynke podawcza dalej zwana
ESP, jako kontakt klienta z urz¢dem.



§ 4. Wszystkie nieprawidtowosci, bledy, brak replikacji na BIP oraz danych w systemie
FINN nalezy zglasza¢ bezposrednio swojemu przetozonemu, ktéry zobowiazany jest do
przekazania ich administratorowi systemu FINN. Stanowiska samodzielne zobowiazane sg do
przekazywania uwag bezposrednio administratorowi systemu FINN.

§ S. Integralng czgscig do niniejszego zarzadzenia jest instrukcja ,,Zasady pracy w systemie
FINN™’.

§ 6. Dyrektor Wydzialu Informatyki wyznacza administratora systemu FINN.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi systemu FINN, Dyrektorom
Wrydziatow, Samodzielnym Stanowiskom, Pelomocnikowi Starosty Poznanskiego ds.
Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§ 8. Decyzje w sprawie wdrozenia okreslonej funkﬁji systemu FINN w catym urzgdzie lub
okreslonej komorce organizacyjnej podejmuje Sekretarz.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2008 Starosty Poznanskiego z dnia 3 marca 2008 roku
w sprawie Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i Spraw (SEOD ) FINN 8 SQL

w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem AJDQ' ]»UDQI‘
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Uzasadnienii
do Zarzadzenia Nr ....3£..../22009
Starosty Poznanskiego
z dnia .......0..05......2009

W zwiazku z konieczno$cia zebrania 1 usystematyzowania zapisow dotyczgcych
funkcjonowania Systemu FINN 8 SQL oraz prognozowanym catkowitym wdrozeniem
dostgpnych w jego ramach funkcjonalnosei, zasadne jest stworzenie ogdlnych wytycznych,
majacych na celu sprawne i pelne wykorzystanie mozliwo$ci aplikacji.

System funkcjonuje w oparciu o postanowienia zawarte w nastepujacych aktach prawnych :

1.

Ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity - Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 673 ze. zm.);

2. Ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz.
1450 ze zm.),
3. Ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 ze zm.);
4, Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst
jednolity - Dz.U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 ze, zm.),
5. Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. — w sprawie
instrukeji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.)
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