Zalacznik C
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W STAROSTWIE POWIATOWYM
W POZNANIU

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Dla zaméwien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$é kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy czynnosci przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania wykonuje
komisja.

2. Zatwierdzony wniosek 0 wszczgcie postgpowania stanowi podstawe do powolania sktadu
osobowego Komisji.

3. Komisj¢ powotluje decyzja kierownik zamawiajacego.

4. Kierownik zamawiajacego moze powota¢ do Komisji inne osoby niz wskazane we wniosku.

5. Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania 1 przeprowadzenia
okreslonych postgpowan.

6. Kazdorazowo przy powolywaniu komisji okreslany powinien by¢ jej imienny sklad.

§ 2. CZLONKOWIE KOMISJI

1.Cztonkami komisji moga by¢ osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie
przedmiotu zamowienia.

2. Jezeli dokonanie okres§lonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych kierownik
zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powola¢ bieglych.

3. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnoéci rzetelnie 1 obiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.

4. Czlonkom Komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegélnosci informacji dotyczacych zlozonych ofert, do uplywu terminu
skladania ofert oraz z przebiegiem badania, oceny i pordéwnania tresci zlozonych ofert
(z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami ustawy).

§ 3.ZAKRES PRAC KOMISJI
1. Pracami Komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktéry w szczegdlnosci:

1) odbiera o$wiadczenia od czlonkow Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy oraz
informuje kierownika zamawiajacego o okolicznos$ciach powodujacych wylaczenie czlonka
Komisji z jej prac;

2) wyznacza terminy posiedzenia Komisji;

3) prowadzi posiedzenia Komisji,

4) zamyka cz¢$¢ jawng posiedzenia Komisji;

5) nadzoruje prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

6) informuje kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Komisja przetargowa:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) ocenia spelnienie warunkéw stawianych oferentom;

3) poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe;

4) zwraca si¢ o uzupehienie zlozonych dokumentéw i1 o§wiadczen;

5) zwraca si¢ 0 wyjasnienie treéci zlozonych ofert;

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wynikow postgpowania;

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekty odpowiedzi na
protesty.



