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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzona kontrola w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Puszczykowie

W okresie od dnia 22.04.2014 r. do dnia 25.04.2014 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn.
0P.077.16.9.2014 z dnia 14 kwietnia 2014 r. przeprowadzit w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
w Puszczykowie kontrole w zakresie ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej
w jednostkach budzetowych w zakresie gromadzenia i wydatkowania $rodkéw publicznych, w tym:
a) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych,
b} zaciggania zobowigzan finansowych,
c) dokonywania wydatkéw na zakup towardw i usfug oraz na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowych
pracownikow,
d) ewidencji ksiegowa wydatkdw i rozrachunkdéw z dostawcami.
Kontrolg objete zostaly wydatki biezace z wybranych miesiecy: grudzied 2012 ¢, oraz czerwiec

i paidziernik 2013 r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontroinych, ustalenie procedur wewneitrznych w zakresie

kontroli finansowef w jednosice

1. Poprzednia planowa kontrola sygn. K0.1711.1.12 przeprowadzona zostata w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie, zwanej dalej Poradnig, przez Wydziat Audytu
i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 24.01.2012 r. do 30.01.2012 r.

Zakres kontroli dotyczyt wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych w 2010 r.
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na dofinansowanie doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz zajec pozalekcyjnych.
W wyniku sprawdzenia sposobu realizacji zalecet pokontrolnych ujetych w wystapieniu
pokontrolnym Starosty Poznanskiego z dnia 19.06.2012 r. ustalono, iz zalecenia zrealizowane zostaty
zgodnie z ich trescig i s z reguty przestrzegane - ustalenia pkt 11.16 — 11.18 protokotu.

2. Dyrektor Poradni ustalit w formie procedur i regulaminéw pisemne procedury kontroli finansowej,
obejmujace miedzy innymi okreslenie przyjetych zasad {polityki} rachunkowosci — ustalenie pkt. 11.19
protokotu.

3. Dyrektor Poradni powierzyt pracownikom obowiazki w zakresie gospodarki i kontroli finansowej,
a ich przyjecie potwierdzone zostato dokumenten — ustalienia pkt 1.4 — 11.7 protokotu.

4. Dyrektor Poradni zostat upowazniony do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktérych realizacja
w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki, i ktérych termin
zaptaty uptywa w latach nastepnych na mocy uchwaty nr 915/2012 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu
z dnia 30.01.2012 r. oraz uchwaly nr 1833/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia
5 kwietnia 2013 r. przyjetych w sprawie: przekazania uprawnienia do zaciggania zobowigzan z tytuiu
umow, ktdrych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
ciggtosci dziatania Powiatu i ktdrych termin pfatnosci wykracza poza rok budietowy - ustalenie
pkt 11.15 protokotu.

5. Dyspozycje $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych oraz realizacja zobowiazar zlecanych
elektronicznie w drodze przelewéw bezgotdwkowych dokonywane byly dwuosobowo przez
wskazane osoby — ustalenia pkt Il. 20 — I1.22 protokofu.

Zaciqganie zobowiqzan finansowych

6. W kontrolowanych latach w Poradni nie sporzadzano planu zaméwienn publicznych oraz nie
prowadzono rejestru zaméwien publicznych, gdyz Poradnia nie miata potrzeb dokonywania zakupu
towardw i ustug, ktérych wartos¢ przekraczataby réwnowartosé kwoty 14.000,00 euro.
Jednostka dokonujgc zakupu towardw i ustug o charakterze jednorazowym kierowata sie zasadami
celowosci, oszczednosci | wyboru najkorzystniejszej oferty — ustalenia pkt 11.25 i 11.27 protokotu.

7. W Poradni obowiazywat Regulomin udzielania przez Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng
w Mosinie zamdwient na dostawy usfug i roboty o wartosci nieprzekraczajgcef réwnowartosci kwoty
14.000,00 zt. Zgodnie z trescig regulaminu, dla zamdwien o wartoici powyzej 3.000,00 z
i nie przekraczajacej 14.000,00 euro stosowano zapytanie cenowe. Podstawg dokonania wydatku
byt wniosek sekretarza Poradni, ktéry nastepnie akceptowat dyrektor. Do potencjalnych
wykonawcdéw i dostawcow sekretarz kierowat zaproszenia do skfadania ofert. Dla zaméwient

o wartosci nieprzekraczajgcej 3.000,00 zt praktykowano ,ustne” wnioski sekretarza Poradni
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kierowane do dyrektora. Sekretarz przeprowadzat nastepnie rozeznanie cenowe, z rezultatu kidrego
zdawat dyrektorowi Poradni sprawozdanie — ustalenie pkt .26 protokotu.

8. Wydatki na zakup towaréw i ustug dokonywane byly na biezgco zgodnie z przyjetym budietem,
bez koniecznodci ich magazynowania. Umowy skutkujgce racigganiem zobowigzan finansowych
podpisywane byly kazdorazowo przez dyrektora oraz w niekiérych przypadkach przez gtéwng
ksiegowa — ustalenia pki I.28 — 11.29 protokotu. W pismie sygn. PPP — 0811/2/2014 z dnia
03.06.2014 r. dyrektor Poradni poinformowat, e gidwna ksiegowa zostala zobowigzana do
parafowania wszystkich uméw skutkujacych zacigganiem zobowigzan.

9. Do kontroli przedtozono 37 umdéw wraz z rejestrem prowadzonym przez sekretarza Poradni, z czego
szczegdtowej kontroli poddano 5 umdw. Stwierdzono, iz w jednym przypadku nie wskazano daty
zawarcia umowy, w dwoch przypadkach do umowy nie zatagczono cennika swiadczenia ustug, z tym,
ze w umowach zawarto adres strony internetowej, z ktérej mozna byto pobraé cennik. W jednym
przypadku stwierdzono, ze mimo zaewidencjonowania w prowadzonym przez sekretarza Poradni
rejestrze, umowa nie doszta do skutku. W wiekszosci precyzowano wzajemne prawa i obowiazki
stron tacznie z zapisami odnosnie ewentualnego naliczania kar umownych w razie nie wywigzania
sie z zapisOw umowy — ustalenia pkt 11.31 - [1.32 protokotu.

Wydatkowanie srodkow na zakup towarow i ustug

10. Dokeonujac wydatkéw na biezgcy dziatalno$¢ prowadzono rozeznanie cenowe, a najkorzystniejszg
oferte pod wzgledem ceny i uzytecznosci wybierat dyrektor. W Poradni nie sporzadzano notatek
z przeprowadzonych rozeznan. Gtéwna ksiegowa dokonywata kontroli ponoszonych wydatkéw i ich
zgodnosci z przyjetym planem finansowym — ustalenie pkt 11.33 protokotu.

11. Do kontroli przedtozono dowody ksiegowe za miesigce grudzien 2012 r. craz czerwiec i pazdziernik
2013 r. Na ich podstawie stwierdzono, ze wplywajgce do Poradni dowody podlegaly ewidencji.
Gtéwna ksiegowa dokonywata kontroli wewnetrznej dowodow. Opiséw merytorycznych oraz
kontroli formalno - rachunkowej dokonywat sekretarz Poradni. Dowody zatwierdzat do wyplaty
dyrektor Poradni. Do dowoddw zalgczano dekret z systemu komputerowego Finanse DDJ.
Gtdwna ksiegowa poinformowata, ze sporzadzala kopie zapisow ksiegowych co 5 dni, a na keniec
kazdego miesigca dane z systemu ksiegowego przenoszono na plyty CD i inne dyski twarde.
Na koniec roku drukowano zestawienie obrotdw i sald — ustalenie pkt 11.34 protokotu.

12. Podstawag dokonania wydatkéw, zwigzanych z zakupem towarow i usiug byly sprawdzone
i zatwierdzone do wyplaty faktury, faktury pro forma, rachunki oraz noty ksiegowe od dostawcdow
i wykonawcow, a takie wnioski o dofinansowanie kursow i szkolen sktadane przez pracownikow.
W trakcie kontroli ustalono, iz trzykrotnie dowody ksiegowe wptywaly do Poradni po ustalonym
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przez kontrahenta terminie zaplaty; w pojedynczych przypadkach dokonywano wydatku na
podstawie faktury VAT pro forma zaakceptowanej do wyptaty przez dyrektora oraz zwracano sie do
kontrahenta z prosba o wystawienie duplikatu dowodu ksiegowego — ustalenia pkt 11.35 ppkt a —b, e
protokotu. W piémie z dnia 03.06.2014 r. sygn. PPP-0811/2/2014 dyrektor Poradni poinformowat, iz
wystapi do kontrahentéw o wydtuzanie terminu ptatnoséci do co najmniej 14 dni.

13. Regulujac zobowigzanie wobec firmy ACN Communications Polska sp. z 0. 0. z Wroctawia dotyczace
opfaty za ustugi telekomunikacyjne dokonano kompensaty. Kilkukrotnie kontrahent nie wskazywat
na dowodzie ksiegowym terminu zapfaty. Poradnia nie dopuscita sie zwloki w regulowaniu
zobowigzan z tytulu zakupu towardw i ustug powodujacej uszczuplenie érodkéw publicznych
wskutek zaplaty odsetek za opéZnienie w zaptacie — ustalenia pkt 11.35 ppkt ¢ = d, f protokotu.

14. Zakupione sktadniki majatku trwatego podlegaty ewidencji ksiegowej. Srodki trwate wyceniane byly
gléwnie po cenie nabycia lub cenie zakupu. Ewidencje prowadzono dla srodkdw trwatych o wartoéci
ewidencji przekraczajacej 200,00 zi, sprzgtu komputerowego i RTV oraz innych maszyn i urzadzen
posiadajgcych m.in. numery fabryczne. Skiadniki majatku o wartoéci nie przekraczajacej 200,00 zt
i okresie ekonomicznej uzytecznosci krétszym niz jeden rok, spisywano w koszty pod daty zakupu.
Pracownicy pisemnie oswiadczali przyjecie materialnej odpowiedzialnoéci za powierzone mienie
Poradni. Dodatkowo, wyposazenie pomieszczert Poradni przypisane bylo do konkretnych sal,
za kt6re odpowiadali imiennie wskazani pracownicy — ustalenia pkt I1.36 — pkt 11.37 protokotu.

15. W toku kontroli ustalono, ze zakupione skiadniki majatku trwatego nieprawidiowo
ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Poradni, tj. ujmowano je na kontach 401/201
i 013/072, co bylo sprzeczne z obowigzujgcym rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu parstwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] (Dz. U. z 2010 r., nr 128, poz. 861
ze zm.). Dowody Zrodtowe potwierdzajgce dokonanie wydatku ujmowano w ksiedze inwentarzowej
prowadzonej przez sekretarza Poradni. W trakcie kontroli gléwna ksiggowa przediozyta do wgladu
dokumenty potwierdzajgce ewidencjg zakupionych srodkéw trwalych poczawszy od stycznia 2014 r.,
ktora byta zgodna z obowigzujacymi przepisami — ustalenia pkt 11.38 — 11.39 protokotu.

Prowadzenie gospodarki kasowej

16. Zweryfikowano raporty kasowe za miesigce: grudziedn 2012 r., czerwiec i pazdziernik 2013 r.
Raporty kasowe sporzgdzano odrecznie, zgodnie z tre$cia obowiazujace] Instrukcji kasowe.
Zatgczano do nich dowody Zrodiowe potwierdzajagce dokonanie operacji gotéwkowych.
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Raporty sporzadzane byly prawidtowo. Stwierdzono, 2e dowody Zrédiowe zalaczane do raportow
kasowych nie byly kolejno numerowane. Pobranie srodkow z rachunku bankowego prawidtowo
ewidencjonowanc w ksiegach jednostki. Ustalono, Zze saldo koncowe raportow kasowych wynosito
2.000,00 zt, co odpowiadalo przyjetemu poziomowi pogotowia kasowego. Zgodnie z tresciag
Instrukcji kasowej maksymalna kwota gotowki podejmowane] z rachunku bankowego Poradni
wynosifa 3.000,00 zt. Kontrole kasy przeprowadzane byly kwartalnie. Ostatnig kontrole gtéwna
ksiegowa przeprowadzita w dniu 31.03.2014 r. — ustalenia pkt 11.40 ppkt a — ppkt g protokotu.
Podczas kontroli kasy przeprowadzonej w dniu 23.04.2014 r. przez zespot kontrolujgcy, ustalono
zgodnosé stanu gotowki w kasie z raportem kasowym nr 4/2014 za okres od 1 do 23 kwietnia 2014 r.
- ustalenie pkt 1.40 ppkt h protokolu. Gotéwka przechowywana byla w szafie pancernej
w sekretariacie Zespotu Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie. Kwitariusze przychodowe mialy
nadane unikatowe numery, kasjer przechowywat je w szafie zamykanej na klucz.
Czeki przechowywane byly wraz z gotdwka — ustalenie pkt H.40 ppkt i protokotu. W kontrolowanym
okresie zachowano zgodnos¢ obrotow gotéwkowych z ewidencjg na koncie 101 Kasa — ustalenia
pkt 11.40 ppkt j. Na dowodach Zrodlowych potwierdzajacych dokonanie wydatku z reguty
podpisywali sie pracownicy. W przypadku dwach wyplat wynagrodzen stwierdzono, ze pracownicy,
ktérym wyptaceno srodki z kasy nie potwierdzali ich przyjecia. Kasjer przedioiyt do wzgladu listy
pfac, na ktorych naliczono ww. wynagrodzenia, wyjasniajac tym samym, iz potwierdzenie przyjecia
wynagrodzenia ztozone zostafo na listach ptac — ustalenia pkt 11.40 ppkt k i ppkt I. W pidémie sygn,
PPP — 0811/2/2014 z dnia 03.06.2014 r. dyrektor Poradni poinformowat, iz kasjer Poradni zostat
poinstruowany o tym, by potwierdzenie cdbioru wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia umieszczad
na dowodzie ,kasa wyda” a nie na liscie ptac. Dodatkowo, w trakcie omawiania protokotu
przediozono do wgladu dowody Zirodlowe z raportu kasowego opatrzone numerem
chronologicznym z raportu kasowego, o czym dyrektor réwniez poinformowat w ww. pismie.

17. W Poradni udzielano pracownikom zaliczek na wydatki zwigzane z zakupem materiatow
i wyposaienia. Ustalono, Zze zaliczki rozliczane byly terminowo. Do drukdéw zaliczek zatgczano
dowody Zrodiowe stanowigce podstawe ich rozliczenia. W toku kontroli ustalono, ze w wiekszosci
przypadkéw na wniosku o udzielenie zaliczki ogolnie wskazywano przeznaczenie Srodkdw:
»zakup towarow i ustug” — ustalenie pkt. 11.41 protokofu. W pismie sygn. PPP —0811/2/2014 z dnia
03.06.2014 r. dyrektor odnidst sie do kwestii zhyt ogéinie wskazywanych celdw poboru zaliczek,

informujac, ze sekretarzowi Poradni zalecono bardziej precyzyjne wskazywanie celu zaliczki.
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Dokonywanie wydatkéw dotyczqcych podrozy stuzbowych - krajowych

18.

15.

20.

21.

22.

23.

W trakcie kontroli sprawdzono polecenia wyjazdéw stuzbowych z miesiecy: grudnia 2012 r., czerwca
2013 r. oraz paidziernika 2013 r. W badanych miesigcach podréze stuzbowe zagraniczne nie
wystgpily — ustalenie pkt i1.42 protokotu.

Naleznosci dla pracownikéw z tytutu poniesionych kosztéw podrézy stuzbowych ustalone zostaty
prawidiowo. Koszty przejazdéw, dokonanych samochodami prywatnymi, naliczono poprawnie.
Ewidencji, kontroli i zatwierdzenia delegacji dokonywaty wiasciwe osoby — ustalenia pkt 11.43 — 11.45,
11.48 protckotu.

W Poradni wprowadzono Ewidencje przebiequ pojazdéw za dany rok, ktéra zawierala karty
pracownikow odbywajacych podréie stuzbowe prywatnymi samochodami — ustalenie pkt 11.46
protokotu.

Delegacje bezkosztowe trafiaty do sekretariatu, gdzie po zapisaniu w ewidencji czasu pracy ulegaty
zniszezeniu — ustalenie pkt 11.47 protokotu. W pismie z dnia 03.06.2014 r. sygn. PPP-0811/2/2014
dyrektor Poradni poinformowat, iz delegacje bezkosztowe polecono przechowywac sekretarzowi
w celu udokumentowania czasu pracy pracownikow., |
Rozliczenia delegacji nastgpowato w ciggu 14 dni od dnia zakoiczenia podrézy stuzbowej zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokesci oraz warunkow ustalania naleinoéci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podréiy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
spotecznej z dnia z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnicnemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. nr 2013 r., poz. 167) — ustalenia pkt 11.49 protokofu.

W toku kontroli zapiséw w poleceniach wyjazdu stuzbowego, stwierdzono pojedyncze przypadki:
braku wpisywania godzin, w jakich odbywat sie wyjazd s%uibdwy; braku wpisywania liczby
zatacznikdw; braku wskazywania daty przedtozenia rachunku; braku wskazywania $rodka transportu
i pojemnosci skokowej silnika; braku adnotacji o zapewnionym zakwaterowaniu oraz wyzywieniu
podczas trwania szkolenia —ustalenie pkt 1150 protokotu. W pismie z dnia 03.06.2014 r. sygn.
PPP-0811/2/2014 dyrektor Poradni poinformowat, iz pracownikom przedtozono do zapoznania
i stosowania prawidfowo wypetniony druk polecenia wyjazdu stuzbowego i rachunku kosziéw

podrézy.
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Dokonywanie wydatkéw na zakup paliwa do urzgdzen uiytkowanych w Poradni

24,

Poradnia nie posiadata samochodow ani urzgdzen zasilanych paliwem — ustalenie pkt 1151

protokotu.

Prowadzenie ewidencji ksiegowef oraz rozrachunkow z dostawcami

25,

26.

27.

28.

Ewidencja ksiegowa Poradni prowadzona byta przy uzyciu komputera w programie finansowo —
ksiegowym Finanse DDJ firmy Progman Software, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Zakupione przez jednostke skladniki majatku trwalego ujmowano na kontach 401/201 i 013/072,
co bylo niezgodne z trescia zalacznike nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej {Dz. U. z 2010 r,, nr 128, poz. 861
ze zm.), co zostato skorygowane poczawszy od roku 2014 - ustalenie pkt 11.39 protokotu.
Podczas kontroli nie stwierdzono Zzadnych nieprawidlowosci w kwestii przyjecia nha stan
i amortyzowania Srodkdow trwalych o okresie ekonomiczne] uiytecznosdci diuzszym niz rok —
ustalenia pkt 1£.52 — [1.55 protokotu.

Ustalono, iz ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych w kontrolowanych okresach
prowadzona byla na koncie pozabilansowym 998 ZoangaZowanie wydatkéw budietowych roku
bieigcego, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. jw.
Konto 998 nie wykazywalo salda na koniec roku obrotowegoe — ustalenie pkt 11.56 protokotu.
Dyrektor Poradni odni6st si¢ do ustalent zawartych w protokole w pismie sygn. PPP-0811//2/2014
z dnia 03.06.2014 r., potwierdzajgc prawidtowos¢ prowadzonej ewidencji.

W sprawozdaniach z wykonania planéw finansowych wydatkow jednostki Rb-285 wykazano dane
o wykonanych wydatkach jednostki, zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenie pkt I1.57
protokotu.

Prowadzono ewidencje rozrachunkéw z kontrahentami, umoZliwiajgcg ustalenie zobowigzan

w podziale na poszczegdinych kontrahentéw — ustalenie pkt 11.58 protokotu.

Inwentaryzacja skfadnikow aktywdw i pasywéw jednostki

29.

W obowigzujacej Polityce (Zasadach) rachunkowosci w Poradni Psvchologiczno — Pedagogicznej
w Puszczykowie, wskazano terminy przeprowadzania inwentaryzagji sktadnikow majatku jednostki
oraz $rodkéw pienieznych, zgodne z ohowigzujgcymi przepisami prawa — ustalenie pkt 11.59

protokoifu.
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30.

31

32.

Starosta Poznanski

Podczas kontroli zweryfikowano dokumentacje potwierdzajacg przeprowadzenie kontroli kasy
w roku 2012 r. oraz inwentaryzacji gotowki zgromadzonej w kasie jednostki w roku 2013.
Stwierdzono, ze w roku 2012 r. dyrektor Poradni nie powofat komisji do przeprowadzenia
inwentaryzacji gotowki zgromadzonej w kasie Poradni oraz nie ustalit terminu przeprowadzenia
inwentaryzacji. Nie stwierdzono Zadnych nieprawidlowosci w  kwestii  inwentaryzacji
przeprowadzonej w roku 2013 r. Dodatkowo Poradnia otrzymata z banku potwierdzenie sald na
rachunkach bankowych - ustalenia pkt IL.60 protokoiu.

Ustalono, Ze inwentaryzacja Srodkéw trwatych wchodzacych w sktad majatku  jednostki,
przeprowadzona zostata w roku 2013 ~ ustalenie pkt 11.61 protokotu.

Gtéwna ksiggowa stosowata sie do obowigzujacych przepiséw i na koniec roku obrotowego wysylata
do kontrahentéw potwierdzenia naleznosci, co stwierdzono na podstawie przediozonych do kontroli

dokumentdw - ustalenia pkt 11.62 protokotu.

W zwiazku z ustaleniami kantroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan:

1.
2.

Srodki trwate ewidencjonowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Uaktualni¢ rejestr uméw o umowy, ktére obowiazywaty Poradnie i ktérych zawarcie spowodowato
powstanie zdarzenia gospodarczego.

W prowadzonym rejestrze uméw ewidencjonowaé kompletng dokumentacje, m.in. umowy, aneksy,
cenniki.

Dla zamdwien o wartosci przekraczajacej 3.000,00 zt archiwizowa¢ sporzadzane notatki z rozeznan
cenowych.

Numerowa¢ dowody zrédiowe zatgczane do raportéw kasowych.

Powotywal co roku komisje do przeprowadzania inwentaryzacji gotéwki zgromadzonej w kasie

Poradni.

Powyisze zalecenia pokontrolne prosze wykonaé w nastepujgcych terminach:

a)

b)

do dnia 29 sierpnia 2014 r. — zalecenie z punktu 2,

wprowadzi€ i na biezaco przestrzegaé zalecenia z punktéw 1, 3 - 6.
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Starosta Poznanski

O sposobie realizacji zalecent pokontrolnych wydanych do stosowania na biezaco prosze powiadomié
pisemnie Staroste Poznanskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma, a w przypadku

pozostatych zalecen w ciggu 7 dni po uptywie terminu ich realizacji.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu

3. Wydziat Edukacii

4. KOafa
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