Zatacznik nr 7.1

UMOWA NI ..cceiiienstccnrssesssacsons dla czesci nr 1 (Projekt)
Zawarta w dniu .....cccnneiinnnns r. w Poznaniu pomiedzy:
Powiatem Poznarnskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu z siedzibg w Poznaniu, ul. Jackowskiego
18, w imieniu ktdrego dziataja:

1 T
. sresesesensassane
Z kontrasygnaty ....cceceeereeneerenseneaens cerseresassanrassesnesrsnsne
zwanym w dalszej cze$ci Zamawiajgcym

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej Wykonawca

§1
1. Przedmiotem umowy jest:

a) Swiadczenie ustugi calodobowej ochrony oséb i mienia w budynku przy ul. Jackowskiego 18 oraz na
terenie przylegtym.

b) Obstuga systemu wizyjnego, sygnalizacji wtamania, systemu przeciwpozarowego.

c) Swiadczenie ustugi ochrony osoby przewozace] pieniadze do banku.

d) Dostawa i odbiér dokumentéw z siedziby Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego
w Poznaniu do filii Wydziatu w: Steszewie, Pobiedziskach, Murowanej Goélinie, Swarzedzu, Tarnowie
Podgérnym i z filii do Wydziatu Komunikacji i Transportu.

e) Sporzadzenie w ciggu 20 dni od daty podpisania umowy PLANU OCHRONY przy uwzglednieniu
wymogow Zamawiajacego.

2. W zakresie przedmiotowej ustugi mieszczg sie w szczegélnosci:

1) Zabezpieczenie mienia przed dziataniami przestepczymi, a w szczegdlnosci kradzieza, wltamaniem
i innymi formami wyprowadzenia mienia poza strefe kontrolowang, prowadzenie obserwacji oséb
wchodzacych i wychodzacych z obiektu.

2) Obstuga systemu wizyjnego, sygnalizacji wtamania, systemu przeciwpozarowego.

3) Ochrona osoby przewozgcej pienigdze z i do banku.

4) Dostawa i odbiér dokumentéw z siedziby Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego
w Poznaniu do filii Wydziatu w Steszewie, Pobiedziskach, Murowanej Goslinie, Swarzedzu, Tarnowie
Podgérnym i z filii do Wydziatu Komunikacji i Transportu zgodnie z postanowieniami zawartymi w ust.
9 niniejszego paragrafu.

5} Raportowanie zdarzen, zniszczeR i interwencji.

6) Zapoznanie sie | przestrzeganie zapisOw Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego, Polityki
Bezpieczenstwa.

7) Ochrona przed zaborem lub zniszczeniem wyposazenia.

8) Ochrona przed dostgpem, zaborem lub zniszczeniem dokumentéw a w szczegdlnosci zawierajgcych
informacje prawnie chronione.

9) Ochrona kancelarii tajne;j.

10) Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i klientom przebywajgcym na terenie strzezonym.

11) Nie wpuszczanie osdb znajdujgcych sie pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych (narkotyki).

12) Nie wpuszczanie akwizytorow.

13) Podejmowanie interwencji wobec oséb zaktdcajgcych porzadek na terenie budynku przy
ul. Jackowskiego 18 i przylegtym parkingu wewnetrznym zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréow
z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie szczegétowego trybu dziatah pracownikéw ochrony (Dz. U. 2013
poz. 1681).

14) Patrolowanie budynku, parkingu i otoczenia wokdét obiektu w ramach ustalonego przez
Zamawiajgcego harmonogramu obchodu (zatacznik 2).

15) Potwierdzenie obecnosci w punktach kontrolnych poprzez odbicie karty obchodu.

16) Czysty i reprezentatywny wyglad kazdego pracownika.

17) Uprzejmy i stosowny sposéb bycia pracownikéw ochrony w stosunku do klientéw urzedu.



18) Niezwtoczne informowanie grupy interwencyjnej o naruszeniu porzadku na terenie ochranianego
obiektu.

19) Prowadzenie nadzoru nad pobieraniem i zdawaniem kluczy do pomieszczern stuzbowych
i technicznych.

20) Udzielanie krétkich informaciji klientom urzedu.

21) Po zakoniczeniu pracy urzedu sprawdzenie wszystkich korytarzy, wyj$¢ i wejs¢ oraz pomieszczen
majac na uwadze prawidfowe zabezpieczenie obiektu pod wzgledem bezpieczeristwa ogdlnego
i p/poz., jak réwniez ustalenie czy na terenie obiektu nie pozostaty osoby nieupowaznione.

22) Zwracanie uwagi na podejrzane torby, paczki pozostawione na strzezonym terenie, mogace zawierac
tadunek niebezpieczny dla ludzi i otoczenia.

23) Szybkie i skuteczne reagowanie w przypadkach jakiegokolwiek zagrozenia.

24) Otwieranie i zamykanie bramy wjazdowej oraz drzwi wejsciowych do budynku o okreslonych
godzinach.

25) Po godzinach pracy urzedu — wpuszczanie os6b upowaznionych do wejscia.

26) Wykonywanie dyspozycji kierownictwa Zamawiajacego.

27) Po zakohczeniu pracy urzedu w dni robocze, a takze w dni wolne od pracy sprawdzanie budynku
ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na zamkniecie okien i drzwi oraz wygaszenie oswietlenia.

28) W przypadku stwierdzenia usterek w systemie zabezpieczenia obiektu, natychmiastowe
informowanie Dyrektora Wydziatu Administracyjnego oraz administratora budynku i stuib
serwisowych.

29) W razie pozaru w obiekcie, natychmiastowe powiadomienie Strazy Pozarnej. W przypadku ewakuacji
zarzadzonej przez osoby upowaznione, organizacja sprawnego, szybkiego i skutecznego opuszczenia
obiektu, zabezpieczenie mienia do czasu przekazania obiektu wiasciwym stuzbom.

30) W razie nieszczesliwego wypadku wezwanie Pogotowia Ratunkowego, a do czasu jego przybycia
powiadomienia oséb wskazanych do udzielenia pierwszej pomocy.

31) Powiadamianie Dyrektora Wydziatu Administracyjnego, administratora budynku i stuzb serwisowych o
awariach zwigzanych z instalacjami:

elektryczng,

wodno — kanalizacyjng,

centralnego ogrzewania,

przeciwpozarowa.

32) Prowadzenie ewidencji oséb przebywajgcych na terenie obiektu po godzinach urzedowania
Starostwa.

33) Prowadzenie ksigzki dyzuréw: wpisywanie informacji o objeciu dyzuru, o zaistniatych zdarzeniach
w trakcie petnienia stuzby oraz o stanie przekazywanego obiektu.

34) Niezwloczne informowanie Dyrektora Wydziatu Administracyjnego, administratora budynku i stuzb
serwisowych o zaistniatych zdarzeniach na terenie ochranianego obiektu mogacych zakiéci¢ prace
urzedu, np. niewykonaniu ustugi sprzatania budynku, nieodsniezeniu parkingu oraz chodnikéw,
przerwach w dostawach wody, energii elektrycznej oraz ciepta, powaine awarie spowodowane przez
niszczacy moc przyrody itp.

35) Niezwtoczne powiadamianie przetozonych i Policji o zagrozeniach i czynach przestepczych zaistniatych
na terenie budynku i zabezpieczenie miejsca ich popetnienia do czasu przybycia Policji.

36) Podejmowanie niezbednych dziatan prewencyjno-interwencyjnych w zaleznosci od skali zagrozenia
i potrzeb na wypadek préby wilamania, kradziezy, wtargnigcia na teren obiektu, dewastacji mienia,
naruszenia porzadku,

. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 beda wykonywane przez pracownikéw ochrony wpisanych na liste

kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie

osO6b i mienia (t.j. Dz. U. 2014. poz. 1099.) i ustawg z dnia 24 maja 2013 r. o $rodkach przymusu
bezposredniego i broni palne;j.

. Pracownik ochrony powinien posiadaé poswiadczenie bezpieczenstwa do klauzuli ,zastrzezone”

upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa w rozumieniu

. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2010 nr 182 poz. 1228) lub

pisemne upowaznienie kierownika jednostki organizacyjnej (Wykonawcy) dopuszczajace do informacji

niejawnych o klauzuli ,, zastrzezone ,, jezeli nie posiada on poswiadczenia bezpieczeristwa.



. Ochrona osoby przewoiacej pienigdze, o ktérej mowa w ust. 1c, odbywac si¢ bedzie codziennie
od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni $wigtecznych z i do kasy Starostwa usytuowanej na parterze
budynku do i z siedziby banku w centrum Poznania (Plac Wolnosci).

. Dyzury pracownikéw ochrony w siedzibie Starostwa:

a) w godzinach od 6:00 do 16:00 na terenie ochranianego obiektu stuzbe petni trzech pracownikéw

ochrony,

b) w godzinach od 16:00 do 6:00 na terenie ochranianego obiektu stuzbe petni dwéch pracownikow

ochrony,

c) w dniwolne od pracy (soboty i niedziele) oraz w $wigta dyzur petni dwéch pracownikéw ochrony.

. Wykonawca oéwiadcza, iz na terenie miasta Poznania posiada grupy interwencyjne. Czas dojazdu grupy

interwencyjnej do siedziby Starostwa Powiatowego w Poznaniu przy ul. Jackowskiego 18 wynosi max 7

minut od momentu zgtoszenia.

. Grupa interwencyjna, o ktérej mowa w ust. 7, skiadaé sie bedzie z dwéch pracownikéw ochrony

wyposazonych w bron palng i sSrodki przymusu bezposredniego.

. Transport dokumentéw dla Wydziatu Komunikacji i Transportu odbywac sie bedzie raz w tygodniu:

1) Pojazdem Wykonawcy.

2) Dostawa i odbiér dokumentéw z siedziby Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego
w Poznaniu do filii Wydziatu w Steszewie, Pobiedziskach, Murowanej Goslinie, Swarzedzu, Tarnowie
Podgérnym i z filii do Wydziatu Komunikacji i Transportu.

3) Dokumenty, w tym druki $cistego zarachowania przekazywane bedg w zamknietych workach
oplombowanych kazdorazowo przez pracownika Wydziatu Komunikacji i Transportu.

4) Ochrona odpowiada za dostawe workdéw w stanie nienaruszonym.

5) Przekazywanie workéw potwierdzane bedzie kazdorazowo protokétem zgodnym ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy dofgczonym do zawartosci worka, nastgpnie
zaplombowanego.

6) Protokét podpisywany bedzie odpowiednio przez:

a) po stronie zamawiajacego przez osobe odpowiedzialng w Wydziale Komunikacji i Transportu
za przekazanie dokumentdw,
b) po stronie Wykonawcy przez osobe odpowiedzialng za transport dokumentaciji.

7) Przy kaidorazowym odbiorze dokumentacji pracownik = Wydziatu Komunikacji i Transportu
zobowigzany jest do sprawdzenia zabezpieczen worka.

8) Kazdorazowo w worku umieszczony bedzie:

a) protokét zdawczo-odbiorczy,
b) spis spraw,
¢) specyfikacja drukéw scistego zarachowania.

9) W momencie odbioru pracownik Filii Wydziatu Komunikacji i Transportu odbierajgcy dostarczong
dokumentacje zobowigzany jest do sprawdzenia zgodnosci zawartosci worka z umieszczonym
wewnatrz:

a) protokotem zdawczo-odbiorczym,
b) spisem spraw,
c) specyfikacjg drukdéw Scistego zarachowania.

§2

. Ustuge okreslona w §1 Umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ z nalezytg starannoscia, w sposéb
nie powodujacy zakidcenia normalnego toku pracy Starostwa.

. Wykonawca bedzie $wiadczyé przedmiotowg ustuge za posrednictwem pracownikéw posiadajgcych
stosowne kwalifikacje i ukoriczone szkolenia.

. Osoby wykonujace czynnosci nie mogg by¢ karane za przestgpstwa przeciwko mieniu, za fatszowanie
znakéw urzedowych oraz za inne przestepstwa majace znaczenie ze wzgledu na wykonywane obowigzki.

. Wykonawca zabezpieczy do realizacji wymienionych w §1 Umowy czynnosci sprzet techniczny,
indywidualne narzedzia pracy, srodki ochrony osobistej dla pracownikéw.

. Wykonawca zobowiagzany jest do posiadania odpowiednich i aktualnych $wiadectw zdrowia
pracownikéw.

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych i zasad BHP.



. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone do ochrony mienie w przypadku
kradziezy z wilamaniem, dewastacji mienia itp., spowodowane nieprofesjonalnym wypetnianiem
obowigzkéw przez pracownikéw.

§3

. Zamawiajagcy o$wiadcza, ie posiada zdolno$¢ ptfatnicza, gwarantujacg terminowe regulowanie
wynagrodzenie Wykonawcy.

. Za wykonanie czynnosci okre$lonych w §1 w okresie okreslonym w § 6 ust. 1 Umowy Strony ustalajg
wynagrodzenie w wysokosci....... zt brutto (stownie:..........) w tym podatek VAT.

. Wynagrodzenie miesieczne wynosi....... zt brutto (stownie............. ) w tym podatek VAT i ptatne bedzie
po potwierdzeniu wykonania prac przez Zamawiajgcego na podstawie faktury prawidtlowo wystawionej
przez Wykonawce na koniec miesigca kalendarzowego.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy w terminie 14 dni
od daty otrzymania faktury. W przypadku opdZnienia ptatnosci Wykonawcy przystuguja ustawowe
odsetki.

§4

. Wykonaweca przed protokolarnym przejeciem obiektu zobowigzany jest do przediozenia w terminie 3 dni
od daty podpisania umowy, wykazu oséb, ktére realizowaé bedg zamowienie wraz dokumentami
potwierdzajgcymi wymagane uprawnienie. Osoby te zostang przeszkolone w zakresie realizacji umowy,
zapoznajg sie z obowigzujgcymi instrukcjami, topografig obiektu, w tym rozmieszeniem wytacznikéw
gtéwnych energii elektrycznej, wody oraz obstugi zainstalowanych w obiekcie technicznych $rodkdéw
ochrony — systemu sygnalizacji wltamania, napadu i pozaru.

. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany poszczegélnych pracownikéw Wykonawca zobowigzany
jest przedtozy¢ stosowne dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 przed dopuszczeniem pracownika do
pracy na terenie Starostwa.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci, bedacych przedmiotem niniejszej Umowy osobie
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§5

. Do koordynowania wspétpracy pomiedzy Stronami oraz kontrolowania Zamawiajacy upowaznia
Dyrektora Wydziatu Administracyjnego.

. Osobg do kontaktu ze strony Wykonawcy jest........w.nat

§6

. Umowa zostata zawarta na okres od dnia ...........roku do dnia ......... roku.

. W przypadku nienalezytego wywigzywania sie przez Wykonawce z warunkéw zawartych w Umowie
Zamawiajgcy sporzadzi protokdf, w ktorym poda i uzasadni stwierdzone uchybienia. Zamawiajgcemu
przystugiwad bedzie z tytutu zaistniatych zaniedban kara umowna w wysokosci 10 % optaty miesiecznej.

. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole, o ktérym
mowa w ust. 2 w terminie 24 godzin pod rygorem rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego w trybie
natychmiastowym.

. Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia miesiecznego za kazda
minute zwtoki dojazdu grupy interwencyjnej, o ktérej mowaw § 1 ust. 7.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50,00 zt brutto w przypadku
stwierdzenia braku obecnosci pracownika ochrony w danym punkcie kontrolnym w okredlonym czasie
zgodnie z harmonogramem obchodu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt. 14). W przypadku uzasadnionych
nieobecnosci, spowodowanych np. awarig, incydentem na obiekcie odstepuje sie od natozenia kary.

. Historia obchodu pracownika ochrony bedzie przechowywana przez osobe wskazang w § 5 ust. 1.

. Kary umowne bedg potragcane na podstawie protokotéow, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych z faktur, o ktérych mowa w § 3 ust. 3. Jezeli wysokos¢
kar przekracza¢ bedzie wysoko$¢ faktury - kary zostang potrgcone z ptatnosci za nastgpny miesiac.

. W przypadku szkody przewyiszajgcej zastrzezone kary umowne, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.



9. Wykonawca odpowiada réwniez za szkody wyrzadzone osobom trzecim (kierujagcym roszczenia wobec
Powiatu Poznanskiego) wskutek nie wywigzania sie lub nienalezytego wywiazania sie z obowigzkow
wynikajacych z niniejszej Umowy.

§7
Wykonawca oéwiadcza, ze przed podpisaniem niniejszej umowy zapoznat sie ze stanem technicznym jak
i fizycznym (tj. rozktadem pomieszczen, powierzchni budynku oraz terenu przyleglego) przedmiotowej
nieruchomosci i nie wnosi z tego tytutu zadnych zastrzezen.

§8
1. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania tajemnicy panstwowej i zakladowej przez swoich
pracownikéw $wiadczgcych czynnoéci objete niniejsza Umowa.
2. Na wniosek Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest dokonaé zmiany pracownika, jesli powzieto
informacje o naruszeniu przez te osobe postanowien niniejszej Umowy.

§9
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg zastosowanie odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego, oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§10
1. Dopuszcza sie nieistotne zmiany w umowie oraz te, ktére Zamawiajacy przewidziat i zawart w ogtoszeniu
o zaméwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, tj:
a) Zmiany dotyczgce zmniejszenia ilosci filii Wydziatu Komunikacji i Transportu w przypadku
ich likwidacji.
b) Mozliwos¢ zmian, korzystnych dla Zamawiajgcego, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy
¢) Mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany:
— stawki podatku od towardw i ustug,
— wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679,
z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314),
— zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
2. Zmiany o ktérych mowa w § 10 ust. 1 lit. ¢) sg mozliwe na wniosek stron.
3. Kazda zmiana postanowiert niniejszej Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§11
Spory wynikte na tle realizacji niniejszej Umowy Strony zobowiazuja sie poddac rozstrzygnieciu wtasciwego
sagdu powszechnego w Poznaniu.

§12
Umowe sporzadzono w 5 jednobrzmiacych egzemplarzach, 4 dla Zamawiajacego, 1 dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Starostwo Powiatowe

w Poznaniu

Wydz. Komunikacji i Transportu

Zatacznik 1 do umowy

Poznan, dn. ......ceevnnnniicennees r.

| [
KT.ZD. /
Protokét przekazania workéw z dokumentami, korespondencjg i drukami Scistego zarachowania
do Filii WKiT
Filia Nr worka | Nr plomby Czytelny podpis Czytelny podpis

osoby upowaznionej
przez Wykonawce
do odbioru worka

pracownika
Wydziatu
Komunikacji w Filii

Murowana Goslina

Tarnowo Podgérne

Pobiedziska

Steszew

Swarzedz




Zatgcznik 2 do umowy

Harmonogram obchodu budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Jackowskiego 18.

® Obchdd nalezy wykonywacé zgodnie z harmonogramem obchodu. W ciggu doby nalezy wykona¢ 10
obchoddw zaczynajac od godzin okreslonych w tabeli 1.

Tabela 1. Godziny rozpoczecia poszczegéinych obchodéow

NR obchodu 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Godzina
rozpoczecia
obchodu

e Obchdd sktada sie z 6 wyznaczonych punktéw kontrolnych, przy ktérych nalezy odbic karte
obchodu.

s Obchdéd nalezy wykonywac w okreslonej kolejnosci od 1 do 6 punktu kontrolnego.

Tabela 2. Plan obchodu prezentuje punkty kontrolne w wymaganej kolejnosci

Nr punktu

kontrolnego Lokalizacja punktu kontrolnego

5

6

Zamawiajacy zastrzega sobie dowolne ksztattowanie harmonogramu obchodu budynku w zakresie
umiejscowienia punktéw, kontrolnych oraz godzin rozpoczecia obchodu.



