Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Dorota Pielichowska - Borysiewicz

Dyrektor
Domu Dziecka w Kérniku - Bninie
ul. Blazejewska 63

62-035 Kérnik

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.09.2014 Data: 29.10.2014r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat ustalenia i przestrzegania procedur
kontroli finansowej w Domu Dziecka w Kérniku - Bninie, dotyczgcych zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkdw.

W okresie od dnia 26.08.2014 r. do dnia 11.09.2014 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowainiénia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn.
0OP.077.16.17.2014 z dnia 21 lipca 2014 r. oraz przedluzenia upowaznienia sygn. OP.077.16.17.2014
z dnia 08.09.2014 r. przeprowadzit w Domu Dziecka w Kérniku — Bninie kontrole w zakresie ustalenia
i przestrzegania procedur kontroli finansowej w jednostkach budietowych w zakresie gromadzenia
i wydatkowania srodkéw publicznych, w tym:

a) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych,

b) zaciggania zobowigzan finansowych,

c) dokonywania wydatkéw na zakup towardw i ustug oraz na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowych

pracownikow,

d) ewidencji ksiggowa wydatkow i rozrachunkéw z dostawcami.

Kontrolg objete zostaly wydatki biezgce z wybranych miesiecy: stycznia 1 maja 2013 r. oraz

kwietnia 2014 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 02.10.2014 r., podpisanym
w dniu 02.10.2014 r. przez dyrektora jednostki i gtownego ksiegowego. W pismie z dnia 07.10.2014 r.
sygn. DD.092.1.2014 dyrektor Domu Dziecka w Kérniku - Bninie zlozyt wyjasnienia do protokotu

z kontroli.
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Starosta Poznanski

W trakcie kontroli ustalone, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

kontroli finansowej w jednostce

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniu 22.03.2012 r. Zakres kontroli dotyczyt wykorzystania
srodkow finansowych przeznaczonych w 2010 r. na dofinansowanie doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli. W wyniku sprawdzenia sposobu realizacii zalecen pokontrolnych ustalono,
iz w chwili obecnej jednostka nie sporzadza plandw i sprawozdan dotyczacych doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli, poniewaz zgodnie z art. 237 ustawy z dnia 09.06.2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej od dnia 01.01.2014 r. wychowawcy domdw dziecka
nie sg objeci kartg nauczyciela — ustalenia pkt I.11 — .13 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukgji i regulaminéw pisemne procedury kontroli finansowej
obejmujgce miedzy innymi okreélenie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci — ustalenie pkt 11.14
protokotu,

3. Dyrektor jednostki pisemnie powierzyt pracownikom zakresy czynnosci, a ich przyjecie stwigrdzone
zostato podpisem - ustalenia pkt il.15 —11.21 protokotu.

4. Dyspozycje Srodkami pienieznymi na rachunkach bankowych {rachunek biezacy i rachunek
pomocniczy} dokonywane byly dwuosobowo przez wskazane osoby. Zohowigzania byly realizowane
w drodze przelewow bezgotéwkowych, z rachunku bankowego, zlecanych elektronicznie za
posrednictwem bankowego systemu ,CitiDirect”. Na karcie ,aktywacja/konfiguracja” systemu
,CitiDirect” wskazano zakres uprawnien uzytkownikdéw systemu. Autoryzacja przelewdw bankowych
nastepowata dwuosobowao — ustalenia pkt 1.22 - 11.24 protokotu.

5. Dyrektor jednostki zostat upowazniony do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktérych realizacja
w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania Powiatu
i ktorych termin pfatnosci wykracza poza rok budietowy (Uchwala Zarzadu Powiatu w Poznaniu
Nr 1661/2013 z dnia 04.01.2013 r., Uchwata Zarzadu Powiatu w Poznaniu Nr 1833/2013 z dnia
05.04.2013 r. oraz Uchwata Zarzadu Powiatu w Poznaniu Nr 2453/2014 z dnia 28.01.2014 r.) —

ustalenia pkt |.10 protokotu.
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Zacigganie zobowigzan finansowych

6. Zakupy i ustugi dokonywane byly z zachowaniem zasad celowosci i oszczednosci oraz wyboru

najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
W placowce stosowanio sie do zapisow zawartych w Regulaminie Zamowieri Publiczriych w Doriii
Dziecka w Korniku — Bninie.
Ustalono, iz zapis §2 ww. Regulaminu, modwiacy: ,Zaméwienia na dostawy, ustugi, roboty
budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekraczata w skali roku réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy, udzielane s3 samodzielnie przez dyrektora jednostki i wyznaczone
przez niego osoby, z pominieciem przepisdw ustawy” w zakresie robot budowlanych, byt sprzeczny
z art. 139 pkt 1 — 3 Ustawy prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 ze zm.) oraz z art. 647 i art. 648 § 1- 2 Kodeksu cywilnego z dnia 23.04.1964 r. (Dz. U. z 2014 r.
poz. 121) — ustalenia pkt (.27 — 11.28 protokotu. W pismie z dnia 07.10.2014 r., sygn. DD.092.1.2014
dyrektor Domu Dziecka w Kodrniku — Bninie poinformowat, iz trwajg prace nad zmianami
w regulaminie udzielania zamowien publicznych w Domu Dziecka w Kérniku — Bninie o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
Ustawy prawo zaméwieni publicznych, z uwzglednieniem przepiséw wynikajacych z Kodeksu
cywilnego, zwtaszcza w zakresie umdw: o roboty budowlane. Dyrektor jednostki zobowigzata sie do
niezwiocznego poinformowania o wprowadzeniu zmian do regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych.

7. Ustalono, iz dokumentacja {wnioski i protokoty) dotyczaca postepowan ponizej wyrazonej w ztotych
rownowarto$ci kwoty 6000 euro ({netto) sporzadzona zostata na wnioskach o wszczecie
postepowania o wybér dostawcy optacanego ze srodkdw publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro
(sporzgdzone w dniu 15.01.2013 r.), stanowiacych zatacznik nr 1 do Regulominu Udzielania
Zamédwiert Publicznych w Domu Dziecka w Korniku — Bninie — ustalenia pkt 1.29 protokotu.
byrektor jednostki w pismie sygn. DD.092.1.2014 z dnia 07.10.2014 r. zapewnita, iz dockumentacja
rozpoznawania cenowego w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej powyzej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 6 000 euro {netto), a mniejszej niz
kwota ckreslona w art. 4 pkt 8 Ustawy prawo zamdwien publicznych, dokumentowana jest zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 17/2013 Dyrektora Domu Dziecka w Kdrniku — Bninie z dnia

16.04.2013r.
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8. W 2013 r. przeprowadzono 4 postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy miesa i wyrobéw wedliniarskich
dia zapewnienia catodziennego wyzywienia dla wychowankow — przewidywany koszt realizacji
zamdwienia 15.000 zt brutto.

b) postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy artykuléw piekarniczych
i cukierniczych dla zapewnienia catodziennego wyzywienia dla wychowankow — przewidywany
koszt realizacji zamowienia 8.000 zt brutto.

c) postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy mleka i art. mleczarskich dla
zapewnienia catodziennego wyzywienia dla wychowankdéw — przewidywany koszt realizacji
zamowienia 15.000 zf brutto.

d) postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy warzyw i owocdw dla
zapewnienia catodziennego wyzywienia dla wychowankdw — przewidywany koszt realizacji
zamowienia 8.000 zt brutto.

Whioski 0 wszczecie ww. postepowan o wybér dostawcy oplacanego ze $rodkow publicznych
o wartosci ponizej 14 000 EURO, stanowigce zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Domu Dziecka w Kérniku-Bninie, sporzagdzone zostaty w dniu 15.01.2013 r.
Protokoty z poréwnania ofert dotyczacych zakupu: warzyw i owocow, mleka i art. mleczarskich,
pieczywa i art. cukierniczych, miesa i wyrobdw wedliniarskich, dla wychowankéw Domu Dziecka
w Kérniku - Bninie, sporzadzone zostaty w dniu 04.02.2013 r.

ustalenia pkt Il. 29 protokotu.

9. Z wyjasnien dyrektora jednostki wynika, iz z dostawcami artykuldw spoizywczych nie zawierano
umow. Wydatkowane kwoty musialy by¢ dokumentowane jedynie fakturg. Procedura powyisza
wynikata z zapiséw Regulominu Zamdwieri Publicznych w Domu Dziecka w Korniku — Bninie oraz
z faktu, iz Dom Dziecka otrzymywal duZzg ilos¢ dardw, a zawierajgc ewentualne umowy
z dostawcami, jednostka musiataby przyja¢ na siebie pewne zobowigzania dotyczace ilosci
i czestotliwoséci dostaw, z ktdrych to nie zawsze mogtaby sie wywigzaé — ustalenia pkt 11.30 protokotu.

10. W 2014 r. w placéwce nie dokumentowano postepowan o wybor dostawcdw celem dokonania
zakupéw (artykuly spoiywcze, $rodki czystosci oraz artykuly gospodarcze) ponizej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 6000 euro (netto). Pracownik odpowiedzialny za zaopatrzenie
dokonywat telefonicznego rozpoznania rynku, kierujac sie cenami z poprzednich dostaw oraz
folderami promocyjnymi & cenami promocyjnymi w okolicznych sklepach wyhierajac ceny
najkorzystniejsze dla jednostki — ustalenia pkt 11.31 — 11.32 protokotu. W piSmie sygn. DD.092.1.2014
z dnia 07.10.2014 r. dyrektor Domu Dziecka poinformowat, iz "samodzielny referent ds. zaopatrzenia
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zostat niezwlocznie zobowigzany do sporzadzania notatek stuzbowych w oparciu o posiadane oferty
pisemne, ktdre dokumentujg celowosé dokonywania zakupdw artykufdw spoiywczych ponizej
wyrazonej w ziotych rownowartoscei kwoty 6 000 euro (netto). Dokumentacja w tym zakresie zostata
uzupefiiiona do dnia 30.09.2014 r., za$ procedura ta bedzie stosowana w jednostce kazdofazowo
w styczniu danego roku budietowego. W sytuacji otrzymania korzystniejszej oferty na zakup
artykutéw spozyweczych, takie w ciggu roku budzetowego, dokonywana bedzie zmiana dostawcy,
aby minimalizowad wydatki w ww. zakresie".

Jednostka przediozyla wydruki obrotow magazynowych potwierdzajgce dokonane wydatki
i otrzymane dary. Samodzielny referent ds. zaopatrzenia przedfozyl wydruki z programu
magazynowego Comarch Optima dla poszczegdinych grup magazynowych - ustalenia pkt [1.32
protokotu.

W Domu Dziecka w Kérniku - Bninie ewidencjonowano zrealizowane zamdwienia powyzej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 6000 euro (netto), do ktérych gromadzeno dokumentacje ij.
uzyskane informacje na temat cen {wydruki pozyskane ze stron internetowych, oferty dostawcéw
itp.), protokety z pordwnania ofert oraz wnioski o wszczecie postepowania o wybdr dostawcy
optacanego ze Srodkéw publicznych 0 wartosci ponizej 14 000 euro - ustalenia pkt 11.33 protokotu.
Zgodnie z art. 98 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ustawy Prawo zamdwien publicznych,
placéwka sporzadzita roczne sprawozdanie udzielonych zamowieri publicznych, ktére przekazane
zostato w formie elektronicznej Prezesowi Urzedu Zamdéwieri Publicznych — pkt 11.33 protokotu.
Whydatki w jednostce dokonywane byly na biezgco w miare wystepowania potrzeb, w granicach
wydatkow, ktore ujeto w planie finansowym jednostki. W zaleznosci od wartosci zakupionych
materiatdw, swiadczonych ustug oraz w zaleinosci od potrzeb ich serwisowania badi koniecznosci
zapewnienia gwarancji zawieranc z wykonawcami umowy na pismie. Umowy skutkujgce
zacigganiem zobowigzan finansowych podpisywane byly przez dyrektora, gtéwnego ksiegowego oraz
radce prawnego. W umowach okreélono wzajemne prawa | obowigzki stron, tgcznie z zapisami
odnosnie ewentualnego naliczania kar umownych w razie nie wywigzywania sie z zapiséw umow —

ustalenia pkt 11.34 —11.38 protokotu.

Wyduatkowanie srodkow na zakup towarow i ustug

15.

Stosowano procedury kontroli wewnetrznej dla dowoddw dokumentujgcych wydatki. Kontrola
wewnetrzna obejmowata prawidtowos¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego oraz opisy

zawierajgce merytoryczne uzasadnienie wydatku. W trakcie kontroli stwierdzono, iz w
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sporadycznych przypadkach na przychodzacych dowodach ksiggowych ohcych nie nanoszono ich
daty wptywu do jednostki — ustalenia pkt 11.39 lit. a — e protokoiu.

16. Na dowodach ksiegowych wskazywano sposob ujecia faktur w ksiegach rachunkowych jednostki
wraz ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej. Na koniec kazdego miesigca sporzadzano wydruk
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej. Codziennie wykonywano kopie bezpieczeristwa na
dysku zewnetrznym. Dziennik obrotdow archiwizowano na plytach, jednorazowo na koniec roku
obrotowego — ustalenia pkt .39 lit. f — h i pkt [1.40 protokotu.

17. Podstawg wykonania wydatkdw zwigzanych z zakupem towaréw i ustug w drodze przelewdw
z rachunku bankowego byly sprawdzane i zatwierdzane do wyptaty faktury oraz noty ksiegowe.
Kwoty wydatkow wykonanych byly zgodne z kwotami ujetymi w otrzymanych dowodach ksiegowych
- ustalenia pkt 11.41 lit. a — d protokotu.

18. Wydatki dokonywane byly co do zasady w terminach platnosci okreslonych przez dostawcow
i wykonawcédw. Stwierdzono, iz badanych miesigcach (styczen i maj 2013 oraz kwiecierl 2014 r.)
trzykrotnie wydatki wykonane zostaly z przekroczeniem termindw pfatnosci. Nie spowodowato to
jednak uszczuplenia srodkéw publicznych wskutek zaplaty odsetek z powodu zwtoki w regulowaniu
zobowigzan jednostki z tytutu zakupu towardw i ustug. W jednym przypadku dokonano zaptaty na
biedny/zamkniety rachunek bankowy — po wyjasnieniu, niezwlocznie dokonano przelewu na
wiasciwy rachunek — ustalenia pkt Il. 41 lit. a i ¢ protokotu.

19. W Domu Dziecka w Koérniku - Bninie zakupione artykuly spoizywcze, srodki czystosci, artykuty
biurowe, odziez, pomoce naukowe, drobny sprzet oraz dary podlegaly gospodarce magazynowej.
Ustalono, iz ewidencja magazynowa prowadzona byla prawidlowo, przy pomocy systemu
komputerowego Comach Optima. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie magazynu przyjat na
siebie odpowiedzialnos¢ materialng za warto$¢ magazyndw oraz materiatow znajdujacych sie
w magazynach - ustalenie pkt I1.42 protokotu.

20. Przyjecie zakupionych towardw do magazynu nastepowato w rzeczywistych cenach zakupu,
na podstawie dokumentéw dostawy, zgodnie z zapisami zawartymi w obowigzujacej Instrukcji
magazynowej — ustalenia pkt 11.43 — 11.44 protokotu.

21. Podstawe do wydania artykutdw spozywczych z magazynu stanowit 10-dniowy jadtospis. Pozostate
towary zgromadzone w magazynie wydawane byly na podstawie karty ,Zapotrzebowanie do
magazynu Domu Dziecka w Kdorniku — Bninie”. Wydanie towardw z magazynu potwierdzane bylto
sporzadzonym, w jednym egzemplarzu, dokumentem rozchodu wewnetrznego (RW). Fakt ten byt

niespéjny z zapisami Instrukcii Magazynowej. Wydanie towardw z magazynu po zatwierdzeniu przez
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dyrektora, potwierdzane bylo przez osoby odbierajace artykuly spozywcze/materialy - ustalenia pkt
il.45 —11.46 protokotu.

22. Na biezgco prowadzono ewidencje iloSciowo — wartodciowg zapasow przechowywanych
W omagdzyriie w systemié Komputerowym, ktdry umiodizliwial wygenerowanie zestawien stanow
magazynowych. Zestawienia dotyczace wystawionych dowoddow przyjecia ,,PZ” oraz wystawionych
rozchoddw wewnetrznych ,,RW” wraz z poszezegélnymi dowodami ,RW” przekazywano do dziatu
ksiegowosci, celem ich zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt 11.47
—11.51 protokotu.

23. Nabyte skladniki majatku trwatego ewidencjonowano w recznie prowadzonych ksiegach
inwentarzowych ilodciowo-wartosciowych. Ksiegi inwentarzowe dla pozostatych srodkéw trwatych
prowadzono w programie komputerowym PROGMAN. Wydrukowane z programu dokumenty
Przyjecia przedmiotu nietru;/afego »OT”, ktore zawieraly nadane numery, nazwe i umiejscowienie
pozostatego sradka trwatego, dotaczano do dokumentdw zakupu — ustalenia pkt 11.52, 11.54 — 11.57
protokotu.

24. Przyjecie srodkéw trwalych oraz pozostatych srodkéw trwatych nie bylo potwierdzane przez osoby
materialnie odpowiedzialne, co bylo niezgodne z przepisem art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), ale wynikato, jak wyjasnit gtéwny
ksiggowy, ze specyfiki jednostki. Wszystkie zakupione $rodki trwate i pozostate Srodki trwate
przekazywane byly do poszczegdinych grup wychowawczych, nad ktdrymi piecze sprawuje 3 — 4
wychowawicow. Wyjatek stanowily laptopy i telefony komdrkowe, ktdrych przyjecie pracownicy
potwierdzali podpisujac dokument ,Powierzenie mienia pracownikow z obowigzkiem wyliczenia” —

ustalenia pkt 11.53 i 11.54 protokotu.

Telefony komoérkowe

25. Pracownikom powierzone zostaty do uzytkowania stuzbowe aparaty komdrkowe (z obowigzkiem
wyliczenia). Ustalono, iz wykonywane potaczenia nie przekraczaty kwot wynikajacych z zawartych,
w ramach umow, abonamentéw. Nadzér nad prawidiowym wykorzystywaniem abonamentow

sprawowat dyrektor jednostki — ustalenia pkt 11.58 protokotu.

Prowadzenie gospodarki kasowej
26. Wydatki dokonywane w trybie wyplat gotdéwkowych udokumentowane zostaty prawidtowymi
dowodami ksiegowymi. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane byly w sposdb chrenologiczny

w raportach kasowych przy pomocy znormalizowanego druku. Dokumenty Zrédiowe/faktury
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oznaczone numerem raportu i jego pozycja oraz udokumentowane wydatki podlegaty kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzeniu do wyptaty. Gotowka
wyplacana byfa pracownikom za pokwitowaniem — ustalenia pkt 11.59 lit. a —d protokotu.

Pobrania gotéwki z rachunku bankowego prawidiowo zaewidencjonowane zostaly w raportach
kasowych na druku kasa przyjmie — KP z podpietym odcinkiem czeku. Ustalony zostat limit-zapasu
gotéwki w kasie (tzw. pogotowie kasowe), ktéry nie byt przekraczany. Zachowano zgednosé zapisow
na koncie 101 — Koso z obrotami raportu kasowego — ustalenia pkt 11.59 lit. e, h, j protokotu.

Fakt przeprowadzania doraznychfokresowych kontroli zgodnosci faktycznego stanu gotéwki w kasie
ze stanem ewidencyjnym nie byt dokumentowany. W obowigzujacej Instrukcjii Zasad Gospodarki
Kasowej nie zawarto stosownych zapiséw w zakresie kontroli kasy — ustalenie pkt 11.59 lit. f
protokotu.

W wyniku sprawdzenia stanu kasy w dniu 04.09.2014 r. kontrolujgcy stwierdzit zgodnos$é stanu
gotéwki w kasie ze stanem wynikajacym z raportu kasowego — ustalenie pkt [1.59 lit. i protokotu.
Czeki gotowkowe, dowody ,KP” — kasa przyjmie oraz karty drogowe stanowily druki scistego
zarachowania i objete byly ewidencjag — ustalenia pkt. 59 lit. g protokotu.

Pracownikom Domu Dziecka w Korniku - Bninie udzielano zaliczek statych. Ustalono, iz zaliczki
wykorzystywane byly zgodnie z celem wskazanym we wnioskach o zaliczke i rozliczane zgodnie

z terminem wskazanym na wnioskach o zaliczke — ustalenia pkt 11.60 - 11.61 protokofu.

Dokonywanie wydatkow dotyczgcych podrozy stuzbowych

32.

33.

34.

Prawidtlowo ewidencjonowano podréze stuzbowe pracownikdw na drukach polecenie wyjazdu
sfuzbowego, przez starszego inspektora ds. kadr. Zatwierdzenia delegacji dokonywaly wtasciwe
osoby — ustalenia pkt 11.62 — 11.64 protokotu.

NaleZnosci dla pracownikow z tytutu poniesionych kosziow podrozy stuzbowych ustalone zostaty
prawidtowo. Koszty przejazdéw dokonane samochodami prywatnymi naliczono poprawnie i byly .
zgodne z dyspozycjy wyjazdu stuzbowego - ustalenia pkt. I1.65 ~11.66 i 11.68 protokotu.

Rozliczenia delegacji nastepowaly w terminie wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleinosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowe] (Dz. U. z 2013 r. poz. 167). Zatwierdzone do wyptaty naleznosci wynikajgce z rachunkdw
kosztow podrozy stuzbowej wyplacane byly gotdwka za potwierdzeniem — ustalenia pkt 11.67, 11.69 i

.70 protokotu.
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Dokonywanie wydatkow na zakup paliwa do pojazdéw uzytkowanych w jednostce

35. Informacje o stanie posiadanych przez jednostke urzadzen zasilanych paliwem plynnym oraz
o posiadaniu samochodu stuzbowego uzyskano od giéwnego ksiegowego oraz samodzieinego
reférenta ds. Zaopatrzenia — ustalenie pkt. 11.71 protokotu.

36. Dia uzytkowanego pojazdu obowigzywaty normy zuzycia paliwa okreélone przez rzeczoznawce PZM,
dia pozostatych urzadzen normy zuiycia paliwa ustalono na podstawie proby ,metody pelnego
zbiornika”, co udokumentowano ,Protokolem dokonania oceny Sredniego zuZycia
paliwa/etylina 95/w pracach sprzetu spalinowego w Domu Dziecka w Kérniku — Bninie” — ustalenie
pkt 11.72 — [1.73 protokotu.

37. Wykorzystanie urzgdzen zasilanych paliwem plynnym dokumentowane bylo na kartach ,Zuzycie
paliwa przez urzadzenia — kosiarka, dmuchawa, pita spalinowa w Domu Dziecka Kérniku — Bninie”.
Zakup paliwa do kosiarki, dmuchawy i pily spalinowej, dokumentowano prawidiowo opisanymi
i zweryfikowanymi fakturami VAT — ustalenia pkt I.74 — .77 protokotu.

38. Prawidiowe wykorzystanie samochodu dokumentowane byfo kartami drogowymi. Karty drogowe
kierowca wypetniat prawidtowo, zgodnie z zasadami zawartymi w karcie opisu stanowiska pracy
kierowcy: Poprawnie pod wzgledem rachunkowym prowadzono ewidencie zuzycia patiwa.
Na kartach drogowych dokonywano wyczerpujgcych opisow dotyczacych celow i tras wyjazdu.
Dyspozycje wyjazdu stuzbowego potwierdzat podpisem dyrektor placowki. W Domu Dziecka
samodzielny referent, odpowiedzialny za ewidencjonowanie kart drogowych, sporzgdzat miesieczng
karte eksploatacyjng pojazdu stanowigcg zbiorcze zestawienie miesiecznych wyjazdéw — ustalenia
pkt .78 — 11.83 protokotu.

39. Dokonano kontroli zgodnosci zapisdéw dotyczacych tankowania paliwa na kartach drogowych
z dowodami jego zakupu i ustalono, iz nieprecyzyjnie wpisywano na kartach drogowych ilosé
zakupionego paliwa. Na fakturach potwierdzajgcych zakup paliwa wpisywano numer karty drogowej,
ktorej tankowanie dotyczyto. Zakup paliwa rozliczano prawidtowo, co potwierdzaly raporty kasowe —
ustalenie pkt 11.84 — 1i.86 protokotu. W pismie, sygn.‘ DD.092.1.2014 dyrektor Domu Dziecka
w Korniku -~ Bninie poinformowat, iz zobowigza! samodzielnego referenta, kierowce oraz
zastepujacego go rzemiesinika specjaliste, do prawidiowego nanoszenia danych dotyczacych ilosci

zakupionego paliwa na karty drogowe z dokfadnoscig do dwaéch miejsc po przecinku.
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Prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkow oraz rozrachunkow z dostawcami

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Ewidencja ksiegowa wydatkdw na kontach analitycznych dokonywana byfa z jednoczesnym zapisem
na koncie syntetycznym ,130” Rachunek bieZgcy jednostki z podzialem na poszczegélne rozdziaty,
w odpowiednim paragrafie klasyfikacji wydatkéw budzetowych — ustaienie pkt 11.87 protokotu.
Ewidencja ksiegowa wydatkow oraz rozrachunkéw z dostawcami prowadzona byla zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budietowych, parnistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej (Dz. U. z 2013 poz. 289) — ustalenia pkt 11.88 i 11.93 protokotu.

Towary podlegajgce gospodarce magazynowej zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki w sposéb prawidtowy tj. w chwili zakupu na kontach: 301/201 i 316/301, a w momencie
ich wydania na kontach: 401/310. Szczegdlowa ewidencja prowadzona do konta 310 umozliwiata
ustalenie stanu zapaséw wediug poszczegdinych rodzajow — ustalenia pkt 11.89 —11.90 protokotu.
Zakupione pozostate sktadniki majatku trwatego oraz dary stanowigce pozostate skladniki majatku
trwalego zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki w sposob prawidiowy — ustalenia
pkt .91 protoketu.

W sprawozdaniach z wykonania plandw finansowych wydatkéw placéwki Rb-28S wykazano dane
o wykonanych wydatkach jednostki zgodnié Z prowadzong ewidencjg ksiegowa — ustalenie pkt 11.92
protokotu.

Ustalono, iz ewidencja zaangazowania wydatkow budietowych byla prowadzona na koncie
pozabilansowym 998 - ZagngoZowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego. Ewidencjonowanie
na koncie 998 nastepowato na koniec kazdego kwartatu. Kwartalne ksiegowanie zaangazowania
wydatkow nastgpowato w korespondencji z kontem 992 - konto przeciwstawne do ksiggowart kont
pozabilansowych. Z wyjasnien gtéwnej ksiegowej wynikato, iz powyiszy sposob ewidencjonowania
wynikat z ograniczen uzywanego przez Dom Dziecka programu ksiegowego Radix.
Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. j.w., konto 992 stuzy do
ewidencji ,zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu paristwo” — ustalenia pkt 11.94 —
.95 protokofu. Dyrektor jednostki w pismie z dnia 07.10.2014 r., sygn. DD.092.1.2014
poinformowal, iz gtdwny ksiegowy dnia 02.10.2014 r. skontaktowat sig¢ z firmg RADIX, informujac
o koniecznosci zmian w zakresie jednostronnego dokonywania ksiegowan na kontach

pozabilansowych. W dniu 03.10.2014 r. informatyk z ww. firmy przekazat procedurg ustawienia
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w systemach programu RADIX. Tym samym ksiegowanie jednostronne jest juz wykonywane

w jednostce prawidtowo, z pominieciem konta 992.

Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywoéw jednostki

46. W terminie wynikajacym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) 1].
na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzano inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywow
w drodze potwierdzenia salda — ustalenia pkt 11.96 protokotu.

47. Na ostatni dzien roku obrotowego 2011 i 2012 przeprowadzono inwentaryzacje skfadnikow aktywow
i pasywéw w drodze potwierdzenia salda oraz inwentaryzacje gotéwki, drukdéw Scistego

zarachowania oraz depozytéw w kasie Domu Dziecka — ustalenia pkt 11.97 — 11.101 protokotu.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan:

1. Nie dopuszczaé do przekraczania okreslonych termindw platnosci.

2. Przeanalizowac i dokona¢ zmian zapisdw, tak aby zapisy zawarte w Instrukcii Maogazynowej
w zakresie wydawania towaréw z magazynu byly spdjne z wypracowanymi procedurami
stosowanymi w praktyce. |

3. Dokumentowal przeprowadzanie doraZinych/okresowych kontroli zgodnosci faktycznego stanu
gotéwki w kasie ze stanem ewidencyjnym oraz wprowadzi¢ stosowne zapisy w tym zakresie

w obowigzujacej Instrukcji Zasad Gospodarki Kasowej.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomic pisemnie Staroste Poznariskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Dyrektor Wydzialu Zdrowia i Polityki Spotecznej.
4. KOa/fa
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