STAROSTY POZNANSKIEGO
z DNlAM%.MM}.azom R.

w sprawie: ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw

Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. Nr 595 ze zmianami) oraz ust. 1i § 68 ust. 2 lit. a uchwaly XXXVIIl/364/1V/2014
Rady Powiatu w Poznaniu z dnia 18 marca 2014 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Poznaniu zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la:
1) zasady przyznawania telefonéw komdrkowych,
2) zasady przyznawania wysokosci limitu kosztéw za korzystanie ze stuzbowych telefonéw
komarkowych,
3) zasady postepowania w przypadku przekroczenia przyznanego miesiecznego limitu kosztdéw,
4) zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komdrkowych,

5) zadania Wydziatu Administracyjnego zwigzane z uzywaniem stuzbowych telefonéw komérkowych

§ 2. Starosta przyznaje pracownikom Starostwa Powiatowego w Poznaniu stuzbowe telefony komérkowe oraz
ustala dla nich indywidualnie miesieczny limit kosztéw, ktéry ulega¢ bedzie zmianom w momencie podpisania

umowy z nowym operatorem. Osoby wymienione w § 3 ust. 1 pkt 1-6 otrzymuja telefon bez limitu.

§ 3. 1. Stuzbowy telefon komérkowy przystuguje:
1) Staroscie,
2) Wicestaroscie,
3) Cztonkom Zarzadu,
4) Sekretarzowi,
5) Skarbnikowi,
6) Przewodniczagcemu Rady,
7) Dyrektorom oraz ich zastepcom,
8) pozostatym pracownikom wytacznie w przypadkach szczeg6lnych na ich umotywowany wniosek.

Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.
§ 4. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komdrkowy i indywidualnie okre$long wysoko$é¢ limitu
kosztdw optacanych przez Starostwo, jest obowigzany do utrzymywania telefonu komérkowego w ciagtej

gotowosci, do odbierania potgczen oraz nie udostepniania go innym osobom.

§ 5.1. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komdrkowy podpisuje o$wiadczenie o:



1)

2)

przyjeciu stuzbowego telefonu komdrkowego z numerem abonenckim, nr IME| oraz okreslonym
miesiecznym limitem kosztéw,

wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia za prace kwoty stanowigcej rdznice pomiedzy
wysokoscig kwoty okreslonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci telefonii komodrkowej dla

danego numeru a przyznanym miesiecznym limitem kosztéw,

Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia.

2. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy zobowigzany jest do:

1)
2)

3)
4)

5)

przestrzegania niniejszego Zarzgdzenia,

uzytkowania aparatu telefonicznego z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem, kompletnie i
nieroztacznie,

nie udostepniania stuzbowego telefonu komdérkowego innym osobom,

zawiadomienia o kradziezy lub zagubieniu telefonu najblizszego komisariatu policji oraz Wydziatu
Administracyjnego Starostwa,

zwrotu stuzbowego telefonu komérkowego w przypadku rozwigzania stosunku pracy albo cofniecia

decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu komdrkowego.

§ 6.1. Pracownik moze z chwilg wymiany telefonéw w Starostwie wykupié uzywany aparat.

2. Decyzje o wykupie podejmuje Starosta na podstawie pisemnego wniosku pracownika.

3. Cena telefonu to: koszt jego zakupu albo wartos¢ ustalona z nalezytg starannoscia, na podstawie

przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem jego stanu

i stopnia zuzycia.

§ 7. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze umorzy¢ koszt rozméw poza przyznany limit na pisemny

umotywowany wniosek pracownika.

§ 8. Do zadan Wydziatu Administracyjnego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z uzywaniem stuzbowych

telefonéw komdrkowych a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

dokonywanie zakupu nowych telefondw komadrkowych, kart aktywacyjnych oraz akcesoridw,
wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefonéw komaérkowych,

zgtaszanie do ewidencji ilosciowo - wartosciowej zmian dotyczacych uzytkowania telefondw
komérkowych,

sporzadzanie comiesiecznego wykazu osdb, ktére przekroczyty przyznany limit wraz z okresleniem
wysokosci kwoty przekroczenia,

powiadamianie o przekroczeniu limitu Wydziat Kadr i Ptac oraz osoby korzystajace ze stuzbowych
telefonéw komérkowych,

udostepnianie stuzbowych telefonéw komérkowych pracownikom Starostwa na czas wyjazddw

stuzbowych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego.

§ 10. Traci moc:



1) zarzadzenie Nr 62/2011 Starosty Poznariskiego z dnia 4 lipca 2011 roku w sprawie: zasad korzystania

ze stuzbowych telefondw komdrkowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie
-
do Zarzadzenie Nr ’1b~3 ..... /2011.")

Starosty Poznarniskiego

Gtéwnym celem wprowadzenia Zarzadzenia jest uregulowanie kwestii przyznawania telefonéw do

uzytku stuzbowego, limitéw oraz sposéb korzystania i rozliczania kosztéw.

Z-ca DYREYTORA
WydziatulAdmin}stracyjnego 4
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Zatacznik nr 1
Do Zarzgdzenia Nr Aﬁ/ZO'ﬂ'
Starosty Poznanskiego z dnia 5.4.961\;!2&\&\..\2011 hy.

IMI€ i NAZWISKO ...c.oveuiieieieeeeceeeeee e
STANOWISKO ...ttt

WNIOSEK
0 przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

I. Wnosze o: przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, ktory bedzie uzywany przeze mnie do celéw
stuzbowych

Uzasadnienie wniosku:

wykonuje obowigzki stuzbowe poza stanowiskiem pracy;

przetozeni i wspétpracownicy muszg mieé ze mng kontakt, ze wzgledu na wykonywane przeze mnie zadania,
wynikajgce z zakresu obowigzkéw,
dotyczace:

AKCEPLUJE WIIOSEK™ ......coveeeeereteeseeeceeseeeseeeeeeeeeeeeeesecesesseee e oo e eeeeees
(podpis kierownika komarki organizacyjnej)

lll. Decyzja

U Przyznaje* stuzbowy telefon komérkowy z miesiecznym limitem kosztéw w kwocie ..., zt brutto
(STOWNIE: ... e, ).

[ Nie przyznajg* stuzbowego telefonu komérkowego.

(podpis Starosty)
* niepotrzebne skresli¢



Zafacznik nr2
Do Zarzadzenia Nr .....A.?..b.../ZO.A‘\
Starosty Poznariskiego z dnia ..I)ACX\AR“\VC\' Ny 'Yg

OSWIADCZENIE

IMig i NAZWISKO ....ceveeiiieieeecee e
STANOWISKO .01 cussssavssvssssemsesssmsimsimsiimsmmsensaossonesasssanssarasens

Przejmuje telefon komérkowy:

SMAFKB/MOTEL.......ocivreiereeirnie et eee s st ese e e e e eeeeeeeeeeeee e

~IRUMEE IMEL ...oovisusmssmsisimmssmisnmmunmmminmmnnsismnornenssnasassassemssssesssessssssssssnsss sissssisssssorssssimsasans

- miesieczny limit:
koszt abonamentu........................... ;illoSEmin. e,

= NUMET INWENTAIZOWY ....oovooiieeeecei ettt eas et eeeeesseesseeessees s e es s sse e e ees
Oswiadczam, ze zapoznatem (am) sie z trescig zarzadzenia w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych
telefonéw komorkowych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Poznaniu i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.
Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace:
1) naleznosci bedacej réznica pomiedzy wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii
komérkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego telefonu komérkowego a przyznanym miesiecznym

limitem,

2) naleznosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu komérkowego za okres, w
ktorym nie bytem (am) uprawniony (a) do korzystania z niego.

(podpis pracownika)

Zdanie telefonu komérkowego:

( podpis pracownika)



