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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: K0.1711.02.2015 Data: 16.03.2015r.

Sprawa: wystapienie pokontroine w zwigzku z przeprowadzona kontrolg na temat prowadzenia ewidencji skfadnikdéw majatku
trwatego w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 26.01.2015 r. do dnia 06.02.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowainienia udzielonego przez Staroste Poznariskiego sygn. OP.077.216.2015
z dnia 21 stycznia 2015 r. przeprowadzit w Zespole Szkét nr 2 w Swarzedzu (zwanej dalef Szkofg) kontrole
w zakresie:
3} prowadzenia ewidencji skladnikdéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole
kontroli z dnia 17.02.2015 r., podpisanym w dniu 17.02.2015 r. przez dyrektora jednostki i gléwnego

ksiegowego.

W trakcie kantroli ustaleno, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji skiadnikéw majgtiu trwalego, w tym ujecie i likwidacje skfadnikéw majgtku
trwafego oraz przeprowadzenia inwentaryzacii

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli

Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 10 do 24 lutego 2014 r. Zakres kontroli dotyczyt:
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1} ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej w zakresie gromadzenia i wydatkowania
srodkow publicznych. Kontrolg objete zostaty dochody za rok 2013 oraz wydatki biezace z wybranych
miesiecy 2012 r. 12013 r.

2} tworzenia oddziatow, grup w oddziatach oraz grup miedzyoddziatowych i miedzyklasowych; podziatu
na grupy na wybranych zajeciach edukacyjnych {informatyka, jezyki obce, wychowanie fizyczne);
zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidw w stosunku do informacji przekazanej w SIQ na dzien
30.09.2013 r. (ksiega uczniéw, dzienniki lekcyjne dla poszczegélnych oddziatdw); poprawnosci
prowadzonej dokumentacji w zakresie organizacji szkoty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
{arkusz organizacyjny na rok szkolny 2013/2034 wraz z aneksem, dzienniki lekcyjne dla
poszczegdinych oddziatow). Okres objety kontrolg od 1.09.2013 r. do 31.01.2014 r.

Kontrola w zakresie okre$lonym:
a} w podpunkcie 1 przeprowadzona zostala przez pracownikow Wydzialu Audytu i Kontroli
Stargstwa Powiatowego w Poznaniu,
b) w podpunkcie 2 przeprowadzona zostata przez pracownikow Wydziatu Edukacji Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.
Sprawdzenie realizacji zalecenn pokontrolnych dotyczy zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej
przez pracownikow Wydziatu Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu tj. w zakresie
okreslonym w podpunkcie 1.
- ustalenie pkt 11.12 protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pckontrolnych zawartych w wystapieniu pokontrolnym
z dnia 20.05.2014 r.,, sygn. KO.1711.01.2014 r. ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg
realizowane — ustalenie pkt 11.14 protokotu.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujace miedzy
innymi regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji skladnikdow majgtku trwafego, w tym
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ewidencjonowania drukéw Scistego zarachowania — ustalenie pkt
.15 protckotu.

4. W obowiazujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w  zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego zgodnie z obowigzujacymi przepisami -
ustalenie pkt 1il.16 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwalych
5. W badanych latach jednostka nie dokonywata zakupu $rodkow trwatych. Ewidencja posiadanych srodkéw

trwatych prowadzona byla ksiedze inwentarzowej ilosciowo-wartosciowe] s$rodkéw  trwatych
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prowadzonej od 30.10.2013 r. w programie inwentarzowym ,Inwentarz Optivum z firmy Vulcan”
z podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych {KST).

Klasyfikacja Srodkow trwatych i ich amortyzacja ustalone zostaly prawidiowo w oparciu o stan prawny,
obowigzujacy w dniu nabycia Srodkdéw trwatych — ustalenia pkt 111.17 — H1.19 protokotu.

6. Gtowna ksiggowa poinformowata, iz w szkole przyjeto liniowa metode amortyzacji. Zbiorcze zestawienie
amortyzowanych srodkéw trwatych w jednostce/plan amortyzacji, uwzgledniajgce wszystkie uzytkowane
przez jednostke i podlegajace amortyzacji skiadniki majgtku trwalego wraz z planowanymi rocznymi
odpisami amortyzacyjnymi sporzadzano w programie Microsoft Excel na kazdy rok odrebnie. Umorzenie
amortyzacji zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb prawidiowy —
ustalenia pkt 111.20 - 111.22 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostalych srodkéw trwatych
7. Z ustalen kontroli wynikato, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych $rodkéw
trwalych prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych pozostatych $rodkdw trwatych w ksiggach rachunkowych jednostki,
nanoszeno znamiona zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych. Imienne potwierdzenie
przyjecia na stan pozostatych srodkéw trwatych, pomocy dydaktycznych nie byto w Szkole stosowane.
Ksiggi inwentarzowe: ilosciowo-wartosciowa pozostalych $rodkéw trwatych oraz ilosciowa w przypadku
wydatku do ceny jednostkowej 300,00 zt byly prowadzone w programie inwentarzowym firmy Vulcan
odpowiednio od dnia 3 marca 2014 r. i od dnia 25 listopada 2014 r. — ustalenia pkt H1.23 — [li.26
protokotu.
Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

8. Z ustalen kontroli wynika, iz zakupione ksigzki ewidencjonowano na koncie 014 — ,zbiory biblioteczne”,
a ich umorzenia dokonywano jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
na koncie 072 - ,umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartoéci niemateriainych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”. Rownolegle do ewidencji ksiggowej zakupione ksigzki ujmowano w ewidendji
bibliotecznej w systemie komputerowym ,MOL”. Znamiona zaewidencjonowania zakupionych ksigzek
w ewidencji bibliotecznej nanoszono na kserokopiach dowodéw ksiggowych dokumentujgcych nabycie
zbioréw bibliotecznych. Powyisze dokumenty przechowywane byly w odrebnym segregatorze,
w ksiegowosci — ustalenia pkt {11.27 — 111.31 protokotu.
Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

9. Gtéwna ksiggowa przekazata, iz w kontrolowanym okresie Szkota nie dokonywata zakupéw stanowigcych

wartosci niematerialne i prawne — ustalenie pkt 111.32 protokotu.
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Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

10. Na podstawie otrzymanego wydruku z ewidengjl ksiegowej ,Zestawienie obrotow i sald {za okres od
01.01.2013 do 31.12.2013; Wszystkie dzienniki)” sporzadzonego w dniu 20.02.2014 r. oraz
tabelarycznego zestawienia z ksigg inwentarzowych ,Uzgodnienia 011, 013, 020 (ewidencja
ksiegowa/inwentarz) na 31.12.2013 r. ustalono zgodno$¢ ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczna.
Na dziert przeprowadzenia kontroli Zespét Szkét nr 2 w Swarzedzu nie dokonat jeszcze uzgodniert kont
majgtku trwalego z ksiegami inwentarzowymi za rok 2014, poniewaz trwaly prace zwigzane
z zamknieciem roku i sporzadzaniem bilansu — ustalenia pkt 111.33 - 111.34 protokotu.

Ewidencja 2likwidowanych pozostafych $rodkow trwafych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

11. Zlikwidowane pozostate sktadniki majgtkowe oraz wartosci niematerialne i prawne zaewidencjonowano
w ksiegach rachunkowych w sposéb prawidtowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
pozostalych $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowity LT — Likwidacja —
ustalenia pkt 111.35 - 111.36 protokotu.

Kontrola prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacfi
Gospodarka drukami scistego zarachowania

12. W wyniku kontroli ustalono, iz w Szkole prowadzono ewidencje drukéw Scistego zarachowania.
Druki $cistego zarachowania uzywane w jednostce podlegaty oznakowaniu — ponumerowaniu, ewidenc]i,
kontroli 1 zabezpieczeniu. Ewidencje prowadzito si¢ w specjalnie do tego przeznaczonych rejestrach:
ksiedze drukow scistego zarachowania ($wiadectwa szkolne, gilosze; legitymacje uczniowskie; karty
rowerowe); ewidencji arkuszy {arkusze spisu z natury); ewidencji dowodow KP i KW (druki KP, KW} oraz
ewidencji czekdw (czeki gotéwkowe) - ustalenia pkt IV.37, IV.40 protokotu.

13. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukdw Scistego
zarachowania byli sekretarz szkoly ($wiadectwa szkolne, gilosze, legitymacje uczniowskie, karty
rowerowe) oraz kierownik gospodarczy (arkusze spisu z natury, druki KP, KW, czeki gotowkowe) —
ustalenia pkt IV.38 — IV.39 protokotu.

14. W dniu 31.12.2014 r. sporzgdzono protokdt z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania w Zespole
Szkét nr 2 w Swarzedzu, obejmujgcy Swiadectwa — gilosze, $wiadectwa — druki, legitymacie szkolne i karty
motoryzacyjne. Inwentaryzacje czekdw gotéwkowych oraz drukdw KP i KW przeprowadzono wraz
z inwentaryzacjg kasy w dniu 31.12.2014 r., co potwierdzat protokét nr 1/14 inwentaryzacji kasy
w Zespole Szkof nr 2 w Swarzedzu — ustalenie pkt 1V.41 protokofu.

Inwentaryzacja akiywow i pasywow - Likwidacje

15. W okresie poprzedzajacym inwentaryzacie, w 2014 r. jednostka na podstawie sporzgdzonych protokotdéw

likwidacji przeprowadzita likwidacje pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

Starostwo Powtatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznafi 4
tel. centrala {61} 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



16.

17.

18.

19.

20.

Starosta Poznanski

i prawnych. Protokoly likwidacji sporzadzane byly przez komisje, ktérych sklad do 20.11.2014 r.
wskazywany byl w protokofach likwidacji. W dniu 20.11.2014 r. Zarzgdzeniem nr 21/2014 Dyrektora
Zespotu Szkot nr 2 w Swarzedzu, powotano Komisje Likwidacying na czas nieokreslony — ustalenie pkt
V.42 protokotu.

W protokotach likwidacji zawarto zapisy mowigce o dokonywaniu oceny przydatnosci skfadnikéw
majgtkowych. Protokoty podpisywali przewodniczacy i cztonkowie komisii likwidacyjnej. W protokotach
wskazywano sposéb likwidacji, badZ dotgczano dokument ,Sposéb Likwidacji”. Do protokotow likwidacji
dofgczano ,Diagnoze”/oceng techniczng sprzetu elektronicznego, sporzadzong przez wyspecjalizowang
firmg, protokét przekazania sprzetu elektronicznego oraz karty przekazania odpadéw.
Likwidacje zatwierdzat dyrektor Szkoty — ustalenie pkt 1v.43 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

W dniu 20.11.2014 r. dyrektor Zespotu Szkét nr 2 w Swarzedzu wydal na wniosek giéwnej ksiegowej
Zarzadzenie nr 20/2014 w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji i powofania komisji
inwentaryzacyjnej w Zespole Szkdt nr 2 w Swarzedzu. Ustalono w nim przeprowadzenie na dzien
30 listopada 2014 r. spisu z natury srodkow trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych oraz $rodkow
niskocennych ujgtych w ewidencji ilosciowej. Natomiast na dzien 31 grudnia 2014 r. —
weryfikacje/potwierdzenie sald, a takze spis z natury Srodkéw pienieznych — ustalenia pkt V.44 — V.46
protokotu.

Powotana na mocy zarzadzenia komisja inwentaryzacyjna ponosita petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Zasady, techniki, terminy
dotyczgce inwentaryzacji okreslono w Instrukcji inwentaryzacji w Zespole Szkét nr 2 w Swarzedzu z dnia
18 listopada 2014 r. wraz z zalacznikami. W zarzadzeniu 20/2014 wskazano, ze na druku spisu z natury
ujgte zostang $rodki trwate, pozostate srodki trwate oraz srodki niskecenne ujete w ewidencji ifosciowej
dotyczgcego danego pola spisowego — ustalenia pkt V.47 — V.48 protokotu.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych w roku 2014 r., podpisany przez dyrektora w dniu 20.11.2014 r.,
okreélajacy rodzaje prac, terminy oraz osoby odpowiedzialne stanowit zatacznik do zarzadzenia nr 20/14
— ustalenie pkt V.49 protokotu.

Zapoznanie sie z zarzadzeniem nr 20/2014 w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania
komisji inwentaryzacyjnej, instrukcjg inwentaryzacyjng oraz harmonogramem prac inwentaryzacyjnych,
w tym odebraniem niezbednych dokumentéw oraz ustaleniem daty dokonania spiséw potwierdzata
podpisana przez czionkdw komisji inwentaryzacyjnej notatka ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej

z dnia 24 listopada 2014 r. — ustalenie pkt {V.50 protokotu.
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21. Kierownik gospodarczy ziozyt oswiadczenie, iz przychody i rozchody skladnikéw majatkowych ujetych
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej i ilodciowej zostaly udokumentowane odpowiednimi dowodami,
a sktadniki majatkowe s3 przygotowane do spisu z natury — ustalenie pkt IV.51 protokotu.

22. W zestawieniu tabelarycznym ujeto nazwy pél spisowych wraz z przypisanymi numerami arkuszy spisu
z natury - ustalenie pkt V.52 protokotu.

23. Arkusze spisu z natury wypelniono zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzijgca w Szkole.
Sporzadzano wycene kazdego arkusza spisowego oraz poszczegblnych stron danego arkusza.
Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje, na ktorej pozycji i stronie arkusza zakoiiczono spis,
podpisy cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej dokonujgcej spisu oraz osoby materialnie odpowiedzialnej —
dyrektora, a takze pracownika, ktéry wycenit wartosé majatku — gtéwnej ksiegowej oraz tego, ktory
dokonat sprawdzenia — dyrektora — ustalenie pkt IV.53 protokotu.

24, Zespdt Szkét nr 2 w Swarzedzu w zwigzku z prowadzonym spisem z natury skierowat do Publicznej
Biblioteki Pedagogicznej Filii w Swarzedzu Potwierdzenie skfadnikow majgtkowych bedgcych
w posiadaniu innef jednostki wystane na podstawie umowy uiyczenia nr 3/2014 z 2 stycznia 2014 .
Kierownik jednostki, ktorej uzyczono sktadniki majgtkowe potwierdzit, iz ich wartoéé/wykaz na dzieri
1 grudnia 2014 r. byta zgodna ze specyfikacjg — ustalenie pkt 1V.54 protokotu.

25. Dyrektor Szkoty oswiadczyl, jako osoha odpowiedzialna za powierzone mienie, ze nie wnosi zastrzezen do
wyniku inwentaryzacji w zakresie #Hosci zinwentaryzowanych skiadnikoéw majgtkowych — ustalenie
pkt IV.55 protokotu.

26. Sporzadzono parafowane przez gltéwng ksiegowg uzgodnienia spisu z natury na 30.11.2014 r. wraz
z wyszczegdlnionymi numerami arkuszy spisu z uwzglednieniem wartosci poszczegolnych stron arkusza
spisu z natury oraz sumg tych wartosci oraz w podziale na konto 011 i 013. W dniu 12.01.2015 r. gléwna
ksiegowa parafowata wydruk sktadnikéw wyposazenia (Wyposazenie 2014). W dokumentacji dotyczacej
inwentaryzacji w 2014 r. znajdowalo sie uzgodnienie ksiegi ewidencji ilosciowej — stan na dzief
30.11.2034 r. podpisane przez kierownika gospodarczego, w ktérym poszczegdlnym numerom
inwentarzowym przyporzadkowano pozycje i numer w arkuszu spisu z natury oraz uzgodniono iloéé
wynikajgca z ksiegi i ilos¢ stwierdzong w czasie spisu z natury— ustalenia pit IV.56 ~ IV.58 protokotu.

27. W dniu 15.12.2014 r. komisja inwentaryzacyjna sporzadzila sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu
z natury przeprowadzonego w dniach od 01.12.2014 r. do 12.12.2014 r. Komisja inwentaryzacyjna
stwierdzita m.in., ze spis zostal przeprowadzony prawidiowo, a w toku kontroli nie stwierdzono
nieprawidtowosci. W zafgczniku do sprawozdania ujeto rozliczenie arkuszy spisowych oraz protokét
zniszczenia zbednych drukéw — niewykorzystanych stron arkuszy spisu z natury. Komisja stwierdzita
rowniez, iz wszystkie skiadniki majatkowe zostaly ujete w arkuszach spisu z natury, a w czasie spisu nie
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stwierdzono usterek i nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia i dbatosci o skfadniki majagtkowe ~
ustalenia pkt IV.59 — V.60 protokotu.

28. W dniu 31.12.2014 r. przeprowadzono inwentaryzacje $radkéw pienieznych w kasie oraz drukdéw KP, KW
i czekdw gotdwkowych znajdujgcych sie w kasie. Protokot podpisany zostat przez czionkdw komisji oraz
osobe materialnie odpowiedzialna, ktdra uczestniczyta przy spisie. Zatgczono do niego parafowany przez
cztonkdw komisji inwentaryzacyinej, gtowng ksiegowa i dyrektora jednostki protokét roziiczenia réznic
inwentaryzacyjnych. Roznic inwentaryzacyjnych w kasie nie stwierdzono — ustalenie pkt 1V.61 protokotu.

29. W dniu 31.12.2014 r. kierownik gospodarczy ztoiyt oswiadczenia, Zze wszystkie dowody przychodu
i rozchodu srodkow pienieznych objetych spisem z natury, otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia
spisu, zostaly ujete w prowadzonej przez niego ewidencji i przekazane do ksiegowosci oraz ze nie wnosi
zastrzezen do wyniku inwentaryzacji w zakresie ilosci zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych -
ustalenie pkt IV.62 protokotu.

30. Komisja inwentaryzacyjna na posiedzeniu w dniu 12.01.2015 r. przyjeta wyjasnienia os6b materialnie
odpowiedzialnych oraz rozpatrzyla inne okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na stwierdzone roznice
inwentaryzacyjne. Do protokotu rozliczenia réinic inwentaryzacyjnych zatgczono zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych zawierajgce informacje o kwalifikacji do ewidencji. Protokdt rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych zawierat opinie glownej ksiegowej, iz inwentaryzacja i rozliczénie rdznic zostato
przeprowadzone prawidiowo. Dyrekior podjgt decyzje w sprawie stwierdzonych réinic
inwentaryzacyjnych. Protokét zatwierdzony zostat przez dyrektora Szkoty — ustalenia pkt V.63 — V.64
i IV.66 — V.67 protokotu.

31. Nadwyzka inwentaryzacyina zostata prawidlowo zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych Szkoty —
ustalenie pkt IV.65 protokotu.

32. W dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. ujeto wydruki zawierajgce zestawienia: srodkow
trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz ewidencji ilo$ciowe] wediug standw na dni 01.12.2014 r.
131.12.2014 r. — ustalenie pkt V.68 protokotu.

33. Kitkukrotnie w arkuszach spisu z natury wykazano sprzet i skladniki mebli {adnotacja ,,prywatny”) bedace
wiasnoscig pracownikdéw Zespotu Szkét nr 2 w Swarzedzu, co potwierdzaly zataczone do arkuszy
oéwiadczenia — ustalenie pkt IV.69 protokotu.

34. W dniu 15.01.2015 r. sporzadzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji sald
w Zespole Szkét nr 2 w Swarzedzu na dziet 31.12.2014 r., ktory stanowit, iz zespdt spisowy zweryfikowat
salda kont i stwierdzil, ze wynikaja one z zapiséw prawidtowo udokumentowanych sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dokumentami. Saldo konta 011 byto zgodne z podpisanymi przez gidwng ksiegowa
uzgodnieniami spisu z natury na dziert 30.11.2014 r. Roznica salda konta 013 na dzien 31.12.2014 r.
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pomniejszona o obroty za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. byla zgodna z podpisanymi przez
gléwng ksiegowa uzgodnieniami spisu z natury na dzien 30.11.2014 r. Powyiszy protokot zawierat
podpisy glowne] ksiegowe] i dyrektora Zespotu Szkdt nr 2 w Swarzedzu - ustalenie pkt V.70 protokotu.
Inwentaryzacja zbiorow bibiiotecznych

Zarzadzeniem nr 12/2012 Dyrektora Zespotu Szkét nr 2 w Swarzedzu z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie
inwentaryzacii zbiorow bibliotecznych powotana zostata komisja inwentaryzacyjna do przeprowadzenia
inwentaryzacji  zbiorow  bibliotecznych oraz  okredlony zostal  harmonogram  czynnosci
inwentaryzacyjnych. W zarzadzeniu ustalono, iz inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wediug stanu
na dzien 31 grudnia 2012 r. — ustalenie pkt IV.71 protokotu.

Zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 1/2013 wskazano, iz zbiory biblioteczne zostang
zinwentaryzowane w drodze skontrum. Termin dokonania inwentaryzacji od 04.01.2013 r.
do 11.01.2013 r. Termin przekazania dokumentaciji spisowych do dziatu ksiegowosci 15.01.2013 r. Termin
ustalenia réZnic inwentaryzacyjnych 15.01.2013 r. Protokdt kontroli zbiordw bibliotecznych sporzadzony
w dniu 15.01.2013 r. W protokole ujete zostaly propozycje komisji inwentaryzacyjnej dot. stwierdzonych
brakdw wzglednych i bezwzglednych. Kontrola zbioréw bibliotecznych przeprowadzona zostata przy
udziale nauczyciela-bibliotekarza. Protokét podpisany zostat przez czionkéw komisji | zatwierdzony przez
dyrektora — ustalenia pkt V.73 — IV.75 protokotu.

Do dokumentacji z zakresu inwentaryzacji zbiordw bibliotecznych dofgczone zostaly zestawienia
tabelaryczne w podziale na ksiegi inwentarzowe biblioteczne zawierajace informacje m.in. dot. zestawien
ilosciowych i wartosciowych brakéw wzglednych i bezwzglednych — ustalenie pkt IV.76 protokotu.

Na dzien 31.12.2012 r. uzgodniona zostata ewidencja zbioréw bibliotecznych z ewidencja ksiegowg na
koncie 014 Zbiory biblioteczne ~ ustalenie pkt V.77 — IV.78 protokotu.

W wyniku kontroli dokumentacji dot. inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych stwierdzono, ze prawidtowo
rozliczono i przeprowadzono inwentaryzacje zbiordw hibliotecznych — ustalenie pkt IV.7% protokotu.
Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

W terminie wynikajacym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci {Dz. U. z 2013 r. poz. 330), tj. na ostatni
dzien roku obrotowego, Zespdt Szkét nr 2 w Swarzedzu otrzymat pisemne potwierdzenie informacji
o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie przeprowadzita inwentaryzacji
naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na faki, iz takie naleznosci
w jednostce nie wystepowaly. Inwentaryzacja naleinosci zostata przeprowadzona metodg weryfikacji

sald — ustalenia pkt IV.80 — V.81 protckotu.
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Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

Inwentaryzacje pozostalych skfadnikéw aktywéw i pasywéw jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiggowej z dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano poprzez zamieszczenie na Protokole
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji sald z Zespole Szkét nr 2 w Swarzedzu na dzient
31 grudnia 2013 r. zapisu: ,W dniu 15.01.2014 r. zweryfikowano salda kont i stwierdzono, ze wynikajg
one z zapiséw prawidiowo udokumentowanych sprawdzonych i zatwierdzonych dokumeniow”.
7 ustalen kontroli wynika, iz inwentaryzacja objeto wszystkie sktadniki aktywdw i pasywow oraz zostat

zachowany termin inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.82 — IV.85 protokotu.

W 2wiazku z ustaleniami kontroli zalecam prowadzi¢ ewidencje szczegétowa do konta 011 Srodki trwate

i do konta 013 Pozostate $rodki trwate w sposdb, ktéry umozliwiatby ustalenie oséb lub komorek

organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate oraz oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktorych

znajduja sie $rodki trwate lub w ktérych znajduja sie rodki trwate, zgodnie z zatacznikiem nr 3 ,,pkt II. Opis

kont, 1. Konta bilansowe ppkt 2 i 3” do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

szczeg6inych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych zakiadow budietowych, panstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289).

O sposobie realizacji zalecenia pokontrolnego proszg powiadomié pisemnie Starostg Poznariskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszege pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Dyrektor Wydzialu Edukaci
4. KOafa

we w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-508 Poznan 9
, emall: starostwo@powiat.poznan.pl
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