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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

POWIAT POZNANSKI
ul. JACKOWSKIEGO 18
60-509 POZNAN
NIP: 781-18-40-766, REGON: 631257992
www.bip.powiat.poznan.pl
tel. 61 8410 686, faks 61 8418 823
godziny urzedowania:
poniedzialek: 9:00 — 16:30, wtorek — piatek: 8:00 — 15:00

zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

ha

podstawie art. 10 ustawy zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamo6wienia, zwanej dalej ,,SIWZ”,

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawa,
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t,j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121, ze zm.).

Wartos¢ zam6wienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

L. INFORMACJE OGOLNE,

Nh DN

LR

10.
11.
12.
13.

14.

Przedmiotem zamoéwienia sa ushugi.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ustawy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$é skladania ofert réwnowaznych. Uzyte w dokumentacji znaki towarowe,
patenty, nazwy wlasne lub pochodzenie nalezy rozumie¢, jako wzorzec jakosciowy. Okre$lenie przedmiotu
zamoOwienia poprzez wskazanie nazwy producenta, typu, sprzetu lub materialéw ma na celu doprecyzowanie
przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania rozwigzah réwnowaznych, pod
warunkiem, ze zaproponowane rozwiazania réwnowazne beda posiadaly wszystkie parametry nie gorsze niz
te, ktore zostaly okreslone w niniejszej SIWZ. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Wykonawca, ktéry powoluje sie
na rozwiazania rownowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowiazany wykaza¢, ze oferowane przez
niego ustugi spelniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy nie stawia wymagan zwiazanych z realizacja zaméwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wykluczenia z udziatu w postgpowaniu Wykonawcéw, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 2a ustawy.

Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych w projekcie, stanowiacym
Zalacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

Wykonanie i dostarczenie teczek, listownikéw, kopert i wizytéwek, zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej
Powiatu Poznariskiego.

Kod CPV: 79810000-5.

Szczegbtowy asortyment wymagany przez Zamawiajacego, wraz z opisem przedmiotu zaméwienia zostat zawarty
w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

Podane ilosci asortymentu sa wielkodciami orientacyjnymi, oszacowanymi na podstawie dotychczasowego
wykorzystania i maja jedynie charakter informacyjny oraz stuza wytacznie poréwnaniu ofert. Wykonawca nie
bedzie wzgledem Zamawiajacego wnosil roszezen z tytutu wykonania zaméwienia w innej iloéci poszczegdlnego
asortymentu.

Zaméwienie bedzie realizowane do wykorzystania kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamOwienia, tj. do wysokosci 30.000,00 zi brutto.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1.

Ustugi beda realizowane w terminie do 30.04.2016 r., lub do wykorzystania kwoty jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zagwarantowal termin wykonania pojedynczego zlecenia (w tym
wykonanie oraz dostawa) nie dtuzszy niz 5 dni.



1V,

WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIENIA TYCH WARUNKOW,

1.

Y.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z udzialu
W postgpowaniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, oraz ktérzy spehiaja warunki
dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnoci lub czynnoéci, jezeli ustawy nakladajg
obowiazek ich posiadania.

Ocena speknienia przedmiotowego warunku, zostanie dokonana w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
o$wiadczenie o spemianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu.

2) Posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

Zamawiajacy uzna speinienie przedmiotowego warunku, jezeli Wykonawca wykaze nalezyte wykonanie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanie, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie co
najmniej dwéch zaméwien, z ktorych kazde obejmuje swoim zakresem ustuge druku o wartoéci co najmniej
21.000,00 z! brutto kazda;

3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Ocena spelnienia przedmiotowego warunku, zostanie dokonana w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
o$wiadczenie o speianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena spelnienia przedmiotowego warunku, zostanie dokonana w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
o$wiadczenie o speianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Ocena spefniania ww. warunkéw dokonana zostanie na zasadzie spelia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegélnionych w Rozdziale V ninigjszej SIWZ. Z tresci dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spehit.
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiazany wykazaé nie
pézniej niz na dzien sktadania ofert, spelianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i brak podstaw
do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamé6wienia, zdolnoSciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegélnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
Zasob6ow na potrzeby wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotéw w stopniu
niezbednym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobéw, zada przedstawienia stosownych dokumentéw
dotyczacych, w szczeg6lnoscei:
1) zakresu dostgpnych Wykonawcy zasob6w innego podmiotu;
2) charakteru stosunku jaki bedzie taczyl Wykonawce z innym podmiotem;
3) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawece, przy wykonaniu zaméwienia;
4) ewentualnego zakresu i okresu udziatu innego podmiotu w wykonywaniu zaméwienia.
Podmiot, ktéry zobowiazat si¢ do udostgpnienia zasobéw, o ktérych mowa w ust. 4, odpowiada solidarnie
z Wykonawca za szkode Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasob6w, chyba,
ze za nieudostepnienie zasob6w nie ponosi winy.
Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego
o$wiadczen lub dokument6w, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictwa, albo
ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, zawierajace bledy, lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Ziozone na wezwanie zamawiajacego o§wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spehianie
przez Wykonawcg warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spehianie przez oferowane ushigi wymagari
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasniefi dotyczacych o$wiadczen

lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY.

1.

W zakresie wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale IV

SIWZ, Wykonawca winien przedlozy¢:

1) o$wiadczenie o spelnianiu warunk6w udziatu w postgpowaniu (o tresci zgodnej z zalaeznikiem nr 3),

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych gtéwnych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktérych ushugi zostaty wykonane (o treéci zgodnej z zalgcznikiem nr 6) oraz zalaczeniem dowodo6w,
czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.



Przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej moga by¢ po$wiadczenia, z tym ze do uslug okresowych lub
ciaglych po$wiadczenia powinny byé wydane nie wcze$niej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert.

Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
po$wiadczefh dowodami moga by¢ o§wiadczenia Wykonawcy.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaly
wczeéniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania przedmiotowych dowodéw.

Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w przedozonym wykazie lub zlozonych poswiadczeniach ustugi,
ktérych zakres okreslony zostat w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2 SIWZ.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca winien
przedlozyc¢:

1) aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
W oparciu o art, 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert — w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy
z nich skiada przedmiotowy dokument oddzielnie;

2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania (o tresci zgodnej z zalacznikiem
nr 4) — w przypadku Wykonawc6w wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy z nich sktada
przedmiotowy dokument oddzielnie.

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, Wykonawca
winien przedlozy¢ liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o braku przynaleznosci do grupy
kapitalowej (o treSci zgodnej z zalgcznikiem nr 5) — w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia, kazdy z nich sklada przedmiotowy dokument oddzielnie.

4. Ponadto Wykonawca winien przedlozyé:

1) wypemiony i podpisany formularz ofertowy o tresci zgodnej z zalgcznikami nr 2;
2) dokument potwierdzajacy wniesienie wadium;
3) pemomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw, w przypadku gdy:

a) oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba;

b) ofert¢ skladaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o udzielenie zaméwienia publicznego
(np. konsorcjum), o treéci wymaganej w art. 23 ust. 2 ustawy — upowaznienie do pehienia funkcji
przedstawiciela / lidera konsorcjum wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcéw.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-3 musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy bedzie zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwoséci, co do jej prawdziwoéci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 musi byé ztozone w formie oryginatu.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2 musi byé zlozony:

—~w przypadku wniesienia wadium w formie poreczenia bankowego, lub poreczenia spéldzielczej kasy
oszczgdnosciowo — kredytowej gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub porgczeniach udzielanych
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci, w formie oryginalu (w sposéb umozliwiajacy zwrot
dokumentu w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy) oraz kserokopii poswiadczonej przez Wykonawce (W spos6b
uniemozliwiajacy jego samodzielna dekompletacje);

— w przypadku wniesienia wadium w formie pieni¢znej (przelew na konto) w formie oryginatu — lub kserokopii
poswiadczonej przez Wykonawce.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3 musi by¢ zlozony w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej

notarialnie.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przez uptywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, zastepuje si¢ go dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla sig takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone
przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

8. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia, wéwczas, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamé6wienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje
si¢ odpowiednio do Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

VL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 7Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW.
1. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Joanna Rzadkowska — Jurga — Dyrektor Biura Zam6wien Publicznych — tel. 61 84 10 686.

i, 5.



|}

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekaz ww. dokumentow oraz informacji droga elektroniczng lub faksem, pod
warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia na pismie. O$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
winny by¢ kierowane na adres e-mail: zp@powiat.poznan.pl, faks nr 61 84 18 823.

Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zaméwienia, kierujac swoje zapytania na pismie pod adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego
18, 60-509 Poznan. Zapytania moga by¢ skladane faksem pod numer: 61 84 18 823 lub poczta elektroniczna:
zp@powiat.poznan.p! pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pi$mie (przestania
wlasnorgcznie podpisanego zapytania poczta).

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, pod warunkiem, ze zapytanie wplyneto
do Zamawiajacego nie p6Zniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Tre$¢ wyjasnieri zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono Specyfikacie
Istotnych Warunkéw Zaméwienia bez wskazania Zrédla zapytania, a w przypadku zamieszczenia specyfikacji
na stronie internetowej — zamieszczona réwniez na tej stronie.

Jezeli zapytanie wplynglo po uplywie wskazanego powyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié zapytanie bez odpowiedzi.

. ZMIANA TRESCI SIWZ I OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz ze sktadajacymi sie na nig dokumentami.

Dokonana zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, a jezeli specyfikacja udostepniona jest na stronie internetowej —
zamieszcza ja takze na tej stronie.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhiza termin skladania ofert
i informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje, oraz zamieszcza ta informacje na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja jest udostepniona na tej stronie.

Ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych Zamawiajacy moze zmieni¢, zamieszczajac
w Biuletynie ogloszenie o zmianie ogloszenia, zawierajace w szczeg6lnosci datg zamieszczenia zmienianego
ogloszenia i jego numer.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, zamawiajacy przedhuza termin sktadania ofert
o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.

Jezeli dokonana zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkoéci lub zakresu
zaméwienia, kryteriéw oceny ofert, warunkéw udzialu w postepowaniu lub sposobu oceny ich speknienia,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien
Publicznych zamieszcza informacjg o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1.

2.
3.
4

3o

10.

Ofertg nalezy ztozy¢ zgodnie z trescig formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Ofertg nalezy, pod rygorem niewaznosci, ztozy¢ w formie pisemnej, a tre$é oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.
Oferta powinna by¢ sporzadzona na papierze, napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwata i czytelna technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz
1 zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku, kiedy oferte skladaja Wykonawcy wystgpujacy wspélnie, oferta oraz wszystkie dokumenty
i oswiadczenia do niej zataczone musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela / lidera konsorcjum.
Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty byla kolejno ponumerowana i zaparafowana.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposéb uniemozliwiajacy jej
dekompletacje.

Zamawiajacy zaleca, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty (w tym zatacznikach do oferty ) byly
podpisane przez osob(g) y podpisujac(a)e oferte. Podpis winien by¢ naniesiony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje, np. wraz z imienng pieczatka.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust.
4 ustawy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.
2.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzyé termin zwiazania oferta, na czas
niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT,

1.

Oferte nalezy zlozyé w zamknigtym opakowaniw/kopercie, uniemozliwiajacym zapoznanie si¢ z jej trescia,
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18 pokéj nr 002 do dnia 16.04.2015 r., do godz. 11:00.

1) Opakowanie/kopertg nalezy zaadresowa¢ nastepujaco:

vlﬁﬁ



Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznari
»Przetarg nieograniczony — ustuga druku. Nie otwieraé przed dniem 16.04.2015 r., godz. 11:15”,
oraz opatrzy¢ nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy.
2) Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca.
3) Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.
4) Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy
2. Otwarcie ofert nastapi dnia 16.04.2015 r. o godz. 11:15, w siedzibie Zamawiajacego w Starostwie
Powiatowym w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 sala 315, pietro II1.
3. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia ofert, na jego wniosek.

XL ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY.

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienié lub wycofaé ztozona oferte.

2. Zmiana musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ZMIANA,

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte na sesji otwarcia ofert przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostana
dotaczone do uprzednio zlozonej oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofaé si¢ z postgpowania przez zlozenie
pisemnego powiadomienia w siedzibie Zamawiajacego.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca w zlozonej ofercie winien zaproponowa¢ kompletna i jednoznaczna cene uwzgledniajaca wszystkie
elementy niezb¢dne do prawidlowej realizacji zamowienia oraz udzielenie ewentualnych upustéw.

2. Ceng oferty stanowi suma cen brutto poszczegdlnych pozycji przedmiotu zaméwienia.

3. Cena oferty oraz szacowane ilo$ci, ktére sa wielkosciami orientacyjnymi shiza wylacznie poréwnaniu ofert.
Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca za faktycznie wykonane ustugi w okresie obowiazywania umowy.

4. Zamé6wienie bedzie realizowane sukcesywnie, zgodnie z cenami jednostkowymi zaproponowanymi przez
Wykonawce w ofercie, do dnia 30.04.2016 r., lub do wykorzystania kwoty brutto, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt
na realizacj¢ zamoéwienia: 30.000,00 zt brutto

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku)
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego.

6. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

7. Rozliczenia z wybranym Wykonawca begda nastgpowaé na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, ze zm.), obowiazujacych w dniu

wystawienia faktury.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczefi w walutach obcych.

XIII. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
- C—Cena—90%;
- T —termin wykonania pojedynczego zlecenia (w tym wykonanie oraz dostawa) 10%.

2. Ocena ofert w zakresie przedmiotowych kryteriéw zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:

Cena najnizsza spo$réd ztozonych ofert
C= x 90 pkt
Cena badanej oferty

Najkrétszy termin wykonania pojedynczego zlecenia (w tym wykonanie oraz dostawa) sposréd ztozonych ofert
T= x 10 pkt
Termin wykonania pojedynczego zlecenia (w tym wykonanie oraz dostawa) zaproponowany w badanej ofercie

Maksymalny, wymagany przez Zamawiajacego, termin wykonania pojedynczego zlecenia (w tym wykonanie oraz
dostawa) wynosi 5 dni.

W przypadku zaproponowania przez Wykonawce terminu dluzszego niz 5 dni Zamawiajacy przyjmie,
iz zaoferowany zostat termin 5 — dniowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza zaproponowania przez Wykonawce terminu wykonania pojedynczego zlecenia
wyrazonego

w inny spos6b niz w pelnych dniach.

3. Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowi¢ bedzie tacznie sume punktacji, liczonej wg. wzoru:
O (ocena) =C+T
4. Oferta, ktéra otrzyma najwigksza liczbe¢ punktéw w oparciu o okre§lone kryteria zostanie uznana
za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktéw
5. W sytuacji, gdy nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone
oferty, ktére przedstawily taki sam bilans wskazanych powyzej kryteriéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z nizsza cena.
6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
— oczywiste omytki pisarskie;
— oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

M. 4%




7.

— inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktdrego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omylki o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, w oparciu o wskazane w ust. 1 kryteria.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

1.
2.

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w kwocie — 700,00 zl;

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo — kredytowej, z tym,
ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego Bank Handlowy

O/Poznan, konto nr 77103012470000000034916047.

Wadium musi by¢ wniesione najpézniej do wyznaczonego terminu sktadania ofert, tj. do dnia 16.04.2015 r.,

do godz. 11:00.

Wadium wniesione w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym wyzej terminie znajdzie sie na rachunku

bankowym Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w formie: porgczenia bankowego, lub poreczenia spéldzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub porgczeniach udzielanych przez Polska Agencje

Rozwoju Przedsigbiorczosci, nalezy w formie oryginalu dotaczyé do oferty, w sposéb umozliwiajacy zwrot

dokumentu w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy. Natomiast kserokopia dokumentu poswiadczona za zgodnosé

z oryginatem przez Wykonawce winna zosta¢ zataczona do oferty w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

W przypadku wniesienia wadium w formie pieni¢znej (przelew na konto) nalezy dotaczy¢ do oferty potwierdzenie

dyspozycji przelewu na konto Zamawiajacego potwierdzone przez Wykonawce.

Z tresci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynikaé jaki jest sposéb reprezentacji Gwaranta. Gwarancja

musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upetnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien by¢

sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje, zlozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny

(z podaniem imienia i nazwiska). Z tresci gwarancji winno wynikaé bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie

zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwiazania oferta, zobowiazanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu

peinej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalna forma wadium zostanie

wykluczony z postgpowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborcze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy. i

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie

po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

10. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu

sktadania ofert.

11. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na podstawie

art. 46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

12. Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie zatrzymane wraz z odsetkami w przypadku gdy

Wykonawca:
1) odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

13. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym

mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej,
lub nie wyrazit zgody na poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy, powiadomi na pi$mie

o wynikach postgpowania oraz terminie zawarcia umowy wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie
o udzielenie zaméwienia.

W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowe bedzie podpisywaé inna osoba jest on zobowiazany
przedtozyé Zamawiajacemu stosowne pelnomocnictwo.



3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy.

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajacy moze zadaé przed podpisaniem umowy przedlozenia umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcéw. Przedmiotowa umowa musi zawiera¢ postanowienia okre$lone w art. 141 ustawy, dotyczace
solidarnej odpowiedzialnoéci za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonawc6éw wystepujacych wspélnie.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
W toku postgpowania o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy przystuguja nizej wskazane $rodki ochrony prawne;j:
1) Odwolanie — przystuguje wyltacznie wobec czynnosci:
—  opisu sposobu dokonywania oceny spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu;
—  wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamé6wienia;
— odrzucenia oferty odwotujacego.

2) Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia jezeli zostaly przestane w sposéb okre$lony w art. 27 ust. 2 ustawy.

3) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, takze wobec postanowienn Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamo6wienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;j.

4) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podst. art. 180 ust. 2 ustawy.

5) Na orzeczenia Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu
okregowego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

6) Szczegbélowe informacje o przystugujacych srodkach ochrony prawnej zawarte sa w art. 179 — 198g ustawy.




Zatgcznik nr 1

Szczegdétowy opis przedmiotu zaméwienia

il , IENIE ASORTYMENTU
Polecenie przelewu/wptata gotéwki (2 str. - odcinek dla banku/czerwony/, odcinek do

1 | odbiorcy/szary/-samokopiujacy) - z nazwg oraz nr konta bankowego z dopiskiem "w tym optata
ewidencyjna"

5 Listownik A4 (kolorowy) 80g/m? np. PREPRINT lub réwnowazny z logotypem, adresem oraz
nadrukiem Powiat Poznariski.

3 Koperta DL kolorowa z logotypem i nadrukiem Powiat Poznanski oraz adresem /4 kolory, pantone
375, 288, proces BLUE, Black. Pakowane zbiorczo w karton po 1.000 szt. kopert

4 Koperta C6 czarno-biata z logotypem i nadrukiem Powiat Poznanski oraz adresem. Pakowane
zbiorczo w karton po 1.000 szt. kopert

5 Koperta B5 czarno-biata z logotypem i nadrukiem Powiat Poznariski oraz adresem. Pakowane
zbiorczo w karton po 500 szt. kopert

5 Koperta C4 czarno-biata z logotypem i nadrukiem Powiat Poznariski oraz adresem. Pakowane
zbiorczo w karton po 250 szt. kopert

7 | Wizytdwki z herbem, druk 4+0, papier 300 g/m? kreda mat. Pakowane zbiorczo w kartonik po 100 szt.

8 Wizytéwki z logotypem, druk 4+0, papier 300 g/m? kreda mat. Pakowane zbiorczo w kartonik
po 100 szt.
Teczka biata z nadrukowanym frontem; 2-bigowa, kreda matt 350 g, naciecie na wizytéwki

9 | na dolnej klapce, druk 4+0 (wnetrze teczki niezadrukowane), folia matt 1-stronnie (na zewnatrz),
logotyp: lakier UV miejscowo
Teczka A4+ (215 x 305mm) + doklejone skrzydto, nadruk Starosta Poznaniski, herb Powiatu

10 | Poznariskiego, (kolory panton), karton biaty 300g z faktura (typu ozdobnego — np. FEELme lub
réwnowazny)
Teczki skorzane z herbem, (format A5, materiat np. PRESTIGE PEARL 4908 lub réwnowazny, tkanina

11 termoprzebarwialna, tektura introligatorska 3 mm, zaokraglone narozniki, wyklejka: papier offsetowy
biaty 250g, tfoczenie herbu- format 50mmx55mm, napis ""Starosta Poznariski"- format 83mmx10mm,
satynowa tasiemka do zatozenia dokumentéw w prawym dolnym rogu).
Teczki skérzane z herbem, (format 31cm x 22,5 cm, materiat np. PRESTIGE PEARL 4908 lub

12 réwnowazny, termoprzebarwialna, tektura introligatorska 3 mm, zaokraglone narozniki, wyklejka:
papier offsetowy biaty 250g, ttoczenie herbu - format 64mm x 70, napis "Starosta Poznariski" -format
105mm x 10 mm, tasiemka satynowa do zatozenia dokumentéw)
Teczki skdrzane z herbem, (format 31cm x 22,5 cm, materiat np. PRESTIGE PEARL 4908 lub

13 rownowazny, termoprzebarwialna, tektura introligatorska 3 mm, zaokraglone narozniki, wyklejka:
papier offsetowy bialy 250g, ttoczenie herbu - format 64mm x 70, napis '"Zarzad Powiatu w Poznaniu"
-format 105mm x 10 mm, tasiemka satynowa do zatozenia dokumentéw)

14 Kartoniki do legitymacji dla 0séb niepetnosprawnych o wym. ok. 10,5x8 cm, papier offset 250 g
(bez nadruku)

15 | karta wedkarska, papier np. Flying Colours niebieski lub réwnowazny, 275 g




Zalacznik nr 2
Nazwa i adres Wykonawcy:

(miejscowos¢ i data)

tel./ faks, e-mail:

OFERTA

POWIAT POZNANSKI
ul. Jackowskiego 18,
60-509 Poznan

Odpowiadajac na ogloszenie o wszczgciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na wykonanie i dostarczenie teczek, listownikéw, kopert i wizytowek, zgodnie z systemem
identyfikacji wizualnej Powiatu Poznanskiego, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w SIWZ oferujemy realizacje
zamOwienia za ceng*:

CENADIULLO ... s zl,
STOWREE DIULLO ... e e e
w tym:
Cena jednostko Szacowana Cena brutto
LP | ZBIORCZE ZESTAWIENIE ASORTYMENTU aje wa zacowa (cena jedn. brutto
brutto za szt. ilosé ** o s
x szacowana ilo$§¢)
1 | Polecenie przelewu/wplata gotdwki 50.000 szt.
2 | Listownik A4 (kolorowy) 25 ryz
3 | Koperta DL kolorowa 4 kartony
4 | Koperta C6 czarno-biala 18 kartonéw
5 | Koperta B5 czarno-biata 10 kartonéw
6 | Koperta C4 czarno-biala 5 kartonéw
7 | Wizytéwki z herbem 4 kartoniki
8 | Wizytdéwki z logotypem 60 kartonikéw
9 | Teczka biala z nadrukowanym frontem 100 szt.
10 | Teczka Ad+ 800 szt.
11 | Teczki skérzane z herbem, (format AS). 40 szt.
Teczki skérzane z herbem, (format 31¢cm x 22,5 c¢m,
12 o L 85 szt.
napis "Starosta Poznanski")
Teczki skérzane z herbem, (format 31cm x 22,5 cm,
13 . . . 20 szt.
napis "Zarzad Powiatu w Poznaniu")
14 | Kartoniki do legitymacji dla os6b niepelnosprawnych 20.000 szt.
15 | karta wedkarska, papier Flying Colours niebieski, 275 g 2.000 szt.
Razem:

Oswiadczamy, Ze:

1. Termin wykonania pojedynczego zlecenia (w tym wykonanie oraz dostawa):........................ dni robocze***;

2. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w terminie do 30.04.2016 r. lub do momentu wykorzystania kwoty

, stanowigcej wynagrodzenie wykonawcy zgodnie z umowa;

3. Zapoznalismy si¢ ze specyfikacj istotnych warunkéw zaméwienia w tym, z warunkami przystapienia do postgpowania
okreslonymi w SIWZ i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskaliémy wszystkie informacje niezbedne
do prawidlowego przygotowania oferty;

4. Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ;

5. Zalaczony do SIWZ projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami
wszystkich dokumentéw skladajacych si¢ na SIWZ;

7. Wadium wnie$lisSmy w dniu .............. w formie ......oooeiiiiiiiiiinn. W przypadku wniesienia wadium w formie

pienigznej (przelew) prosimy 0 jego Zwrot Na KONO O NI: 1.evvvveivrnnniieieieeeeeeneeeneereeeeeneeeeennnas ;

Nasza oferta sklada si¢ z ............ kolejno ponumerowanych stron;




9. Nastgpujaca czg$é zambwienia zamierzamy zlecié podwykonawcom ****;

D) et

K SO

1) ettt res et s e

(piecze¢c i podpis osoby upowaznionej)

Uwagi:

*  cena oferty winna zostaé obliczona z uwzglednieniem wymagar okreslonych w Rozdziale XII SIWZ:

**  Podane iloSci asortymentu sq wielkosciami orientacyjnymi, oszacowanymi na podstawie dotychczasowego wykorzystania i
majq jedynie charakter informacyjny oraz stuzq wylqcznie poréwnaniu ofert. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie
wzgledem Zamawiajqcego wnosil roszezer: z tytutu wykonania zaméwienia w innej ilosci poszczegolnego asortymentu.
Zamdbwienie bedzie realizowane do wykorzystania kwoty, jakq Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamdwienia, tj. do wysokosci 30.000,00 =zt brutto

¥**  petne dni robocze (nie wypetnienie przez Wykonawce tego punktu oznacza, iz termin dostawy bedzie wynosit 5dni robocze,
zgodnie z zapisem zamieszczonym w Rozdziale III ust. 2 SIWZ)

¥xxx jezeli Podwykonawcy sq jednoczesnie podmiotami na zasoby ktorych powoluje sig Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2b
ustawy, nalezy wskaza¢ oprdcz zakresu prac réwniez nazwy tych Podwykonawcow; przekreslenie, niewypetnienie,

oznacza, ze zaméwienie zostanie wykonane bez udziatu Podwykonawcow.

10



Zalgcznik nr 3

(piecz¢é Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA WYKONANIE

I DOSTARCZENIE TECZEK, LISTOWNIKOW, KOPERT 1 WIZYTOWEK, ZGODNIE
Z SYSTEMEM IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ POWIATU POZNANSKIEGO.

Os$wiadczam, zZe spelniam warunki dotyczace:

- posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania;

- posiadania niezbednej wiedzy i do§wiadczenia;
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
- sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

...............................................................

(pieczeé i podpis osoby upowaznione;j)
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Zalacznik nr 4

(pieczg¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIAL.U W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA WYKONANIE

I DOSTARCZENIE TECZEK, LISTOWNIKOW, KOPERT I WIZYTOWEK, ZGODNIE
Z SYSTEMEM IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ POWIATU POZNANSKIEGO.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zam6wienia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

(pieczeé i podpis osoby upowaznione;)
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Zalgcznik nr 5

(piecze¢ Wykonawcy)

INFORMACJA
o ktorej mowa art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych informuje, ze nie naleze do grupy
kapitalowej/nalezg do grupy kapitatowej, w sklad ktérej wehodza nizej wymienione podmioty:*

Dane podmiotu

Lp. (nazwa, adres, nr NIP, nr KRS)

1)

2)

3) -

4)

3)

6)

7

8)

9)

10)

* Niepotrzebne skreslié

(pieczg€ i podpis osoby upowaznione;)
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Zalacznik nr 6

(pieczgé Wykonawcy)

WYKAZ USLUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CIAGU
OSTATNICH 3 LAT W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPEENIENIA WARUNKU
WIEDZY I DOSWIADCZENIA

L Przedmiot Calkowita Data Odbiorca
P (rodzaj i zakres zamo6wienia) warto$¢ brutto | wykonania (nazwa Zamawiajgcego)

(pieczgé i podpis osoby upowaznionej)

% "’



Zatacznik nr 7
UMOWA NI ZP....uccerenernsrencnenisssenssaraneraesessens (projekt)

zawarta w dniu ...eeveeeceeens w Poznaniu pomiedzy:
Powiatem Poznariskim reprezentowanym przez Zarzad z siedziba w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 NIP: 781-18-40-
766, REGON 631257992 w imieniu, ktérego dziataja:

1) e s seee .
zwanym w dalszej czgSci Zamawiajgcym

zwanym w dalszej czeSci umowy Wykonawca.

Niniejsza umowa jest nastgpstwem wyboru Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

§1

1. W ramach wykonania umowy Wykonawca zobowigzuje sig wykonywa¢ i dostarcza¢ teczki, listowniki, koperty
i wizytéwki, zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej Powiatu Poznariskiego oraz druki, na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ Zamawiajagcemu gotowe wzory asortymentu okreslonego
w ust. 1 w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy, w celu zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

3. Wzory drukdw, teczek oraz wizytéwek zostang przekazane wykonawcy w wersji papierowej, elektronicznie
lub na ptycie CD, najpéiniej do dnia ztozenia zaméwienia na dang partie asortymentu.

§2
Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie w terminie do 30.04.2016 r. od daty podpisania umowy
lub do wyczerpania kwoty okreslonej w § 6 ust.1.

§3
1. Integralng czgscia umowy jest specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia oraz oferta Wykonawcy.
2. Ceny jednostkowe poszczegdinych pozycji asortymentu zostaty okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej
umowy.
3. Wykonawca oswiadcza, ze ceny wskazane w ust. 2 nie ulegna zmianie podczas realizacji przedmiotu umowy.

§4
1. Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé pojedyncze zlecenie oraz dostarczyé zamdwiony towar wtasnym
transportem i na wiasny koszt w terminie do ... dni od ztozenia zamdwienia — pisemnie, faksem lub
e-mail’em przez przedstawiciela Zamawiajgcego.
2. Asortyment, o ktérym mowa w § 1 bedzie dostarczany do siedziby Starostwa Powiatowego w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18, pokdj nr 308 Iil pietro.

§5
1. Wykonawca zobowigzany jest do kompletnego, wysokiej jakosci i terminowego wykonania przedmiotu
umowy.
2. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sig z warunkami realizacji zaméwienia.

§6

1. Zamawiajgcy przeznacza na realizacje zamdwienia kwote W wysoKOSCi wvrvreseannee ztotych brutto (stownie:

................................................ ).
2. Strony ustalaja, iz faczna wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy
nie przekroczy kwoty okreslonej w § 6 ust. 1.

§7
Ostateczna taczna wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za wykonane ustugi w okresie na ktéry zostata zawarta
umowa bedzie uzalezniona od wielkosci zaméwien szczegétowych sktadanych przez Zamawiajacego, stanowigc
sume wartosci poszczegdlnych partii zamdwienia.
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§8
Odbiér przedmiotu ustugi nastepuje w obecnosci przedstawiciela Zamawiajacego, ktéry kontroluje zgodnoéé
przedmiotu ustugi z zaméwieniem pod wzgledem przedmiotowym, iloéciowym i pod wzgledem jakosci towaru oraz
potwierdza dostarczenie przedmiotu ustugi — odbioru na fakturze, poprzez ztozenie podpisu.

§9
1. Rotzliczenie za przedmiot umowy bedzie nastgpowato fakturami czeiciowymi za wykonang ustuge.
Zamawiajacy ma obowigzek zaptaty faktur czesciowych w terminie 14 dni od daty ich doreczenia.

2. Zapfata naleznosci Wykonawcy nastgpi na rachunek bankowy wskazany w fakturze wystawionej dla
Zamawiajacego.

§10
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego z tytutu rekojmi za wady fizyczne asortymentu
objetego umowg stwierdzone w toku normalnego uzytkowania.

§11
1. Jezeli zaméwienie nie zostanie wykonane w terminie wskazanym w § 4 ust. 1 umowy, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia za
nie dostarczong partie asortymentu, za kazdy dziers zwtoki.
2. Zamawiajgcy moze potracic¢ kare umowng z wynagrodzenia.
3. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego przekraczajacego wysokos¢ kary umownej
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§12

1. W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy
w terminie 30 dni od pozyskania wiadomosci o tych okolicznoéciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadac wyfacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

3. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku nie wykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

§13
Dopuszcza sig nieistotne zmiany w umowie oraz te, ktére Zamawiajacy przewidziat i zawart w ogtoszeniu
o zaméwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, tj. mozliwo$¢ zmian, korzystnych, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§14
Zakazuje sig istotnych zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy.

§15
Wiasciwym do rozpoznania sporéw wynikajacych z niewykonania umowy jest sad powszechny wiasdciwy dla
miejsca wykonania umowy.

§16
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

§17
Umowg sporzadzono w pigciu jednobrzmigcych egzemplarzach:
— Cztery dia Zamawiajacego;
— Jeden dla Wykonawcy

Wykonawca Zamawiajacy



