Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Anna Czerniak

Dyrektor
Osrodka interwencji Kryzysowe]j w Kobyinicy
ul. Poznaniska 91

62-006 Kobylnica

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: K0O.1711.05.2015 Data: 18.05.2015 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidendji sktadnikéw majatku
trwalego, w tym ujeda i likwidacji skfadnikow majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 25.03.2015 r. do dnia 02.04.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznariskiego sygn. OP.077.548.2015 z dnia
19 marca 2015 r. przeprowadzit w Osrodku Interwencji Kryzysowe] w Kobylnicy kontrole w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji skadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku

trwalego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objete zostaly lata 2013 i 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia

13.04.2015 r., podpisanym w dniu 13.04.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji skiadnikow majgtku trwalego, w tym ujecie i likwidacja skiadnikéw majqtku trwatego

oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Osérodek Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy zostat powotany jako jednostka budietowa Powiatu
Poznanskiego z dniem 01.01.2013 r., Uchwalg Rady Powiatu w Poznaniu Nr XXI1/197/IV/2012 z dnia
24.10.2012 w sprawie utworzenia Osrodka Interwencji Kryzysowe] w Kobylnicy. Wydziat Audytu i Kontroli

dotychczas nie przeprowadzat w jednostce kontroli planowych ani doraZnych — ustalenie pkt II. 13 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce miedzy
innymi regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji skladnikow majgtku trwatego, w tym przeprowadgenia
inwentaryzacji oraz ewidencjonowania drukdw Scistego zarachowania — ustalenie pkt 111.14 protokotu.

3. W obowigzujagcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w  zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego zgodnie z obowigzujacymi przepisami -
ustalenie pkt 1H.15 protokotu.

Ewidencja i umorzenie Srodkow trwafych

4. W kontroclowanym okresie jednostka dokonata zakupu érodka trwatego, ktéry zostat prawidtowo
zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych Osrodka. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona byta
w ksiedze inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej $rodkéw trwalych, prowadzonej w programie
inwentarzowym ,Wyposazenie DDJ” firmy ProgMan, gdzie kazdy $rodek trwaty miat nadany numer zgodny
z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt I11.16 — 111.19 protokotu.

5. Dla wszystkich srodkdéw trwalych przyjeto linowg metode amortyzacii. Zbiorcze zestawienie amortyzowanych
srodkéw trwalych w jednostce ,Amortyzacje” i ,Tabele amortyzacyjng” uwzgledniajgce wszystkie
uzytkowane przez jednostke i podlegajace amortyzacji skfadniki majatku trwalego wraz z planowanymi
rocznymi odpisami amortyzacyjnymi sporzadzano w systemie komputerowym ,Wyposazenie DDJ".
Umorzenie amortyzacji zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki w sposdb
prawidtowy — ustalenia pkt 111.20 — 111.22 protokotu.

6. Z ustalen kontroli wynika, iz roczne umorzenie amortyzacji zaewidencjonowano w ewidencji ksiggowe]
w kwocie niezgodnej z wartoscig umorzenia rocznego, wynikajgcego z , Tabeli amortyzacyjnej za rok 2014”.
W ksiegach rachunkowych nie ujeto umorzenia rocznego ,sprzetu rejestrujgcego” w wysokosci 415,15 zi.
W trakcie kontroli gidwna ksiegowa dowodem ksiegowym PK Nr 107/2014 z dnia 31.12.2014 r. dokonata
sprostowania ksiegowania amortyzacji za rok 2014 r. Jednoczesnie poinformowata, iz w dniu 30.03.2015 r.
sporzadzita korekte bilansu za rok 2014. Skorygowany bilans przekazany zostat do Wydzialu Finanséw
Starostwa Powiatowego w dniu 31.03.2015 — ustalenie pkt 111. 23 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

7. Z ustalent kontroli wynika, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw trwatych
prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe zaewidencjonowania
nabytych pozostatych jrodkéw trwalych w ksiegach rachunkowych jednostki, nanoszono znamiona
zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych. Imienne potwierdzenia przyjecia na stan pozostatych
srodkow trwalych oraz wskazanie miejsca ich uzytkowania stosowanc na dokumentach OT, ktére
dokumentowaty przyjecie $rodkdw trwalych do ewidencji Srodkéw trwalych prowadzonej w systemie

»WyposazenieDDJ" firmy ProgMan w podziale na ewidencje wyposaZenia (kartoteka iloSciowo-wartodciowa
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i ilosciowa), ewidencje wartoéci niematerialnych i prawnych oraz ewidencjg srodkéw trwatych — ustalenia pkt
li1. 24 — 11.27 protokotu.
Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
8. Zinformacji uzyskanej od gtownej ksiegowej wynika, iz w kontrolowanym okresie jednostka nie dokonywata
zakupow stanowigcych wartosci niematerialne i prawne — ustalenie pkt 111.28 protokotu.
Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych
9. W jednostce nie prowadzono zbioréw bibliotecznych — ustalenie pkt 11.29 protokotu.
Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi
10. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiggowe] ,,Zestawienie obrotdéw i sald z podziatem na
migsiqce: od m-ca stycznia do m-ca grudnia 2014 r. dia kont 011 analitycznych, dia kont 013 analitycznych,
dia kent 020 oanglitycznych” sporzadzonych przez glowng ksiegowg oraz wydrukdw z systemu
+WyposazenieDDI" — ,Stan skladnikéw majqtku z kartotek: Srodki trwafe. Na dziert: 2014-12-31 z jednostki:
OIK”, ,Stan sktadnikéw majgtku z kartotek: Pozostafe Srodki trwate. Na dzieri: 2014-12-31 z jednostki: OIK”
oraz ,Stan sklfodnikéw majgtku z kartotek: Wartesci niematerialne i prawne. No dzieri: 2014-12-31
7 jednostki: OIK” ustalono zgodnosc ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczng prowadzong w ksiegach
inwentarzowych — ustalenie pkt 11130 protokotu.
Ewidencja zlikwidowanych srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwalych
11. Zlikwidowane érodki trwate oraz pozostale Srodki trwate zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki w sposéb prawidtowy. Podstawe wyksiggowania niezdatnych do uzytkowania $rodkéw trwatych
oraz pozostatych sSrodkéw trwalych stanowily Protokoty z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej Osrodka
interwencji Kryzysowej, na ktérych podstawie generowano z systemu ,WyposazenieDDJ” dokumenty ,LT”
{likwidacje srodkow trwatych) — ustalenia pkt I11.31 — 111.35 protokotu.
Kontrola prawidiowosci przeprowadzenia inwentaryzacji
Gospodarka drukami scisfego zarachowania
12. Z ustalen kontroli wynika, iz w jednostce prowadzono ewidencje drukéw &cistego zarachowania dla czekow
gotdwkowych, kart drogowych, kwitariuszy przychodowych i arkuszy spisu z natury. Dla ww. drukéw
prowadzono ksiege, ktora podiegata wiasciwemu oznakowaniu. Pracownikiem odpowiedzialnym za
prawidiowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw $cistego zarachowania byta gldwna ksiegowa,
mimo, iz z zapisOw Instrukcji Ewidencji i Kontroli Drukéw Scisfego Zarachowania w OIK wynikato, iz
pracownikiem odpowiedzialnym powinien by¢ kasjer. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania
przeprowadzono wraz z inwentaryzacjg gotéwki w kasie Osrodka w dniu 31.12.2014 r. oraz w momencie
zmiany kasjera w dniach: 24.06.2014 r,, 15.10.2014 r., 27.10.2014 r., co potwierdzaly protokoty — ustalenia
pkt IV.36 - IV.41 protokotu.
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Inwentaryzacja aktywow i pasywow
Likwidacje

13. Zarzgdzeniem Dyrektora OIK powolana zostala Komisjo do oceny przydatnosci oraz likwidacji rzeczowych
skfadnikéw majgtku ruchomego. Na podstawie Wnioskow o postawienie w stan likwidacji srodka trwafego,
po dokonaniu oceny przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego komisja sporzadzata
Protokoly z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej OIK, w ktorych uzasadniata konieczno$é przeprowadzenia
likwidacji i wskazywata sposob likwidacji — ustalenia pkt V.42 — V.44 protokotu.

14. Do sporzadzonych Protokotow z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Kobylnicy dotaczano dokumenty dotyczace fizycznej likwidacji {utylizacji, zniszczenia) sktadnikéw majatku
Osrodka, wystawiane przez firmy odbierajace zlikwidowany majatek tj. m.in., pismo utylizacji sprzetu, karte
przekazania odpaddw, opinie serwisowg itp. Do Protokotdéw zaigczano réwniez wygenerowane z systemu
»Wyposazenie DDJ”, zbiorcze protokoty likwidacji - LT, pod ktorymi podpisy sktadata komisja likwidacyjna,
gtowna ksiegowa wskazujgc date i numer dowodu ksiegowego, ktorym skiadniki majatku zdjeto z ksiag
rachunkowych. Likwidacje zatwierdzat dyrektor — ustalenia pkt IV.45 — IV.46 protokotu.

15. Nie do wszystkich dokumentow dot. likwidacji sprzetu zataczano karty przekazania odpadu. Ponadto nie
udokumentowano wskazanego w protokole likwidacyinym, sposobu likwidacji przez , Przedsiebiorstwo
Ustug Komunalnych ARTUR ZYS”, czajnikéw elektrycznych oraz termosu obiadowego (brak pisma
dotyczacego utylizacji sprzetu oraz karty przekazania odpadow).

Karty przekazania odpadu wymagane s3 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia
8 grudnia 2010 r. w sprawie wzordw dokumentéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw
{Dz. U. z 2010 r. Nr 249, poz. 1673} w zwiazku z art. 69 ustawy z dnia 14 grudhia 2012 r. o edpadach
{Dz. U. 22013 r. poz. 21 ze zm.) — ustalenia pkt IV.45 pkt 2 lit a, pkt 3 lita, b i ¢ protokofu.

Dyrektor O$rodka Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy pismem sygn. 0IK.0300.03.15 z dnia
15.04.2015 wyjasnita, iz ,przyczyng braku stosownych dokumentow utylizacyinych bylo zamieszanie
zwigzane z remontem osrodka” oraz zapewnita, iz ,w przysziosci utylizacia likwidowanych $rodkow trwalych
bedzie odbywaia sie we wspdipracy z firmami wyspecjalizowanymi w tej dziedzinie”.

Inwentaryzacia w drodze spisu z natury

16. Odrodek Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy utworzony zostat z dniem 1 stycznia 2013 r. jako jednostka
budietowa wydzielona ze struktury Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy. Majatek przekazany zostat
Osrodkowi Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy z wydzielonego majatku Osrodka Wspomagania Rodziny
w Kobylnicy i Domu Dziecka w Kérniku-Bninie. Jednostka, w kontrolowanym okresie, nie przeprowadzata
inwentaryzacji w drodze spisu z natury z uwagi na fakt, iz majatek jaki jednostka otrzymata przekazany zostat

jej w formie protokolarnej. Protokoty podpisane byly zarowno przez dyrektora jednostki przekazujacej —
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Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy, Domu Dziecka w Koérniku-Bninie jak i dyrektora jednostki
przejmujgcej — Osrodka Interwenciji Kryzysowej w Kobylnicy— ustalenie pkt IV.47 — protokotu.

17. Kontrolujgcy sporzadzili, w formie tabelarycznej, wykaz sktadnikéw majgtku przekazanych O$rodkowi
w zwigzku z jego utworzeniem protokolami przekazania PT, w powigzaniu z protokofami przyjecia OT
generowanymi przez ksiggowos$¢ Osrodka. W tabeli podsumowano wartosci przyjetych skfadnikéw majgtku
w obrebie poszczegdinych ich grup (Srodkow trwalych, pozostafych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, majgtku nietrwatego — ewidencja ilosciowa), ktore poréwnano z protokotami
z weryfikacji sald konta 011, konta 013 i konta 020 na dzien 31.12.2013 r. Wsréd operacji na wymienionych
kontach wyszczegdlniono ,przyjecie majgtku Osrodka Wspomagania Rodziny Uchwatg Nr XX11/197/1V/2012
Rady Powiatu w Poznaniu”, ktérych kwoty byly zgodne z podsumowaniem tych grup. taczna wartosé
sktadnikéw majatku przekazanych jednostce w zwigzku z jej utworzeniem wynikajagca z protokotéw
przekazania PT odpowiadata tej z protokotdéw przyjecia OT — ustalenia pkt V.49 ~ IV.62 protokofu.
Inwentaryzacja gotowki w kasie

18. W dniu 31.12.2013 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora nr 28/2013 z dnia
30.12.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne], inwentaryzacje gotowki
w kasie Osrodka. Sporzadzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji. Stan gotéwki byt zgodny
z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.63 protokotu.

19. W dniu 31.12.2014 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora nr 16/2014 z dnia
30.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje gotéwki
w kasie Odrodka. Sporzadzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji. Stan gotéwki byt zgodny
2z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.64 protokotu.

20. W 2014 r. trzykrotnie przeprowadzanc inwentaryzacje kasy, w zwigzku z przekazywaniem obowigzkow
kasjera, wynikajacg ze zmiany na stanowisku kasjera lub choroby i powrotu po chorobie pracownika
petnigcego te obowiazki. Sporzadzono protokoty inwentaryzacji kasy w dniach: 26.06.2014 r., 15.10.2014 r.,
27.10.2014 r. Inwentaryzacje kaidorazowo przeprowadzata komisja inwentaryzacyjna powolywana
zarzgdzeniem dyrektora O$rodka. Pracownicy pefnigcy obowigzki kasjera podpisywali Umowe
o odpowiedzialnosci materialne] kasjera za powierzone mienie — ustalenia pkt IV.65 -~ IV.66 protokoiu.
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

21. W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymatla pisemne potwierdzenie
informacji o stanie érodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie przeprowadzita
inwentaryzacji naleinosci od konirahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt, iz takie

naleznosci w jednostce nie wystepowaty — ustalenia pkt IV.67 — IV.68 protokotu.

Starostwe Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznai 5
tel. centrala {61} 8410-500, email: starostwo @ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

22. Inwentaryzacje pozostalych sldadnikéw aktywow i pasywdw jednostki przeprowadzono w drodze weryfikacji
sald, polegajgcej na pordwnaniu zapisow ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych sktadnikéw.
Weryfikacje sald udokumentowano poprzez zamieszczenie na Protokole z inwentaryzacji przeprowadzonef
w drodze weryfikagji (zestawienie zbiorcze) z dnia 15.01.2015 r., zapisu: ,Wymienione salda aktywow
i pasywow na dzieri 31 grudnia 2014 r. uznaje sie za prawidtowe” — ustalenia pkt IV.69 protokotu.

23. W zwigzku z otrzymaniem noty za gaz w dniu 16.01.2015 r. dotyczacej roku 2014 ulegty zmianie pozycje
z weryfikacji przeprowadzonej w dniu 15.01.2015 r. Zmiana nastapila w pozycji kont: 201 i 860, stad
przeprowadzona zostata ponowna weryfikacja sald - Protokdf z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
weryfikacji sald na dzien 31.12.2014 r., sporzgdzony w dniu 16.01.2015 r. — ustalenie pkt IV.69 protokotu.

24. W 2wigzku z korekta amortyzacji rocznej dokonanej w dniu 30.03.2015 r. ulegly zmianie zapisy z weryfikacji
przeprowadzonej w dniu 15.01.2015 r - Protokdt z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald
na dzien 31.12.2014 r., sporzgdzony w dniu 30.03.2015 r. — ustalenie pkt IV.69 protokotu.

25. Ustalono, iz inwentaryzacja objeto wszystkie skladniki aktywow i pasywow oraz zostat zachowany termin

inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.70 — IV.71 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam powierzy¢ na pismie wyznaczonemu pracownikowi obowigzki
w zakresie odpowiedzialnosci za ewidencje drukéw écistego zarachowania oraz zaktualizowaé regulacje

wewnetrzne w tym zakresie.

O sposobie realizacji zalecenia pokontrolnego prosze powiadomié¢ pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej
4. KOa/a
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