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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.08.2015 Data: 13.07.2015r.

Sprawa: wystgpienie pokontroing w zwiazku z przeprowadzona koritrolg na temat prowadzenia ewidencji skfadnikow
majatku trwalego w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych
inwentaryzacji.

W okresie od dnia 15.06.2015 r. do dnia 17.06.2015 r. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Poznaniu, ul. Sfowackiego 8, 60-823 Poznan, prowadzacym obstuge finansowo-ksiegowsa
Domu Rodzinnego w Swarzedzu, os. Dabrowszczakéw 15/1-2, 62-020 Swarzedz Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu na podstawie upowaZnienia udzielonego przez Staroste
Poznanskiego sygn. OP.077.842.2015 z dnia 10 czerwca 2015 r. przeprowadzit kontrole problemowsg
w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji skladnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji skiadnikéw majatku

trwalego,

b} prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole
kontroli z dnia 02.07.2015 r., podpisanym w dniu 02.07.2015 r. przez dyrektora Domu Rodzinnego

w Swarzedzu, dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu i gtéwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji skfadnikéw majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja skiadnikéw majgtku

trwafego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji
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1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 21.10.do 24.10.2013 r. Zakres kontroli dotyczyt
ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowe] dotyczacych zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkdw bieigcych — ustalenie pkt 1114 — 11.15 protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych zawartych w  wystapieniu
pokontrolnym z dnia 15.11.2013 r. sygn. K0.1711.09.2013 r. ustalono, iz wydane zalecenie jest
przestrzegane — ustalenie pkt .16 protokotu.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej ebejmujgce m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz ewidencjonowania drukdw scistego zarachowania — ustalenie pkt lIl.17 protokotu.

4. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w  zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Ponadto w Zasadach rachunkowosci okredlono sposdb prowadzenia ewidencji pomocniczej do ksiegi
giéwnej w programie inwentarzowym ,WyposaZenie” firmy Progman - ustalenie pkt 1118 — 11119
protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkéw trwalych

5. W kontrolowanym ckresie jednostka nie dokonywata zakupu $rodkow trwalych. Ewidencja $rodkdw
trwalych prowadzona byta w ksiedze inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej srodkéw trwalych
prowadzonej w programie inwentarzowym ,Wyposazenie”, gdzie kazdy $rodek podlegat Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt 111.20 — 111.21 protokotu.

6. Dla srodkéw trwalych przyjeto linowg metode amortyzacji. Ustalono, iz $Srodek trwaly zostat
prawidtowo sklasyfikowany oraz zastosowano wobec niego stawki amortyzacyjne, zgodne z ustalonymi
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Srodek trwaty zostat jui catkowicie
zamortyzowany — ustalenia pkt 11.22 —111.23 protokotu.

Ewidencia i umorzenie pozostalych srodkéw trwalych

7. Z ustalen kontroli wynika, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw
trwafych prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkow trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki
nanoszono znamiona zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych. imienne potwierdzenie
przyjecia na stan pozostalych srodkow trwalych wraz ze wskazaniem miejsca uzytkowania stosowano
na dokumentach ,,OT”, kiére dokumentowaly przyjecie pozostatych $rodkéw trwalych do ewidencji

prowadzonej w systemie ,Wyposazenie”. Ze wzgledu na specyfike jednostki srodki trwate i pozostate
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srodki trwate stanowigce majgtek jednostki nie byly znakowane numerami inwentarzowymi —
ustalenia pkt 111.24 — 111.27 protokofu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencje i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono zgodnie z zasadami
zawartymi w Zasadach (polityce) rachunkowosci oraz zgodnie z planem kent. Na dowodach ksiegowych
dokumentujgcych nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, bedacych podstawa ich
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych, nanoszono informacje o przyjeciu oprogramowania
do ewidencji ilosciowo — wartosciowej wartosci niematerialnych i prawnych. Przyjecie wartosci
niematerialnych i prawnych dokumentowano wygenerowanym z systemu komputerowego
dokumentem ,,OT” — ustalenie pkt 1H.28 — 11.29 protokotu.

Ewidencja i umorzenie zbiorow bibliotecznych

W jednostce nie prowadzono zbiorow bibliotecznych — ustalenie pkt 11130 protokotu.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiggowej ,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc
12/2013 oraz za miesiqc 12/2014, syntetycznie wg 3 znakéw” {m.in. dla konta 011, dlo konta 013 i dio
konta 020), sporzadzonych przez gtéwng ksiegowa oraz wydrukow z systemu , Wyposazenie" — ,Grupy
wyposaZenia na dzieri 2013-12-31 i 2014-12-31" (konto 013 i 020), ,,Stan majgtku z kartotek: Srodki
Trwate, Na dzien: 2013-12-13 z jednostki: RDD” (konto 011) i ,Stan sktadnikéw majqtku Na dzien:
2014-12-31 7 kartotek: Wyposazenie (il.-wart.} od konta: Wartoéci Niematerialne i Praw do konta:
Wartosci Niematerialne i Praw Na dzieri: 2014-12-31 z jednostki: DR” {konto 020) oraz , Wydruku
Srodkéw trwatych wg KST Na dzied: 2014-12-31 z jednostki: DR” {konto 011), ustalono zgodnosé
ewidencji ksiggowej z ewidencjg analityczng prowadzong w ksiegach inwentarzowych — ustalenia pkt
HI.31 —111.32 protokotu.

Likwidacja skiadnikow majqtku trwalego oraz ewidencja zlikwidowanych srodkéw trwatych oraz
pozostafych srodkéw trwalych

Zarzadzeniem nr 2/2012 Dyrektora Domu Rodzinnego w Swarzedzu 2z dnia 15.05.2012 r. w sprawie:
powotania komisji likwidacyjnej oraz Zarzadzeniem Nr 1/2014 Dyrektora Domu Rodzinnego
w Swarzgdzu z dnia 12.05.2014 r. w sprawie: powofania komisji likwidacyjnej, powotano Komisje
Likwidacyjna. Jak poinformowata gtéwna ksiegowa (jednostka nie posiadata pisemnych procedur
likwidacyjnych) Komisja Likwidacyjna na podstawie ,Zestawienia skladnikéw proponowanych do
likwidacji”, sporzadzanych przez osobe odpowiedzialng za poszczegblne sktadniki majgtku

dokonywata oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego, a nastepnie sporzadzata
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Protokoty z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej. Protokoly podpisywane byt przez cztonkéw Komisji
likwidacyjnej, akceptowane przez dyrektora jednostki — ustalenia pkt H1.33 — 111.35 protokotu.

12. Na ,Zestawieniach skfadnikéw proponowanych do likwidacji”, pracownik zgiaszajgcy sktadnik majgtku
wskazywat ,przyczyne zuiycia, zniszczenia” oraz wské‘zywai »Sposéb  fizyeznej likwidacji”.
Zlikwidowane skfadniki majgtku trwatego zostaly poddane utylizacji, co dokumentowaly pisma
informujace o dokonaniu likwidacji poprzez wywiezienie do Punktu Selektywnego Zbierania Odpaddéw
Komunalnych w Poznaniu oraz karty odpaddéw — ustalenia pkt i11.35 - 36 protokotu.

13. Zlikwidowane Jrodki trwale oraz pozostate srodki trwale zaewidencjonowano w  ksiegach
rachunkowych jednostki w sposcb prawidiowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
srodkéw trwalych oraz pozostatych Srodkéw trwatych stanowily Protokoly Likwidacji. Rownolegle
z dokonaniem wyksiegowania z ewidenc]i ksiegowe] osoba odpowiedzialna za ewidencje srodkow
trwalych i pozostalych Srodkéw trwalych wystawiata/generowata z systemu ,Wyposazenie”
dokumenty ,LN — protokoly likwidacji przedmiotu nietrwatego”, ktére podpisywane byly przez
czlonkdw Kornisji Likwidacyjnej i zatwierdzane przez dyrektora jednostki — ustalenia pkt lil. 37 —HI. 40
protokolu.

Kontrola prawidiowosci przeprowadzenia inwentaryzacji
Gospodarka drukami scistego zarachowanid

14. W ksiedze drukow Scistego zarachowania Domu Rodzinnego w Swarzedzu, wskazany na podstawie
zakresu czynnosci pracownik dziatu finansowo-ksiggowego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poznaniu, prowadzit ewidencje drukow scistego zarachowania obejmujacg arkusze spisu z natury —
ustalenia pkt V.41 - IV.42 protokotu.

Inwentaryzacja aktywow i pasywdw
inwentaryzacjia w drodze spisu z natury
Rok 2013

15. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzano w jednostce corocznie. W dniu 30.10.2013 r.
Dyrektor Domu Rodzinnego w Swarzedzu wydat zarzadzenie nr 2/2013 w sprawie: przeprowadzenia
spisu z natury. Sktadnikami majgtkowymi objetymi spisem byly $rodki trwate o charakterze
wyposaZenia podlegajgce ewidencji iloSciowo-wartosciowej oraz §rodki trwate podiegajace ewidencji
ilos$ciowo-wartosciowej — ustalenie pkt IV.43 protokatu.

16. Zarzgdzeniem nr 2/2013 powolano przewodniczacego oraz cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej.
W zarzgdzeniu wskazano, iz spis z natury nalezato przeprowadzi¢ w dniu 31.10.2013 r. — ustalenie pkt

V.44 protokotu.
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Okredlono dzien, na ktéry nalezato przeprowadzi¢ (31.10.2013 r.) i rozliczy¢ (13.12.2013 r.)
inwentaryzacje — ustalenie pkt V.45 protokolu.

Rok 2014

W dniu 06.10.2014 r. Dyrektor Domu Rodzinnego w Swarzedzu wydat zarzadzenie nr 2/2014
w sprawié: przeprowadzenia spisu z natury. Skladnikami majgtkowymi objetymi spisem byty srodki
trwafe oraz srodki trwale o charakterze wyposazenia podlegajgce ewidencji ilosciowo-wartosciowej —
ustalenia pkt IV.46 — IV.47 protokotu.

Zarzadzeniem nr 2/2014 powofano przewodniczgcego oraz cztonkow komisji inwentaryzacyjnej. W
zarzgdzeniu wskazano, iz spis z natury nalezato przeprowadzi¢ w dniu 10.10.2014 r. — ustalenie pkt
V.48 protokotu.

Okreslono dzien, na ktéry nalezato przeprowadzi¢ {10.10.2014 r) i rozliczy¢ {(30.11.2014 r.)
inwentaryzacje — ustalenie pkt V.49 protokotu.

Powotana na mocy zarzadzenia komisja inwentaryzacyjna ponosita petng odpowiedzialnosé za
wlasciwy, terminowy oraz zgodny z obowigzujgcymi  przepisami przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych. Nadzor nad prawidiowosciy, kompletnoscia | terminowoscig spisu
inwentaryzacyjnego powierzono gféwnej ksiegowej — ustalenie pkt 1v.50 protckotu.

Szkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzita glowna ksieggowa w dniu 08.10.2014 r. —
ustalenie pkt IV.51 protokotu.

Arkusze spisu z natury wypetniono recznie. Sporzadzano wycene kaidego arkusza spisowego.
Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje na ktdrej pozycji zakoriczono spis — zetowanie oraz
adnotacje, podpisy cztonkow komisji inwentaryzacyjnej dokonujacej spisu, oscby materialnie
odpowiedzialnej — dyrektora, pracownika, ktéry wycenit warto$é majatku i pracownika dokonujgcego
sprawdzenia. Na osobnym arkuszu spisu z natury zinwentaryzowano Srodek trwaty — ustalenia pkt
IV.52 — V.55 protokotu.

W dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. zalgczono wydruki stanu ewidencyjnego
skfadnikow majatku jednostki z programu Progman Wvyposazenie wedfug stanu na dzieri
inwentaryzacji dla: umiejscowienia zgodnego z nazwami poszczegdlnych pomieszczern Domu
Rodzinnego w Swarzedzu oraz grup wyposazenia — ustalenia pkt IV.56 — V.58 protokofu.

Pracownik dziatu finansowo-ksiegowego PCPR sporzadzit w dniu 15.10.2014 r. zestawienie wyceny
arkuszy spisu z natury. W podziale na ewidencje ilosciowo-wartosciowa i Srodkdéw trwatych
podsumowano wartos¢ spisanych w danym polu skladnikéw majgtku. Informowano o braku
stwierdzenia réznic wartosciowych w stanie wyposaienia Domu Rodzinnego w Swarzedzu na dzien

inwentaryzacji - ustalenie pkt IV.59 protokofu.
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26. Wartosci spisanych skfadnikéw majgtkowych z zestawienia wyceny arkuszy spisu z natury
w odniesieniu do ewidencji Srodkéw trwalych i ilosciowo-wartosciowej byly zgodne ze stanami
ewidencyjnymi z programu Progman Wyposazenie oraz wydrukami z programu Progman Finanse dia
konta 011 i konta 013 na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji — ustalenie pkt IV.60 protokotu.

27. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 15.10.2014 r. sprawozdanie z przebiegu
spisu z natury. Przywotano w nim skfad komisji inwentaryzacyjnej, termin i numery arkuszy na ktérych
spis sporzadzono oraz zarzadzenie ustalajgce jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawieralo
infermacje o braku stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia majatku oraz
zapewnienie, Ze spis z natury zostat przeprowadzony prawidtowo. W zalgczeniu zawarto rozliczenie
arkuszy spisowych i protokét zniszczenia zbednych arkuszy spisu z natury. Pod sprawozdaniem
podpisy zlozyli czfonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz jako osoba odpowiedzialna za objete
spisem skfadniki majatku — dyrektor jednostki — ustalenie pkt IV.61 protokotu.

28. W dniu 15.10.2014 r. gtéwna ksiegowa sporzadzita wspdlnie z cztonkami komisji inwentaryzacyjnej
protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych. Rozliczenia spisu z natury dokonano wedlug
protokotu z przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sporzadzonego przez dziat
finansowo-ksiegowy PCPR. Nie stwierdzono réinic inwentaryzacyjnych. Pod protokotem podpisy
ztozyli gtéwna ksiegowa, cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz dyrektor, ktéry zatwierdzit jego
ustalenia — ustalenie pkt IV.62 protokotu.

29. Dyrektor Domu Rodzinnego w Swarzedzu w dniu 15.10.2014 r. zlozyt oswiadczenie, ze jako osoba
odpowiedzialna za powierzone mienie nie wnosi zastrzezenn do wyniku inwentaryzacji w zakresie
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych — ustalenie pkt IV.63 protokotu
inwentaryzacjo przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

30. W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.} tj. na ostatni dzier roku obrotowego jednostka otrzymala pisemne
potwierdzenie informacji o stanie Srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Na ostatni
dzien roku obrotowego 2013 i 2014 nie przeprowadzono inwentaryzacji naleznosci od kontrahentow
w drodze potwierdzenia salda z uwagi na fakt, iz takie naleznosci nie wystepowaty — ustalenia
pkt V.64 — V.66 protokotu.
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

31. Inwentaryzacje pozostalych skiadnikow aktywow i pasywdw jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajgcej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano ,Protokotem z inwentaryzacji w drodze

weryfikacji sald”, ktore wykazane zostaly w bilansie jednostki, sporzadzonym w dniu 15.01.2015 r.
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podpisanym przez zespot weryfikacyjny, zatwierdzonym przez gléwnego ksiggowego oraz przez
dyrektora. Na Protokole zamieszczono zapis, iz wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych jest zgodna ze
stanem wynikajacym z ewidencji ilosciowo — wartosciowej i warfo$¢ Srodkéw trwatych jest zgodna

z wartoscig wynikajaca z ewidencji $rodkéw trwatych — ustalenia pkt IV.67 — IV.68 protokotu.

Nie wydaje sie zaleceri pokontrolnych w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidfowosci w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majgtku
trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢) sprawdzenia stopnia realizacji zalecer pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu

2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia
4. Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu
5. KOafa
i Kosstrodd
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