STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia QJH.MMPMZOIS r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym

w Poznaniu.

Na podstawie § 12 ust.l1 Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2015, poz. 397) oraz na podstawie art. 34 ust.1 Ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
o0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 595 ze zm.), oraz § 70, pkt 2 lit. b Uchwaty nr
350/2015 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzagdzenie Nr 154/2014 Starosty Poznariskiego z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie

wprowadzenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr .495./2015

Starosty Poznanskiego

z dnia L“M‘PN&zms r.

W zwigzku z uchwaleniem Ustawy o rzeczach znalezionych z dnia 20 lutego 2015 r. (Dz. U.
22015, poz. 397) zasadne jest wprowadzenie nowego regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

Regulamin okresla sposéb postepowania z rzeczami znalezionymi na terenie Powiatu
Poznanskiego od momentu przekazania ich do Biura do czasu odbioru przez osobe uprawniong badz

jej przejscia na rzecz Powiatu.




Zatacznik do
Zarzadzenia Nr ./.1..0.5.-../2015
Starosti oznariskiego

zdnia . /)LQ/}PW/MI‘@V ‘

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,Biurem” prowadzi Wydziat Administracyjny Starostwa Powiatowego z
siedzibq w Poznaniu w budynku przy ul. Jackowskiego 18.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:
1) odbieranie zawiadomier o znalezieniu rzeczy na terenie Powiatu Poznariskiego bad7 przez mieszkaricéw Powiatu,
2) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych,
3) poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru,
4) udzielanie wyjasnieri osobom zgtaszajacym istnienie ich praw,
5) wydawanie rzeczy znalezionych,

§3. 1. Biuro sporzadza protokét z odbierania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz o przyjeciu rzeczy do depozytu, ktéry
stanowi podstawe do wydania poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu
rzeczy.

2. Protokdt przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

3. Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy stanowi zatacznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§ 4. Do depozytu przyjmuje sig rzeczy za wyjatkiem:
1) tych, ktérych szacunkowa wartos¢ nie przekracza 100,00 zt (chyba, ze jest to rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej),
2)  broni, amunicji, materiatéw wybuchowych a takie dowodéw osobistych lub paszportdw,
3) rzeczy znalezionych w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo
$rodku transportu publicznego.

§ 5. Rzecz znaleziong i dostarczong do Biura przechowuje sie w magazynie depozytéw do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru przez znalazce,
po spetnieniu przewidzianych prawem warunkdw,

§ 6.1. Znalezione $rodki pienigzne przechowuje sie na rachunku depozytowym Starostwa. Wyroby z metali szlachetnych,
bizuterig oraz zagraniczne $rodki ptatnicze przechowuje sie w bankach.

§ 7. Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajgcg nastepujace dane:
1) liczba porzadkowa,
2) data przyjecia rzeczy,
3) imig, nazwisko i adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu,
4) opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i ilosci,
5) dane osoby uprawnionej do odbioru,
6) data wydania rzeczy,
7) data przejscia rzeczy na wtasnos¢ znalazcy,,
8) uwagi.

§ 8.1. W przypadku wydawania rzeczy znalezionych, termin do podjecia rzeczy znalezionych wynosi 1 rok od dnia
doreczenia wezwania osobie uprawnionej do odbioru.

2. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ jg listem poleconym do odbioru rzeczy
pouczajac o skutkach nie odebrania rzeczy

3. W przypadku niemoznosci wezwania, termin dla podjecia rzeczy znalezionych wynosi 2 lata od dnia jej znalezienia.

4. Biuro dokonuje wezwania na tablicy ogfoszeri w siedzibie Starostwa przez okres 1 roku, liczac od dnia zalezienia rzeczy
oraz zamieszcza ogtoszenie W Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Poznaniu gdy szacunkowa warto$¢



przekracza 100 zt a jezeli szacunkowa wartoé¢ przekracza 5000 zt Biuro zamieszcza ogloszenie w dzienniku o zasiegu
lokalnym lub ogélnokrajowym.

5. W przypadku uptywu terminéw o ktérych mowa ust. 1 i 2 Starosta wzywa znalazcg do odbioru rzeczy z pouczeniem, ze w
przypadku nieodebrania rzeczy przez znalazce wtascicielem stanie sie Powiat.

6. Wzdr zaswiadczenia stwierdzajacy uptyw terminéw przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 9.1. Biuro wystepuje do Sadu z wnioskiem o sprzedaz rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, jezeli nie jest mozliwe
ustalenie jej wartosci rynkowej, gdy:

1) koszty przechowywania sa wyzsze od wartosci szacunkowej rzeczy,

2) przechowywanie spowoduje obnizenie lub utrate jej wartosci szacunkowej,

3) rzecz ze wzgledu na swoje whasciwosci jest trudna do przechowywania
2. Sprzedaz nastepuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami kodeksu postgpowania cywilnego
o egzekucji z ruchomosci.

§10.1. W zwigzku z wydaniem rzeczy z depozytu pracownik Biura jest obowigzany do:
1) ustalenia tozsamosci osoby uprawnionej,
2)  przyjecie wniosku o wydanie rzeczy znalezionej,
3) sprawdzenia prawdziwosci treci wniosku ze stanem faktycznym wynikajacym z zapiséw ewidencyjnych,
4) przyjecia optaty w gotéwce,
5) pouczenia o przystugujacych znalazcy uprawnieniach.
2. Wz6r wniosku o wydanie rzeczy znalezionej stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 11.1. Optata za przechowywanie rzeczy wynosi 1 % wartosci szacunkowej rzeczy w stosunku miesigcznym, nie mniej
jednak niz 5 zt.

2. Optatg nalicza sie za kazdy rozpoczety miesigc przechowania.

3. Warto$¢ szacunkowa rzeczy ustala sie w oparciu o ceny detaliczne na dzieri przyjecia rzeczy do depozytu.

4. W przypadku odestania dokumentow do optaty dolicza sie koszt przesytki za zaliczeniem pocztowym.

§ 12. Znalazce, ktdry zastrzegt sobie wyptate znaleznego powiadamia si¢ 0 wydaniu rzeczy uprawnionemu oraz o jego
adresie.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem Biura Rzeczy Znalezionych stosuje sie przepisy:
1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny(Dz.U. z 2014 . poz. 121827 oraz z 2015 . poz. 4)
2) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.o rzeczach znalezionych(Dz.U. z 2015 . poz. 397)
3) Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.z 2014 r. poz. 1619 z péz.
zm)

Zataczniki:
1) Nr1-protokét przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.
2) Nr2-poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy
3) Nr3-zaswiadczenia stwierdzajgcego uptyw terminéw przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacje o
wydaniu rzeczy
4)  Nr4 - wniosku o wydanie rzeczy.
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Biuro Rzeczy Znalezionych Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Wydziat Administracyjny, Il pietro, pok.308, Biura Rzeczy Znalezionych
tel. 61 84 18 824, 61 84 10 554

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

PROTOKOL PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA
O ZNALEZIENIU RZECZY ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

DATA ZEOZENIA ZAWIADOMIENIA: ..ot eesesssesesssssessssssesssssassnssaees

RZECZ ZNALEZIONA, KTORA NIE ZOSTANIE PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA ODEBRANA W CIAGU ROKU OD DNIA
DORECZENIA JEJ WEZWANIA DO ODBIORU, A W PRZYPADKU NIEMOZNOSCI WEZWANIA-W CIAGU DWOCH
LAT OD JEJ ZNALEZIENIA, STAJE SIE WEASNOSCIA ZNALAZCY, JEZELI UCZYNIt ON ZADOSC SWOIM
OBOWIAZKOM. JEZELI JEDNAK RZECZ ZOSTALA ODDANA STAROSCIE, ZNALAZCA STAJE SIE JEJ WEASCICIELEM,
JEZELI RZECZ ODEBRAL W WYZNACZONYM PRZEZ STAROSTE TERMINIE.

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/
NIE ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

0S$WIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO TAK / NIE

(data i podpis znalazcy)

(data i podpis pracownika)

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ, KWITUJE ODBIOR
RZECZY ZNALEZIONEJ.

(data i podpis odbierajacego )

(data i podpis pracownika)



Biuro Rzeczy Znalezionych Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
Wydziat Administracyjny, Il pietro, pok.308, Biura Rzeczy Znalezionych
tel. 61 84 18 824, 61 84 10 554

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA
O ZNALEZIENIU RZECZY ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

DATA ZLOZENIA ZAWIADOMIENIA: ...t sssssssssssesesssssanssssssensesaens

RZECZ ZNALEZIONA, KTORA NIE ZOSTANIE PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA ODEBRANA W CIAGU ROKU OD DNIA
DORECZENIA JEJ WEZWANIA DO ODBIORU, A W PRZYPADKU NIEMOZNOSCI WEZWANIA-W CIAGU DWOCH
LAT OD JEJ ZNALEZIENIA, STAJE SIE WtASNOSCIA ZNALAZCY, JEZELI UCZYNIt ON ZADOSC SWOIM
OBOWIAZKOM. JEZELI JEDNAK RZECZ ZOSTAtA ODDANA STAROSCIE, ZNALAZCA STAJE SIE JEJ WEASCICIELEM,
JEZELI RZECZ ODEBRAL W WYZNACZONYM PRZEZ STAROSTE TERMINIE.

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/
NIE ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO TAK / NIE

(data i podpis znalazcy)

(data i podpis pracownika)

Kwituje odbidr poswiadczenia

(data i podpis znalazcy)

(data i podpis pracownika )



Biuro Rzeczy Znalezionych Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
Wydziat Administracyjny, Ill pietro, pok.308, Biura Rzeczy Znalezionych
tel. 61 84 18 824, 61 84 10 554

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

ZASWIADCZENIE STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY
ORAZ ZAWIERAJACE INFORMACIE O WYDANIU RZECZY

DATA PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY: oot
DATA DORECZENIA WEZWANIA DO ODBIORU RZECZY: ettt
DATA WYDANIA RZECZY: e

OPIS RZECZY, CZAS | MIEJSCE ZNALEZIENIA:

DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ:
IMIE I NAZWISKO oot et s e sesees st et s s s et e s

ADRES ettt et et e et e e e et et e e e aneasae s et en s e s e s e s arn e

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCH ..o eeesevasaeeeasasaesesssassasasssssesessssesssassssesssssssssssssssssssesesesas

NUMER TELEFONU oo eeee et ee e e e e esssensees e sanassensasansensesasas s essssasasasensenaes
POUCZENIE:

W PRZYPADKU GDY RZECZ ZNALEZIONA NIE ZOSTAtA ODEBRANA PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA DO JEJ
ODBIORU, W TERMINIE OKRESLONYM W ART. 187 KODEKSU CYWILNEGO, WtASCIWY STAROSTA ZAWIADAMIA
O TYM ZNALAZCE ORAZ WZYWA GO DO ODBIORU RZECZY W TERMINIE, NIE KROTSZYM NIZ 2 TYGODNIE,

Z POUCZENIEM ZE W PRZYPADKU NIEODEBRANIA RZECZY W TYM TERMINIE JEJ WASCICIELEM STANIE SIE
POWIAT. PRZEPISY ART. 18 UST. 1i 2 STOSUJE SIE ODPOWIEDNIO.

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ
KWITUJE ODBIOR RZECZY ZNALEZIONEJ

(data i podpis uprawnionego do odbioru rzeczy)

(data i podpis pracownika
wydajgcego zaswiadczenie)



Biuro Rzeczy Znalezionych Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
Wydziat Administracyjny, Il pietro, pok.308, Biura Rzeczy Znalezionych
tel. 61 84 18 824, 61 84 10 554

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

OPIS RZECZY:

DANE OSOBY POSZUKUJACEJ RZECZY:

IMIE INAZWISKD  ciiiciniscemsssssssssnmsessostinsanisssisussss s ismoss siise sinsisssss ssies sosassnsses Sobess s asbianisesaiasenssninss
BDBES! iieseessssersessesisms s s e SR S S SR S S SR N S
NUMER TELEFONU st sae e e sassrseas s s sennens

(data i podpis osoby poszukujgcej rzeczy)

(data i podpis pracownika
przyjmujgcego wniosek)



