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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na iemat prowadzenia ewidencji skfadnikdw
majatku trwatego w tym ujecia i likwidacji skiadnikow majatku trwalego oraz prowadzenia okresowych
inwentaryzacji.

W okresie od dnia 07.07.2015 r. do dnia 20.07.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu nha podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn.
0OP.077.915.2015 z dnia 26 czerwca 2015 r. przeprowadzit w Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach
kontrole w zakresie:

a} prowadzenia ewidencji skladnikéw majgtku trwatego, w tym ujecia i likwidacji skfadnikéw majatku

trwatego,

b} prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢} sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrolg objete zostaty lata 2013 i 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia

24.07.2015 r., podpisanym w dniu 24.07.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtownego ksiegowego.

W trakeie kontroli ustalono, co nastgpuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontroinych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji skladnikéw majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacje skiadnikéw majgtku

trwalego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytis i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 2 kwietnia do 22 kwietnia 2013 r. Zakres kontroli
dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczacych zaciggania zobowigzan

finansowych i dokonywania wydatkéw biezacych — ustalenia pkt 11.20 - 21 protokotu.
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2. Poprzednia doraina kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od dnia 25 maja do dnia 18 czerwca 2014 r. Zakres
kontroli dotyczyt potracenia sktadek do ZUS od nagrody uznaniowe] przyznanej pracownikowi bez jego
pisemnej zgody, niewyplacenie pracownikowi odprawy z tytutu rozwigzania stosunku pracy oraz
ustalenia liczby nadgodzin przepracowanych przez wskazanego pracownika — ustalenia pkt 11.23 — 24
protokotu.

3. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecefi pokontrolnych zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym z dnia 04.10.2013 r. sygn. KO.1711.02.2013 r. oraz w wystgpieniu pokontrolnym z dnia
26.08.2014 r. sygn. KO.1711.07.2014 r. ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaly wdroione i s3
realizowane — ustalenia pkt 122 i .25 protokotu.

4. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujace
miedzy innymi regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji skfadnikéw majgtku trivatego, w tym
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ewidencjonowania drukdw Scistego zarachowania — ustalenie
pkt 111.26 protokotu.

5. W obowigzujacych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w  zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Ponadto w Zasadach rachunkowosci okreslono sposéb prowadzenia ewidencji pomocniczej do ksiegi
gtéwnej w programie komputerowym Progman, modut ,Wyposazenie” z jedhoczesnym prowadzeniem
recznych ksigg inwentarzowych - ustalenia pkt [11.27 — 111.28 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkéw trwalych

6. W wyniku weryfikacji zakupionych, w kontrolowanym okresie, $rodkéw trwatych ustalono, iz zostafy
cne prawidtowo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
w DP5 Zasadami Rachunkowosci. Ewidencja $érodkéw trwalych prowadzona byta w ksiedze
inwentarzowej ilosciowo-wartosciowe] Srodkéw trwatych prowadzonej w programie inwentarzowym
»~Wyposazenie”, gdzie kazdy srodek podlegat Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt 111.29 ~
111.31 protokotu.

7. Dla wszystkich srodkéw trwatych przyjeto liniowg metode amortyzacji. Zestawienie amortyzowanych
srodkow trwalych w jednostce, w podziatach na grupy tj. ,Tabele amortyzacyjne”, uwzgledniajace
wszystkie uizytkowane przez jednostke i podlegajgce amortyzacji sktadniki majatku trwatego wraz
z planowanymi rocznymi odpisami amortyzacyjnymi, sporzgdzano w programie komputerowym MS
Excel. Umorzenie amortyzacji zostalo zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki

w sposob prawidtowy — ustalenia pkt H1.32 — 111.34 protokotu.
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Ewidendja i umorzenie pozostafych srodkow trwafych

8. Z ustalen kontroli wynikato, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych $rodkéw
trwatych prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiggowych, ktére wraz z wystawionym
dokumentem magazynowym ,PZ" (dowdd przyjecia), stanowity podstawe zaewidencjonowania
nabytych pozostatych $rodkow trwalych w ksiegach rachunkowych jednostki, nanoszeno znamiona
zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych i numer inwentarzowy. Imienne potwierdzenie
przyjecia na stan pozostalych $rodkéw trwalych wraz ze wskazaniem miejsca uzytkowania stosowano
na dokumentach ,0T”, ktére dokumentowaly przyjecie pozostafych $rodkéw trwatych do ewidenciji
prowadzonej w systemie ,Wyposazenie”. Ponadto w DPS w Lisdwkach zakupione skfadniki majatku
rzeczowego ($rodki trwate, pozostate $rodki trwate) podiegaty gospodarce magazynowej zgodnie
z obowigzujacymi w jednostce procedurami tj. Instrukcig magazynowq oraz Instrukcjq obiegu i kontroli
dokurmentéw — ustalenia pkt Ifl. 29 i 111.35 — 111.38 protokotu.

9. Zakupiona odziez BHP, w celu wyposazenia pracownika w odziez robocza, zgodnie z przepisami
kodeksu pracy ewidencjonowana byla w ewidencji ilosciowo — wartosciowej, na kartach
ewidencyjnych wyposaZenia, prowadzonych odrebnie dia kazdego pracownika. Umorzenie zakupionej
odziezy BHP zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Domu zgodnie z obowigzujacym planem
kont — ustalenia pkt 111.39 —111.41 protokotu.

Ewidencia i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

10. Na podstawie informacji uzyskanej od gitéwnej ksiggowej kontrola ustalita, iz w kontrolowanym
okresie Dom Pomocy Spolecznej w Lisdwkach nie dokonywat zakupow stanowigcych wartoéci
niematerialne i prawne — ustalenie pkt 111.42 protokotu.

Ewidencia i umorzenie zbiorow bibliotecznych

11. Z ustalen kontrofi wynika, iz jednostka nie dokonywata zakupu ksigzek. Zbiory biblioteczne znajdujace
sig w Domu Pomocy Spofecznej w Lisdéwkach pochodzity z daréw. Przyimowane byly one do ewidencji
ksiggowej i biblioteécznej na podstawie protokotéw przyjecia oraz ,Wyceny i ewidencji”, zgodnie
z przyjeta zasadg — nieodptatnie przyjete ksigzki wyceniano w wartosci 1,00 zt. Otrzymane woluminy
ewidencjonowano na koncie 014 — ,zbiory biblioteczne”, a ich umorzenia dokonywano jednorazowo
poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, na koncie 072 - ,,umorzenie pozostafych
srodkow trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Réwnolégle do
ewidencji ksiegowej zakupione ksigzki ujmowano w ewidencji biblioteczne] w systemie

komputerowym ,,Biblioteka” firmy Progman — ustalenie pkt I11.43 — 111.47 protokotu.
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Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentdrzowymi

12. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiegowej: ,Ksiega gtéwna” z dnia 31.12.2014 r. dla
kont , Konto: 011 Srodki trwafe, Konto: 013 Pozostale $rodki trwate, Konto: 014 zbiory biblioteczne,
Konto: 020 Wartosci niematerialne i prawne” sporzadzanych przez gldéwng ksiegowa, wydrukow
z systemu ,,Wyposazenie” z dnia 31.12.2014 - ,Stan $rodkéw trwatych wg klasyfikacji budzetowej za
rok 2014 z kartotek: Srodki trwafe z jednostek: DPS Liséwki”; ,Stan sktadnikéw majatku z kartotek:
Wyposazenie {il.- wart.} Na dzien: 2014-12-31 z jednostek: DPS Lisdwki”; ,,Stan $rodkéw trwatych wg
klasyfikacji budzetowej za rok 2014 z kartotek: WNP z jednostek: DPS Lisdwki” oraz wydruku
z systemu ,Biblioteka” z dnia 31.12.2014 r. ,Stan ksiag inwentarzowych dla wszystkich ksigg, na dzien:
31-12-2014” (konto 014} ustalono zgodnos¢ ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczng prowadzong
w ksiggach inwentarzowych dla kont 011, 013, 014 i 020 — ustalenie pkt 111.48 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych srodkdw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwalych

13. Zlikwidowane srodki trwale oraz pozostale $rodki trwate raewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposob prawidlowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych oraz do zdjecia sktadnikéw majatku z ksiag
inwentarzowych stanowily zatwierdzane przez dyrekiora Protokoty Likwidacji. Likwidacja srodkéow
trwatych dodatkowo dokumentowana byta sporzgdzanym przez Komisje kasacyjng dokumentem ,LT—
likwidacja srodka trwatego”. Dokumenty ,LT” podpisywane byly przez cztonkéw Komisji likwidacyjnej,
zatwierdzane (pieczec i podpis) przez dyrektora jednostki— ustalenia pkt 111.49 — 111.52 protokotu.

Kontrola prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami scistego zarachowania

14. Ewidencje drukdw Scistego zarachowania obejmujaca: czeki gotéwkowe, druki KP, druki KW, karty
drogowe, kwitariusze przychodoweé oraz arkusze spisu z natury prowadzono w ,Ksiedze drukéw
Scistego zarachowania” otwierane] kaidorazowo z poczgtkiem i zamykanej z koncem roku.
Inwentaryzacje drukow Scistego rzarachowania przeprowadzano wraz z inwentaryzacjg gotéwki
w kasie na koniec roku. Wskazany na podstawie zakresu czynnosci pracownik prowadzit ewidencje
drukdw Scistego zarachowania — ustalenia pkt IV.53 — IV.55 protokotu.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacje

15. Zarzadzeniem nr 09/07 DPS w Liséwkach z dnia 02.07.2007 r. w sprawie powotania Komisji kasacyjnej
powotano Komisje kasacyjng. Komisja kasacyjna po dokonaniu analizy zebranych wnioskéw
sporzgdzanych przez kierownikéw dziatdéw oraz opinii (ekspertyz technicznych) wydanych przez firmy
zewnetrzne bad? przez specjalistow, sporzadzata Protokoty likwidacji. Protokoly podpisywane byly
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przez przewodniczgcego i cztonkéw Komisji, i zatwierdzane przez dyrektora jednostki. W protokotach
wskazywano sposob kasacji, dotgczano do nich pisemng informacje o zdjeciu wyposazenia z ewidencji
ilosciowo — wartosciowej — ustalenia pkt V.56 — IV.58 protokotu.

W trakcie weryfikacji, przediozonych przez Dom Pomocy Spotecznej w Lisdwkach, Protokotéw
likwidacji kontrolujacy ustalili, iz z uwagi na absencje chorobowsg przewodniczacego Komisji kasacyjnej
Protokot likwidacji Nr 10/2014 z dnia 30.12.2014 i Protokot likwidacji Nr 11/2014 z dnia 30.12.2014 r.
podpisane zostaly w zastepstwie, przez pana Benona Araszkiewicza. Giéwna ksiegowa
poinformowata, iz nie sporzagdzano dokumentu powotujgcego pana B. Araszkiewicza do sktadu Komisji
kasacyjnej — ustalenia pkt 1V.59 lit. j) — k) protokotu.

Gtéwna ksiegowa wyjasnita, iz w ramach ponoszonych przez Dom odptatnosci za edpady Gmina
Dopiewo zobowiazata sie do odbioru odpadéw wielkogabarytowych (mebli), metalu, sprzetu
elektrycznego i elektronicznego, zgodnie z ustalonym przez gming harmonogramem (tj. 2 razy do
roku). Niezdatny do uiytkowania sprzet elektroniczny, firma TMP s. c. M. Idaszak, T.Stochniatek
z Poznania po dokonaniu ekspertyzy, odbierata z Domu i przeznaczafa go na utylizacje, co
potwierdzata wydang przez siebie ,Opinig techniczng”. Do dokumentacji dot. utylizacji/likwidacji nie
zalgczano kart przekazania odpadu. Karty przekazania odpadu wymagane sg zgodnie
z rozporzadzeniem. Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (Dz.U. z 2014 r. Nr 1973, poz. 1673) w zwigzku z art. 69
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2013 r. poz. 21 ze zm.} — ustalenia pkt V.60 —
IV.61 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z hatury

Inwentaryzacja 2014 r.

{ 18.

19.

W dniu 17.09.2014 r. dyrektor na wniosek gtéwnej ksiegowej wydat zarzqgdzenie nr 9/14 Dyrektora
DPS w sprawie inwentaryzacji rocznej majgtku Domu Pomocy Spofecznej w Lisowkach. Sktadnikami
majgtkowymi objetymi spisem byly: srodki trwale i pozostate wyposaienie w uzytkowaniu Domu,
materialy w magazynie przemystowym, gotdowka w kasie i druki scistego zarachowania oraz inne
wartosci pieniezne. Wskazano osoby odpowiedzialne za te sktadniki oraz terminy przeprowadzenia
spisu — ustalenia pkt V.62 i IV.64 protokotu.

Zarzadzeniem nr 9/14 powolanc Komisje Inwentaryzacyjng. W przypadku Srodkéw trwatych
i wyposaZenia, dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi¢ bedzie jednocze$nie
dokumentacje zdawczo-odbiorcza w zwigzku ze zmiang osoby odpowiedzialnej za te sktadniki —

ustalenia pkt IV.63 i V.65 protokotu.
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20. Dyrektor jednostki w zarzadzeniu nr 9/14 wyznaczyt gtéwng ksiegowg do przeprowadzenia szkolenia
dla Komisji Inwentaryzacyjnej i podziatu jej na zespoly spisowe. O przeprowadzeniu szkolenia
informowata stosowna notatka — ustalenia pkt IV.66 i IV.70 protokotu.

21. Wskazano termin obowigzywania zarzadzenia nr 9/14. Komisja Inwentaryzacyjna ponosita petng
odpowiedzialnoéc za wiasciwe i terminowe oraz zgodne z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowodci i instrukcja inwentaryzacyjng przeprowadzenie spisu z natury — ustalenie pkt V.67
protokotu.

22. Do zarzgdzenia nr 9/14 zataczono informacje uzupetniajgca, iz inwentaryzacjge w formie spisu z natury
Srodkow trwalych i pozostalego wyposazenia nalezato przeprowadzi¢c wedlug stanu na dzien
24.10.2014 r. — ustalenie pkt IV.68 protokotu.

23. Zarzgdzeniem nr 12/14 Dyrektora DPS w Liséwkach z 30 wrzeshia 2014 roku w sprawie inwentaryzacji
rocznej majgtku Domu Pormocy Spolecznej w Lisowkach, uzupetiono sktad Komisji inwentaryzacyjnej
o dodatkowego cztonka — ustalenie pkt IV.69 protokotu.

24. Arkusze spisu z natury wypetniono recznie. Sporzadzano wycene kazdego arkusza spisowego oraz
narastajaca tgaczng wycene dotychczasowych arkuszy. Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje
na ktérej pozycji zakonczono spis — zetowanie oraz adnotacja, podpisy czionkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej dokonujgce] spisu, przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie
odpowiedzialnej, pracownika, ktory wycenit wartos¢ majgtku i pracownika dokonujgcego sprawdzenia
-- ustalenia pkt IV.71 — V.73 protokotu.

25. Spis z natury Srodkéw trwalych i pozostalego wyposaienia Domu przeprowadzono w terminie
ustalonym w zarzadzeniu nr 9/14 - ustalenie pkt 1vV.74 protokotu.

26. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 14.11.2014 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury. Przywofano w nim skiad Komisji Inwentaryzacyjnej, numery arkuszy, na
ktdrych spis sporzadzono oraz termin i zarzadzenia ustalajace jego przeprowadzenie. Sprawozdanie
zawierato informacje o braku stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia majgtku
oraz zapewnienie, ze spis z natury zostat przeprowadzony prawidlowo. Pod sprawozdaniem podpisy
ztozyii cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby materialnie odpowiedzialne — ustalenie pkt
V.75 protokotu.

27. Starszy ksiegowy-kasjer sporzadzit zestawienia: arkuszy spisowych oraz standw ewidencyjnych
srodkdw trwalych i pozostatych Srodkéw trwalych na dzieri 24.10.2014 r. — ustalenia pkt IV.76 — IV.77

protokotu.
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28. Wartosci spisanych z natury $rodkéw trwalych i wyposazenia Domu byly zgodne z wydrukami
z programu Progman Finanse dia konta 011 oraz konta 013 (z uwzglednieniem analityki za miesigc
paidziernik 2014 r. tego konta) za miesigc 10/2014 — ustalenie pkt V.78 protokotu.

29. Kontrolujacy stwierdzili poprawnos¢ naniesienia na arkusze spisu z natury numeréw inwentarzowych
i wartoéci dla dwdch losowo wybranych pomieszczet DPS oraz stwierdzili zgodno$é pomiedzy
spisanymi w tych pomieszczeniach skfadnikami majatku a stanem ewidencyjnym. W pomieszczeniu
giéwnej ksiegowe| ustalono rozbieznosci migdzy iloscig i tgczng wartoscig spisanych na arkuszach
sktadnikow majatku a stanem ewidencyjnym na dziedt inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.79 ~ V.80
protokotu.

30. Na zakoriczenie inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostalego wyposaZenia sporzgdzono w dniu
14.11.2014 r. protokét rozliczen wynikéw inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie rdznic
inwentaryzacyjnych. Przywotano w. nim zakres, czas trwania oraz wykorzystane arkuisze podczas spisu
z natury. Komisja Inwentaryzacyjna ustalifa, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Gtéwna
ksiggowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia protokotu — ustalenie pkt
V.81 protokotu.

31. Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. zatgczono eswiadczenia poinwentaryzacyjne
os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie — ustalenie pkt IV.82 protokotu.

32. Spis z natury materialéw w magazynie przemystowym, w skiad ktérego wchodzito siedem rodzajéw
magazynow przeprowadzono zgodnie z terminem wyznaczonym w zarzadzeniu nr 9/14 — ustalenie pkt
IV.83 protokotu.

33. Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. zalgczono oswiadczenia przed i po
inwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedziainej za powierzone mienie oraz po inwentaryzacyjne
osoby wspétodpowiedzialnej — ustalenie pkt V.84 protokotu.

34. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 31.10.2014 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury w magazynie przemystowym. Przywotano w nim skiad Komisji
Inwentaryzacyjnej, numery arkuszy, na ktérych spis sporzadzono oraz termin i zarzadzenia ustalajace
jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych nieprawidfowosci
w zakresie zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, Zze spis z natury zostal przeprowadzony
prawidiowo. Pod sprawozdaniem podpisy ziozyli cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby
materialnie odpowiedzialne — ustalenie pkt IV.85 protokotu.

35. Przy dokonaniu wyceny materiatéw spisanych w magazynie przemysfowym i poréwnaniu ich ze
stanami ewidencyjnymi z programu komputerowego stwierdzono réznice wartosciowa pomiedzy

stanem magazynowym a wyceng przeprowadzong przez dziat ksiegowosci. Gtéwna ksiegowa
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w sporzadzonej w dniu 31.10.2014 r. notatce stuzbowej podkreslita brak stwierdzenia podczas spisu
réznic iloSciowych. Dalej gféwna ksiggowa wyjasniata, iz dziat ksiegowosci dokonat wyceny
wynikajacej z wartosci poszczegbinych sztuk nie uwzgledniajac odchylen, ktére wynikaja z rozliczenia
cen z podatkiem VAT. Gtéwna ksiggowa podkreslita takze, ze zaréwno stan ilosciowy jak i wartosciowy
magazynu przemystowego jest zgodny z ewidencjg ksiégowg — ustalenia pkt IV.86.— V.88 protokotu.
Na zakonczenie inwentaryzacji w magazynie przemyslfowym sporzgdzono w dniu 31.10.2014 r.
protokét rozliczef wynikow inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych.
Przywotano w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystane arkusze podczas spisu z natury. Komisja
Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Giéwna ksiegowa nie wniosta
uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia protokotu — ustalenie pkt IV.89 protokotu.

W dniu 31.12.2014 r. przeprowadzeno spis z natury innych wartoéct pienieinych — znaczkéw
pocztowych w sekretariacie Domu Pomocy Spoteczne] w Liséwkach — ustalenie pkt IV.90 protokotu.
Do dokumentacji dotyczgcej inwentaryzacji w 2014 r. zalaczono o$wiadczenie po inwentaryzacyjne
osoby materialnie odpowiedzialnej — starszego specjalisty ds. pracowniczych i obstugi sekretariatu —
ustalenie pkt IV.91 protokodu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 31.12.2014 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury innych wartosdci pienieznych — znaczkow pocztowych. Przywotano w nim
sktad Komis]i Inwentaryzacyjnej, numer arkusza, na ktérym spis sporzadzono oraz termin i zarzadzenia
ustalajgce jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawieralo informacje o braku stwierdzonych
nieprawidiowosci w zakresie zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, Ze spis z natury zostaf
przeprowadzony prawidiowo. Pod sprawozdaniem podpisy zfoiyli czlonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz csoba materialnie odpowiedzialna — ustalenie pkt IV.92 protokotu.

Nz zakonczenie inwentaryzacji innych wartosci pienieznych — znaczkdw pocztowych sporzadzono
w dniu 31.12.2014 r. protokét rozliczen wynikdw inwentaryzacyjnych i dochodzenn w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych. Przywofano w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystany arkusz podczas spisu
z natury. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réinic inwentaryzacyjnych. Giéwna
ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia protokoiu — ustalenie pkt
V.93 protokotu.

W dniu 31.12.2014 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniami nr 9/14 i nr 12/14 dyrektora
DPS przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej inwentaryzacje gotowki
i drukéw scistego zarachowania w kasie Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach. Czynnosé te
potwierdzono sporzgdzeniem protokofu. Stan gotéwki w kasie ,wydatki biezgce” wynidst 0,00 zt i byt

zgodny z raportem kasowym oraz zerowym saldem konta 101 na koniec 2014 r. Komisja
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inwentaryzacyjna ustalita zgodno$¢ stanu przechowywanych depozytow oraz drukéw Scistego
zarachowania z ewidencjg — ustalenia pkt V.94 — V.95 protokotu.

Starszy ksiegowy-kasjer jako osoba materialnie odpowiedzialna ztozyt w dniu 31.12.2014 r.
oswiadczenie po inwentaryzacyjne — ustalenie pkt IV.96 protokotu.

Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniv 31.12.2014 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury gotéwki i drukéw scistégo zarachowania. Przywotano w nim sktad Komisji
Inwentaryzacyjne], numer arkusza — protokét nr 1/2014, na ktdrym spis sporzadzono oraz termin
i zarzadzenia ustalajgce jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawieralo informacje o braku
stwierdzonych nieprawidfowosci w zakresie zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, ze spis
z natury zostat przeprowadzony prawidiowo. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz osoba materialnie odpowiedzialna — ustalenie pkt IV.97 protckotu.

Na zakoriczenie inwentaryzacji w kasie Domu Pomocy Spolecznej w Liséwkach sporzgdzono w dniu
31.12.2014 r. protokot rozliczen wynikdw inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie rdiznic
inwentaryzacyjnych. Przywofano w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystany arkusz {protokét)
podczas spisu z natury. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réinic
inwentaryzacyjnych. Gldwna ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit
ustalenia protokotu — ustalenie pkt IV.98 protokotu.

W 2wigzku ze zmiang na stanowisku kierownika dziatu socjalno-opiekuriczego i przekazaniem
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie dyrektor wydat zarzgdzenie nr 4/14 Dyrektora
DPS w Liséwkach z dnio 28 maja 2014 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej majgtku w  Domu Pomocy Spofecinej
w Lisdowkach oraz zarzgdzenie nr 5/14 Dyrektora DPS w Liséwkach z dnig 29 maja 2014 r. w sprawie
przekazania sprzetu, wyposazenia i dokumentacji znajdujgcef sie ha stanie Kierownika Dziafu Socjalno-
Opiekuriczego Domu Pomocy Spofecznej w Liséwkach, w ktérym doprecyzowano protokolarne
przekazanie sprzetu, wyposaienia, dokumentacji i obowigzkow — ustalenia pkt V.99 — 1V.100

protokotu.

Inwentaryzocja 2013 r.

46.

W dniu 24.09.2013 r. dyrektor na wniosek gtownej ksiegowej wydat zarzgdzenie nr 24/13 Dyrektora
DPS w sprawie inwentaryzacji rocznej majgtku Domu Pomocy Spofecznej w Liséwkach. Skladnikami
majatkowymi objetymi spisem byly: materiaty w magazynie przemiystowym, materialy w magazynie
spozywczym, gotowka w kasie 1 druki écistego zarachowania oraz inne wartosci pieniezne. Wskazano
osoby odpowiedzialne za te skladniki oraz terminy przeprowadzenia spisu — ustalenia pkt IV.101

1v.103 protokotu.
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Zarzadzeniem nr 24/13 powotano Komisje Inwentaryzacyjng. W przypadku materiatéw w magazynie
przemystfowym, dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi¢ bedzie jednoczesnie
dokumeﬁtacje zdawczo-odhiorczg w zwigzku ze zmiang osoby odpowiedzialnej za te skladniki —
ustalenia pkt 1V.102 i {V.104 protokoiu.

Dyrektor jednostki w zarzadzeniu nr 24/13 wyznaczyt gléwng ksiegowa do przeprowadzenia szkolenia
dla Komisji Inwentaryzacyjnej i podziatu jej na zespoly spisowe — ustalenie pkt IV.105 protokotu.
Zarzadzenie nr 24/13 stanowito, ze Komisja Inwentaryzacyjna ponosita petng odpowiedzialnoéé za
wlasciwe i terminowe oraz zgodne z ustawag z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i instrukcjg
inwentaryzacyjng przeprowadzenie spisu z natury. Wskazano termin obowigzywania zarzadzenia -
ustalenie pkt IV.106 protokofu.

Spis 7 natury materiatdéw w magazynie przemystowym, w sklad ktérego wchodzito sze$¢ rodzajow
magazynéw przeprowadzono zgodnie z terminem wyznaczonym w zarzadzeniu ir 24/13 — ustalenie
pkt IV.107 protokotu.

Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2013 r. zatgczono oswiadczenia: osoby materialnie
odpowiedzialnej — zdajgcego (przed i po inwentaryzacyjne}, osoby wspdétodpowiedzialnej — zdajgcego
(po inwentaryzacyjne) oraz os56b przyjmujgcych odpowiedzialno$é za powierzone mienie (po
inwentaryzacyjne) — ustalenie pkt IV.108 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 31.10.2013 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury w magazyhie przemystowym. Przywotano w nim skfad Komisji
Inwentaryzacyjnej, numery arkuszy, na ktérych spis sporzadzono oraz termin i zarzgdzenia ustalajgce
jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia majgtku oraz zapewnienie, Zze spis z natury zostat przeprowadzony
prawidiowo. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby '
materialnie odpowiedzialne — ustalenie pkt iV.108 protokotu.

Przy dokonaniu wyceny materiatdw spisanych w magazynie przemysiowym i poréwnaniu ich ze
stanami ewidencyjnymi z programu komputerowego stwierdzono rdinice wartosciowa pomiedzy
stanem magazynowym a wyceng przeprowadzong przez dziat ksiegowosci. Gtéwna ksiegowa
w sporzadzonej w dniu 31.10.2013 r. notatce stuzbowej podkreslita brak stwierdzenia podczas spisu
réznic ilodciowych. Dalej giowna ksiegowa wyjasniata, iz dziat ksiegowosci dokonat wyceny
wynikajacej z wartosci poszczegolnych sztuk nie uwzgledniajac odchylen, ktére wynikaja z rozliczenia
cen z podatkiem VAT. Gléwna ksiegowa podkreslifa takze, ze zarowno stan ilosciowy jak i wartoéciowy
magazynu przemystowegc jest zgodny z ewidencjg ksiegowg — ustalenia pkt IV.110 - IV.112

protokotu.
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Na zakonczenie inwentaryzacji w magazynie przemystowym sporzadzono w dniu 31.10.2013 .
protokét rozliczel wynikdw inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie réinic inwentaryzacyjnych.
Przywotano w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystane arkusze podczas spisu z natury. Komisja
Inwentaryzacyjna ustalifa, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Gtéwna ksiegowa nie wniosta
uwag do prac Komisji. Dyrekior zatwierdzit ustalenia protokotu — ustalenie pkt IV.113 protokotu.

Spis z natury materiatdw w magazyhie spoiywczym przeprowadzono zgodnie z terminem
wyznaczonym w zarzadzeniu nr 24/13 — ustalenie pkt 1V.114 protokotu.

Do dokumentacji dotyczgce] inwentaryzacji w 2013 r. zalgczonp os$wiadczenia przed i po
inwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie oraz po inwentaryzacyjne
osoby wspélodpowiedzialnej — ustalenie pkt 1V.115 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzagdzili w dniu 31.12,2013 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury w magazynie spoiywczym. Przywotano w nim skfad Komisji
Inwentaryzacyjnej, numery arkuszy, na ktdrych spis sporzadzono oraz termin i zarzadzenia ustalajace
jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia majgtku oraz zapewnienie, Ze spis z natury zostat przeprowadzony
prawidtowa. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby
materialnié odpowiedzialne — ustalenie pkt IV.116 protokotu.

Przy dokonaniu wyceny matériatéw spisanych w magazynie spozywczym i poréwnaniu ich ze stanami
ewidencyjnymi z programu koemputerowego stwierdzono réznice wartosciowa pomiedzy stanem
magazynowym a wyceng przeprowadzong przez dziat ksiegowosci. Gtdwna ksiegowa w sporzadzonej
w dniu 31.12.2013 r. notatce stuibowej podkreslita brak stwierdzenia podczas spisu rdinic
ilodciowych. Dalej gidwna ksiegowa wyjasniala, iz dziat ksiegowosci dokonat wyceny wynikajgcej
z wartosci poszczegélnych sztuk nie uwzgledniajgc odchylen, ktére wynikaja z rozliczenia cen
z podatkiem VAT. Gtowna ksiegowa podkreslita takze, ze zaréwno stan ilosciowy jak i wartosciowy
magazynu przemystowego jest zgodny z ewidencjg ksiegowa — ustalenia pkt IV.117 — IV.119
protokotu.

Na zakoriczenie inwentaryzacji w magazynie spoiywczym sporzadzano w dniu 31.12.2013 r. protokét
rozliczen wynikow inwentaryzacyjnych i dochodzer w sprawie rdinic inwentaryzacyjnych. Przywotano
w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystane arkusze podczas spisu z natury. Komisja
Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Gtéwna ksiegowa nie wniosta
uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia protokotu — ustalenie pkt IV.120 protokotu.

W dniu 31.12.2013 r. przeprowadzono spis z natury innych wartosci pienieznych — znaczkéw

pocztowych w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach — ustalenie pkt IV.121 protokotu.
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Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2013 r. zalgczono oswiadczenie po inwentaryzacyjne
osoby materialnie odpowiedzialnej - samodzielnego referenta ds. pracowniczych, obstugi sekretariatu
— ustalenie pkt IV.122 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzgdzili w dniu 31.12.2013 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury innych wartosci pienigznych — znaczkéw pocztowych. Przywotano w nim
sktad Komisji inwentaryzacyinej, numer arkusza, na ktdrym spis sporzadzono oraz termin i zarzadzenia
ustalajace jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych
nieprawidiowosdci w zakresie zabezpieczenia majgtku oraz zapewnienie, Ze spis z natury zostat
przeprowadzony prawidiowo. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli czlonkowie Komisji
inwentaryzacyjnej oraz osoba materialnie odpowiedzialna — ustalenie pkt [V.123 protokotu.

Na zakoriczenie inwentaryzacji innych wartoséci pienieznych — znaczkéw pocztowych sporzgdzono
w dniu 31.12.2013 r. protokdt rozliczen wynikow inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie réinic
inwentaryzacyjnych. Przywotano w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystany arkusz podczas spisu
z natury. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Gtoéwna
ksiggowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia protokotu — ustalenie pkt
IV.124 protokofu.

W dniu 31.12.2013 r. Komisja Inweritaryzacyjna powolana zarzadzeniem nr 24/13 dyrektora DPS
przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] inwentaryzacje gotowki i drukéw
Scistego zarachowania w kasie Domu Pomocy Spofecznej w Liséwkach. Czynnoé€ te potwierdzono
sporzgdzeniem protokotu. Stan gotéwki w kasie ,wydatki biezace” wynidst 0,00 zt i byt zgodny
z raportem kasowym oraz zerowym saldem konta 101 na koniec 2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna
ustalita zgodnos¢ stanu przechowywanych depozytéw oraz drukdw scistego zarachowania z ewidencja
— ustalenia pkt IV.125 - IV.126 protokotu.

Starszy ksiegowy-kasjer jako osoba materialnie odpowiedzialna ziozyt w dniu 31.12.2013 r.
odwiadczenie po inwentaryzacyjne — ustalenie pkt [V.127 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 31.12.2013 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury gotowki i drukéw $cistego zarachowania. Przywotano w nim sktad Komisji
Inwentaryzacyjnej, numer arkusza — protokdt nr 1/2013, na ktérym spis sporzadzono oraz termin
i zarzgdzenie ustalajgce jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawieralo informacje o braku
stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie zabezpieczenia majgtku oraz zapewnienie, Ze spis
z natury zostat przeprowadzony prawidtowo. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli czlonkowie Komisii

Inwentaryzacyjnej oraz osoba materialnie cdpowiedzialna — ustalenie pkt IvV.128 protckotu.
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Na zakonczenie inwentaryzacji w kasie Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach sporzadzono w dniu
31.12.2013 r. protokél rozliczern wynikéw inwentaryzacyinych i dochodzeh w sprawie roznic
inwentaryzacyjnych. Przywolano w nim zakres, czas trwania oraz wykorzystany arkusz (protokét)
podczas spisu z natury. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réznic
inwentaryzacyjnych. Gfowna ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit
ustalenia protokotu — ustalenie pkt IV.129 protokotu.

W zwigzku ze zmiang na stanowisku kierownika dziatu socjalno-opiekuriczego i przekazaniem
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie dyrektor wydat zarzqdzenie nr 15/13 Dyrektora
DPS w lLisowkach z dnia 7 maja 2013 roku w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji zdowczo-odbiorczej majqtku oraz zbioréw bibliotecznych w Domu
Pemocy Spofecznej w Liséwkach oraz zarzqdzenie nr 16/13 Dyrektora DPS w Liséwkach z dnia 7 maja
2013 r. w sprawie przekazanio sprzetu, wyposaZenia | dokumentacji znajdujgcej sie na stanie
Kierownika Dziafu Socjalno-Opiekuniczego Domu Pomocy Spofecznej w Liséwkach, w ktérym
doprecyzowano protokolarne przekazanie sprzetu, wyposazenia, dokumentacji i obowigzkéw —
ustalenia pkt 1V.130 — IV.131 protokotu,

Z uwagi na rozpoczecie od 2014 roku dzierfawy kuchni jednostki przez firme zewnetrzng, dyrektor
wydat zarzqdzenie nr 31/13 Dyrektora DPS w sprawie inwentaryzacji wyposaZenia kuchni objetego
ewidencjq ilosciowg Domu Pomocy Spofecznej w Lisowkach. Zarzadzenie nr 31/13 stanowito, iz
wycenione i uzgodnione arkusze spisu z natury stanowi¢ beds dokumentacje zdawczo-odbiorczg
pomiedzy Domem Pomocy Spofecznej w Lisowkach a firma przejmujaca dzierzawe kuchni — ustalenia

pkt IV.132 — IV.133 protokotu.

Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych

70. Zarzqdzeniem nr 16/12 Dyrektora DPS w Liséwkach z dnig 17.12.2012 r. w sprawie inwentaryzacji

rocznef majgtku DPS w Lisowkach zmieniono termin przeprowadzenia petnej inwentaryzacji zbioréw
bibliotecznych, pierwotnie okreslony w Zarzgdzeniu nr 14/12 Dyrektora DPS w' Liséwkach z dnia
01.10.2012 r. w sprawie inwentaryzacji rocznej majgtku DPS w Liséwkach. W Zarzadzeniu okreslono
termin rozpoczecia i zakodczenia inwentaryzaci tj. od 01.10.2013 r. do 18.10.2013 r., termin Ziozenia
sprawozdania opisowego - 22.10.2013 r., osobe materialnie odpowiedzialng oraz osobe
odpowiedzialng za przeprowadzenie spisu z natury zbicréw bibliotecznych, ich wycene oraz
weryfikacje standw ksiegowych ze stanem rzeczywistym zbioréw bibliotecznych. Pozostate ustalenia
zawarte w Zarzadzeniu nr 14/12 z dnia 01.10.2012 r. w sprawie inwentaryzacji rocznej majgtku DPS
w Lisdwkach pozostaty bez zmian. Zarzadzenie weszio w zycie z dniem 17.12.2012 r. i obowigzywato

do dnia 22.10.2013 r. — ustalenie pkt IV.134 protokotu.
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Ewidencja zbioréw bibliotecznych DPS w Lisowkach prowadzona byta wedfug zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008 r. w sprawie zasad
ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283, z péZn. zm.) zgodnie z obowigzujgcym
Zarzgdzeniem nr 12/13 Dyrektora DPS w Liséwkach z dnig 18.04.2013 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminy biblioteki DPS w Lisowkach — ustalenie pkt IV.135 protokotu.

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie zlozyly oéwiadczenia o nie roszczeniu
zadnych pretensji i nie wnoszeniu uwag do Komisji inwentaryzacyjnej w-zakresie zinwentaryzowanych
sktadnikdw majatkowych. Na podstawie arkuszy spisu z natury Komisja dokonata rozliczenia
»skfadnika majatkowego ksigzki” oraz sporzadzita Protokét rozliczet wynikéw inwentaryzacji
idochodzern w sprawie réinic inwentaryzacyjnych z dnia 24.05.2013 r. Protokét podpisali
przewodniczacy i cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej. Rozliczenie obejmowato Inwenture zdawczo
= odbiorczg z dnia 15.05.2013 r. Podczas rozliczenia inwentaryzacji wykryto superate 2269 ksigzek.
Komisja ustalita, iz ksigzki te zostaly pozostawione przez mieszkancow. Stwierdzone superaty komisja
proponowata zakwalifikowa¢ jako niezawinione i przyjac na stan DPS w Lisowkach. Decyzja dyrektora
z dnia 24.05.2013 r. stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty zostaly przyjete na stan
i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakladowym planie kont — ustalenia pkt IV.137 —~
IV.138 protokatu. |
W dniu 24.05.2013 r. z przebiegu spisu z natury zostato sporzadzone sprawozdanie opisowe, ktére
podpisali przewodniczacy i cztonkowie zespoetu spisowego oraz oscby materialnie odpowiedzialne.
Arkusze spisu z natury zostaly opatrzone pieczecig jednostki, wskazano na nich nr arkusza, rodzaj
inwentaryzacji — zdawczo - odbiorcza, sposdb przeprowadzenia — spis z natury, imig i nazwisko 0s6b
materialnie odpowiedziainych, skiad komisji inwentaryzacyjnej, date rozpoczecia i zakonczenia spisu,
Wypetniano dane dotyczace spisywanych skfadnikow majatku: liczba porzadkowa, numier, tytut
pozycji, j.m., cena, wartos€. Sporzadzano wycene kaidego arkusza spisowego. Kaizdy arkusz spisu
znatury byt podpisany przez cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej dokonujgcej spisu oraz osob
materialnie odpowiedzialnych, a takie pracownika, ktéry wycenit wartos¢ majgtku — ustalenia pkt
IV.139 = [V.141] protokotu.

Zarzqdzeniem nr 25/13 Dyrektora DPS w Lisowkach z dnia 25.09.2013 r. w sprawie inwentaryzacji
rocznej majgtkuy Domu Pomocy Spolecznej w Lisowkach zmieniono zapisy zawarte w Zarzgdzeniu
nr 16/12 Dyrektora DPS z dnia 17.12.2013 r. w sprawie inwentaryzacji rocznej majgtku Domu Pomocy
Spofecznej w Liséwkach. W Zarzgdzeniu nr 25/13 wprowadzono zmiany dotyczace terminu
rozpoczecia izakoriczenia inwentaryzacji tj.: od 01.10.2013 r. do 18.10.2013 r., termin zloZenia

sprawozdania opisowego - 22.10.2013 r., wskazano osobe materialnie odpowiedzialng i osobe
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materialnie wspolodpowiedzialng. Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych biblioteki DPS stanowita
réwnoczeénie inwentaryzacje peing jak i zdawczo-odbiorczg. Spis z natury zostat przeprowadzony
z wykorzystaniem oprogramowania Biblioteka firmy Progman. Powofano Komisje Inwentaryzacying.
W Zarzadzeniu wskazano rowniez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie spisu z natury zbioréw
bibliotecznych, szkolenie czionkéw komisji inwentaryzacyjnej, wycene oraz weryfikacje standw
ksicgowych ze stanem rzeczywistym zbiorow bibliotecznych. Pozostate ustalenia zawarte
w zarzgdzeniach: 14/12 z 41.10.2012 r. i 16/12 z 17.12.2013 r. pozostaly bez zmian. Zarzadzenie
weszlo w zycie z dniem 25.09.2012 r. | obowigzywato do dnia 22.10.2013 r. — ustalenie pkt IV. 142
protokotu.

W dniu 30.09.2013 r. na podstawie ziozonego wniosku o likwidacje uszkodzonych ksigzek,
znajdujgcych sie w ewidencji bibliotecznej, Komisja kasacyjna sporzadzita Protokét likwidacji
nr 10/2013. Protokdét zostal podpisany przez cztonkéw Komisji kasacyjnej, zatwierdzony przez
dyrektora jednostki. Zlikwidowane ksigzki zostaly zdjete z ewidencji zbioréw bibliotecznych, co
potwierdzit zastepca gléwnej ksiegowej w sporzadzonej notatce z dinia 30.09.2013 r. — ustalenia pkt
IV.143 — |V.145 protokotu.

Notatki stuzbowe dokumentowaly przeprowadzenie szkolenia Kemisji inwentaryzacyine] biblioteki.
Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie (zbiory biblioteczne) zozyly odwiadczenia
dotyczace ostatnich dokumentéw przychodowych i rozchodowych biblioteki - ustalenia pkt 1IV.146 —
IV.147 protokotu.

Przed przystapieniem do inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie
ztozyty oswiadczenia, i2 nie roszczg zadnych pretensji i nie wnoszg uwag do Komisji inwentaryzacyjnej
w zakresie ilosci zinwentaryzowanych skfadnikow majgtkowych. Protokét kontroli  zbioréow
bibliotecznych 7 dnia 16.10.2013 r. podpisany zostat przez czionkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz
osoby materialnié odpowiedzialne. Kontrole zbioréw bibliotecznych przeprowadzono za pomocy
programu komputerowego ,Biblioteka”, do Protokotu zatgczono arkusze kontroine skontrum oraz
wykaz ksigzek stwierdzonych w wyniku przeprowadzonej kontroli — ustalenia pkt 1v.148- IV.151
protokotu.

Na podstawie arkuszy spisu z natury oraz drukow arkuszy skontrum, wykonanych przy pomocy
programu ,Biblioteka”, Komisja inweniaryzacyjna dokonafa rozliczenia ,sktadnika majgtkowego
ksigzek” oraz sporzadzita Protokét rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdznic
inwentaryzacyjnych. Podczas rozliczenia inwentaryzacji wykryto superate 191 ksigzek. Komisja
ustalita, iz ksigzki te zostaly pozostawione przez mieszkancéw. Stwierdzone superaty komisja

proponowata zakwalifikowaé jako niezawinione i przyjgc na stan DPS w Liséwkach. Decyzjg dyrektora
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z dnia 22.10.2013 r. stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty zostaly przyjete na stan
i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakladowym planie kont — ustalenie pkt IV.152
protokotu.

79. Z przebiegu spisu z natury Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita w dniu 17.10.2013 r. Sprawozdanie
opisowe z przebiegu spisu z natury, ktére zostalo podpisane przez przewodniczacego i cztonkéw
komisji oraz osoby odpowiedzialne materialnie. Komisja zawnioskowata do dyrektora o akceptacje
sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury i uznanie inwentaryzacji za zakoriczong —
ustalenia pkt IV.153 protokotu.

80. Ujawnione nadwyiki ksigiek zostaly ujete w wykazie tabelarycznym, wyceniono je po 1,00 # za
sztuke. Wyecena ksigzek z arkuszy skontrum stwierdzonych w wyniku przeprowadzonej kontroli zostata
sporzgdzona przez zastgpce giéwnego ksiegowego — ustalenia pkt IV. 153 — IV.157 protokotu.

81. Na dzien 22.10.2013 r. uzgodniona zostata ewidencja zbioréw bibliotecznych z ewidencjg ksiggowa na
koncie 014 Zbiory biblioteczne — ustalenie pkt IV.158 — IV.159 protokotu.

Inwentaryzacia przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

82. W terminie wynikajacym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm.} tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie Srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka
przeprowadzita inwentaryzacje naleznoéci od kentrahentow w drodze potwierdzenia sald za rok 2014
— ustalenia pkt IV.160 — IV.163 protckotu.

Inwentaryzagia przeprowadzong w drodze weryfikacji sald

83. Inwentaryzacje pozostatych sktadnikdw aktywow i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapisow ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw. Woeryfikacje sald udokumentowano poprzez zamieszczenie na Protokole
Z inwentaryzacji przeprowadzonef w drodze weryfikacji, zapisu: ,WyZej wymienione salda aktywow
i pasywOw na dzien 31 grudnia 2014.r. uznaje sie za prawidiowe, pod warunkiem wprowadzenia do
ksiag rachunkowych wynikow weryfikacji”. Weryfikacji sald dokonata gtowna ksiegowa. Protokét
zatwierdzit dyrektor Domu Pomocy Spotecznej. Ustalono, iz inwentaryzacja objeto wszystkie sktadniki

aktywow i pasywoOw — ustalenia pkt IV.164 — IV.165 protokotu.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan:

1. Zmian w skiadzie Komisji kasacyjnej dokonywaé w formie pisemne;j.

2. Zobowiazaé pracownika odpowiedzialnego za nadzorowanie gospodarki odpadami do stosowania
zapisdw art. 69 ustawy z dnia 14.12.2012 r. o odpadach [Dz.U. z 2013 r. poz. 21 ze zm.), tj. do
dokumentacji dot. utylizacji/likwidacji zalaczaé karty przekazania odpadu.

3. Przygotowywal pola spisowe oraz znajdujace sie w nich skladniki do Iinwentaryzac]i, miedzy

innymi poprzez zweryfikowanie standow ewidencyjnych.

O sposobie realizacji zalecenn pokontrolnych prosze powiadomi¢ pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia
4. KOafa
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