Zalgcznik nr 1

Procedura realizacji zadania
Obstuga prawna

(jeden z glownych elementow wszystkich dziatar realizowanych przez Wydzial, ktéry ze
wzgledu na swoje znaczenie i zlozonosé wymaga dodatkowego opisu)

Zarzadzanie 1 administrowanie
nieruchomosciami

v

Obstuga prawna

!

.

I ;

Przygotowanie

projektéw uchwat [€—

1

Sprawdzenie przepisow Przygotowanie projektu umaéw,

prawnych w zakresie * umow ostatecznych, aneksow do
zgodnosci ze stalnem umow !
faktycznym

Przygotowanie tematu na Zarzad
powiatu w przypadku spraw tego
wymagajacych, badz uzgodnienie
sprawy z nadzorujacym Cztonkiem
Zarzadu

Y

Kierowanie parafowanych Uchwal, W przypadku umow stanowiacych
umow na Zarzad Powiatu integralng czeg$é¢ dokumentacji
przetargowej kierowanie projektu umdw

do Biura Zamdwien Publicznych

' przy wspélpracy z Wydziatem Radcéw Prawnych w zakresie: parafowania uméw, parafowania
uchwal, sporzadzania opinii prawnych.




Zalgcznik Nr 2

Procedura realizacji zadania
Zarzqdzanie i administrowanie nieruchomosciami Skarbu Pavstwa i Powiatu

Poznanskiego

Wplynigcie pisma Samodzielne wszczecie sprawy
Zewnetrznego

~, -

Zbadanie sprawy - okreslenia sposobu postgpowania

Wizja lokalna, .| Sprawdzenie przepisow prawnych
rozmowa wyjasniajaca = % w zakresie zgodnosci ze stanem
faktycznym
v

1)Przygotowanie opinii na Zarzad Powiatu w przypadku Wspolpraca z

spraw tego wymagajacych, badz uzgodnienie tematu z Wydzialem

Czlonkiem Zarzadu, Radcédw Prawnych
2) Zgoda Wojewody lub Starosty na realizacje zadan

dotyczacych nieruchomosgei Skarbu Paristwa

Y

Rozwiazanie kwestii zgodnie z postanowieniem Zarzadu
Powiatu, Wojewody lub Starosty

Y

Sporzadzenie zlecen na Sporzadzenie umow, Odpowiedz na pismo
wykonywanie ushug uchwal, zarzadzen
Starosty

Y

Zakonczenie sprawy




