ZARZADZENIE Nr 3 '.3.../2010
STAROSTY POZNANSKIEGO
7 dnia QIA.M&%@M"ZOIOI‘.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji w sprawie przeciwdzialamia praniu pienigdzy oraz

finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art.34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) w zwigzku z art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16
listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010r.
Nr 46, poz. 276) oraz art. 72 ust.2 lit. b Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Poznaniu stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaly Rady Powiatu Poznanskiego z dn. 28.01.2000r.

Nr XXVI1/200/111/2009r. zarzadzam co nastgpuje:

§1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2. 1. Funkcje koordynatora ds. wspotpracy z Gtownym Inspektorem Informacji Finansowej

powierzam Sekretarzowi Powiatu Adamowi Habrylo.

2.Podczas jego nieobecnosci funkcje koordynatora petni¢ bedzie Dyrektor Wydziatu

Finansow Anna Matuszak.
§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Adamowi Habrylo.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 3312010
Starosty Poznanskiego

z dnia an]‘ @(ﬂ .2010r.

Jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie art. [5a ustawy z dnia 16 listopada 2000r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu obowiazane sa, w granicach
swoich ustawowych kompetencji, wspotpracowaé z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowe] w zakresie zapobiegania przestepstwom, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299
Kodeksu karnego, przez m.n. niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej o podejrzeniu popelnienia prania pienigdzy oraz finansowania
terroryzmu, przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwiazek z popetnieniem przestgpstw, o ktérych
mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego, oraz informacji o stronach tych transakeji.
Zobowiazane sg rowniez do opracowania instrukcji postgpowania w przypadkach, o ktérych

mowa powyzej oraz do powolania koordynatora ds. wspdtpracy z GIFF,




Zatacznik Nr . 4 .

do Zarzadzenia Nr . 23 I W40

Starosty Poznanskiego
z dnia. %A, K4at

Instrukeja w sprawie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1. Instrukej¢ opracowano na podstawie:

1) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

2) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

3) Ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2010r. Nr 46, poz. 276),

4) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks kamny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze zm.).

§ 2. Tlekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010r. Nr 46, poz. 276),

2) ustawie o finansach publicznych - dotyczy to ustawy z dnia27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

3) kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze
zm.),

4) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

§ 3. Pracownicy Starostwa wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkow, winni
zapozna¢ sig z trescig Instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien. Wykaz
stanowisk stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej Instrukeji. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi
w Instrukeji winien by¢ potwierdzony na specjalnym oswiadczeniu, stanowiacym Zalacznik Nr 2 do

niniejszej Instrukcji.

§ 4. Pracownicy Starostwa w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowiazani sg do zwracania
uwagi w szczegolnosei na:

1) umowy i transakcje realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

2) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania
zamdwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentdéw,

3) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotowka,

4) dokonywanie wptlaty naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.
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§ 5. 1. Pracownicy Starostwa obowigzani sg:

1) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w ktdérych
wystgpuja symptomy wskazujace na mozliwo$¢ prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu,

2) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 165a i w art. 299
kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokonaé opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, Ze zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 15a ust | ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedktadajac
projekt jego powiadomienia.

2. Pracownik analizujacy dokumenty, w przypadku stwierdzenia, Ze zachodza okolicznosci popelnienia
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a i w art.299 kodeksu karnego obowiazany jest do sporzadzenia
odpowiednie] notatki stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF celem przekazania Starodcie, ktory
podejmuje decyzje o powiadomieniu GIIF .

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

§ 6. 1. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sa ewidencjonowane
w rejestrze prowadzonym przez wyznaczonego pracownika, petnigeego funkcjg koordynatora ds.
wspétpracy z GIIF . Wzér rejestru stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszej Instrukeji.

2. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

1) Starosta,

2) Wicestarosta,

3) Skarbnik

4y Giéwny ksiggowy Starostwa

3) Wydziat Kontroli i Audytu Wewngtrznego

6) Biuro Zamowien Publicznych.

§ 7. Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy. Do jego
obowiazkéw w szczegdlnosel nalezy:

1) przeprowadzenie szkolen dla pracownikdw Starostwa,

2) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji i przedstawianie propozycji
dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,

3) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniu prania pienigdzy oraz finansowania

terroryzmu.
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do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz

Zatacznik Nr 1

finansowaniu terroryzmu

Wykaz stanowisk 0sob zobligowanych do zapoznania si¢
z Instrukcjg w sprawie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

L.p. Imig i nazwisko Stanowisko
1. |Adam Habrylo Sekretarz Powiatu
2. |Anna Matuszak Dyrektor Wydziatu Finansow
3. Joanna Rzadkowska Dyrektor Biura Zamdwien Publicznych
4,  |Hanna Kwiatkowska Dyrektor Wydziatu Gospodarowania Mieniem
5. |Aleksandra Waszak Dyrektor Wydziatu Administracyjnego
6. |Malgorzata Radomska Dyrektor Wydziatu Informatyki
7.  Marek Jézwiak Dyrektor Wydziatu Pion Ochrony
8. |Anna Lachowicz z-ca Dyr. Wydziatu Finansow
9. [Hanna Swigtek specjalista w Wydziale Finansow
10.  Malgorzata Witkowska specjalista w Wydziale Finansow




Zatacznik Nr 2
do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Os$wiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze otrzymatem/am egzemplarz Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz przyjalem(am) do wiadomosei i $cistego przestrzegania

zasady okreslone w instrukcji oraz zobowigzuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi W nim
postanowieniami.



Zatacznik Nr 3
do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finans6w

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popetnienia prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu

W zwigzku z art. 15a ust. 1 pkt 11 pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010r. Nr 46, poz. 276 ze zm.) powiadamiam, ze w trakcie
kontroli/w wyniku analizy*

.................................................................................................................................

(Uwaga! Nalezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, bedacych podstawq
powiadomienia GIIF) zaistniato uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy i finansowania terroryzmu*
zrodet.

OPISUSTAIEN srassmnessmss somms sismmnvessrr s s s s e s e o S E2 s S TR ST T Y ems s asesessansa s AL FAEY

(Uwaga! Opis ustaleri powinien - w miare mozliwosci zawieraé dane, wymienione w art. 12 ust. 1 pkt. 1-6
ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy.)

Starosta Poznanski

Zataczniki:

(Uwaga! Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 1 i pkt 2 nalezy zalqczy¢ potwierdzone kopie dokumentow
dotyezacych transakcji, co do ktdrych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwigzek z popeinieniem
przestepstw, o ktérym mowa w art. 165a i 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach
przeprowadzajqcych te transakcje.)

*niepotrzebne skresli¢



Rejestr powiadomien GIIF

Zatacznik Nr 4
do Instrukeji w sprawie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Lp.

Nazwa
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajgcego
i data

Opis tresci
dokumentu

Data
przekazania
koordynatorowi
i podpis
koordynatora

Data
przekazania

Decyzje

Uwagi




