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ZARZĄDZENIE Nr ....... • ...... ... ./2010 

STAROSTY POZNAŃSKIEGO 

z dnia .. /!. i .Ji;p.C.O✓• ......... 20 lOr. 

w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Starostwie 

Powiatowym w Poznaniu 

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 

z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.) i§ 3 rozporządzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 

jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 

osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz art.72 ust. 2 lit b Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 

Powiatowego w Poznaniu stanowiącego załącznik do Uchwały Rady Powiatu Poznańskiego 

nr XXVl/200/IJI/2009 z dnia 28.01 .2009r. ze zm., zarządzam co następuje: 

§ 1. Wprowadza się dokumentację dotyczącą bezpieczeństwa ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, na którą składa się: 

])Polityka Bezpieczeństwa, stanowiąca załącznik nr I do zarządzenia. 

2)Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych 

osobowych, stanowiąca załącznik nr 2 do zarządzenia. 

3)lnstrukcja Bezpieczeństwa dla systemu „Kierowca" i „Pojazd", stanowiąca załącznik nr 3 do 

zarządzenia. 

§ 2. Dokumentacja wymieniona w § 1 obowiązuje wszystkich pracowników Starostwa oraz podmioty 

zewnętrze, mające jakikolwiek kontakt z danymi osobowymi objętymi ochroną. 

§ 3.1. Administratorem Danych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu w rozumieniu ustawy 

o ochronie danych osobowych jest Starosta Poznański. Obowiązki wynikające z ustav,,y 

o ochronie danych osobowych Starosta Poznai'iski powierza osobom nadzorującym w zakresie 

podległych pracowników. 

2. Administratorem Danych dla lokalnych zbiorów przetwarzanych w centralnym systemie 

„Kierowca" i „Pojazd", jest Starosta Poznański. Obowiązki wynikające z ustawy o ochronie danych 

osobowych Starosta powierza dyrektorowi Wydziału Komunikacji i Transportu. 



§ 4.1. Administratorem danych osobowych w systemie EKSMOON - Elektronicznym Krajowym 

Systemie Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności zgodnie z art. 6d ust. 2 ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudniania osób niepełnosprawnych 

( tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 ze zm.) jest Powiatowy Zespół do Spraw Orzekania 

o Niepełnosprawności. 

2. Zasady postępowania w zakresie danych osobowych przetwarzanych w systemie EKSMOON, 

opracowuje Dyrektor Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności. 

§ 5.1. Starosta Poznański wyznacza: 

1) Administratora Bezpieczeństwa lnfonnacji, odpowiedzialnego za bezpieczeństwo danych 

osobowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, 

2) Administratora zarządzającego oprogramowaniem, odpowiedzialnego za całość zagadniet1 

związanych z instalowaniem i użytkowaniem oprogramowania w Starostwie Powiatowym w 

Poznaniu, 

3) Administratora Systemu, odpowiedzialnego za opracowanie i bieżące aktualizacje procedur 

zarządzania systemami informatycznymi w podległych systemach informatycznych. 

2. Szczegółowy zakres obowiązków administratorów wymienionych w ust. 1, określony został 

w załączniku nr I i 2 do zarządzenia. 

§ 6.1. Załączniki do niniejszego zarządzenia nie podlegają publikacji na stronach Biuletynu Informacji 

Publicznej (tajemnica służbowa zgodnie z art. 2 ust 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie 

infonnacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 zezm.). 

2. Załączniki dostępne są na stronie Intranetu jako wewnętrzne dokumenty Starostwa. 

§ 7.Wykonanie zarządzenia powierza się Administratorowi Bezpieczeństwa Informacji. 

§ 8. Traci moc Zarządzenie Nr 127/2007 Starosty Poznańskiego z dnia 26 września 2007 r. w sprawie: 

Polityki Bezpieczeństwa w Starostwie Powiatowym w Poznaniu. 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem .. AaLe;v.rm.ia..- ~10 {Y . 
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Uzasadnienie 

do Zarządzenia Nr ......... ~~t. . .12010 

Starosty Poznańskiego 

z dnia ~t~.Ca, ...... 2010r. 

Wprowadzona dokumentacja w Starostwie Pov,1iatowym w Poznaniu opisuje procedury 

zapewmą1ące bezpieczeństwo danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiato,vym 

w Poznaniu. Opisane procedury określają granice dopuszczalnego zachowania wszystkich 

użytkowników systemów informatycznych wspomagających pracę urzędu. Odpowiednie 

zabezpieczenia, ochrona przetwarzanych danych oraz niezawodność funkcjonowania są 

podstawowymi wymogami stawianymi współczesnym systemom informatycznym służącym do 

r przetwarzania danych osobowych. 

Dokumentacja ta jest podstawowym dokumentem wymaganym przez ustawę z dnia 29 sierpnia 

1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 ze zm.), który opisuje 

sposób przetwarzania danych osobowych w Starostwie, środki techniczne i organizacyjne 

zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych adekwatne do zagrożeń oraz kategorii 

danych objętych ochroną. 
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