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ZARZADZENIE Nr ......:?.’}.......12010
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia ﬁi,upoo, ......... 2010r.

w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Starostwie

Powiatowym w Poznaniu

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
22002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.) i § 3 rozporzadzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz art.72 ust. 2 lit b Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Poznaniu stanowiacego zalacznik do Uchwaly Rady Powiatu Poznanskiego
nr XXVI/200/11172009 z dnia 28.01.2009r. ze zm.. zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ dokumentacj¢ dotyczaca bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, na ktéra sklada si¢:

1)Polityka Bezpieczenstwa, stanowiaca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2)Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych
osobowych, stanowiaca zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3)Instrukcja Bezpieczenstwa dla systemu ,,Kierowca” i ,,Pojazd”, stanoWiapa zalacznik nr 3 do

zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja wymieniona w § 1 obowiazuje wszystkich pracownikow Starostwa oraz podmioty

zewnetrze, majace jakikolwiek kontakt z danymi osobowymi objetymi ochrona.

§ 3.1. Administratorem Danych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu w rozumieniu ustawy

o ochronic danych osobowych jest Starosta Poznanski. Obowiazki wynikajace z ustawy

o ochronie danych osobowych Starosta Poznanski powierza osobom nadzoﬁjqcym w zakresie
podleghych pracownikow.

2. Administratorem Danych dla lokalnych zbiorow przetwarzanych w centralnym systemie
~Kierowca™ i ,,Pojazd”, jest Starosta Poznanski. Obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie danych

osobowych Starosta powierza dyrektorowi Wydziatu Komunikacji i Transportu.



§ 4.1. Administratorem danych osobowych w systemie EKSMOON - Elektronicznym Krajowym
Systemie Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosci zgodnie z art. 6d ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudniania os6b niepelnosprawnych

( .Dz.U.z2008 r. Nr 14, poz. 92 ze zm.) jest Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci.

2. Zasady postepowania w zakresie danych osobowych przetwarzanych w systemie EKSMOON,

opracowuje Dyrektor Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci.

§ 5.1. Starosta Poznanski wyznacza:

1) Administratora Bezpieczenstwa Informacji, odpowiedzialnego za bezpieczenstwo danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu,

2) Administratora zarzadzajacego oprogramowaniem, odpowiedzialnego za calo$¢ zagadnien
zwigzanych z instalowaniem i uzytkowaniem oprogramowania w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu,

3) Administratora Systemu, odpowiedzialnego za opracowanie i biezace aktualizacje procedur
zarzadzania systemami informatycznymi w podleglych systemach informatycznych.

2. Szczegotowy zakres obowiazkow administratorow wymienionych w ust. 1, okreslony zostal

w zataczniku nr 1 i 2 do zarzadzenia.

§ 6.1. Zalaczniki do niniejszego zarzadzenia nie podlegaja publikacji na stronach Biuletynu Informacii
Publicznej (tajemnica stuzbowa zgodnie z art. 2 ust 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (t,j. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.).

2. Zalaczniki dostgpne s na stronie Intranetu jako wewnetrzne dokumenty Starostwa.
§ 7.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 127/2007 Starosty Poznanskiego z dnia 26 wrzesnia 2007 r. w sprawie:

Polityki Bezpieczenstwa w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem .. A @L@d}f{?ﬁﬂ&& Q}Jw .




Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr ...... st enies 2010
Starosty Poznanskiego

z dnia MLVPCQ ...... 2010r.

Wprowadzona dokumentacja w Starostwie Powiatowym w Poznaniu opisuje procedury
zapewniajace bezpieczefistwo danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu. Opisane procedury okreslaja granice dopuszczalnego zachowania wszystkich
uzytkownikéw  systeméw informatycznych wspomagajacych pracg urzgdu. Odpowiednie
zabezpieczenia, ochrona przetwarzanych danych oraz niezawodnos¢ funkcjonowania sa
podstawowymi wymogami stawianymi wspélczesnym systemom informatycznym stluzacym do
przetwarzania danych osobowych.

Dokumentacja ta jest podstawowym dokumentem wymaganym przez ustawe z dnia 29 sierpnia
1997t. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 ze zm.), ktory opisuje
sposob przetwarzania danych osobowych w  Starostwie. $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych adekwatne do zagrozen oraz kategorii

danych objetych ochrona.




