ZARZADZENIE Nr......5.7.. /2010
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia A%Mﬁidﬂfuﬂ*ﬂ&@zowr

w sprawie: zasad redagowania i opracowania decyzji, postanowien i zaswiadczen

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.), art. 107 § 1,2 i 3, art. 124 i 217 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.) oraz § 72 ust. 2 lit. a Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Poznaniu stanowiacego zalacznik do Uchwaly Nr XXVI/200/111/2009 Rady Powiatu

Poznanskiego z dnia 28 stycznia 2009r.ze zm. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Redakcja decyzji, postanowien i zaswiadczen powinna by¢ jasna, zwigzla, poprawna pod

wzgledem jezykowym i zrozumiala.

§ 2. 1. Projekt decyzji, postanowien i zaswiadczen nalezy tworzy¢ wedlug nastepujacych zasad:
1) czcionka tekstu - Times New Roman, rozmiar 12 ( przy dtuzszych tekstach -11 lub 10 ),
2) interlinia - pojedyncza,
3) tekst wyjustowany.
2. Na wyzej wymienionych projektach nie umieszcza si¢ herbu powiatu, logo oraz innych znakow

graficznych w szczeg6Inosci stopki, naglowka itp.

§ 3. Wzor decyzji, postanowien i zaswiadczen okreslaja zalaczniki do niniejszego Zarzadzenia:
1) wzor decyzji okresla Zalacznik Nr 1 z tym, Ze przepisy szczegélne moga okreslaé inne
skladniki, ktére powinna zawiera¢ decyzja,
2) wzor postanowienia okre$la Zatacznik Nr 2,
3) wazér postanowienia Zarzadu Powiatu okresla zalacznik Nr 3,

4) wzor zaswiadczenia okresla Zatacznik Nr 4.

§ 4. Postanowienia zarzadzenia nie maja zastosowania do decyzji, postanowien i za$wiadczen
generowanych z nastepujacych systemow:
1) .Kierowca” i ..Pojazd”,

2) EKSMOON - Elektroniczny Krajowy System Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosci.

Grhbkowsks




§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzé si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 15 listopada 2010r.




Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr &?/2010

Starosty Poznanskiego

z dnia AZM’ﬂﬂMWtWZMO r.

W zwiazku z Kkoniecznoscia ujednolicenia stosowanych w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu wzoréw decyzji, postanowien i zaswiadczen, podjecie dzialan zmierzajacych do

stworzenia okreslonego systemu wzoréw jest w pelni uzasadnione i niezbg¢dne.




Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Starosty Poznafiskiego Nr ..§9../ 4017

z dnia ... A VALOAARN A e 01
Wzor
Starosta Poznanski
""" (nawaorgam)
(data )
ul. Jackowskiego 18
60 — 509 Poznan
(adres )
...... (Mhprmvy) s
DECYZJA
N POASTAWIC. ... e
................................................... (poaktwaprmm)
G WO R Y O s s i e B B R A B B R B O B R S SR
Starosta
............ ( rozstrzygniecie )
Uzasadnienie
( uzasadnienie faktyczne i prawne)
P I 2T s v s s o o G P D A O S S SR e P s

Strony postgpowania:

...............................

( imi¢ i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, telefon )

( podpis z padaniem imienia, nazwiska,
stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji)




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzepia ,»
Starosty Poznafiskiego Nr 30 4010

z dnia ﬂimw&mm@ﬁ?r
Wzor
Starosta Poznanski
( nazwa organt)
ul. Jackowskiego 18
60 -509Poznan e
.................................... (data)
(adres )
( znak sprawy )
POSTANOWIENIE
N OdSEINAR: ... cormzrormssmmmins s S R P R S R R ey o
( podstawa prawna)
OO 2T SO s e om0 S s e
Starosta
( rozstrzygniecie )
Uzasadnienie
( uzasadnienie faktyczne i prawne )
POUCTEIIE. ... . .. oememies e s S T e S S T S S P TR T N R A R S S
( podpis z podaniem imienia, nazwiska,
stanowiska shuzbowego osoby
upowaznionej do wydania postanowienia)

Strony postgpowania/

inne osoby biorace udziat w postgpowaniu

( imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, telefon )




Zaltacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Starosty Poznanskiego Nr ....80./ 017

z dnia JlMLMPIbWSWJMOr
Wzér
Zarzad Powiatu w Poznaniu
( nazwa organu)
ul. Jackowskiego 18
60—-509Poznan e
.................................... ( data )
( adres )
( znak sprawy )
POSTANOWIENIE
M POASEAWIE, v consmmmmnmnssismssns s A A S S SR R A A A A A G S AE RS R AR
( podstawa prawna)
TV WHIOSEK! Z UFZ@UU ..o\ ieeee ettt et e e e e e et et e et e ettt e e et e e b e
Zarzad Powiatu w Poznaniu w skladzie:
| S ———— S e e
( funkcja ) ( imig i nazwisko )
D e R S A R
( funkcja ) ( imie i nazwisko )
e R R R
( funkeja ) ( imig i nazwisko )
e By ammmmmin s SRR SRR
( funkcja ) ( imie i nazwisko )
-------------- ( rozstrzygniecie )
Uzasadnienie
( uzasadnienie faktyczne i prawne )
P Ol Z MM « « e e v e cee e eeee it stesnsnnmnmeasaneonneanbertssthana st annsestrn s et anrar ey e ia et e
( podpis z podaniem imienia, nazwiska,
stanowiska shizbowego osoby
upowaznionej do wydania posianowienia)
Strony postgpowania/

inne osoby biorace udziat w postgpowaniu




Zaltacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Starosty Poznanskiego Nr .. 0./ 2010

z dnia Elrﬁb@M&M}%w@r
Wzor

Starosta Poznanski

""" RENRAEE
(data )
ul. Jackowskiego 18
60 — 509 Poznan
........ (adres)
— (maksprm) .............
ZASWIADCZENIE

........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

( podpis z podaniem jmienia, nazwiska,
stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania zaswiadczenia)




