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ZALACZNIK NR 3

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ -
STAROSTWO POWIATOWE
W POZNANIU

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne



231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
280 - Konto techniczne
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe
410 — Pozostate obcigzenia
490 - Rozliczenie kosztow
Zespol 5 - koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie
599 — Koszty funkcjonalne komorek organizacyjnych
Zespol 6 - Rozliczenia miedzyokresowe
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 — Dotacje i $rodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne
770 — Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
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840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
997 - Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych la
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IL. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Zespol 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
. rzeczowego majatku trwatego.

wartosci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwalego.

umorzenia majatku.

inwestycji.

2) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach
13 1 015;

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$é poczatkowa
srodkéw trwatych.

2. przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych.

3. nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4. zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji. z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory $rodkéw trwatych.

3. zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii

4. ich wyceny.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkdw trwatych,

2. ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ z podziatem na grupy Klasyfikacji Rodzajowej Srodkow
Trwatych
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Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

3) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesiagcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
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poczatkowe]j pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2. nadwyzki Srodkow trwatych w uzywaniu,

3. nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

2. ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktdérych znajdujg sie Srodki
trwate lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ Srodkéw trwalych znajdujacych sig
w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;j.

4) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakfadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1. warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
Jednostki,

2. korekte wartosci mienia, stanowiacq roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3. warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1. wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2. korekte wartodci mienia stanowigca roznice pomigdzy wartodcia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spdtce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtows do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegétowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego,
a nieprzekazanego spdétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
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5) Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedhig ich tytutéw i o0séb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

6) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe'

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:
1. akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2. akeji i innych diugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dhuzszym niz rok,
3. innych dlugotrwalych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywdw
finansowych.

7) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 0111 020. Do kont 011,020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencjg szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
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Na stroniec Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace S$rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegdtowa konta 072 prowadzi si¢ wedtug zasad okreslonych dla konta 013
9) Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dfugoterminowe
aktywa finansowe.

10) Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obeych wykonawcow,
jak i we wlasnym zakresie,

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3. poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto§¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
aw szczegblnosci:

1. $rodkow trwatych,

2. wartosci niematerialnych i prawnych,

3. warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
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11) Zespol 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1. krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,

2. krotkoterminowych papierdw wartosciowych,

3. krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,

4. udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

5. innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych
oraz krotkoterminowych papierdw wartosciowych.

12) Konto 101 - "Kasa"'
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;] i zagranicznej gotdwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Rozchody srodkow z kasy przeznaczone na zaptate faktur platnych gotéwka ksieguje sie Wn konto
401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 Ma 101 z pominieciem konta 201.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. stanu gotéwki w walucie polskiej,
2. stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce,
3. wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Ewidencje szczegétowa konta 101 prowadzi sie z podzialem na operacje gotowkowe jednostki
budzetowej — Starostwa Powiatowego i Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

13) Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostek budzetowych'

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym,

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych:

1. otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2. z tytutu zrealizowanych przez jednostkg budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wihasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi
kontami zespotu 1,2,3,4, 7 lub 8,

2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedtug dysponentdw, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencii
z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.
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Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisdw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe]. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegOtowe] prowadzonej dla kont:

1. wydatkoéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2. dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1. przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,
2. przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.
Ewidencje szczegélows do konta 130 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej z rozszerzonym
podziatem do zadan realizowanych w ramach poszczegdlnych paragrafow z uwzglgdnieniem
podziatu na zadania wlasne i zadania zlecone.

Konto 130 shuzy takze do ewidencji zrealizowanych w jednostkach wydatkow strukturalnych
wedtug  klasyfikacji  wydatkow  strukturalnych, ktora opisuja  wydzialy —merytorycznie
odpowiedzialne za dokonanie wydatku.

14) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Ewidencje analityczng do konta 134 prowadzi si¢ z podzialem na Zrédla i tytuty otrzymanych
kredytow.

15) Konto 135 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.



16) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

czekdw potwierdzonych,

sum depozytowych,

sum na zlecenie,

srodkdw obcych na mwestyqe

Na konme 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkdw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu srodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedhug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych si¢
na innych rachunkach bankowych.

17) Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pienigzne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, ktorych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w
tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkdw pienieznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. poszczegblnych sktadnikdw krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienigznych,

2. stanu poszezegdlnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty
obce,

3. wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

18) Konto 141 — »Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze mogag byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.
19) Zespdl 2 - "RozrachunKi i roszezenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespohu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczeh niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegblnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.
20) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,

a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221.

Na koncie 201 (po stronie Ma) ksieguje sie wylacznie faktury bezgotéwkowe. Faktury platne
gotéwka ksieguje sic Wn 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, Ma 101 z pominigciem konta 201.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszezenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan,
a uznaje za powstate zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

21) Konto 221 - '"Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sig rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytul mogg by¢ dokonywane na koncie okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej.
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Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

22) Konto 222 - "Rozliczenie dochod6éw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. .

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

23) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspétfinansowania programdow i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1. w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich na konto 800,

2. okresowe przelewy Ssrodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:
1. okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspéHinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;
2. okresowe wptywy $rodkoéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez
operacje zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkoéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.
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24) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,

a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzet
$rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810,
2. warto$é dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.
Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

25) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuije si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania
wobec budzetdw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznodci
i zobowiazan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

26) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondenci
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszezegdlnych
naleznosci budzetowych.

27) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
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naleznosci i zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

28) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanéw naleznosci
I zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczeni zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 231 jest z podzialem na tytutu dochodéw zaliczanych
do wynagrodzen pracowniczych, podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od os6b fizycznych lub/i
obcigzeniu sktadkami z tytutu ubezpieczen spotecznych.

29) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuldéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2. naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
3. naleznosci z tytutu pozyczek z zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
4. naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,
5. zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkéw pienigznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wypfacie zaliczki

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwos$é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec pracownikdw.
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30) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nicobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dfugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéow,
roszczen i rozliczen z poszezegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

31) Konto 280 — "Konto techniczne”

Konto techniczne umozliwia zaksiegowanie w systemie FoKa operacji, w ktorej drugostronnie
wystepuje zaréwno obcigzenie jak i uznanie innego konta.

Ksiegowanie na koncie 280 odbywaé moze si¢ zaréwno po stronie Wn jak i po stronie Ma, przy
czym kazdorazowo przy ksiggowaniu ze znakiem plus istnieje réwnolegle zapis po tej samej stronie
konta, w tej samej kwocie ze znakiem minus i odwrotnie.

Konto 280 nie wykazuje salda a jego sumaryczne obroty kazdorazowo wynoszg zero.
32) Konto 290 - ""Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe. Na stronie Wn konta
290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

33) Zespol 3 - "Materialy"
Konta zespotu 3 "Materiaty" stuzg do ewidencji zapaséw materiatow.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i towaréw na koncie 310 wycenia si¢ wedlug
cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i o0sob, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows -
takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajoéw 1 grup.

34) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkdw,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we whasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartodci stanu zapasu materialow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
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35) Zespol 4 - ""Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje sig¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednjo zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje¢ szczegbtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujgcych jednostke.

36) Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

37) Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

38) Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

39) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosei i podatku od $rodkdw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjne;.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu
na konto 860.

40) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

41) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdéw z tytulu ubezpieczenia spofecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

42) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkdw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢

43) Konto 410 — ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 410 shizy do ewidencji innych obcigzen nie ujgtych na kontach 400-409. Na koncie tym
ujmuje sie w szczegdlnosci udzielone dotacji 1 ich rozliczenie, $wiadczenia na rzecz osob
fizycznych nie bedacych pracownikami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢

44) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w Starostwie, gdzie prowadzi si¢ konta zespotu 5 ,Koszty wedtug typéw dziatalnosei
i ich rozliczenie” stuzy do przeniesienia na konta zespotu 5 kosztow zaewidencjonowanych w ciggu
okresu sprawozdawczego na kontach zespotu 4 (400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410), .

Na koniec roku dokonuje sie na koncie 490 po stronie Wn ksiggowania sald kont zespotu 5.
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Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Konta zespotu 5 maja charakter wykonawczy do kont zespotu ,4” i stuza do ewidencji kosztow

45) Zespol 5 — koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie

dziatalnosci poszczegdlnych komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

Zapisy na kontach zespotu 5 powstaja w wyniku ksiggowania w oparciu o rozwiniety dekret zespotu

471 dokonywane sa na koncie syntetycznym 599 z podziatem analitycznym umozliwiajacym na

precyzyjne okreslenie miejsca ich powstania.

W ciagu roku konta zespotu 5 wykazuja salda Wn, ktére pod data zamkniecia ksiag przenoszone sa

na konto 490 — rozliczenie kosztéw.

Wykaz kont analitycznych do konta 599

500
501
502
503
504
505
506
507
508
509
510
511
512
513
514
3l
516
517
518
519
520
521
S22
523
524
a825
526
527
528
229
530
531
532
533
550

koszty ogblne

koszty Biura Rady

koszty Gabinetu Starosty

koszty Wydziatu Organizacyjny

koszty Wydziatu Finansow

koszty Wydzialu Administracyjnego

koszty Wydziatu Komunikacji i Transportu

koszty Wydziatu Administracji Architektoniczno-Budowlanej

koszty Wydzialu Promocji

koszty Wydzialu Nieruchomosci

koszty Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
koszty Wydzialu Radcow Prawnych

koszty Wydziatu Audytu i Kontroli

koszty Wydziatu Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich
koszty Wydziatu Edukacji

koszty Wydzialu Inwestycji i Remontow

koszty Wydziatu Zdrowia i Polityki Spoteczne;j

koszty Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania i Niepetnosprawnosci
koszty Powiatowego Rzecznika Konsumentow

koszty Pionu Ochrony

koszty Wydziatu Drog i Gospodarki Przestrzennej

koszty Samodzielnego Stanowiska ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia
koszty filii Wydziatu Komunikacji

koszty materiatdw bezposrednio zwigzanych z rejestracjg kierowcdw i pojazdow
koszty Zespotu Zwrotow

koszty Wydziatlu Kadr i plac

koszty Wydziatu Informatyki

koszty Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektow

Inne koszty nie zwigzane bezposrednio z praca wydziatow

koszty Referatu Gospodarki i Ochrony Gruntow Rolnych

koszty Samodzielnego Stanowiska ds. BHP

koszty Wydzialu Gospodarowania Mieniem

koszty Biura Zamoéwien Publicznych

koszty Powiatowego Konserwatora Zabytkow

koszty Zarzadu
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46) Konto 599/500 — ,,Koszty ogélne”

Konto 599/500 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z administrowaniem instytucja takich jak
koszty eksploatacyjne — prad, woda, wywoz nieczystosci, zakup nosnika energii cieplnej, remonty
pomieszczen i konserwacje urzadzen ogélnodostepnych, amortyzacja budynku, urzadzen i wartosci
niematerialnych i prawnych, utrzymanie i ochrona budynku i jego otoczenia, utrzymanie
samochodow stuzbowych, zakup artykutéw biurowych, wody ,dar natury”, zakup narzedzi,
zarowek, oplaty bankowe itp.

Miesieczne saldo Wn konta 599/500 jest przeksiggowywane na koniec miesiaca memoriatowo na
konta 599/501-599/549 wediug mechanizmu (klucza) opisanego w rozdziale II pkt 4 instrukcji
obiegu i kontroli dokumentdw.

Na koniec kazdego okresu obrachunkowego konto 599/500 nie wykazuje salda.
47) Konta 599/501-599/549 — ,,Koszty funkcjonalne komoérek organizacyjnych”

Konta od 599/501 do 599/549 stuza do ewidencji kosztéw poniesionych na dziatalnosé
regulaminowa bezpos$rednio przez poszczegdlne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego,
w tym koszty wynagrodzen i pochodnych pracownikéw zatrudnionych w poszczegdlnych
komérkach organizacyjnych. Na koniec kazdego miesiaca do kosztéw kazdego konta doksiggowuje
sie memoriatowo udzial kazdej komoérki organizacyjnej w kosztach ogdélnozakladowych wedlug
klucza opisanego w rozdziale 1] pkt 4 instrukeji obiegu i kontroli dokumentow.

48) Konto 599/550 — ,,Koszty Zarzadu”

Na koncie 599/550 ksieguje si¢ koszty poniesione przez Zarzad Powiatu (w tym koszty
wynagrodzen i pochodnych cztonkéw Zarzadu). Na koniec kazdego miesigca do kosztow konta
599/550 doksiggowuje si¢ memoriatowo udzial Zarzadu Powiatu w kosztach ogélnozaktadowych
wedhug klucza opisanego w rozdziale Il pkt 4 instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

49) Zespol 6 "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konta zespotu 6 "Rozliczenia miedzyokresowe" stuza do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.
50) Konto 640 - '""Rozliczenia miedzy okresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdaweczym,
a dotyczace przysztych okresdw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktdre podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutdw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.
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51) Zesp6l 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:
1. przychoddw i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;
2. podatkéw nieujetych na koncie 403,
3. dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencjg szczegélowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

52) Konto 700 —,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i pétfabrykatéw oraz robot
1 ustug) wiasnej dzialalno$ci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktdw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza si¢ rowniez warto$¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami:
500, 530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

53) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, kazdorazowo w korespondencji
z kontem 221. Operacje te ewidencjonowane sg okresowo — tj. na koniec kazdego kwartatu roku
budzetowego z wykorzystaniem dowodéw polecenie ksiggowania sporzadzonych na podstawie
operacji wptywdw lub zwrotdw tych dochodéw w organie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegblowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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54) Konto 740 — ,,Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zaktadow
budzetowych.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

I. dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samobilansujacym oddziatom
samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240,

2. $rodki pienigzne samorzadowych zaktadow budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 800 lub 840,

3. zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem w korespondencji z kontem 131 lub 225 (z wyjatkiem ZWIotOwW
otrzymanych przez jednostke budzetowa, ktore podlegaja ujeciu Wn konto 221, Ma konto
750)

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sig:

1. w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225,

2. na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyneta na
rachunek jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,
w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych
na poszczegdlne tytuty rozliczen

W koficu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktdre przenosi sig na:

1. saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych sig¢ oddziatéw srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych na strong Wn konta 860,

2. saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej,
na strone Ma konta 860

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

55) Konto 750 - "Przychody finansowe'
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych niestanowiacych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow 1 akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznoéci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wediug przepisow o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwlokg od naleznosci.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z podziatem umozliwiajacym okreslenie miejsca powstania
przychodow lub kosztow finansowych
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowoséci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

56) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych,

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie¢ w szczegdlnosei wartosé sprzedanych udziatow, akeji
| papierdw wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obeych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obciagzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowiazan,

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
57) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 720, 730
i 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
1 inwestycji,

2. pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosei odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane srodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegétowa do konta 760 prowadzona jest z podziatem umozliwiajacym okreslenie
miejsca powstania pozostatych przychodéw lub kosztow.

58) Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
Jednostki. W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1. koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2. pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sic w szczegdlnosei kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptlatnie przekazane $rodki
obrotowe.
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Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na
kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5
lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761
(w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
1. na strone Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;
2. na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

59) Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki { niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzef losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto
770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
60) Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosei szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscia operacyjna
jednostki i niezwiazanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto
T7L)

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

61) Zesp6l 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

62) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odregbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
I przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2. przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3. przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4. roznice z aktualizacji sSrodkdw trwatych;

5. wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;
6. wartos¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek;

7. wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnoscei:
1. przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2. przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkdw
budzetowych z konta 223;
3. przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkdéw europejskich z konta 227,
4. okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,
wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
nieodptatne otrzymanie srodkdw trwatych i inwestycji;
wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9. wartos¢ srodkdw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia przyczyn
zwigkszeni i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

63) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
Srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
L. wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgscei uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
2. wartos¢ platnosci z budzetu Srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
3. roéwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest z podziatem na zadania inwestycyjne oraz
z podziatem na podmioty otrzymujace dotacje.
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64) Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakfadow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wptaty do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego z tytulu nadwyzki $rodkow obrotowych wustalonej na koniec okresu
sprawozdawczego.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastgpnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

65) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1. rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2. rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

66) Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadezen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje. si¢ na
koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw
i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1. stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, z podziatem
wedlug zZrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2. wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
67) Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu , zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz
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stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

68) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek'

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia Iub Jjego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartoéé mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na whasne potrzeby, lub wartosé
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

69) Konto 860 - ""Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405,409 1 410,

2. zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

3. wartosci materialéw, w korespondencji z kontem 760,

4. dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej  samodzielnie
bilansujacych oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw, w korespondencji
z kontem 740,

5. kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6. strat nadzwyczajnych korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
1. uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegélnymi kontami zespotu 7,
2. zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczern migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490
3. dotacji otrzymanych na finansowanie dziafalnodci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740,
4. zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe
1) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plany finansowe wydatkoéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1. réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetu,

2. wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda
2) Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig :
1. rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgscl niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szezegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.
3) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1. réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. réwnowartosé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
4) Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
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plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na stronie
Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



