ZARZADZENIE NR ....11..'7.4....../2015
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia %@MMM 2015r.

w sprawie: powotania wiascicieli proceséw oraz audytor6w wewnetrznych systemu jakosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U.
2015r. poz. 1445 j.t.) oraz § 70 pkt 2 lit a Uchwaty Nr 350/2015 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia
10 lipca 2015 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w

Poznaniu zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zwigzku z wdrozonym systemem zarzgdzania jakoscia w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu, powotuje nastepujace osoby do petnienia funkcji Wtascicieli proceséw:
1. W ramach proceséw podstawowych:
1) Zarzadzanie bezpieczeristwem i dziatania w sytuacjach kryzysowych Pawet Kurosz
(KRYZ)
2) Gospodarka nieruchomosciami (NIER)
Podproces Stany prawne i optaty (GN) Krystyna Gola
Podproces Gospodarowanie mieniem (ZN) Hanna Kwiatkowska
3) Budownictwo, architektura (w tym drogownictwo), realizacja Jan Kedziora
inwestycji (INWEST)
4) Zarzadzanie zabytkami (ZABYT) Wiestaw Bieganski
5) Komunikacja i transport (KT) Agnieszka Kominek
6) Ochrona srodowiska i gospodarowanie zasobami naturalnymi (SROD)  Matgorzata Waligérska
7) Stanowienie prawa miejscowego (RADA) Karol Cenkier
8) Edukacja i o$wiata (ED) Piotr Pietryga
9) Sprawy spoteczne i obywatelskie, dotacje (SPOL)
Podproces dotacje (DOTACIE) z pozytku publicznego Tomasz Skupio
10) Dziatania na rzecz 0sob niepetnosprawnych (ON)
Podproces Orzecznictwo (ORZECZ) Mariola Kokocinska
Podproces Wspieranie 0oséb niepetnosprawnych (POMOC) Elzbieta Tonder

2. W ramach proceséw wspomagajacych:

1) Nadzorowanie wydatkowania srodkéw publicznych (FINANS) Anna Lachowicz
2) Nadzorowanie systemu zarzgdzania (ISO) Dorota Kuklinska
3) Audyt i kontrola (AiKO) Lucyna Jankowska

4) Zarzadzanie zasobami ludzkimi (LUDZ) Bernard Raczkowski



5) Pozyskiwanie funduszy i prowadzenie projektéw (FU) Bartosz Zawieja
6) Udzielanie zamdwieri publicznych (ZAMOW) Magdalena Zajgczek
7) Obstuga informatyczna (INFORM) Matgorzata Radomska
8) Obstuga administracyjna (ADMIN) (administracyjno-techniczna)
Podproces obstuga administracyjna (ADMIN)
Aleksandra Waszak
9) Obstuga prawna (PRAW) Alicja Pigtkowska

10) Obstuga organizacyjna (ORG) Magdalena Krygier
Podproces archiwum zaktadowe (ARCHIWUM)

§2.1.W ramach petnionej funkcji, wiasciciele proceséw odpowiedzialni s3 za:

1) okresowy przeglad dokumentéw przyporzadkowanych do danego procesu,

2) koordynowanie dziatari zmierzajacych do zapewnienia merytorycznej i formalnej poprawnosci
kart ustug publicznych przyporzagdkowanych do proceséw podstawowych,

3) wspoétprace w zakresie dokonywania niezbednych uzgodnieri na etapie opracowywania/
uaktualnienia dokumentéw systemu zarzadzania,

4) monitorowanie wskaznikéw ustanowionych dla procesu.

2.W ramach petnionej funkcji, wiasciciele proceséw uprawnieni s3 do:

1) bezposredniej komunikacji z Petnomocnikiem Starosty Poznanskiego ds. systemu zarzadzania
jakoscig,

2) wystepowania z wnioskiem do pracownikdw innych komdrek organizacyjnych,
w sprawach zwigzanych z przegladem i aktualizacjg dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych
do wyliczenia okreslonych wskaznikéw,

3) wystgpowania o informacje dotyczace zadar i standardéw realizowanych w innych komérkach

organizacyjnych.

§3.W zwigzku z wdrozonym systemem zarzadzania jakoécia w Starostwie Powiatowym

w Poznaniu, powotuje nastepujgce osoby do petnienia funkcji Audytoréw wewnetrznych systemu

jakosci:
1)  Maciej Andraszyk Wydziat Drég i Gospodarki Przestrzennej
2) Dorota Borowska Wydziat Komunikacji i Transportu
3) Karol Cenkier Biuro Rady
4)  Katarzyna Dobrowolska Wydziat Administracyjny
5) Magdalena Hamrol Wydziat Nieruchomosci
6) Hanna Kolanowska-Pogrzebna Gabinet Starosty
7)  Jakub Kominek Wydziat Organizacyjny

8) Dorota Kuklinska Petnomocnik ~ Starosty Poznarskiego ds. systemu



9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

zarzadzania jakoscig

Aneta Lis Wydziat Komunikacji i Transportu

Anna Nawrocka-Pejas Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej
Bernard Raczkowski Wydziat Kadr i Ptac

Marta Stozek-Podgdrska Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa
Marzena Turkiewicz-Ziétkowska Wydziat Edukacji

Stefania Wtodarczak Wydziat Finanséw

Matgorzata Zaremba Wydziat Finansow

§4. 1.W ramach petnionej funkcji, audytorzy wewnetrzni systemu jakosci odpowiedzialni sg za:

1)

2)

3)

4)

5)

rzetelne i terminowe prowadzenie audytéw wewnetrznych systemu zarzadzania jakoscia
zgodnie z programem audytéw oraz w uzgodnieniu z Petnomocnikiem Starosty Poznarskiego
ds. systemu zarzadzania jakoscig (w tym za weryfikacje celéw jakosci),

zapoznawanie sig z regulacjami wewnetrznymi oraz przepisami prawa w celu przeprowadzenia
audytow wewnetrznych,

opracowywanie raportow po przeprowadzeniu audytdw wewnetrznych oraz terminowe
przekazanie raportdw Petnomocnikowi Starosty Poznariskiego ds. systemu zarzadzania
jakoscig,

podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych oraz
okresowy przeglad dokumentéw przyporzadkowanych do proceséw funkcjonujacych w
Starostwie Powiatowym,

zachowywania tajemnicy stuzbowej w odniesieniu do audytowanego obszaru oraz wynikéw

przeprowadzonego audytu.

2.W ramach petnionej funkgji, audytorzy uprawnieni s do:

1)

2)

3)

bezposredniej komunikacji z Petnomocnikiem Starosty Poznariskiego ds. systemu zarzadzania
jakoscig,

wspotpracy z pracownikami innych komérek organizacyjnych (w szczegdlnosci wystepowanie z
wnioskami), w sprawach zwigzanych z przeglagdem dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych
niezbednych do przeprowadzania audytow,

przeprowadzania audytéw zgodnie z programem i w uzgodnieniu z Petnomocnikiem Starosty

Poznanskiego ds. systemu zarzadzania jakoscia.

§5. Zobowigzuje sie kierujacych komoérkami organizacyjnymi do zapewnienie odpowiedniego

wsparcia wiascicielom proceséw oraz audytorom wewnetrznym systemu jakosci, w szczegdlnosci

poprzez:



1) uwzglednienie zadari zwigzanych z petniong funkcja, przy planowaniu biezacych dziatan
przypisanych do danego stanowiska pracy.

2) monitorowanie terminowosci wykonywania przez pracownikéw podlegtej komérki zadan,
wskazanych przez wiasciciela procesu.

3) wspétprace z audytorami wewngtrznymi podczas prowadzenia prac audytowych.

4) wspdtprace z Petnomocnikiem Starosty Poznanskiego ds. systemu zarzadzania jakoscig podczas

definiowania oraz realizacji dziatan naprawczych oraz zapobiegawczych.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi Starosty Poznanskiego ds. systemu

zarzadzania jakoscia.

§7. Tracg moc Zarzadzenie Nr 115/2013 z dnia 4 listopada 2013r. w sprawie: powotania wiaécicieli
procesdw oraz audytoréw wewnetrznych oraz Zarzadzenie zmieniajgce Nr 120/2014 z dnia 4
listopada 2014r. w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 115/2013 z dnia 4 listopada 2013r. w sprawie

powotania wiascicieli proceséw oraz audytoréw wewnetrznych systemu jakosci.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

“/(



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr A’M/ZOIS

Starosty Poznaniskiego

zdnia 50M9MMM 2015r.

Z uwagi na konieczno$¢ aktualizacji sktadu osobowego zespotu audytoréw wewnetrznych

systemu jakosci oraz wtascicieli proceséw zachodzi koniecznoé¢ aktualizacji zarzadzenia.




