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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.11.2015 Data: 04.11.2015r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikow majgtku
trwatego w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 21.09.2015 r. do dnia 25.09.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowainienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.1113.2015
z dnia 10 wrzeénia 2015 r. przeprowadzit w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu kontrole
w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw maijatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢} sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostal IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Z uwagi na fakt, iz ostatnia inwentaryzacja
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow nie przypadla w ww. okresie, weryfikacji poddano takze
dokumentacje obejmujaca okres ostatniej przeprowadzonej w jednostce inwentaryzacii tj. rok 2012.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 23.10.2015 r., podpisanym w dniu 23.10.2015 r.
przez dyrektora jednostki i gidwnego ksiegowego. W pismie z dnia 27.10.2015 r. sygn. PPP.0810.1.2015,

dyrektor Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu ztozyt wyjasnienia do protokotu z kontroli.
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W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia redlizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji skladnikéw majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja skiadnikéw majgtku

trwolego oraz przeprowadzenie inwentaryzacji,

1. Poprzednia planowa kontrola, przeprowadzona zostata przez pracownikéw Wydziatu Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w okresie od dnia 19 paZdziernika do dnia 25 paZdziernika 2012 r. Zakres kontroli
dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczacych zaciggania zobowigzari
finansowych i dokonywania wydatkow biezgcych - ustalenia pkt 11.12 — 11.13 protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecert pokontrolnych zawartych w wystapieniu pokontroinym
z dnia 21.01.2013 r. sygn. KO.1711.11.2012 r. ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaly wdroione,
za wyjatkiem:

a) Ewidencjonowania umorzenia zgodnie z opisem konta ksiegowego 072 Umorzenie pozostafych
srodkow trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych oroz zbioréw bibliotecznych w planie kont dla
jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych stanowigcym zalgcznik nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfodéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2013 r. poz. 289} - ewidencja zmniejszert wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych, wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w pefnej wartosci winna by¢ dokonywana w miesigcu wydania ich do uzywania w korespondencji
z kontem 401.

b

—

Uzupefnienia procedury kontroli wewnetrznej ustalonej w instrukcjach i regulaminach o zapisy
dotyczgce udzielania i rozliczania udzielanych pracownikom zaliczek na wydatki do rozliczenia.

¢} Ewidencjonowania zaangazowania wydatkéw zgodnie z opisem konta ksiegowego 998 Zaongazowarie
wydatkow budzetowych roku bieigcego w planie kont dia jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych stanowigcym zatacznik nr 3 do rozpoerzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5.07.2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw-kont dla budZetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r. poz. 289} - na stronie Wn konta
ujmowac rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budietowym oraz
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedy obcigzaly wydatki roku nastepnego,

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, §0-509 Poznan 2
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

a na stronie Ma konta zaangaiowanie wydatkdw, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien,

ktorych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
- Ustalenie pkt 1I. 14 protokotu.
W pismie z dnia 27.10.2015 r., sygn. PPP.0810.1.2015, dyrektor Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej
w Luboniu poinformowat, iz umorzenie pozostalych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych jest dokonywane jednorazowo w petnej wysokosci w miesiagcu wydania ich do
uzytkowania w korespondencji z kontem 401 oraz ewidencjonowane zgodnie z opisem konta ksiegowego
072; uzupetniono procedury kontroli wewnetrznej {Zarzgdzeniem Dyrektora) o zapisy dotyczace udzielania
i rozliczania udzielonych pracownikom zaliczek na wydatki do rozliczenia; ewidencjonowanie
zaangazowania wydatkow nastepuje zgodnie z opisem konta ksiegowego 998 tj. po stronie Wn konta
ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym oraz
réwnowartosc zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigZaty wydatki roku nastepnego, a po stronie Ma
konta zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkdéw budzetowych w roku biezacym.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujace m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji skladnikéw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji — ustalenie pkt 111.15 protokotu. W trakcie omawiania wynikéw kontroli, dyrektor jednostki
poinformowat, iz Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej w Poradni Psychologiczno—Pedagogiczne]
w Luboniu, zostata uzupetniona o uregulowania dotyczace zapisu za jaki okres sporzgdza sie raporty
kasowe. Fakt ten zostal potwierdzony w zfoionych w dniu 27.10.2015 r. sygn. PPP.0810.1.2015,
wyjasnieniach.

4. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarte unormowania wewnetrzne w  zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwafego zgodnie z obowigzujacymi przepisami -
ustalenie pkt 1i1.16 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwalych

5. W trakcie kontroli ustalono, iz w badanym roku 2014 jednostka nie dokonywata zakupu $rodkéw trwatych,
a posiadane przez jednostke srodki trwate zostaly w 2007 r. catkowicie zamortyzowane — ustalenia
pkt 1[.17 — 1i1.19 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkéw trwafych

6. W ksiegach rachunkowych jednostki pozostate $rodki trwate ewidencjonowano w momencie ich zakupu na
koncie 401 — ,zuZycie materiaiéw i energii” w korespondencji z kontem 201 — ,rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”. Zakupione pozostate srodki trwate umarzano w 100% w ostatnim dniu miesigca, w ktérym

nastapit zakup pozostatych érodkéw trwatych, na koncie 013 — , pozostafe $rodki trwate” w korespondencii
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z kontem 072 — ,umorzenie pozostafych srodkow trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych”, co byto niezgodne z zasadami zawartymi w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow
z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dfa budZetu paristwa,
budietow fednostek samorzgdu terytoriainego, jednostek budietowych, samorzgdowych zakfaddw
budietowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r. poz. 289}, zgodnie z kt6rymi umorzenie
powinno by¢ ksiegowane w korespondencji z kontem 401 - ustalenie pkt [11.20 protokotu.
Dyrektor jednostki, w piémie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r. poinformowat, iz poprawiono
sposdb ewidencjonowania umorzenia pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych w miesigcu wydania ich do uzywania w kerespondencji z kontem 401.

7. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe zaewidencjonowania nabytych pozostalych srodkow
trwatych w. ksiegach rachunkowych jednostki, nie nanoszono znamion zaewidencjonowania ich
w ewidencji ilosciowo — wartosciowe], co byto niezgodne z art. 13 ust. 1 pkt. 3 Ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz z zapisami obowigzujgce] ,Instrukcji
o sporzadzaniu i obiegu dokumentdéw finansowo — ksiegowych oraz Zakiadowego planu kont” z dnia
30.12.2009 r. {pkt IV.1. punktor 2.) — ustaienie pkt 11.21 protokotu. W pismie sygn. PPP.0810.1.2015 7 dnia
27.10.2015 r. dyrektor jednostki wyjasnit, iz na fakturach dotyczacych zakupu pozostalych Srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych uzupetniono i odnotowano znamicna
zaewidencjonowania ich w programie firmy Progman, w postaci przyporzadkowanych im pozycji
inwentarzowych.

8. Odpowiedzialnodé za wszystkie srodki trwate i przedmioty nietrwale znajdujace sie w jednostce
powierzona zostata pracownikom, zgodnie z przydziatem czynnosci. Przyjecie obowigzkéw pracownicy
potwierdzali wiasnorecznym podpisem — ustalenia pkt 111.22 — 111.23 protokotu. Dyrektor jednostki,
w pismie z dnia 27.10.2015 r., sygn. PPP.0810.1.2015 poinformowat, iz w zainstalowanym 1 prowadzonym
od poczgtku 2015 r. programie komputerowym ,Wyposazenie” firmy Progman w ksiegach
inwentarzowych wskazane miejsce uzytkowania i osobe odpowiedzialng, za uzytkowanie pozostatych
$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

9. Ksiegi inwentarzowe, ilosciowo - wartoSciowe oraz ilosciowe /niskonenne/ prowadzone byly recznie,
odrebnie dla kazdej filii, przez pracownikéw administracyjnych Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej
w Luboniu oraz w filiach. Byly one oznakowane we wiasciwy sposob. Pozostalym srodkom trwalym
nadawano numery wedtug dziatow i pozycji wpisu do ksigg inwentarzowych. Schemat numeracji zostat

zapisany w ksiegach inwentarzowych.
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Od dnia 01.01.2015 r. w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu, ksiegi inwentarzowe
prowadzone sg w systemie komputerowym Progman modui WyposaZenie, gdzie dla kazdego pozostatego
srodka trwatego wskazano miejsce uzytkowania i osobe odpowiedzialng za jego uzytkowanie — ustalenia
pkt HL24 — 11126 protokotu. Zioione przez dyrektora jednostki wyjasnienia w tym zakresie {pismo
sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r.} potwierdzaja ustalenia kontroii.

Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych.

10. Z informacji uzyskanych od gléwnej ksiggowej wynika, 2 w kontrolowanym okresie jednostka
nie dokonywata zakupéw stanowigcych zbiory biblioteczne — ustalenie pkt I11.27 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niemateriainych i prawnych

11.W wyniku kontroli stwierdzono, iz zakupione wartoéci niematerialne i prawne umarzano w 100%
w momencie przyjecia ich do uywania, a ewidencje umorzen prowadzono na koncie 072 -, umorzenie
pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondenciji z kontem 020
— »Wwaortosci niematerialne i prawne”, co bylo niezgodne z zasadami okreélonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzZetu paristwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakfadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oroz parstwowych jednostek budietowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej {Dz. U. z 2013 r. poz. 289}, zgodnie z ktérymi
umorzenie powinno by¢ ksiggowane w korespondencji z kontem 401 — ustalenia pkt IIL.28 — 111.29
protokotu. Dyrektor jednostki w ztozonych w dniu 27.10.2015 r. sygn. PPP.0810.1.2015, wyjasnieniach
przekazat, iz poprawiono sposéb ewidencjonowania umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w m-cu wydania ich do uywania
w korespondencji z kontem 401.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

12. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiggowej ,Zestawienie obrotéw i sald za miesiac
12/2014 syntetycznie wg. 3 znakdw” oraz ,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca: Styczer do m-ca:
Grudzien roku 2014 dla kont 013-10-584-85406, 014-10-584-85406 i dla kont 020-10-854-85406
syntetycznie wg. 3 znakow” sporzgdzonych 31.12.2014 r. przez gtéwng ksiegowq oraz tabelarycznego
Zestawienia ,Zestawienie zbiorcze — PPP w Luboniu wraz z Filiami, stan na 31.12.2014 r.” sporzgdzonego
przez specjalistg ds. administracji ustalono zgodno$¢ ewidencji ksiggowej z ewidencjg analityczng
prowadzong w ksiggach inwentarzowych. Zgodno$¢ sald potwierdzita giéwna ksiegowa skladajac na
wydruku ,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2014 syntetycznie wg. 3 znakow” swéj podpis wraz

z pieczgcig oraz z adnotacjg — ,stany zgodne na 31.12.2014 r.” — ustalenie pkt I11.30 protokotu.
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Ewidencja zlikwidowanych srodkow trwalych i pozostalych srodkéw trwalych

13. Zlikwidowane $rodki trwate oraz pozostate skiadniki majatku zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposdb prawidtowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
srodkéw trwalych oraz pozostalych Srodkdw trwatych stanowity protokoty likwidacyjne, ktdre dotaczano
do dowodéw ksiegowych — ustalerniia pkt i1.31 —111.32 protokotu.

Kontroia prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami scistego zarachowania

14. Ewidencje drukow Scistego zarachowania obejmujgca: czeki gotéwkowe, dowody wptat — KP, dowody
wyptat — KW | arkusze spisu z natury prowadzono w ,Ksiedze drukéw Scistego zarachowania”.
Inwentaryzacje drukdw Scistego zarachowania potwierdzang sporzadzeniem protokotu przeprowadzano
wraz z inwentaryzacja gotowki w kasie na koniec roku. Ewidencjg drukéw $cistego zarachowania prowadzit
referent ds. administracji petnigcy obowigzki kasjera — ustalenia pkt IV.33 = V.36 protokotu.

Inwentaryzacje aktywow i pasywow

Likwidacje

15. Zarzadzeniem nr 100/2012 r. Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu z dnia
31.12.2012 r. w sprawie: powofania stofej komisji kasacyjnej do. przeprowodzania likwidacji sktadnikdw
majgtku (pozostalych srodkéw trwalych, wartesei niemateriainych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
w PPP w Luboniu} powolanc staly Komisje Kasacyjng. Komisja na podstawie ustnych informacji
uzyskiwanych od uiytkownikow poszczegélnych sktadnikdw majatku trwatego dokonywala przeglgdu
i oceny ich przydatnosci do daiszego uzytkowania, a nastepnie sporzadzata Protokoly Kasacyjne. W mysl
obowigzujgcej , Instrukcji o sporzadzaniu i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz Zalkdadowego
planu kont” sposéb zgtaszania wnioskéw o likwidacje winna regulowac instrukcja inwentaryzacyjna.
Ustalono, iz w , Instrukcji Inwentaryzacyjnej Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu” brak bylo
zapiséw, ktore regulowatyby sposob zgtaszania whioskow o likwidacje - ustalenie pkt IV.38 — protokotu.
W pismie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r. dyrektor jednostki wyjasnil, iz w Instrukeji
inwentaryzacyjnej uzupetniono informacje dotyczace sposobu zglaszania wniosku o likwidacje sktadnika
majgtku, opracowano wzory dokumentow stanowigcych zataczniki do instrukcji inwentaryzacyjnej tj.
wniosek pracownika o likwidacje sktadnika majgtku, protokét likwidacji sktadnika majatku, protokot
przekazania, harmonogram inwentaryzacjl, protokdt rozliczania rdinic inwentaryzacyjnych oraz
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury.

16. Protokoty Kasacyjne podpisywane byly przez przewodniczacego i cztonkow Komisji, nie byly one
opiniowane przez gidwnego ksiegowego oraz nie wszystkie zostaly zatwierdzone przez dyrektora jednostki,

co bylo niezgodne z uregulowaniami zawartymi w ,Instrukcii o sporzadzaniu i obiegu dokumentow
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finansowo — ksiegowych oraz Zaktadowego planu kont”. Na Protokofach Kasacyjnych zamieszczano
oswiadczenie Komisji o fizycznym zniszczeniu bad? przekazaniu skiadnikéw majatku rzeczowego do dalszej
utylizacji ze wskazaniem nazwy firmy dokonujacej utylizacji. Z wyjasnien gtéwnej ksiegowej wynika, iz
jednostka otrzymata oswiadczenie od firmy Sprzedaz i serwis Urzadzen Biurowych - LASER, tukasz Pietrzyk,
Stgszew odbierajacej ,sprzgty” o zawarciu przez nig porozumienia z firmg majgcg uprawnienia do utylizacji
— ustalenia pkt V1.39 — V141 protokotu. W pisémie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r. dyrektor
jednostki poinformowat, iz protokoty likwidacji sktadnikéw majgtkowych zostaly uzupelnione o opinie

glownego ksiegowego oraz zatwierdzone przez dyrektora jednostki.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

W dniu 04.12.2012 r. dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu wydat Zarzgdzenie
Nr 91/2012 w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji majqgtku PPP — ustalenie pkt IV.42 protokotu.
Inwentaryzacji metodg spisu z natury podlegaly rzeczowe i pieniezne sktadniki majatku jednostki tj. srodki
trwate, pozostate $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne — ustalenia
pkt IV.43 — V.44 protokotu.

Zarzgdzeniem nr 91/2012 powofano przewodniczacego, czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
wyznaczono termin przeprowadzenia spisu z natury — od dnja 18.12.2012 r. do dnia 08.01.2013 r. —
ustalenie pkt IV.45 protokotu,

Okredlono dzien na ktory naleiato przeprowadzi¢ inwentaryzacie - 31.12.2012 r. Wskazano osobe
materialnie odpowiedzialng — dyrektora jednostki. Poinformowano o obowigzkach czionkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz numerach arkuszy spisowych wydanych jej przewodniczacemu — ustalenie
pkt 1V.46 protokotu.

Glowna ksiegowa wraz z przewodniczagcym Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzita w dniu 11.12.2012 r.
szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenie pkt IV.47 protokotu.

Arkusze spisu z natury wypetniono recznie. Wyceng sporzadzano dla kaidego arkusza oraz narastajgco
w obrebie danej lokalizacji. Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje, na ktérej pozycji zakoriczono
spis, podpisy czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie odpowiedziainej — dyrektora,
pracownika, ktéry wycenit wartos¢ majgtku i pracownika dokonujacego sprawdzenia — ustalenia pkt 1V.48 -
IV.49 protokotu.

Na osobnych arkuszach dokonywano inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w obrebie danej lokalizacji — ustalenie pkt IV.50 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 15.01.2013 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury. Wskazano sktad Komisji Inwentaryzacyinej, termin i numery arkuszy na ktérych spis

sporzadzono oraz zarzgdzenie ustalajace jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje
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o braku stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, ze spis
z natury zostal przeprowadzony prawidtowo. Sformutowano wnioski, ktére w ocenie Komisji moglyby
wpiyngé na usprawnienie prowadzenia gospodarki skfadnikami majatku. Pod sprawozdaniem podpisy
rozyli czionkowie Komisji Inwentaryzacyjne] oraz jako. osoba odpowiedzialna za objete spisem skfadniki
majatku — dyrektor — ustalenie pkt V.51 protokotu.

Spis z natury pozostatych srodkéw trwafych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych przeprowadzono w terminie ustalonym w Zarzadzeniu nr 91/2012. Wartos$¢ spisanych
aktywoéw podsumowano w ,Zestawieniu zbiorczym okresowego spisu z natury” — ustalenia pkt IV.52 —
V.53 protokotu.

Wartosci spisanych z natury grup skiadnikdéw majgtkowych podlegajacych inwentaryzacji byly zgodne ze
stanami ewidencyjnymii, tj. wydrukami z programu Progman Finanse dla konta 013, konta 014 i konta 020
na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zestawieniami ksigg inwentarzowych dla tychize skladnikéw

w podziale na siedzibe, poszczegdlne filie jednostki i w ujeciu tacznym sporzadzonymi przez specjaliste

ds. administracji — ustalenia pkt IV.54 — V.56 protokotu.

Na zakoriczenie inwentaryzacji pozostatych srodkow trwatych, zbiordw bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sporzadzono w dniu  15.01.2013 r. protokét rozliczenia réinic
inwentaryzacyjnych. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych.
Giowna ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia zawarte w protokole
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych — ustalenie pkt IV.57 protokotu.

Kilkukrotnie korygowano zapisy w ksiegach inwentarzowych przy uzyciu korektora — ustalenie pkt V.58
protokotu.

W pomieszczeniach siedziby jednostki praktykowano wywieszanie spisu stanéw sktadnikow majatku dla
danej lokalizacji — ustalenie pkt V.59 protokotu.

Poprzednia okresowa inwentaryzacje w formie spisu z natury, ktérym objeto: $rodki trwale, pozostate
$rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne przeprowadzono w Poradni w roku
2008 — ustalenie pkt IV.60 protokoiu.

Inwentaryzacja kasy 2013 r.
W dniu 31.12.2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem Dyrekiora nr 297/2013 z dnia

27.12.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje
gotéwki w kasie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Lubonii oraz drukéw $cistego zarachowania.
Czynnos¢ te potwierdzono speorzadzeniem protokotdw. Stan gotowki wynidst 0,00 zt i byt zgodny

z raportem kasowym — ustalenie pkt V.61 protokotu.
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Inwentaryzacja kasy 2614 r.

W dniu 31.12.2014 r. Komisja Inwentaryzacyjna powofana Zarzadzeniem Dyrektora nr 217/2014 z dnia
22.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje
gotéwki w kasie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu oraz drukéw $cistego zarachowania.
Czynno$¢ te potwierdzono sporzgdzeniem protokotdw. Stan gotowki wynidst 0,00 zt i byt zgodny

z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.62 protokofu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

33.

Inwentaryzacjg zbioréw bibliotecznych przeprowadzono metody spisu z natury wraz z inwentaryzacja
pozostalych Srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych wedtug stanu na ostatni dzien

2012 r. — ustalenia pkt 1V.63 protokotu.

Inwentaryzacjo przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

34.

W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 7 2013 r. poz. 330), . na ostatni
dzierr roku obrotowego, Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w Luboniu otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie $rodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie
przeprowadzita inwentaryzacji naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt,

iz takie naleznosci w jednostce nie wystepowaty — ustalenia pkt IV.64 — IV.65 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

35.

Inwentaryzacje pozostatych skladnikéw aktywow i pasywdw jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikow. Weryfikacje sald udokumentowano Protokotem z Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald,
przeprowadzonej na dziefi 31.12.2014 r., sporzadzonym w dniu 12.01.2015 r., na ktorym zamieszczono
zapis: ,Stany wynikajace z wydrukéw ksigg inwentaryzacyjnych sg zgodne z saldem konta 013, 014, 020,
072 z programu Finanse DDJ. Nie stwierdzono réinic inwentaryzacyjnych, salda s3 zgodne i prawidiowe.”
Weryfikacji sald dokonata giéwna ksieggowa w obecnosci osoby odpowiedzialnej. Protokét podpisaly
gféwna ksiggowa i osoba odpowiedzialna, akceptacji dokonat dyrektor Poradni. Z ustalen kontroli wynika,
iz inwentaryzacjg objeto wszystkie skladniki aktywéw i pasywdédw oraz zostat zachowany termin

inwentaryzacji — ustalenia pkt V.66 ~ V.68 protokotu.
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Po uwzglednieniu przedstawionych, przez dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu
wyjasnien z dnia 27.10.2015 r., sygn. PPP.0810.1.2015, do protokotu z kontroli problemowej, odstepuje sig
od wydania zalecert pokontrolnych w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidiowosci w zakresie:
a} prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku trwatego, w tym- ujecia i hikwidacji skiadnikéw majatku
trwatego,
b} prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢} sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Do wiadomosci:
1.  Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Dyrektor Wydziatu Edukacji
4. KOafa

; oznaniu, Hl. Jackowskiego 18, 60-50% Poznan 10
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