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Do wszystkich uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  prowadzonego  w trybie przetargu 

nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych. 

Wasze pismo z dnia:   Znak:   Nasz znak:    Data:  
ZP.272.00006.2016    10.02.2016 r. 
l.dz.: ZP.KW-00042/16    

Działając na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), informuję, iż do Zamawiającego wpłynęły zapytania dotyczące treści Specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia. 

ZAPYTANIA: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, Załącznik nr 1 ust 3 pkt. IV, VI, XIII, XIV, XXI, XXII, XXV, XXVI, formularz 
ofertowy, załącznik nr 2 – Lp. 3, 5, 9,10,17,18, 21, 22 – przesyłki listowe oraz paczki do krajów pozaeuropejskich. 
Cennik Wykonawcy zawiera rozbicie przesyłek zagranicznych na strefy do krajów Europejskich i pozaeuropejskich, 
przy czym wynagrodzenie (opłaty) za przesyłki kierowane do obszaru pozaeuropejskiego jest znacznie wyższe oraz 
jest uzależnione od poszczególnych stref. W obszarze „kraje pozaeuropejskie" występują 3 strefy „Ameryka 
Północna, Afryka”, „Ameryka Południowa i Środkowa oraz Azja” i „Australia i Oceania”. 
Przedstawiony w obecnej formie Formularz cenowy, powoduje brak możliwości określenia poszczególnych stref dla 
przesyłek, a takie działanie stanowi przejaw niegospodarności Zamawiającego, gdyż jest niezgodne normą art. 44 
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), zgodnie z którą wydatki 
publiczne powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych 
efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów. 
W związku z powyższym, Wykonawca prosi o rozbicie formularza cenowego na poszczególne strefy przesyłek 
kierowanych w obszar pozaeuropejski, by móc precyzyjnie kalkulować koszt zamówienia, poprzez wskazanie 
w określonych wyżej punktach przedmiotu zamówienia oraz formularza ofertowego stref przesyłek kierowanych 
na teren „kraje pozaeuropejskie”, czyli podziału jej na 3 strefy „Ameryka Północna, Afryka”, „Ameryka Południowa 
i Środkowa oraz Azja” oraz „Australia i Oceania”. 
Zamawiający nie dopuszczając podziału przesyłek kierowanych do obszaru pozaeuropejskiego niejako zmusza 
Wykonawcę do kalkulowania ceny jednostkowej z uwzględnieniem wyższych opłat. Wskazane powyżej działanie 
może wykluczyć podmiot jako potencjalnego wykonawcę z uwagi na duże prawdopodobieństwo przekroczenia 
kwoty przewidzianej przez Zamawiającego na wykonanie zadania, co jest naruszeniem art., 7 ust. PZP. 

2. Umowa – projekt, par. 8 ust. 4 – termin płatności faktury. 
Mając na uwadze fakt, że wynagrodzenie wykonawcy będzie płacone przez Zamawiającego w formie opłaty 
”z dołu” i okres kredytowania dla przesyłek nadanych w pierwszym dniu okresu rozliczeniowego będzie wynosił 
ponad 50 dni, czy Zamawiający zgadza się na zmianę zapisu na: „Wynagrodzenie Wykonawcy płatne jest z dołu, 
w terminie 14 dni od daty wystawienia prawidłowej faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku 
bankowego Wykonawcy”? 

3. Umowa – projekt, par. 9 ust. 2 , 3 , 4  – kary umowne i odszkodowanie uzupełniające. 
Zasady odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej określają przepisy Ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) oraz Rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 
1468). Zdaniem Wykonawcy przytoczone akty prawne w sposób wyczerpujący określają odpowiedzialność 
operatorów pocztowych. Czy w związku z tym Zamawiający wyraża zgodę na wykreślenie ust. 2, 3, 4? Ewentualnie 
Wykonawca poddaje pod rozwagę Zamawiającego zmianę: 

− ust. 2 na: 
„W przypadku nieodebrania przesyłek w godzinach wskazanych w paragrafie 3 ust. 1 Wykonawca zapłaci karę 
umowną w wysokości 500,00 zł, za każdy przypadek nieodebrania, a w przypadku 5 – krotnego nie odebrania 
przesyłek w okresie rozliczeniowym trwającym 1 miesiąc kalendarzowy, zgodnie z paragrafem 3 ust. 1 
Wykonawca zapłaci karę umowną 10.000,00 zł chyba, że niewykonanie usługi nastąpiło: 

• wskutek siły wyższej lub z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, 

• z przyczyn występujących po stronie Zamawiającego niewywołanych winą Wykonawcy.”; 

− ust. 3 na: 
„Wykonawca w przypadku nienależytego wykonania któregokolwiek ze zobowiązań, zawartych w paragrafie 
3 ust. 8 i 9 umowy, zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego karę umowna w wysokości 2.000,00 zł 
za każdorazowe naruszenie stwierdzone przez Zamawiającego chyba, że nienależyte wykonanie zobowiązania 
nastąpiło z przyczyn niezależnych od Wykonawcy łub w skutek siły wyższej.”; 

− ust. 4 na: 
„Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar 
umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego, 
z wyłączeniem odszkodowania z tytułu utraconych korzyści.”? 

POWIAT 
POZNAŃSKI 



 
2

 

4. Umowa – projekt, par. 8 i 10 ust. 2 pkt 4) i 5) – dopuszczalne zmiany wysokości wynagrodzenia. 
Wykonawca zwraca uwagę, iż jako operator wyznaczony zobowiązany do świadczenia powszechnych usług 
pocztowych (które objęte są przedmiotem zamówienia) i nie może swobodnie ustalać cen za świadczenie tego 
typu usług. Art. 57 ustawy Prawo pocztowe wyznacza ścisły reżim ustalania opłat za świadczenie powszechnych 
usług pocztowych. Zatem w przypadku zmian cen w trakcie wykonywania umowy, zawartej w wyniku 
rozstrzygnięcia przedmiotowego postępowania, w świetle postanowień zawartych w projekcie umowy, 
Wykonawca zmuszony będzie do świadczenia powszechnych usług pocztowych z naruszeniem przepisów 
ustawowych, nie tylko z zakresu Prawa pocztowego, ale także cywilnego, czy antymonopolowego. Taki stan rzeczy 
byłby niedopuszczalny zarówno ze względu na ustawowe obowiązki ciążące na 
Wykonawcy jako operatorze wyznaczonym, jak również ze względu na narażenie Wykonawcy na odpowiedzialność 
odszkodowawczą, której zakres trudno przewidzieć. 
Czy w związku z faktem, że zgodnie z zapisami ustawy Prawo pocztowe, operator wyznaczony ustala wysokość 
opłat za świadczone usługi powszechne czyniąc to na podstawie „kosztów ich świadczenia" oraz w sposób przejrzysty i 
niedyskryminujący (art. 53 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe) - możliwe jest wprowadzenie w treści umowy zapisów 
dopuszczających możliwość zmiany cen jednostkowych świadczenia usług, zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, a wprowadzonych na podstawie stosownych aktów wewnętrznych Wykonawcy? 
Wychodząc naprzeciw intencjom ochrony interesów Zamawiającego, Wykonawca poddaje pod rozwagę 
uzupełnienie treści wzoru umowy w paragrafie 8 o zapis następującej treści: „W przypadku zmiany obowiązujących 
cenników usług powszechnych świadczonych przez Wykonawcę, lub zmiany stawek podatku VAT na usługi będące 
przedmiotem zamówienia - i braku ich akceptacji ze strony Zamawiającego, umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem 
albo na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego po miesiącu, w którym Wykonawca poinformował Zamawiającego 
o zmianie cenników, albo na dzień wskazany przez Zamawiającego z tym zastrzeżeniem, iż dzień ten Zamawiający 
wskazać musi nie później niż w ciągu 5 dni od dnia kiedy dowiedział się o zmianie obowiązujących cenników. 
W okresie trwania wypowiedzenia umowy, ceny za wykonane usługi Wykonawca będzie naliczał zgodnie 
z obowiązującymi u Wykonawcy cennikami. Akceptacja nowych cenników przez Zamawiającego dla swej 
skuteczności wymaga wyraźnego oświadczenia na piśmie, złożonego przez osoby uprawnione do działania 
w imieniu Zamawiającego. Brak takiego pisemnego oświadczenia uznaje się za brak akceptacji nowych cenników 
skutkujący rozwiązaniem umów. 
Wykonawca poddaje dodatkowo pod rozwagę uzupełnienie treści wzoru umowy w paragrafie 9 ust. 2 o zapis 
następującej treści: 

4) możliwość zmiany cert jednostkowych w przypadku zmiany cen usług powszechnych wprowadzonych 
w trybie określonym w ustawie Prawo pocztowe, po ich zatwierdzeniu przez UKE, 

5) możliwość zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany przepisów określających wysokość stawki 
podatku VAT na usługi objęte umową. 

Powyższe propozycje nie stanowiłaby zmiany istotnych postanowień umowy i są zgodne zarówno z przepisami 
ustawy Prawo zamówień publicznych, jak i Kodeksu cywilnego. 

ODPOWIEDZI: 

1. Na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający zmienia treść, stanowiącego 
Załącznik nr 1 do SIWZ – Opisu przedmiotu zamówienia oraz stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ – Formularza 
ofertowego, w ten sposób, iż otrzymują one brzmienie określone w załącznikach do niniejszego pisma. 

2. Zamawiający nie wyraża zgody na zaproponowane przez Wykonawcę zmiany. 
3. Na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający zmienia treść, stanowiącego 

Załącznik nr 7 do SIWZ Projektu umowy, w ten sposób, iż § 9 ust. 2, otrzymuje brzmienie określone w załączniku 
do niniejszego pisma. 
Jednocześnie Zamawiający nie wyraża zgody na zaproponowane przez Wykonawcę w § 9 ust. 3 i 4 zmiany. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na zaproponowane przez Wykonawcę zmiany, jednakże, na podstawie art. 38 ust. 4 
ustawy Prawo zamówień publicznych, zmienia treść stanowiącego Załącznik nr 7 do SIWZ Projektu umowy, w ten 
sposób, iż § 10 otrzymuje brzmienie określone w załączniku do niniejszego pisma. 

W związku z dokonanymi zmianami wyznaczone zostają nowe terminy: 

− składania ofert – 19.02.2016 r. do godz. 11:00; 

− otwarcia ofert – 19.02.2016 r. o godz. 11:15;  

− wniesienia wadium – 19.02.2016 r., do godz. 11:00. 
Pozostałe zapisy SIWZ wraz z miejscem składania i otwarcia ofert pozostają bez zmian. 

 
 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia w aktualnym brzmieniu. 
2. Formularz ofertowy w aktualnym brzmieniu. 
3. Projekt umowy w aktualnym brzmieniu. 

 
Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań         
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl 

Biur-

Jt, 

www.powiat.poznan.pl 
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Załączniki nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu,  polegających na przyjmowaniu 
nadawanych przez Zamawiającego przesyłek listowych (gabaryt A i B), paczek pocztowych i druków 
bezadresowych, w tym również przesyłek rejestrowanych i przesyłek kurierskich (zwanych dalej „przesyłkami”), 
w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doręczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych 
zwrotów przesyłek niedoręczonych, prowadzeniu postępowania reklamacyjnego zgodnie z ustawą z dnia  
23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z  2012 r., poz. 1529, ze zm.) oraz usługi odbioru korespondencji 
z siedziby Zamawiającego.. 
Przedmiot zamówienia nie obejmuje usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
terminowych oraz dokonywania ich ewentualnych zwrotów. 

2. Podstawa prawna – przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek, ich ewentualny zwrot oraz  reklamacje, 
będą wykonywane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa w szczególności: 

– ustawą z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1529, ze zm.), 
– rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz. U. z 2013 r.  poz. 1468), 
– rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013 r., poz. 545), 
– ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23), 
– ustawą z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks postępowania cywilnego ( Dz. U. z 2014 r., poz. 121), 
– umowami międzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolitą Polską, umowami międzynarodowymi 

zawartymi w sposób dopuszczalny przez prawo międzynarodowe dotyczącymi świadczenia usług pocztowych 
oraz wiążącymi regulaminami wykonawczymi Światowego Związku Pocztowego, 

– regulaminem świadczenia usług pocztowych Wykonawcy. 
3. Zakres zamówienia – świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu nadawanych przesyłek 

listowych, paczek pocztowych i druków bezadresowych w tym również przesyłek rejestrowanych i przesyłek 
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczania i doręczania ich adresatom, dokonywania 
ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, prowadzenia postępowania reklamacyjnego oraz usługa odbioru 
korespondencji z siedziby Zamawiającego: 
I. Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 

– waga do 50g – gabaryt A i B, 
– waga od 50g do 100g – gabaryt A i B, 
– waga od 100g do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 500g – gabaryt A i B, 
– waga od 500g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

II.  Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

III.  Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym –
Europa z Cyprem, całą Rosją i Izraelem: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga 350g do 500g, 
– waga 500g do 1000g, 
– waga 1000g do 2000g. 

IV.  Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Północna, Afryka: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

V. Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Południowa, Środkowa i Azja: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 
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VI.  Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – 

Australia i Oceania: 
– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

VII.  Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Europa z Cyprem, całą Rosją 
i Izraelem: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g. 
– waga od 1000g do 2000g. 

VIII.  Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, Afryka: 
– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g. 
– waga od 1000g do 2000g. 

IX.  Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g. 
– waga od 1000g do 2000g. 

X. Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g. 
– waga od 1000g do 2000g. 

XI.  Przesyłki listowe rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 50g – gabaryt A i B, 
– waga od 50g do 100g – gabaryt A i B, 
– waga od 100g do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 500g – gabaryt A i B, 
– waga od 500g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

XII.  Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

XIII.  Zwroty przesyłek listowych rejestrowanych nie będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym: 

– waga do 50g – gabaryt A i B, 
– waga od 50g do 100g – gabaryt A i B, 
– waga od 100g do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 500g – gabaryt A i B, 
– waga od 500g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

XIV.  Zwroty przesyłek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

XV.  Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Europa z Cyprem, całą Rosją 
i Izraelem: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
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– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XVI.  Zwroty przesyłek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Europa z Cyprem, 
całą Rosją i Izraelem: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XVII.  Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, Afryka: 
– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XVIII.   Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XIX.  Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XX.  Zwroty przesyłek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, 
Afryka: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XXI.  Zwroty przesyłek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka 
Południowa, Środkowa i Azja: 

– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XXII.  Zwroty przesyłek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 50g, 
– waga od 50g do 100g, 
– waga od 100g do 350g, 
– waga od 350g do 500g, 
– waga od 500g do 1000g, 
– waga od 1000g do 2000g. 

XXIII.  Paczki nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 1 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 1 kg do 2 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 2 kg do 5 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 5 kg do 10 kg – gabaryt A i B. 

XXIV.  Zwroty paczek nie będących paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 1 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 1 kg do 2 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 2 kg do 5 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 5 kg do 10 kg – gabaryt A i B. 

XXV.  Paczki najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 1 kg – gabaryt A i B, 
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– waga od 1 kg do 2 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 2 kg do 5 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 5 kg do 10 kg – gabaryt A i B. 

XXVI.  Zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 1 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 1 kg do 2 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 2 kg do 5 kg – gabaryt A i B, 
– waga od 5 kg do 10 kg – gabaryt A i B. 

XXVII.  Paczki nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Europa z Cyprem, całą Rosją 
i Izraelem: 

– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXVIII.  Zwroty paczek nie będących paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Europa z Cyprem, całą 
Rosja i Izraelem: 

–  waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXIX.  Paczki nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, Afryka: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXX.  Paczki nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Południowa, Środkowa 
i Azja: 

– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXI.  Paczki nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 
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XXXII.  Zwroty paczek nie będących paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, 

Afryka: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXIII.  Zwroty paczek nie będących paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja: 

– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXIV.  Zwroty paczek nie będących paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXV.  Paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Europa z Cyprem, całą Rosją i Izraelem: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXVI.  Zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym –Europa z Cyprem, całą Rosją i Izraelem: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXVII.  Paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, Afryka: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
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– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXVIII.  Paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Południowa, Środkowa i Azja: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XXXIX.  Paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XL.  Zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Północna, Afryka: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XLI.  Zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Ameryka Południowa, Środkowa i Azja: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XLII.  Zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym – Australia i Oceania: 
– waga do 1 kg, 
– waga od 1 kg do 2 kg, 
– waga od 2 kg do 3 kg, 
– waga od 3 kg do 4 kg, 
– waga od 4 kg do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 6 kg, 
– waga od 6 kg do 7 kg, 
– waga od 7 kg do 8 kg, 
– waga od 8 kg do 9 kg, 
– waga od 9 kg do 10 kg. 

XLIII.  Przesyłki listowe rejestrowane z zadeklarowaną wartością do 50 zł nie będące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym: 

– waga do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

XLIV.  Przesyłki listowe rejestrowane z zadeklarowaną wartością do 50 zł najszybszej kategorii w obrocie krajowym: 
– waga do 350g – gabaryt A i B, 
– waga od 350g do 1000g – gabaryt A i B, 
– waga od 1000g do 2000g – gabaryt A i B. 

XLV.  Potwierdzenie odbioru przesyłki listowej rejestrowanej nie będącej przesyłką najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym. 
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XLVI.  Potwierdzenie odbioru przesyłki listowej rejestrowanej najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

XLVII.  Zwrot niezrealizowanego potwierdzenia odbioru przy przesyłce zwrotnej listowej rejestrowanej nie będącej 
przesyłką najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

XLVIII.  Zwrot niezrealizowanego potwierdzenia odbioru przy przesyłce zwrotnej listowej rejestrowanej najszybszej 
kategorii w obrocie krajowym. 

XLIX.  Potwierdzenie odbioru przesyłki listowej rejestrowanej w obrocie zagranicznym. 
L. Zwrot niezrealizowanego potwierdzenia odbioru przy przesyłce zwrotnej listowej rejestrowanej w obrocie 

zagranicznym. 
LI.  Przesyłki kurierskie doręczane następnego dnia roboczego po dniu nadania: 

– waga do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 10 kg, 
– waga od 10 kg do 20 kg, 
– waga od 20 kg do 30 kg, 
– waga od 30 kg do 50 kg. 

LII.  Zwroty przesyłek kurierskich doręczanych następnego dnia roboczego po dniu nadania: 
– waga do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 10 kg, 
– waga od 10 kg do 20 kg, 
– waga od 20 kg do 30 kg, 
– waga od 30 kg do 50 kg. 

LIII.  Przesyłki kurierskie doręczane następnego dnia roboczego po dniu nadania do godziny 12.00: 
– waga do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 10 kg, 
– waga od 10 kg do 20 kg, 
– waga od 20 kg do 30 kg, 
– waga od 30 kg do 50 kg. 

LIV.  Zwroty przesyłek kurierskich doręczanych następnego dnia roboczego po dniu nadania do godziny 12.00: 
– waga do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 10 kg, 
– waga od 10 kg do 20 kg, 
– waga od 20 kg do 30 kg, 
– waga od 30 kg do 50 kg. 

LV.  Przesyłki kurierskie doręczane następnego dnia roboczego po dniu nadania do godziny 9.00: 
–  waga do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 10 kg, 
– waga od 10 kg do 20 kg. 
– waga od 20 kg do 30 kg, 
– waga od 30 kg do 50 kg. 

LVI.  Zwroty przesyłek kurierskich doręczanych następnego dnia roboczego po dniu nadania do godziny 9.00: 
– waga do 5 kg, 
– waga od 5 kg do 10 kg, 
– waga od 10 kg do 20 kg, 
– waga od 20 kg do 30 kg, 
– waga od 30 kg do 50 kg. 

LVII.  Druki bezadresowe doręczane w czasie 7 dni roboczych po dniu nadania: 
– waga do 5 g, 
– waga od 5 g do 10 g, 
– waga od 10 g do 20 g, 
– waga od 20 g do 30 g, 
– waga od 30 g do 40 g, 
– waga od 40 g do 50 g, 
– waga od 50 g do 100 g, 
– waga od 100 g do 250 g, 
– waga od 250 g do 500 g. 

LVIII.  Usługa odbioru korespondencji. 
4. Przez usługi pocztowe należy rozumieć, zgodnie z art. 45 pkt 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1529, ze zm.), usługi polegające na: 
1) przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu: 

a) przesyłek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowaną wartością, o wadze do 2000 g liczonych z tolerancją 
2 mm o wymiarach: 
– maksymalnych – 900 mm, stanowiących sumę długości, szerokości i wysokości, przy czym największy 

wymiar nie może przekroczyć 600 mm, a w przypadku przesyłki listowej w formie rulonu – 1040 mm, 
stanowiących sumę długości i podwójnej średnicy, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 
900 mm, 

– minimalnych – 170 mm w przypadku przesyłki listowej w formie rulonu, stanowiących sumę długości 
i podwójnej średnicy, przy czym największy wymiar nie może być mniejszy niż 100 mm, 

– minimalnych strony adresowej – 90x140 mm, 
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b) przesyłek dla ociemniałych, 
c) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowaną wartością, o masie do 10 000 g i wymiarach, z których największy 

nie przekracza 1500 mm, a suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie 
przekracza 3000 mm; 

2) sortowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu nadesłanych z zagranicy paczek pocztowych o masie do 20 000 g 
i wymiarach, z których największy nie przekracza 1500 mm, a suma długości i największego obwodu mierzonego 
w innym kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm; świadczone w obrocie krajowym i zagranicznym 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zachowaniem wymaganej prawem jakości oraz z zapewnieniem 
co najmniej jednego opróżniania nadawczej skrzynki pocztowej i doręczania przesyłek co najmniej w każdy dzień 
roboczy i nie mniej niż przez 5 dni w tygodniu z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w sposób 
umożliwiający uzyskanie przez nadawcę dokumentu potwierdzającego odbiór przesyłki rejestrowanej. 

5. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
1) przesyłki listowe o wadze do 2000g (gabaryt A i B): 

a) zwykłe – przesyłka nie rejestrowana listowa nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 
b) zwykłe najszybszej kategorii – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii, 
c) polecone – przesyłka rejestrowana listowa nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, przemieszczaną 

i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 
d) polecone najszybszej kategorii – przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana 

i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa polecona przyjęta za potwierdzeniem 

nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy, 
f) polecone najszybszej kategorii ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa polecona 

najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru oraz na druku 
potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy, 

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka listowa rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie 
Wykonawca ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę. 
gabaryt a - to przesyłka o wymiarach:  
minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,  
maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 
mm.  
gabaryt b – to przesyłka o wymiarach:  
minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 
mm,  
maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy 
z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

2) paczki pocztowe o wadze do 10000g (gabaryt A i B): 
a) zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 
b) najszybszej kategorii – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 
c) z zadeklarowaną wartością – paczki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną 

wartością, 
d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 

za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy 
Gabaryt a – to przesyłka o wymiarach:  
minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  
maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 
mm.  
Gabaryt b – to przesyłka o wymiarach:  
minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 
mm,  
maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być 
większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1 500 mm. 

6. Przez przesyłki kurierskie, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki  o charakterze „od drzwi do drzwi”, 
najszybszej kategorii z gwarantowanym terminem doręczenia przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doręczane w 
sposób łącznie zapewniający: 

a) bezpośredni odbiór przesyłki pocztowej od nadawcy, 
b) śledzenie przesyłki pocztowej od momentu nadania do doręczenia, 
c) doręczenie przesyłki pocztowej w gwarantowanym terminie określonym w regulaminie świadczenia usług 

pocztowych, 
d) doręczenie przesyłki pocztowej bezpośrednio do rąk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru, 
e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej; 
f) przesyłki w obrocie krajowym o wadze do 50 kg: 

– przesyłka kurierska miejska na dziś doręczana jeszcze w dniu nadania o wymiarach: 
suma długości, szerokości i wysokości przesyłki nie może przekroczyć 250 cm, przy czym wymiar 
najdłuższego boku przesyłki (długości) nie może przekroczyć 150 cm, dopuszcza się 5% tolerancji dla 
długości przesyłki, 

– przesyłka kurierska krajowa na jutro rano doręczana następnego dnia po dniu nadania do godz. 9:00, 
o wymiarach: 
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suma długości, szerokości i wysokości przesyłki nie może przekroczyć 250 cm, przy czym wymiar 
najdłuższego boku przesyłki (długości) nie może przekroczyć 150 cm, dopuszcza się 5% tolerancji dla 
długości przesyłki, 

– przesyłka kurierska krajowa na jutro doręczana następnego dnia po dniu nadania do godz. 12:00, o wymiarach: 
suma długości, szerokości i wysokości przesyłki nie może przekroczyć 250 cm, przy czym wymiar 
najdłuższego boku przesyłki (długości) nie może przekroczyć 150 cm, dopuszcza się 5% tolerancji dla 
długości przesyłki, 

– przesyłka kurierska krajowa na jutro doręczana następnego dnia po dniu nadania, o wymiarach:  
suma długości, szerokości i wysokości przesyłki nie może przekroczyć 250 cm, przy czym wymiar 
najdłuższego boku przesyłki (długości) nie może przekroczyć 150 cm, dopuszcza się 5% tolerancji dla 
długości przesyłki, 

g) przesyłki w obrocie zagranicznym o wadze do 20 kg, o wymiarach: 
minimum – strona adresowa przesyłki nie może być mniejsza niż 155 x 255 mm z tolerancją do 2 mm,  
maksimum – przesyłka nie może przekraczać 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiarów ani 3,00 metrów dla sumy 
długości i największego obwodu mierzonego w kierunku innym niż długość. 

7. Przez druki bezadresowe rozumie się: 
nieopatrzoną oznaczeniem adresata i adresem informację pisemną lub graficzną, zwielokrotnioną za pomocą technik 
drukarskich lub podobnych, utrwaloną na papierze albo innym materiale używanym w drukarstwie, w tym książkę, 
katalog, dziennik lub czasopismo.  

8. Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru raz dziennie przesyłek pocztowych przygotowanych do wyekspediowania, 
z siedziby Zamawiającego tj. Starostwa Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu oraz Starostwa 
Powiatowego w Poznaniu, ul. Słowackiego 8 codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach między 15:00-15:20,              
z wyjątkiem przesyłek kurierskich, które będą odbierane po telefonicznym zamówieniu odbioru. 

9. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
10. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę 

pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej stanowiącej załącznik nr 1 do umowy (dla przesyłek rejestrowanych) 
oraz na zestawieniu ilościowym – wartościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych stanowiącym 
załącznik nr 2 do umowy (dla przesyłek nierejestrowanych). 

11. Po odbiorze przesyłek od Zamawiającego, Wykonawca będzie dokonywać wszelkich dalszych czynności niezbędnych 
do doręczenia ich adresatowi zgodnie z umową, w tym: ważenie, ustalenie opłat za nadanie zgodnie z formularzem 
ofertowym Wykonawcy stanowiącym  załącznik nr 6 do umowy oraz nadanie przesyłce numeru nadania. 

12. Zamawiający zobowiązany będzie do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce w sposób trwały i czytelny 
informacji identyfikujących adresata wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej) 
i nadawcę, określając rodzaj przesyłki (rejestrowana, najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – 
ZPO). Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym 
na znak opłaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczęci o treści uzgodnionej z Wykonawcą. 

13. W przypadku przesyłki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiadać nazwę lub imię 
i nazwisko, dokładny adres nadawcy i adresata, w języku polskim. 
W przypadku przesyłki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiający zobowiązany będzie 
podać imię i nazwisko lub pełną nazwę adresata, drukowanymi literami nazwę miejscowości uzupełnioną nazwą kraju 
przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru doręczenia. Wskazane jest podanie 
numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiający zobowiązany będzie do podania dokładnej nazwy i adresu nadawcy 
i ewentualnie numeru telefonu nadawcy. 

14. Zamawiający zobowiązany będzie do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, 

z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla 
Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek nierejestrowanych – zestawienie ilościowe-wartościowe dla przesyłek wg poszczególnych kategorii 
wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

c) dla przesyłek kurierskich – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej sporządzonej w dwóch egzemplarzach, 
z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla 
Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

15. Zamawiający będzie odpowiedzialny za nadawanie przesyłek pocztowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy 
doręczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

16. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub 
zalakowana). Opakowanie powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało 
uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. 

17. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę 
od Zamawiającego. 

18. Wykonawca będzie zwracał Zamawiającemu potwierdzenie odbioru przesyłki przez adresata niezwłocznie 
po doręczeniu przesyłki. 

19. W przypadku nieobecności adresata, Wykonawca zobowiązuje się do awizowania przesyłek zgodnie z następującymi 
zasadami: 
a) w odniesieniu do przesyłek nadawanych w postępowaniu administracyjnym – zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 

1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23). Okoliczność, że przesyłka nadawana  
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jest w postępowaniu administracyjnym wynikać będzie z zastosowanego przez Zamawiającego zwrotnego 
potwierdzenia odbioru. Wzór zwrotnego potwierdzenia odbioru w postępowaniu administracyjnym stanowi 
załącznik nr 3 do umowy, 

b) w odniesieniu do innych przesyłek, z wyjątkiem kurierskich – w przypadku nieobecności adresata, Wykonawca 
zobowiązany jest do pozostawienia zawiadomienia o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie 
i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia 
zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w wyżej wymienionym terminie 
Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie  o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie 
terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana będzie Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyn niedoręczenia 
adresatowi. Wzór zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi załącznik nr 4 do umowy, 

c) w odniesieniu do przesyłek kurierskich – awizowanie, w przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego 
odbiorcy, przesyłki kurierskiej przez pozostawienie wypełnionego zawiadomienia o jej nadejściu z informacją 
o możliwości odbioru we wskazanej placówce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod którym adresat może 
ustalić powtórne doręczenie przesyłki. Zaawizowane, nieodebrane w placówce Wykonawcy przesyłki będą 
powtórnie awizowane po trzech dniach ich przechowywania, licząc od dnia następnego po dniu pozostawienia 
awiza, po uprzedniej nieudanej próbie kontaktu telefonicznego  z odbiorcą, w celu ustalenia terminu powtórnego 
doręczenia, pod warunkiem umieszczenia jego numeru telefonu na nalepce adresowej. Do dni wyznaczających 
termin powtórnego awiza nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy. 

20. Zamawiający otrzyma zwrot wniesionej opłaty za niezrealizowaną usługę potwierdzenia odbioru. 
21. Wykonawca musi dysponować placówką oddawczą w każdej gminie w Polsce, której infrastruktura zapewnia 

zabezpieczenie przesyłek przed dostępem osób niepowołanych. 
22. Placówki Wykonawcy winny być czynne od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 
23. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe z zachowaniem wskaźników czasu przebiegu i częstotliwości 

doręczania przesyłek w obrocie krajowym, wskazanymi w odniesieniu do wykonywania usług powszechnych 
w ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. i przepisach wykonawczych do niej. 

24. Wykonawca musi dysponować placówką nadawczą usytuowaną w odległości nie większej niż 3 km od siedziby 
Zamawiającego (ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań), czynną w dni robocze przynajmniej do godziny 20.00 w celu 
umożliwienia Zamawiającemu nadanie przesyłek poza godzinami odbioru wskazanymi w pkt 8. 

25. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług, chyba, że nastąpiło to w skutek siły 
wyższej. 

26. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
z 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2012 r., poz. 1529, ze zm.). 

27. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie z własnych opakowań przesyłek, za wyjątkiem opakowań przesyłek 
kurierskich dostarczonych przez Wykonawcę. 

28. Zamawiający będzie korzystał z własnych wzorów potwierdzenia odbioru, wskazanych w załącznikach nr 3 i 4 
do umowy. W odniesieniu do przesyłek nadawanych w postępowaniach administracyjnych treść wzoru wynika 
z przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego. 

29. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić Wykonawcy po upływie 14 dni roboczych od dnia 
nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy dla przesyłek krajowych i 6 miesięcy dla przesyłek 
zagranicznych liczonych od dnia ich nadania. 
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Załącznik nr 2 
Nazwa i  adres Wykonawcy: 

…………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………… 

tel./ faks, e-mail: 

…………………………………………………………… 

 

 

…..................................................... 
(miejscowość i data) 

 

FORMULARZ OFERTOWY  
POWIAT POZNA ŃSKI 

ul. Jackowskiego 18 
60-509 Poznań 

 
Odpowiadając na ogłoszenie o wszczęciu  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu przesyłek listowych 

(gabaryt A i B), paczek pocztowych i druków bezadresowych w tym również przesyłek rejestrowanych i przesyłek 
kurierskich w obrocie krajowym  i zagranicznym, przemieszczaniu i doręczaniu ich adresatom, dokonywania 

ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, prowadzenie postępowania reklamacyjnego, zgodnie z ustawą z dnia  
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z  2012 r., poz. 1529, ze zm. ) oraz usługi odbioru korespondencji 

z siedziby Zamawiającego, zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ oferujemy realizacje zamówienia za cenę*:  

Cena brutto …………….…………………….…zł,  

słownie……………………………………………………….………………………………………………….. 

w tym: 

Lp. Rodzaj przesyłki Waga i wielkość przesyłki Ilość (szt.) 
Cena jednostkowa 

brutto za szt. 
Cena brutto (cena 

jedn. brutto x ilość) 

1 
Przesyłki listowe 

nierejestrowane najszybszej 
kategorii w obrocie krajowym 

do 350 g gabaryt A 2.000 
  do 350 g gabaryt B 100 

ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 50 
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 100 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 10 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 100 

2 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Europa z 

Cyprem, całą Rosją i Izraelem 

do 50 g 5 
ponad 50 g do 100 g 5 
ponad 100 g do 350 g 5 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

3 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Ameryka 

Północna, Afryka 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do1000 g 1 

  ponad 1000 g do 2000 g 1 

4 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Ameryka 

Południowa, Środkowa i Azja 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 

ponad 500 g do1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

5 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Australia 

i Oceania 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

6 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Europa 
z Cyprem, całą Rosją 

i Izraelem 

do 50 g 5 
ponad 50 g do 100 g 5 
ponad 100 g do 350 g 5 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

7 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Ameryka 

Północna, Afryka 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 
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8 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Ameryka 

Południowa, Środkowa i Azja 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

9 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Australia 

i Oceania 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

  

10 
Przesyłki listowe rejestrowane 

najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym 

do 350 g gabaryt A 5.000 
do 350 g gabaryt B 1 
ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 100 
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 100 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 100 

  

11 

Przesyłki listowe rejestrowane 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Europa z Cyprem, całą Rosją 

i Izraelem 

do 50 g 100 
ponad 50 g do 100 g 10 
ponad 100 g do 350 g 10 
ponad 350 g do 500 g 10 
ponad 500 g do 1000 g 5 
ponad 1000 g do 2000 g 5 

12 

Zwroty przesyłek listowych 
rejestrowanych najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Europa 
z Cyprem, całą Rosją 

i Izraelem 

do 50 g 1 
  ponad 50 g do 100 g 1 

ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

13 

Przesyłki listowe rejestrowane 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Północna, Afryka 

do 50 g 5 
ponad 50 g do 100 g 5 

  ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

14 

Przesyłki listowe rejestrowane 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

15 

Przesyłki listowe rejestrowane 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Australia i Oceania 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

16 

Zwroty przesyłek listowych 
rejestrowanych najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Ameryka 

Północna, Afryka 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

17 

Zwroty przesyłek listowych 
rejestrowanych najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Ameryka 

Południowa, Środkowa i Azja 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 
ponad 1000 g do 2000 g 1 

18 

Zwroty przesyłek listowych 
rejestrowanych najszybszej 

kategorii w obrocie 
zagranicznym – Australia 

i Oceania 

do 50 g 1 
ponad 50 g do 100 g 1 
ponad 100 g do 350 g 1 
ponad 350 g do 500 g 1 
ponad 500 g do 1000 g 1 

  ponad 1000 g do 2000 g 1 
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19 
Paczki nie będące paczkami 

najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym 

do 1 kg gabaryt A 5 
do 1 kg gabaryt B 5 
od 1 kg do 2 kg gabaryt A 5 
od 1 kg do 2 kg gabaryt B 5 
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 10 
od 2 kg do 5 kg gabaryt B 5 
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 5 
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 5 

  

20 
Zwroty paczek nie będących 

paczkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym 

do 1 kg gabaryt A 1 
do 1 kg gabaryt B 1 
od 1 kg do 2 kg gabaryt A 1 
od 1 kg do 2 kg gabaryt B 1 
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 1 
od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1 
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 1 
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 1 

21 
Paczki najszybszej kategorii 

w obrocie krajowym 

do 1 kg gabaryt A 5 
do 1 kg gabaryt B 1 
od 1 kg do 2 kg gabaryt A 3 
od 1 kg do 2 kg gabaryt B 3 
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 5 
od 2 kg do 5 kg gabaryt B 5 
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 1 
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 1 

22 
Zwroty paczek najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym 

do 1 kg gabaryt A 1 
do 1 kg gabaryt B 1 
od 1 kg do 2 kg gabaryt A 1 
od 1 kg do 2 kg gabaryt B 1 
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 1 
od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1 
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 1 
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 1 

23 

Paczki nie będące paczkami 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Europa z Cyprem, całą Rosją 

i Izraelem 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 

  od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

24 

Zwroty paczek nie będących 
paczkami najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Europa z Cyprem, całą Rosją 

i Izraelem 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

25 

Paczki nie będące paczkami 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Północna, Afryka 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 

  od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 

  od 9 kg do 10 kg 1 

26 

Paczki nie będące paczkami 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 

  od 6 kg do 7 kg 1 
  od 7 kg do 8 kg 1 

od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 
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27 

Paczki nie będące paczkami 
najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Australia i Oceania 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

28 

Zwroty paczek nie będących 
paczkami najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Północna, Afryka 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

29 

Zwroty paczek nie będących 
paczkami najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 

  od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

30 

Zwroty paczek nie będących 
paczkami najszybszej kategorii 

w obrocie zagranicznym – 
Australia i Oceania 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 

  od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

31 

Paczki najszybszej kategorii 
w obrocie zagranicznym – 

Europa z Cyprem, całą Rosją 
i Izraelem 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 

  od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

32 

Zwroty paczek najszybszej 
kategorii w obrocie 

zagranicznym – Europa 
z Cyprem, całą Rosją 

i Izraelem 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 

  od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 
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33 
Paczki najszybszej kategorii 
w obrocie zagranicznym – 
Ameryka Północna, Afryka 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

34 

Paczki najszybszej kategorii 
w obrocie zagranicznym – 

Ameryka Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 

  od 2 kg do 3 kg 1 

od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 

  od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

35 
Paczki najszybszej kategorii 
w obrocie zagranicznym – 

Australia i Oceania 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 

od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

36 

Zwroty paczek najszybszej 
kategorii w obrocie 

zagranicznym – Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

37 

Zwroty paczek najszybszej 
kategorii w obrocie 

zagranicznym – Ameryka 
Południowa, Środkowa i Azja 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 
od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

38 

Zwroty paczek najszybszej 
kategorii w obrocie 

zagranicznym – Australia 
i Oceania 

do 1 kg 1 
od 1 kg do 2 kg 1 
od 2 kg do 3 kg 1 

  od 3 kg do 4 kg 1 
od 4 kg do 5 kg 1 
od 5 kg do 6 kg 1 
od 6 kg do 7 kg 1 
od 7 kg do 8 kg 1 
od 8 kg do 9 kg 1 
od 9 kg do 10 kg 1 

39 

Przesyłki listowe rejestrowane 
z zadeklarowaną wartością 

do 50 zł nie będące 
przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym 

do 350 g gabaryt A 1 
do 350 g gabaryt B 1 
ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 1 
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 1 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1 
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40 

Przesyłki listowe rejestrowane 
z zadeklarowaną wartością 

do 50 zł najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym 

do 350 g gabaryt A 1 
do 350 g gabaryt B 1 
ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 1 

  ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 1 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1 

41 

Potwierdzenie odbioru przesyłki 
listowej rejestrowanej będącej 
przesyłką najszybszej kategorii 

w obrocie krajowym 

- 2.500 

42 
Potwierdzenie odbioru przesyłki 
listowej rejestrowanej w obrocie 

zagranicznym 
- 100 

43 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym 

do 50 g gabaryt A i B 25.000 
ponad 50 g do 100 g gabaryt A i B 1.000 

  ponad 100 g do 350 g gabaryt A i B 1.000 
ponad 350 g do 500 g gabaryt A i B 500 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A i B 500 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A i B 100 

44 

Przesyłki listowe rejestrowane 
nie będące przesyłkami 
najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym 

do 50 g gabaryt A i B 71.200 
ponad 50 g do 100 g gabaryt A i B 1.700 
ponad 100 g do 350 g gabaryt A i B 500 

  ponad 350 g do 500 g gabaryt A i B 100 
ponad 500 g do 1000 g gabaryt A i B 100 
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A i B 50 

45 

Potwierdzenie odbioru przesyłki 
listowej rejestrowanej nie 

będącej przesyłką najszybszej 
kategorii w obrocie krajowym 

- 60.000 

  

46 
Przesyłki kurierskie doręczane 

następnego dnia roboczego 
po nadaniu 

do 5 kg 1 
od 5 kg do 10 kg 1 
od 10 kg do 20 kg 1 
od 20 kg do 30 kg 1 
od 30 kg do 50 kg 1 

47 
Zwroty przesyłek kurierskich 
doręczane następnego dnia 

roboczego po nadaniu 

do 5 kg 1 
od 5 kg do 10 kg 1 

  od 10 kg do 20 kg 1 
od 20 kg do 30 kg 1 
od 30 kg do 50 kg 1 

48 
Przesyłki kurierskie doręczane 

następnego dnia roboczego 
po nadaniu – do godziny 12.00 

do 5 kg 1 
od 5 kg do 10 kg 1 
od 10 kg do 20 kg 1 
od 20 kg do 30 kg 1 
od 30 kg do 50 kg 1 

49 

Zwroty przesyłek kurierskich 
doręczane następnego dnia 

roboczego po nadaniu 
– do godziny 12.00 

do 5 kg 1 
od 5 kg do 10 kg 1 
od 10 kg do 20 kg 1 
od 20 kg do 30 kg 1 
od 30 kg do 50 kg 1 

50 
Przesyłki kurierskie doręczane 

następnego dnia roboczego 
po nadaniu – do godziny 9.00 

do 5 kg 1 
od 5 kg do 10 kg 1 
od 10 kg do 20 kg 1 
od 20 kg do 30 kg 1 
od 30 kg do 50 kg 1 

51 

Zwroty przesyłek kurierskich 
doręczane następnego dnia 

roboczego po nadaniu 
– do godziny 9.00 

do 5 kg 1 
  od 5 kg do 10 kg 1 

od 10 kg do 20 kg 1 
od 20 kg do 30 kg 1 
od 30 kg do 50 kg 1 

52 
Druki bezadresowe 

(doręczenie w czasie 7 dni 
roboczych po nadaniu) 

do 5 g 500 
od 5 g do 10 g 500 
od 10 g do 20 g 500 

  od 20 g do 30 g 500 
od 30 g do 40 g 500 
od 40 g do 50 g 500 
od 50 g do 100 g 500 
od 100 g do 250 g 500 
od 250 g do 500 g 500 

53 
Odbiór korespondencji 

z siedziby Zamawiającego 
codziennie w dni robocze 

opłata miesięczna za dwa punkty odbioru 9 

Razem: 
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Oświadczamy, że: 
1. Odsetek osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę,  którym zostaną powierzone czynności w zakresie doręczania 

i wydawania przesyłek wynosi ………….**  
Przedmiotowy odsetek zostanie wyliczony na podstawie ilorazu liczby wszystkich osób, zatrudnionych na podstawie 
umowy o pracę, którym zostaną powierzone czynności w zakresie doręczania i wydawania przesyłek, tj.: ……..….… 
oraz  liczby wszystkich osób, którym zostaną powierzone czynności w zakresie doręczania i wydawania przesyłek, 
tj.:……………. 

2. Zamówienie będziemy realizować w terminie do 31.12.2016 r.; 
3. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia w tym, z warunkami przystąpienia do postępowania 

określonymi w SIWZ i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy wszystkie informacje niezbędne 
do prawidłowego przygotowania oferty; 

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ; 
5. Załączony do SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej 

oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 
6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z zapisami 

wszystkich dokumentów składających się na SIWZ; 
7. Wadium wnieśli śmy w dniu ………….. w formie ………………………W przypadku wniesienia wadium 

w formie pieniężnej (przelew) prosimy o jego zwrot na konto o nr: ……………………………………………….; 
8. Nasza oferta składa się z ............ kolejno ponumerowanych stron; 
9. Następującą część zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom*** : 

1) ....................................................................................... 

2) ....................................................................................... 

3) ....................................................................................... 

10. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 
1) ....................................................................................... 

2) ....................................................................................... 

3) .......................................................................................     
         
 
 
 
 
        ...................................................................................             
                                       (pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uwagi: 
*  Cena oferty winna zostać obliczona z uwzględnieniem wymagań określonych w Rozdziale XII SIWZ. 
** Odsetek winien zostać obliczony z uwzględnieniem wymagań określonych w Rozdziale XIII ust. 1 SIWZ. 
*** Je żeli Podwykonawcy są jednocześnie podmiotami na zasoby których powołuje się Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, 

należy wskazać oprócz zakresu prac również nazwy tych Podwykonawców; przekreślenie, niewypełnienie, oznacza, 
że zamówienie zostanie wykonane bez udziału Podwykonawców. 
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Załącznik nr 7 

UMOWA  nr ZP………………………………………(projekt) 

 

zawarta w Poznaniu w dniu …………………….…………... pomiędzy:  
Powiatem Poznańskim z siedzibą w Poznaniu (60-509) ul. Jackowskiego 18, NIP 781-18-40-766,  w imieniu którego, 
w zakresie realizacji niniejszej umowy, działają:  
…………………………………………… 
przy kontrasygnacie …………………………………………… 
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym 
a  
................................... zwanym  w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  ................................  
 
po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).  
 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu,  
polegających na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przesyłek listowych (gabaryt A i B), paczek 
pocztowych i druków bezadresowych, w tym również przesyłek rejestrowanych i przesyłek kurierskich (zwanych 
dalej „przesyłkami”), w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczania i doręczania ich adresatom, 
dokonywania ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, prowadzenie postępowania reklamacyjnego 
zgodnie z ustawą z dnia  23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z  2012 r., poz. 1529, ze zm.) oraz usługi 
odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego. 
Zamówienie nie obejmuje usług pocztowych w zakresie przesyłek terminowych. 

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, będą wykonywane 
zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa  w szczególności: 
– ustawą z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z  2012 r., poz. 1529, ze zm.), 
– rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468), 
– rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania 

usług powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. z 2013 r., poz. 545), 
– ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23), 
– ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.), 
– umowami międzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolitą Polską, umowami międzynarodowymi 

zawartymi w sposób dopuszczalny przez prawo międzynarodowe dotyczącymi świadczenia usług pocztowych 
oraz wiążącymi regulaminami wykonawczymi Światowego Związku Pocztowego, 

– regulaminem świadczenia usług pocztowych Wykonawcy. 
 

§ 2 

1. Wykonawca musi dysponować placówką oddawczą w każdej gminie w Polsce, której infrastruktura zapewnia 
zabezpieczenie przesyłek przed dostępem osób niepowołanych. 

2. Placówki Wykonawcy winny być czynne od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 
3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje placówką nadawczą usytuowaną w odległości nie większej niż 5 km 

od siedziby Zamawiającego (ul. Jackowskiego 18, 60 – 509 Poznań), zlokalizowaną z Poznaniu przy 
ul………………………, czynną od poniedziałku do piątku, przynajmniej do godziny 18:00, w celu umożliwienia 
Zamawiającemu nadania przesyłek poza godzinami odbioru wskazanymi w § 3 ust. 1. 

4. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe z zachowaniem wskaźników czasu przebiegu i częstotliwości 
doręczania przesyłek w obrocie krajowym, wskazanymi w odniesieniu do wykonywania usług powszechnych 
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe i przepisach wykonawczych do niej. 

 
§ 3 

Do obowiązków Wykonawcy w ramach świadczenia usług należy w szczególności: 
1) odbiór raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiającego tj. Starostwa 

Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu oraz Starostwa Powiatowego w Poznaniu, 
ul. Słowackiego 8, codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach między 15:00-15:20; 

2) dokonywanie odbioru przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia; 
3) każdorazowe potwierdzanie odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania pieczęcią, podpisem i datą w 

książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowo-wartościowym dla przesyłek 
według poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek nierejestrowanych). Książka nadawcza stanowi 
załącznik nr 1. Zestawienie ilościowo-wartościowe dla przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym stanowi 
załącznik nr 2, 

4) po odbiorze przesyłek od Zamawiającego, dokonywanie wszelkich dalszych czynności niezbędnych do ich 
doręczenia adresatowi zgodnie z umową, w tym ważenie, ustalanie opłat za nadanie lub zwrócenie danej przesyłki 
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zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy stanowiącym załącznik nr 6 oraz nadanie przesyłce numeru 
nadania (w przypadku gdy jest wymagany), 

5)  zwracanie Zamawiającemu pokwitowania odbioru przesyłki przez adresata niezwłocznie po doręczeniu przesyłki, 
6) awizowanie przesyłek zgodnie z następującymi zasadami: 

a) w odniesieniu do przesyłek nadawanych w postępowaniu administracyjnym – zgodnie z ustawą z dnia  
4 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23). Okoliczność, 
że przesyłka nadawana jest w postępowaniu administracyjnym wynikać będzie z zastosowanego przez 
Zamawiającego zwrotnego potwierdzenia odbioru. Wzór zwrotnego potwierdzenia odbioru w postępowaniu 
administracyjnym stanowi załącznik nr 3. 

b) w odniesieniu do innych przesyłek, z wyjątkiem kurierskich – w przypadku nieobecności adresata, Wykonawca 
zobowiązany jest do pozostawienia zawiadomienia o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie 
i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu 
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w wyżej wymienionym 
terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie  o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 
dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana będzie Zamawiającemu wraz z podaniem 
przyczyn niedoręczenia adresatowi. Wzór zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi załącznik nr 4, 

c) w odniesieniu do przesyłek kurierskich – awizowanie, w przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego 
odbiorcy, przesyłki kurierskiej przez pozostawienie wypełnionego zawiadomienia o jej nadejściu z informacją 
o możliwości odbioru we wskazanej placówce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod którym adresat 
może ustalić powtórne doręczenie przesyłki. Zaawizowane, nieodebrane w placówce Wykonawcy przesyłki 
będą powtórnie awizowane po trzech dniach ich przechowywania, licząc od dnia następnego po dniu 
pozostawienia awiza, po uprzedniej nieudanej próbie kontaktu telefonicznego  z odbiorcą, w celu ustalenia 
terminu powtórnego doręczenia, pod warunkiem umieszczenia jego numeru telefonu na nalepce adresowej. 
Do dni wyznaczających termin powtórnego awiza nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy, 

7) udzielanie odpowiedzi na reklamację w terminie do 30 dni od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiającego, 
8) Wykonawca zobowiązuje się zapewnić, że realizacja przedmiotu umowy, przez cały okres jej wykonywania, 

w zakresie doręczania i wydawania przesyłek, będzie wykonywana przez osoby, spośród których minimum ……  
stanowić będą osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę. 

9) Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie na każde wezwanie Zamawiającego, jednak nie później niż w terminie 
5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania takiego wezwania, dostarczyć Zamawiającemu aktualne oświadczenie 
dotyczące zobowiązania Wykonawcy, o którym mowa w ust. 8, obejmujące informacje o odsetku osób 
zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, w ogólnej liczbie osób zatrudnionych przy realizacji umowy 
w zakresie doręczania i wydawania przesyłek. 

 
§ 4 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług, chyba, że nastąpiło 
to w skutek siły wyższej. 
 

§ 5 

Do obowiązków Zamawiającego w ramach świadczenia usług należy w szczególności: 
1) umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce w sposób trwały i czytelny informacji identyfikujących adresata 

wraz z jego adresem (podanym jednocześnie w książce nadawczej) i nadawcę, określenie rodzaju przesyłki 
(polecona, najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO). Zamawiający zobowiązuje się 
do umieszczania na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej napisu 
(nadruku) lub odcisku pieczęci o treści uzgodnionej z Wykonawcą. 
W przypadku przesyłki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiadać nazwę lub imię 
i nazwisko, dokładny adres nadawcy i adresata, w języku polskim. 
W przypadku przesyłki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiający zobowiązany 
będzie podać imię i nazwisko lub pełną nazwę adresata, drukowanymi literami nazwę miejscowości uzupełnioną 
nazwą kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru doręczenia.  
W przesyłkach kurierskich wskazane jest podanie numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiający zobowiązany 
będzie do podania dokładnej nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy, 

2) nadawanie przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej sporządzonej  w dwóch 

egzemplarzach, z których jeden będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi 
stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek  nierejestrowanych – zestawienie ilościowe – wartościowe dla przesyłek wg poszczególnych 
kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których jeden będzie  
przeznaczony dla Wykonawcy a drugi stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii 
przesyłek; zestawienia dla przesyłek nie dotyczą przesyłek kurierskich, 

c) dla przesyłek kurierskich – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej sporządzonej w dwóch 
egzemplarzach, z których jeden będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi 
stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

3) nadawanie przesyłek pocztowych oraz przesyłek kurierskich w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez 
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ubytku lub uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 
4) odpowiednie zabezpieczenie (zaklejenie lub zalakowanie) opakowania przesyłek listowych, które  stanowi koperta 

Zamawiającego; opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości a także 
ma uniemożliwiać ubytek lub uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. 

 
§ 6 

1. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie z własnych opakowań przesyłek, z wyjątkiem opakowań przesyłek 
kurierskich dostarczonych przez Wykonawcę. 

2. Zamawiający będzie korzystał z własnych wzorów potwierdzenia odbioru, wskazanych w załącznikach nr 3 i 4. 
W odniesieniu do przesyłek nadawanych w postępowaniach administracyjnych treść wzoru wynika 
z przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego. 

3. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić Wykonawcy po upływie 14 dni roboczych 
od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy dla przesyłek krajowych i 6 miesięcy dla 
przesyłek zagranicznych, liczonych od dnia ich nadania. 

 
§ 7 

1. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania się 
o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy. 

2. Wykonawca i Zamawiający ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące: 
Zamawiający: ul. Jackowskiego 18, 60 – 509 Poznań 
Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

 

§ 8 

1. Całkowita wartość umowy odpowiada kwocie, którą Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia 
i wynosi……………… zł brutto (słownie:……………………) w tym obowiązujący podatek VAT. 

2. Za faktycznie wykonane przez Wykonawcę usługi należne jest mu wynagrodzenie stanowiące sumę opłat 
za przesyłki nadane lub zwrócone w danym okresie rozliczeniowym oraz usługę odbioru korespondencji z siedziby 
Zamawiającego, obliczone na podstawie dokumentów nadawczych, o których mowa w §3 ust. 3, według cen 
zawartych w formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowiącym załącznik nr 6. 

3. Okres rozliczeniowy to 1 miesiąc kalendarzowy. 
4. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne jest z dołu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

na fakturze, w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień 
zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

5. Umowa realizowana będzie w zakresie wynikającym z bieżących, rzeczywistych potrzeb Zamawiającego.  Kwota, 
o której mowa w ust. 1 stanowi maksymalną wysokość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej 
umowy. W przypadku niewykorzystania kwoty określonej w ust. 1 Wykonawca nie będzie rościł sobie do niej praw. 

6. W czasie trwania umowy, Zamawiający dopuszcza możliwość wysyłki korespondencji innej niż określona 
w formularzu ofertowym Wykonawcy za zapłatą ceny wynikającej z obowiązującego w dniu nadania przesyłki 
cennika Wykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 5 zd. 2. 

 

§ 9 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy lub nierozpoczęcie przez Wykonawcę wykonywania umowy, w wysokości 10,00 % całkowitej wartości 
umowy brutto, o której mowa w § 8  ust. 1 umowy. 

2. W przypadku nieodebrania przesyłek w godzinach wskazanych w paragrafie 3 ust. 1 Wykonawca zapłaci karę 
umowną w wysokości 500,00 zł, za każdy przypadek nieodebrania, a w przypadku 5 – krotnego nie odebrania 
przesyłek w okresie rozliczeniowym trwającym 1 miesiąc kalendarzowy, zgodnie z paragrafem 3 ust. 1 Wykonawca 
zapłaci karę umowną 10.000,00 zł chyba, że niewykonanie usługi nastąpiło: 

1) wskutek siły wyższej lub z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, 
2) z przyczyn występujących po stronie Zamawiającego niewywołanych winą Wykonawcy. 

3. Wykonawca, w przypadku nienależytego wykonania któregokolwiek ze zobowiązań, zawartych w § 3 ust. 8 i 9 
umowy, zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 2.000,00 zł za każdorazowe 
naruszenie stwierdzone przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych 
do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.  

 
§ 10 

1. Usługa będąca przedmiotem niniejszej umowy świadczona będzie od dnia …………………….. do dnia ……………………….. 
2. Dopuszcza się możliwość zmian nieistotnych umowy oraz: 

1) możliwości zmian korzystnych dla Zamawiającego, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, 

2) zmiany w ilościach pomiędzy poszczególnymi wagami i pozycjami przedmiotu zamówienia, bez zmiany 
całkowitej wartości umowy, o której mowa w § 8 ust. 1, 

3) możliwość wydłużenia terminu wykonania zamówienia w przypadku nie wykorzystania przez Zamawiającego 
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kwoty określonej w § 8 ust. 1 umowy, 
4) możliwość podwyższenia cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących 

przepisów mających wpływ na ich wysokość lub w przypadku zmiany cen w sposób dopuszczony przez Prawo 
pocztowe, przy założeniu, że ceny te nie wzrosną więcej, niż o 30% od cen zaproponowanych przez Wykonawcę 
w formularzu ofertowym, a także przy zachowaniu metod będących podstawą ustalenia cen zaoferowanych 
przez Wykonawcę w formularzu ofertowym i przy zastosowaniu taryf specjalnych, opustów, rabatów, 

5) możliwość obniżenia cen jednostkowych brutto w przypadku zaistnienia okoliczności uzasadniających taką 
zmianę, w szczególności w konsekwencji znaczącego i powszechnego obniżenia cen usług pocztowych na rynku 
polskim, a także przy zachowaniu metod będących podstawą ustalenia cen zaoferowanych przez Wykonawcę w 
formularzu ofertowym i przy zastosowaniu taryf specjalnych, opustów, rabatów, 

6) możliwość zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany przepisów określających wysokość stawki 
podatku VAT na usługi objęte umową. 

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego w formie pisemnej o zmianie cen jednostkowych.  

Do dnia zawarcia aneksu do umowy Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług będących przedmiotem 
zamówienia według cen zaproponowanych w  formularzu ofertowym. 

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, odstąpienie od umowy w tym wypadku 
może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia informacji o powyższych okolicznościach. 

 

§ 11 

Integralną część umowy stanowią: 
1) książka nadawcza – załącznik nr 1, 
2) zestawienie ilościowo – wartościowe dla przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym – załącznik nr 2, 
3) wzór potwierdzenia odbioru w postępowaniach administracyjnych – załącznik nr 3, 
4) wzór potwierdzenia odbioru Zamawiającego – załącznik nr 4, 
5) regulamin świadczenia usług Wykonawcy – załącznik nr 5, 
6) formularz ofertowy Wykonawcy – załącznik nr 6. 

 

§ 12 

Wszelkie spory będą podlegały rozstrzygnięciu przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 13 

W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych 
i ustawy Prawo Pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi. 

 

§ 14 

Umowę sporządzono w pięciu jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy a cztery 
egzemplarze dla Zamawiającego. 
 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                  WYKONAWCA 

 


