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ZARZADZENIE NR }0“1%

STAROSTY POZNANSKIEGO
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W sprawie dokumentowania podrézy stuzbowej, w ktorej pracownik lub radny wykorzystuje
samochdd prywatny

Na podstawie art. 35 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z
2015 r. poz. 1445 ze zm.), § 3 ust 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U z 2013
r. poz, 167), § 5 ust 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca
2000 r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych radnych
powiatu (Dz.U. z 2000 r. nr 66 poz. 799 ze zm) oraz § 70 pkt 2a Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowigcego zatacznik do uchwaly Zarzadu Powiatu
Poznanskiego nr 350/2015 z dnia 10 lipca 2015 roku zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam obowigzek rozliczenia podrozy stuzbowej odbytej z wykorzystaniem samochodu
prywatnego pracownika i radnego na formularzu ewidencji przebiegu pojazdu, stanowigcego
zatgcznik niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wypetniony formularz, wymieniony w § 1 nalezy kazdorazowo dofacza¢ do druku polecenia
wyjazdu stuzbowego, stanowigcego podstawe zwrotu poniesionych kosztow podrézy.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Finanséw.

§ 4. Traci moc zarzgdzenie nr 2/2006 Starosty Poznariskiego z dnia 05.01.2006 r. w sprawie
dokumentowania podrézy stuzbowej, w ktérej pracownik lub radny wykorzystuje samochdd
prywatny

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Uzasadnienie
Zarzadzenia Nr ’6012(016 Starosty Poznanskiego

Z dnia Pz-bmm Wwiler.

W celu prawidfowego dokumentowania przebiegu pojazdu prywatnego pracownika, uzytego w celu
odbycia podrézy stuzbowej ustala sie wzor Rozliczenia kosztéw podrézy samochodem, stanowigcy
zatacznik niniejszego zarzadzenia. Dokument ten pokazuje numer rejestracyjny pojazdu, pojemnosc
jego silnika, przebieg trasy podrézy, ilos¢ kilometréw pokonanych na poszczegdinych odcinkach trasy
oraz koszt przejazdu.

Gléwny Ksiegowy
Starostwa Powiatowego w Poznaniu

dunas

Anna Matiicrak



Zatgcznik

do Zarzadzenia Starosty Poznanskiego
Nr 30/2016 z dnia 23 marca 2016 r.

ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY SAMOCHODEM

Dane pracownika

Imig i nazwisko pracownika

Adres zamieszkania

Stanowisko stuzbowe

Numer rejestracyjny pojazdu

Pojemnosc silnika

Ewidencja przebiegu pojazdu

Nr Data Opis Cel Liczba Stawka | Wartos¢| Podpis |uwagi
kolejny | wyjazdu | Skad-dokad | wyjazdu przejechanych|za1km| (5x6) |dyrektora
wpisu km w zt w zt
| 2 3 4 5 6 P 8 9
data podpis pracownika

Druk od: 2016-03-23



