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Dyrektor
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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KC.1711.11.2016 Data: 13.07.2016r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikéw migjatku
trwatego, w tym ujecia i likwidacji skfadnikéw majgtku trwatego oraz prowadzenia ckresowych inwentaryzacii.

W okresie od dnia 30.05.2016 r. do dnia 03.06.2016 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.533.2016
z dnia 25 maja 2016 r. przeprowadzit w Zespole Szkét im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego w Bolechowie,
kontrole w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji skfadnikéw majgtku trwatego, w tym. ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢} sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostal rok 2015. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 09.06.2016r.,
podpisanym w dniu 09.06.2016 r. przez dyrektora jednostki i glownego ksiegowego.
W pidmie z dnia 23.06.2016 r., sygn. ZSB.081.1.2016, dyrektor jednostki ztozyta wyjasnienia dotyczace ustalen

zawartych w protokole.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zokresie

prowadzenia ewidencji sidadnikéw majgtku trvafego, w tym ujecie i iikwidocja skladnikéw majotku

trwalego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostala w jednosice przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 09.09.2013 r. do 26.09.2013 r. Zakres kontroli dotyczyt
ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowe] dotyczacych zaciggania zobowigzan finansowych
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i dokonywania wydatkéw biezgcych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecenn pokontrolnych
zawartych w wystapieniu pokontroinym z dnia 31.01.2014 r. sygn. K0.1711.07.2013 r. ustalono, iz
wszystkie zalecenia zostaly wdroione i sg realizowane, za wyjgtkiem aktualizacji tresci ,,Regulaminu
udzielania zamdwient publicznych w Bolechowie” tak, aby byt on zgodny z ohowigzujacg ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) — ustalenia pkt 11.23
i 11.25 protokotu.
W pismie sygn. ZSB.081.1.2016, z dnia 23.06.2016 r., dyrektor poinformowata, iz trwajg prace nad trescig
~Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych w Zespole 5zkét w Bolechowie”. Zostanie on
zaktualizowany i dostosowany do potrzeb jednostki w zakresie zaméwien publicznych o wartosci ponizej
30 tys. Euro do korica lipca br.

2. Dyrektor jednostki ustalita w formie instrukeji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie zasad rachunkowosci, przygotowania, przebiegu, wyceny i rozliczenia inwentaryzacji
— ustalenie pkt .26 protokotu.

3. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie umarzania

rzeczowego majatku trwalego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami - ustalenie pkt 11 27 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

4. W Zespole Szkdt obowiagzywaly procedury w zakresie gospodarki i ewidencji skfadnikéw majgtku
trwatego. W obowigzujacych Zasadach Rachunkowosci opisano zasady wyceny, ewidencji i umarzania
przyjetych srodkdw trwalych — ustalenia pkt 11.27 — pkt 111.29, pkt 111.31 protokotu.

5. Ewidencja srodkow trwatych prowadzona byta w ujeciu syntetycznym w programie komputerowym
Finanse Premium oraz w ujeciu analitycznym w programie komputerowym WyposdZenie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa: Odpowiedzialnos¢ za gospodarowanie majgtkiem trwalym Szkoty
ponosita giéwna ksiggowa, odpowiedzialno$¢ za uzytkowanie wartodci niematerialnych i prawnych
ponosit informatyk Szkoty, dyrektor Szkoly decydowata ostatecznie o zakupie, likwidacji i sprzedazy
srodkow trwatych. Wszystkie zdarzenia dotyczace gospodarowania srodkami trwatymi potwierdzano
stosownymi dokumentami - ustalenia pkt [11.30, pkt.lIL.32, pkt 111.33 protokotu.

6. Szczegotowej kontroli poddanc srodki trwale nabyte przez Szkote w roku 2015. Srodki trwate
ewidencjonowane byly w podziale na Zesp6t Szkdt w Bolechowie i Szkofe w Murowanej Goslinie.
Zweryfikowano sposéb klasyfikacji srodkéw trwatych i zastosowane stawki ich umarzania — ustalenia
pkt 14.34 — pkt IH.37 protokotu, pkt 11i.40 - i11.41 protokotu.

7. W toku kontroli ustalono, ze przyjeto bledng stawke amortyzacji dia srodka trwafego o numerze
inwentarzowym 02/2013 t]. serwera o wartosci 6 080,00 zi, zaewidencjonowanego na podstawie faktury
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VAT nr 2628/GNC/2013 z dnia 29.03.2013 r. wystawionej przez Senetic spotka z ograniczong
odpowiedzialnosciq spotka komandytowo akeyjna z Katowic. Serwer przyjete w dniu 16.04.2013 r., co
udokumentowano sporzadzeniem dokumentu OT. Srodek trwaly sklasyfikowano do rodzaju 491 Zespofy
komputerowe i umorzono jednorazowo w 100%. Na dokumencie zawaito adnotacje ,jednorazowo —
pomoce naukowe” wraz z poleceniem ksiegowania na koncie 011 Srodki trwale {Winien)
w korespondencji z kontem 071 Umorzenie sSrodkow trwafych. Na odwrocie faktury zakupu odnotowano:
»Serwer do pracowni komputerowej, miejsce uzytkowania — sala 115 — zaplecze Sali komputerowej”.
Giéwna ksiegowa wyjasnita, ze serwer stuzy do obstugi zaplecza administracyjnego Szkoly. — ustalenie
pkt 111.38 protokotu. Zgodnie z ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz. U. 2014 r. por 851 ze zm.) stawka amortyzacji wynosi 30% a okres umorzenia to 40 miesiecy.
Przyjmujac wyjasnienie ziozone przez gldwna ksicgowa, tj. e serwer wykorzystywany jest do celow
administracyinych, a nie jako narzedzie dydaktyczne, przyja¢ nalezy, ze prawidiowa stawka jego
amortyzacji wynosi 30% w skali roku. W zwigzku z powyzszym, w toku kontroli ustalono, ze miesieczna
rata umorzenia serwera o wartosci poczgtkowej 6 080,00 zt wynosi 152,00 zf, a roczhy odpis
umorzeniowy wynosi 1 824,00 zt. Poczgwszy od miesigca rozpoczecia umarzania Srodka trwatego tj. maja
2013 r. do miesigca maja 2016 r. (tj. miesigca poprzedzajgcego przeprowadzenie kontroli przez
pracownikéw Wydziatu Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu} uptyneto 37 miesiecy (rok
2013 -8 m-cy umarzania, rok 2034 — 12 m-cy umarzahia, rok 2015 — 12 m-cy umarzania rok 2016 -5 m-
cy umarzania), catkowite umorzenie $rodka trwalego nastapi w sierpniu 2016 r. Warto$¢ umorzenia
srodka trwatego do miesigca maja 2016 r. wyniostaby 5 624,00 zt, a warto$€ umorzenia w roku 2016
wyniostaby 1 216,00 2}, wartosc pozostajaca do umorzenia wyniostaby 456,00 1.

W pidmie sygn. Z5B.081.1.2016 z dnia 23.06.2016 r. dyrektor Szkoly poinformowata, ze dokonano korekty
stawki i okresu umorzenia z jednorazowe] na 30% na okres 40 miesiecy. Zmiany dokonano w ewidencji
srodkéw trwalych w programie Wyposazenie. Dyrektor poinformowala dodatkowo, Ze zapisy kont 071
{Winien) i 011 (Ma) zostaty skorygowane o umorzenie w kwocie 1 216,00 z1.

8. W toku kontroli ustalono, ze zestaw naglosnieniowy zakupiony przez Szkote sklasyfikowany zostat jako
rodzaj 632 Kondensatory statyczne, a kserokopiarka jako rodzaj 808 Pozostafe narzedzia, przyrzgdy,
ruchomosci i wyposaZenie, gdzie indziej niesklasyfikowane. Dla zestawu naglos$nieniowego przyjeto
stawke 10% a dla kserokopiarki — 14% - ustalenia pkt [i.38 i pkt 111.42 protokotu. Zgodnie z obowigzujgcym
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
{Dz.U. 2010 r. nr 242 poz. 1622), zestaw naglosnieniowy zalicza sie do podgrupy 62 Urzqdzenia dia
radiofonii i telewizji, urzqdzen dla telefonii i telegrafii, dla ktérych stawka amortyzacii wynosi 10%, z kolei
kserokopiarka zalicza sie do rodzaju 803 Woyposazenie techniczne dia prac biurowych. Zgodnie
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z showigzujaca ustawa z dnia 5 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. 2014
poz. 851 }, stawka amortyzacji dla grupy 6 Urzqgdzenia techniczne wynosi 10% a dla $rodkéw z rodzaju
803 stawka wynosi 14%. W zwiazku z powyzszym mimo btednego sklasyfikowania $rodkéw trwatych
przyjeto prawidtowq stawke amortyzacji.
W piémie sygn. Z5B.081.1.2016 z dhnia 23.06.2016 r. dyrektor poinformowata, ze dokonano korekty
podgrup KST zestawu nagtosnieniowego z 632 na 622 oraz kserokopiarki z 808 na 803.

9. Szczegbtowej kontroli poddanc dokumentacje dotyczaca ewidencji i umorzenia Srodka trwatego
0 numerze inwentarzowym MG/KST/103/3, tj. pawilonu przekazanego Szkole w dniu 31.12.2005 r. przez
Zespot Szkot im. J. i W Zamoyskich w Rokietnicy. Srodek trwaty sklasyfikowano do rodzaju 103 Kioski
towarowe o kubaturze ponizej 500 m? przyjmujac przy tym stawke amortyzacji 2,5%. Zgodnie
z obowigzujycg ustawa z dnia 5 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. 2014
poz. 851 ), stawka amortyzacji dia rodzaju 103 wynosi 10%. Gtéwna ksiegowa wyjasnita, ze dla $rodka
trwatego przyjeto stawke umorzenia w wysokosci 2,5%, gdyz pawilon jest trwale zwigzany z gruntem,
odnoszgc sie do art. 16j ust 1 pkt 3 ww. ustawy — ustalenia pkt [11.43 protokotu.

10. Na podstawie zestawien analitycznych przediozonych do kontroli przez giéwng ksiegowgq ustalono, ze
umorzenie przyjetych srodkéw trwatych ksiegowano zbiorczo na koniec roku, w podziale na érodki trwate
z Murowanej Gosliny i z Bolechowa. W latach 2014 i 2015 Szkota udokumentowata zwiekszenia wartosci
budynku w Murowanej Goslinie. Nie stierdzono nieprawidtowosci — ustalenia pkt 111.44 protokotu.

11. Szkota nabyia sSrodki trwate w roku 2013. Do kontroli pr'z‘edioio‘no'd.okumentacje dotyczaca korekty
btednie zaewidencjonowanego zakupu mebli biurowych o wspdlnym numerze inwentarzowym 1/2013,
przyjetych w dniu 05.03.2013 r. na podstawie faktury zakupu nr 254/0/213 7z dnia 05.03.2013 r. Zgodnie
z adnotacjg na odwrocie faktury, zakupiono meble do pokoju nauczycielskiege w Murowanej Goslinie
o fgcznej wartosci 3 902,44 2t oraz meble do pokoju kierownika szkolenia o tgcznej wartosei 3 983,74 1.
Poleceniem ksiegowania nr 815/PK/2014 z dnia 28.11.2014 r. gtéwna ksiegowa dokonata wyksiegowania
kwoty 9700,00 zt tytutem blednie wprowadzonego zakupu mebli w Murowane] Goslinie. Nie

stwierdzono nieprawidfowosci — ustalenia pkt 11.45 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostalych srodkow trwatych

12, Jako pozostate srodki trwafe Szkola ewidencjonowaia majatek o wartosci ponizej 3 500,00 71 i powyzej
500,00 zt, uzytkowany przez okres powyiej 1 roku. W oparciu o dokumentacje ksiegowa ustalono, ze
przyjecie pozostatych srodkéw trwalych ewidencjonowano prawidlowo, tj. na koncie 013 Pozostafe
Srodki trwate (Winien) w korespondencji z kontem 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

i umarzano poprzez jednorazowe ujecie w kosztach na koncie 072 Umorzenie pozostalych srodkéw
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trwalych, wartosci niemateriglnych | prawnych oraz zbioréw bibliotecznych (Winien} w korespondencji
z kontem 401 ZuZycie materiatow i energii. — ustalenia pkt H1.47 — pkt .49 protokotu

Szczegdiowo zweryfikowano losowo wybrane dokumenty potwierdzajgcych przyjecie pozostatych
srodkow trwatych. Zakup pozostatych Srodkéw trwatych zostal prawidiowa zaksiegowany, na dowodach
frodtowych W wiekszoscl wskazywano numery inwentarzowe pod jakimi ujeto zakupione skiadniki
w ksigedze pomocniczej Wyposazenie — ustalenie pkt Ill. 50 protokotu. Kontrolujac dokumentacje
dotyczacy zakupu i przyjecia na stan 6 komputerow | 6 monitoréw na egzaminy na profilu Technika
Informatyka (polecenie ksiegowania nr PK 963/PK/2015 z dnia 07.01.2015 r.,, dot. faktury VAT nr
FNS-231500/2015/12/00064 z dnia 15.12.2015 r. ¢ taczriej wartoéci brutto 13 046,58 1t (6 komputeréw
o wartosci 10 571,40 zt, 6 monitordw o wartosci 1 875,18 zt, 6 klawiatur o fgcznej wartosci 600,00 zt)
zweryfikowano ksiegi pomocnicze Szkoly prowadzone w systemie komputerowym Wyposazenie firmy
Progman. Ustalono, ze 6 komputeréw zostato ujetych w ewidencji pomocniczej pod jednym numerem
inwentarzowym tj. SKW/IW/258 o wartoéci 10 571,40 zt, poz. 329. Na odwrocie faktury odnotowano
numer ewidencyjny 6 szt komputerdw tj. SKW/IW/258 oraz 6 szt monitordw SP/i//228. Ustalono, ze
w systemie WyposazZenie nie ujeto w ogéle monitoréw (ostatni numer SP ujety w ksiedze w roku 2015 to
SP/1/227 z dnia 31.12.2015 r. ujety w pozycji 850. — ustalenia pkt [1.50 ppkt a).

W pismie sygn. ZSB.081.1.2016 z dnia 23.06.2016 r. dyrektor Szkoly poinformowata, ze rozbito btednie
wprowadzone przedmioty pod jednym numerem inwéentarzowym, nadajac kazdemu gscbny numer.
Jednoczednie pouczono i zobowigzano pracownika do wieksze} starannosci i dokladnosci opisywania
faktur numerami inwentarzowymi oraz bezwzglednym obowiagzkiem nadawania osobnych numerdw

inwentarzowych dla kazdego nabywanego przedmiotu.

Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

14.

15.

Zbiory biblioteczne zaliczono do pozostatych srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo poprzez ujecie
w koszty w momencie oddania do uiytkowania. Szczegblowa ewidencja zbioréw prowadzona byta
w systemie komputerowym Mol. Na podstawie zestawieri analitycznych przedtozonych do kontroli
ustalono, ze zakup zbioréw bibliotecznych ksiegowanc na koncie 014 Zbiory biblioteczne (Winien)
w korespondencji z kontem 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcamii umarzano poprzez iednorazowe
ujecie w kosztach na koncie 401 ZuZycie materialdw i energii {(Winien) w korespondencji z kontem 072
Umorzenie pozostafych srodkéw trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych. Nie stwierdzono nieprawidlowosci — ustalenia pkt 11.51 — pkt 111.53 protokotu.

Szczegdtowo zweryfikowano wybrane dowody Zrédiowe potwierdzajgce zakup zbioréw bibliotecznych
oraz skontrolowano ksiege Mof pod katem ewidencji zakupionych zbiorow bibliotecznych. Nie

stwierdzono nieprawidiowosci — ustalenia pkt I11.54 — pkt 1il.55 protokoiu.
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Ewidencja i umorzenie wartosci niemateriginych | prawnych

16. Wartosci niematerialne i prawne zaliczano do pozostatych srodkdw trwatych. Na podstawie zestawien
analitycznych ustalono, Zze zakup wartosci niematerialnych i prawnych ujmowano na koncie 020 Wartosci
niematerialne i prawne (Winien} w korespondencii z kontem 201 Rpzrachunki z dostawcami i odbiorcami,
a umarzano poprzez jednorazowe ujecie w kosztach w miesigcu oddania do uzytkowania co
ewidencjonowano na kencie 401 Zuzycie materiatdw i energii {(Winien) w korespondencji z kontem 072
Umorzenie pozostafych srodkow trwafych, wartosci niematerialnych | prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych — ustalenia pkt. 11.56 — 11157 protokotu.

17. SzczegOtowo przeanalizowano wybrane dowody Zrodfowe. Ustalono, ze oprogramowanie ¢ tgcznej
wartosci 3 585,71 zt (licencje: zakupione na podstawie faktury 1515110627 z dnia 30.06.2015 r.,
wystawionej przez Wolters Kluwer S.A. z Warszawy), nie zostalo ujeto w ksiedze pomocniczej
WyposaZenie — ustalenie pkt [11.58 protokotu.

W pismie sygn. ZSB.081.1.2016 z dnia 23.06.2016. r. dyrektor Szkoty poinformowata, ze zakup licencji
oprogramowania na podstawie faktury 527/PK/2015 zostal ujety w rejestrze wartosci niematerialnych
i prawnych prowadzonym w pliku MS Excel. Zakup nie zostal ujety w ksiedze WyposaZenie, poniewaz
program wymusza wprowadzenie numeru KST do zakupionego oprogramowania, a takiego nie ma.
Dodatkowo, opis faktury FVF/2015/09/4 z dnia 0809.215 r. zostal uzupetniony o brakujgce numery
inwentarzowe, tj. SKW/IW/255 i SKW/IW/256. Pouczono i zobowigzano pracownika do wiekszej

starannosci w kwestii opisywania faktur numerami inwentarzowymi.

Kentrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

18. Na podstawie otrzymanych wydrukow z ewidencji ksiegowej ,Zestowienie obrotow i sald za miesigc
12/2015 dfa kont 011 analitycznych” z dnia 23.03.2016 r. ,Analityka kont (wg dokumentow) od m-ca:
Grudziert do m-ca: Grudziefi roku 2015 dia kont 013 analitycznych” z dnia 23.03.2016 r., ,Analityka kont
fwg dokumentéw) od m-ca: Grudzieri do m-ca: Grudzier roku 2015 dia kont 014 anolitycznych” z dnia
23.03.2016 r., ,Zestawienie obrotow z sald zo m-¢ 12/2015 dla kont 020 analitycznych” z dnia
15.03.2016 r. oraz wydrukéw z systemu Wyposazenie ,, Stan skfadnikéw majqgtku z kartotek: Srodki trwafe
Na dzien: 25-12-31 z jednostek: ZS BOLECHOWO, Z5 MUROWANA GOSLINA” z dnia 23.03.2016 r., ,Grupy
wyposoaienia na dziert 2015-12-31” Bolechowo z dnia 23.03.2016 r., ,Grupy wyposaZenia na dziert 2015-
12-31” Murowana Goélina z dnia 23.03.2016 r. i zestawienia sporzadzonego w programie MS Excel
»Wykaz Wartosci niematerialnych i prawnych 31.12.2015 R.” {bez daty sporzadzenia}, ustaiono zgodnost¢
ewidencji ksiegowe]j z ewidencja analityczna prowadzong w ksiegach inwentarzowych dia kont 011, 013,

014 i 020. Kontrole zgodnosci sald, ostatecznie dokonano po rozliczeniu inwentaryzacji, przed
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sporzgdzeniem bilansu za rok 2015. Zgodnos¢ sald potwierdzat dyrektor jednostki oraz giowny ksiegowy
sktadajgc podpisy wraz z pieczecig na ww. dokumentach — ustalenia pkt Hl. 59 — Il. 60 protokofu.

Dyrektor Zespotu Szkot w Bolechowie w pismie z dnia 23.06.2016 r., sygn. ZSB.081.1.2016 przekazala, ze
pracownicy zostali pouczeni i zobowigzani do obligatoryjnégo umieszczania na sporzgdzonych przez

siebie dokumentach daty sporzadzania dokumentu wraz z podpisem.

Ewidencja zlikwidowanych srodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwafych, wartosci niemateriainych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

19.

Na podstawie przediozonej do kontroli dokumentacji ustalono, ze w roku 2014 przeprowadzono dwie
likwidacje srodkéw trwatych oraz trzy likwidacje pozostatych srodkow trwalych. Na podstawie
szczegdtowej dokumentacji przeprowadzonych likwidacji stwierdzono, Ze zdarzenia zostaty prawidlowo
zaksiegowane. W roku 2015 przeprowadzono fikwidacje pozostatych $rodkéw trwatych. Likwidacje
Srodkow trwatych ujete zostaty na koncie 071 Umorzenie srodkéw trwafych (Winien) w korespondencji
z kontem 011 Srodki trwate, likwidacje pozostalych srodkéw trwatych ujeto na koncie 072 Umorzenie
pozostafych srodkow trwalych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych {Winien}
w korespondencji z kontem 013 Pozostafe Srodki trwate. Nie stwierdzono nieprawidiowosci — ustalenia

pkt 111.61 — pkt 11i.64 protokotu.

Kontrola prawidtowosci przeprowadzenio inwentaryzacji

Gospodarka drukami $cistego zarachowoania

20. Zgodnie z uregulowaniami w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania zawartymi w , Instrukgji

21.

22,

w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowyvch” druki $cistego zarachowania uzywane
w jednostce podlegaly oznakowaniu — ponumerowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. W wyniku
kontroli ustalono, iz ze wzgledu na réinorodnosé wystepujgcych drukdw w Zespole Szkot
im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego w Bolechowie ewidencje prowadzono prawidiowo, w odrebnych
ksiegach — ustalenia pkt IV.65 — V.66 protokotu.

Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowg gospodarke, biezaca ewidencje i zabezpieczenie drukow
scistego zarachowania byli: starsza ksiegowa — kasjer (czeki gotéwkowe, dowody wptaty KP, dowody
wyplaty KW, arkusze spisu z natury), Sekretarz Szkoly (Swiadectwa szkolne, gilosze, legitymacje szkalne
— przechowywane w sekretariacie Szkoly w. Bolechowie), referent (Swiadectwa szkolne, gilosze,
legitymacje szkolne — przechowywarie w sekretariacie Szkoly w Murewanej Goslinie) — ustalenie IV.67
protokofu.

Inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono wraz z inwentaryzacjg kasy w dniu

31.12.2015r., co potwierdzat , Protokét inwentaryzacji okresowej przeprowadzonej w kasie Zespotu Szkét
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im. Gen. Dezyderego Chlapowskiego w Bolechowie w dniu 31.12.2015 r.” wraz z zalgcznikiem nr 1 do

protokotu - ustalenie V.68 protokotu.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacjé

23.

24.

25,

26.

W 2015 r. w Zespole Szkét im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego w Bolechowie za czynnoéci zwigzane
z likwidacjg i zlomowaniem $rodkdéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych oraz sporzadzanie
wiasciwej dokumentacji w zakresie przyjmowania, przesuniecia i likwidacji srodkow trwalych, zgodnie
z zakresem ohowigzkdw, odpowiedzialna byla osoba zatrudniona na stanowisku - referent w dziale
ksiegowosci, na ktdrej spoczywata rowniez odpowiedzialnos¢ za gospodarowanie srodkami trwatymi.
W dniu 16.03.2016 r. Zarzadzeniem nr 9/2016 Dyrektora Zespotu Szkét im. Gen. Dezyderego
Chiapowskiego w Bolechowie powolano Stale Komisje Likwidacyjne w Szkole w Bolechowie i w Szkole
w Murcowanej Goslinie oraz okreslono. tryb pracy komisji — ustalenia pkt IV.69 i pkt IV.71 protokotu.
Przegladu skfadnikéw majatkowych, celem oceny ich przydatnodci do dalszego uzytkowania,
dokonywano na podstawie ustnych informacji od uzytkownikow o uszkodzonych, przestarzatych badz
nieuzywanych skifadnikach majgtku. Nastepnie sporzadzano ,Protokét z likwidacji wyposazenia”
w ktarym wskazywano nazwe likwidowanego sprzetu, ilosé, numer jnwentarzowy, miejsce
przechowania, cene zakupu wraz z uzasadnieniem likwidacji m.in. ,na podstawie opinii serwisowej
z dnig ...”, z podaniem sposobu likwidacji. Protokoly, podpisywane przez dsobe sporzadzajaca,
akceptowane byly przez dyrektora — ustalenie pkt IV.70 protokotu.

Wraz z protokotami likwidacji wyposazenia do kontroli okazano notatki stuzbowe sporzadzane przez
referenta w dzialé ksiegowosci na okolicznosé zgtaszania awarii sprzetu przez nauczycieli i pracownikéw
Zespotu Szkét w Bolechowie, opinie serwisowe wystawiane przez firme zewnetrzng i protokoty likwidacji
przedmiotu nietrwatego ,LN”, ktdre podpisywane byly przez osobe sporzadzajgca i zatwierdzane przez
dyrektora. Z dofgczonych do protokotéw notatek stuzbowych wynikato, ze do ogledzin uszkodzonego
sprzetu kazdorazowo wzywano pracownikow firmy zewnetrznej, kidrzy po sprawdzeniu sprzetu
wystawiali opinie serwisowe stwierdzajgce, ze wymienione przedmioty, bedace w uzytkowaniu Zespotu
Szkot w Bolechowie, ze wzgledu na diugoletnia eksploatacje oraz wysokie koszty naprawy, nie nadajg sie
do dalszego uiytkowania, a naprawa tego typu uszkodzen jest nieopfacalna. Na podstawie opinii
serwisowych sporzadzano protokoty fikwidacji wyposazenia i przekazywano bezptatnie sprzet do
utylizacji firmie zewnetrznej - ustalenie pkt V.72 protokotu.

Do dokumentacji dotyczace] likwidacji sprzetu nie zatgczano kart przekazania odpadu, ktdre
wymagane s3, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie

wzordw dokumentéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 249, poz. 1673)
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w Zwigzku z art. 69 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 22013 r. poz. 21 ze zm.). W trakcie
kontroli jednostka zwrdcita sie pisemnie do firmy do ktorej zostat przekazany do utylizacji sprzet

o przekazanie Kart przekazania odpadu — ustalenie pkt IV.73 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

27.

28.

29.

30.

31.

32.

W dniu 02.11.2015 r. dyrektor Szkoly, na wniosek gléwnej ksiegowej wydat zarzadzenie nr 19 w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skiadnikéw majgtku trwatego i obrotowego Zespolu Szkot
im. gen. Dezyderego Chiapowskiego w Bolechowie na dziert 31 grudnia 2015 r. oraz powofania Komisji
Inwentaryzacyjnych i ich Przewodniczgcych. Sktadniki majgtku trwatego podlegaty inwentaryzacji wg
stanu na dzien 30.11.2015 r. Wyznaczono terminy przeprowadzenia spisu z natury — ustalenia pkt IvV.74
— V.76 protokotu.

Zarzadzeniem nr 19 powofano dwie Komisjie Inwentaryzacyjne oraz pieé¢ zespoléw spisowych do
inwentaryzacji skladnikow w poszczegélnych budynkach wchodzacych w sklad Zespotu Szkét
w Bolechowie — ustalenia pkt IV.77 —1V.78 protokotu.

Ustalono harmonogram przebiegu inwentaryzacji w 2015 roku, zgodnie z ktérym w dniu 04.12.2015 r.
przeprowadzono szkolenie czionkow Komisji Inwentaryzacyjnych. Ponadto sporzadzono harmonogram
przeprowadzenia inwentaryzacji w budynku szkolnym w Bolechowie — ustalenia pkt V.79 — V.81
protokotu.

Przed inwentaryzacjg osoby materiainie odpowiedzialne oraz osoby, ktdrym przydzielono sprawowanie
opieki nad powierzonym mieniem w poszczegélinych pomieszczeniach ziozyly stosowne oswiadczenia —
ustalenia pkt IV.82 — V.83 protokotu.

Arkusze spisu z natury dotyczace inwentaryzacji §rodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwatych
genérowane byly w podziale na oddziaty w Bolechowie i Murowanej Goélinie z programu
komputerowego stuzgcego do ewidencji wyposazenia (Progiman WyposaZzenie), w ktdrych stwierdzong
iloé¢, ich wycene oraz podsumowanie nanoszono recznie. Arkusze spisu z natury i ich poszczegélne strony
posiadaly podpisy cztonkéw zespotu spisowego, przewodniczacego i cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej,
osoby materialnie odpowiedzialnej, a takze pracownika dokonujgcego wyceny — referenta i sprawdzenia
— gtéwnej ksiegowej. W przypadku wystgpienia w danym pomieszczeniu nadwyzek sktadnikéw majatku
sporzgdzano recznie dodatkowy arkusz spisowy — ustalenia pkt IV.84 — IV.86 protokotu.

W przypadku zbioréw bibliotecznych arkusze generowano eiektronicznie (tylko w czeéci ksiegozbioru
szkoly w Bolechowie, z uwagi na nieukonczony proces wprowadzania ksiegozbioru do elektronicznych
ksigg inwentarzowych — recznie}. Ich podsumowania zawarto w sporzadzonych w arkuszu kalkulacyjnym

zestawieniach — ustalenie pkt V.87 protokotu.
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Czionkowie | Komisji inwentaryzacyinej sporzadzili w dniu 08.01.2016 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury w budynkach szkolnych w Bolechowie. Wymieniono rodza] objetych
inwentaryzacjg skfadnikdw majatkowych {$rodki trwate, pozostale srodki trwate, wartosci niematerialne
i prawne, ksiegozbior biblioteczny). Przywotano w nim sktad | Komisji Inwentaryzacyinej, termin oraz
zarzagdzenie ustalajace jego przeprowadzenie, pémie_‘szczenia, w  ktdrych przeprowadzono spis.
Przedstawiono specyfikacje wydanych arkuszy spisowych. Sprawozdanie zawieralo informacje o braku
stwierdzonych nieprawidiowosci w zakresie zabezpieczenia majgtku. Czlonkowie | Komisji
Inwentaryzacyjnej stwierdzili, ze nie wszystkie sktadniki majatkowe podlegajgce inwentaryzacii zostaty
ujete w przygotowanych arkuszach spisowych oraz nie wszystkie pomiesiczenia byly wilasciwie
przygotowane do spisu. Wyjasnieniem powyiszego w ocenie komisji byly nastepujace nieprawidtowosci
w zakresie przechowywania i magazynowania mienia: brak lub nieprzestrzeganie regulacji dotyczacych
zasad gospodarowania i ewidencjonowania majatku rzeczowego Szkoly; brak prowadzenia na biezgco
stanu ewidenciji sktadnikéw majagtku; brak monitorowania i nadzoru nad przebiegiem ewidencjonowania
oraz ruchu skfadnikéw majatku; niekompletnego oznakowania skladnikow majatku (szczegdinie
wyposazenia ilosciowego); brak pomieszczenia dla sktadnikow przeznaczonych do likwidacji; brak
wyodrebnienia i oznaczenia mienia traktowanego jako materiat od skfadnikéw bedacych w ewidencji
ilosciowej lub iloSciowo-wartodciowej; rozpoczecia spisu ksiegozbioru w sytuacji niedokonczenia
aktualizacji ewidencji eiektroniczriej; wydawania i przechowywania czeéci ksiégozbioru bibliotecznego
poza pomieszczeniem bibliotecznym bez odpowiednich zapiséw m. in. w kartach ksiazki i czytelnika —
ustalenia pkt V.88 — IV.90 protokotu.

W pismie sygn. 7Z5B.081.1.2016 z dnia 23.06.2016 r. Dyrektor Zespotu Szkét im. gen. Dezyderego
Chtapowskiego w Bolechowie poinformowata, iZ: zwiekszono czestotliwosc i zaostrzone kontrole
dokumentow przez Dyrektora Szkoly i Giéwna Ksiegowa (ewidencjonowanié i ruch sktadnikéw majatku);
w zwigzku z brakiem wolnych pomieszczent likwidacja i utylizacja ma by¢ przeprowadzana w miare
potrzeb na biezaco; spisano i wywieszono spisy przedmiotéw traktowanych jako materiat do zajeé;
z uwagi na fakt, ze nie wszyscy nauczyciele rozliczyli sie z posiadanych ksigzek, zardwno na
indywidualnych kartach czytelnika, jak i przekazanych do pracowni przedmiotowych zakoficzenie
wprowadzania do programu MOL Optivum ksiegozbioru biblioteki byto niemozliwe - z chwilg przejecia
ksiegozbioru przez nowych bibliotekarzy wszystkie wypozyczenia sg rejestrowane w karcie ksigzki i karcie
czytelnika.

Cztonkowie | Komisji Inwentaryzacyjnej uznali za konieczne: przeprowadzenie aktualizacji planéw
rozmieszczenia i oznaczenia pomieszczen lekcyjnych i gospodarczych w budynkach w Bolechowie;

bezzwioczne uporzadkowanie skfadnikéw majgtku 1zw. materialdéw szezegélnie w salach posiadajgeych
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zaplecza oraz ich bezwzgledne oznakowanie; wprowadzenie w ewidencji ruchu woluminéw
w ksiegozbiorze bibliotecznym obowigzku parafowania ich wydania i zwrotu; nadanie nowych
indywidualnych numeréw pozycjom ksiggozbioru w podwdéjnej numeracji; przeprowadzanie kontroli
stanu ewidencji sali, pomieszczenia przy zmianie tzw. opiekuna. W konkluzji sprawozdania opisowego
czlonkéw | Komisji Inwentaryzacyjnej wniesiono o przeprowadzenie reorganizacji zasad nadzoru
i monitoringu, ewidencji i przeplywu sktadnikéw majatku. Sprawozdanie parafowat - jako osoba
materialnie odpowiedzialna — dyrektor Szkoly — ustalenia pkt V.91 — IV.92 protokotu.
W pismie sygn. Z5B.081.1.2016 z dnia 23.06.2016 r. Dyrektor Zespotu Szkdt im. gen. Dezyderego
Chiapowskiego w Bolechowie poinformowala, iz: przeprowadzenie aktualizacji plandw rozmieszczenia
i oznaczenia pomieszczen lekcyjnych i gospodarczych w budynkach w Bolechowie nastgpi do korica
sierpnia, a na drzwiach pomieszczen zamieszczone zostang tabliczki z numerem i nazrwy; wszyscy
pracownicy zostang zobowigzani do uporzadkowania uzytkowarych przez siebie pomieszczent do kosica
czerwca, po tym czasie sktadniki nalezace do szkoly zostang zweryfikowane. Zwyczaj parafowania
wydania i zwrotu ksigzki nie uzyskat akceptacji wszystkich zainteresowanych stron, celem uniknigcia
zamieszania w trakcie nauki jego realizacja moze zostaé rozpoczeta dopiero w nowym roku szkolnym.
Wypozyczenia odbywajg sie na biezgco. Mtodziez, ktdra ukonczyla szkote rozliczyta sie ze wszystkich
posiadanych ksigzek. Na stanie ucznidéw, ktérzy kontynuuja nauke pozostajg jedynie pozycje ,czytane dla
przyjemnoéci”. Jest to wymog wynikajacy z realizacji przez szkoteé zatozer Narodowego Programu
Rozwoju Czytelnictwa; w chwili obecnej caty ksiegozbior biblioteczny zostat wprowadzony do katalogu
elektronicznego, a tym samym uporzadkowany, pozycjorn o podwdéijnej numeracji nadano nowe
indywidualne numery; od nowego roku szkolnego nastapi wdrozenie zasady przeprowadzania kontroli
stanu ewidencji pomieszezen przy zmianie opiekuna; termin przeprowadzenia inwentaryzacji zostat
wyznaczony na osobistg prosbe przewodniczgcego | Komisji Inwentaryzacyjnej; nadzor i monitoring
ewidendjii przeptywu skladnikdw majatku jest prowadzony na biezgco. Pracownik ds. ksiegowosci czuwa
nad prawidlowoscig oznaczen i rejestrowaniem przeptywu sktadnikdw majatku. We wszystkich
pomieszczeniach umieszczone zostaty spisy inwentarzowe ilosciowe. Na dzien 27.06.2016 r. planowane
byto przeszkolenie wszystkich pracownikow na temat bieZzgcego postepowania ze sktadnikami majgtku
szkoly oraz odpowiedzialnoscia zwigzang ze zmiang miejsca uzytkowania. Pracownicy majg zostad
réwniez poinformowani, aby wszelkie eodstepstwa i nieprawidtowosci zgiaszali niezwlocznie do
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji skladnikdw majatku szkoty.

35. Cztonkowie |i Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 05.01.2016 r. sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury dotyczace szkoly w Murowane] Goslinie. Wymieniono rodzaj objetych
inwentaryzacja skfadnikéw majatkowych (srodki trwate, pozostate Srodki trwate, zhiory biblioteczne).
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Przywotano w nim sktad I Komisji Inwentaryzacyjnej, termin oraz zarzadzenie ustalajgce jego
przeprowadzenie, Przedstawiono specyfikacje wydanych arkuszy spisowych. Sprawozdanie zawieralo
informacje o braku stwierdzonych nieprawidiowosci w zakresie zabezpieczenia maigtku oraz
zapewnienie, 7e spis z natury zostat przeprowadzony prawidlowo. Sprawozdanie parafowat - jako osoba
materialnie odpowiedzialna — dyrektor Szkoly — ustalenie pkt IV.93 protokotu.

W sporzadzonym w dniu 17.03.2016 r. przez czlonkdw II Komisji Inwentaryzacyjnej dokumencie
podsumowujgcym jej prace wyjasniono, ze pozycje, ktére zaliczono do likwidacji oraz nieznalezione to
takie, ktore ulegly zuzyciu w trakcie ich eksploatacji, zostaly przekazane jako materiat éwiczeniowy lub
ulegly niezamierzonemu uszkodzeniu i nie nadajg sie do daiszego uzytkowania — ustalenie pkt IV.94
protokotu.

Gitéwna ksiegowa poinformowala pisemnie, iz nie ma mozliwosci uznania brakow za zawinione przez
konkretnych pracownikdw w zwigzku z brakiem przypisania odpowiedzialnosci materialnej za brakujacy
sprzet oraz brakiem dokumentow potwierdzajacych przypisanie sprzetéow do osob materialnie
odpowiedzialnych. Ponadto wniosla o wprowadzenie: przypisania odpowiedzialnosci materialnej
(szczegblnie sprzety ruchome o znacznej wartosci) oraz przypisanie konkretnych oséb jako opiekundw
sal/pomieszczen i rozliczanie ich w ramach roku szkolnego; bezwzglednego zakazu samowolnego
przenoszenia i wynoszenia oraz przekazywania sprzetu na tzw. czesci bez wezesniejszej zgody; jasnych
zasad sktadowania i utylizowania sprzetéw uszkodzonych, niekompletnych czy zbednych — ustalenie pkt
IV.95 protokotu.

W dniu 08.01.2016 r. dyrektor Zespolu Szkét w Bolechowie oraz dwdch wicedyrektorow ziozyli
oswiadczenia 0 nie wnoszeniu zastrzeZen do wynikdéw inwentaryzacji — ustalenie pkt 1V.96 protokotu.

W pomieszczeniach jednostki praktykowano wywieszanie wydrukéw z programu komputerowego do
ewidencji wyposazenia dotyczacych standw sktadnikéw majatku dla danego umiejscowienia — ustalenia
pkt V.97 protokotu.

Wykaz réinic inwentaryzacyjnych ustalonych drogg spisu z natury w budynkach Szkoly w Bolechowie
ujeto w postaci sporzadzonego w dniu 12.01.2016 r. przez giéwng ksiegowa (w podziale na czest
dotyczacg ewidenc]i wyposaienia: iloSciowo-wartoéciowy, ilodciows oraz érodkéw trwalych) wydruku
z programu komputerowego stuzacego do ewidencji wyposazenia. Zestawienie zostato parafowane przez
przewodniczgcego | Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenie pkt IV.98 protokotu.

Zestawienie dotyczgce wynikéw spisu z natury w bibliotece w Bolechiowie, na kidrego kserokopii dyrektor
ztozyt nastepujgce oswiadezenie ,Oswiadczam, Ze dokument o.tresci j. w. zostat mi przedioiony w dniu

12.01.2016 wraz z dokumentacjq ,wykaz roznic inwentaryzacyjnych ustalonych drogq spisu z natury”.
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Bolechowo, 12.01.2016” sporzadzili cztonkowie | Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenia pkt IV.99 — V.102
protokofu.

Wrykaz rdznic inwentaryzacyjnych ustalonych droga spisu z natury w oddziale Szkoty w Murowanej
Goslinie ujeto w postaci sporzadzonego w dniu 12.01.2016 r. przez gtéwna ksiggowg (w podziale na czes¢
dotyczacy ewidencji wyposazenia; iloSciowo-wartosciowa, iloéciowg oraz srodkéw trwatych) wydruku
z programu komputerowego stuZgcego do ewidencji wyposazenia. Zestawiénie zostato parafowane przez
przewodniczgcego H Komisji inwentaryzacyjnej — ustalenie pkt 1V.103 protokotu.

Zestawienie dotyczace wynikow spisu z natury w bibliotece w Murowanej Goslinie, na ktdrego kserokopii
dyrektor ztozyl nastepujace oswiadczenie ,,Oswiadczam, Ze dokument o tresci j. w. zostaf mi przedfozony
w dniu 12.01.2016 wroz z dokumentacjq ,wykaz réznic inwentaryzacyjnych ustalonych drogq spisu
z natury”. Bolechowo, 12.01.2016” sparzadzili cztonkowie Il Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenia pkt
IV.104 — IV.105 protokotu.

W pismie skierowanym do dyrektora w dniu 12.01.2016 r. gltdwna ksiegowa poinformowata, iz
»W Zwigzku z bardzo duzq iloscig réznic inwentaryzacyjnych (...} zaistniata koniecznosc przeprowadzenia
szczegblowego postepowania wyjasnigjgcego. oroz opracowania protokofu weryfikacji  réinic
inwernitaryzacyfnych, ktorych zgodnie z ustawg o rachunkowosci, po zatwierdzeniu winjien zostac ujety
w ksiegdch rachunkowych 2015 r. nie pdZniej niz do 85 dnia po dhiu bilansowym tj. do 25.03.2016 r.
W zwigzkii z powyiszym wnosze o0 przediuZenie terminu wyjosnienia i rozliczenia roinic
inwentaryzacyjnych do 24 marca 2016 r.”. Dyrektor Zespotu Szkot w Bolechowie wyrazita zgode na
powyzszy wniosek w dniu 12.01.2016 r. — ustalenie pkt IV.106 protokotu.

Wsréd dokumentacii zataczonej pod ujecie wynikow spisu z natury {réinic inwentaryzacyjnych)
w ksiggach rachunkowych zawarto m. in. sporzgdzone w programie komputerowym Progman
Wyposazenie protokoty weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych dla sktadnikdw majatku trwalego: szkoly
w Bolechowie z dnia 22.03.2016 r. oraz szkoly w Murowanej Goélinie z dnia 17.03.2016 r.
Dyrektor zatwierdzit protokoly, uznajgc braki za niezawinione. Wyniki inwentaryzacji sktadnikdw majatku
trwatego Zespotu Szkét im. gen. Dezyderego Chlapowskiego w Bolechowie ujeto w ksiegach
rachunkowych roku 2015 w dniu 22.03.2016 r., z zachowaniem poprawnej korespondencji kont —
ustalenia pkt IV.107 — IV.113 protokotu.

Wérod dokumentacji zataczonej pod ujecie wynikéw spisu z natury (rézhic inwentaryzacyjnych) zbiorow
bibliotecznych w ksiegach rachunkowych zawarto m. in. zatwierdzone przez dyrektora w dniu
10.03.2016 r. {(wraz ze stosowng adnotacjg) rozliczenia inwentaryzacji biblioteki w Bolechowie

i Murowanej Goslinie. Wyniki inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych Zespotu Szkét im. gen. Dezyderego
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Chiapowskiego w Bolechowie ujeto w ksiegach rachunkowych roku 2015 w dniu 10.03.2016 r.,

z zachowaniem poprawne] korespondencji kont — ustalenia pkt iV.114 — 1V.118 protokotu.

Inwentaryzacja kasy i drukow scistego zarachowania w 2015 r.

47.

48.

49.

W dniu 31.12.2015 r. Zespdt Spisowy powotany Zarzadzeniem nr 24/2015 Dyrekiora Zespotu Szkdét
im. Gen. Dezyderego Chtapowskiego w Bolechowie z dnia 21.12.2015 r., przeprowadzit inwentaryzacje
okresowq kasy w zakresie stanu gotowki w kasie i stanu drukow icistego zarachowania.
W/w zarzadzeniem jako cztonek komisji powotana zostata gtéwna ksiegowa Szkoty.

Dyrektor Zespotu Szkét im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego w Bolechowie w pismie z dnia 23.06.2016 r.
sygn. ZSB.081.1.2016 zapewnila, iz przy kolejnych inwentaryzacjach kasy w sktad zespotéw spisowych nie
bedg powolywane osoby materiainie odpowiedzialne za inwentaryzowane sktadniki, giéwna ksiegowa
i osoby prowadzgce ewidencje inwentaryzowanych skfadnikow - ustalenie pkt IV. 119 protokotu.
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej kasy w zakresie stanu gotowki w kasie i stanu drukow Scistego
zarachowania na dzien 31.12.2015 r. przez Zespdf Spisowy oraz w zastepstwie osoby materiainie
odpowiedzialnej {nieobecnej w pracy, bedacej na zwolnieniu lekarskim starszej ksiegowej — kasjerki)
dyrektora Szkoty, potwierdzone zostato ,Protokotem inwentaryzacji okresowej przeprowadzone] w kasie
Zespotu Szkét im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego w Bolechowie w dniu 31.12.2015 r.”, w ktérym
stwierdzono, iz rzeczywisty stan gotéwki w kasie wynosit 0,00 z. Nie stwierdzono réznic pomiedzy
stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do drukéw $cistego zarachowania
przechowywanych w kasie - ustalenie pkt IV. 120 protokotu.

Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w sekretariacie Szkoty
w Bolechowie (gilosze, swiadectwa, legitymacje szkolne) oraz przechowywanych w sekretariacie Szkoty
w Murowane] Goslinie (gilosze i legitymacje szkolne) przez Zespdt Spisowy, w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej — Sekretarza Szkoly, peiwierdzono w zafaczniku nr 1 do ,Protokofu
inwentaryzacji okresowe]j przeprowadzonej w kasie Zespotu Szkét im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego
w Bolechowie w dniu 31.12.2015 r.” Stan drukdw S$cistego zarachowania byt zgodny z ewidencjy

w ksiegach drukow Scistego zarachowania - ustalenia pkt IV, 121 — IV.122 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

50. W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

{Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie srodkow na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka
przeprowadzila inwentaryzacje naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia sald za rok 2015 —

ustalenia pkt — IV.123 - 1V.124 protokotu.
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Inwentaryzacjo przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

51. Inwentaryzacie pozostatych skiadnikdéw akiywdw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajace] na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami | weryfikacji
tych skiadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano wydrukami z systemu Progman Finanse,
sporzgdzonymi przez giowng ksiegowa w dniu 15.01.2016 r. i przez referenta ds. obstugi finansowej
w dniu 13.01.2016 r. Na wydrukach dotyczgcych kont zespotu 1, 8, 4, 7, 2 oraz konta pozabilansowego
980 zamieszczono informacje, iz weryfikacje sald dokonano 15.01.2016 r./13.01.2016 r. i salda s3
zgodne”. Osoby sporzadzajace wydruki potwierdzaty przeprowadzenie weryfikacji sald poprzez ziozenie
swoich podpisow.
Celem dokonania ostateczne] weryfikacji sald gidwna ksiegowa sporzadzita wydruki analityczne
z systemu Progman Finanse oraz wydruki z systemu Progman Wyposazenie, podpisane przez dyrektora
jednostki i gtéwng ksiegowa wraz ze wskazaniem dat wykonania tj. 21.03.2016 r. i 24.03.2016 r. oraz

adnotacjg — ,saldo uzgodniono” — ustalenia pkt IV. 125 —IV.127 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

Stosowa¢ sie do zapiséw art. 69 ustawy z dnia 14.12.2012 r. o odpadach (Dz.U. 7 2013 r. poz. 21 ze zm.), t].

do dokumentacji dot. utylizacji/likwidacji zatgcza¢ karty przekazania odpadu.

O sposobie realizacji zalecenia pokontrolnego prosze powiadomic pisemnie Staroste Poznarskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Wydziat Edukacii
4, KOafa
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