Zarzadzenie Nr 58/2016
Starosty Poznanskiego

z dnia 22 lipca 2016 roku

w sprawie: powofania zespotu projektowego dla potrzeb przygotowania i realizacji projektu pn.: ,

Rozwdj infrastruktury Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Swarzedzu".

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 814 j.t.) oraz §70 pkt.2 lit. a uchwaty nr 350/2015 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia 10 lipca 2015 w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zarzgdzam co

nastepuje:

§ 1. 1. W celu przygotowania i prawidtowe] realizacji projektu pn.: ,Rozwdj infrastruktury Centrum
Ksztatcenia Praktycznego w Swarzedzu" w ramach projektu P2 Rozwdj infrastruktury placéwek
ksztatcenia zawodowego na obszarze Metropolii Poznan, powotuje zespdt projektowy, ktérego sktad
osobowy i zakres obowigzkéw zostat okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W skfad zespotu projektowego, o ktérym mowa w ust. 1, wchodzg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Poznaniu i Zespotu Szkét nr 1 w Swarzedzu.

3. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1, jest planowany do ztozenia w ramach naboru wnioskéw w
trybie pozakonkursowym dla Poddziatania 9.3.4 Inwestowanie w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i
szkoleniowej w ramach ZIT dla MOF Poznania w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Wicestaroscie Poznanskiemu. §

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 58/2016
Starosty Poznanskiego

z dnia 22 lipca 2016 roku

Projekt pn. ,,Rozwdj infrastruktury Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Swarzedzu" zostanie ztozony w
ramach naboru wnioskéw w trybie pozakonkursowym dla Poddziatania 9.3.4 Inwestowanie w rozwdj
infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej w ramach ZIT dla MOF Poznania w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Planowana catkowita warto$¢ projektu wynosi
4,706 min €, w tym dofinansowanie ze $srodkéw EFRR 4,00 min €. W celu prawidtowego przygotowania i

zarzadzania projektem konieczne jest powotanie zespotu.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 58/2016
Starosty Poznanskiego

z dnia 22 lipca 2016 roku

Zespot projektowy sktada sie z nastepujgcych oséb z podziatem na poszczegdlne obowigzki i zadania:

Komitet sterujacy

1. Przewodniczacy - Tomasz Lubinski, Wicestarosta Poznanski

2. Z-ca Przewodniczgcego - Bartosz Zawieja, Dyrektor Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektow

Do kompetenc;ji cztonkdw Komitetu nalezg w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

Monitorowanie realizacji poszczegdlnych elementéw Projektu partnerskiego i badanie ich
zgodnosci ze ztozonym wnioskiem.

Rozstrzyganie konfliktow pomiedzy jednostkami zaangazowanymi w realizacje projektu.
Podejmowanie ostatecznych decyzji, w kwestii realizacji projektu.

Ustalenie sktadu zespotu projektowego.

Zespot realizujacy projekt

1. Koordynator Projektu -Romuald Najdek, Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Remontow

Do zadan Koordynatora nalezy:

1)

Biezgca kontrola nad prawidtowgq realizacjg zawartych uméw o roboty budowlane i nadzér
inwestorski oraz niezwtoczne informowanie Zastepcy Koordynatora o wszelkich
okolicznosciach  opdziniajacych, uniemozliwiajgcych petng realizacje zadania lub
powodujgcych konieczno$¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe,
nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem.

Przygotowanie we wspotpracy z Biurem Zamoéwien Publicznych projektu Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Przedtozenie Zastepcy Koordynatora projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
celem zaopiniowania przez Instytucje Zarzadzajaca lub/i Instytucje Posredniczacay.

Uzyskanie wszystkich niezbednych do realizacji projektu pozwolen.



5)

6)

7)

8)

9)

Nadzér nad prawidtowg realizacja umowy, ktérej przedmiotem jest opracowanie wymaganej
dokumentacji technicznej, w tym w szczegdlnosci, aby projektowany obiekt spetniat wymogi
projektowania uniwersalnego.

Biezgcy nadzor i informowanie Zastepcy Koordynatora o planowanych zmianach w harmonogramie
rzeczowo-finansowym.

Niezwtoczne przedktadanie do Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektow wszelkich dokumentéw
powstajgcych w procesie budowy (m.in.: faktury, protokoty odbioru, protokoty z rady budowy, tabele
rozliczeniowe) w terminach umozliwiajgcych wypetnienie obowigzkéw wobec Instytucji Zarzagdzajgcej
i/lub Instytucji Posredniczace;j.

Przechowywanie dokumentacji dotyczgcej wdrazania Projektu przez okres nie krotszy niz wskazany w
umowie o dofinansowanie.

Zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z umowga o dofinansowanie oraz informowanie Wydziatu
Tworzenia i Realizacji Projektéw o planowanych pracach ingerujgcych w zbudowang w ramach

projektu infrastrukture.

10) We wspotpracy z Asystentem Koordynatora monitorowanie planowanych efektéw rzeczowych i

rezultatow realizacji projektu.

Asystent Koordynatora -Piotr Stasiak, Wicedyrektor Zespotu Szkét nr 1 w Swarzedzu.

Do zadan Asystenta nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Opracowanie kompleksowego planu wykorzystania powstate] infrastruktury i powigzan z dziataniami
EFS.

Podejmowanie niezbednych dziatarh majacych na celu osiggniecie zaktadanych wskaznikdéw.
Wspdtpraca z Koordynatorem Projektu oraz Biurem Zamodwien Publicznych w zakresie
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien, w tym przygotowanie takich dokumentéw jak:
projekt umowy, szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie szacunkowej wartosci
przedmiotu zamdwienia i inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwien.

Udziat w spotkaniach w ramach rady budowy.

Udziat w odbiorach robdt budowlanych i kupowanego wyposazenia.

Organizacja pracy placéwki umozliwiajgca sprawne funkcjonowanie szkoty w czasie realizacji

inwestycji.

Zastepca Koordynatora - Maciej Grupa, Z-ca Dyrektora Wydziatu Tworzenia

i Realizacji Projektéw

Do zadan Zastepcy Koordynatora nalezy:



1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Informowanie Instytucji Zarzadzajgcej lub/i Instytucji Posredniczacej o wszelkich
okolicznosciach  opdzniajacych, uniemozliwiajgcych petng realizacje zadania lub
powodujgcych konieczno$¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe,
nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem.

Przedtozenie celem zaopiniowania przez Instytucje Zarzadzajgcg lub/i Instytucje
Posredniczacg projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Informowanie Instytucji Zarzadzajacej lub/i Instytucji Posredniczacej o planowanych zmianach w
harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Biezgcy kontakt z Instytucjg Zarzadzajgcg lub/i Posredniczagcg w zakresie realizacji catej
inwestycji.

Nadzdr nad procesem rozliczenia projektu.

Sprawdzanie przedktadanych przez Wydziat Inwestycji i Remontow dokumentéw i informacji
wymaganych przez Instytucje Zarzgdzajaca lub/i Instytucje Posredniczaca.

Woprowadzanie zmian we wniosku aplikacyjnym po konsultacji z Instytucjg Zarzadzajacg lub/i
Instytucjg Posredniczaca w oparciu o obowigzujace zapisy zawarte w dokumentacji
konkursowe;.

Monitoring i raportowanie postepdw realizacji projektu w oparciu o przekazane przez Wydziat
Inwestycji i Remontéw dane.

Udziat w komisjach przetargowych.

Specjalista ds. Zaméwien Publicznych - pracownik Biura Zaméwien Publicznych

Wyznaczona osoba bedzie odpowiedzialna za:

1)

2)

3)

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na wykonanie robot
budowlanych.

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwied publicznych na petnienie nadzoru
inwestorskiego.

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych innych niz wymienione - na

whiosek Koordynatora Projektu.

Specjalista ds. rozliczen - pracownik Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektéw Do

zadan wyznaczonej osoby nalezy:

1)
2)
3)
4)

Sporzadzanie wnioskdw o ptatnosé i rozliczenie koricowe projektu.
Opisywanie faktur zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi.
Odpowiedzialnos¢ za budzet projektu- nadzorowanie kosztéw - monitoring.

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych ponizej 30tys. €



6. Specjalista ds. promocji - pracownik Wydziatu Promoc;ji i Aktywnosci Spotecznej

Wyznaczona osoba bedzie odpowiedzialna za:

1) Zapewnienie promocji projektu na stronie internetowej Powiatu w mediach gminnych oraz na
portalach spotecznosciowych w oparciu o pisemne informacje przekazane przez Zastepce
Koordynatora projektu.

2) Stosowanie sie do zalecenn Koordynatora projektu dotyczacych prawidtowej promocji projektu a w

szczegolnosci zasad stosowania logotypdw i innych regut wynikajacych z wytycznych projektowych.

7. Specjalista ds. obstugi finansowej - pracownik Wydziatu Finansow

Wyznaczona osoba bedzie odpowiedzialna za:
1) Obstuge finansowg projektu.

2) Nadzor nad budzetem projektu, w tym proponowanie zmian w budzecie.



