Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Maria Bobrowska
Dyrektor

Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Puszczykowie
ul. Jana Zupanskiego 2

62-040 Puszczykowo

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.23.2016 Data: 29.12.2016 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia gospodarki kasowej
i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

W okresie od dnia 26.10.2016 r. do dnia 28.10.2016 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.938.2016
z dnia 20.10.2016 r. przeprowadzit w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie, kontrole
w zakresie:

a) gospodarki kasowej,

b) gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Uwzgledniajac fakt, iz poczagwszy od dnia 01.04.2016 r. nastgpita zmiana na stanowisku gtéwnej ksiegowej,
a stwierdzone nieprawidtowosci dotyczg zamknietego okresu od 01.01.2015r. do 31.12.2015 r., zakres kontroli
poszerzony zostat o okres od 01.01.2016 r. do 30.09.2016 .

Okres objety kontrola: w odniesieniu do ZFSS od 1 stycznia 2015 r. do 30 wrzeénia 2016 r., w odniesieniu do
gospodarki kasowej od 1 stycznia 2015 r. do 30 wrzesnia 2016 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 21.12.2016 r., podpisanym w dniu 21.12.2016 r.

przez dyrektora jednostki i gtdwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych

w jednostce:
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1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 26.10.2015 r. do 30.10.2015 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku trwatego
oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen
pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 14.12.2015 r. sygn. KO.1711.12.2015 r.
ustalono, iz jednostka wykonata zalecenie nr 1 oraz jest w trakcie wdrazania zalecenia nr 4.
Nie zweryfikowano realizacji zalecen nr 2 i 5, gdyz w trwajgcym okresie obrachunkowym jednostka nie
zakupita zadnego srodka trwatego, dla ktérego mogtaby sporzadzi¢ plan amortyzacji i nie rozpoczeta jeszcze
weryfikacji zgodnosci sald ewidencji ksiegowej z ewidencjg pomocniczg. Na potwierdzenie wdrozenia
zalecenia nr 3 do kontroli przedfozono zestawienie operacji zaksiegowanych na koncie 072 Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych w roku 2016. Ewidencja zakupu prowadzona byta w korespondencji z kontem
401. Stwierdzono, ze na koncie 072 nieprawidtowo ujeto zakup licencji na oprogramowanie o wartosci
750,00 zt — ustalenia pkt II.7 — pkt 11.9 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji i regulaminéw pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania $rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w jednostce — ustalenie pkt 111.10 protokotu.

Gospodarka kasowa

3. Obowigzujgce w Poradni zasady gospodarki kasowe] zostaty zawarte w stanowigcej zatgcznik do Polityki
(zasad) rachunkowosci Instrukcji kasowej. Wykazy oséb upowaznionych do podpisywania dowoddow
ksiegowych zatgczono pod Instrukcje o sporzqdzaniu i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Puszczykowie — ustalenia pkt IV.11 — 1V.12 protokotu.

4. Obowigzki kasjera petnit samodzielny referent. Z uwagi na usytuowanie kasy Poradni w budynku Zespotu
Szkot im. Adama Wodziczki w Mosinie osobg wskazang do pobierania i gotowki w celu zasilenia kasy byt
pracownik tej jednostki — ustalenia pkt 1V.13 i IV.15 protokotu.

5. Ustalona zostata maksymalna kwota gotéwki znajdujacej sie w kasie (pogotowie kasowe), zgodnie
z zapisami Instrukcji Kasowej. Nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia pogotowia kasowego w okresie
od stycznia 2015 r. do korica wrzesnia 2016 r. — ustalenia pkt IV.14 i IV.38 — IV.41 protokotu.

6. Gotdwka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byta do kasy Poradni w tym samym dniu, zgodnie
z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047). Pobrania gotowki z rachunku bankowego, prawidtowo ewidencjonowano w raportach
kasowych na druku kasa przyjmie — KP. Dla pobieranej gotéwki jednostka stosowata konto 141 — srodki

pieniezne w drodze — ustalenia pkt IV.16 — V.17 protokotu.
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7. Raporty kasowe prowadzone byty odrecznie na specjalnych arkuszach i obejmowaty na ogdt okresy
miesieczne. Ich sprawdzenia kazdorazowo dokonywata gtéwna ksiegowa. Operacje gotéwkowe
ewidencjonowane byly w sposéb chronologiczny. Do raportéw dotfagczane byly, ze wskazaniem numeru
i pozycji w nim: dowody wptaty KP, wyptaty KW, bankowe dowody wptaty oraz druki: wniosku o zaliczke,
rozliczania zaliczki i polecenia wyjazdu stuzbowego — ustalenia pkt IV.18 — V.20 IV.45 protokotu.

8. Gtoéwna ksiegowa sporzadzata wydruki z programu ksiegowego, w ktérych wskazywano szczegétowq
dekretacje operacji z raportow kasowych — ustalenie pkt V.21 protokotu.

9. Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki (faktury i rachunki), zatgczone pod druki rozliczenia zaliczki
pobranej podlegaty kontroli wewnetrznej. Pracownicy wskazani w wykazach oséb upowaznionych do
podpisywania dowoddw ksiegowych dokonywali kontroli badz zatwierdzenia do wyptaty zgodnie
z posiadanymi uprawnieniami. Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki przez
pracownikéw na drukach rozliczenie zaliczki pobranej, rachunku kosztéw podrdzy z polecenia wyjazdu
stuzbowego oraz dowodzie wyptaty KW — ustalenia pkt V.22 — IV.25 protokotu.

10. W okresie objetym kontrolg zaliczki wykorzystywane byly zgodnie z celem wskazanym we wniosku.
Przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych zaliczek do czasu rozliczenia sie z poprzednio
pobranej. Biorgc pod uwage termin ustalany we wnioskach (14 dni) zaliczki rozliczane byty terminowo.
Zgodnie z trescig ,Instrukcji o sporzqdzaniu i obiegu...” termin nie mogt przekroczy¢ 7 dni roboczych od
daty pobrania zaliczki — ustalenia pkt 1V.26 — IV.28 protokotu.

11. Naleznosci dla pracownikéw z tytutu poniesionych kosztéw podrézy stuzbowych ustalone zostaty
prawidtowo. Rozliczenia delegacji w 2015 roku i od poczatku stycznia do korica wrzesnia 2016 r.
nastepowato w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j
(Dz. U. 2013 poz. 167) — ustalenia pkt 1V.29 — IV.31 protokotu.

12. Druki S$cistego zarachowania uzywano w jednostce zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
gospodarowania drukami Scistego zarachowania. Do drukéw Scistego zarachowania zaliczano czeki
gotéwkowe, dowody KP i KW oraz kwitariusze przychodowe. Pracownikiem odpowiedzialnym za
prawidtowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw S$cistego zarachowania byt samodzielny
referent — ustalenia pkt 1V.32 — IV.33 protokotu.

13. Inwentaryzacje gotéwki w kasie i drukéw scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2015 r.
W okresie objetym kontrolg osoby petnigce obowigzki gtdwnych ksiegowych dokonywaty sprawdzenia

stanu gotowki w kasie comiesiecznie lub kwartalnie — ustalenia pkt IV.34 — V.35 i IV.37 protokotu.
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16.

17.
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W dniu 28.10.2016 r. zespot kontrolny przeprowadzit kontrole kasy. Stwierdzono zgodnos¢ rzeczywistego
stanu gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt IV.36 protokotu.

W kontrolowanym okresie, tj. od 01.01.2015 r. do 30.09.2016 r., nie wystgpity wptywy dochoddéw
budzetowych do kasy jednostki — ustalenie pkt 1V.42 protokotu.

W 2015 r. na koncie 101 wystepowaty zaréwno zapisy dotyczgce gospodarki kasowej czesci budzetowej
jak i ZFSS. Obecnie zatrudniona gtéwna ksiegowa stworzyta w 2016 r. analityke konta 101 (101-10 kasa
budzet, 101-20 kasa ZFSS), stad tez zachowano zgodno$é zapiséw na koncie 101-10 — Kasa(budzet)
z obrotami raportéw kasowych (podstawowych) — ustalenie pkt IV.43 protokotu.

W okresie objetym kontrolg stwierdzono zgodnos$¢ kwot operacji kasowych w raportach z kwotami

dowodow zrédiowych te operacje dokumentujgcymi — ustalenie pkt IV.44 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

18.

19.

W Poradni obowigzywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w ktérym wskazano
administratora zf$s oraz beneficjentéw funduszu, uregulowano zasady przyznawania dofinansowania ze
srodkéw zf$s oraz jako zatgczniki ustalono wzory dokumentdw wymaganych przy ubieganiu sie
o dofinansowanie— ustalenia pkt V.46 — pkt V.52 i pkt V.53 protokotu.

W Poradni dziatata komisja socjalna, ktéra opiniowata wnioski sktadane przez pracownikéw poradni.
Do kontroli przedtozono protokoty z posiedzern komisji w roku 2015 — ustalenia pkt V.53, pkt V.55

protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

20.

21.

Srodki zfés gromadzone byty na odrebnym rachunku bankowym. Na podstawie przedtozonych do kontroli
wyciggdw bankowych za rok 2015 ustalono, ze odpis na zf$s odprowadzono w dwdch transzach,
w terminach wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw — ustalenia pkt V.56 — pkt V.59 protokotu.

Ze srodkow zfss przyznano w 2015 roku dofinansowanie na zapomogi, imprezy integracyjne, swiadczenie

urlopowe dla nauczycieli Poradni, dofinansowanie do wypoczynku letniego pracownikéw administracji
i obstugi Poradni, dofinansowania do wypoczynku dzieci oraz dofinansowanie z tytutu Swigt dla
pracownikéw. Zgodnie z trescig art. 1 ust 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
sSwiadczen socjalnych, srodki zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych przeznaczone s3 na
finansowanie dziatalnosci socjalnej. W mysl art. 2 ww. ustawy, przez dziatalnos¢ socjalng okresla sie ustugi
sSwiadczone przez pracodawcow na rzecz roznych form wypoczynku, dziatalnosci kulturalno-oswiatowej,
sportowo-rekreacyjnej, opieki nad dziecmi w Ztobkach, klubach dzieciecych, sprawowanej przez dziennego
opiekuna lub nianie, w przedszkolach oraz innych formach wychowania przedszkolnego, udzielanie pomocy

materialnej - rzeczowej lub finansowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na
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warunkach okreslonych umowgq, brak jest odniesienia do imprez integracyjnych — ustalenie pkt V.60

protokotu.

Do kontroli przedtozono plan finansowy z ktérego wynikata kwota odpisu na zf$s na rok 2015. Do wyliczen
uwzgledniono 11 etatéw pracownikéw pedagogicznych, 2,5 etatu pracownikéw niepedagogicznych, odpis
na emerytowanych pracownikdw oraz odpis na emerytowanego pracownika niepedagogicznego.
Do kontroli przedtozono preliminarz wydatkow z zf$s za rok 2015, zgodnie z trescig ktérego w ramach
funduszu zaplanowano wyptacenie $wiadczenia urlopowego dla nauczycieli, dofinansowanie do wczaséw
dla pracownikéw administracji i obstugi Poradni, dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mtodziezy, srodki
na pozyczki mieszkaniowe, dofinansowanie do organizacji $wiat, dofinansowanie z tytutu zapomadg oraz na
pozostate wydatki. Na podstawie przedtozonych do kontroli oswiadczern emerytowanych pracownikéw

pedagogicznych ustalono, iz niedoszacowanie odpisu na emerytowanych pracownikéw pedagogicznych

wyniosto 348,84 zt. Na podstawie przedtozonego do kontroli zestawienia etatéw pracownikéw Poradni

zweryfikowano liczbe etatéw w poszczegélnych miesigcach roku 2015. Ustalono, ze kwota odpisu za rok

2015 wynies¢ powinna o 2.739,32 zt wiecej niz wptacono na rachunek bankowy zf$s — ustalenia pkt V.61 —

pkt V.67 protokotu.

Do kontroli przedtozono dokumenty potwierdzajgce przekazanie dwdch transz odpisu na rachunek
bankowy zf$s w roku 2016. Na podstawie przedfozonego do wgladu planu finansowego na rok 2016
ustalono, ze odpis zaplanowano z uwzglednieniem 13 etatéw pracownikéw pedagogicznych, 2,5 etatu
pracownikdw niepedagogicznych (podajagc kwote bazowg 1.140,00 zi), odpis na emerytowanych
pracownikdw pedagogicznych w kwocie 9.634,00 zt, odpis na emerytowanego pracownika
niepedagogicznego w kwocie 182,00 zt. Gtéwna ksiegowa zadeklarowata skorygowanie kwoty odpisu
zgodnie z faktycznym zatrudnieniem w roku 2016. Do kontroli przedtozono preliminarz wydatkéw na rok
2016, w ktérym ustalono, ze Srodki zf$s przeznaczone zostang na Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli,
dofinansowanie do wczaséw dla pracownikéw niepedagogicznych; doptaty do wypoczynku dzieci
i mtodziezy, pozyczki mieszkaniowe, organizacje $wiat, zapomogi i pozostate wydatki — ustalenia pkt V.68

- pkt V.71 protokotu.

Wyptata Swiadczenia urlopowego

24. Srodki zfés za lata 2015 i 2016 przeznaczano na wyptate $wiadczenia urlopowego dla pracownikéw

pedagogicznych Poradni. Do kontroli przedtozono wycigg bankowy i liste ptac potwierdzajgcy naliczenie
Swiadczenia. Ustalono, ze $wiadczenie w roku 2015 wyptacono 12 osobom w kwotach uzaleznionych od
wysokosci etatéw. Swiadczenie urlopowe w roku 2016 wyptacono 16 pracownikom. Naliczono zaliczki na
podatek dochodowy, ktére przekazano na konto Urzedu Skarbowego — ustalenia pkt V.72 — pkt V.80

protokotu.
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Dofinansowanie do wypoczynku

25. Ze srodkoéw zfés wyptacono dofinansowanie do wypoczynku pracownikdw administracji i obstugi.
Szczegotowej kontroli poddano dokumentacje dotyczacg wyptat w roku 2015. Do kontroli przedtozono
wycigg bankowy potwierdzajgcy wyptate srodkéw oraz przekazanie zaliczki na podatek dochodowy na
konto Urzedu Skarbowego, liste ptac potwierdzajgcg naliczenie dofinansowania dla 6 oséb wraz
z wnioskami ztozonymi przez pracownikéw i dokumentem stanowigcym o wysokosci dofinansowania
w zaleznosSci od zadeklarowanego dochodu. Poréwnujgc kwoty zadeklarowanych dochodéw
z zatwierdzonymi kwotami dofinansowania w roku 2015 ustalono, ze jednemu pracownikowi wyptacono
dofinansowanie w kwocie nizszej niz wynikata z obowigzujacych regulacji. Dyrektor Poradni wyjasnita, ze
wysokos¢ przyznawanego dofinansowania uzalezniano nie tylko od samego dochodu, ale takze od sytuacji
zyciowej, materialnej i rodzinnej (co ujeto w obowigzujgcym regulaminie zf$s), a to mogto wptywaé na
decyzje o obnizeniu kwoty dofinansowania, badZ tez podwyziszeniu kwoty dofinansowania,
w uzasadnionych przypadkach — ustalenia pkt V.81 — pkt V.88 protokotu.

26. Zweryfikowano wyptate i naliczenie dofinansowania do wypoczynku przyznang w roku 2016
dla 5 pracownikéw Poradni. Nie stwierdzono nieprawidtowosci — ustalenia pkt V.89 — pkt V.90.

27. Zgodnie ze zmiang wprowadzong w dniu 01.09.2016 r. do obowigzujgcego regulaminu, dofinansowanie do
wypoczynku przystugiwato wszystkim pracownikom Poradni, tj. pracownikom administracji i obstugi —
jak dotychczas oraz nauczycielom. W trakcie kontroli ustalono, ze w roku 2016 nauczycielom nie
wyptacono dofinansowania do wypoczynku, gdyz — jak wyjasnita gtdwna ksiegowa — nie wnioskowali o takg

forme pomocy — ustalenia pkt V.54, pkt V.91 protokotu.

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikow

28. Ze srodkow zfss wyptacono w roku 2015 dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw Poradni.
Do kontroli przedtozono wycigg bankowy potwierdzajacy wyptate Srodkéw wraz z listami ptac
potwierdzajgcymi naliczenie dofinansowania, 2 wnioski o przyznanie pomocy finansowej wraz
z dokumentacjg, z ktérej wynikaty kwoty dofinansowania uzaleznione od wysokosci zadeklarowanych
dochoddéw. Ustalono, ze do wnioskdw o dofinansowanie zatagczono dowody Zrédtowe potwierdzajgce
optacenie wypoczynku dzieci zorganizowanego przez organizatorow spetniajacych umozliwiajgce

zastosowanie zwolnienia podatkowego — ustalenia pkt V.92 — pkt V.98 protokotu.

Zapomoga
29. Ze srodkow zf$s wyptacono w roku 2015 zapomogi dla pracownikéw Poradni. Do wgladu udostepniono

wyciagi potwierdzajace przekazanie srodkdw, listy ptac z naliczonymi zapomogami oraz wnioski ztozone
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przez 4 pracownikdow Poradni. Nie stwierdzono nieprawidtowosci — ustalenia pkt V.99 — pkt V.103
protokotu.
Zweryfikowano dokumenty ksiegowe potwierdzajace naliczenie i wyptate jednej zapomogi w roku 2016.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci — ustalenia pkt V.104 — pkt V.105 protokotu.

Organizacja imprez dla pracownikéw

31.

32.

Ze srodkéw zfés optacono w roku 2015 organizacje spotkan integracyjnych dla pracownikéw Poradni.
Do kontroli przediozono faktury, wyciggi bankowe potwierdzajgce dokonanie pfatnosci z rachunku
bankowego zf$s oraz raporty kasowe potwierdzajagce dokonanie ptatnosci gotéwkowych.
Faktury dotyczyty: zakupu biletéw do muzeum; zakupu ustug gastronomicznych; zakupu ustugi przewozu
0s0b; zakupu ustugi organizacji wycieczki; zakupu wypiekdw, artykutdw spozywczych, torebek ozdobnych;
zakupu ustugi organizacji Swiat. Na odwrotach faktur odnotowano opisy, z ktérych wynikato, ze wydatki
poniesione zostaty na: organizacje Dnia Edukacji Narodowej; organizacje spotkania pracownikéw Poradni
z okazji $wigt. Finansowanie imprez integracyjnych oraz ustugi przewozu oséb pozostajg w sprzecznosci
z art. 2 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych, ktéry stanowi, iz dziatalnos¢ socjalna to
ustugi Swiadczone przez pracodawcow na rzecz réinych form wypoczynku, dziatalnosci kulturalno-
oswiatowej, sportowo rekreacyjnej tj. impreza sportowa, kulturalna, oswiatowa, rekreacyjna.
W przypadku zakupu biletéw bedgcych swiadczeniem rzeczowym rozumianym w mysl art. 21 ust 1 pkt 67
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych, korzystajgcym ze zwolnienia
podatkowego do wysokosci 380,00 zt, nie uwzgledniono faktu przekazania Swiadczenia w zastosowanym
zwolnieniu podatkowym. Po przeanalizowaniu wydatkéw w ramach zf$s w roku 2016 ustalono, ze Poradnia
zakupita bilety na spektakl teatralny, prawidtowo oszacowata tzw. opfate uzalezniong od wysokosci
zadeklarowanego progu dochodowego i naliczyta zaliczke na podatek dochodowy, co skutkowato
zasileniem rachunku bankowego zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych (ustalenia pkt V.111 —
pkt V.117 protokotu) - ustalenia pkt V.106 pkt V.111 protokotu.

W roku 2016 srodki zf$s przeznaczono na organizacje imprezy integracyjnej o charakterze kulturalno —
sportowym. Do kontroli przedtozono faktury potwierdzajgce dokonanie wydatkéw na: zakup ustugi
gastronomicznej; zakup biletow na spektakl teatralny. Na fakturach odnotowano, ze dokonane wydatki
dotyczg spotkania integracyjnego pracownikéw Poradni. Do kontroli przedtozono dokumentacje
potwierdzajgca naliczenie zobowigzania z tytutu przekazania biletéw pracownikom Poradni (tj. zestawienie
potracen, listy ptac, raport kasowy oraz wyciggi bankowe dokumentujgce przekazanie naliczonych srodkéw
oraz przekazanie zaliczki na podatek dochodowy na rachunek bankowy Urzedu Skarbowego).

Nie stwierdzono nieprawidtowosci — ustalenia pkt V.112 — pkt V.118 protokotu.
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Dofinansowanie wydatkéw swigtecznych

33.

Ze Srodkéw zf$s w roku 2015 wyptacono pracownikom Poradni dofinansowanie wydatkéw $wigtecznych.
Do kontroli przedtozono wyciag bankowy potwierdzajgcy wyptate srodkéw wraz z raportem kasowym, listy
ptac potwierdzajgce naliczenie dofinansowania. Zweryfikowano przedtozong do kontroli dokumentacje
zawierajgcg ustalone kwoty dofinansowania w zaleznosci od wysokosci dochodéw zadeklarowanych we
whioskach pracownikéw Poradni z dokumentami ksiegowymi. Ustalono, ze naliczong zaliczke na podatek
dochodowy przekazano na rachunek bankowy Urzedu Skarbowego. Dodatkowo gtéwna ksiegowa
wyjasnita, ze naliczajac zaliczki na podatek dochodowy od wyptaconych s$wiadczerr bazowano na
informacjach przekazywanych przez pracownikdw Poradni — w wiekszosci zatrudnionych u innych

pracodawcow — ustalenia pkt V.119 — pkt V.128 protokotu.

Udzielanie pozyczek mieszkaniowych

34. Pracownikom Poradni przyznawano dofinansowanie ze sSrodkéw zf$s w postaci pozyczek mieszkaniowych.

35.

W roku 2015 przyznano 5 pozyczek na cele mieszkaniowe. W zawartych z pracownikami umowach
sprecyzowano m.in. wysoko$¢ odsetek, ilos¢ rat w jakich pozyczki miaty by¢ sptacane oraz tryb sptaty.
Zweryfikowano rozrachunki z pracownikami, ktérym udzielono pozyczek z zawartymi umowami oraz
wptaty na rachunek zf$s. Nie stwierdzono nieprawidtowosci — ustalenia pkt V.129 — pkt V.136 protokotu.

W okresie od 1 stycznia do konca wrzesnia 2016 roku przyznano dwie pozyczki mieszkaniowe.
Zweryfikowano kwoty odsetek, ustalone raty i dotychczasowg sptate. Nie stwierdzono nieprawidtowosci —

ustalenie pkt V.137 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1.

Skorygowa¢ btedne ksiegowanie umorzenia licencji na oprogramowanie stosownie do obowigzujacych
przepisow w kwestii ewidencji zakupu wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Skorygowa¢ roczny odpis o kwote 2.739,32 zt tytutem btednie naliczonego odpisu za rok 2015.
Zgodnie z deklaracjg gtdwnej ksiegowej odpis na zfés za rok 2016 zostanie skorygowany do rzeczywistej

wysokosci stosownie do faktycznego zatrudnienia za rok 2016.

. Dokonujgc obliczen odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych stosowac sie do wytycznych

zawartych w art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych w kwestii

wysokosci kwot przecietego miesiecznego wynagrodzenia stosowanego do kalkulacji wysokosci odpisu.

. Wydatkujac $rodki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych kierowa¢ sie wytycznymi ujetymi w art. 2

ust 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych w kwestii przeznaczania
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srodkéw na dziatalno$¢ socjalng, w tym m.in. na organizacje dziatalnosci kulturalno — oswiatowej badz

sportowo — rekreacyjnej. Nie wykracza¢ poza zdefiniowany zakres dziatalnosci socjalne;j.

Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i przestrzegania na biezgco.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3.  Woydziat Edukacji
4. KO a/a

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 9
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



