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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.22.2016 Data: 14.12.2016 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrola na temat prowadzenia gospodarki kasowej
i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

W okresie od dnia 25.10.2016 r. do dnia 04.11.2016 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego

w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.937.2016
z dnia 20.10.2016 r. przeprowadzit w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Swarzedzu kontrole
w zakresie:

a) gospodarki kasowe;j,

b) gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Okres objety kontrolg: w odniesieniu do gospodarki kasowej od 1 stycznia 2015 r. do 30 wrzes$nia 2016 r.,
w odniesieniu do ZFSS od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 16.11.2016 r., podpisanym w dniu 16.11.2016r.
przez dyrektora i gtéwnga ksiegowa. W pismie z dnia 25.11.2016 r. sygn. PPP 0811/3/2016 dyrektor jednostki

ztozyta dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

w jednostce

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 12.01.2015 r. do 20.01.2015 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku trwatego
oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen
pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 10.02.2015 r. sygn. KO.1711.01.2015
ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg realizowane — ustalenia pkt 11.8- 11.10 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalita w formie instrukcji i regulaminéw pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania $rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w jednostce — ustalenie pkt 111.11 protokotu.

Gospodarka kasowa

3. Obowigzujgce w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Swarzedzu zasady gospodarki kasowej zostaty
zawarte w Instrukcji Gospodarki Kasowej stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 7/2015
z dnia 08.04.2015 r. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw kasowych do wyptat
zawarto w Karcie Wzoréw Podpiséw stanowigcej zatgcznik nr 1 do Instrukcji Gospodarki Kasowej z dnia
08.04.2015 r. — ustalenia pkt IV.12 — IV.13 protokotu.

4. Obowiazki kasjera w okresie objetym kontrolg petnita Sekretarz Poradni. Dyrektor w pismie z dnia
25.11.2016 r. sygn. PPP 0811/3/2016 ztozyta wyjasnienie, iz pracownik petnigcy funkcje kasjera w dniu
14.11.2016 r. ztozyt oryginat poswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego — ustalenia
pkt 1.7 i IV.14 protokotu.

5. Wysokos¢ pogotowia kasowego ustalano na dany rok zarzgdzeniem dyrektora Poradni. W badanym okresie
nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia wysokos$ci ustalonego pogotowia kasowego — ustalenia
pkt V.16, IV.51 — IV.55 protokotu.

6. Kazdorazowo gotdwka podjeta czekiem z konta bankowego przez dyrektora lub kasjera Osrodka, wptacana
byta do kasy jednostki w tym samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Pobrania gotéwki z rachunku bankowego prawidtowo
ewidencjonowano w raportach kasowych na druku kasa przyjmie — KP wraz z podtgczeniem odcinka czeku
bankowego. Dla pobieranej gotéwki oraz dla odprowadzania dochodéw do banku jednostka stosowata
konto 141 — srodki pieniezne w drodze — ustalenia pkt IV.17 — 1V.19 protokotu.

7. Raporty kasowe prowadzone byty przy pomocy programu komputerowego Progman Kasa i obejmowaty
rézne okresy tj. jeden dzien, jeden tydzien, dekade, miesigc i nie wykraczaty poza okres sprawozdawczy,
czyli miesigc kalendarzowy, co byto zgodne z zapisami w Instrukcji Gospodarki Kasowej. Kazdorazowo
sprawdzenia raportow kasowych dokonywata gtéwna ksiegowa. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane
byty w sposdb chronologiczny. Do raportéw kasowych dotgczano zrédtowe dowody kasowe dokumentujgce
pobranie gotowki i wydatki tj. dowody wpfaty - KP, dowody wyptaty — KW, faktury, rachunki, pokwitowania,
polecenie wyjazdu stuzbowego, wnioski o wyptate zaliczek i rozliczania zaliczek. Ponadto do raportéw
dotgczano wydruk dekretéw z programu komputerowego Progman Finanse DDJ, sporzadzany zwyczajowo
na koniec miesigca przez gtéwng ksiegowa. Zachowano zgodnos¢ zapiséw na koncie 101 — Kasa z obrotami

raportéw kasowych w okresie objetym kontrolg — ustalenia pkt IV.20, V.22, IV.51 — 53 i IV.56 protokotu.
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8. Sekretarz Poradni petnigcy obowigzki kasjera, posiadat w programie komputerowym Progman Kasa DDJ,
uprawnienia dodawania raportéw kasowych, dodawania operacji kasowych oraz numeracji dokumentéw —
ustalenie pkt IV.21 protokotu.

9. Wydatki dokumentowano dowodami sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wypfaty przez upowaznione do tego osoby. Dowody ksiegowe
dokumentujgce wydatki (faktury, rachunki i pokwitowania) podlegaty kontroli wewnetrznej. W badanym
okresie Sekretarz Poradni potwierdzata zgodno$¢ dokonanego zakupu z Ustawg Prawo zaméwien
publicznych, bez wskazywania zastosowanego trybu udzielenia zamdéwienia publicznego. Dyrektor Poradni
w pismie z dnia 25.11.2016 r. sygn. PPP 0811/3/2016 poinformowata o zmianie pieczatki potwierdzajgcej
zgodnos$¢ zakupu z ustawa Prawo zamowien publicznych ze wskazaniem podstawy udzielenia zamodwienia
— ustalenia pkt IV.23 — IV.24 protokotu.

10.W kontrolowanym okresie jednostka nie posiadata pisemnych uregulowan wewnetrznych w zakresie

polecenia wyjazdu i rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowych. Ewidencje delegacji prowadzono w zeszycie
,Ewidencja delegacji stuzbowych”, zaktadanym odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Polecenia
wyjazdéw stuzbowych pracownikéw zatwierdzane byly przez dyrektora jednostki, a dyrektora przez
wicestaroste. W przypadku uzytkowania samochodu prywatnego w podrdézy stuzbowej zatwierdzenie
polecenia wyjazdu stuzbowego przez dyrektora nastepowato na pisemny wniosek pracownika o zwrot
kosztow podrdzy stuzbowej odbytej samochodem prywatnym ze wskazaniem miejsca, celu podrdzy i Srodka
lokomocji tj. samochodu osobowego, jego marki, nr rejestracyjnego i pojemnosci silnika. W kilku
przypadkach stwierdzono, iz dotgczano wnioski po terminie wystawienia polecenia wyjazdu stuzbowego.
Na rachunku kosztéw podrézy stuzbowej osoba delegowana wskazywata trasy, daty, godziny wyjazdow
i przyjazdow oraz dokonywata przeliczenia liczby przejechanych kilometréw przez obowigzujgcg stawke za
1 km. Rozliczenia delegacji nastepowaty w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podroézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167).
Dyrektor Poradni w pi$mie z dnia 25.11.2016 r. sygn. PPP 0811/3/2016 poinformowata, iz w dniu
03.11.2016 r. Zarzqgdzeniem Dyrektora Nr 7/2016 zobowigzano wszystkich pracownikéw do Scistego
przestrzegania zasad w sprawie ewidencjonowania, dokumentowania i rozliczania podrézy stuzbowych
pracownikéw PPP w Swarzedzu i w filach — ustalenia pkt IV.25 — V.31 protokotu.

11.Zgodnie z Procedurg udzielania i rozliczania zaliczek gotéwkowych z dnia 02.03.2015 r. w Poradni udzielano
zaliczek gotéwkowych statych i jednorazowych na podstawie ,, Wniosku o zaliczke”— ustalenie pkt 1V.32

protokotu.
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12.Zaliczki state wyptacano pracownikom administracyjnym i kierownikom filii, za zgodq dyrektora Poradni.
Wydatkowane kwoty w ramach statej zaliczki wyptacano pracownikom na biezgco w catosci, w oparciu
o zatwierdzone dowody — faktury, rachunki, bez koniecznosci zwrotu réznicy pomiedzy pobrang zaliczkg,
a kwotg dokonanych wydatkéw. Podczas kontroli stwierdzono, iz zaliczki wykorzystywane byty zgodnie
z celem wskazanym we wniosku o zaliczke, przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych
zaliczek do czasu rozliczenia sie z uprzednio pobranej. Zaliczki z reguty rozliczane byty w terminach
okreslonych przez pracownikéw, z wyjgtkiem trzech zaliczek statych, ktére rozliczono po terminie
wskazanym we wniosku o zaliczke, jednoczesnie zachowujgc termin rozliczenia zaliczki okreslony

w Procedurze udzielania i rozliczania zaliczek gotéowkowych, a do dokumentacji nie dofgczono dowodu
ksiegowego , Rozliczenie zaliczki”. W pi$mie z dnia 25.11.2016 r. sygn. PPP 0811/3/2016 dyrektor ztozyta
stosowne wyjasnienie — ustalenia pkt IV.33 — 1V.36 protokotu.

13. Zaliczki jednorazowe wyptacano pracownikom w wyjatkowych przypadkach z przeznaczeniem na zakup
materiatéw i ustug. W kontrolowanym okresie w jednym przypadku pobrang zaliczke rozliczono dowodem
wptaty KP tytutem ,rozliczenie zaliczki”, do ktérego nie dotgczono dowodu ksiegowego - , Rozliczenie
zaliczki” i dowodow zrédtowych (dotyczy RK nr3/2015 poz. 9 10, zaksiegowany w ksiedze gtownej nr 172).
Ustalono, ze dowody zaksiegowano w ksiedze gtéwnej pod nr 179. Przedstawiony sposéb dokonywania
zapisow w ksiegach rachunkowych byt niezgodny z art. 24 ust. 2 i 3 i art. 24 ust.4 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. W pismie z dnia 25.11.2016 r. sygn. PPP 0811/3/2016 dyrektor
Poradni poinformowata, iz gtéwny ksiegowy zostat zobowigzany do przestrzegania prawidtowych zapiséow
w ksiegach rachunkowych, zgodnie z art. 24 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz pouczony o dotgczaniu , Rozliczenia zaliczki” wraz z dowodami zrédtowymi do wtasciwych raportéw
kasowych — ustalenia pkt 1V.37 — V.39 protokotu.

14. Zgodnie z uregulowaniami w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania zawartymi w Dziale VI
»Ewidencja drukéw scistego zarachowania” Zasad (polityki) rachunkowosci Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Swarzedzu do drukéw Scistego zarachowania zaliczano czeki gotowkowe i arkusze spisu
z natury, ktére podlegaty oznakowaniu — ponumerowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. W wyniku
kontroli ustalono, iz ewidencja prowadzona byta przez Sekretarza Poradni — kasjera, w odrebnych ksiegach
— ustalenia pkt IV.40 —I1V.46 protokotu.

15.Inwentaryzacje gotowki w kasie i drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2015 r.,

co potwierdzono protokotem. Ponadto w kontrolowanym okresie w Poradni gtéwna ksiegowa
przeprowadzata dorazne/okresowe kontrole zgodnosci faktycznego stanu gotowki w kasie ze stanem

ewidencyjnym — ustalenia pkt IV.47 — V.49 protokotu.
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16.W dniu 25.10.2016 r. zespot kontrolny przeprowadzit kontrole kasy. Stwierdzono zgodnos$¢ rzeczywistego

stanu gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym gotdwki — ustalenie pkt V.50 protokotu.

17.W okresie objetym kontrolg stwierdzono zgodnos$¢ kwot operacji kasowych w raportach z kwotami

dowoddw Zrédtowych te operacje dokumentujgcymi - ustalenie pkt IV.57 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

18. Do kontroli okazano obowigzujacy od dnia 03.07.2012 r. ,Regulamin gospodarowania srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu”.
Regulamin zostat uzgodniony i zatwierdzony przez Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego i podpisany przez
dyrektora Poradni — ustalenie pkt V.58 protokotu.

19. W obowigzujacym ,Regulaminie gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych”
okreslono m.in. Zzrddta i zasady tworzenia Funduszu, sposdb administrowania srodkami funduszu, zadania
Komisji Socjalnej m.in. sporzgdzanie do 20 maja kazdego roku kalendarzowego planu wykorzystania
srodkéw Funduszu, grono uprawnionych, przeznaczenie Funduszu wraz z procentowym podziatem
srodkéw, wskazano podstawe przyznawania swiadczen, rodzaje udzielanej pomocy, zasady przyznawania
pozyczek mieszkaniowych oraz wzory obowiazujgcych wnioskéw o przyznanie $wiadczen z ZFSS i wzory
tabel wysokosci dofinansowan — ustalenie pkt V.59 protokotu.

20. Ustalono, iz w ,,Regulaminie ...”:

a) wskazano kryterium przyznawania $wiadczen z Funduszu — , kolejnos¢ zgtoszen”, co jest sprzeczne
z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U.z2015 r. poz. 111 ze zm. obecnie Dz.U. z 2016 poz. 800), ktéry stanowi, iz przyznawanie ulgowych
ustug i Swiadczen oraz wysokos¢ doptat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu — ustalenie pkt V.59 lit. c) protokotu;

b) w procentowym wskazaniu przeznaczenia funduszu popetniono oczywistg omytke, dzielac odpis na 98 %
i 5%, co daje razem 103% catosci Funduszu — ustalenie pkt V.59 lit. e) protokotu;

¢) zawarto zapis, iz ,dofinansowanie i doptaty majg charakter jawny i po zakwalifikowaniu przez Komisje
Socjalng moga by¢ podawane do wiadomosci pozostatych uprawnionych — ustalenie pkt V.59 lit. k)
protokotu; powyzszy zapis stoi w sprzecznosci z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922), w ktdrym mowa, iz kazdy ma prawo do ochrony
dotyczacych go danych osobowych.

”

21. Zgodnie z zapisami ,Regulaminu...” w Poradni dziatata Komisja Socjalna, ktéra byta powotywana
Zarzadzeniami, przez dyrektora jednostki na rok szkolny, po dokonaniu ustalei na posiedzeniach Rady
Pedagogicznej. Do kontroli okazano ,Protokét Nr 1 z posiedzenia Rady Pedagogicznej PPP w Swarzedzu
z dnia 3 wrzes$nia 2014 r.” oraz ,,Protokdt Nr 2 z posiedzenia Rady Pedagogicznej PPP w Swarzedzu z dnia
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4 wrzesnia 2015 r.”, podczas ktorych wskazano cztonkéw Komisji Socjalnej. Zarzadzeniami dyrektora
Poradni powotano Komisje Socjalne na okres od 03.09.2014 r. do 31.08.2015 r. oraz od 04.09.2015 r.
do 31.08.2016 r. — ustalenia pkt V.62 — V.64 protokotu.

22. Ustepujaca Komisja Socjalna kazdorazowo dokonywata protokolarnego przekazania dokumentacji nowo
powotanej Komisji Socjalnej. Cztonkowie Komisji Socjalnej sktadali pisemne zobowigzania do
przestrzegania tajemnicy w zakresie spraw i danych osobowych, do ktérych mieli dostep w zwigzku
z pracami w ramach Funduszu Swiadczen Socjalnych. Posiedzenia Komisji Socjalnej dokumentowane byty
protokotami — ustalenia pkt V.65 — V.67 protokotu.

23. Pracownicy i byli pracownicy emeryci chcacy korzystaé z ZFSS zapisami ,,Regulaminu...” zostali zobowigzani
do corocznego ztozenia, do dnia 5 maja kazdego roku , Oswiadczenia do wyptaty pomocy finansowej,
zapomdg z ZFSS przy PPP w Swarzedzu” (oéwiadczenia o $rednim miesiecznym dochodzie brutto
w poprzednim roku kalendarzowym na jednego cztonka rodziny). Emeryci i rencisci do , Oswiadczen
dotgczali kserokopie rocznych zeznan podatkowych. Mimo, iz dwa sposréd ztozonych 38 oswiadczen,
zostaty ztozone po terminie tj. 6 i 8 maja, decyzjg Komisji Socjalnej ,pomoc socjalna” zostata przyznana
wszystkim pracownikom, ktérzy ztozyli o$wiadczenia w przyjetych progach dochodowych — ustalenia pkt
V.68 i V.71 protokotu.

”

24. Analizujac okazane ,Oswiadczenia....” ztozone przez pracownikéw, ustalono, iz czterech pracownikéw
ztozyto informacje o uzyskiwanym miesiecznym dochodzie brutto na nieaktualnym wzorze oswiadczenia,
zawierajgcym nizsze progi dochodowe, niz obowigzywaty w badanym okresie. Wysoko$¢ przyznanych
dofinansowan odpowiadata jednak kwotom ustalonym przez Komisje Socjalng dla poszczegdlnych progéw
dochodowych, obowigzujgcych w 2015 r. — ustalenie pkt V.70 protokotu.

25. Na podstawie otrzymanej od gtéwnej ksiegowej, informacji ,,Planowany Budzet na 2015 rok Zaktadowego
Funduszu Swiadczer Socjalnych PPP w Swarzedzu”, w terminie wskazanym w obowigzujacym w Poradni
»Regulaminie..”, Komisja Socjalna sporzadzita w dniu 21.04.2015 r. ,Preliminarz wydatkéw w 2015 r.
Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu” —
ustalenie pkt V.72 protokotu.

26. Zweryfikowano protokoty z posiedzenn Komisji Socjalnej dziatajgcej w roku szkolnym 2014/2015

i 2015/2016, dotyczace przyznanych s$wiadczen w 2015 r. Podczas posiedzen rozpatrywano wnioski

0 przyznanie pozyczki, wnioski o ,zapomoge finansowg”, wnioski o zapomogi losowe, rozwazano kwoty

LZapomogi finansowej”, ustalano kryteria dochodowe na podstawie, ktérych przyznawano swiadczenia.

Ponadto Komisja skierowata wniosek do dyrektora z propozycjg sfinansowania spotkania kulturalnego —

ustalenia pkt V. 73, V.76, V.81, V.84 protokotu.
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27. Do kontroli okazano sporzgdzong przez Komisje Socjalng imienna liste pracownikdéw, emerytéw i rencistow
— Proponowane kwoty zapomogi z ZFSS dla pracownikdw, emerytéw i rencistéw PPP w Swarzedzu + Filie
06.07.2015 r.”, z wyszczegolnieniem proponowanych kwot dofinansowan, na ktérej dokonano podziatu
srodkéw w zaleznosci od dochodu. Dokument zostat zatwierdzony przez dyrektor Poradni. Ustalono, iz dla
pracownikéw oraz dla emerytéw i rencistdw przyznano rdéine kwoty $wiadczen z tytutu ,zapomogi
finansowej” (dofinansowanie do wypoczynku letniego). Uprawnieni do korzystania z ZFSS emeryci
otrzymywali $wiadczenia socjalne w nizszej wartosci. Przyznawanie swiadczen w réznych kwotach dla
grona uprawnionych pozostaje w sprzecznosci z art. 8 pkt 1 i 2, w zwigzku z art. 2 pkt 5 ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 111 ze zm., obecnie Dz.U. z 2016
poz.800) — ustalenia pkt V.75 i 76 protokotu.

28. Na posiedzeniu Komisji Socjalnej w dniu 11.12.2015 r. ustalono kryteria dochodowe na podstawie, ktérych
przyznano $wiadczenia z ZFSS tytutem dofinansowania do Swiat Bozego Narodzenia. Kwoty dofinansowan

przedstawiono w , Tabeli wysokosci dofinansowania do réznych form wypoczynku i leczenia sanatoryjnego

ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (prot. nr 1 z dnia 11.12.2015 r.)". Ustalono, iz
rodzaj dofinansowania zostat wskazany omytkowo. Po rozpatrzeniu wnioskdw oséb uprawnionych Komisja
sporzadzita liste oséb, ktérym przyznano zapomoge finansowg, na ktérej wskazano proponowane kwoty
dofinansowan dla poszczegdlnych osob. Liste podpisali cztonkowie Komisji, a zatwierdzenia dokonata
dyrektor Poradni — ustalenie pkt V.86 i V.89 protokotu.

29. Dla przyznanych $wiadczerr z ZFSS stosowano nieprawidtowe nazewnictwo. Biorgc pod uwage
obowigzujacg tresc¢ art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych

zapomoga to ,udzielana pomoc materialna — rzeczowa lub finansowa, a takze zwrotna lub bezzwrotna

pomoc na cele mieszkaniowe (...)”, jest jedng z ustug Swiadczonych przez pracodawce w ramach

dziatalnosci socjalnej. Ponadto z definicji wynika, iz zapomoga to dorazna, bezzwrotna pomoc finansowa

udzielana osobom fizycznym zwykle w zwigzku ze zdarzeniem losowym. Ma to znaczenie, w Swietle ustawy

z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361 ze zm.) -
$wiadczenia przyznawane z ZFSS podlegajg cze$ciowemu zwolnieniu z opodatkowania podatkiem od oséb
fizycznych. W odniesieniu do $wiadczen rzeczowych i pienieznych z ZFSS, z wyjatkami dot. emerytéw,
wolne od podatku sg sSrodki do kwoty 380,00 zt, a nadwyzka podlega opodatkowaniu. Bezzwrotne
zapomogi wyptacane w przypadku indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, dtugotrwatej
choroby lub $mierci, sg zwolnione z podatku dochodowego do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku
podatkowym kwoty 2.280,00 — ustalenia pkt V. 73 lit. b) - ¢), V.75, V.77 = V.76, V.84 lit. b) i d), V.90 — V.91
—V.92 protokotu.
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30. W piSmie z dnia 25.11.2016 r., sygn. PPP 0811/3/2016, dyrektor Poradni poinformowata, iz
,po przeanalizowaniu tresci protokotu w dziale V dotyczacym Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz po konsultacji z cztonkami dziatajgcej Komisji Socjalnej, Zarzgdzeniem Dyrektora z dnia
25.11.2016 r. zarzadzita wprowadzenie nowego regulaminu ZFSS, w ktérym uwzglednia uwagi zawarte
w protokole”. Ponadto dyrektor zapewnita, iz ,zobowigzano cztonkéw Komisji Socjalnej do $cistego
przestrzegania regulaminu, a w szczegdlnosci do poprawnego sporzadzania protokotéw z posiedzen
Komisji, terminowosci i stosowania wtasciwych drukéw”.

Wypftata swiadczen ze srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

31. Osoby uprawnione, ubiegajace sie o dofinansowanie wypoczynku letniego oraz o dofinansowanie do Swigt
Bozego Narodzenia, sktadaty imienne wnioski tj. ,Wniosek o zapomoge finansowa ze S$rodkow
Zaktadowego Funduszu Swiadczers Socjalnych przy PPP w Swarzedzu”. Na wnioskach uprawnieni
wskazywali swoje dane oraz uzasadnienie wniosku: ,,prosbe o dofinansowanie wypoczynku letniego” badz
»prosbe o zapomoge na zakup odziezy zimowej, opatu do domu, w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami
na Swieta Bozego Narodzenia”, a Komisja Socjalna przedstawiata propozycje przyznania pomocy
finansowej sktadajgc swoje podpisy. Ostatecznego zatwierdzenia Wnioskdw dokonywata dyrektor Poradni
— ustalenia pkt V. 77 i V. 90 protokotu.

32. Wyptata dofinansowania wypoczynku letniego dla pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych oraz
emerytodw nastgpita na podstawie wyrazonej na pisSmie zgody dyrektora, co zostato udokumentowane
listami ptac, podpisanymi przez witasciwe osoby, wskazane w Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu wraz z filiami, ktore zostaty okazane do kontroli.
Ich wyptate potwierdzaty wyciggi bankowe. Listy ptac zostaly sporzadzone przez gtéwnag ksiegowaq
poprawnie, z uwzglednieniem zwolnien podatkowych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 26 i pkt 67
ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 361 ze zm.).
Podatek od wyptaconego dofinansowania wypoczynku letniego odprowadzono na rachunek urzedu
skarbowego w terminach wskazanych przez ustawodawce. Wyptacone $wiadczenia zaewidencjonowano
w ewidencji ksiegowej Poradni, zgodnie z obowigzujagcym planem kont — ustalenia pkt V.78 — V.80
protokotu.

33. Podstawe do naliczenia i wyptacenia zapomdg finansowych (doptat do Swigt Bozego Narodzenia) stanowito
pismo dyrektora Poradni (bez wskazania daty), w ktérym dyrektor przyznata zapomogi finansowe dla
pracownikdw oraz emerytdw i rencistéw bytych pracownikéw PPP w Swarzedzu ze $§rodkéw ZFSS, zgodnie
z listg sporzadzong przez Komisje Socjalng. Wyptate swiadczer zaewidencjonowano w ewidencji ksiegowej
jednostki w sposéb prawidtowy, na podstawie sporzgdzonych przez gtdwng ksiegowa list ptac i wyciggéw

bankowych, ktére zostaty okazane na kontroli. Ustalono, iz listy ptac zostaty sporzadzone poprawnie,
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z uwzglednieniem zwolnien podatkowych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 26 i pkt 67 ustawy z dnia
26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych j.w. Podatek od wyptaconego dofinansowana
Swiat Bozego Narodzenia zostat odprowadzony na rachunek urzedu skarbowego w terminach wskazanych
przez ustawodawce. Wyptacone swiadczenia zaewidencjonowano w ewidencji ksiegowej Poradni, zgodnie
z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt V.91 — V.93 protokotu.

34. Na posiedzeniu Komisji w dniu 26.08.2015 r. przyznano pracownikowi zapomoge losowg, ktéra zostata
wyptacona na podstawie zatwierdzonego przez cztonkédw Komisji i dyrektora Poradni Wniosku o zapomoge
losowg. Jej wyptate dokumentowata, okazana do kontroli lista ptac i wycigg bankowy. Lista ptac
sporzgdzana zostata przez gtdéwnego ksiegowego i zatwierdzona, poprzez ztozenie podpiséw przez
wtasciwe osoby. Dokonujac wyptaty zapomogi losowej zastosowano zwolnienie podatkowe do wysokosci
nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 2.280,00 zt, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia
26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych j.w. Podatek od wyptaconej zapomogi socjalnej
zostat odprowadzony na rachunek bankowy urzedu skarbowego w terminie wskazanym przez
ustawodawce. Wyptacong zapomoge socjalng i losowg zaewidencjonowano w ewidencji ksiegowej,
zgodnie
z obowigzujgcym planem kont - ustalenia pkt V.81 — V.83 protokotu.

35. Z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, na wniosek Komisji Socjalnej, sfinansowano spotkanie
kulturalne dla pracownikéw PPP w Swarzedzu w dniu 18 grudnia 2015 r. Na wniosku nie wskazano kwoty
finansowania planowanego spotkania kulturalnego. Kwote planowanego dofinansowania spotkania
kulturalnego dla pracownikéw uwzgledniono w ,Preliminarzu wydatkéw w 2015 roku...” - ustalenie
pkt V.87 protokotu.

36. Podstawe do dokonania wydatku z ZFSS stanowit, zatwierdzony w dniu 11.12.2015 r. przez dyrektora,
wniosek Komisji Socjalnej. Spotkanie kulturalne dla pracownikéw Poradni zostato udokumentowane
fakturg wystawiong przez organizatora spotkania kulturalnego. Faktura zostata opisana merytorycznie,
podpisana pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym przez wtasciwe osoby i zatwierdzona
do wyptaty przez gtéwng ksiegowa i dyrektora. Operacja gospodarcza zostata zaewidencjonowana
w ksiegach rachunkowych, zgodnie z obowigzujagcym w jednostce planem kont. Dokonanie zaptaty
udokumentowano wyciggiem bankowym — ustalenie pkt V.88 protokotu.

37. W systemie Progman Ptace prowadzono dla kazdego pracownika ewidencje dokonanych potracen z tytutu
naleznego podatku dochodowego od o0sdb fizycznych, z uwzglednieniem zwolnienia podatkowego, facznie
do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 380,00 zt — ustalenie pkt V.113 protokotu.

38. Dla udzielanych ze srodkéw Funduszu, swiadczen na cele mieszkaniowe, prowadzono w Poradni rejestr

pozyczek. Przyznanie $wiadczen na cele mieszkaniowe, nastepowato na podstawie ztozonych,
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zaopiniowanych przez cztonkéw Komisji Socjalnej i zatwierdzonych przez dyrektora ,Wnioskéw
0 przyznanie pozyczki z przeznaczeniem na cele mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”, na ktérych wskazywano m.in. dane osoby ubiegajacej sie o pozyczke, wnioskowang kwote
pozyczki wraz z uzasadnieniem oraz okres jej sptfaty w miesigcach — ustalenia pkt V.60, V.94 - V.95, V.98,
V.100, V.105, V.107 protokotu.

Z pozyczkobiorcami dyrektor jednostki zawierata kazdorazowo ,Umowy pozyczki”. W umowach
znalazly sie zapisy dotyczace daty przyznania pozyczki, wskazanie danych pozyczkodawcy i pozyczkobiorcy,
wskazanie kwoty udzielonej pozyczki, kwoty i wysokosci oprocentowania (1%), ilosci i wysokosci rat, daty
rozpoczecia i zakofczenia sptaty pozyczki, upowaznienie do potrgcania naleznych rat sptaty pozyczki
z wynagrodzenia za prace, zasad zmiany warunkéw okreslonych w umowie, wskazania sposobu
zabezpieczenia sptaty pozyczki — poreczycieli oraz wskazania terminu, kwoty i sposobu otrzymania
pozyczki. Umowy podpisywali pracownicy/pozyczkobiorcy i dyrektor Poradni, a w przypadku pozyczki
zaciggnietej przez dyrektora — gtéwny ksiegowy Poradni, zgodnie z zapisami obowigzujgcego Regulaminu
gospodarowania srodkami ZFSS Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu — ustalenia pkt V.61 i
V.96, V.99, V.101, V.106, V.108 protokotu.

Dokonujgc obliczen odsetek wedtug zamieszczonego wzoru w ,Regulaminie gospodarowania Srodkami
ZFSS”, ustalono, iz w dwdch przypadkach naliczone odsetki od kwoty pozyczki w wysokosci 10.000,00 zt
sptacanej w okresie 24 i 25 miesiecy wykazano w kwocie nizszej niz wynikato to z obliczen. Rdznica wynosita
odpowiednio 0,16 zti 0,33 zt — ustalenia pkt V.97 i V.102 protokotu.

Dyrektor Poradni w pismie sygn. PPP 0811/3/2016 z dnia 25.11.2016 r. zapewnita, iz ,zobowigzano
cztonkéw Komisji i pracownikow do prawidtowego naliczania odsetek w przyznawanych pozyczkach
mieszkaniowych wg zamieszczonego w regulaminie wzoru obliczajgc odsetki do dwdch miejsc po
przecinku. Gtéwny ksiegowy sporzadzi aneksy do umoéw, w ktorych byly naliczone odsetki do petnego
ztotego. Dyrektor Poradni zobowigzata sie do wzmozonej kontroli dokumentacji ZFSS”.

Wyptaty udzielonych pozyczek nastepowaty na podstawie pism dyrektora Poradni, w ktérych dyrektor
przyznawat pozyczki na cele mieszkaniowe wskazujac imie i nazwisko pracownika wraz z kwotg przyznanej
pozyczki. Wyptaty dokumentowaty okazane do kontroli wyciggi bankowe. Wyptacone pozyczki zostaty
prawidtowo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt V.103 i V.109
protokotu.

Naliczone odsetki zostaty zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki, zgodnie
z obowigzujgcym planem kont, na podstawie sporzadzonych przez gtéwng ksiegowg polecen ksiegowania

— ustalenia pkt V.104 — V.110 protokotu.
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Po sptaceniu przez pozyczkobiorcéw zaciggnietych pozyczek, gtéwna ksiegowa sporzadzata ,karte sptaty
pozyczki”, na ktérej zawarto imie i nazwisko pracownika, numer zawartej umowy, date przelewu (wyptaty
pozyczki), kwote pozyczki wraz z odsetkami, daty i kwoty sptaty poszczegdlnych rat, nr listy ptac, na ktérej
dokonano potracenia pozyczki oraz date sptaty pozyczki. Ponadto po zakoriczeniu kazdego miesigca
gtéwna ksiegowa sporzadzata wydruk z systemu Progman Finanse ,Zestawienie obrotéw i sald za m-c
07/2015 kont analitycznych” dla kont 135, 234, 851 oraz w celu weryfikacji dokonywanych sptat rat
pozyczek, sporzadzata wg uznania (co 2, 3 miesigce), w arkuszu kalkulacyjnym Excel zbiorcze zestawienie

sptacanych pozyczek — ustalenia pkt V.111 —V.112 protokotu.

Wyptata swiadczen urlopowych dla nauczycieli, wynikajacych z Karty Nauczyciela

44. Wyptata swiadczen urlopowych dla nauczycieli nastgpita dniu 08.07.2015 r., co zostato udokumentowane

45.

okazanym do kontroli wyciggiem bankowym. Podstawe do naliczenia i wyptacenia $wiadczenia
urlopowego stanowito pismo dyrektora Poradni z dnia 07.07.2015 r. z prosbg o wyptacenie $wiadczen
urlopowych pracownikom pedagogicznym ze $rodkéw ZFSS, zgodnie ze sporzadzonym przez Komisje
Socjalng wykazem pracownikéw pedagogicznych uprawnionych do wyptaty Swiadczen urlopowych za rok
szkolny 2014/2015 — ustalenia pkt V.114 — V.115 protokotu.

Podstawg do wyptaty swiadczen urlopowych byly sporzadzone przez gtdwng ksiegowg, podpisane przez
wiasciwe osoby, listy pfac. Naliczone $wiadczenia urlopowe zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki, zgodnie z obowigzujgcym planem kont, z uwzglednieniem zaliczki na podatek
dochodowy od o0sdb fizycznych, ktéry zostat odprowadzony do urzedu skarbowego w terminie

wymaganym przez ustawodawce — ustalenia pkt V.116 —V.117 protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

46. Odpis na ZFSS wyliczony zostat przez gtéwng ksiegowg przy zastosowaniu:

a) Na nauczycieli czynnych zawodowo, art. 10 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o zmianie niektérych ustaw
(Dz. U 22014 r. poz. 1877 ze zm.) w zwigzku z realizacjg ustawy budzetowej oraz art. 13 ust. 2 ustawy
budzetowej na rok 2012 z dnia 2 marca 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 273) i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.), jako iloczyn planowanej,
przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym i niepetnym
wymiarze zajec¢ (po przeliczeniu na peten etat) i kwoty 2 879,91 zt, stanowigcej 110% kwoty bazowej
2 618,10 zt;

b) Na nauczycieli bedgcych emerytami i rencistami, art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela j.w. obliczajagc wysokos$é 5% pobieranych przez nich emerytur, rent i nauczycielskich

Swiadczen kompensacyjnych;
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¢) Na pracownikéw niebedacych nauczycielami, art.5 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 111 ze zm. obecnie Dz.U. z 2016 poz. 800)
przy zastosowaniu kwoty bazowej, ustalonej zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
w gospodarce narodowej w 2010 r. i w drugim pétroczu 2010 r. (M.P. z 2011 r. nr 15, poz. 156) oraz
zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela j.w.;

d) Na emerytow i rencistow, bytych pracownikéw - art. 5 ust 5 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych jw., dokonano zwiekszenia Funduszu o 6,25 % przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
ustalonego j.w.

— ustalenia pkt V.118 — V.122 protokotu.

W celu prawidtowego naliczenia odpisu na bytych pracownikéw emerytéw, bedacych nauczycielami,
jednostka zwrdcita sie pisemnie do emerytéw i rencistéw o przedstawienie danych dotyczgcych wysokosci
pobieranych przez nich $wiadczen. Wystanie pism dokumentowaty zapisy poczynione w ksiedze nadawczej

— ustalenie pkt V.123 protokotu.

W oparciu o informacje dotyczace planowanej liczby (etaty) nauczycieli i pracownikéw administracji
zatrudnionych od 01.01.2015 r. oraz planowanej liczby (etaty) pracownikéw od dnia 01.01.2015 r.,
wynikajgce z zestawienia sporzgdzonego przez sekretarza Poradni, gtéwna ksiegowa po sporzadzeniu

,Tabeli pomocniczej 2015 r.”, w ktorej wykazano s$rednig liczbe etatéw w poszczegdlnych miesigcach dla

pracownikéw pedagogicznych oraz administracji i obstugi, w dniu 14.01.2015 r. dokonata wyliczen odpisu
- ,Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w 2015 r.” Do dokumentacji nie zatagczono obliczen,
na podstawie, ktérych wyliczono wysoko$¢ odpisu na nauczycieli bedgcych emerytami. Wysoko$¢ odpisu
w Poradni, na dziert 14.01.2015 r. wskazano w tgcznej kwocie 72.027,00 zt — ustalenia pkt V.124 — V.125
protokotu.

Na podstawie okazanych do kontroli dokumentdéw tj. planowanej liczby etatéw oraz dostarczonych
informacji od emerytéw o wysokosci pobieranych przez nich swiadczen za rok 2014 i dokonaniu obliczen,
ustalono, iz odpis na ZSSS na dzien 14.01.2015 r. winien wynosi¢ 72.432,68 zt - ustalenia pkt V.124iV.129
protokotu.

W dniu 20.12.2015 r., na podstawie zestawienia przygotowanego przez sekretarza Poradni, w ktérym
wskazano przecietng liczbe etatéw nauczycieli i przecietng liczbe etatéw administracji i obstugi w 2015 r.
oraz na podstawie ,Tabeli pomocniczej 2015 r.” zawierajgcej $rednig liczbe etatéw w poszczegdlnych
miesigcach dla pracownikéw pedagogicznych oraz administracji i obstugi, gtéwna ksiegowa sporzadzita
,Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w 2015 r.” wedtug danych na dzie 20.12.2015 r.

Do dokumentacji nie zatgczono obliczen, na podstawie, ktérych wyliczono wysokos¢ odpisu na nauczycieli
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bedacych emerytami. Wysoko$¢ odpisu w Poradni, na dzien 20.12.2015 r. wskazano w tgcznej kwocie
71.798,00 zt. Na ww. dokumentach nie wskazano daty wykonania — ustalenia pkt V.126 - V. 127 protokotu.
Na podstawie okazanych do kontroli dokumentéw tj. planowanej liczby etatéw oraz dostarczonych
informacji od emerytéw o wysokosci pobieranych przez nich swiadczen za rok 2015 i dokonaniu obliczen,
ustalono, iz odpis na ZSSS na dzier 20.12.2015 r. winien wynosi¢ 71.798,22 zt - ustalenia pkt V.126 i V.129
protokotu.

Gtéwna ksiegowa wyjasnita, iz dokonane obliczenia, celem dokonania odpisu na ZFSS, zostaty wykazane
w petnych ztotych. W jednostkach budzetowych dane zawarte w ksiegach rachunkowych oraz dane
wykazywane w sprawozdaniach winny by¢ wyrazone w ztotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych, o czym mowa w par. 8 ust.1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. 2016,
poz. 1015) oraz w art. 24 ust.2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r. poz. 330 ze zm.,
tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047)- ustalenie pkt V.128 protokotu.

Ustalono, iz Poradnia dokonata odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w zawyzonej kwocie

tj. na wydzielony rachunek bankowy ZFSS przekazano wiecej 0 228,78 zt. Poradnia nie dokonata na koniec

roku korekty rocznego odpisu fundusz swiadczen socjalnych, co pozostawato w sprzecznosci z zapisami
ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 111
ze zm., obecnie Dz.U. z 2016 poz.800) oraz w wydanym na jej podstawie rozporzgdzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 09.03.2009 r. w sprawie ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349) — ustalenia
pkt V.129 - V.130 protokotu.

Dyrektor Poradni w pismie z dnia 25.11.2016 r., sygn. PPP 0811/3/2016 zobowigzata pracownikéw do
wiekszej starannosci i doktadnosci przy naliczaniu odpisu na ZFSS z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku, zamiast wykazywania w petnych ztotych. Gtéwny ksiegowy zostat pouczony o obowigzku
robienia na koniec kazdego roku kalendarzowego korekty rocznego odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Poradnia dysponowata odrebnym rachunkiem bankowym, na ktérym gromadzono $rodki Funduszu.
Na podstawie przedtozonych do kontroli wyciggéw bankowych z rachunku bankowego za rok 2015
ustalono, iz rownowartos¢ dokonanych odpiséw na dany rok kalendarzowy przekazana zostata na
rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczers Socjalnych w terminach zgodnych z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (j.w.), tj. do 31 maja — 75%
i do 30 wrzesnia — 25 % réwnowartosci odpiséw. Kwota dokonanych odpiséw na rok 2015 wynosita

72.027,00 zt — ustalenia pkt V.131 —V.134 protokotu.
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55. Ustalono, iz przekazania Srodkéw na wydzielony rachunek bankowy nie byty dokumentowane dowodami

wewnetrznymi, a tym samym przekazanie srodkéw nie byto zatwierdzone przez dyrektora jednostki - byto
to niezgodne z art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.w.) oraz pozostawato
W sprzeczno$ci z zapisami pkt 1.3 ,0gdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych. Technika
prowadzenia ksigg rachunkowych. Ewidencja zdarzehn gospodarczych...” zawartych w Polityce
Rachunkowosci i z zapisamirozdz. Il § 4 irozdz. VI § 19, ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu”, ktére stanowig, iz do dokumentowania operacji
gospodarczych wewnatrz jednostki stuzg dowody ksiegowe wewnetrzne, ktére powinny zawiera¢ m.in.
podpis osoby zatwierdzajgcej dowdd do realizacji tj. dyrektora Poradni — ustalenie pkt V.135 protokotu.

W ztozonych w dniu 25.11.2016 r. wyjasnieniach, sygn. PPP 0811/3/2016, dyrektor poradni
zobowigzata sie do dokumentowania dowodami wewnetrznymi i zatwierdzania przekazywanych srodkow
na wydzielony rachunek bankowy, zgodnie z § 19 ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw”. Natomiast

wiekszy odpis na ZFSS w 2015 r. bedzie skorygowany o kwote 228,78 zt w roku 2016.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1.

Po sporzadzeniu anekséw do ,,umdw pozyczek” w zakresie naliczonych odsetek od udzielonych pozyczek,
zgodnie z zapewnieniem dyrektora zawartym w pismie z dnia 25.11.2016 r., sygn. PPP 0811/3/2016,
dokona¢ odpowiednich korekt w ksiegach rachunkowych Poradni.

Na dokumentach wskazywacé daty ich wytworzenia.

Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i przestrzegania na biezgco.

O sposobie realizacji zalecern pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Edukacji
4. KO a/a
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