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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.20.2016 Data: 07.11.2016 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrola na temat prowadzenia gospodarki kasowej
i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

W okresie od dnia 28.09.2016 r. do dnia 05.10.2016 r. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Poznaniu, ul. Stowackiego 8, 60-823 Poznan, prowadzgcym obstuge finansowo-ksiegowg Domu Rodzinnego
w Swarzedzu, os. Dabrowszczakow 15/1-2, 62-020 Swarzedz, Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego
sygn.OP.077.840.2016 z dnia 26.09.2016 r. przeprowadzit kontrole w zakresie:

a) gospodarki kasowej,

b) gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Okres objety kontrola: w odniesieniu do ZFSS od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r., w odniesieniu do
gospodarki kasowej od 1 stycznia 2015 r. do 31 lipca 2016 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 18.10.2016 r., podpisanym w dniu 18.10.2016 r.
przez dyrektor Domu Rodzinnego w Swarzedzu, dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu

i gtéwna ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w jednostce

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w Domu Rodzinnym przez Wydziat Audytu

i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 15.06.2015 r. do 17.06.2015 r. Zakres kontroli
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dotyczyt prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku trwatego, prowadzenia okresowych inwentaryzaciji.
W zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie wydano zalecen
pokontrolnych - wystgpienie pokontrolne sygn. KO.1711.08.2015 z dnia 02.07.2015 r. — ustalenia pkt Ill.11
—111.12 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit procedury wewnetrzne w zakresie gospodarki kasowej i gospodarowania
$rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych w jednostce — ustalenie pkt 111.13 protokotu.

Gospodarka kasowa

3. Ze wzgledu na charakter i sposéb finansowania Domu Rodzinnego nie byto koniecznosci prowadzenia
raportow kasowych, w ktérych ujmowano by operacje gotéwkowe, zaliczki i delegacje — ustalenie pkt IV.14
protokotu.

4. W prowadzonej przez specjaliste ds. finansowo-ksiegowych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poznaniu i przechowywane]j tamze ksiedze drukdw scistego zarachowania ewidencjonowano arkusze
spisu z natury — ustalenie pkt IV.15 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

5. Zasady gospodarowania srodkami zfs$s ujete zostaty w obowigzujacym Regulaminie. Zdefiniowano w nim
osoby uprawnione do korzystania ze srodkéw zf$s, rodzaj swiadczonego dofinansowania i warunki
przyznawania $wiadczen pracownikom Domu Rodzinnego — ustalenia pkt V.16 - V.21 protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

6. Do kontroli przedtozono dokumentacje potwierdzajgcg naliczenie i odprowadzenie odpisu na odrebny
rachunek bankowy zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Odpis naliczono dla dwojga pracownikéw
Domu Rodzinnego, zatrudnionych w petnym wymiarze etatu — ustalenia pkt V.22 — V.28 protokotu.

Dofinansowanie do wypoczynku

7. Pracownikom Domu Rodzinnego wyptacono dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego we
wtasnym zakresie. Do kontroli przedtozono oswiadczenia pracownikéw o wysokosci srednich dochodéw na
cztonka rodziny, wnioski o przyznanie dofinansowania, liste ptac potwierdzajgcg naliczenie dofinansowania
oraz potwierdzenie wyptaty srodkéw z rachunku zf$s wraz z potwierdzeniem przekazania zaliczki na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych na konto Urzedu Skarbowego — ustalenia pkt V.29 — V.33 protokotu.

Dofinansowanie do wydatkéw swigtecznych

8. Pracownikom Domu Rodzinnego wyptacono dofinansowanie wydatkéw swigtecznych. Do kontroli
przedtozono wnioski o przyznanie dofinansowania, liste ptac potwierdzajacg naliczenie dofinansowania
oraz potwierdzenie wyptaty srodkdw z rachunku zf$s wraz z potwierdzeniem przekazania zaliczki na podatek

dochodowy od 0séb fizycznych na konto Urzedu Skarbowego — ustalenia pkt V.34 — V.37 protokotu.
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Pozyczki mieszkaniowe/Zapomoga pieniezna
9. Pracownicy nie wnioskowali o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe oraz zapomogi pieniezne w roku

2015.

W zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie wydaje sie zalecen

pokontrolnych.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu

2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Woydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
4. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu
5. KOa/a
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