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Dyrektor

Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy
ul. Poznanska 91

62-006 Kobylnica

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.17.2016 Data: 30.11.2016 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia gospodarki kasowej
i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

W okresie od dnia 28.09.2016 r. do dnia 07.10.2016 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego

w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.837.2016
z dnia 26.09.2016 r. przeprowadzit w Osrodku Wspomagania Rodziny w Kobylnicy, kontrole w zakresie:

a) gospodarki kasowej,

b) gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Okres objety kontrola: w odniesieniu do ZFSS od 1 stycznia 2015 r. do 31 sierpnia 2016 r., w odniesieniu do
gospodarki kasowej od 1 stycznia 2015 r. do 31 sierpnia 2016 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 24 pazdziernika 2016 r., podpisanym w dniu

24 pazdziernika 2016 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych

w jednostce

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 10.03.2015 r. do 18.03.2015 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku trwatego
oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen
pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 27.04.2015 r. sygn. KO.1711.04.2015 r.

ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg realizowane — ustalenia pkt 1.7 i 11.9 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit procedury wewnetrzne w zakresie gospodarki kasowej i gospodarowania

$rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w jednostce — ustalenie pkt 111.10 protokotu.

Gospodarka kasowa

3. Obowigzujgce w Osrodku zasady gospodarki kasowe] zostaty zawarte w Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej w Osrodku Wspomagania Rodziny w Kobylnicy. Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania
dowoddw ksiegowych wskazano w Instrukcji Sporzgdzania, Obiegu i Kontroli Dokumentdw Ksiegowych dla
Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy. Obie regulacje stanowity zatgczniki do Zasad (polityki)
rachunkowosci wprowadzonej zarzagdzeniem nr 7/2010 Dyrektora O$rodka z dnia 05.05.2010 r. — ustalenia
pkt IV.11 —1V.12 protokotu.

4. W okresie objetym kontrolg obowigzki kasjera petnit samodzielny referent ds. kadr i ptac — ustalenie
pkt IV.13 protokotu.

5. Wysokos¢ pogotowia kasowego ustalano na dany rok osobnymi zarzgdzeniami dyrektora Osrodka.
Nie stwierdzono przypadkdéw przekroczenia pogotowia kasowego w 2015 r. W dniu 12.04.2016 r. saldo
koncowe dziennego raportu kasowego byto wyzisze niz wysokos$é¢ pogotowia kasowego. Kasjer ztozyt
stosowne wyjasnienia. Przedstawiono przyktady poprawnego ujecia w ksiegach rachunkowych typowych
operacji gospodarczych z zakresu gospodarki kasowej — ustalenia pkt IV.14 i IV.44 — IV.48 protokotu.

6. Gotéwka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byta do kasy Osrodka w tym samym dniu, zgodnie
z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047). Pobrania gotowki z rachunku bankowego, prawidtowo ewidencjonowano w raportach
kasowych na druku kasa przyjmie — KP. Dla pobieranej gotéwki jednostka stosowata konto 141 — $rodki
pieniezne w drodze — ustalenia pkt 1V.15 - IV.17 protokotu.

7. Raporty kasowe prowadzone byty przy pomocy programu Progman Kasa i zgodnie z zapisami ,,Instrukcji

4

kasowej...” sporzadzane codziennie tzn. w dniu, w ktéorym dochodzito do operacji kasowych.
Ich sprawdzenia kazdorazowo dokonywata gtéwna ksiegowa. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane byty
w sposOb chronologiczny. Na raporcie kasowym przy kazdej pozycji umieszczane byty tytuty wptat/wyptat
z podaniem numeru dowodu zrédtowego oraz numeru KW i KP, do sporzadzanych raportéw dotaczano
wydruk dekretacji z programu komputerowego Progman Finanse — ustalenie pkt 1V.18 protokotu.

8. Samodzielny referent ds. kadr i ptac, petnigcy obowiazki kasjera, posiadat w programie komputerowym
Progman Kasa, uprawnienia: ,dodawania” raportéow kasowych oraz petne uprawnienia w zakresie kas
i operacji kasowych — ustalenie pkt IV.19 protokotu.

9. Do raportéw kasowych, z okresu objetego kontrolg, zatagczano ze wskazaniem numeru i pozycji w nim:

dowody wptaty KP (pobranie gotéwki z banku), wyptaty KW (odprowadzenie gotéwki do banku, wyptata
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,kieszonkowego” dla wychowankéw) oraz zrédtowe dowody kasowe tj. faktury, rachunki, wnioski
o zaliczke, rozliczenia zaliczki, PK — polecenia ksiegowania, delegacje, rozliczenie kosztéw przejazdu
wychowanka. Na dowodach Zréodtowych skutkujgcych wyptata gotéwki z kasy nanoszono kolejny,
generowany przez program komputerowy Progman Kasa nr dowodu KW i pod takg postacig dowody te
figurowaty w raportach kasowych. W przypadku wptaty do kasy (zwrot kwoty niewykorzystanej z zaliczki
udzielonej pracownikowi) na druk rozliczenia zaliczki nanoszono nr dowodu KP — ustalenia pkt IV.20—1V.25
i IV.52 protokotu.

10.Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki (faktury i rachunki) podlegaty kontroli wewnetrznej.
Pracownicy wskazani w wykazie upowaznionych do podpisywania dowoddéw ksiegowych (merytorycznie
i formalnie-rachunkowo) dokonywali kontroli badz zatwierdzenia do wyptaty zgodnie z posiadanymi
uprawnieniami. W przypadku nieobecnosci dyrektora zatwierdzenia do wyptaty dokonywat upowazniony
kazdorazowo pracownik. Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki przez
pracownikéw/wychowawcoéw na dokumentach zrédtowych (ww. pieczatka), drukach rozliczenie zaliczki
pobranej oraz na karcie rozliczenia kosztow przejazdu wychowanka — ustalenia pkt 1V.27 i IV.35 — 1V.36
protokotu.

11.Z uwagi na bardzo duzg ilos¢ dokumentacji dotyczacej gospodarki kasowej z okresu objetego kontrolg,
szczegotowej kontroli poddano raporty kasowe z okreséw: od 12.11.2015 r. do 31.12.2015 r.
oraz od 27.06.2016 r. do 29.08.2016 r. — ustalenie pkt IV.28 protokotu.

12.W okresie objetym szczegétowa kontrolg zaliczki wykorzystywane byty zgodnie z celem wskazanym we
whniosku. Przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych zaliczek do czasu rozliczenia sie
z poprzednio pobranej. Zaliczki rozliczane byty terminowo. Zaliczek statych udzielano kierowcy
i referentowi, na podstawie zarzadzenia dyrektora Osrodka. Termin ich rozliczenia uptywat z koricem roku,
na ktéry byty udzielone — ustalenia pkt IV.29 — IV.32 protokotu.

13.Sposéb postepowania z zatgczanymi pod raporty kasowe z okresu objetego szczegétowq kontrolg drukami
,polecenia wyjazdu stuzbowego” byt zgodny z zasadami zawartymi w ,, Instrukcji Sporzqdzania, Obiegu...”.
Naleznosci dla pracownikéw z tytutu poniesionych kosztéw podrézy stuzbowych ustalone zostaty
prawidtowo — ustalenie pkt V.33 protokotu.

14.Rozliczenia delegacji z okresu objetego szczegdétowg kontrolg nastepowato w ciggu 14 dni od dnia
zakonczenia podrézy stuzbowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167).
Weryfikujac zatgczone pod raporty kasowe polecenia wyjazdu stuzbowego, stwierdzono jeden przypadek

braku wskazania godzin odbywania podrézy stuzbowej — ustalenie pkt IV.34 protokotu.
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15.Druki $cistego zarachowania uzywano w jednostce na podstawie zasad okreslonych w Instrukcji ewidencji
i kontroli drukdw scistego zarachowania w Osrodku Wspomagania Rodziny w Kobylnicy. Do drukéw $cistego
zarachowania zaliczano czeki gotéwkowe, kwitariusze przychodowe i druki KW. Pracownikiem
odpowiedzialnym za prawidtowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw scistego zarachowania
byt samodzielny referent ds. kadr i ptac — ustalenia pkt IV.37 — IV.40 protokotu.

16.Inwentaryzacje gotéwki w kasie i drukéw scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2015 r.
W przypadku absencji chorobowej lub urlopowej kasjera nastepowato przekazanie gotéwki znajdujace;j sie
w kasie Osrodka innemu pracownikowi. Stosowano forme protokolarng dla dokumentowania tej zmiany —
ustalenia pkt IV.41 — 1V.42 protokotu.

17.W dniu 30.09.2016 r. zespot kontrolny przeprowadzit kontrole kasy. Stwierdzono zgodnos$¢ rzeczywistego
stanu gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt IV.43 protokotu.

18.W kontrolowanym okresie tj. od 01.01.2015 r. do 31.08.2016 r., nie wystgpity wptywy dochodéw
budzetowych do kasy Osrodka — ustalenie pkt V.49 protokotu.

19.W kontrolowanym szczegétowo okresie tj. od 12.11.2015 r. do 31.12.2015 r. oraz od 27.06.2016 r.
do 29.08.2016 r. zachowano zgodnos¢ zapiséw na koncie 101 — Kasa z obrotami raportéw kasowych.
W okresie tym stwierdzono takze zgodnos$¢ kwot operacji kasowych w raportach z kwotami dowoddéw

zrédtowych te operacje dokumentujgcymi — ustalenia pkt IV.50 — 1V.51 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

20. Do kontroli okazano obowigzujgce w okresie przeprowadzania kontroli: ,Regulamin Zaktadowego
Funduszu Swiadczer Socjalnych Osrodka Wspomagania Rodziny” obowigzujacy od dnia 24.01.2006 r. oraz
,Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych Osrodka Wspomagania Rodziny” z dnia
30.08.2016 r., obowigzujgcy od dnia 14.09.2016 r. Regulaminy zostaty uzgodnione z przedstawicielami
organizacji zwigzkowych i podpisane przez dyrektora Osrodka — ustalenie pkt V.53 protokotu.

21. W obowiazujacych ,,Regulaminach Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Osrodka Wspomagania Rodziny”
okreslono m.in. zrédfa i zasady tworzenia Funduszu, sposéb administrowania Srodkami funduszu,
grono uprawnionych, przeznaczenie Funduszu i wskazanie podstawy gospodarowania $rodkami,
warunki przyznawania $wiadczen socjalnych, warunki przyznawania pozyczki, tryb przyznawania
Swiadczen, procentowy podziat Funduszu Swiadczen socjalnych oraz wzory obowigzujgcych wnioskéw
o0 przyznanie $wiadczen z ZFSS — ustalenia pkt V.54 - V.55 protokotu.

22. Ustalono, iz w ,,Regulaminie ...” obowigzujgcym od 14.09.2016 r. w warunkach przyznawania pozyczki nie
uwzgledniono koniecznosci ztozenia wniosku o pozyczke. W postanowieniach koicowych, zawarto zapisy

odnosnie prowadzenia dziatalnosci socjalnej i wydatkowania srodkéw wedtug preliminarza, z mozliwoscia
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przesunie¢ w poszczegdlnych zakresach, z ktérych nie wynika jednoznacznie czy jest to przesuniecie
w ,poszczegdlnych zakresach”, czy tez procentowe przeznaczenie Funduszu na poszczegdlne cele.
Ponadto w ,,Regulaminie...” nie zawarto zapisu mowigcego o sposobie wprowadzenia zmian — ustalenia
pkt V.55 lit. f), h) i j) protokotu.

Zgodnie z zapisami ,,Regulaminu...” w Osrodku dziatata Komisja Socjalna, ktéra byta powotywana przez
dyrektora jednostki, po dokonaniu pisemnych uzgodnien ze zwigzkami zawodowymi oraz po dokonaniu
wybordéw przedstawiciela pracownikéw nienalezgcych do zwigzkéw zawodowych. Dyrektor udzielit Komisji
Socjalnej petnomocnictwa do rozpatrywania wnioskdw i o$wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Posiedzenia Komisji Socjalnej dokumentowane byty protokotami, ktére podpisywane byty
kazdorazowo przez przewodniczacego i cztonkdw Komisji. Zatwierdzenia do realizacji poprzez
zamieszczenie odpowiedniej adnotacji, dokonywat dyrektor Osrodka — ustalenia pkt V.56 — V.61 oraz V.63
lit e), V.74, V.75 lit c), V.78, 81.lit e) protokotu.

Zweryfikowano pieé protokotéw z posiedzen Komisji Socjalnej (2015 r.—1 prot., 2016 r.— 4 prot.). W trakcie
posiedzert komisja ustalita podziat $rodkéw na dofinansowanie dla pracownikéw do Swiat Bozego
Narodzenia i wypoczynku letniego oraz kwoty dofinansowan dla poszczegdlnych grup dochodowych,
rozpatrzyta wnioski o zapomoge zdrowotng i losowg oraz wnioski o przyznanie pozyczek. Ponadto na
posiedzeniu Komisji w dniu 25.02.2016 r. (protokét nr 26) Komisja Socjalna na podstawie planu dochodéw
Funduszu przedstawionego przez gtéwnego ksiegowego, sporzadzita plan wydatkdw oraz dokonata
procentowego podziatu kwoty przeznaczonej na Fundusz Socjalny — ustalenia pkt V.62, V.74 -V.75, V.78,

V.81 protokotu.

Wyptata swiadczen ze srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

25.

26.

Zgodnie z zapisami ,Regulaminu...” $wiadczenia socjalne przyznawane byty pracownikom
z uwzglednieniem sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej po ztozeniu wniosku wraz z oswiadczeniem,
w ktérym wskazywano liczbe oséb pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym oraz roczny
dochéd brutto na jedng osobe w rodzinie za poprzedni rok. Wskazany na wniosku, przez pracownikéw,
roczny dochdd byt weryfikowany przez dyrektora Osrodka — ustalenia pkt V.63 i V.82 — V.83 protokotu.

Ustalono, iz dwéch pracownikéw (matzonkowie) wskazato na wniosku, roczny dochdd brutto na jedna
osobe w rodzinie za poprzedni rok w réznych wielkosciach. Wysoko$¢ wskazanego na wniosku dochodu
pozwalata na zakwalifikowanie jednego z matzonkdéw do Il grupy dochodowej, gdzie dofinansowanie do
wypoczynku letniego wynosito 750,00 zt, a drugiego do Il grupy dochodowej, gdzie dofinansowanie do
wypoczynku letniego wynosito 550,00 zt. Wskazanie przez pracownikdéw rocznego dochodu brutto na jedng

osobe w rodzinie za poprzedni rok, zgodnie z instrukcjg zamieszczong na druku ,Wniosku do Komisji
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Socjalnej przy Osrodku Wspomagania Rodziny w Kobylnicy” o przyznanie dofinansowania do wypoczynku
letniego, kwalifikowatoby pracownikéow do otrzymania dofinansowania w kwocie 550,00 zt na osobe —
ustalenie pkt V.84 protokotu.

27. Wyptata dofinansowari do Swigt Bozego Narodzenia oraz do wypoczynku letniego zostata

udokumentowana listami ptac sporzadzanymi przez referenta ds. kadr i ptac, podpisanymi przez wiasciwe
osoby wskazane w Instrukcji Sporzgdzania Obiegu i Kontroli Dokumentow Ksiegowych dla Osrodka
Wspomagania Rodziny w Kobyinicy, ktére zostaty okazane do kontroli. Listy ptac zostaty sporzadzone
poprawnie z uwzglednieniem zwolnien podatkowych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 26 i pkt 67
ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 361 ze zm.).
Podatek od wyptaconego dofinansowania do Swigt Bozego Narodzenia oraz $wiadczenia wakacyjnego
zostat odprowadzony na rachunek urzedu skarbowego w terminach wskazanych przez ustawodawce.
Wyptacone swiadczenia zaewidencjonowano w ewidencji ksiegowej Osrodka, zgodnie z obowigzujgcym
planem kont — ustalenia pkt V.64 — V.66 i V.85-V.86 protokotu.

28. Przyznane pracownikom Osrodka zapomogi wyptacane byty na podstawie zatwierdzonych przez dyrektora
protokotéw z posiedzenia Komisji Socjalnej. Ich wyptata dokumentowana byta okazanymi do kontroli
wyciggami bankowymi oraz listami ptac. Listy ptac sporzadzane byty przez referenta ds. kadr i ptac
i zatwierdzane poprzez ztozenie podpisow przez wiasciwe osoby. Dokonujac wyptat zapomédg losowych
zastosowano zwolnienie podatkowe do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty
2.280,00 zt zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osdb
fizycznych j.w. Podatek od wyptaconej zapomogi socjalnej zostat odprowadzony na rachunek urzedu
skarbowego w terminie wskazanym przez ustawodawce. Wyptacone zapomogi socjalne
zaewidencjonowano w ewidencji ksiegowej Osrodka, zgodnie z obowigzujgcym planem kont - ustalenia
pkt V.67 - V.68, V.76 - V.77, V.79 — V.80 protokotu.

29. W systemie Progman Ptace prowadzono dla kazdego pracownika ewidencje dokonanych potracen z tytutu
naleznego podatku dochodowego od o0séb fizycznych z uwzglednieniem zwolnienia podatkowego, tacznie
do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 380,00 zt — ustalenie pkt V.87 protokotu.

30. Przyznanie Swiadczen na cele mieszkaniowe nastepowato na podstawie ztozonych i zatwierdzonych przez

dyrektora ,Wnioskéw o przyznanie pozyczki mieszkaniowej z ZFSS Osrodka Wspomagania Rodziny”,
na ktérych wskazywano m.in. wnioskowang kwote pozyczki i liczbe rat — ustalenia pkt V.69 V.88 — V.89
i V.92 protokotu.

31. Z pozyczkobiorcami dyrektor placéwki zawierat kazdorazowo ,,Umowy pozyczki”. W umowach znalazty sie
zapisy dotyczgce daty zawarcia umowy, wskazanie danych pozyczkodawcy i pozyczkobiorcy, wskazanie
kwoty udzielonej pozyczki, wysoko$¢ odsetek (%), ilo$¢ i wysokos¢ rat, daty catkowitej sptaty pozyczki,
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wyrazenie zgody przez pozyczkobiorce na potrgcanie rat z wynagrodzenia za prace, ustanowienia
prawnego zabezpieczenia spfaty pozyczki w formie poreczenia tj. wskazanie poreczycieli.
Ponadto w Umowach zawarto informacje, iz zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Umowy podpisywali pracownicy/pozyczkobiorcy i dyrektor Osrodka — ustalenia pkt V.70
i V.90 -V.92 protokotu.

Wyptaty udzielonych pozyczek nastepowaty na podstawie podpisanych umdéw, a dokumentowaty je
okazane do kontroli wyciggi bankowe. Wyptacone pozyczki zostaty prawidtowo zaewidencjonowane
w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt V.71 i V.93 protokotu.

Naliczone odsetki zostaty zaewidencjonowane w ksiegach zgodnie z obowigzujgcym planem kont,
na podstawie sporzgdzonych przez gtéwng ksiegowa dokumentéw tj.: ,Naliczenie odsetek pozyczki
mieszkaniowe] z ZSSS Pozyczka nr .....”, ktére zawieraty kwote pozyczki, stope procentowa 5% w skali roku,
liczbe rat 24 oraz dokonane wyliczenia — ustalenia pkt V.72 i V.94 protokotu.

Na podstawie okazanych dokumentéw: umdéw pozyczek i wydrukéw z sytemu Progman Finanse, ustalono,
iz zaciggniete pozyczki i ich sptaty ewidencjonowane byty na kontach rozrachunkowych z pracownikami,
a sptaty dokonywane byty terminowo i w kwotach wskazanych w zawartych umowach — ustalenie pkt V.73

protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

35.

36.

37.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wyliczony zostat przez gtéwna ksiegowa zgodnie z art.5
ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 111
ze zm., obecnie Dz.U. z 2016 poz. 800) przy zastosowaniu kwoty bazowe] ustalonej zgodnie
z obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010 r. i w drugim potroczu 2010 r.
(M.P. z 2011 r. nr 15, poz. 156) oraz zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karty Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191) — ustalenia pkt V.95 — V.96 protokotu.

W celu prawidtowego naliczenia odpisu na bylych pracownikéw emerytéw, bedacych nauczycielami
jednostka zwrdcita sie do emerytdéw z prosbg o pisemne przedstawienie informacji o danych dotyczacych
wysokosci pobieranych przez nich $wiadczen np. przedstawienie PIT-u lub decyzji ZUS okreslajgcej
wysokos¢ swiadczenia emerytalnego — ustalenie pkt V.97 protokotu.

Ustalono, iz w oparciu o informacje dotyczgce osdéb zatrudnionych (wymiary etatdow), wynikajgce
z wydruku sporzgdzonego z systemu Progman Kadry gtéwna ksiegowa w dniu 23.01.2015 r. dokonata

,Wstepnego naliczenia odpisu na ZFSS na rok 2015”, ktéry w zwigzku ze zmianami wymiaru zatrudnienia
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zostat skorygowany w dniu 31.07.2015 r. Ostatecznie w dniu 01.12.2015 r. gtéwna ksiegowa sporzadzita
,Korekte naliczenia odpisu ZFSS na rok 2015” — ustalenia pkt V.99 — V.102 protokotu.

Na podstawie okazanych do kontroli dokumentéw ustalono, iz w 2016 r. gtdwna ksiegowa, w oparciu
o wykaz oséb pracujgcych wraz z wymiarem etatu (wydruk z systemu Progman Kadry), sporzadzita w dniu
27.01.2016 r. ,Wstepne naliczenie odpisu ZFSS na rok 2016”, a nastepnie biorac pod uwage zmiany
wymiaru zatrudnienia sporzadzita w dniu 31.05.2016 r. ,Naliczenie odpisu na rok 2016, na dzien
31.05.2016 r.” oraz w dniu 19.09.2016 r. ,Prognozowane naliczenie odpisu ZFSS na rok 2016, na dzien
01.10.2016 r.” — ustalenia pkt V.103 — V.109 protokotu.

Osrodek Wspomagania Rodziny dysponowat odrebnym rachunkiem bankowym, na ktérym gromadzono
Srodki Funduszu. Na podstawie przedtozonych do kontroli wyciagdw bankowych z rachunku bankowego
zarok 2015 ustalono, iz réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw na dany rok kalendarzowy przekazana zostata
na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych w terminach zgodnych z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 111
zezm., obecnie Dz.U. z 2016 poz. 800), tj. do 31 maja—75% i do 30 wrzesnia — 25 % rownowartosci odpisow.
Kwota dokonanych odpiséw na rok 2015 wynosita 33.131,00 zt — ustalenia pkt V.110 — V.113 protokotu.
Ustalono, iz po skorygowaniu planowanej liczby zatrudnionych w koncu roku do faktycznej liczby
zatrudnionych, obejmujgcej pracownikéw zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy,
w dniu 01.12.2015 r., gléwna ksiegowa sporzadzita , Korekte naliczenia odpisu ZFSS na rok 2015”, ktérego
wysokos¢, ostatecznie wynosita 33.412,90 zt. W dniu 31.12.2015 r. dokonano przekazania srodkéw na
rachunek bankowy ZFSS w kwocie 281,90 zt — ustalenia pkt V.114 — V.115 protokotu.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2016 rok wyliczony zostat przez gtéwnego
ksiegowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Na podstawie przedtozonych do kontroli wyciggow
bankowych za rok 2016 ustalono, ze odpisy na ZFSS odprowadzone zostaty w trzech transzach, w terminach
dopuszczalnych przez obowigzujgce przepisy. Gtéwna ksiegowa poinformowata, iz ostateczna aktualizacja

zostanie dokonana na koniec roku 2016 — ustalenie pkt V. 116 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1. Uscisli¢ zapisy obowiazujacego ,,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych Osrodka
Wspomagania Rodziny” dot. przesunie¢ w ,,poszczegdlnych zakresach” oraz zapisy dot. procentowego
przeznaczenia funduszu na poszczegdlne cele. Rozwazy¢ wprowadzenie zapisu do regulaminu dot.
koniecznosci sktadania wniosku o pozyczke przez pracownika celem jej przyznania oraz zawarcie zapisu

mowigcego o sposobie wprowadzania zmian w regulaminie.
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2. Dotozyé nalezytej starannosci przy weryfikacji sktadanych wnioskéw o przyznanie swiadczen socjalnych

pod katem poprawnosci informacji zawartych w oswiadczeniach o dochodzie brutto na jedng osobe

w rodzinie za poprzedni rok.
Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i przestrzegania na biezgco.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3.  Woydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia.
4. KO a/a
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