Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Emilia Stanny

Dyrektor
Zespotu Szkét w Koérniku
ul. Poznanska 2

62-035 Kornik

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.8.2016 Data: 08.06.2016 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku
trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majatku trwatego oraz prowadzenie okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 25.04.2016 r. do dnia 29.04.2016 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.393.2016
z dnia 18 kwietnia 2016 r. przeprowadzit w Zespole Szkét w Kérniku kontrole w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

¢) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objeto lata 2014 i 2015. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 20.05.2016 r.,
podpisanym w dniu 20.05.2016 r. przez dyrektora jednostki i gtéwnego ksiegowego.
W pismie z dnia 23.05.2016 r., sygn.ZS 0820.1.2016, dyrektor jednostki ztozyt wyjasnienia do ustalen

zawartych w protokole z kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji sktadnikéw majqtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majqtku

trwaftego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 11.03.2013 r. do 21.03.2013 r. Zakres kontroli dotyczyt
ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczgcych zaciggania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkéw biezgcych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecern pokontrolnych
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zawartych w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 17.05.2013 r. sygn. KO.1711.01.2013 r. ustalono, iz
wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg realizowane — ustalenia pkt 11.11 — I.13 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie zasad rachunkowosci, metod wyceny aktywdéw i pasywoéw obiegu i kontroli
dokumentdw, a w szczegdlnosci gospodarki rzeczowymi sktadnikami majgtku oraz inwentaryzacji, a takze
W sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, w sprawie ewidencji i kontroli
drukéw scistego zarachowania — ustalenie pkt 111.14 protokotu.

3. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami -
ustalenie pkt I1l.15 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

4. W badanym okresie jednostka nie dokonywata zakupu srodkéw trwatych. Ewidencja srodkéw trwatych od
2015 roku prowadzona byta w ksiedze inwentarzowej ilo$ciowo-wartosciowej Srodkéw trwatych,
prowadzonej w programie inwentarzowym ,Progman Wyposazenie DDJ”, gdzie kazdy srodek podlegat
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt I11.16 — 111.17 protokotu.

5. W wyniku kontroli zgodnosci klasyfikacji Srodkéw trwatych, a takze ustalonych stawek amortyzacyjnych,
na podstawie otrzymanej ,Amortyzacji w 2015 roku z jednostki: ZS KORNIK” oraz ,Wydruku $rodkéw
trwatych wg KST Na dzieri: 2015-10-09 z jednostki: ZS KORNIK” ustalono, iz $rodki trwate zostaty
prawidtowo zaklasyfikowane, za wyjatkiem Kottowni gazowej (2 piece Junkers), nr inwentarzowy
KS$T/314/3 (stary nr gr.3 podgr.30 poz. 7 — przyjety do uzytkowania 30.10.1999 r.), ktéra zostata
zakwalifikowana do grupy 3 — kotfy i maszyny energetyczne, podgrupy 31 — kotty grzewcze i parowe, rodzaj
314. Zgodnie z obowigzujgcym Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 10.12.1010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) kotty grzewcze na paliwo takie jak gaz
winny znalezé sie w rodzaju 310. Stawka amortyzacyjna pozostata na takim samym poziomie i wynosita 7%.
W okresie przeprowadzania kontroli kottownia gazowa zostata juz zamortyzowana. Wobec ww. $rodka
trwatego jednostka ustalita KST i jego amortyzacje prawidtowo, w oparciu o stan prawny, obowigzujacy
w dniu ich nabycia — ustalenie pkt Ill. 18 protokotu.

W os$wiadczeniu z dnia 23.05.2016 r., sygn.ZS 0820.1.2016, dyrektor Zespotu Szkét w Kdrniku
poinformowata, iz zgodnie z rozporzadzeniem jw. zmieniono KST dla kottéw grzewczych na paliwo gazowe
z 314 na 310.

6. Dla wszystkich srodkéw trwatych przyjeto linowg metode amortyzacji. Tabele amortyzacyjne do korica
roku 2014 sporzadzane byty w MS Excel. Od 01.01.2015 r. tabele amortyzacyjne prowadzone byty
w systemie komputerowym ,Progman Wyposazenie DDJ”. Umorzenie Srodkéw trwatych, zgodne ze
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stawkami amortyzacyjnymi, zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb
prawidtowy — ustalenia pkt lll. 19 = IIl. 21 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkow trwafych

7. Zustalen kontroli wynika, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw trwatych
prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkdédw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki,
nanoszono znamiona zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych. W jednostce stosowano
imienne potwierdzania przyjecia na stan pozostatych srodkéw trwatych w przypadku wyrazenia zgody
przez osobe uzytkujacg dany pozostaty srodek trwatly, na przyjecie odpowiedzialnosci materialnej —
ustalenia pkt Ill. 22 —ll. 24 protokotu.

8. Ksiegi inwentarzowe, iloSciowo - wartosciowe do korica roku 2014 prowadzone byty recznie,
przez gtdwnego ksiegowego. Ksiegi byly opatrzone numerami, ich strony ponumerowano, na ostatniej
stronie kazdej z nich wpisano numer ksiegi, liczbe stron, date zatozenia, podpis gtdwne] ksiegowe] oraz
pieczeé szkoty. Pozostatym srodkom trwatym nadawano numery wedtug ksiegi inwentarzowej, dziatow
oraz pozycji ksiegi. W ksiegach inwentarzowych w rubryce ,uwagi co do miejsca znajdowania sie
przedmiotu; inne” wskazywano miejsce uzytkowania pozostatych $rodkéw trwatych. Od 01.01.2015 r.
w Zespole Szkét w Kdrniku, ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w systemie komputerowym Progman
modut Wyposazenie, gdzie dla kazdego pozostatego srodka trwatego wskazano miejsce uzytkowania
i osobe odpowiedzialng — ustalenia pkt 111.24 —111.27 protokotu.

Ewidencja i umorzenie zbiordw bibliotecznych

9. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zakupione ksigzki ewidencjonowano na koncie 014 — ,zbiory
biblioteczne”, a ich umorzenia dokonywano jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania, na koncie 072 - ,umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Dla konta 014 prowadzona byta, przez bibliotekarza, ewidencja
szczegoétowa w formie ksigg inwentarzowych (bibliotecznych) w systemie komputerowym ,MOL"—
ustalenia pkt 111.28 — I1.31 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

10. Ewidencje i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono zgodnie z przyjetymi Zasadami
Rachunkowosci oraz planem kont. Na dowodach ksiegowych (fakturach zakupu), bedacych podstawg ich
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych, nanoszono informacje o wpisaniu pozostatych srodkéw
trwatych do ksigg inwentarzowych. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane byty w systemie

Wyposazenie przez gtéwnego ksiegowego — ustalenia pkt 111.32 — [11.35 protokotu.
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Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

11. Zgodnos¢ sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi ustalono w trakcie kontroli

Inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze weryfikacji sald.
Na podstawie okazanych wydrukéw z ewidencji ksiegowej ,Zestawienie obrotéw i sald za m-c 12/2014 dla
kont 011, 013, 014, 020 analitycznych z jednostek ‘ZESPOt BUDZET’”, sporzadzonych w dniu 14.01.2015 r.
przez gtdwnga ksiegowg oraz zestawien sporzagdzonych w dniu 15.01.2015 r. w programowe MS Excel przez
gtéwna ksiegowa: , Weryfikacja konta 020 za okres 01.01.2014 do 31.12.2014”, ,,Weryfikacja konta 014 za
okres 01.01.2014 do 31.12.2014”, ,Weryfikacja konta 013 z ksiegami inwentarzowymi za dzien
31.12.2014 r.” oraz ,Weryfikacja konta 011 za okres 01.01.2014 do 31.12.2014 r.” ustalono zgodnos¢
ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczng. Zgodnos$¢ sald potwierdzali: gtéwna ksiegowa wraz
z zespotem weryfikacyjnym oraz dyrektor Szkoty, sktadajgc podpisy wraz z pieczecig, na sporzadzonych
zestawieniach, pod zapisem , Potwierdzamy zgodnos$¢ ksigg inwentarzowych z kontami ksiegowymi” —
ustalenia pkt Ill. 36 — ll. 37 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

12. Zlikwidowane $rodki trwate oraz pozostate srodki trwate zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki w sposdb prawidtowy. Podstawe do wyksiegowania wyposazenia, ktore na skutek okreslonego
czasu uzytkowania stracito swoje wartosci uzytkowe stanowit w 2014 roku protokot Komisji likwidacyjne;j,
do ktdrego zatgczano dokument ,Likwidacja” wraz z kartg przekazania odpaddw. Protokét podpisywany
byt przez cztonkéw Komisji likwidacyjnej, zatwierdzany przez dyrektora jednostki i gtéwnego ksiegowego.
W 2015 roku przeprowadzono likwidacje , przedinwentryzacyjng”. Z uwagi na duzg ilo$¢ likwidowanych
sktadnikéw majatku podstawe do ich zdjecia z ewidencji ksiegowej stanowity tabele sporzadzone w formie
arkuszy z programu MS Excel, w podziale na poszczegdlne ksigzki papierowe, ktore byly przenoszone do
programu Wyposazenie w rozbiciu na ,likwidacje”, ,kartoteke ilosciowq” i ,kartoteke ilosciowo —
wartosciowg”. Pod arkuszami podpisy swe sktadata komisja likwidacyjna, gtéwny ksiegowy i dyrektor
szkoty. Arkusze stanowity zatgcznik do dokumentu ,Likwidacja”, do ktérego zataczono dokument
potwierdzajgcy odebranie drobnego sprzetu przez firme utylizacyjng oraz karte przekazania odpadu —
ustalenia pkt I1l. 38 — 111.40 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych zbioréw bibliotecznych

13. Ewidencje zlikwidowanych zbioréw bibliotecznych w ksiegach rachunkowych prowadzono zgodnie
z obowigzujagcym planem kont. Podstawe do wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania zbioréw
bibliotecznych stanowity Protokoty ubytkowania wraz z zatgczonymi Protokotami ubytkowania ksigzek.

Na Protokotach ubytkowania dyrektor podejmowat decyzje o likwidacji ksiegozbioréw oraz zawierano
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informacje odnosnie przekazania zbioréw do likwidacji fizycznej. Protokoty podpisywane byty przez
dyrektora Szkoty, bibliotekarza, cztonkédw komisji oraz gtéwnego ksiegowego — ustalenia pkt I11.41 — 111.42
protokotu.

Kontrola prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami scistego zarachowania

14. Ewidencje drukdéw Scistego zarachowania prowadzono dla: $wiadectw szkolnych — giloszy, legitymacji
szkolnych — giloszy, legitymacji stuzbowych pracownika, drukéw arkuszy spisu z natury, drukéw KP i KW.
W Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania w Zespole Szkdt w Kdrniku
okreslajacej uregulowania dotyczgce gospodarki w tym zakresie nie wspomniano o prowadzonej ewidencji
i ksiedze drukow Scistego zarachowania dla czekéw gotéwkowych. Wskazanym na podstawie zakresu
czynnosci, pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
drukéw Scistego zarachowania byt sekretarz Szkoty. Inwentaryzacje drukéw scistego zarachowania
przeprowadzono wraz z inwentaryzacjg gotéwki w kasie na koniec roku — ustalenia pkt 1V.43 — V.47
protokotu.
W pismie sygn. ZS 0820.1.2016 z dnia 23.05.2016 r. Dyrektor Zespotu Szkét w Kérniku poinformowata, iz
po przeanalizowaniu ,,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukdéw scistego zarachowania w Zespole
Szkdt w Kérniku” Zarzqdzeniem nr 3/2016 z dnia 23.05.2016 r. wprowadzono zmiany: w § 1 ust. 4 dodano
punkt 6 w brzmieniu ,,druki scistego zarachowania dla czekéw gotowkowych”, w § 3 ust. 1 dodano punkt 6
w brzmieniu , ksiega drukow Scistego zarachowania dla czekéw gotéwkowych”.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacje

15. Zarzadzeniem Nr 6/2014 Dyrektora Zespotu Szkdt w Kérniku z dnia 02.12.2014 r. oraz Zarzgdzeniem
Nr 15/2015 Dyrektora Zespotu Szkét w Kdérniku z dnia 27.10.2015 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji srodkow rzeczowych Zespotu Szkét w Kérniku oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej
statej na okres 4 lat, powotano zespét spisowy, ktéry zostat réwniez zobowigzany do dziatania w okresie
pomiedzy spisami z natury w celu likwidacji sprzetu zuzytego i wybrakowanego, a takze do likwidacji
i ubytkowania ksiegozbioru. Podstawg do wszczecia procesu likwidacyjnego byto sporzadzenie dokumentu
pn. ,Likwidacja”, ktéry zawierat: zgtoszenie przez pracownikéw do Komisji likwidacyjnej wyposazenia,
ktére na skutek okreslonego czasu uzytkowania stracito swoje wartosci uzytkowe; zgode dyrektora wraz
z podpisem, na sprawdzenie stanu faktycznego wskazanego sprzetu; dokonanie przez Komisje oceny
przedstawionego do likwidacji wyposazenia potwierdzone podpisami cztonkéw Komisji; orzeczenie
rzeczoznawcy oraz potwierdzenie komisyjnego zniszczenia zlikwidowanych sprzetéw — informacja
o odbiorze sprzetu przez firme specjalizujgcy sie w utylizacji; podpisy Komisji. Ostatecznie dokument
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,Likwidacji” zatwierdzat dyrektor Szkoty. Na podstawie ,Likwidacji” sporzadzano Protokét Likwidacyjny,
ktéry zawierat date jego sporzadzenia, specyfikacje likwidowanych sprzetéw wraz z iloscig, ceng, wartoscia
i numerem inwentarzowym. W Protokole zawarto wyjasnienie przyczyn likwidacji, podpisy cztonkéw
Komisji likwidacyjnej, gtdwnego ksiegowego oraz zatwierdzenie przez dyrektora. W 2015 roku zamiast
protokotu likwidacyjnego zastosowano tabele sporzagdzone w formie arkuszy z programu MS Excel (pkt 12
wystgpienia) — ustalenia pkt IV. 48 — IV.54 protokotu.

Na podstawie okazanych dokumentdéw ustalono, iz na okazanym do kontroli dokumencie pn. , Likwidacja”
za rok 2014 nie wskazano daty jej sporzadzenia. Na recznie sporzgdzonym Poleceniu ksiegowania z dnia
25.05.2015 r., bez numeru, dotyczgcym likwidacji kserokopiarki Canon o wartosci 4.880,00 zt nie wskazano
numeru ewidencyjnego — ustalenia pkt IV. 50 i IV. 54 lit. ¢ protokotu. W pismie z dnia 23.05.2016 r. sygn.
ZS 0820.1.2016, dyrektor jednostki oswiadczyta, iz ,w , Likwidacji” za rok 2014 uzupetniono protokét o date
sporzadzenia. Ponadto pismem sygn.ZS.0720.2.2016 Dyrektora Zespotu Szkét w Kérniku z dnia
23 maja 2016 r. zobowigzano odpowiedzialnych pracownikéw do opatrywania datg kazdej operacji
zwigzanej z likwidacjg Srodkdéw, pozostatych srodkéw trwatych i ksiegozbioru bibliotecznego oraz do
kazdorazowego sporzadzania protokotu dotaczonego do druku LT”. W dalszej czesci dyrektor
poinformowat, iz ,na dokumencie LT dotyczqcym likwidacji kserokopiarki dopisano nr ewidencyjny,

a w Instrukcji Obiegu Dokumentdow w § 6 pkt 3 wprowadzono opis stosowania druku LT”.

Likwidacje zbioréw bibliotecznych

17.

18.

Zarzadzeniem Nr 15/2015 Dyrektora Zespotu Szkdét w Koérniku z dnia 27.10.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw rzeczowych Zespotu Szkét w Korniku oraz powotania komisji
inwentaryzacyjnej statej na okres 4 lat, powotano zespot spisowy, ktéry zostat réwniez zobowigzany do
dziatania w okresie miedzy spisami z natury, w celu likwidacji sprzetu zuzytego i wybrakowanego, likwidacji
i ubytkowania ksiegozbioru. Ustalono, iz proces likwidacji ksiegozbioréw rozpoczynat bibliotekarz
zwracajagc sie do Komisji likwidacyjnej z ustnym wnioskiem/informacja o potrzebie ubytkowania
zniszczonych, zdezaktualizowanych zbioréw bibliotecznych, co nastepnie potwierdzat sporzadzonym przez
siebie Protokofem ubytkowania ksigzek. Na podstawie Protokofu ubytkowania ksigzek sporzadzano,
Protokdt ubytkowania, na ktorym dyrektor jednostki podejmowat decyzje dotyczacy likwidacji ksiegozbioru
sktadajac, wraz z pieczecig podpis. Na Protokole ubytkowania zamieszczano zapis odnosnie przekazania
zbiorow do likwidacji fizycznej. Protokét podpisywali: bibliotekarz i cztonkowie komisji oraz gtéwny
ksiegowy wskazujgc wartosc¢ likwidowanych zbioréw bibliotecznych — ustalenia pkt IV.55 — IV.57 protokotu.
Podczas weryfikacji okazanych dokumentéw ksiegowych ustalono, iz do ,Protokotu ubytkowania ksigzek
4/2015 z dnia 2 pazdziernika 2015r.” wartos¢ ubytkéw 1.331,06 zt nie sporzadzono Protokotu

ubytkowania, na ktérym dyrektor jednostki podejmowat decyzje dotyczgcy likwidacji ksiegozbioru oraz na
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ktérym zamieszczano zapis odnosnie przekazania zbioréw do likwidacji fizycznej. Do dowodu ksiegowego
PK/328/10/2015, z dnia 02.10.2015 r., na kwote 1.331,16 zt zatgczono ,Protokdt skontrum
przeprowadzonego biblioteki szkolnej Zespotu Szkét w Kérniku” z dnia 11.07.2012 r., ktérego otrzymanie

gtéwna ksiegowa potwierdzita w dniu 02.10.2015 r. — ustalenie pkt_IV.57 protokotu. Dyrektor jednostki,

w piSmie z dnia 23.05.2016 r., sygn. ZS 0820.1.2016 poinformowata, iz ,pismem Z5.0720.1.2016 z dnia
23.05.2016 r. zobowigzata Gtéwng Ksiegowq do tworzenia kazdorazowo — po otrzymaniu SKONTRUM
podpisanego przez komisje do przeprowadzania skontrum, bibliotekarza i dyrektora szkoty do tworzenia

protokotu ubytkowania na podstawie, ktérego nalezy dokonywac odpowiednich ksiegowan”.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

W dniu 27.10.2015 r. Dyrektor Zespotu Szkét w Kérniku na wniosek gtéwnego ksiegowego wydat
Zarzadzenie nr 15/2015 w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw rzeczowych Zespotu Szkét
w Korniku oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej statej na okres 4 lat. Inwentaryzacji w drodze spisu
z natury, wedtug stanu na dzieri 30.11.2015 r. podlegaty srodki trwate i pozostate sSrodki trwate oraz wedtug
stanu na dzien 31.12.2015 r. — kasa — ustalenia pkt IV.58 — IV.60 protokotu.

Zarzadzeniem nr 15/2015 powotano Komisje Inwentaryzacyjng. Poinformowano, iz arkusze spisu z natury
zostang wygenerowane z programu do ewidencji sktadnikdw wyposazenia — ustalenia pkt IV.61 — V.62
protokotu.

Nadzér nad prawidtowoscig rozliczenia inwentaryzacji powierzono gtéwnemu ksiegowemu, ktéry podpisat
oswiadczenie stanowigce o ujeciu w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] oraz ilosciowej przychodéw
i rozchodéw sktadnikéw majgtkowych — ustalenia pkt IV.63 — 1V.64 protokotu.

Dyrektor Szkoty w dniu 01.12.2015 r. ztozyt oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed
inwentaryzacjg — ustalenie pkt V.65 protokotu.

Zgodnie z harmonogramem prac inwentaryzacyjnych, w dniu 30.11.2015 r. gtéwny ksiegowy przeprowadzit
szkolenie dla cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej. Czynnos¢ te potwierdzono sporzgdzeniem protokofu —
ustalenia pkt IV.66 — V.67 protokotu.

Arkusze generowane byty z programu komputerowego stuzgcego do ewidencji wyposazenia Szkoty
(Progman Wyposazenie). Sporzadzano wycene kazdego arkusza spisowego oraz poszczegdlnych jego stron.
Arkusze spisu z natury i ich poszczegdlne strony posiadaty podpisy cztonkéw i przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie odpowiedzialnej — dyrektora, a takze pracownika dokonujgcego
wyceny — gtéwnego ksiegowego oraz sprawdzajgcego — sekretarza Szkoty — ustalenia pkt 1V.68 — IV.69
protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 10.12.2015 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu

spisu z natury. Wymieniono rodzaj objetych inwentaryzacjg sktadnikdw majatkowych (Srodkéw trwatych

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 7
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
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i pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialne i prawne). Przywotano w nim sktad Komisji
Inwentaryzacyjnej, termin oraz zarzadzenie ustalajgce jego przeprowadzenie. Przedstawiono specyfikacje
wydanych arkuszy spisowych. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych
nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia majgtku oraz zapewnienie, ze spis z natury zostat
przeprowadzony prawidtowo. Poinformowano, ze arkusze spisowe wygenerowano elektronicznie
z programu stuzgcego do ewidencji sktadnikdw wyposazenia, a spis przeprowadzono za pomocg czytnika
kodéw kreskowych. Sprawozdanie parafowat, jako osoba materialnie odpowiedzialna — dyrektor Szkoty —
ustalenie pkt IV.70 protokotu.

W dniu 15.12.2015 r. dyrektor Szkoty ztozyt oswiadczenie o nie wnoszeniu zastrzezen do wynikéw
inwentaryzacji — ustalenie pkt V.71 protokotu.

Wartos¢ spisanych srodkow trwatych na dzien przeprowadzania inwentaryzacji (30.11.2015 r.) oraz na
koniec 2015 roku (po dopisaniu zwiekszen) byta zgodna z wydrukami stanéw: ewidencyjnego i ksiegowego
na dzien 31.12.2015 r. — ustalenia pkt IV.72 — IV.75 protokotu.

Wartos¢ spisanych pozostatych sSrodkéw trwatych na dzien przeprowadzania inwentaryzacji
(30.11.2015 r.) oraz na koniec 2015 roku (po dopisaniu zakupdw i darowizn) byta zgodna z wydrukami
standw: ewidencyjnego i ksiegowego na dzien 31.12.2015 r. Zgodnie z wyjasnieniami gtéwnego
ksiegowego, na arkuszach spisowych odnotowywano réwniez sktadniki z ewidenc;ji iloSciowej, w zwigzku
z nadaniem im numerdw inwentarzowych — ustalenia pkt IV.76 — IV.80 protokotu.

Warto$¢ inwentaryzowanych drogg weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych na dzien
przeprowadzania inwentaryzacji (30.11.2015 r.) oraz na koniec 2015 roku (po dopisaniu darowizn) byta
zgodna z wydrukami standw: ewidencyjnego i ksiegowego na dzien 31.12.2015 r. — ustalenia pkt 1V.81 —
IV.83 protokotu.

W dniu 12.01.2016 r. sporzadzono parafowany przez cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
zatwierdzony przez dyrektora Szkoty i gtdwnego ksiegowego dokument pn. rozliczenie spisu z natury: srodki
trwate, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne (od spisu z natury do 31.12.2015r.) —
ustalenie pkt IV.84 protokotu.

Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadzono metoda spisu z natury, wedtug stanu na dzien
31.10.2015 r., na podstawie zarzadzenia nr 14/2015 dyrektora Zespotu Szkét Kérniku z dnia 27.10.2015 r.
Powotano Komisje Inwentaryzacyjng, a nadzér nad prawidtowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierzono
gtéwnemu ksiegowemu — ustalenia pkt IV.85 — IV.89 protokotu.

Szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzit w dniu 30.11.2015 r. gtéwny ksiegowy —

ustalenie pkt IV.90 protokotu.
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Arkusze spisu z natury zbioréw bibliotecznych wypetniano recznie. Ich wycene sporzadzano narastajgco.
Kazdy arkusz spisu z natury posiadat podpisy cztonkédw Komisji Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie
odpowiedzialnej — dyrektora oraz pracownika, ktéry wycenit wartos¢ majatku i dokonat sprawdzenia —
gtéwnego ksiegowego — ustalenia pkt IV.91 — 1V.92 protokotu.

Wartos¢ ksiegozbioru spisana na dzien (31.10.2015 r.) przeprowadzania inwentaryzacji
(wraz z uwzglednieniem brakéw wzglednych oraz wolumindw wypozyczonych — stosowne zestawienie)
po dopisaniu zakupdw i darowizn (z miesiecy: listopad i grudzien 2015 r.) byta zgodna z wydrukiem stanu
ksiegowego na dzied 31.12.2015 r. W parafowanym przez cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
zatwierdzonym przez dyrektora Szkoty i gtéwnego ksiegowego dokumencie pn. rozliczenie spisu z natury:
rozliczenie spisu z natury biblioteka 2015 r. zawarto informacje, iz réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono (rdznica: 0,00 zf) — ustalenia pkt V.93 — V.96 protokotu.

W dniu 31.12.2014 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem nr 06/2014 z dnia 02.12.2014 r.
przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje kasy i drukéw Scistego
zarachowania. Czynno$¢ te potwierdzono sporzgdzeniem protokotu i formularza rozliczenia. Stan gotowki
wynidst 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym oraz zerowym saldem konta 101 na koniec 2014 r. —
ustalenia pkt IV.97 — 1V.101 protokotu.

W dniu 31.12.2015 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem nr 15/2015 z dnia 27.10.2015 .
przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje kasy i drukow $cistego
zarachowania. Czynnos¢ te potwierdzono sporzgdzeniem protokotu i formularza rozliczenia. Stan gotéwki
wyniost 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym oraz zerowym saldem konta 101 na koniec 2015 r. —

ustalenia pkt IV.102 — 1V.106 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

37.

W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) tj. na ostatni dzien roku obrotowego (31.12.2014 r.) jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Gtéwna ksiegowa
poinformowafa, iz w Zespole Szkoét w Kérniku na ostatni dzien roku obrotowego 2014 nie przeprowadzono
inwentaryzacji naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt, iz salda kont

naleznosci w roku 2014 wynosity 0,00 zt — ustalenia pkt 1V.107 — IV.108 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

38.

Inwentaryzacje pozostatych skfadnikéow aktywéw i pasywéw jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajgcej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano ,Protokofami weryfikacji”, dla poszczegélnych zespotéw

kont, na dzien 31 grudnia 2015 r., sporzagdzonymi w dniu 15.01.2016 r. Na powyzszych Protokofach
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wskazano sktad zespotu weryfikujacego, ktéry zweryfikowat salda poszczegdinych kont i stwierdzit, ze salda
tych kont s3 realne i prawidtowe. Protokoty podpisali cztonkowie zespotu weryfikujgcego oraz gtéwny

ksiegowy. Zatwierdzenia dokonywat dyrektor Szkoty— ustalenia pkt 1V.109 —IV.111 protokotu.

Po uwzglednieniu przedstawionych, przez dyrektora Zespotu Szkét w Koérniku wyjasnien z dnia
23 maja 2016 r., sygn. ZS 0820.1.2016 do protokotu z kontroli problemowe], odstepuje sie od wydania
zalecen pokontrolnych, w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Dyrektor Wydziatu Edukacji
4. KO a/a
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