Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Dorota Borysiewicz - Pielichowska
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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.04.2016 Data: 11.03.2016 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikow
majatku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikdw majatku trwatego oraz prowadzenie okresowych
inwentaryzacji

W okresie od dnia 02.02.2016 r. do dnia 05.02.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznarnskiego
sygn. OP.077.114.2016 z dnia 28 stycznia 2016 r. przeprowadzit w Domu Dziecka w Kérniku - Bninie kontrole
w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,
c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrolg objety zostat IV kwartat 2014 roku i rok 2015. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole
kontroli z dnia 19.02.2016 r., podpisanym w dniu 19.02.2016 r. przez dyrektora jednostki i gtéwnego

ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji sktadnikéw majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majqtku

trwatego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 26.08.2014 r. do 11.09.2014 r. Zakres kontroli dotyczyt
ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczgcych zaciggania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkéw na zakup towardw i ustug oraz na pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych
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pracownikéw, ewidencji ksiegowej wydatkéw i rozrachunkéw z dostawcami - ustalenie pkt 11.17
protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
z dnia 29.10.2014 r. sygn. KO.1711.09.2014 r. ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i s3
realizowane — ustalenia pkt 11.18 — 11.19 protokotu.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie magazynowania, przeprowadzenia inwentaryzacji oraz gospodarowania mieniem —
ustalenie pkt I11.20 protokotu.

4. W obowigzujacych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami -
ustalenie pkt I11.21 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

5. W badanym okresie jednostka nie dokonywata zakupdéw srodkéw trwatych. Z ustalen kontroli wynika,
iz ewidencja srodkéw trwatych bedacych na stanie Domu Dziecka prowadzona byfa recznie, w Ksiedze
inwentarzowej ilosciowo — wartoéciowe] érodkéw trwatych, z uwzglednieniem Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) — ustalenia pkt I11.22 — 111.23 protokotu.

6. Dla Srodkéw trwatych przyjeto liniowa metode amortyzacji. Zbiorcze zestawienie amortyzowanych
Srodkéw trwatych w jednostce tj. ,Obliczanie amortyzacji srodkow trwatych na 31.12.2014 r.
amortyzacja (za 1 rok) 2014.”, w ktérym ujeto wszystkie uzytkowane przez jednostke i podlegajgce
amortyzacji sktadniki majatku trwatego byto sporzadzane recznie, w formie tabeli przez gtéwna
ksiegowaq. Nie wskazano daty sporzadzenia tabeli — ustalenia pkt Ill. 24 —111.26 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkow trwatych

7. Z ustalen kontroli wynikato, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw
trwatych prowadzono zgodnie z planem kont. Do dowoddéw ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych, pozostatych srodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki,
dotaczano dokument ,,OT- przyjecie przedmiotu nietrwatego ”, w ktérym zawarto informacje dotyczaca
przyjecia pozostatego Srodka trwatego do systemu ,Wyposazenie DDJ”, wraz ze wskazaniem nazwy
przedmiotu nietrwatego, numeru inwentarzowego, daty przyjecia oraz miejsca uzytkowania.
Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych do ewidencji iloSciowo — wartosSciowej potwierdzata osoba
odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji majatku. Dowody ,OT” nie byly numerowane.
W pomieszczeniach jednostki umieszczano wywieszki — ,stan sktadnikdw wyposazenia” — ustalenia

pkt [11.27 = 111.30i Ill. 32 protokotu.
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W piSmie sygn.DD.092.1.2016 z dnia 25.02.2016 r. Dyrektor Domu Dziecka w Koérniku-Bninie
poinformowata, iz od dnia 01.01.2016 r. dokumenty ,,OT” — przyjecie przedmiotu nietrwatego podlegajg
numeracji.

8. W zakresie odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w jednostce stosowano ,Procedury

gospodarowania mieniem stanowigcym wtasnos¢ Domu Dziecka w Kdrniku — Bninie oraz procedury
kontroli ich stosowania”, z ktérych wynikato, iz odpowiedzialnos¢ za mienie znajdujgce sie
W pomieszczeniach biurowych spoczywa na osobach w nich pracujgcych, a dyrektor sprawuje
bezposredni nadzér nad zabezpieczeniem i korzystaniem z mienia przez pracownikéw. Ponadto
w ,,Procedurach....” zawarto zapis, iz kazdy pracownik, ktdremu przypisano odpowiedzialno$¢ materialng
za okreslone mienie stanowigce wtasnos¢ Domu Dziecka w Kérniku — Bninie, sktada o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci materialnej dotagczone do akt pracowniczych. Do kontroli okazano ,Karty opisu
stanowiska pracy” pracownikéw (kierowcy, rzemieslnika specjalisty i samodzielnego referenta
ds. zaopatrzenia), ktdrym przypisano odpowiedzialno$¢ materialng za okreslone mienie stanowigce
wilasnos¢ jednostki. Przyjecie zakresu obowigzkéw i odpowiedzialno$ci pracownicy potwierdzali
wiasnorecznym podpisem — ustalenie pkt Ill. 31 protokotu.
W pismie sygn. DD.092.1.2016 z dnia 25.02.2016 r. Dyrektor Domu Dziecka w Koérniku-Bninie
poinformowata, iz z dniem 22.02.2016 r. zarzgdzeniem dyrektora nr 15/2016 dokonano zmiany tresci
w zataczniku nr 1 do zarzadzenia, okreslajagcego Procedury gospodarowania mieniem stanowigcym
wtasnos¢ Domu Dziecka w Kérniku-Bninie oraz procedury kontroli ich stosowania. Odpowiedzialnos¢
materialna za okreslone mienie stanowigce wtasnos¢ Domu Dziecka w Kérniku-Bninie jest okreslana
w Karcie opisu stanowiska pracy w rubryce - Odpowiedzialno$¢ materialna. Karta opisu stanowiska pracy
znajduje sie w aktach osobowych pracownika, a odpowiedzialnym za powyzsze jest starszy inspektor
ds. kadr.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

9. Ewidencje i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono zgodnie z planem kont.
Na dowodach ksiegowych dokumentujgcych nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, bedacych
podstawg ich zaewidencjonowania w  ksiegach rachunkowych, nanoszono znamiona
zaewidencjonowania wartosci niematerialnych i prawnych w ksiedze inwentarzowej, ktérg prowadzit
recznie gtéwny ksiegowy — ustalenia pkt 111.33 — 111.35 protokotu.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

10. W zwigzku z dtugotrwatg absencjg chorobowg dotychczasowej gtéwnej ksiegowe]j do kontroli okazano

nastepujgce dokumenty pozwalajgce stwierdzi¢ ustalanie zgodnosci ewidencji ksiegowej z ewidencja
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analityczng prowadzong w recznych ksiegach inwentarzowych oraz w systemie , Wyposazenie DDJ” tj.:
Dla konta ,013”

- wydruk z systemu ,Wyposazenie DDJ” firmy Progman S.A. ,Stan wyposazenia Kartoteka iloSciowo-
warto$ciowa za miesigc grudzien 2014 do dnia 2014-12-31", podpisany przez samodzielnego referenta
ds. zaopatrzenia i gtdwng ksiegowg;

- wydruk z systemu RADIX FKJ 5.31 ,Zestawienie standw kont — syntetycznie od poczatku roku do
31.12.2014 r. Rodzaje kont: 9 Syntetyka: 011+999 Konta 011/ / / / + 999/852/85201/4120/00,
na ktérym widniato saldo obrotéw dla konta ,,013”;

Dla konta ,011”

- Ksiege inwentarzowg Srodki Trwate”, w ktdrej kazda grupa byta podliczona, a w rubryce ,Uwagi”
widniat zapis ,,zg 31.12.2014 i podpis gtéwnej ksiegowej;

Dla konta ,020”

- ,Ksiege Inwentarzowg Wartosci Niematerialne i Prawne”, w ktérej widniat zapis ,,stan zgodny na
31.12.2014 r.” wraz z podpisem gtéwnej ksiegowej,

- wydruk z systemu RADIX FKJ 5.31 ,Zestawienie standw kont — syntetycznie od poczatku roku do
31.12.2014 r. Rodzaje kont: 9 Syntetyka: 011+999 Konta 011/ / / / + 999/852/85201/4120/00,
w ktérym widniato saldo obrotéow dla konta 020.

- ustalenia pkt 111.36 — 111.39 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych pozostatych sSrodkéw trwatych, srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

11. Zlikwidowane pozostate sktadniki majatku oraz wartosci niematerialne i prawne zaewidencjonowano
w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy — ustalenie pkt 111.40 protokotu.

12. Podstawe do wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych z ewidencji
ksiegowej stanowity , Protokoty wybrakowania — zuzycia — zniszczenia” podpisane przez cztonkéw Statej
Komisji Likwidacyjnej i akceptowane przez dyrektora jednostki. Protokoty wybrakowania wraz
z generowanymi z systemu , Wyposazenie DDJ” dokumentami ,LN — protokét likwidacji przedmiotu
nietrwatego”, ktére nie podlegaty numerowaniu, oznaczane byty numerem dowodu ksiegowego —
ustalenia pkt 111.41 —111.42 protokotu.

W pismie sygn.DD.092.1.2016 z dnia 25.02.2016 r. Dyrektor Domu Dziecka w Korniku- Bninie
poinformowata, iz od dnia 01.01.2016 r. dokumenty ,,LN” — protokoty likwidacji przedmiotu nietrwatego
podlegajg numeraciji.

13. Podstawe do wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania wartosci niematerialnych i prawnych

z ewidencji ksiegowej, stanowit dokument — pismo wystawione przez firme ,Kantata Software
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Sp. z 0.0.” z Bydgoszczy — ,,Programy komputerowe zlikwidowane w Domu Dziecka w Kérniku — Bninie.
Zlikwidowane programy dn. 30.12.2014 r.”, pod ktdrym podpisat sie informatyk firmy Kantata,
obstugujgcy Dom Dziecka w Kdrniku — Bninie. Na dokumencie naniesiono dekrety oraz numer dowodu
ksiegowego. Na drugiej stronie dokumentu wskazano sktad komisji likwidacyjnej, ktéra zamiescita zapis,
iz ,po dokonaniu ogledzin przez informatyka firmy Kantata oraz stwierdzeniu przez niego, Ze
wymienione programy nie nadajq sie do dalszego uzytkowania, przeznacza drugostronnie wymienione
programy do likwidacji’. Podpisang przez cztonkéw komisji decyzje zaakceptowat dyrektor Domu
Dziecka, sktadajgc podpis wraz z pieczecig i datg — ustalenie pkt 111.43 protokotu.

Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami Scistego zarachowania

14. W wyniku kontroli ustalono, iz uzywane w jednostce druki S$cistego zarachowania podlegaty
oznakowaniu — ponumerowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencje drukéw S$cistego
zarachowania prowadzono prawidtowo, w odrebnych ksiegach, tj.:
a) Ksiega drukow Scistego zarachowania dla ewidencji czekdw gotowkowych, czekéw gotowkowych

ZFSS, dowodéw wptaty — KP, KP ZFSS, dowoddéw wptaty KP — positki;

b) Ksiega drukow scistego zarachowania dla ewidencji kart drogowych samochodu VW.
ustalenia pkt 1V.44 - pkt IV.45 protokotu.

15. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania przeprowadzono wraz z inwentaryzacjg kasy w dniu
31.12.2014 r., co potwierdzat Protokét nr 1/2014 z inwentaryzacji gotowki w kasie Domu Dziecka
w Kdrniku — Bninie z dnia 31.12.2014 r. - ustalenie pkt IV.46 protokotu.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacje

16. Zarzadzeniem Dyrektora Domu Dziecka w Kérniku - Bninie Nr 65/2011 z dnia 29.12.2011 r. w sprawie
powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji srodkéw
trwatych w Domu Dziecka w Kodrniku — Bninie, powotano Statg Komisje Likwidacyjng
do przeprowadzania likwidacji Srodkdw trwatych bedacych w ewidencji Domu Dziecka w Koérniku —
Bninie. Komisja na podstawie ustnych informacji uzyskiwanych od uzytkownikéw poszczegdlnych
sktadnikéw majatku trwatego dokonywata przegladu i oceny ich przydatnosci do dalszego uzytkowania,
a nastepnie sporzadzata ,Protokoty wybrakowania — zuzycia — zniszczenia” — ustalenia pkt IV.47 —
pkt 1V.48 protokotu.

17. W ,,Protokotach wybrakowania — zuzycia — zniszczenia” wskazywano nazwe likwidowanych sprzetéw,
ich ilos$¢, pozycje inwentarza, wartos¢ oraz informacje, ,iz po dokonaniu ogledzin komisja stwierdza, ze

”

wymienione artykuty nie nadajq sie do dalszego uzytkowania z powodu...”, z podaniem przyczyny
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zuzycia, zniszczenia, uszkodzenia, zepsucia oraz ,sposdb fizycznej likwidacji” np. przekazane do
utylizacji — sktadowane w magazynie, zniszczone fizycznie i wykreslone z ewidencji. Protokoty
podpisywane byty przez przewodniczacego i cztonkdw Komisji, nastepnie akceptowane przez dyrektora,

nie byty natomiast opiniowane przez gtdwnego ksiegowego, co byto niezgodne z §4 Zatgcznika Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 65/2011 z dnia 29.12.2011 r., pn. Tryb pracy komisji likwidacyjnej dziatajgcej w Domu
Dziecka w Koérniku — Bninie tj.: ,,Komisja przedktada protokdt do gftownego ksiegowego, ktory po
akceptacji dokonuje stosownych operacji ksiegowych”. Do protokotéw dotfgczano ,, Protokoty likwidacji
przedmiotu trwatego LN”, bez numerdw porzgdkowych - ustalenie pkt IV.49 - pkt IV.51 protokotu.

18. Przedmioty przeznaczone do utylizacji, wykonane z metalu (zelazne i niezelazne) — sktadowane
w magazynie, byly przekazywane zbiorczo na ztom firmie PPH tukasz Przybyt, ul. Gtéwna 13,
63-020 Zwola. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wptacano, na podstawie ,Formularzy
przyjecia odpadéw metali” uzyskanych z punktu skupu, do kasy jednostki - ustalenia pkt V.52 —
pkt V.53 protokotu.

19. Do dokumentacji dot. likwidacji sprzetu nie zatgczano kart przekazania odpadu. Karty przekazania

odpadu wymagane s3 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 8 grudnia 2010 r.
w sprawie wzorow dokumentdw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadow (Dz. U. z 2010 r. Nr 249,
poz. 1673) w zwigzku z art. 69 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21
ze zm.) - ustalenie pkt IV.54 protokotu.
W pismie sygn. DD.092.1.2016 z dnia 25.02.2016 r. Dyrektor Domu Dziecka w Kdérniku-Bninie
poinformowata, iz wprowadzono zmiany w trybie pracy komisji likwidacyjnej, co zostato uregulowane
Zarzadzeniem dyrektora nr 14/2016 z dnia 22.02.2016 r. (przyjecie formy pisemnej wnioskow
o likwidacje, wskazywanie przez dyrektora osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan dot.
przekazywania srodkéw trwatych do utylizacji i zobowigzanie tej osoby do dostarczenia do gtéwnego
ksiegowego prawidtowo wypetnionej Karty przyjecia odpaddw). Zmianie ulegt takze wzdr protokotu
z przebiegu likwidacji — wyznaczone zostato miejsce na akceptacje przez gtéwnego ksiegowego oraz
zatwierdzenia przez dyrektora. Ponadto dyrektor poinformowata, iz od dnia 01.01.2016 r.
gtéwny ksiegowy akceptuje Protokoty wybrakowania — zuzycia — zniszczenia.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

20. W dniu 30.10.2014 r. Dyrektor Domu Dziecka w Kérniku-Bninie wydat na wniosek gtéwnej ksiegowej
zarzadzenie nr 52/2014 ustalajgce przeprowadzenie inwentaryzacji wyposazenia, magazynow, srodkéw
trwatych, kasy, kart drogowych oraz drukdéw Scistego zarachowania, drogg spisu z natury wedtug stanu

na dzien 31.12.2014 r. — ustalenia pkt IV.55 — IV.57 protokotu.
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21. Zarzgdzeniem nr 52/2014 powotano przewodniczacego oraz cztonkdw Zespotu Spisowego.
Poinformowano o obowigzkach i zadaniach im wyznaczonych. Wymieniono specyfikacje wydanych
arkuszy spisowych — ustalenia pkt 1V.58 — 1V.59 protokotu.

22. Ustalono harmonogram przebiegu inwentaryzacji, ktérej rozliczenie powierzono gtéwnej ksiegowe;j.
W dniu 13.11.2014 r. przewodniczacy zespotu spisowego przeprowadzit szkolenie jego cztonkéw —
ustalenia pkt IV.60 — V.62 protokotu.

23. Arkusze spisu z natury wyposazenia generowane byly z programu komputerowego stuzgcego do
ewidencji wyposazenia (Progman Wyposazenie), w ktérych stwierdzong ilos¢, ich wycene oraz
podsumowanie nanoszono recznie. Nie wskazywano osoby materialnie odpowiedzialnej. Arkusze spisu
z natury i ich poszczegdlne strony posiadaty podpisy cztonkdw zespotu spisowego, a takze pracownika
dokonujgcego wyceny — samodzielnego referenta ds. zaopatrzenia i sprawdzenia — gtéwnej ksiegowej
— ustalenia pkt IV.63 — V.64 protokotu.

24. Z dokumentacji inwentaryzacyjnej wynikato, iz wartos¢ wyposazenia spisanego na dzier 31.12.2014 r.
byta zgodna ze stanem ewidencyjnym i ksiegowym — ustalenia pkt IV.65 — IV.66 protokotu.

25. Arkusz spisu z natury srodkéw trwatych wypetniono recznie. Wyceny i sprawdzenia dokonata gtéwna
ksiegowa. Nie dokonywano oznaczenia na jakiej pozycji zakoriczono spis. Arkusz posiadat podpisy
cztonkow zespotu spisowego — ustalenia pkt IV.67 — IV.69 protokotu.

W pisSmie sygn. DD.092.1.2016 z dnia 25.02.2016 r. Dyrektor Domu Dziecka w Koérniku-Bninie
poinformowata, iz arkusze spisu z natury podczas przeprowadzania kolejnych inwentaryzacji beda
zawieraty opis pozycji, na ktdrej zostat zakoriczony spis.

26. Wartos¢ spisanych z natury srodkéw trwatych na dzien 31.12.2014 r., po uwzglednieniu wartosci
gruntow byta zgodna z saldem konta 011 - na podstawie wydruku ,Zestawienie stanéw kont —
syntetyczne od poczatku roku do 31.12.2014” z programu komputerowego Radix FKJ — ustalenia pkt
IV.70 — IV.71 protokotu.

27. Sporzadzona przez samodzielnego referenta ds. zaopatrzenia w dniu 31.12.2014 r. notatka stanowita,
iz ,artykuty zakupione wprowadzane sq do magazynu z cenq znajdujgcq sie na fakturze. Wyprowadzajqgc
towar z magazynu cena produktu jest ceng usredniong” — ustalenie pkt IV.72 protokotu.

28. Zawarte w dokumentacji inwentaryzacyjnej arkusze spisu z natury w magazynie generowano
z programu komputerowego Comarch ERP Optima, przy czym ilo$¢ zinwentaryzowanych towarow
wpisywano recznie. Na arkusze nie naniesiono cen, ani wartosci spisywanych towardw. Pod ostatnimi
pozycjami spisywanych na poszczegélnych arkuszach towaréw zawarto adnotacje gtéwnej ksiegowej

o facznej wartosci danego magazynu. Z uwagi na dfugotrwaty absencje chorobowg, zespotowi
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31.
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33.

34.
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kontrolnemu nie zostata przedtozona informacja na temat sposobu wyceny towaréw spisywanych
w poszczegdlnych magazynach — ustalenia pkt IV.73 — IV.75 protokotu.

Podsumowania wartosci poszczegdlnych magazyndéw z przedtozonych zespotowi kontrolnemu w dniu
03.02.2016 r. wydrukéw z programu komputerowego Comarch ERP Optima pt. spis z natury na dzien
31.12.2014 r. byty zgodne z wartosciami wskazanymi w nanoszonych przez gtéwng ksiegowg pod
arkuszami spisowymi adnotacjach. Podana w powyzszy sposdb faczna wartos¢ towardw spisanych
w magazynach Domu Dziecka w Kérniku-Bninie byta zgodna z saldem konta 310 z wydruku ,,Zestawienie
standw kont — syntetyczne od poczatku roku do 31.12.2014” — ustalenia pkt IV.76 — IV.78 protokotu.
Parafowany przez cztonkdéw zespotu spisowego i niezgtaszajaca zastrzezen do jego ustale — osobe
materialnie odpowiedzialng, protokét nr 2/2014 z inwentaryzacji zapasu towaréw w magazynie,
stanowit, iz ,,w toku inwentaryzacji stwierdzono stan magazynu zgodny z nastepujgcymi arkuszami”,
ktérych specyfikacje wymieniono w jego tresci — ustalenie pkt IV.79 protokotu.

Cztonkowie zespotu spisowego sporzadzili w dniu 09.01.2015 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury. Wskazano zarzgdzenie ustalajgce jego przeprowadzenie, termin i objete inwentaryzacja
sktadniki majatku. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia majatku (w tym magazynu) oraz zapewnienie, ze spis z natury zostat
przeprowadzony prawidtowo. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie zespotu spisowego,
osoby materialnie odpowiedzialne oraz dyrektor — ustalenia pkt IV.80 — V.83 protokotu.

Cztonkowie zespotu spisowego sporzadzili w dniu 09.01.2015 r. protokét na zakoriczenie inwentaryzacji.
Zespot spisowy ustalit, iz nie stwierdzono rdéznic inwentaryzacyjnych. Protokét zatwierdzit dyrektor.
Brak podpisu gtéwnej ksiegowej — ustalenie pkt 1V.84 protokotu.

Dokumentem ustalajgcym m. in. przeprowadzenie w 2015 r. inwentaryzacji w magazynie byto
Zarzqgdzenie nr 54/2015 Dyrektora Domu Dziecka w Kérniku-Bninie z dnia 16.12.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzieri roku 2015 — ustalenia pkt IV.85 — IV.86 protokotu.
Zarzadzeniem nr 54/2015 powotano przewodniczacego oraz cztonkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej.
Poinformowano o obowigzkach i zadaniach im wyznaczonych. Wymieniono specyfikacje wydanych
arkuszy spisowych oraz zobowigzano gtéwng ksiegowg do rozliczenia inwentaryzacji w ksiegach

rachunkowych dotyczacych 2015 r. — ustalenie pkt IV.87 protokotu.

Inwentaryzacja kasy i drukéw scistego zarachowania w 2014 r.

35.

W dniu 31 grudnia 2014 roku od godziny 12:00 do godziny 15:00 Zespdt Spisowy powotany
Zarzgdzeniem nr 52/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Korniku — Bninie z dnia 31.10.2014 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji wyposazenia i w pozostatym zakresie na ostatni dzieri roku 2014 r.,

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, przeprowadzit inwentaryzacje kasy, co potwierdzat
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Protokot nr 1/2014 z inwentaryzacji gotowki w kasie Domu Dziecka w Kérniku — Bninie przeprowadzonej
w dniu 31.12.2014 r. - ustalenia pkt IV.88 — pkt V.89 protokotu.

36. Stwierdzono, ze rzeczywisty stan gotéwki w kasie na dzien inwentaryzacji tj. 31 grudnia 2014 r. wynosit
0,00 zt, nadwyzka/niedobdér — 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym. Stan drukdéw Scistego
zarachowania (czeki gotéwkowe Citi Handlowy, Czeki ZFSS Citi Handlowy, KP — Citi Handlowy,
KP — Positki, Karty drogowe VW), wedtug spisu z natury, byt zgodny z ewidencjg w ksiedze drukdéw
Scistego zarachowania. W dniu 31.12.2014 r. w kasie przechowywano 43 depozytéw, w tym
20 dowoddw osobistych, 3 paszporty, 9 oszczednosciowych ksigzeczek mieszkaniowych, 6 ksigzeczek
walutowych, 5 ksigzeczek oszczednosciowych. Nie stwierdzono rdéznicy pomiedzy stanem faktycznym,
a stanem ewidencyjnym. Protokét sporzgdzono prawidtowo w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w kasie — ustalenia pkt 1V.90 — pkt IV.91 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

37. W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2013 r. poz. 330 ze zm.), tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka
przeprowadzita inwentaryzacje naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia sald za rok 2014
— ustalenia pkt IV.92 — V.93 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

38.Inwentaryzacje pozostatych sktadnikéw aktywéw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze

weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapisow ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano, sporzadzonym przez gtéwng ksiegowa,
dokumentem - ,Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald” z dnia 15.01.2015 r., na ktérym zamieszczono
zapis ,,Na podstawie wpisow do ksigzki ewidencji wyposazenia i wartosci niematerialnych i prawnych,
a takze wpisow do ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych (wydruki z programu ,,Wyposazenie” firmy
Progman) uzgodniono stan wartosci niematerialnych i prawnych, a takZze poréwnano wartosc¢
wyposazenia i wartosc srodkow trwatych i ich umorzenia wynikajgcy z ewidencji ksiegowej z wartosciami
wynikajgcymi z ww. ksigg. Stany wynikajgce z ww. ksiqg sq zgodne z saldem konta 011, 013, 020, 071,
072, 080 z programem firmy RADIX”. Dokument ,Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald” zostat
podpisany przez gtéwng ksiegowg i zatwierdzony przez dyrektora jednostki — ustalenia

pkt IV.94 — V.95 protokotu.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan.

1. Na sporzadzanych dowodach ksiegowych, stwierdzajgcych dokonanie operacji gospodarczej
(tzw. dowody Zrédtowe wewnetrzne/wtasne) nanosi¢ daty ich sporzadzania, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r. poz. 330
ze zm.).

2. Rozwazy¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji pomocniczej s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w wykorzystywanej dotychczas dla ewidencjonowania pozostatych srodkéw
trwatych ewidencji prowadzonej w systemie komputerowym ,Wyposazenie”.

3. Nie naruszac art. 16 ust 1 zd. 2 ustawy o rachunkowosci jw. i prowadzi¢ konta ksigg pomocniczych
W ujeciu systematycznym, jako wyodrebniony system ksiagg, kartotek, komputerowych zbioréw danych,
uzgadniany z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwne;.

4. Wycene arkuszy spisu z natury w magazynie sporzgdza¢ w sposdb staranny. Stosowac sie do zasad
dotyczacych podziatu zadan okreslonych dla cztonkéw zespotu spisowego, oséb wyceniajgcych
i zatwierdzajgcych m. in. podpisy oséb wyceniajgcych i zatwierdzajgcych arkusze spisowe oraz podpis

gtéwnej ksiegowej pod protokotem na zakonczenie inwentaryzacji.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia
4. KO a/a
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