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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.14.2015 Data: 18.12.2015.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikow
majagtku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majgtku trwatego oraz prowadzenia okresowych
inwentaryzacji.

W okresie od dnia 26.11.2015 r. do dnia 07.12.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn.
OP.077.1369.2015 z dnia 25 listopada 2015 r. przeprowadzit w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym dla Dzieci Niewidomych im. Synédw Putku w Owiriskach kontrole w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku

trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole
kontroli z dnia 10.12.2015 r., podpisanym w dniu 10.12.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtéwnego

ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji sktadnikow majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacje sktadnikéw majqtku

trwatego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. W 2014 roku w jednostce przeprowadzona zostata przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa

Powiatowego w Poznaniu kontrola problemowa w okresie od 26.08.2014 r. do 17.09.2014 r.
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oraz w dniu 08.10.2014 r. Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli
finansowej dotyczgcych zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw na zakup
towardw i ustug oraz na pokrycie kosztow podrézy stuzbowych pracownikéw, ewidencji ksiegowej
wydatkédw i rozrachunkéw z dostawcami. Ponadto w okresie do 31 pazdziernika 2014 r.
przeprowadzona zostata kontrola w zakresie ustalenia i przestrzegania procedur udzielania zamdwien
publicznych - ustalenie pkt 1.22 protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniach
pokontrolnych czesciowych z dnia 28 pazdziernika 2014 r. i z dnia 8 grudnia 2014 r. sygn.
K0.1711.10.2014 ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg realizowane, za wyjatkiem
,Zwiekszenia kontroli nad dokumentacjg zamoéwien publicznych” — ustalenie pkt 11.24 protokotu.
W trakcie omawiania wynikéw kontroli w dniu 10.12.2015 r. Dyrektor poinformowata, ze zwiekszona
zostanie kontrola nad dokumentacjg zamdwien publicznych.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce
miedzy innymi regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji skfadnikow majatku trwatego,
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, dokumentowania zmian w stanie
$rodkow trwatych oraz przeprowadzenia inwentaryzacji — ustalenie pkt 111.25 protokotu.

. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie

ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz

sposdéb prowadzenia ksigg inwentarzowych - ustalenia pkt 111.26 — 111.27 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

5. W wyniku weryfikacji zakupionych, w kontrolowanym okresie, srodkéw trwatych ustalono, iz zostaty
one prawidtowo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi
w Osrodku zasadami rachunkowosci. Przyjecie srodkéw trwatych dokumentowane byto dokumentami
,OT” — przyjecie srodka trwatego, na ktorych osoby odpowiedzialne potwierdzaty ich przyjecie na stan.
Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona byta w ksiedze inwentarzowej iloSciowo-wartosciowej
Srodkéw trwatych prowadzonej w programie inwentarzowym ,Wyposazenie”, gdzie kazdy Srodek
podlegat Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt 111.28 — 111.31 protokotu.

6. Dla Srodkéw trwatych przyjeto liniowa metode amortyzacji. Zbiorcze zestawienie amortyzowanych
$rodkéw trwatych w jednostce tj. ,Tabele amortyzacyjng za rok 2014 Srodki Trwate z jednostki:
SOSWDN”, uwzgledniajgce wszystkie uzytkowane przez jednostke i podlegajgce amortyzacji sktadniki

majatku trwatego wraz z planowanymi rocznymi odpisami amortyzacyjnymi, sporzgdzano w systemie
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komputerowym , Wyposazenie” firmy Progman. Umorzenie amortyzacji zostato zaewidencjonowane

w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy — ustalenia pkt 111.32 — 111.35 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkéw trwafych

7. Z ustalen kontroli wynikato, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw
trwatych prowadzono zgodnie z planem kont. Do dowoddéw ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki,
dotgczano dokument, w ktérym zawarto informacje dotyczacy przyjecia pozostatego srodka trwatego
do systemu Wyposazenie DDJ, wraz ze wskazaniem kartoteki, nazwy przedmiotu, numeru
inwentarzowego i datg przyjecia. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych do ewidencji ilosciowo —
wartosciowej potwierdzata osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji majatku. Ponadto na
fakturach osoby funkcyjne odpowiedzialne za dane pomieszczenia, badZ osoby ,bezposrednio
odpowiedzialne” za sktadniki majatku rzeczowego, badz dyrektor Osrodka, nanosity informacje
o przyjeciu zakupionego, pozostatego $rodka trwatego na stan. W pomieszczeniach jednostki
umieszczano wywieszki (wydruk z systemu Progman ,,Wyposazenie”) - spis wyposazenia — ustalenia pkt

[11.36 — 111.38 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

8. Ewidencje i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono zgodnie z zasadami
zawartymi w Zasadach (polityce) rachunkowosci oraz zgodnie z planem kont. Podobnie jak
w przypadku zakupu srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych, do dowoddédw ksiegowych
dokumentujgcych nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, bedacych podstawg ich
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych, zatgczano informacje o przyjeciu oprogramowania do
ewidencji (kartoteki) ilosciowo — warto$ciowej wartosci niematerialnych i prawnych — ustalenia pkt

[11.39 = 11.41 protokotu.

Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

9. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zakupione ksigzki ewidencjonowano na koncie 014 — ,zbiory
biblioteczne”, a ich umorzenia dokonywano jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania, na koncie 072 - ,umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Do konta 014 prowadzona byfa w systemie
komputerowym ,,MOL” Optivum, przez bibliotekarza - nauczyciela, ewidencja szczegétowa w formie

ksigg inwentarzowych (bibliotecznych) — ustalenia pkt I11.42 — 111.45 protokotu.
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Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

10.

W Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym dla Dzieci Niewidomych w Owinskach zgodnosé
ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczng prowadzong w ksiegach inwentarzowych ustalano
"dwutorowo”. Pierwszy etap uzgodnien nastepowat na podstawie szczegdtowych (analitycznych)
wydrukéw z systemu Progman Finanse dla poszczegélnych kont za okres od 01.01.2014 r.
do 31.12.2014 r. importowanych do programu MS Excel, sporzadzanych przez referenta
ds. ksiegowych, wydrukéw z systemu Progman Wyposazenie za okres od 01.12.2014 r.
do 31.12.2014 r. sporzadzanych przez konserwatora urzadzen komputerowych oraz wydrukéw
z programu MolOptivum i zestawiend sporzadzanych na dzied 31.12.2014 r. przez nauczyciela —
bibliotekarza. Zgodno$¢ sald potwierdzalty osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji
ksiegozbioru i wyposazenia. Ostatecznych uzgodnien dokonywata gtdwna ksiegowa poréwnujac zapisy
ksigg rachunkowych z systemu Progman Finanse z wydrukami z systemu Progman Wyposazenie za
okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. oraz z zestawieniem ,Stan ksiegozbioru Biblioteki na dzien
31.12.2014 r.” Zgodno$¢ sald potwierdzita gtdwna ksiegowa pieczecig wraz z podpisem, zamieszczajgc
na ww. wydrukach i zestawieniu, zapis: Stan zgodny z ksiegami rachunkowymi na dzien 31.12.2014 r.

— ustalenia pkt I11.46 — 111.48 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych pozostalych srodkéw trwatych, srodkéw trwalych oraz zbioréw

bibliotecznych.

11.

12.

Zlikwidowane S$rodki trwate oraz pozostate sktadniki majgtku zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy. Podstawe do wyksiegowania niezdatnych do
uzytkowania srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych z ewidencji ksiegowej, stanowity
Protokoty likwidacji srodka trwatego — ,,LT” oraz Protokoty likwidacji przedmiotu nietrwatego — ,LN”
podpisane przez cztonkdw Komisji likwidacyjnej i zatwierdzone przez dyrektora jednostki.
Protokoty likwidacji wraz z kompletem dokumentéw (Zarzadzenia Dyrektora w sprawie powotania
Komisji Likwidacyjnej, Protokoty Likwidacyjno - kasacyjne, Zarzgdzenia w sprawie powofania Komisji
do oceny przydatnosci sktadnikéw majatku oraz Protokoty oceny przydatnosci sktadnikdw rzeczowych
majatku ruchomego) dotgczane byty do polecen ksiegowania — ustalenia pkt 111.49 — 111.52 protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, iz prawidtowo wyksiegowano z ewidencji ksiegowej zlikwidowane zbiory
biblioteczne. Podstawe do wyksiegowania niezdatnych do uzytku zbioréw bibliotecznych stanowity
sporzgdzane i podpisane przez nauczyciela - bibliotekarza , Informacje o ubytkowaniu dokumentéw ze
zbioréw biblioteki” wraz z ,Zestawieniem ubytkéw biblioteki w roku 2014” — ustalenia pkt 111.53 —

111.54 protokotu.
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Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami scistego zarachowania

13.

14.

15.

Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka nr 19/2012 z dnia 20.12.2012 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji
w sprawie ewidencji i kontroli drukdéw Scistego zarachowania, z dniem 01.01.2013 r. wprowadzono
i przyjeto do wiadomosci i stosowania ,Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania w Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym dla dzieci Niewidomych
w Owinskach”. Zgodnie z Instrukcjg do drukéw S$cistego zarachowania zalicza sie w Osrodku:
$wiadectwa szkolne, gilosze, legitymacje szkolne, karty rowerowe/motorowerowe, arkusze spisu
z natury, karty drogowe, czeki gotdwkowe. Druki Scistego zarachowania uzywane w jednostce
podlegaja oznakowaniu — ponumerowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencje
prowadzono w ,Ksiegach drukéw S$cistego zarachowania”. W ksiegach rejestrowano druki pod
odpowiednig datg, liczbe i numery przyjetych i wydanych oraz zwréconych formularzy. Kazdorazowo
wyprowadzato sie tez stan poszczegdlnych drukéw Scistego zarachowania — ustalenie pkt. V.56
protokotu.
Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowag gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw
Scistego zarachowania w Osrodku byli: Kasjer oraz osoba zastepujgca - starszy referent ksiegowy
(czeki gotowkowe), Samodzielny referent administracyjny ($wiadectwa szkolne, gilosze, legitymacje
szkolne), Sekretarz Osrodka (karty rowerowe/motorowerowe, karty drogowe, pozostate druki arkusze
spisu z natury) — ustalenie pkt IV.57 protokotu.
W wyniku kontroli ustalono, iz ze wzgledu na réznorodnos¢ wystepujacych drukéw w SOSW dla Dzieci
Niewidomych w Owinskach ewidencje prowadzono prawidtowo, w odrebnych ksiegach tj.:
1)Ksiega drukéw scistego zarachowania ,Liceum Ogdlnoksztatcgce Integracyjne w Owiniskich” dla
ewidencji Swiadectw promocyjnych 3 — letniego LO, $wiadectw promocyjnych 3 — letniego LO
z wyrdznieniem, giloszy - A4 rdézowych, giloszy A4 — rézowych z wyrdznieniem, Swiadectw
ukonczenia 3-letniego LO, Swiadectw ukoriczenia 3 — letniego LO z wyrdznieniem;
2)Ksiega drukéw Scistego zarachowania ,,Zasadnicza Szkota Zawodowa w Owiriskach” dla ewidencji
Swiadectw promocyjnych ZSZ, giloszy A4 — z6ttych, giloszy A4 — z26ttych z wyrdznieniem, swiadectw
promocyjnych ZSZ z wyrdznieniem, Swiadectw ukoniczenia ZSZ, $wiadectw ukonczenia ZSZ
Z wyrdznieniem;
3)Ksiega drukow scistego zarachowania ,Szkofa Podstawowa nr 2 w Owiriskach i Gimnazjum
w Owinskach” dla ewidencji giloszy niebieskich, giloszy niebieskich A4 + pasek, giloszy
pomaranczowych, giloszy pomaranczowych A4 + pasek, giloszy 26ttych, swiadectw promocyjnych

SPDP dla ucz. z up. um. w stanie umiarkowanym i znacznym;
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4)Ksiega drukoéw Scistego zarachowania ,Szkota Przysposabiajgca do Pracy w Owiriskach”
dla ewidenc;ji giloszy z6ttych;

5)Ksiega drukéw $cistego zarachowania dla rejestru wydanych legitymacji szkolnych Osrodka Szkolno
— Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owinskach;

6) Ksiega drukow $cistego zarachowania dla ewidencji kart rowerowych i motorowerowych;

7)Ksiegi drukéw Scistego zarachowania dla ewidencji kart drogowych dla pojazdéw bedacych
w uzytkowaniu Osrodka;

8)Ksiega drukéw Scistego zarachowania dla ewidencji arkuszy spisu z natury MAGAZYNU
ZYWNOSCIOWEGO ,MAG”;

9)Ksiega drukoéw Scistego zarachowania dla ewidencji arkuszy spisu z natury wygenerowanych
z programu;

10) Ksiega drukdw Scistego zarachowania dla ewidencji czekdw gotowkowych.

Powyzsze dotyczy - ustalenie pkt IV.58 protokotu.

Roczne inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania przeprowadzone w 2013 r. i 2014 opisano

w czesci dotyczacej Inwentaryzacji Kasy i drukdw Scistego zarachowania 2013 roku i 2014 roku

niniejszego wystgpienia.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacje

17.

18.

W Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym dla dzieci Niewidomych zgodnie z obowigzujaca
Instrukcjq w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego,
na biezgco analizowano stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
przydatnosci do dalszego uzytkowania. Procesy likwidacyjne poprzedzaty Zarzadzenia Dyrektora
w sprawie powotania Komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw majatku znajdujacych sie na stanie
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owinskach oraz
Zarzadzenia Dyrektora w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do dokonania likwidacji zuzytych
lub uszkodzonych przedmiotéw znajdujgcych sie na stanie Osrodka Szkolno — Wychowawczego dla
Dzieci Niewidomych w Owinskach — ustalenia pkt V.59, IV.60 — V.67, IV.69 — IV.70 protokotu.

Komisja do oceny przydatnosci sktadnikéw majatkowych, po dokonaniu ogledzin sprzetu sporzgdzata
protokoty z przeprowadzonej oceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego z propozycjg
sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw, ktére wraz z zatgcznikami (wykazy zuzytych i zbednych
sktadnikéw, protokoty ogledzin sprzetu, opinie techniczne), przedstawiano dyrektorowi Osrodka

celem zatwierdzenia. Na protokofach podpisy sktadali cztonkowie Komisji i osoba zatwierdzajgca —
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dyrektor. Ponadto ustalono, iz komisja inwentaryzacyjna podczas prac przygotowawczych tj. analiz
dokumentéw do spisu z natury na dzien 31.12.2014 r., stwierdzita, ze nie zostaty zlikwidowane
wszystkie uszkodzone lub zuzyte przedmioty znajdujace sie na stanie Osrodka, a ktére zostaty
wymienione w Zarzadzeniu Dyrektora nr 17A/2014 z dnia 20.09.2014 r. Komisja inwentaryzacyjna
ztozyta wniosek do dyrektora o niezwtoczne powotanie komisji likwidacyjnej i likwidacje Srodkéw
trwatych i pozostatych srodkéw trwatych, zgodnie z dofgczong do wniosku listg. Protokdét podpisali
cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i dyrektor Osrodka — ustalenia pkt 1V.60, 1V.62, IV.64, V.66
i IV. 68 protokotu.

19. Komisja Likwidacyjna na podstawie Protokotéw z przeprowadzonej oceny sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego sporzadzata Protokoty likwidacyjno — kasacyjne podpisane przez cztonkdw komisji
i zatwierdzane przez dyrektora, wraz z zatgcznikami tj. dokumentami likwidacyjnymi ,LN” i ,LT”,
kartami przekazania odpadéw oraz dowodami ztomowania ,KW”. Na protokotach Komisja
potwierdzata, iz wymienione w protokole przedmioty zostaty zdemontowane, wyrzucone do
odpowiednich pojemnikéw, zeztomowane i zdjete ze stanu Specjalnego Osrodka Szkolno —
Wychowawczego — ustalenia pkt IV. 61, IV.63, IV.65, IV.67, IV.69 | IV.70 protokotu.

20. W trakcie kontroli ustalono, iz Zarzadzeniem Dyrektora nr 6A/2014 z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie:
powotania Komisji do oceny przydatnosci sktadnikow majqgtku — autobusu znajdujgcego sie na stanie
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owiriskach powotano
Komisje do oceny przydatnosci sktadnikéw majatku, ktéra positkujagc sie opinig rzeczoznawcy
sporzadzita Protokét z posiedzenia Komisji ds. oceny przydatnosci sktadnika majgtkowego — autobusu
Bova. Komisja, w protokole podafta przyczyne zaprzestania dalszej eksploatacji autobusu oraz
zaproponowata jego sprzedaz. Protokét zatwierdzit dyrektor Osrodka, Komisja ztozyta swoje podpisy.
Do protokotu zatgczono podpisany przez wtasciwe osoby dokument , Likwidacja srodka trwatego LT”
z dnia 26.11.2014 r. wraz z Umowg kupna sprzedazy zawartg w dniu 25.11.2014 r. — ustalenia
pkt IV.71 -1V.73.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

21. W dniu 15.10.2014 r. dyrektor Osrodka na wniosek gtéwnej ksiegowej wydat zarzgdzenie nr 18A/2014
ustalajgce przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury Srodkéw trwatych, pozostatych
Srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz w drodze weryfikacji sktadnikéw aktywoéw i pasywow

przez powotany zespét na dziert 31.12.2014 r. — ustalenia pkt IV.74 — IV.75i IV.79 protokotu.
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22. Zarzgdzeniem nr 18A/2014 powotano m. in. Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia
inwentaryzacji Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w drodze spisu z natury wedtug
stanu na 31.10.2014 r. — ustalenie pkt V.76 protokotu.

23. W zarzadzeniu nr 18A/2014 informowano, iz na podstawie umowy z dnia 15.10.2014 r. spisu z natury
Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz zbioréw bibliotecznych dokonajg pracownicy
firmy zewnetrznej, w obecnosci wyznaczonego przez dyrektora pracownika Osrodka — ustalenie pkt
IV.77 protokotu.

24. Zarzadzeniem nr 18A/2014 ustalono harmonogram prac zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji oraz poinformowano, iz jako pola spisowe traktuje sie kolejne pomieszczenia
w Osrodku. Pomieszczenia biblioteki stanowig odrebne pola spisowe — ustalenie pkt IV.78 protokotu.

25. W dniu 28.10.2014 r., zgodnie z harmonogramem prac inwentaryzacyjnych przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnych przeprowadezili szkolenia dla jej cztonkéw. Przeprowadzenie szkolen potwierdzaty
stosowne notatki — ustalenie pkt IV.80 protokotu.

26. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej przygotowujac pola spisowe do inwentaryzacji stwierdzili, ze
nie zostaty zlikwidowane wszystkie uszkodzone lub zuzyte przedmioty, ktére Komisja powotana
zarzadzeniem nr 17A/2014 z dnia 20.09.2014 r. przedstawita dyrektorowi proponujac likwidacje,
a ktéra to propozycje dyrektor zaakceptowat. Komisja ztozyta wniosek o niezwtoczne powotanie
Komisji Likwidacyjnej i likwidacje Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zgodnie
z zataczong specyfikacja. Powyisze ustalenia cztonkowie Komisji sformutowali w protokole
z posiedzenia jej cztonkéw w dniu 28.10.2014 r. — ustalenie pkt IV.81 protokotu.

27. Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja ztozyli: dyrektor
i 9 pracownikéw Osrodka — ustalenie pkt IV.82 protokotu.

28. Arkusze spisu z natury generowane byty z programu komputerowego stuigcego do ewidencji
wyposazenia Osrodka (Progman Wyposazenie). Sporzgdzano wycene kazdego arkusza spisowego oraz
poszczegdlnych jego stron. Arkusze spisu z natury i ich poszczegdlne strony posiadaty podpisy
cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, oséb materialnie odpowiedzialnych, a takie pracownika
dokonujacego sprawdzenia — dyrektora Osrodka — ustalenia pkt 1V.83 — V.84 protokotu.

29. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 02.12.2014 r. sprawozdanie opisowe Komisji
Inwentaryzacyjnej z przebiegu inwentaryzacji. Przywotano w nim zarzgdzenie ustalajgce
przeprowadzenie spisu z natury, objete inwentaryzacjg sktadniki majatku (Srodki trwate, pozostate
Srodki trwate) oraz poinformowano o przeprowadzeniu spisu przez firme zewnetrzng.
Dokonano rozliczenia arkuszy spisowych wygenerowanych z programu komputerowego do ewidencji

wyposazenia. Poinformowano o likwidacji uszkodzonych i zuzytych przedmiotéw, o ktdérych byta
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mowa w protokole Komisji z dnia 28.10.2014 r. oraz braku stwierdzonych uwag dotyczgcych przebiegu
spisu. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, gtéwna ksiegowa
oraz jako osoba odpowiedzialna — dyrektor Osrodka — ustalenie pkt IV.85 protokotu.

30. Spis z natury srodkéw trwatych i pozostatych sSrodkéw trwatych przeprowadzono w terminie
ustalonym w Zarzadzeniu nr 18A/2014 (od dnia 03.11.2014 r. do dnia 25.11.2014 r.).
Wartos¢ spisanych aktywéw podsumowano w ,Zbiorczym zestawieniu arkuszy spisu z natury”
wygenerowanym z programu komputerowego stuzgcego do ewidencji wyposazenia.
Pod zestawieniem podpisy sktadali sporzgdzajgcy wydruk konserwator urzagdzern komputerowych oraz
cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej i dyrektor Osrodka — ustalenia pkt IV.86 — IV.87 protokotu.

31. Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji ztozyli: dyrektor i 9 pracownikéw
Osrodka — ustalenie pkt IV.88 protokotu.

32. Wartos¢ spisanych z natury srodkéw trwatych byta zgodna ze stanem ewidencyjnym z programu
Progman Wyposazenie oraz wydrukiem z programu Progman Finanse dla konta 011 na dzien
przeprowadzania inwentaryzacji. W wyniku poréwnania wartosci spisanych z natury na dzien
przeprowadzania inwentaryzacji pozostatych $rodkéw trwatych (ewidencja iloSciowo-wartosciowa)
ze stanem ewidencyjnym z programu Progman Wyposazenie i z wydrukiem, z programu Progman
Finanse dla konta 013 oraz ilosci pozostatych srodkéw trwatych (ewidencja ilosciowo) ze stanem
ewidencyjnym z programu Progman Wyposazenie stwierdzono réznice inwentaryzacyjne — niedobory
— ustalenia pkt IV.89 — V.90 protokotu.

33. Na zakonczenie inwentaryzacji Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych sporzadzono w dniu
17.12.2014 r. protokdt z rozliczenia wynikow inwentaryzacji, w ktérym informowano o ustaleniu réznic
inwentaryzacyjnych w przypadku pozostatych $rodkéw trwatych: ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j
oraz ewidencji ilosSciowej. Cztonkowie Komisji przeprowadzili postepowanie wyjasniajagce, w toku
ktérego odnaleziono sktadniki zaklasyfikowane do pozostatych $rodkéw trwatych (ewidencja
iloSciowo-wartosciowa). W zwigzku z powyzszym Komisja uznata, iz stan faktyczny odpowiada
ewidencji. Niedoboréw w postaci sktadnikéw pozostatych srodkéw trwatych (ewidencja ilosciowa)
nie odnaleziono. Zdaniem Komisji niedobory nalezato zakwalifikowa¢ jako niezawinione i zdjac
z ewidencji. Ponadto informowano o przeprowadzeniu spisu z natury przez firme zewnetrzna,
wpisaniu do ksiegi drukow Scistego zarachowania numerdéw arkuszy generowanych komputerowo
oraz prawidtowym stanie zabezpieczen pomieszczen Osrodka. Wnioski Komisji pozytywnie opiniowata
gtéwna ksiegowa. Dyrektor zatwierdzit protokét w dniu 18.12.2014 r. — ustalenia pkt V.91 — IV.98

protokotu.
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W pomieszczeniach Osrodka wywieszano wydruki ewidencji wyposazenia dla danej lokalizacji —

ustalenie pkt IV.99 protokotu.

Magazyn spozywczy

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Osrodka nr 21/2014 z dnia 08.12.2014 r. powotano m. in. zespot
spisowy do przeprowadzenia w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (magazyniera) rocznej
inwentaryzacji magazynu spozywczego wedtug stanu na dzie 31.12.2014 r. — ustalenia pkt 1V.100 —
IV.102 protokotu.

Arkusze spisu z natury materiatdbw w magazynie spozywczym wypetniano recznie. Narastajgco
sporzadzano ich wycene. W czytelny sposéb dokonywano oznaczenia na jakiej pozycji zakoriczono spis
— zetowanie. Arkusze spisowe posiadaty podpisy osoby materialnie odpowiedzialnej, zespotu
spisowego oraz pracownikow, ktérzy wycenili i sprawdzili warto$¢ majgtku — ustalenia pkt IV.103 —
IV.104 protokotu.

Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. zatgczono oswiadczenia przed i po
inwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej za mienie w magazynie spozywczym — ustalenia
pkt IV.105 i 1V.109 protokotu.

Spis z natury materiatdw w magazynie spozywczym przeprowadzono w terminie wyznaczonym
w zarzadzeniu nr 21/2014. Wartos$¢ spisanych towaréw byta zgodna ze stanem ewidencyjnym
z programu Progman Stotéwka oraz wydrukiem zestawienia obrotow i sald za miesigc 12/2014
dla konta 310 z programu komputerowego Progman Finanse na dzien przeprowadzania
inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.106 — IV.108 protokotu.

Cztonkowie zespotu spisowego sporzadzili w dniu 29.12.2014 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury (magazyn). Informowano w nim m. in. o sktadzie Zespotu, terminie dokonania spisu
oraz przyjeciu oswiadczen w zwigzku z inwentaryzacja od osoby materialnie odpowiedzialnej.
Sprawozdanie zawierato informacje o prawidtowym zabezpieczeniu pomieszczenia magazynu oraz
zapewnienie, ze spis z natury zostat przeprowadzony wtasciwie. Sprawozdanie podpisali cztonkowie
zespotu spisowego oraz osoba materialnie odpowiedzialna — magazynier, ponadto parafowata je
gtéwna ksiegowa i zatwierdzit dyrektor Osrodka — ustalenie pkt 1V.110 protokotu.

Protokdt na zakoriczenie inwentaryzacji magazynu sporzadzili cztonkowie zespotu spisowego w dniu
31.12.2014 r. Z ustalen Zespotu wynikato, iz nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych w magazynie
spozywczym. Protokét podpisali cztonkowie zespotu spisowego oraz osoba materialnie
odpowiedzialna. Gtéwna ksiegowa pozytywnie zaopiniowata wnioski Zespotu. Zatwierdzenia

protokotu dokonat dyrektor Osrodka — ustalenie pkt IV.111 protokotu.
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Inne inwentaryzacje w ciggu 2014 r.

Magazyn spozywczy — inwentaryzacja poétroczna

41.

42.

43.

44,

45.

Na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora Osrodka nr 12/2014 z dnia 17.06.2014 r. powotano m. in. zespoét
spisowy do przeprowadzenia w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (magazyniera)
potrocznej inwentaryzacji magazynu spozywczego wedifug stanu na dzien 30.06.2014 r.
Przeprowadzanie podtrocznych inwentaryzacji magazynu wynikato z zapiséw obowigzujgcej od
01.01.2014 r. ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej...” — ustalenia pkt IV.112 — 1V.115 protokotu.

Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. zaftagczono oswiadczenia przed i po
inwentaryzacyjne osoby materialnie odpowiedzialnej za mienie w magazynie spozywczym — ustalenia
pkt IV.116 i 1V.120 protokotu.

Spis z natury materiatdw w magazynie w magazynie spozywczym przeprowadzono w terminie
wyznaczonym w zarzadzeniu nr 12/2014. Wartos$¢ spisanych towaréw byta zgodna ze stanem
ewidencyjnym z programu Progman Stotéwka oraz wydrukiem zestawienia obrotdéw i sald za miesigc
06/2014 dla konta 310 z programu komputerowego Progman Finanse na dziefi przeprowadzania
inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.117 — IV.119 protokotu.

Cztonkowie zespotu spisowego sporzadzili w dniu 30.06.2014 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury (magazyn). Informowano w nim m. in. o sktadzie Zespotu, terminie dokonania spisu
oraz przyjeciu os$wiadczen w zwigzku z inwentaryzacja od osoby materialnie odpowiedzialnej.
Sprawozdanie zawierato informacje o prawidtowym zabezpieczeniu pomieszczenia magazynu oraz
zapewnienie, ze spis z natury zostat przeprowadzony wtasciwie. Sprawozdanie podpisali cztonkowie
zespotu spisowego oraz osoba materialnie odpowiedzialna — magazynier, ponadto parafowata je
gtéwna ksiegowa i zatwierdzit dyrektor Osrodka — ustalenie pkt 1V.121 protokotu.

Protokdt na zakoriczenie inwentaryzacji magazynu sporzadzili cztonkowie zespotu spisowego w dniu
30.06.2014 r. Z ustalen Zespotu wynikato, iz nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych w magazynie
spozywczym. Protokoét podpisali  cztonkowie zespotu spisowego oraz osoba materialnie
odpowiedzialna. Gtéwna ksiegowa pozytywnie zaopiniowata wnioski Zespotu. Zatwierdzenia

protokotu dokonat dyrektor Osrodka — ustalenie pkt 1V.122 protokotu.

Inwentaryzacja kasy i drukéw scistego zarachowania w 2013 r.

46.

W dniu 30.12.2013 r. Zespot Spisowy ds. inwentaryzacji kasy powotany Zarzgdzeniem Dyrektora
Osrodka nr 14/2013 z dnia 17.12.2013 r. w sprawie inwentury rocznej magazynu spozywczego oraz
inwentury rocznej kasy SOSW dla Dzieci Niewidomych, w obecnosci kasjera (osoby materialnie

odpowiedzialnej) przeprowadzit spis z natury stanu kasy. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalono
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na 30.12.2013 r., godz. 12:00, przy czym spis z natury przeprowadzono na dziert 31.12.2013 r. W dniu

31.12.2013 r. nie przewidywano zadnych ruchéw w kasie. W toku kontroli stwierdzono, iz prawidtowo

sporzadzono protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji pienieznych sktadnikdw majatkowych na

dzien 31.12.2013 r., ktéry wynidst — 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym. Ponadto sprawdzono

stan czekéw gotéwkowych, ktéry byt zgodny ze stanem ewidencyjnym — ustalenia pkt IV.123i IV.124

protokotu.

Na dzien 31.12.2013 r. Zespot Spisowy ds. inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania powotany

Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka nr 15/2013 z dnia 17.12.2013 r. w sprawie inwentury rocznej

drukéw scistego zarachowania przeprowadzit spis z natury stanu drukéw $cistego zarachowania -

ustalenie pkt IV.125 protokotu.

Prawidtowe przeprowadzenie spisu z natury stanu drukéw S$cistego zarachowania potwierdzono

nastepujgcymi protokotami:

1) ,Protokét z inwentaryzacji drukdw $cistego zarachowania — karty drogowe”, w ktérym spisane
zostaty karty drogowe Fiat Ducato, karty drogowe VW Kombi, karty drogowe Autobus Bova.
W uwagach zamieszczono informacje, iz na koniec roku 2013 na dziert 31.12.2013 r. anulowano
wszystkie niewykorzystane druki kart drogowych;

2) ,Protokét z inwentaryzacji drukdéw Scistego zarachowania - arkusze spisu z natury”, w ktérym
spisano arkusze spisu z natury MAG, arkusze spisu z natury wygenerowane z programu
komputerowego — ostatnie zapisane arkusze wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. (Srodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, ewidencja ilosciowa);

3) ,Protokédt z inwentaryzacji drukdw $cistego zarachowania — karta rowerowa i motorowerowa"
gdzie spisano nastepujace druki: karta rowerowa i motorowerowa;

4) ,Protokot z inwentaryzacji drukdw Scistego zarachowania - legitymacje szkolne”, w ktérym spisano
legitymacje szkolne dla ucznia niepetnosprawnego;

5) ,Protokédt z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania”, w ktérym spisano druki: Gilosz z6tty
A4 (Zasadnicza Szkota Zawodowa), Gilosz z6tty A4 + pasek (Zasadnicza Szkota Zawodowa), Gilosz
26tty A4 (Szkota Przysposabiajaca do Pracy), Gilosz rézowy A4 (Liceum Ogdlnoksztatcace), Gilosz
rézowy A4 + pasek (Liceum Ogdlnoksztatcace).

6) ,Protokét z inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania”, gdzie spisano nastepujgce druki: Gilosz
niebieski A4 (Szkota Podstawowa), Gilosz niebieski A4 + pasek, Gilosz pomaranczowy A4
(Gimnazjum), Gilosz pomaranczowy A4 + pasek (Gimnazjum).

Wszystkie protokoty spisane zostaly przez Zespdt Spisowy ds. inwentaryzacji drukéw scistego

zarachowania w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych. Nie stwierdzono réznic pomiedzy
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stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do w/w drukéw. Protokoty podpisane
zostaty prawidtowo przez Zespdt Spisowy, osoby materialnie odpowiedzialne, Dyrektora Osrodka
i Specjaliste ds. ptac, ktory zastepowat Gtéwna ksiegowg podczas jej nieobecnosci — ustalenia

pkt IV. 126 — IV.131 protokotu.

Inwentaryzacja kasy i drukow scistego zarachowania w 2014 r.

49.

50.

Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka nr 21/2014 z dnia 08.12.2014 r. w sprawie inwentury rocznej

magazynu spozywczego oraz inwentury rocznej kasy SOSW dla Dzieci Niewidomych w Owinskach

zarzadzono przeprowadzenie spisu z natury stanu kasy i drukéw S$cistego zarachowania. Termin

rozpoczecia inwentaryzacji ustalono na 30.12.2014 r. godz. 10:00, termin zakonczenia — 31.12.2014 r.

Spis z natury przeprowadzono prawidtowo na dzied 31.12.2014 r. W tym dniu nie przewidywano

zadnych ruchéw w kasie. Zesp6t Spisowy ds. inwentaryzacji kasy powotany w/w Zarzgdzeniem ponosit

petng odpowiedzialno$¢ za witasciwe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu

z natury — ustalenie 1V.132 protokotu.

Prawidtowe przeprowadzenie spisu z natury stanu kasy i drukdéw Scistego zarachowania potwierdzono

nastepujacymi protokotami:

1) ,Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji pienieznych sktadnikdw majgtkowych na dzien
31.12.2014 r.”, w ktorym stan pienieznych sktadnikdw majgtkowych wynosit — 0,00 zt i byt zgodny
z raportem kasowym. Ponadto sprawdzono stan czekdw gotdéwkowych, ktéry byt zgodny ze
stanem ewidencyjnym. Réznic inwentaryzacyjnych w przypadku srodkéw pienieznych w kasie nie
stwierdzono.

2) ,Protokédt z inwentaryzacji drukdéw Scistego zarachowania — karty drogowe”, w ktdrym spisane
zostaty Karty drogowe Fiat Ducato, Karty drogowe VW Kombi;

3) ,Protokdt z inwentaryzacji drukoéw scistego zarachowania — arkusze spisu z natury”, w ktorym
spisano arkusze spisu z natury MAG, arkusze spisu z natury wygenerowane z programu
komputerowego, ostatnie zapisane arkusze wedtug stanu na dzien 31.12.2014 r (arkusze spisu
z natury srodkoéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, ewidencja ilosciowa, arkusze spisu
z natury dot. inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych);

4) ,Protokot z inwentaryzacji drukdéw Scistego zarachowania - karta rowerowa i motorowerowa”,
gdzie spisano druki: Karta rowerowa i motorowerowa.

5) ,Protokét z inwentaryzacji drukow scistego zarachowania - legitymacje szkolne”, w ktérym spisano

druki: Legitymacja szkolna dla ucznia niepetnosprawnego.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznarn 13
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

6) ,Protokét z inwentaryzacji drukoéw $cistego zarachowania”, w ktérym spisano druki: Gilosz z6tty
A4 (Zasadnicza Szkota Zawodowa), Gilosz z6tty A4 + pasek (Zasadnicza Szkota Zawodowa), Gilosz
26tty A4 (Szkota Przysposabiajaca do Pracy), Gilosz rézowy A4 (Liceum Ogdlnoksztatcace), Gilosz
rézowy A4 + pasek (Liceum Ogdlnoksztatcace).

7) ,Protokdt z inwentaryzacji drukdw Scistego zarachowania”, w ktérym spisano nastepujgce druki:
Gilosz niebieski A4 (Szkota Podstawowa), Gilosz niebieski A4 + pasek ( Szkota Podstawowa), Gilosz
pomaranczowy A4 (gimnazjum), Gilosz pomaranczowy A4 + pasek (gimnazjum).

Wszystkie w/w protokoty spisane zostaly przez Zespot Spisowy w obecnosci oséb materialnie
odpowiedzialnych. Nie stwierdzono rdéznic pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do w/w drukéw. Rdznic inwentaryzacyjnych w przypadku srodkéw pienieznych w kasie nie
stwierdzono. Protokoty podpisane zostaty prawidtowo przez Zespdt Spisowy, osoby materialnie

odpowiedzialne, Dyrektora Osrodka i Gtéwnego Ksiegowego — ustalenia pkt IV. 133 —1V.140 protokotu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

51. Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadzono w 2014 r. metodg spisu z natury,
na podstawie zarzadzenia nr 18A/2014 z dnia 15.10.2014 r. Wraz z ksiegozbiorem inwentaryzacji
poddano srodki trwate i pozostate srodki trwate. Spis z natury przeprowadzono wedtug stanu na dzien
31.10.2014 r. Powotano odrebng Komisje inwentaryzacyjng — ustalenia pkt 1V.141 - 1V.142 protokotu.

52. Arkusze spisowe generowane byty z programu komputerowego firmy zewnetrznej przeprowadzajacej
spis z natury. Posiadaty posumowanie ilosci i wartosci spisanych woluminéw. Pod arkuszem podpisy
ztozyli: cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, dyrektor Osrodka jako osoba materialnie
odpowiedzialna oraz konserwator urzadzen komputerowych wyznaczony do obecnosci w trakcie prac
spisowych — ustalenie pkt 1V.143 protokotu.

53. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 02.12.2014 r. sprawozdanie opisowe Komisji
Inwentaryzacyjnej z przebiegu Inwentaryzacji biblioteki. Wymieniono w nim m. in. specyfikacje
wygenerowanych arkuszy spisowych. Poinformowano o dokonaniu spisu przez firme zewnetrzng.
Nie stwierdzono uwag dotyczacych przebiegu spisu z natury. Sprawozdanie podpisali cztonkowie
Komisji Inwentaryzacyjnej, gtéwna ksiegowa oraz dyrektor jako osoba materialnie odpowiedzialna —
ustalenie pkt IV.144 protokotu.

54. Spis z natury zbioréw bibliotecznych przeprowadzono w terminie ustalonym w Zarzadzeniu nr
18A/2014 (od dnia 03.11.2014 r. do dnia 25.11.2014 r.). Warto$¢ spisanych woluminéw
podsumowano w zbiorczych zestawieniach generowanych dla kazdego arkusza. Pod zestawieniem

podpisy sktadali cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, dyrektor Osrodka — osoba materialnie
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odpowiedzialna oraz konserwator urzadzen komputerowych - wyznaczony do obecnosci podczas prac
spisowych — ustalenia pkt IV.145 — IV.146 protokotu.

W wyniku poréwnania wartosci spisanych z natury zbioréw bibliotecznych ze stanem ewidencyjnym
z programu Mol Optivum i z wydrukiem z programu Progman Finanse dla konta 014 na dzien
przeprowadzania inwentaryzacji stwierdzono réznice inwentaryzacyjne — niedobory — ustalenia pkt
IV.147 —1V.148 protokotu.

Na zakoriczenie inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych sporzadzono w dniu 15.12.2014 r. protokdt
z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, w ktérym informowano o ustaleniu réznic inwentaryzacyjnych.
Cztonkowie Komisji przeprowadzili postepowanie wyjasniajagce w toku ktérego ustalono, iz czesé
stwierdzonych niedoboréw stanowig woluminy bedgce w wypozyczeniu. Pozostate niedobory
zakwalifikowano jako niezawinione i zaproponowano zdjecie ich z ewidencji. Ponadto informowano
0 przeprowadzeniu spisu z natury przez firme zewnetrzng, wpisaniu do ksiegi drukéw S$cistego
zarachowania numerdw arkuszy generowanych komputerowo oraz prawidtowym stanie zabezpieczen
pomieszczern biblioteki. Wnioski Komisji w dniu 16.12.2014 r. pozytywnie opiniowata gtéwna
ksiegowa. Protokét zatwierdzit Dyrektor Osrodka — ustalenia pkt IV.149 — IV.156 protokotu.

Rdéznice inwentaryzacyjng zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych w sposéb prawidiowy —

ustalenie pkt IV.157 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

58.

W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie S$rodkdw na prowadzonych rachunkach bankowych.
Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia sald

za rok 2014 — ustalenia pkt IV.158 — IV.159 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

59.

Inwentaryzacje pozostatych sktadnikow aktywéw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapisow ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano poprzez zamieszczenie na ,Protokole
z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji sald na dzier 31 grudnia 2014 roku”, informacji, iz
»Weryfikacji dokonano w dniu 10.01.2015 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2014 r. Zespdt spisowy
stwierdzit, Zze wymienione salda aktywdw i pasywdw sq prawidtowe i realne.” Protokét podpisali

cztonkowie zespotu weryfikacyjnego oraz gtdwny ksiegowy, zatwierdzit dyrektor Osrodka. Ustalono, iz
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inwentaryzacjg objeto wszystkie sktadniki aktywow i pasywdéw oraz zostat zachowany termin

inwentaryzacji — ustalenia pkt 1V.160 — IV.161 protokotu.

Po uwzglednieniu deklaracji ztozonej przez dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego
dla Dzieci Niewidomych w Owinskach w trakcie omawiania wynikéw kontroli w dniu 10.12.2015 r.,
odstepuje sie od wydania zalecerh pokontrolnych w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci
w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji sktadnikdbw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw
majatku trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Edukacji
4, KO a/a
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