Starosta Poznanski

Szanowny Pan

Przemystaw Budzynski

Dyrektor
Zespotu Szkét w Puszczykowie
ul. Kasprowicza 3

62-041 Puszczykowo

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.13.2015 Data: 17.12.2015r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku
trwatego w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 16.11.2015 r. do dnia 24.11.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.1314.2015
z dnia 4 listopada 2015 r. przeprowadzit w Zespole Szkoét w Puszczykowie kontrole w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji skfadnikdw majgtku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli
z dnia 07.12.2015 r., podpisanym w dniu 07.12.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego.
W pismie z dnia 07.12.2015 r. sygn. Z5-072.1.685.2015, dyrektor Zespotu Szkdét w Puszczykowie ztozyt

wyjasnienia do protokotu z kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji sktadnikow majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacje sktadnikéw majgtku trwafego

oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. W 2014 roku w jednostce przeprowadzona zostata przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu kontrola problemowa w okresie od 24.03.2014 r. do 08.04.2014 r. oraz w dniu 11.04.2014 r.
Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczgcych zaciggania

zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw biezgcych - ustalenie pkt I1.18 protokotu.
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2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
z dnia 07 lipca 2014 r. o sygn. KO.1711.02.2014 ustalono, iz zalecenia zostaty wdrozone i s3g realizowane,
za wyjatkiem: stosowania na dowodach zrédtowych szczegdétowych opiséw merytorycznych — ustalenie
pkt 11.20 protokotu. Dyrektor Zespotu Szkét w Puszczykowie w pismie z dnia 07.12.2015 r. sygn.
ZS — 072.1.685.2015 poinformowat, ze sposdb opisu dowoddéw Zrédtowych zostat bardziej uszczegdétowiony
i jest realizowany na biezgco.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji, pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji skfadnikdw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji i gospodarowania majagtkiem — ustalenie pkt I11.21 protokotu.

4. W obowigzujacych Zasadach rachunkowosci oraz w Instrukcji gospodarowania majatkiem, zawarto
unormowania wewnetrzne w zakresie wyceny, ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwatego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami - ustalenie pkt I11.22 —111.23 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

5. W wyniku weryfikacji zakupionych, w kontrolowanym okresie, srodkédw trwatych, ustalono, iz zostaty one
prawidtowo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki. Przyjecie $rodkéw trwatych
dokumentowane byto w Szkole, dokumentami ,OT” — przyjecie $rodka trwatego, na ktérych osoby
odpowiedzialne potwierdzaty ich przyjecie na stan. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona byta w ksiedze
inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej, prowadzonej w programie inwentarzowym Inwentarz Optivum,
gdzie kazdy $rodek podlegat Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt 111.24 — 111.27 protokotu.

6. Dla wszystkich srodkdw trwatych przyjeto liniowg metode amortyzacji. Tabele amortyzacyjne generowane
byty z programu komputerowego Inwentarz Optivum. Plan amortyzacji sporzagdzany byt odrebnie dla kazdego
Srodka trwatego, na kartach srodka trwatego. Umorzenie amortyzacji zostato zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy — ustalenia pkt 111.28 — I11.30 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

7. Z ustalen kontroli wynika, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw trwatych
prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe zaewidencjonowania
nabytych pozostatych $rodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki, nanoszono znamiona
zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych. Imienne potwierdzenie przyjecia na stan pozostatych
Srodkéw trwatych nie byto w jednostce stosowane. Pracownicy otrzymujacy do indywidualnego uzytku np.
sprzet komputerowy, maszyny do sprzgtania podpisywali oswiadczenia o odpowiedzialnosci za powierzone
sktadniki majgtkowe. Pozostate wyposazenie byto przyporzadkowywane do konkretnych pomieszczen,

co potwierdzaty zamieszczone w pomieszczeniach tzw. wywieszki, a odpowiedzialno$é za ich uzytkowanie
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ponosit dyrektor Szkoty. Ksiegi inwentarzowe, iloSciowo — wartosciowe prowadzone byty za pomocg systemu
komputerowego Inwentarz Optivum ustalenia pkt 111.31 —11.35 protokotu.

Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

8. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zakupione ksigzki ewidencjonowano na koncie 014 — ,,zbiory biblioteczne”,
a ich umorzenia dokonywano jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
na koncie 072 - ,,umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”. Do konta 014 prowadzona byfa recznie, przez bibliotekarza - nauczyciela, ewidencja
szczeg6towa w formie ksigg inwentarzowych (bibliotecznych). Od maja 2015 roku w jednostce, trwajg prace
nad wprowadzeniem zbiordw bibliotecznych do ewidencji bibliotecznej prowadzonej w systemie
komputerowym ,,MOL” — ustalenia pkt I11.36 — 111.39 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

9. Ewidencje i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono zgodnie z przyjetymi Zasadami
Rachunkowosci oraz planem kont. Na dowodach ksiegowych (fakturach zakupu), bedacych podstawg ich
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych, nanoszono informacje o wpisaniu warto$ci niematerialnych
i prawnych do ksigg inwentarzowych — ustalenia pkt I11.40 — 111.41 protokotu.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

10. Na podstawie otrzymanego wydruku z ewidencji ksiegowej , Zestawienie obrotdw i sald; za okres; od 2014-
01-01 do 2014-12-31, z systemu finansowo — ksiegowego FoKa, bez daty sporzgdzenia, podpisanego przez
ksiegowa i zatwierdzonego przez gtéwna ksiegowq oraz wydrukéw z programu Inwentarz Optivum, ustalono
zgodnos¢ ewidencji ksiegowej z ewidencja analityczng. Zgodnosé sald potwierdzata gtéwna ksiegowa oraz
osoby prowadzgce ksiegi inwentarzowe sktadajgc podpisy wraz z pieczecig, na sporzgdzonych wydrukach -
,Zestawienie obrotéw i sald; za okres od 2014-01-01 do 2014-12-31” — ustalenia pkt 11142. — 111.43 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

11. Zlikwidowane srodki trwate oraz pozostate sktadniki majatku zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki w sposéb prawidtowy. Podstawe do wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania pozostatych
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiegowej, stanowity oryginaty

Protokotow likwidacji podpisane przez cztonkéw Komisji likwidacyjnej, zatwierdzone przez dyrektora

jednostki. Protokoty likwidacji dotgczane byty do polecen ksiegowania — ustalenia pkt 1l.44 — [1.46
protokotu.
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Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji
Gospodarka drukami scistego zarachowania
12. W wyniku kontroli ustalono, iz uzywane w jednostce druki $cistego zarachowania podlegaty oznakowaniu —
ponumerowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencje drukéw scistego zarachowania prowadzono
prawidtowo w odrebnych ksiegach, tj.:
a) Ksiega drukow Scistego zarachowania - Gimnazjum dla ewidencji giloszy promocyjnych, giloszy
promocyjnych z wyréznieniem;
b) Ksiega drukdéw Scistego zarachowania - LO dla ewidencji $wiadectw promocyjnych liceum,
giloszy promocyjnych z wyréznieniem, giloszy promocyjnych;
c) Ksiega drukéw Scistego zarachowania dla ewidencji arkuszy spisu z natury — uniwersalnych, arkuszy
kontroli — skontrum;
d) Ksiega drukow $cistego zarachowania dla ewidencji czekéw gotéwkowych;
e) Ksiega drukow $cistego zarachowania dla ewidencji legitymacji szkolnych i giloszy legitymacyjnych;
f) Ksiega drukéw S$cistego zarachowania dla ewidencji kwitariuszy przychodowych ewidencyjnych,
Dowodow Wyptaty, Magazyn Przyjmie, Magazyn Wyda.
Inwentaryzacje drukéw S$cistego zarachowania przeprowadzono wraz z inwentaryzacjg kasy w dniu
31.12.2014 r., co potwierdzat protokdt z dnia 31.12.2014 r. z inwentaryzacji stanu kasy w Zespole Szkot
w Puszczykowie - ustalenia pkt IV.47 - IV.49 protokotu.
Inwentaryzacja aktywow i pasywow
Likwidacje
13. W jednostce komisje likwidacyjng powotywano na podstawie planu pracy Zespotu Szkét w Puszczykowie,
co byto zgodne z zapisami Instrukcji Gospodarowania Majgtkiem w Zespole Szkdt w Puszczykowie.
Na podstawie ustnych informacji od uzytkownikdw o uszkodzonych, przestarzatych badz nieuzywanych
sktadnikach majatku, przekazywanych sekretarzowi szkoty badZ specjaliscie ds. administracyjno —
ekonomicznych, komisja dokonywata przegladu srodkéw trwatych celem oceny ich przydatnosci do dalszego
uzytkowania, a nastepnie sporzadzata ,Protokoty Likwidacji Srodka trwatego Niskiej Wartosci”.
Protokoty podpisywane byty przez cztonkéw komisji likwidacyjnej, a decyzja komisji zatwierdzana byta przez
dyrektora jednostki. W protokotach zawarto orzeczenia komisji likwidacyjnej odnosnie przydatnosci sprzetu.
W przypadku likwidacji sprzetu komputerowego lub innego technicznego, do protokotéw zatgczano opinie
specjalisty/wyspecjalizowanej firmy — ustalenia pkt IV.50 — IV.53 protokotu.
14. Fizyczna likwidacje przeprowadzono po zatwierdzeniu protokotu likwidacji. Dokumentowano j3 ,,Protokotem
Fizycznej Likwidacji Skasowanych Skfadnikow Majgtku” podpisywanym przez komisjg likwidacyjng,

do ktérego zatgczano kserokopie ,Protokotu Likwidacji Srodka Trwatego Niskiej Wartosci”, kserokopie opinii
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specjalisty badz wyspecjalizowanej firmy oraz dokument rozchodu, wygenerowany z programu Inwentarz
Optivum. Na ,Protokotach Fizycznej Likwidacji Skasowanych Sktadnikow Majatku”, Komisja potwierdzata
dokonanie fizycznej likwidacji skasowanych sktadnikdw majatku, powotujac sie na protokét likwidacji wraz ze
wskazaniem sposobu fizycznego zniszczenia. W przypadku wystawienia sprzetu przed szkote w dniu wywozu
odpadow wielkogabarytowych oraz zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego wyznaczony pracownik
(rzemieslnik) sktadat stosowne oswiadczenie potwierdzajgce wystawienie sprzetu przed szkote w dniu
zbiérki sprzetéw wielkogabarytowych oraz zuzytego sprzetu elektronicznego i elektrycznego — ustalenia pkt
IV.54 - V.56 protokotu.

15. Do dokumentacji dot. likwidacji sprzetu nie zatgczano kart przekazania odpadu. Karty przekazania odpadu
wymagane sa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpaddéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 249, poz. 1673) w zwigzku
z art. 69 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21 ze zm.) — ustalenia pkt VI.57 —
VI.58. W pismie z dnia 07.12.2015 r., sygn. Z5-072.1.685.2015 dyrektor Szkoty, poinformowat, iz brak kart
przekazania odpadu wynika z faktu likwidowania sktadnikéw majgtku w ramach prowadzonych przez
Urzad Miasta Puszczykowa akcji zbidérki sprzetu wielkogabarytowego Iub urzadzen technicznych
przeprowadzanych dwa razy w roku. Ponadto dyrektor zapewnit, iz Szkota likwidujgc indywidualnie odpady,
bedzie wybierata wytgcznie takie firmy, ktére zapewniajg wystawienie stosowne;j karty.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

16. W dniu 25.09.2014 r. dyrektor Zespotu Szkét w Puszczykowie wydat, na wniosek gtéwnej ksiegowej
Zarzadzenie nr 1V/2014/2015 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji mienia Zespotu Szkoét
w Puszczykowie — ustalenia pkt 1V.59 — 1V.60 protokotu.

17. Zarzadzeniem nr 1V/2014/2015 powotano przewodniczgcego i cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.
Okreslono dzien, na ktory nalezato przeprowadzi¢ (31.12.2014 r.) i rozliczy¢ (15.01.2015 r.) inwentaryzacje.
Ustalono terminy czynnosci dotyczacych inwentaryzacji metodg spisu z natury — ustalenia pkt 1V.61 — IV.62
protokotu.

18. Sktadniki podlegajace inwentaryzacji wraz z metodami i terminami (m. in. srodki trwate; Srodki trwate niskiej
wartosci; s$rodki pieniezne i druki $cistego zarachowania) oraz podziat na zespoty spisowe ujeto
w zatgcznikach do zarzgdzenia nr 1V/2014/2015 — ustalenia pkt IV.63 — IV.65 protokotu.

19. Szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzity w dniu 02.10.2014 r. ksiegowa i gtéwna
ksiegowa Szkoty. W dniu 14.10.2014 r. cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej przeszkolili cztonkéw zespotéw

spisowych. Oba szkolenia potwierdzono w formie pisemnej — ustalenia pkt IV.66 — V.67 protokotu.
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Do dokumentacji inwentaryzacyjnej dotgczono oswiadczenie ksiegowej Szkoty o uzgodnieniu stanu
ksiegowego z ewidencyjnym inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych na dzien 14.10.2014 r.
— ustalenie pkt 1V.68 protokotu.

Arkusze spisu z natury wypetniono recznie. Sporzadzano wycene kazdego arkusza spisowego oraz
narastajgco w obrebie danego pomieszczenia. Kazdy arkusz spisu z natury zawierat podpisy cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie odpowiedzialnej, pracownika, ktéry wycenit wartosé¢ majgtku
i pracownika dokonujgcego sprawdzenia. Dokonywano podsumowania, na jakiej pozycji spis w obrebie
danego pomieszczenia zakoriczono — ustalenia pkt IV.69 — IV.70 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 20.11.2014 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury. Poinformowano w nim o terminie przeprowadzenia spisu przez zespoty spisowe.
Przywotfano sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i objete inwentaryzacjg sktadniki majatkowe (Srodki trwate
i pozostate Srodki trwate). Wskazano osobe materialnie odpowiedzialng. Wymieniono specyfikacje
wydanych arkuszy spisowych oraz na odpowiednich drukach dokonano ich rozliczenia — ustalenia pkt IV.71 —
IV.72 protokotu.

Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 roku zatgczonoOoswiadczenie poinwentaryzacyjne
dyrektora Szkoty — ustalenie pkt V.73 protokotu.

Poréwnania stanu inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych (Srodki trwate i pozostate $rodki trwate)
stwierdzonego w drodze spisu z natury w dniu 14.10.2014 r. ze stanem ewidencyjnym na ten dzien
dokonano na wydruku z programu komputerowego Inwentarz Optivum. Wydruk zawierat informacje
o braku stwierdzonych niedoboréw i nadwyzek oraz wykaz przeniesien sktadnikéw nalezgcych do
pozostatych srodkow trwatych. Ponadto wartosci spisanych z natury sktadnikéw majgtkowych w dniu
14.10.2014 r. oraz na koniec 2014 roku (po dopisaniu zakupdw, likwidacji i przekazan) byty zgodne
z wydrukami Zestawienia obrotéw i sald z systemu finansowo-ksiegowego FoKa odpowiednio dla konta 011
Srodki trwate, konta 011/0 Grunty, konta 013/01 Liceum, konta 013/02 Internat za okres: od 01.01.2014 r.
do 14.10.2014 r. i za okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. oraz stanami ewidencyjnymi na dzien
31.12.2014 r. z programu komputerowego Inwentarz Optivum — ustalenia pkt IV.74 — 1V.76 protokotu.

Na zakonczenie inwentaryzacji srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych, sporzagdzono w dniu
08.01.2015 r. Protokét z posiedzenia Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia wynikéw
inwentaryzacyjnych i dochodzenia w sprawie réznic inwentaryzacyjnych. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita,
iz nie stwierdzono rdéznic inwentaryzacyjnych, wyniknety natomiast przeniesienia sprzetu, ktére Komisja
wyjasnita w toku wtasciwego postepowania, proponujgc zwrdcenie przedmiotdw do przypisanych lokalizacji
badz dokonanie zmian pomiedzy pomieszczeniami w ksiegach inwentarzowych. Specyfikacje przedmiotéw

zamieszczono w zatgczniku do protokotu. Gtéwna ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji i pozytywnie
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opiniowata wnioski dotyczgce przeniesien sprzetowych. W dniu 09.01.2015 r. dyrektor zatwierdzit ustalenia
zawarte w protokole — ustalenia pkt IV.77 — 1V.82 protokotu.

Kontrolujgcy stwierdzili poprawnos¢ naniesienia na arkusze spisu z natury numerdw inwentarzowych
i wartosci dla dwoch losowo wybranych pomieszczern Szkoty. W trzecim pomieszczeniu (biblioteki)
stwierdzono, opisane wyzej przeniesienia sprzetowe, w przypadku dwdch sktadnikéw wyposazenia (krzesta
uczniowskie). Przeniesienia zakwalifikowano do jednorazowych i decyzjg dyrektora postanowiono przenies¢

do pomieszczen, do ktérych zostaty pierwotnie przypisane — ustalenia pkt 1V.83 — 1V.84 protokotu.

Inwentaryzacja kasy w 2013 r.

27.

28.

29.

30.

W dniu 31.12.2013 r. zgodnie z Zarzadzeniem nr XXVI11/2012/2013 Dyrektora Zespotu Szkét w Puszczykowie
z dnia 30.08.2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukéw Scistego zarachowania
w Zespole Szkdt w Puszczykowie przeprowadzono, w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych oraz
osoby odpowiedzialnej za kontrole kasy, inwentaryzacje stanu kasy w Internacie i Szkole, co potwierdzaty
protokoty: Kasa Internat, Kasa Liceum i Druki scistego zarachowania — ustalenia pkt.IV.85 — 1V.86 protokotu.
Z przeprowadzonej inwentaryzacji Kasy Internat Zespdt Spisowy sporzadzit protokdt, na podstawie ktérego
stwierdzono, ze rzeczywisty stan gotéwki byt zgodny z ostatnim raportem kasowym i wynosit 0,00 zt.
W trakcie inwentaryzacji kasy nie stwierdzono innych waloréw przechowywanych w kasie. Ponadto ustalono
stan drukow s$cistego zarachowania - kwitariuszy przychodowych, ktére byty przechowywane w kasie na
dzien inwentaryzacji, tj. 31 grudnia 2013 r. Druki Scistego zarachowania przechowywane byly wtasciwie.
Protokét zawierat podpisy zespotu spisowego, osoby materialnie odpowiedzialnej, gtéwnej ksiegowej
i dyrektora jednostki — ustalenie pkt.IV.87 protokotu.

Prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji Kasy Liceum potwierdzone zostato sporzgdzeniem protokotu
przez Zespot Spisowy, w ktdrym stwierdzono, ze rzeczywisty stan gotéwki byt zgodny z raportem kasowym.
W protokole kasjer ztozyt stosowne oswiadczenie o ujeciu w raporcie kasowym do dnia inwentaryzacji
wszystkich dowodéw Zrédtowych stanowigcych podstawe przychodu i rozchodu gotéwki w kasie. W trakcie
inwentaryzacji kasy nie stwierdzono innych waloréw przechowywanych w kasie. Ponadto ustalono stan
drukoéw Scistego zarachowania (ksigzeczki czekowe, kwitariusz przychodowy, dowody wptaty, dowody
wyptaty) przechowywanych w kasie na dzien inwentaryzacji, tj. 31 grudnia 2013 r. Gotéwka oraz druki
Scistego zarachowania przechowywane byty wiasciwie. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono
zastrzezen. Protokodt zawierat podpisy zespotu spisowego, osoby materialnie odpowiedzialnej, gtoéwnej
ksiegowej i dyrektora jednostki — ustalenie pkt. IV.88 protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, ze na dzied 31 grudnia 2013 r. Zespdt Spisowy potwierdzit protokolarnie
zgodnos$¢ stanu pozostatych drukéw $cistego zarachowania, tj. legitymacje dla ucznia niepetnosprawnego,

legitymacje uczniowskie, gilosze legitymacyjne, gilosze promocyjne (gimnazjum, z wyrdznieniem gimnazjum,
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liceum, z wyrdznieniem liceum) w obecnosci prowadzacej ksiegi drukow scistego zarachowania oraz gtéwne;j
ksiegowej — ustalenie pkt. V.89 protokotu.

Inwentaryzacja kasy w 2014 r.

31. W dniu 31.12.2014 r. zgodnie z Zarzgdzeniem nr 1V/2014/2015 Dyrektora Zespotu Szkdt w Puszczykowie
z dnia 25 wrzesnia 2014 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji mienia w Zespole Szkot
w Puszczykowie, opisanym w punkcie 16 wystgpienia, Zespdt Spisowy, w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej oraz osoby odpowiedzialnej za kontrole kasy, przeprowadzit inwentaryzacje stanu kasy
w Szkole, co potwierdzone zostato spisaniem protokotu — ustalenia pkt. IV.90 — pkt. IV.92 protokotu.

32. W toku kontroli inwentaryzacji kasy stwierdzono, ze rzeczywisty stan gotéwki byt zgodny z ostatnim
raportem kasowym i wynosit 0,00 zt. W trakcie inwentaryzacji kasy nie stwierdzono innych waloréw
przechowywanych w kasie. Ponadto ustalono stan drukéw S$cistego zarachowania (ksigzeczki czekowe,
kwitariusz przychodowy, dowody wyptaty) przechowywanych w kasie na dzien inwentaryzacji,
tj. 31 grudnia 2014 r. Gotéwka oraz druki scistego zarachowania przechowywane byty wtasciwie. Do ustalen
zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezed. Protokdét zawierat podpisy zespotu spisowego,
osoby materialnie odpowiedzialnej, gtéwnej ksiegowej i dyrektora jednostki — ustalenia pkt. IV.93 — 1V.94
protokotu.

33. W trakcie kontroli ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2014 r. Zespdt Spisowy potwierdzit protokolarnie
zgodnos$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym pozostatych drukéw Scistego zarachowania,
tj. legitymacje dla niepetnosprawnych, legitymacje uczniowskie, gilosze legitymacyjne, gilosze promocyjne
(gimnazjum, z wyrdznieniem gimnazjum, liceum, z wyrdznieniem liceum), arkusze spisu z natury
w obecnosci prowadzacej ksiegi drukdw Scistego zarachowania oraz gtéwnej ksiegowej. Protokot zawierat
podpis osoby materialnie odpowiedzialnej, zespotu spisowego oraz dyrektora jednostki — ustalenie
pkt. IV.95 protokotu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

34. Inwentaryzacja zbioréow bibliotecznych zostata przeprowadzona przez Komisje Inwentaryzacyjng powotang
przez Dyrektora Zarzadzeniem nr XX1/2010/2011 z dnia 20 czerwca 2011 r. w sprawie inwentaryzacji zbiorow
bibliotecznych Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie, na wniosek gtownej
ksiegowej z dnia 30 maja 2011 r. Zgodnie z w/w zarzadzeniem ustalono termin przeprowadzenia
inwentaryzacji od 01.10.2011 r. do 19.12.2011 r. w drodze spisu z natury przy zastosowaniu metody
skontrum. Inwentaryzacja obejmowata zaréwno materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece,
wypozyczone czytelnikom jak i zbiory znajdujace sie w pracowniach przedmiotowych - ustalenia pkt. IV. 96 —

IV.97 protokotu.
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Komisja Inwentaryzacyjna dziatajgc na podstawie zatgczonego do w/w Zarzadzenia Regulaminu Komisji
Inwentaryzacyjnej Licceum Ogdlnoksztatcgcego im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie w dniu 01.10.2011 r.
ztozyta oswiadczenie, ze zapoznata sie z zasadami przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych przez
gtéwna ksiegowq oraz prawidtowo pobrata arkusze spisowe — skontrum w podziale na ksiegi gtdwne,
Swietlica i podreczniki - ustalenie pkt. IV.98 protokotu.

Na dzien rozpoczecia inwentaryzacji, tj. na dzie 01.10.2011 r. okre$lono warto$é zbioréw bibliotecznych,
ktéra wynosita 57 648,11 zt. Ponadto potwierdzono zgodnosé stanu ksiegowego zbioréw bibliotecznych na
dzien rozpoczecia inwentaryzacji tj. 01.10.2011 r. ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt. IV.99 protokotu.
Zgodnie z Protokotem ze spisu ksiegozbioru z natury (skontrum) z dnia 10 stycznia 2012 r. spisanym przez
Komisje Inwentaryzacyjng, w obecnosci bibliotekarza, tgczna wartos¢ ksiegozbioru bibliotecznego na dzien
31 grudnia 2011 r. wyniosta 59 468,29 zt. Po sprawdzeniu stanu liczebnego ksiegozbioru i odnotowaniu go
na drukach skontrum sporzadzono wykaz brakéw wzglednych, ktére dotgczono do protokotu, jednoczesnie
whnioskujac o wytgczenie z ksiegozbioru jako braki wzgledne skreslenia z inwentarza 171 pozycji o wartosci
15 766,66 zt przed denominacjg — ustalenia pkt. IV.100 — IV.102 protokotu.

Oproécz wykazu brakéw wzglednych do protokotu dotgczono 24 opieczetowanych, ponumerowanych arkuszy
skontrum, ktére zawieraty ilosci ksigzek: wykreslonych z inwentarza, u czytelnika, na pdtkach i braki,
na podstawie ktérych ustalono wielko$¢ wolumindw — 22 554 — ustalenie pkt. IV.103 protokotu.

Ponadto do protokotu dotgczono opinie gtéwnego ksiegowego i decyzje dyrektora jednostki przychylajaca
sie do wniosku Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie aktualizacji ksiegozbioru, sporzadzenia protokotu
brakow bezwzglednych, a nastepnie wykresleniu z ksigg inwentarza — ustalenie pkt. IV.104 protokotu.

Na dzien 31.12.2011 r. uzgodniono ewidencje zbioréw bibliotecznych z ewidencjg ksiegowa na koncie 014 —
,Zbiory biblioteczne”. — ustalenie pkt. IV.105 protokotu.

W trakcie trwania kontroli jednostka przeprowadzata inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych metoda spisu

z natury — ustalenie pkt 1V.106 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

42.

W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330), tj. na ostatni
dzien roku obrotowego, Zespdt Szkét w Puszczykowie otrzymat pisemne potwierdzenie informacji o stanie
Srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie przeprowadzita inwentaryzacji naleznosci
od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt, iz takie naleznosci w jednostce nie

wystepowaty — ustalenia pkt 1V.107 — IV.108 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 9
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald
43. Inwentaryzacje pozostatych sktadnikéw aktywéw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze weryfikacji
sald, polegajacej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow.
Weryfikacje sald udokumentowano nastepujgcymi dokumentami:
a) ,Protokotem Inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 011/0 (grunty) w Zespole Szkét
w Puszczykowie” sporzgdzonym na dziern 31.12.2014 .,

b

-~

»Protokotem z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych

i dochodzenia w sprawie rdéznic inwentaryzacyjnych” z dnia 08.10.2014 r., wraz z zatgcznikiem, w ktérym

wskazano m.in. dla srodkéw trwatych (konta 011/1, 011/2, 011/3, 011/6, 011/7 i 011/8) stany na dzier

31.12.2014 r. wynikajace z inwentaryzacji i ewidencji ksiegowej,

c) ,Protokotem Inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 014 w Zespole Szkét w Puszczykowie”
na dzien 31.12.2014r.,

d

~—

»,Protokotem Inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 020 w Zespole Szkét w Puszczykowie”,

na dzien 31.12.2014r.,

~

e) ,Protokotem Inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 071 w Zespole Szkét w Puszczykowie”
na dzien 31.12.2014 r., sporzgdzonym w dniu 09.01.2015 .,
f) ,Protokotem Inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 072 w Zespole Szkét w Puszczykowie”
na dzien 31.12.2014 r., sporzgdzonym w dniu 09.01.2015 r.,
g) ,Protokotem Inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 221 w Zespole Szkét w Puszczykowie”
na dzien 31.12.2014 r., sporzgdzonym w dniu 07.01.2015 r.,
h) ,Protokotem Inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 234 w Zespole Szkét w Puszczykowie”
na dzien 31.12.2014 r. sporzgdzonym w dniu 07.01.2015r.,
i) ,Protokotem weryfikacji sald dla dodatkowego wynagrodzenia rocznego” na dzien 31.12.2014 r. dla kont
225,229 231, sporzagdzonym w dniu 19.01.2015 .,
i) ,Weryfikacjg konta 800” na dziert 31.12.2014 r. sporzadzong w dniu 12.01.2015 r.,
k) ,,Weryfikacjg konta 851” na dziert 31.12.2014 r., sporzadzong w dniu 05.01.2015r.
Protokoty Inwentaryzacji metodg weryfikacji sald podpisywane byty przez cztonkdw zespotéw
weryfikacyjnych, gtéwna ksiegowg i dyrektora jednostki. Zamieszczono na nich zapisy $wiadczace
o poprawnosci sald aktywow i pasywow.
Z ustalen kontroli wynika, iz inwentaryzacjg objeto wszystkie sktadniki aktywdéw i pasywdéw oraz zostat

zachowany termin inwentaryzacji — ustalenia pkt 1V.109 — IV.108 protokotu.
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Po uwzglednieniu przedstawionych, przez dyrektora Zespotu Szkét w Puszczykowie wyjasnien z dnia
07.12.2015 r., sygn. 25-072.1.685.2015 do protokotu z kontroli problemowej, odstepuje sie od wydania
zalecen pokontrolnych w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji sktadnikdéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Dyrektor Wydziatu Edukacji
4. KO a/a
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