Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Maria Bobrowska

Dyrektor
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie
ul. Zupariskiego 2

62-040 Puszczykowo

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.12.2015 Data: 14.12.2015r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikéw
majatku trwatego w tym ujecia i likwidacji sktadnikdw majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych
inwentaryzacji.

W okresie od dnia 26.10.2015 r. do dnia 30.10.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznarnskiego sygn. OP.077.1253.2015
z dnia 15 pazdziernika 2015 r. przeprowadzit w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie
kontrole w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku

trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 06.11.2015 r., podpisanym w dniu 06.11.2015 r.
przez dyrektora jednostki i gtéwnego ksiegowego. W pismie z dnia 18.11.2015 r. sygn. PPP/0811/5/2015

dyrektor Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie ztozyta wyjasnienia do protokotu z kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji sktadnikow majqgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majqtku

trwafego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji.

1. Jednostka zawarta z Zespotem Szkdét w Puszczykowie umowe uzyczenia lokalu na prowadzenie dziatalnosci
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie, na czas oznaczony, dotyczaca siedziby jednostki
w Puszczykowie przy ul. Zuparskiego 2 oraz umowe najmu zawartg z Gming Kdrnik, reprezentowana przez

Burmistrza Gminy, na czas nieoznaczony, dotyczacy filii jednostki w Kérniku przy ul. Poznanskiej 34 a —
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ustalenie pkt 1.10 protokotu. W pismie sygn. PPP/0811/5/2015 z dnia 18.11.2015 r. dyrektor jednostki
poinformowata, iz do konca biezacego roku zostanie podpisana nowa umowa najmu dotyczaca filii
jednostki w Korniku, obejmujgca okresy roczne, z mozliwoscia jej przedtuzania na kolejne lata w obrebie
roku budzetowego.

2. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 22.04.2014 r. do 25.04.2014 r. Zakres kontroli dotyczyt
ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dot. zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw biezgcych — ustalenie pkt 11.11 protokotu.

3. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecern pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
sygn. KO.1711.04.2014 r. z dnia 07.07.2014 r. ustalono, iz nie wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg
realizowane. Zalecenie odnosnie ewidencjonowania trwatych sktadnikéw majatku  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa poczgtkowo tj. od stycznia 2014 r. bylo spetnione i realizowane.
Poczawszy od dnia 01.11.2014 r. ewidencje prowadzono niezgodnie z trescig zatgcznika nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U. 2 2013 r. poz. 289), w ktérym konto 401 wystepuje w korespondencji z kontem 072 — ustalenia
pkt 11.12 — 11.13 protokotu. W pkt 3 pisma sygn. PPP/0811/5/2015 z dnia 18.11.2015 r. dyrektor Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie poinformowata, ze wprowadzono prawidtowe zapisy
dotyczace ksiegowan zakupionych dla potrzeb jednostki srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, zgodnie z przepisami cyt.
rozporzadzenia.

4. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji. Do kontroli okazano Instrukcje o sporzadzaniu i obiegu dokumentéw finansowo -
ksiegowych w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Mosinie, do ktérej zatgczono wykaz osdb
uprawnionych do kontroli dowodéw z nieaktualnymi danymi. W dniu 01.04.2013 r. jednostka zostata
przeniesiona z Mosiny, ul. Sremska 14 do siedziby w Puszczykowie — ustalenia pkt 1l.14 i 1.10 lit. a
protokotu. W pi$mie sygn. PPP/0811/5/2015 z dnia 18.11.2015 r. dyrektor jednostki poinformowata, iz
Zarzadzeniem Dyrektora PPP w Puszczykowie Nr 3/2015 z dnia 09.11.2015 r. wprowadzono nowa
»Instrukcje o sporzadzaniu i obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych” wraz z aktualnym wykazem oséb

uprawnionych do kontroli dowoddw ksiegowych i ich podpisywania.
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5. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami -
ustalenie pkt I1.15 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

6. W trakcie kontroli ustalono, iz w badanym 2014 roku jednostka nie dokonywata zakupu srodkéw trwatych.
Ewidencja posiadanych srodkéw trwatych prowadzona byta recznie w ksiedze inwentarzowej ilosciowo —
wartosciowe] srodkéw trwatych. Na podstawie otrzymanej ,,Ewidencji srodkéw trwatych” ustalono, iz nie
prawidtowo sklasyfikowano zakupiong w 2005 r. kserokopiarke CD1016 KST 491. Zgodnie z obowigzujgcym
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10.12.1010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. 22010 r. Nr 242, poz. 1622) kserokopiarki winny znalez¢ sie w rodzaju 803 - wyposazenie techniczne
dla prac biurowych, ktéry obejmuje ,maszyny do powielania dokumentacji, kopiowania opracowan,
korespondenc;ji”. Dla rodzaju 491 roczna stawka amortyzacyjna wynosita 30%, podczas gdy dla rodzaju 803
roczna stawka amortyzacyjna wynosita 14%. W okresie przeprowadzania kontroli kserokopiarka zostata juz
zamortyzowana — ustalenia pkt 111.16 — 111.17 protokotu.

7. W Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie przyjeto liniowg metode amortyzacji dla
srodkow trwatych. Gtéwna ksiegowa poinformowata, iz wszystkie posiadane przez Poradnie srodki trwate
zostaty juz zamortyzowane, ostatni w roku 2013 r. Na podstawie otrzymanego dowodu ksiegowego z dnia
31.12.2013 r., ustalono, iz umorzenie amortyzacji w 2013 r. zostato prawidtowo zaewidencjonowane
w ksiegach rachunkowych jednostki. Poradnia nie sporzgdzata planu amortyzacji, wymaganego art. 32 ust. 1
ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330) — ustalenia pkt 111.18 — I11.19 protokotu.

8. W trakcie kontroli ustalono, iz zakupiony w dniu 31.10.2014 r. laptop DELL E64010 |15 W7pro COA wraz
z torba Dicota 15,4” o facznej wartosci 1.025,00 zt, zostat nieprawidtowo ujety w ewidencji ksiegowe;j.
Z przedstawionego dowodu ksiegowego wynikato, iz zakupiony laptop DELL zostat umorzony w 100%
W momencie jego przyjecia do uzytkowania. Gtdwna ksiegowa wyjasnita, iz laptop zostat omytkowo
zaewidencjonowany na koncie 011 - ,,srodki trwate” w korespondencji z kontem 071 - ,umorzenie sSrodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Korekta powyzszego ksiegowania nastgpita w dniu
26.05.2015 r., na kontach 013 — ,pozostate $rodki trwate w korespondencji z kontem 072 - ,umorzenie
pozostatych s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,
co dokumentowat dowdd ksiegowy, polecenie ksiegowania — PK Nr 06/05/2015 z dnia 26.05.2015 r. —
ustalenia pkt 111.20 — [11.22 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

9. Z ustalen kontroli wynikato, iz do dnia 31.10.2014 r. w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje

pozostatych srodkéw trwatych prowadzono zgodnie z planem kont, na koncie 013 — ,pozostate srodki
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trwate”. Zakupione pozostate $rodki trwate umarzano w 100% w momencie ich przyjecia, bedacego
jednoczesnie miesigcem wydania do uzytkowania, a ewidencje umorzen prowadzono na koncie 072 —
,umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespotu 401 - ,zuzycie materiatéw i energii”.

Od dnia 01.11.2014 r. pozostate srodki trwate ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki
w momencie ich zakupu na koncie 401 — ,,zuzycie materiatéw i energii” w korespondencji z kontem 201 —
yrozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Zakupione pozostate srodki trwate umarzano w 100%
w ostatnim dniu miesigca, w ktérym nastgpit zakup pozostatych srodkéw trwatych, na koncie 013 —
»pozostate srodki trwate” w korespondencji z kontem 072 — ,,umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Powyiszy sposdb ewidencjonowania
nie odpowiadat zasadom funkcjonowania tych kont zawartym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010 r. j.w., zgodnie z ktérymi umorzenie powinno by¢ ksiegowane w korespondenc;ji z kontem 401
— ustalenie pkt 111.23 protokotu. Dyrektor jednostki ztozyt stosowne wyjasnienie w tym zakresie w pismie z
dnia 18.11.2015 r., sygn. PPP/0811/5/2015.

10. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkéw
trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki, nanoszono znamiona zaewidencjonowania ich w ksiegach
inwentarzowych oraz numer inwentarzowy. Odpowiedzialnos¢ za Srodki trwate i przedmioty nietrwate
znajdujgce sie w Poradni cigzyta na pracownikach administracyjnych, zgodnie z opisem stanowisk pracy.
Pracownicy podpisali oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za uzytkowany sprzet komputerowy
(ze wskazaniem numerdw inwentarzowych). Ponadto pozostate skfadniki majatku stanowigce wyposazenie
pokoi Poradni przypisane byly do konkretnych pomieszczen, co potwierdzaty zamieszczone
w pomieszczeniach tzw. wywieszki ze spisanym wyposazeniem — ustalenia pkt 111.24 - 111.26 protokotu.

11. Ksiegi inwentarzowe, ilosciowo - wartosciowe oraz ilosciowe/nisko cenne/prowadzone byty recznie,
przez sekretarza Poradni. Byty one oznakowane we wiasciwy sposdb. Pozostatym srodkom trwatym
nadawano numery wedtug dziatéw i pozycji wpisu do ksigg inwentarzowych.

Gtowna ksiegowa poinformowata, iz Poradnia w ostatnim kwartale 2014 r. zakupita system komputerowy
Progman modut Wyposazenie i rozpocznie prace nad wprowadzeniem sSrodkéw trwatych, pozostatych
Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych do ewidencji komputerowej — ustalenia pkt 111.27
— 111.29 protokotu. Dyrektor Poradni, w pismie sygn. PPP/0811/5/2015 z dnia 18.11.2015 r., zapewnita, iz
jednostka do dnia 31.12.2015 r. wdrozy program do obstugi wyposazenia, w ktérym dla nowo zakupionych

srodkéw trwatych prowadzone bedg plany amortyzacji.
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Ewidencja i umorzenie zbiordw bibliotecznych

12. Z informacji uzyskanych od gtéwnej ksiegowej wynika, iz w kontrolowanym okresie Poradnia nie
dokonywata zakupow stanowigcych zbiory biblioteczne. W wyniku kontroli ustalono, iz w Poradni
prowadzono ,Ksiege inwentarzowq ksiegozbioru”, ktéra zostata oznakowana we wiasciwy sposdb -
ustalenia pkt 111.30 — 11.31 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

13. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zakupione wartosci niematerialne i prawne umarzano w 100%
w momencie przyjecia ich do uzywania, a ewidencje umorzen prowadzono na koncie 072 - ,,umorzenie
pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401
— ,Zuzycie materiatéw i energii” do dnia 31.10.2014 r., a od dnia 01.11.2014 r. w korespondencji z kontem
020 — ,wartosci niematerialne i prawne”, co nie odpowiadato zasadom funkcjonowania tych kont
zawartym w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. j.w., zgodnie, z ktérymi umorzenie
powinno by¢ ksiegowane w korespondencji z kontem 401 — ustalenie pkt I11.32 — IIl.33 protokotu.
Dyrektor jednostki ztozyt stosowne wyjasnienie w tym zakresie w pismie z dnia 18.11.2015 r.,
sygn. PPP/0811/5/2015.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

14. Do kontroli przedtozono pisemng informacje, w ktérej wskazano wartosci srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Pismo zostato
sporzadzone w dniu 15.01.2015 r., skierowane do ,Ksiegowos$¢ PPP w Puszczykowie” i podpisane przez
dyrektora Poradni. Gtéwna ksiegowa oswiadczyta, iz dokonywata weryfikacji zgodnosci sald kont ewidencji
ksiegowej z ewidencjg analityczng prowadzong w ksiegach inwentarzowych bez pisemnego
udokumentowania powyzszego faktu. Dokumentowanie zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej
z ksiegami pomocniczymi jest istotne w celu zapewnienia wilasciwych procedur kontrolnych
wprowadzonych w jednostce. Ponadto istotne znaczenie dla sprawdzalnosci ksigg ma tzw. slad rewizyjny,
czyli mozliwos¢ identyfikacji dowodu zrédtowego z zapisem ksiegowym, co ma umocowanie w art. 24 ust.
1i4 pkt1i4 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) — ustalenie pkt
I11.34 protokotu.

Ewidencja zlikwidowanych srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych

15. Zlikwidowane $rodki trwate oraz pozostate sktadniki majatku zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposdb prawidtowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych stanowit protokét likwidacyjny, ktéry dotgczano do

dowoddw ksiegowych — ustalenia pkt 111.35 — 111.36 protokotu.
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Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami scistego zarachowania

16.

17.

Ewidencje drukéw Scistego zarachowania prowadzono prawidtowo, w trzech odrebnych ksiegach, tj.:

a) Ksiega drukow scistego zarachowania dla ewidencji arkuszy spisu z natury prowadzona przez Sekretarza
Poradni.

b) Ksiega drukéw Scistego zarachowania dla ewidencji czekéw gotowkowych — budzet i fundusz socjalny
prowadzona przez referenta finansowego.

c) Ksiega drukow $cistego zarachowania prowadzona dla kwitariuszy przychodowych drukéw KP
(kasa przyjmie), KW (kasa wyptaci) prowadzona przez referenta finansowego.

Inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania potwierdzono sporzadzeniem zatgcznika do protokotu

inwentaryzacji kasy pod nazwa , Stan drukdéw Scistego zarachowania na dziert 31.12.2014 r. dla jednostki:

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Puszczykowie”, w ktérym wymieniono numery i ilos¢:

kwitariuszy przychodowych, czekéw gotéwkowych, czekdéw gotdwkowych Fundusz Socjalny, Dowdd wptaty

KP i Dowdd wyptaty KW — ustalenia pkt IV.37 — V.39 protokotu.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacje

18.

19.

Zarzadzeniem nr 7/2013 Dyrektora PPP w Puszczykowie z dnia 21.10.2013 r. w sprawie: przeprowadzenia
likwidacji sktadnikow majgtkowych w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie powotano
Komisje Inwentaryzacyjng. Osoby wchodzace w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzane byty do
przeprowadzenia kasacji wedtug stanu na dziert 25.10.2013 r., co potwierdzono protokotem kasacyjnym,
w ktérym stwierdzono, ze wymienione w arkuszu spisu przedmioty majatkowe nie nadajg sie do dalszego
uzytkowania. Wszystkie przedmioty zostaty komisyjnie zlikwidowane. Nastepnie zaproponowano
skreslenie ich z ewidencji syntetycznej i analitycznej. Do dokumentacji likwidacji nie zatgczano kart
przekazania odpadu. Z informacji uzyskanych od Sekretarza Poradni wynika, iz zlikwidowany sprzet
wyrzucano do kontenera na $mieci — ustalenia pkt. IV.40 — IV.45 protokotu.

Od 01 stycznia 2015 r. w jednostce obowigzuje Instrukcja kasacji sktadnikow majgtkowych, zbioréw
bibliotecznych i likwidacji srodkéw trwatych oraz fizycznej likwidacji (zniszczenia) skasowanego sktadnika
majgtkowego w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Puszczykowie wprowadzona Zarzadzeniem
Dyrektora nr 6/2014 z dnia 29.12.2014 r., w ktdrej zawarto regulacje dotyczace dokumentacji likwidacji —

ustalenie pkt. IV.47 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

20.

W dniu 25.10.2013 r. Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie wydat Zarzadzenie

nr 8/2013 w sprawie: przeprowadzenia inwentury okresowej w formie spisu z natury sktadnikow
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25.

26.

27.

28.

29.
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majgtkowych oraz rocznej inwentury kasy w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie —
ustalenie pkt IV.48 protokotu.

Sktadnikami majatkowymi objetymi spisem z natury byly: srodki trwate, pozostate srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne — ustalenie pkt V.49 protokotu.

Zarzadzeniem nr 8/2013 powotano przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej,
wyznaczono termin przeprowadzenia spisu z natury dla sktadnikéw majatkowych i kasy Poradni.
Poinformowano o obowigzkach cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenia pkt 1V.50 — IV.51
protokotu.

Okreslono dzie, na ktéry nalezato przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych.
Poinformowano o numerach arkuszy wydanych przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
obowigzku przeszkolenia jej cztonkdw przez dyrektora Poradni — ustalenia pkt IV.52 — V.53 protokotu.

W dniu 26.10.2013 r. dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie przeprowadzit
szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenie pkt 1V.54 protokotu.

Do dokumentacji ,inwentaryzacyjnej” w 2013 roku zatgczono oswiadczenie  wstepne
(przed inwentaryzacyjne) dyrektora Poradni oraz upowaznienia dla cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej
dotyczace zakresu spisu z natury — ustalenia pkt V.55 — V.56 protokotu.

Arkusze spisu z natury wypetniano recznie. Wycene sporzgdzano dla kazdego arkusza. Kazdy arkusz spisu
z natury posiadat podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie odpowiedzialnej —
dyrektora, pracownika, ktéry wycenit wartos¢ majgtku i pracownika dokonujacego sprawdzenia.
Dokonywano podsumowania, na jakiej pozycji spis w obrebie danej grupy sktadnikéw majatkowych
zakoniczono — ustalenia pkt IV.57 — V.58 protokotu.

Na osobnych arkuszach dokonywano inwentaryzacji srodkdw trwatych oraz zbioréw bibliotecznych —
ustalenie pkt IV.59 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 12.11.2013 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury. Przywotano w nim sktad Komisji Inwentaryzacyjnej, termin oraz zarzgdzenie ustalajgce jego
przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje o braku stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, Ze spis z natury zostat przeprowadzony prawidtowo.
Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz jako osoba odpowiedzialna
za objete spisem skfadniki majatku — dyrektor — ustalenie pkt IV.60 protokotu.

Spis z natury srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych przeprowadzono w terminie ustalonym w Zarzadzeniu nr 8/2013 — ustalenie pkt

IV.61 protokotu.
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W obrebie danej grupy sktadnikow majatkowych podsumowano wartosci spisanych aktywéw na dzien
inwentaryzacji oraz przez dopisanie (po dokonanych zakupach) — wartosci tych grup na koniec 2013 roku —
ustalenia pkt 1V.62 i IV.64 protokotu.

Dyrektor Poradni, jako osoba materialnie odpowiedzialna, ztozyta w dniu 13.11.2013 r. oswiadczenie o nie
whnoszeniu zastrzezen do wynikéw inwentaryzacji — ustalenie pkt IV.63 protokotu.

Wartosci spisanych z natury sktadnikdw majgtkowych na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji oraz na
koniec 2013 roku (po dopisaniu zakupow) byty zgodne ze stanami ewidencyjnymi na podstawie wydrukéw
analityki, odpowiednio dla konta 011, konta 013, konta 014 i konta 020 za okres od stycznia do grudnia
2013 r. z programu Progman Finanse — ustalenie pkt IV.65 protokotu.

Na zakonczenie inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych sporzadzono w dniu 15.01.2014 r. protokdt rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.
Gtéwna ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia protokotu — ustalenie

pkt V.66 protokotu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

34.

35.

36.

Inwentaryzacje zbioréow bibliotecznych przeprowadzono metodg spisu z natury wraz z inwentaryzacjy
srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wedtug stanu
na dzien 07.11.2013 r. — ustalenie pkt IV.67 protokotu.

Do kontroli przedtozono réwniez dokumentacje dotyczacg inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych
przeprowadzong metoda spisu z natury na ostatni dzien 2007 roku. Wartos$¢ ogdlna zlikwidowanych 68
pozycji z ksiegozbioru w dniu 15.12.2007 r. wynosita 36,82, zt. Wartos¢ ksiegozbioru na dzierr 31.12.2007 r.
wynosita 4 751,58 zt zgodnie z protokotem z inwentaryzacji ksiegozbioru przeprowadzonej w dniach
27.12.2007 r.—31.12.2007 r. — ustalenia protokotu pkt IV.69 — IV.71 protokotu.

W trakcie kontroli nie przedtozono dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzenie inwentaryzacji zbioréw
bibliotecznych w okresie miedzy 2008 — 2012 — ustalenie pkt IV.68 protokotu. Zgodnie z informacja
dyrektora Poradni w pismie o sygn. PPP/0811/5/2015 z dnia 18.11.2015 r. w trakcie archiwizowania
dokumentacji finansowo - ksiegowej zostaty znalezione dokumenty dotyczgce inwentaryzacji ksiegozbioru

w PPP w Puszczykowie w 2010 roku.

Inwentaryzacja kasy 2013 r.

37.

W dniu 31.12.2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem nr 8/2013 Dyrektora Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w Puszczykowie z dnia 25.10.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby

materialnie odpowiedzialnej, roczng inwenture kasy w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
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w Puszczykowie. Czynnos¢ potwierdzono sporzgdzeniem protokotu, w ktérym stwierdzono, ze rzeczywisty
stan gotowki w kasie wynidst 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.72 protokotu.

38. Wraz z inwentaryzacjg kasy przeprowadzono inwentaryzacje drukdw S$cistego zarachowania,
co potwierdzono sporzadzeniem zatgcznika do protokotu ,Stan drukdw scistego zarachowania na dzien
31.12.2013 r.”, w ktérym wymieniono numery i ilos¢: kwitariuszy przychodowych, czekéw gotéwkowych,
czekdéw gotéwkowych Fundusz Socjalny — ustalenie pkt V.73 protokotu.

Inwentaryzacja kasy 2014 r.

39. W dniu 31.12.2014 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem nr 5/2014 Dyrektora Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Puszczykowie z dnia 29.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje w kasie Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
w Puszczykowie. Czynnos$é potwierdzono sporzgdzeniem protokotu, w ktérym stwierdzono, ze rzeczywisty
stan gotowki w kasie wynidst 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.74 protokotu.

40. Wraz z inwentaryzacja kasy przeprowadzono inwentaryzacje drukéow S$cistego zarachowania,
co potwierdzono sporzadzeniem zatgcznika do protokotu ,Stan drukdw scistego zarachowania na dzien
31.12.2014 r.”, w ktérym wymieniono numery i ilos¢: kwitariuszy przychodowych, czekéw gotéwkowych,
czekéw gotowkowych Fundusz Socjalny, Dowdd wptaty KP i Dowdd wyptaty KW — ustalenie pkt IV.75
protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

41. W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330), tj. na ostatni
dzien roku obrotowego, Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Puszczykowie otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie
przeprowadzita inwentaryzacji naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt,
iz takie naleznosci w jednostce nie wystepowaty — ustalenia pkt IV.76 — IV.77 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

42. Inwentaryzacje pozostatych sktadnikow aktywéw i pasywdow jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano poprzez zamieszczenie na ,Protokole z Inwentaryzacji
w drodze uzgodnienia sald kont. Przeprowadzono inwentaryzacje sald jednostki na dzien 31.12.2014 r.”,
sporzagdzonym w dniu 15.01.2015 r. zapisu: ,,Na podstawie wpisow do ksigzki ewidencji wyposazenia
i wartosci niematerialnych i prawnych a takze wpisow do ksigzki inwentarzowej srodkéw trwatych
uzgodniono stan wartosci niematerialnych i prawnych, a takze poréwnano wartos¢ wyposazenia i wartos¢
srodkdw trwatych i ich umorzenia wynikajgcy z ewidencji ksiegowej z wartosciami wynikajgcymi z w/w

ksigg. Stany wynikajgce z w/w ksiqg sq zgodne z saldem konta 011, 013, 014, 020, 071, 072 z programu
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Finanse DDJ firmy Wolters Kluwer.” Protokot podpisata gtéwna ksiegowa, akceptacji dokonat dyrektor
Poradni. Z ustalen kontroli wynika, iz inwentaryzacjg objeto wszystkie sktadniki aktywdéw i pasywow oraz

zostat zachowany termin inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.78 — IV.80 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan:

1. Do konca 2015 roku monitorowaé¢ w Urzedzie Miejskim w Kérniku sprawe zwigzang z umowag najmu lokalu
zajmowanego przez filie jednostki w Kérniku. Zgodnie z informacjg przekazang w pi$mie dyrektora jednostki
z dnia 18.11.2015 r., sygn. PPP/0811/5/2015, z dniem 01.01.2016 r. zawrze¢ umowe obejmujgcg okresy
roczne z mozliwoscig jej przedtuzenia na kolejne lata.

2. Dokonywa¢ odpiséw amortyzacyjnych (sporzgdza¢ plan amortyzacji), zgodnie z wymogami art. 32 ust.1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330 ze zm.).

3. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych (konto 072) ksiegowa¢ w korespondencji z kontem 401, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

4. Zgodnie z zapewnieniem dyrektora jednostki w pismie z dnia 18.11.2015 r., sygn. PPP/0811/5/2015
wdrozy¢ do dnia 31.12.2015 r. program do obstugi wyposazenia tj. system komputerowy Progman modut
Wyposazenie.

5. Stosowac sie do art. 24 ust. 1i 4 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) i dokumentowac przeprowadzenie weryfikacji zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej

z ewidencjg analityczng, prowadzong w ksiegach inwentarzowych.

Powyisze zalecenia wydano do wprowadzenia i przestrzegania na biezaco.

O sposobie realizacji zalecern pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Edukacji
4. KO a/a
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