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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikdw majgtku
trwatego w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 21.09.2015 r. do dnia 25.09.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznarnskiego sygn. OP.077.1113.2015
z dnia 10 wrzesnia 2015 r. przeprowadzit w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu kontrole
w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Z uwagi na fakt, iz ostatnia inwentaryzacja
rzeczywistego stanu aktywdéw i pasywdéw nie przypadta w ww. okresie, weryfikacji poddano takze
dokumentacje obejmujgcy okres ostatniej przeprowadzonej w jednostce inwentaryzacji tj. rok 2012.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 23.10.2015 r., podpisanym w dniu 23.10.2015 r.
przez dyrektora jednostki i gtéwnego ksiegowego. W pismie z dnia 27.10.2015 r. sygn. PPP.0810.1.2015,

dyrektor Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu ztozyt wyjasnienia do protokotu z kontroli.
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W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji sktadnikow majqtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majqtku

trwafego oraz przeprowadzenie inwentaryzacji.

1. Poprzednia planowa kontrola, przeprowadzona zostata przez pracownikéw Wydziatu Audytu i Kontroli

Starostwa Powiatowego w okresie od dnia 19 pazdziernika do dnia 25 pazdziernika 2012 r. Zakres kontroli

dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczacych zaciggania zobowigzan

finansowych i dokonywania wydatkéw biezgcych - ustalenia pkt 11.12 — 11.13 protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecern pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym

z dnia 21.01.2013 r. sygn. KO.1711.11.2012 r. ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty wdrozone,

za wyjatkiem:

a)

b

-

Ewidencjonowania umorzenia zgodnie z opisem konta ksiegowego 072 Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w planie kont dla
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych stanowigcym zatgcznik nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetdw jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzqgdowych zaktaddw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2013 r. poz. 289) - ewidencja zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci winna by¢ dokonywana w miesigcu wydania ich do uzywania w korespondencji
z kontem 401.

Uzupetnienia procedury kontroli wewnetrznej ustalonej w instrukcjach i regulaminach o zapisy
dotyczace udzielania i rozliczania udzielanych pracownikom zaliczek na wydatki do rozliczenia.
Ewidencjonowania zaangazowania wydatkow zgodnie z opisem konta ksiegowego 998 Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezgcego w planie kont dla jednostek budzetowych i samorzagdowych
zaktadow budzetowych stanowigcym zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r. poz. 289) - na stronie Wn konta
ujmowaé rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym oraz

rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego,
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a na stronie Ma konta zaangazowanie wydatkdow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
- Ustalenie pkt II. 14 protokotu.
W pismie z dnia 27.10.2015 r., sygn. PPP.0810.1.2015, dyrektor Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej
w Luboniu poinformowat, iz umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych jest dokonywane jednorazowo w petnej wysokosci w miesigcu wydania ich do
uzytkowania w korespondencji z kontem 401 oraz ewidencjonowane zgodnie z opisem konta ksiegowego
072; uzupetniono procedury kontroli wewnetrznej (Zarzadzeniem Dyrektora) o zapisy dotyczace udzielania
i rozliczania udzielonych pracownikom zaliczek na wydatki do rozliczenia; ewidencjonowanie
zaangazowania wydatkow nastepuje zgodnie z opisem konta ksiegowego 998 tj. po stronie Wn konta
ujmuje sie réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym oraz
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego, a po stronie Ma
konta zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji — ustalenie pkt I11.15 protokotu. W trakcie omawiania wynikéw kontroli, dyrektor jednostki
poinformowat, iz Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej
w Luboniu, zostata uzupetniona o uregulowania dotyczgce zapisu za jaki okres sporzadza sie raporty
kasowe. Fakt ten zostat potwierdzony w ztozonych w dniu 27.10.2015 r. sygn. PPP.0810.1.2015,
wyjasnieniach.

4. W obowigzujacych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami -
ustalenie pkt I11.16 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkéw trwatych

5. W trakcie kontroli ustalono, iz w badanym roku 2014 jednostka nie dokonywata zakupu srodkéw trwatych,
a posiadane przez jednostke Srodki trwate zostaty w 2007 r. catkowicie zamortyzowane — ustalenia

pkt 111.17 —111.19 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkow trwatych

6. W ksiegach rachunkowych jednostki pozostate srodki trwate ewidencjonowano w momencie ich zakupu na

koncie 401 — ,,zuzycie materiatow i energii” w korespondencji z kontem 201 — ,rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”. Zakupione pozostate srodki trwate umarzano w 100% w ostatnim dniu miesigca, w ktérym

nastgpit zakup pozostatych srodkéw trwatych, na koncie 013 — , pozostafe srodki trwafe” w korespondencji
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z kontem 072 — ,umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”, co byto niezgodne z zasadami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r. poz. 289), zgodnie z ktdrymi umorzenie
powinno byé ksiegowane w korespondencji z kontem 401 - ustalenie pkt 111.20 protokotu.
Dyrektor jednostki, w pismie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r. poinformowat, iz poprawiono
sposéb ewidencjonowania umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych w miesigcu wydania ich do uzywania w korespondenc;ji z kontem 401.

7. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkéw
trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki, nie nanoszono znamion zaewidencjonowania ich
w ewidencji iloSciowo — warto$ciowej, co byto niezgodne z art. 13 ust. 1 pkt. 3 Ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz z zapisami obowigzujacej , Instrukcji
0 sporzadzaniu i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz Zaktadowego planu kont” z dnia
30.12.2009 r. (pkt IV.1. punktor 2.) — ustalenie pkt I11.21 protokotu. W pismie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia
27.10.2015 r. dyrektor jednostki wyjasnit, iz na fakturach dotyczacych zakupu pozostatych Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzupetniono i odnotowano znamiona
zaewidencjonowania ich w programie firmy Progman, w postaci przyporzadkowanych im pozycji
inwentarzowych.

8. Odpowiedzialno$¢ za wszystkie s$rodki trwate i przedmioty nietrwate znajdujgce sie w jednostce
powierzona zostata pracownikom, zgodnie z przydziatem czynnosci. Przyjecie obowigzkéw pracownicy
potwierdzali wtasnorecznym podpisem — ustalenia pkt 111.22 — [1l.23 protokotu. Dyrektor jednostki,
w piSmie z dnia 27.10.2015 r., sygn. PPP.0810.1.2015 poinformowat, iz w zainstalowanym i prowadzonym
od poczatku 2015 r. programie komputerowym ,Wyposazenie” firmy Progman w ksiegach
inwentarzowych wskazano miejsce uzytkowania i osobe odpowiedzialng, za uzytkowanie pozostatych
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

9. Ksiegi inwentarzowe, ilo$ciowo - wartosciowe oraz ilosciowe /niskonenne/ prowadzone byty recznie,
odrebnie dla kazdej filii, przez pracownikéw administracyjnych Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej
w Luboniu oraz w filiach. Byly one oznakowane we witasciwy sposéb. Pozostatym srodkom trwatym
nadawano numery wedtug dziatéw i pozycji wpisu do ksigg inwentarzowych. Schemat numeracji zostat

zapisany w ksiegach inwentarzowych.
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Od dnia 01.01.2015 r. w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu, ksiegi inwentarzowe
prowadzone sg w systemie komputerowym Progman modut Wyposazenie, gdzie dla kazdego pozostatego
srodka trwatego wskazano miejsce uzytkowania i osobe odpowiedzialng za jego uzytkowanie — ustalenia
pkt 111.24 — II1.26 protokotu. Ztozone przez dyrektora jednostki wyjasnienia w tym zakresie (pismo
sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r.) potwierdzajg ustalenia kontroli.

Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

10. Z informacji uzyskanych od gtéwnej ksiegowej wynika, iz w kontrolowanym okresie jednostka
nie dokonywata zakupéw stanowigcych zbiory biblioteczne — ustalenie pkt I11.27 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

11.W wyniku kontroli stwierdzono, iz zakupione wartosci niematerialne i prawne umarzano w 100%
w momencie przyjecia ich do uzywania, a ewidencje umorzen prowadzono na koncie 072 - ,umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 020
— ,wartosci niematerialne i prawne”, co byto niezgodne z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budZetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289), zgodnie z ktérymi
umorzenie powinno by¢ ksiegowane w korespondencji z kontem 401 — ustalenia pkt 111.28 — 111.29
protokotu. Dyrektor jednostki w ztozonych w dniu 27.10.2015 r. sygn. PPP.0810.1.2015, wyjasnieniach
przekazat, iz poprawiono sposdb ewidencjonowania umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w m-cu wydania ich do uzywania
w korespondencji z kontem 401.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

12. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiegowej ,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc
12/2014 syntetycznie wg. 3 znakow” oraz ,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca: Styczer do m-ca:
Grudzien roku 2014 dla kont 013-10-584-85406, 014-10-584-85406 i dla kont 020-10-854-85406
syntetycznie wg. 3 znakdéw” sporzadzonych 31.12.2014 r. przez gtdéwna ksiegowg oraz tabelarycznego
zestawienia ,Zestawienie zbiorcze — PPP w Luboniu wraz z Filiami, stan na 31.12.2014 r.” sporzadzonego
przez specjaliste ds. administracji ustalono zgodnos$¢ ewidencji ksiegowej z ewidencjy analityczng
prowadzong w ksiegach inwentarzowych. Zgodnos¢ sald potwierdzita gtéwna ksiegowa sktadajgc na
wydruku ,Zestawienie obrotow i sald za miesigc 12/2014 syntetycznie wg. 3 znakdéw” swodj podpis wraz

z pieczecig oraz z adnotacjg — ,,stany zgodne na 31.12.2014 r.” — ustalenie pkt 111.30 protokotu.
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Ewidencja zlikwidowanych srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych

13. Zlikwidowane $rodki trwate oraz pozostate sktadniki majatku zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych stanowity protokoty likwidacyjne, ktére dotgczano
do dowoddw ksiegowych — ustalenia pkt I11.31 — I11.32 protokotu.

Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji

Gospodarka drukami scistego zarachowania

14. Ewidencje drukdéw S$cistego zarachowania obejmujgcy: czeki gotéwkowe, dowody wptat — KP, dowody
wypfat — KW i arkusze spisu z natury prowadzono w ,Ksiedze drukéw S$cistego zarachowania”.
Inwentaryzacje drukdw Scistego zarachowania potwierdzang sporzadzeniem protokotu przeprowadzano
wraz z inwentaryzacjg gotéwki w kasie na koniec roku. Ewidencje drukéw scistego zarachowania prowadzit
referent ds. administracji petnigcy obowigzki kasjera — ustalenia pkt IV.33 — IV.36 protokotu.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow

Likwidacje

15. Zarzadzeniem nr 100/2012 r. Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu z dnia
31.12.2012 r. w sprawie: powotania statej komisji kasacyjnej do przeprowadzania likwidacji sktadnikéw
majgtku (pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
w PPP w Luboniu) powotano stata Komisje Kasacyjng. Komisja na podstawie ustnych informagji
uzyskiwanych od uzytkownikow poszczegdinych sktadnikdw majgtku trwatego dokonywata przegladu
i oceny ich przydatnosci do dalszego uzytkowania, a nastepnie sporzgdzata Protokoty Kasacyjne. W mysl
obowigzujacej ,,Instrukcji o sporzadzaniu i obiegu dokumentdéw finansowo — ksiegowych oraz Zaktadowego
planu kont” sposéb zgtaszania wnioskéow o likwidacje winna regulowaé instrukcja inwentaryzacyjna.
Ustalono, iz w ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Luboniu” brak byto
zapiséw, ktére regulowatyby sposéb zgtaszania wnioskéw o likwidacje - ustalenie pkt IV.38 — protokotu.
W piSmie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r. dyrektor jednostki wyjasnit, iz w Instrukgcji
inwentaryzacyjnej uzupetniono informacje dotyczace sposobu zgtaszania wniosku o likwidacje sktadnika
majatku, opracowano wzory dokumentéw stanowigcych zataczniki do instrukcji inwentaryzacyjnej tj.
wniosek pracownika o likwidacje skfadnika majgtku, protokdt likwidacji sktadnika majatku, protokot
przekazania, harmonogram inwentaryzacji, protokdt rozliczania rdézinic inwentaryzacyjnych oraz
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury.

16. Protokoty Kasacyjne podpisywane byly przez przewodniczacego i cztonkéw Komisji, nie byly one
opiniowane przez gtéwnego ksiegowego oraz nie wszystkie zostaty zatwierdzone przez dyrektora jednostki,
co byto niezgodne z uregulowaniami zawartymi w ,Instrukcji o sporzadzaniu i obiegu dokumentdéw
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finansowo — ksiegowych oraz Zaktadowego planu kont”. Na Protokotach Kasacyjnych zamieszczano
oswiadczenie Komisji o fizycznym zniszczeniu badz przekazaniu sktadnikéw majatku rzeczowego do dalszej
utylizacji ze wskazaniem nazwy firmy dokonujacej utylizacji. Z wyjasnienn gtéwnej ksiegowej wynika, iz
jednostka otrzymata oswiadczenie od firmy Sprzedaz i serwis Urzadzen Biurowych - LASER, tukasz Pietrzyk,
Steszew odbierajacej ,,sprzety” o zawarciu przez nig porozumienia z firmg majgca uprawnienia do utylizacji
— ustalenia pkt VI.39 — VI.41 protokotu. W pismie sygn. PPP.0810.1.2015 z dnia 27.10.2015 r. dyrektor
jednostki poinformowat, iz protokoty likwidacji sktadnikdw majgtkowych zostaty uzupetnione o opinie

gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzone przez dyrektora jednostki.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

W dniu 04.12.2012 r. dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu wydat Zarzqdzenie
Nr 91/2012 w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku PPP — ustalenie pkt IV.42 protokotu.
Inwentaryzacji metodg spisu z natury podlegaty rzeczowe i pieniezne sktadniki majatku jednostki tj. srodki
trwate, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne — ustalenia
pkt 1V.43 — V.44 protokotu.

Zarzadzeniem nr 91/2012 powotfano przewodniczacego, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
wyznaczono termin przeprowadzenia spisu z natury — od dnia 18.12.2012 r. do dnia 08.01.2013 r. —
ustalenie pkt IV.45 protokotu.

Okreslono dzien na ktéry nalezato przeprowadzi¢ inwentaryzacje — 31.12.2012 r. Wskazano osobe
materialnie odpowiedzialng — dyrektora jednostki. Poinformowano o obowigzkach cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz numerach arkuszy spisowych wydanych jej przewodniczacemu — ustalenie
pkt V.46 protokotu.

Gtéwna ksiegowa wraz z przewodniczgcym Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzita w dniu 11.12.2012 r.
szkolenie cztonkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej — ustalenie pkt 1V.47 protokotu.

Arkusze spisu z natury wypetniono recznie. Wycene sporzadzano dla kazdego arkusza oraz narastajgco
w obrebie danej lokalizacji. Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje, na ktorej pozycji zakonczono
spis, podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, osoby materialnie odpowiedzialnej — dyrektora,
pracownika, ktory wycenit wartos¢ majatku i pracownika dokonujgcego sprawdzenia — ustalenia pkt IV.48 -
IV.49 protokotu.

Na osobnych arkuszach dokonywano inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w obrebie danej lokalizacji — ustalenie pkt IV.50 protokotu.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 15.01.2013 r. sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury. Wskazano sktad Komisji Inwentaryzacyjnej, termin i numery arkuszy na ktdrych spis

sporzadzono oraz zarzadzenie ustalajgce jego przeprowadzenie. Sprawozdanie zawierato informacje
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o braku stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, ze spis
Z natury zostat przeprowadzony prawidtowo. Sformutowano wnioski, ktére w ocenie Komisji mogtyby
wptyngé na usprawnienie prowadzenia gospodarki sktadnikami majgtku. Pod sprawozdaniem podpisy
ztozyli cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz jako osoba odpowiedzialna za objete spisem skfadniki
majgtku — dyrektor — ustalenie pkt IV.51 protokotu.

Spis z natury pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych przeprowadzono w terminie ustalonym w Zarzadzeniu nr 91/2012. Warto$¢ spisanych
aktywéw podsumowano w ,Zestawieniu zbiorczym okresowego spisu z natury” — ustalenia pkt IV.52 —
IV.53 protokotu.

Wartosci spisanych z natury grup skfadnikéw majgtkowych podlegajacych inwentaryzacji byty zgodne ze
stanami ewidencyjnymi, tj. wydrukami z programu Progman Finanse dla konta 013, konta 014 i konta 020
na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zestawieniami ksigg inwentarzowych dla tychze sktadnikow
w podziale na siedzibe, poszczegdlne filie jednostki i w ujeciu fgcznym sporzadzonymi przez specjaliste
ds. administracji — ustalenia pkt V.54 — IV.56 protokotu.

Na zakonczenie inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sporzadzono w dniu 15.01.2013 r. protokdt rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych. Komisja Inwentaryzacyjna ustalita, iz nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych.
Gtéwna ksiegowa nie wniosta uwag do prac Komisji. Dyrektor zatwierdzit ustalenia zawarte w protokole
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych — ustalenie pkt IV.57 protokotu.

Kilkukrotnie korygowano zapisy w ksiegach inwentarzowych przy uzyciu korektora — ustalenie pkt 1V.58
protokotu.

W pomieszczeniach siedziby jednostki praktykowano wywieszanie spisu standw skfadnikéw majatku dla
danej lokalizacji — ustalenie pkt IV.59 protokotu.

Poprzednig okresowg inwentaryzacje w formie spisu z natury, ktérym objeto: srodki trwate, pozostate
srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne przeprowadzono w Poradni w roku
2008 — ustalenie pkt V.60 protokotu.

Inwentaryzacja kasy 2013 r.
W dniu 31.12.2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem Dyrektora nr 297/2013 z dnia

27.12.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje
gotowki w kasie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu oraz drukéw $cistego zarachowania.
Czynno$¢ te potwierdzono sporzgdzeniem protokotéw. Stan gotowki wynidst 0,00 zt i byt zgodny

z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.61 protokotu.
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Inwentaryzacja kasy 2014 r.

32. W dniu 31.12.2014 r. Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem Dyrektora nr 217/2014 z dnia
22.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje
gotéwki w kasie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu oraz drukéw S$cistego zarachowania.
Czynnos$¢ te potwierdzono sporzadzeniem protokotdw. Stan gotédwki wynidst 0,00 zt i byt zgodny
z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.62 protokotu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

33. Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadzono metodg spisu z natury wraz z inwentaryzacjg
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wedtug stanu na ostatni dzien
2012 r. — ustalenia pkt IV.63 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

34. W terminie wynikajacym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330), tj. na ostatni
dzien roku obrotowego, Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w Luboniu otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie
przeprowadzita inwentaryzacji naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt,
iz takie naleznosci w jednostce nie wystepowaty — ustalenia pkt IV.64 — IV.65 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

35. Inwentaryzacje pozostatych skfadnikéw aktywéw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano Protokotem z Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald,
przeprowadzonej na dzien 31.12.2014 r., sporzgdzonym w dniu 12.01.2015 r., na ktédrym zamieszczono
zapis: ,,Stany wynikajgce z wydrukéw ksigg inwentaryzacyjnych sg zgodne z saldem konta 013, 014, 020,
072 z programu Finanse DDJ. Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych, salda sg zgodne i prawidtowe.”
Weryfikacji sald dokonata gtéwna ksiegowa w obecnos$ci osoby odpowiedzialnej. Protokdt podpisaty
gtéwna ksiegowa i osoba odpowiedzialna, akceptacji dokonat dyrektor Poradni. Z ustaler kontroli wynika,
iz inwentaryzacjg objeto wszystkie skfadniki aktywéw i pasywéw oraz zostat zachowany termin

inwentaryzacji — ustalenia pkt V.66 — 1V.68 protokotu.
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Po uwzglednieniu przedstawionych, przez dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Luboniu

wyjasnien z dnia 27.10.2015 r., sygn. PPP.0810.1.2015, do protokotu z kontroli problemowej, odstepuje sie

od wydania zalecen pokontrolnych w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w zakresie:

a)

b)

prowadzenia ewidencji sktadnikéw majgtku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,
prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Do wiadomosci:

1.

2.
3.
4.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
Zarzad Powiatu w Poznaniu.

Dyrektor Wydziatu Edukacji
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