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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.07.2015 Data: 13.07.2015 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikow
majgtku trwatego w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majgtku trwatego oraz prowadzenia okresowych
inwentaryzacji.

W okresie od dnia 01.06.2015 r. do dnia 09.06.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn.
OP.077.810.2015 z dnia 18 maja 2015 r. przeprowadzit w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Poznaniu kontrole w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku

trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objety zostat IV kwartat 2013 roku i rok 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole
kontroli z dnia 02.07.2015 r., podpisanym w dniu 02.07.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtdéwnego

ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji sktadnikow majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacje sktadnikow majqtku

trwafego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli

Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 7 pazdziernika do 18 pazdziernika 2013 r.
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Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dotyczacych zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw biezacych — ustalenie pkt .16 - 17 protokotu.

2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym z dnia 04.02.2014 r. sygn. KO.1711.08.2013 r. ustalono, iz wszystkie zalecenia zostaty
wdrozone i sg realizowane — ustalenie pkt 11.18 protokotu.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz ewidencjonowania drukéw Scistego zarachowania — ustalenie pkt I11.19 protokotu.

4. W obowigzujacych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Ponadto w Zasadach rachunkowosci okreslono sposéb prowadzenia ewidencji pomocniczej do ksiegi
gtéwnej w programie inwentarzowym ,Wyposazenie” firmy Progman - ustalenie pkt 111.20 — 111.21
protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkéw trwatych

5. W kontrolowanym okresie jednostka dokonata zakupu $rodka trwatego (Serwer Prodata Onyx Midi
Tower), ktéry zostat prawidtowo zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych jednostki. Ewidencja
srodkéow trwatych prowadzona byta w ksiedze inwentarzowej iloSciowo-wartosciowej Srodkow
trwatych prowadzonej w programie inwentarzowym ,Wyposazenie”, gdzie kazdy Srodek podlegat
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt [11.22 — 111.25 protokotu.

6. Dla wszystkich $rodkéw trwatych przyjeto linowa metode amortyzacji. Zbiorcze zestawienie
amortyzowanych s$rodkéw trwatych w jednostce tj. ,Amortyzacje”, uwzgledniajgce wszystkie
uzytkowane przez jednostke i podlegajgce amortyzacji sktadniki majatku trwatego wraz z planowanymi
rocznymi odpisami amortyzacyjnymi, sporzgdzano w systemie komputerowym , Wyposazenie” firmy
Progman. Umorzenie amortyzacji zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki
w sposéb prawidtowy — ustalenia pkt 111.26 — 111.28 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkow trwatych

7. Z ustalen kontroli wynikato, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw
trwatych prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki,
nanoszono znamiona zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych oraz miejsce uzytkowania
i osobe odpowiedzialng. Imienne potwierdzenie przyjecia na stan pozostatych srodkéw trwatych wraz

ze wskazaniem miejsca uzytkowania stosowano na dokumentach ,O0T”, ktére dokumentowaty
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przyjecie pozostatych srodkéw trwatych do ewidencji prowadzonej w systemie ,Wyposazenie” —
ustalenia pkt I11.29 — 111.30 protokotu.
Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

8. Ewidencje i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono zgodnie z zasadami
zawartymi w Zasadach (polityce) rachunkowosci oraz zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych
dokumentujgcych nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, bedacych podstawg ich
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych, nanoszono informacje o przyjeciu oprogramowania
do ewidencji ilosciowo — warto$ciowej wartosci niematerialnych i prawnych. Przyjecie wartosci
niematerialnych i prawnych dokumentowano wygenerowanym z systemu komputerowego
dokumentem ,,OT” — ustalenie pkt I11.33 — 111.34 protokotu.
Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

9. W jednostce nie prowadzono zbiordw bibliotecznych — ustalenie pkt 111.35 protokotu.
Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

10. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiegowej ,,Zestawienie obrotdw i sald za miesigc
12/2013 oraz za miesigc 12/2014, dla kont 011 analitycznych, dla kont 013 analitycznych, dla kont 02
analitycznych” sporzadzonych przez gtéwng ksiegowag oraz wydrukéw z systemu ,Wyposazenie" —
,Stan sktadnikéw majqtku z kartotek: Wartosci niematerialne i prawne. Na dzieri: 2013-12-31 i Na
dzien: 2014-12-31 z jednostki: PCPR” (konto 020), ,,Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych Na
dzien: 2013-12-31 i Na dzien: 2014-12-31” (konto 021), ,Grupy wyposazenia na dziert 2013-12-31 i na
dzieri 2014-12-31” (konto 013) i ,Tabeli amortyzacyjnej za rok 2013 i za rok 2014 Srodki Trwate
z jednostki: PCPR” (konto 011), ustalono zgodno$¢ ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczng
prowadzong w ksiegach inwentarzowych — ustalenia pkt 111.36 — I11.37 protokotu.
Likwidacja sktadnikow majgtku trwatego oraz ewidencja zlikwidowanych srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwafych

11. Zarzadzeniem nr 24/2013 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu z dnia
31.12.2013 r. w sprawie: powotania statej komisji likwidacyjnej w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Poznaniu powotano statg Komisje Likwidacyjng. Jak poinformowata gtéwna ksiegowa
(jednostka nie posiadata pisemnych procedur likwidacyjnych) Komisja Likwidacyjna na podstawie
,Zestawienia sktadnikéw proponowanych do likwidacji”, sporzadzanych przez osoby odpowiedzialne
za poszczegdlne sktadniki majatku dokonywata oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikdw majatku,
ruchomego, a nastepnie sporzadzata Protokoty z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej PCPR. Protokoty
podpisywane byty przez cztonkéw Komisji likwidacyjnej, akceptowane przez dyrektora jednostki oraz

wskazywano na nich sposdb dekretacji — ustalenia pkt I11.38 — 111.40 protokotu.
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12. Na ,Zestawieniach sktadnikdw proponowanych do likwidacji”, pracownik zgtaszajacy sktadnik majatku
wskazywat ,przyczyne zuzycia, zniszczenia” oraz wskazywat ,sposob fizycznej likwidacji”. Gtéwna
ksiegowa wyjasnita, iz zlikwidowane sktadniki majatku zutylizowano wrzucajac je do odpowiednich
pojemnikéw na $mieci — ustalenia pkt 111.40 protokotu.

13. Zlikwidowane S$rodki trwate oraz pozostate srodki trwate zaewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych jednostki w sposdb prawidtowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania
Srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkdéw trwatych stanowity Protokoty Likwidacji. Réwnolegle
z dokonaniem wyksiegowania z ewidencji ksiegowej osoba odpowiedzialna za ewidencje srodkéw
trwatych i pozostatych s$rodkéw trwatych wystawiata/generowata z systemu ,Wyposazenie”
dokumenty ,LN — protokoty likwidacji przedmiotu nietrwatego”, ktére podpisywane byty przez
cztonkéw Komisji Likwidacyjnej i zatwierdzane przez dyrektora jednostki — ustalenia pkt Ill. 41 —1lI. 45
protokotu.

Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji
Gospodarka drukami scistego zarachowania

14. Z ustalen kontroli wynika, iz w jednostce prowadzono ewidencje drukéw $cistego zarachowania dla
czekéw gotédwkowych, drukéw KP i KW oraz dla arkuszy spisu z natury w sposéb umozliwiajgcy
kontrole przychodéw i rozchodéw zuzycia drukéw. Dla ww. drukéw prowadzono ksiegi, ktdre
podlegaty wtasciwemu oznakowaniu. W Ksiedze drukéw Scistego zarachowania dokonywano
uzgodnien stanu czekéw oraz drukéw KP i KW na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego.
Inwentaryzacje drukéw S$cistego zarachowania przeprowadzono wraz z inwentaryzacja gotowki
w kasie jednostki w dniu 31.12.2014 r., co potwierdzat protokdt inwentaryzacji kasy — ustalenia
pkt IV.46 —1V.49 protokotu.

Inwentaryzacja aktywéw i pasywoéw
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

15. W dniu 14.10.2014 r. Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu wydat
Zarzadzenie nr 27/2014 w sprawie: przeprowadzenia spisu z natury. Skfadnikami majgtkowymi
objetymi spisem byly Srodki trwate oraz Srodki trwate o charakterze wyposazenia podlegajgce
ewidencji ilosciowo-wartosciowe]j — ustalenia pkt IV.50 — IV.51 protokotu.

16. Zarzadzeniem nr 27/2014 powotano przewodniczacego oraz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej,
ktérej wyznaczono termin przeprowadzenia spisu z natury — od 16.10.2014 r. do 31.10.2014 r. —
ustalenie pkt IV.52 protokotu.

17. OkreSlono dzien, na ktéry nalezato przeprowadzi¢ (31.10.2014 r.) i rozliczy¢ (30.11.2014 r.)

inwentaryzacje — ustalenie pkt IV.53 protokotu.
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. Powotana na mocy Zarzadzenia komisja inwentaryzacyjna ponosita petng odpowiedzialno$¢ za
wiasciwy, terminowy oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisu
inwentaryzacyjnego powierzono gtdwnej ksiegowej — ustalenie pkt IV.54 protokotu.

. Szkolenie cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzita gtéwna ksiegowa w dniu 14.10.2014 r. —
ustalenie pkt IV.55 protokotu.

. O terminie przeprowadzenia w poszczegdlnych pomieszczeniach Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Poznaniu spisu z natury informowat harmonogram — ustalenie pkt IV.56 protokotu.

. Arkusze spisu z natury wypetniono recznie. Sporzgdzano wycene kazdego arkusza spisowego oraz

narastajaco, arkuszy dla jednego pomieszczenia. Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje,

na ktdrej pozycji zakoriczono spis — zetowanie oraz adnotacje, podpisy cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej dokonujacej spisu, osoby materialnie odpowiedzialnej — dyrektora, pracownika,

ktéry wycenit wartosé majatku i pracownika dokonujgcego sprawdzenia — ustalenia pkt IV.57 — IV.59

protokotu.

Na osobnych arkuszach spisu z natury dokonywano inwentaryzacji Srodkéw trwatych, sktadnikéw

uzyczonych jednostce oraz sktadnikdéw uszkodzonych — ustalenie pkt IV.60 protokotu.

Zespo6t kontrolujacy stwierdzit poprawno$é naniesienia na arkusze spisu z natury numerdow

inwentarzowych, wartosci i umiejscowienia dla dwdch grup wyposazenia z ewidencji ilosciowo-

wartosciowej (biurka i komputery) oraz srodkéw trwatych — ustalenie pkt IV.61 protokotu.

Pracownik dziatu finansowo-ksiegowego dokonujacy wyceny spisanych z natury skfadnikéw

majgtkowych sporzadzit w dniu 19.11.2014 r. zestawienie arkuszy spisu z natury. W podziale na

ewidencje ilosciowo-wartosciowg i srodkéw trwatych podsumowano wartos¢ spisanych w danym polu
sktadnikéw majatku. Podano taczng wartosé wszystkich sktadnikéw majatku spisanych na arkuszach
spisu z natury — ustalenie pkt IV.62 protokotu.

Wartosci spisanych z natury sktadnikdw majatkowych w odniesieniu do poszczegdlnych rodzajéw ich

ewidencji byty zgodne ze stanami ewidencyjnymi z programu Progman Wyposazenie oraz wydrukami

z programu Progman Finanse dla konta 011 i konta 013 na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji —

ustalenia pkt IV.63 — 1V.68 protokotu.

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili w dniu 19.11.2014 r. sprawozdanie z przebiegu spisu

z natury. Przywotano w nim sktad komisji inwentaryzacyjnej, termin i numery arkuszy na ktérych spis

sporzgdzono oraz zarzadzenie ustalajgce jego przeprowadzenia. Sprawozdanie zawierato informacje

o braku stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia majatku oraz zapewnienie, ze spis

z natury zostat przeprowadzony prawidtowo. W zatgczeniu zawarto rozliczenie arkuszy spisowych
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i protokét zniszczenia zbednych arkuszy spisu z natury. Pod sprawozdaniem podpisy ztozyli cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnej, gtéwna ksiegowa oraz jako osoba odpowiedzialna za objete spisem
sktadniki majatku — dyrektor — ustalenie pkt V.69 protokotu.

Protokdét z przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sporzadzony przez dziat
finansowo-ksiegowy opracowat w dniu 19.11.2014 r. specjalista ds. finansowo - ksiegowych.
Informowano w nim, iz po dokonaniu wyceny spisanych srodkéw trwatych i wyposazenia stwierdzono,
ze ich wartos¢ byta zgodna odpowiednio z saldem konta 011 i konta 013 na dzieh 31.10.2014 r.
z programu Progman Finanse. Protokét parafowata gtéwna ksiegowa oraz zatwierdzit dyrektor —
ustalenie pkt IV.70 protokotu.

W dniu 19.11.2014 r. gtéwna ksiegowa sporzadzita wspdlnie z cztonkami komisji inwentaryzacyjnej
protokoét weryfikacji rdéznic inwentaryzacyjnych. Rozliczenia spisu z natury dokonano wedtug
protokotu z przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sporzadzonego przez dziat
finansowo-ksiegowy. Nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych. Pod protokotem podpisy ztozyli
gtéwna ksiegowa, cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz dyrektor, ktory zatwierdzit jego ustalenia
— ustalenie pkt IV.71 protokotu.

Do dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w 2014 r. zatgczono o$wiadczenie poinwentaryzacyjne
dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu z dnia 19.11.2014 r. oraz oswiadczenie
Dyrektora Wydziatu Administracyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu z dnia 22.05.2014 r.
potwierdzajgce przekazanie Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu sprzetu do
bezptatnego uzytkowania — ustalenia pkt 1V.72 — IV.73 protokotu.

Kasa 2013 r.

W dniu 31.12.2013 r. komisja inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem dyrektora nr 22/2013 z dnia
31.12.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje
w kasie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu. Czynno$é¢ te potwierdzono
sporzadzeniem protokotu. Stan gotowki wynidst 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym oraz
zerowym saldem konta 101 na koniec 2013 r. — ustalenie pkt V.74 protokotu.

Kasa 2014 r.

W dniu 31.12.2014 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzgdzeniem dyrektora nr 36/2014 z dnia
31.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje
w kasie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu. Czynno$é¢ te potwierdzono
sporzadzeniem protokotu. Stan gotéwki wyniést 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym oraz

zerowym saldem konta 101 na koniec 2014 r. — ustalenie pkt IV.75 — IV.76 protokotu.
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Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

32. W terminie wynikajagcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka
przeprowadzita inwentaryzacje naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia sald za rok 2014.
Na ostatni dzied roku oborowego 2013 nie przeprowadzono inwentaryzacji naleznosci od
kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt, iz takie naleznosci nie wystepowaty —
ustalenia pkt IV.77 — 1V.80 protokotu.
Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

33. Inwentaryzacje pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywoéw jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajgcej na poréwnaniu zapisdw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw. Weryfikacje sald udokumentowano protokotami: ,Protokotem z inwentaryzacji
w drodze weryfikacji sald” na dzien 31.12.2014 r., podpisanym przez zespdt weryfikacyjny,
zatwierdzonym przez gtdwnego ksiegowego oraz zaakceptowanym przez dyrektora jednostki z dnia
15.01.2015 r. oraz ,Protokotem z inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald” na dzien 31.12.2014 r.,
sporzgdzonym po dokonaniu ostatecznych ksiegowan i uzgodnien, w dniu 10.02.2015, ktéry zostat
podpisany przez zespo6t weryfikacyjny, zatwierdzony przez gtéwnego ksiegowego oraz zaakceptowany
przez dyrektora. Ustalono, iz inwentaryzacjg objeto wszystkie sktadniki aktywow i pasywoéw oraz

zostat zachowany termin inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.81 — IV.82 protokotu.

Nie wydaje sie zalecen pokontrolnych w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia
4, KO a/a
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