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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.06.2015 Data: 23.07.2015 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikdw majgtku
trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 15.04.2015 r. do dnia 08.05.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. OP.077.548.2015
z dnia 19.03.2015 r. przeprowadzit w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu kontrole w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku

trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objete zostaty lata 2013 - 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia
26.05.2015 r., podpisanym w dniu 26.05.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego. W pismie
z dnia 02.06.2015 r., sygn. W0.081.1.2015 dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu ztozyt zastrzezenia
i dodatkowe wyjasnienia do protokotu. Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli w pismie z dnia 15.06.2015 r. sygn.

KO.1711.06.2015 ustosunkowat sie do zastrzezen i wyjasnien ztozonych przez dyrektora jednostki.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia ewidencji sktadnikow majqtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majqtku

trwatego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 27.11.2013 r. do 06.12.2013 r. oraz w dniach
07.01. — 28.01.2014 r. Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej dot.

zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkdw biezgcych — ustalenie pkt 11.22 protokotu.
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2. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
sygn. KO.1711.10.2013 r. z dnia 08.08.2014 r. ustalono, iz nie wszystkie zalecenia zostaty wdrozone i sg
realizowane tj.:

a) Nie we wszystkich przypadkach, na dowodach ksiegowych wskazywano tryb udzielania zamdwienia
publicznego — zalecenie niezrealizowane,

b) Podczas weryfikacji losowo wybranych umoéw dotyczacych zaciggania zobowigzan finansowych,
ustalono, iz jedna z uméw nie zostata podpisana przez gtéwnego ksiegowego i radce prawnego —
wyjasnienia ztozone przez dyrektora jednostki,

c) Ustalono, iz procedura dot. gospodarki magazynowej jest w trakcie opracowywania,

d) Nie zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za rozliczanie przyznanych limitéw na pofgczenia do
zweryfikowania i zaktualizowania wskazanych w Zarzadzeniu Nr 11/2011 abonamentdw telefonicznych
i numerow telefondw, z ktérych korzystajg pracownicy — wyjasnienia dyrektora jednostki.

W pismie z dnia 02.06.2015 r. sygn. W0.081.1.2015 dyrektor Zarzgdu Drég Powiatowych w Poznaniu zgtosit

zastrzezenia i dodatkowe wyjasnienia do protokotu. W zakresie realizacji zalecerh pokontrolnych dyrektor

wyjasnit, iz:

a) W zwigzku ze wskazaniem przez dyrektora jednostki nowej okolicznosci, Wydziat Audytu i Kontroli
przyjat wyjasnienia dyrektora w tym zakresie (pismo sygn. KO.1711.06.2015 z dnia 15.06.2015 r.).
Ustalono, iz zalecenie zostato zrealizowane.

b) Dyrektor ztozyt wyjasnienia oraz potwierdzit, iz Zarzgdzenie Nr 11/2011 nie zostato zmienione. Wydziat
Audytu i Kontroli przyjat wyjasnienia dyrektora w tym zakresie (pismo sygn. KO.1711.06.2015 z dnia
15.06.2015 r.). Ustalono, iz zalecenie zostato zrealizowane.

— ustalenia pkt 11.23 — 11.24 lit. a), e), j) i m) protokotu.

3. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce m.in.
regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
postepowania likwidacyjnego wobec sktadnikéw majgtku, powotania statej komisji ds. likwidacji sktadnikow
majgtku oraz postepowania inwentaryzacyjnego — ustalenie pkt I11.25 protokotu.

4. W obowigzujacych Zasadach prowadzenia rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majgtku trwatego. Ustalono, iz w zapisach dotyczgcych zasad
ewidencji, umarzania i amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych jednostka
stosuje nieprawidtowe nazewnictwo dla konta 401 — ,,amortyzacja” i konta 400 — , koszty wg rodzajow”, tj.
niezgodnie z zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
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celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289). Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych jednostka stosowata
konto 021, a do ewidencji pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, konto ,023”, co byto
niezgodne z zatgcznikiem nr 3 do cyt. rozporzadzenia- ustalenie pkt I11.26 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

5. W wyniku weryfikacji zakupionych, w kontrolowanym okresie, srodkéw trwatych/dokonanych inwestycji,
ustalono, iz zostaty one prawidtowo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki. Kazdy srodek
podlegat Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) oraz dla kazdego z nich prowadzono karty érodka trwatego
oraz tabele umorzen — ustalenia pkt 111.28 — 111.31 protokotu.

6. Dla wszystkich srodkéow trwatych przyjeto linowg metode amortyzacji. Zbiorcze zestawienie
amortyzowanych s$rodkéw trwatych w jednostce ,Tabele amortyzacyjne” uwzgledniajgce wszystkie
uzytkowane przez jednostke i podlegajgce amortyzacji sktadniki majatku trwatego wraz z planowanymi
rocznymi odpisami amortyzacyjnymi sporzadzano w systemie komputerowym ,ProgMan Wyposazenie
DDJ”. Umorzenie amortyzacji zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb
prawidtowy — ustalenia pkt 111.32 — 111.34 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

7. Z ustalen kontroli wynika, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw trwatych
prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nabytych pozostatych srodkdw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki, gtéwny
ksiegowy zamieszczat dyspozycje do przyjecia zakupu na odpowiednig ewidencje majatku oraz nanoszono
znamiona zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych oraz numer inwentarzowy. W jednostce
stosowano imienne potwierdzenie przyjecia na stan pozostatych srodkéw trwatych wraz ze wskazaniem
miejsca ich uzytkowania na dokumentach ,, OT” — ustalenia pkt 111.35 — I11.36 protokotu.

8. Rzeczowy majatek trwaty jednostki ewidencjonowany byt w ksiedze inwentarzowej ilosSciowo-wartosciowej
srodkéow trwatych prowadzonej w programie inwentarzowym ,Wyposazenie DDJ”, firmy ProgMan
w podziale na srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate $rodki trwate i pozostate
wartosci niematerialne i prawne. Przyjecia skfadnikdw majatku dokumentowano wygenerowanym
z systemu komputerowego dokumentem ,OT”, ktéry stanowit podstawe ujecia go w ksiegach
rachunkowych — ustalenia pkt 111.27 i 111.37 — 11.39 protokotu.

Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
9. Z informacji uzyskanej od specjalisty ds. ksiegowych wynika, iz w kontrolowanym okresie jednostka nie

dokonywata zakupdéw stanowigcych wartosci niematerialne i prawne — ustalenie pkt 111.40 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 3
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

Ewidencja i umorzenie zbioréw bibliotecznych

10.W jednostce nie prowadzono zbioréw bibliotecznych — ustalenie pkt 111.41 protokotu.
Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

11. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiegowej ,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc
12/2014 dla kont 02 analitycznych, dla kont 011 analitycznych, dla kont 013 analitycznych” z dnia
15.01.2015 r. oraz wydrukéw z systemu ,, WyposazenieDDJ" ,Stan sktadnikéw majqtku z kartotek: wartosci
niematerialne i prawne. Na dzien: 2014-12-31 z jednostki: ZDP W POZNANIU” (data wydruku
15.01.2015 r.), — ,Stan sktadnikow majqtku z kartotek: Pozostate srodki trwate. Na dzier: 2014-12-31
Umiejscowienie: ADMINISTRACIJA, BISKUPICE, ZAMYStOWO z jednostki: ZDP W POZNANIU” (data wydruku
05.01.2015 r.) oraz ”:, Tabeli amortyzacyjnej za rok 2014 SRODKI TRWAEE z jednostki: ZDP W POZNANIU”
odrebnej dla administracji, Biskupic i Zamystowa” ustalono zgodnos$¢ ewidencji ksiegowe] z ewidencjg
analityczng prowadzong w ksiegach inwentarzowych — ustalenia pkt [11.42 — 111.43 protokotu.
Ewidencja zlikwidowanych srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych

12. Zlikwidowane s$rodki trwate, pozostate srodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne
zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy. Ponadto w jednostce
zlikwidowane sktadniki majatku, do czasu ich fizycznej likwidacji, wyksiegowywane byly na odpowiednie
konta pozabilansowe (911 i 913). Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania s$rodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych stanowity
zaakceptowane przez gtéwnego ksiegowego i zatwierdzone przez dyrektora Zarzadu, ,Wnioski
Likwidacyjne” — ustalenia pkt I1.44 — 111.45 protokotu.

13. Do ,,Wnioskdéw Likwidacyjnych” zatgczano wygenerowane z systemu , Wyposazenie DDJ” dokumenty ,LT”
(likwidacje srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych), ktére
po podpisaniu ich przez cztonkéw Komisji likwidacyjnej zatwierdzane byty przez dyrektora jednostki.

Wyiatek stanowita likwidacia oprogramowan. Wygenerowane dokumenty ,LT — likwidacja wartosci

niematerialnej i prawnej” nie zawieraty podpiséow cztonkéw Komisji Likwidacyjnej. W miejscu do tego
przeznaczonym podpis wraz z pieczecig ztozyt informatyk — ustalenia pkt Ill. 46 — 111.48 protokotu.
Kontrola prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji
Gospodarka drukami scistego zarachowania

14. Z ustalen kontroli wynika, iz w jednostce prowadzono ksiege drukow Scistego zarachowania dla czekéw
gotowkowych, drukéw KP (kasa przyjmie) i KW (kasa wyda), arkuszy spisu z natury oraz dla legitymacji
ubezpieczeniowych. Dla ww. drukéw prowadzono ksiegi, ktére podlegaty wiasciwemu oznakowaniu.
Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtowga gospodarke i ewidencje drukéw Scistego zarachowania byt

gtéwny ksiegowy. W ksiedze drukéw scistego zarachowania nie dokonywano uzgodnien stanu czekéw oraz
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drukéow KP i KW na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego. Inwentaryzacje drukéw Scistego
zarachowania drukéw KP i KW przeprowadzano wraz z inwentaryzacjg gotéwki w kasie jednostki w dniu
31.12.2013 r. i w dniu 31.12.2014 r., co potwierdzaty protokoty inwentaryzacji kasy. W kontrolowanym
okresie nie przeprowadzano inwentaryzacji arkuszy spisu z natury oraz legitymacji ubezpieczeniowych.
Ewidencje legitymacji ubezpieczeniowych dla pracownikéw prowadzono do dnia 01.10.2010 r., a dla
cztonkéw rodzin do dnia 31.07.2012 r. — ustalenia pkt IV.49 — IV.54 protokotu.
Inwentaryzacja aktywow i pasywow
Likwidacje

15. Zgodnie z obowigzujacg w jednostce procedurg, podstawg przeprowadzenia likwidacji byty ,Wnioski
Likwidacyjne”. Komisja ds. likwidacji sktadnikéw majatkowych powotana zostata Zarzadzeniem Dyrektora
z 28.12.2012 r. Komisja na podstawie otrzymanych ,Zgtoszen skfadnikéw majgtkowych do likwidacji”,
po dokonaniu przegladu i oceny zgtoszonych do likwidacji sktadnikéw majatku, sporzadzata , Wnioski
Likwidacyjne”, w ktérych zawierano informacje: o rozpatrzeniu Zgtoszen do likwidacji, nazwie sktadnikow
majgtkowych, numerach inwentarzowych, ilosci, wartosci poczatkowej oraz ksiegowej. Ponadto na
Whioskach uzasadniano koniecznos¢ likwidacji i wskazywano sposéb likwidacji — ustalenia pkt IV.55 - IV.57
protokotu.

16. Zarzadzeniem nr 14/2012 Dyrektora jednostki z dnia 28.12.2012 r. ustalona zostata procedura
postepowania likwidacyjnego oraz powotana zostata stata komisja ds. likwidacji sktadnikéw majatkowych.
Z informac;ji uzyskanych od specjalisty ds. ksiegowych wynika, iz do dnia zakoriczenia kontroli jednostka nie
dokonata jeszcze fizycznej likwidacji - ustalenia pkt 1V.58 — V.59 protokotu. W pismie z dnia 02.06.2015 r.,
sygn. W0.081.1.2015, pkt 8, dyrektor jednostki wyjasnit, iz ,do zakoriczenia kontroli likwidacje fizyczne
zostaty przeprowadzone (cho¢ nie wszystkie) lecz do ksiegowosci nie wpfynety jeszcze kompletne
dokumenty potwierdzajgce ten fakt i stanowigce podstawe do ksiegowania likwidacji — to miat na mysli
specjalista ds. ksiegowych, udzielajgc informacji” .
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

17. W dniu 30.12.2013 r. dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu wydat zarzgdzenie nr 20/2013
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powotania Przewodniczagcego Komisji
Inwentaryzacyjno-Spisowej. W zarzgdzeniu okreSlono dzien, na ktéry miata zostaé przeprowadzona
inwentaryzacja poszczegélnych sktadnikéw majatku (31.12.2013 r.) oraz jej sposdb, w podziale na siedzibe
Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu, Obwdd Drogowy Biskupice i Obwéd Drogowy Zamystowo —

ustalenia pkt IV.60 - 1V.62 protokotu.
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Termin przeprowadzenia spisu z natury wyznaczono na okres od dnia wejscia w zycie zarzadzenia do dnia
15.01.2014 r. Wskazano na koniecznos¢ sporzadzenia arkuszy spisu z natury w dwéch egzemplarzach oraz
dokonywanie wyceny skfadnikéw majgtkéow w cenach ich zakupu — ustalenie pkt IV.63 protokotu.
Przeprowadzenie szkolenia inwentaryzacyjnego potwierdzata stosowna notatka. Na liscie osob
przeszkolonych brak byto wskazania przeszkolenia jednego z cztonkéw zespotu spisowego. — ustalenie pkt
IV.64 protokotu.

Spis z natury sporzadzono w podziale na: siedzibe Zarzadu Drdég Powiatowych w Poznaniu, Obwéd
Drogowy w Biskupicach, Obwdd Drogowy w Zamystowie. W obwodach drogowych przeprowadzano takze
spis z natury w magazynie. Arkusze spisu z natury wypetniano recznie. Narastajgco sporzadzano wycene
stron arkusza spisowego. Kazdy arkusz spisu z natury posiadat informacje, na ktérej pozycji zakonczono
spis — zetowanie badZ adnotacja, podpisy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej dokonujacej spisu, osoby
materialnie odpowiedzialnej (za wyjatkiem Administracji ZDP), a takze pracownika, ktéry wycenit wartosé
majatku i pracownika dokonujgcego sprawdzenia — ustalenia pkt IV.65 — 1V.66 protokotu.

Pod zbiory arkuszy spisu z natury podtgczano wydruki z programu komputerowego ProgMan Wyposazenie
DDJ dla standéw sktadnikéw majatku oraz ProgMan Magazyn dla stanéw magazynowych — ustalenie pkt
IV.67 protokotu.

Decyzjg dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu z dnia 20.12.2013 r. ustalono dopuszczalne
normy ubytkéw naturalnych dla materiatéw sypkich sktadowanych w pryzmach podlegajgcych obmiarowi
do 0,5 % w stosunku do stanu ewidencyjnego — ustalenie pkt IV.68 protokotu.

Spis z natury w siedzibie Zarzagdu Drog Powiatowych w Poznaniu przeprowadzono w dniu 15.01.2014 r.
Przy dokonaniu wyceny spisanych sktadnikéw majatku i poréwnaniu ich ze stanami ewidencyjnymi
z programow komputerowych stwierdzono réznice inwentaryzacyjne. W notatce stuzbowej wyjasniono, iz
na wartos¢ ewidencyjng sktadajg sie takze srodki trwate trudnodostepne (nieruchomosci) — wytgczone ze
spisu z natury. Natomiast pozostata rdznica wynikata ze spisania urzadzenia wielofunkcyjnego bedacego na
stanie Obwodu Drogowego w Biskupicach, a przeniesionego tymczasowo do siedziby w celu wykonania
jego diagnostyki — ustalenia pkt 1V.69 — IV.72 protokotu.

W dniu 15.01.2014 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili protokét z inwentaryzacji
sktadnikéw aktywdéw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu — siedziba Zarzadu Drég Powiatowych.
W protokole m.in. przedstawiono wartosci spisanych aktywéw w podziale na srodki trwate i pozostate
srodki trwate — niskocenne, nie stwierdzono natomiast nieujecia nadwyzki w postaci urzadzenia
wielofunkcyjnego bedgcego na stanie Obwodu Drogowego w Biskupicach, przeniesionego tymczasowo

w celu wykonania jego diagnostyki. Komisja nie stwierdzita zadnych nieprawidtowosci w zakresie
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zabezpieczenia majagtku. Protokdt podpisany przez cztonkéw komisji i dyrektora — ustalenie pkt 1V.73
protokotu.

W pomieszczeniach siedziby jednostki wywieszano wydruki z programu komputerowego ProgMan
Wyposazenie dot. stanéw sktadnikéw majatku dla danej lokalizacji— ustalenie pkt IV.74 protokotu.

Spis z natury w Obwodzie Drogowym w Biskupicach przeprowadzono w dniu 09.01.2014 r. Przy dokonaniu
wyceny spisanych skfadnikdw majgtku i poréwnaniu ich ze stanami ewidencyjnymi z programoéw
komputerowych stwierdzono rdéznice inwentaryzacyjne. W notatce stuzbowej wyjasniono, iz wynikajg one
z nieuwzglednienia w spisie czterech skfadnikéw zaliczonych do pozostatych $rodkéw trwatych.
Zaproponowano dokonanie spisu uzupetniajgcego — ustalenia pkt V.75 — 1V.79 protokotu.

Spis z natury w magazynie Obwodu Drogowego w Biskupicach przeprowadzono w dniu 13.01.2014 r.
Wymieniono ostatnie numery dokumentéw magazynowych. Do arkuszy spisowych zatgczono obliczenia
dot. ustalenia stanu sktadowanych materiatéw sypkich oraz drewna parafowane przez cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej, osobe materialnie odpowiedzialng oraz gtéwnego ksiegowego — ustalenia pkt V.80
i 1V.82 protokotu.

Kierownik Obwodu Drogowego w Biskupicach, jako osoba odpowiedzialna za sktadniki w magazynie, ztozyt
w dniu 09.01.2014 r. oswiadczenia przed i po inwentaryzacyjne — ustalenie pkt IV.81 protokotu.

Przy dokonaniu wyceny materiatdéw spisanych w magazynie Obwodu Drogowego w Biskupicach
i porédwnaniu ich ze stanami ewidencyjnymi z programéw komputerowych stwierdzono rdznice
inwentaryzacyjne — ustalenia pkt 1V.83 — 1V.85 protokotu.

W dniu 14.01.2014 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej skierowali do dyrektora Zarzadu Drég
Powiatowych w Poznaniu wniosek o dokonanie spisu uzupetniajgcego i rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych skfadnikow aktywow wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. w Zarzqdzie Drog
Powiatowych w Poznaniu (Obwdéd Drogowy Biskupice). Komisja inwentaryzacyjna m.in. uznata réznice
magazynowe materiatdw sypkich jako nieznaczne rozbieznosci pomiarowe materiatéw spryzmowanych
i wystgpita z wnioskiem o niekorygowanie zapiséw ksigg rachunkowych. Po zaakceptowaniu przez
dyrektora wnioskéw komisji, w dniu 15.01.2014 r. przeprowadzono spis uzupetniajacy — ustalenia pkt 1V.86
—1V.87 protokotu.

W dniu 15.01.2014 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili protokét z inwentaryzacji
sktadnikéw aktywéw w Zarzadzie Dréog Powiatowych w Poznaniu — Obwdéd Drogowy w Biskupicach.
W protokole m.in. przedstawiono wartosci spisanych aktywéw w podziale na: pozostate srodki trwate —
niskocenne, sSrodki trwate i materialy w magazynie. Komisja w trakcie spisu nie stwierdzita zadnych
nieprawidtowosci w zabezpieczeniu majgtku. Protokét podpisany przez cztonkéw komisji i osobe

materialnie odpowiedzialng— ustalenia pkt V.88 — 1V.89 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 7
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

32. Spis z natury w Obwodzie Drogowym w Zamystowie przeprowadzono w dniu 10.01.2014 r. Przy dokonaniu
wyceny spisanych srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych i poréwnaniu ich ze stanami
ewidencyjnymi z programoéw komputerowych nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. W dokumentacji
dot. inwentaryzacji znajduje sie notatka stuzbowa z dnia 15.01.2014 r. kierowana do Przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej przez specjaliste ds. ksiegowych informujaca, iz dokonano wyceny spisanego
z natury w dniu 10.01.2014 r. wyposazenia — sktadnikdw majgtkowych na terenie Obwodu Drogowego
w Zamystowie (ustalono: stan ewidencyjny na dzied 31.12.2013 r. oraz stan wedtug spisu na dzien
10.01.2014 r. dla $rodkdéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych). Dalej w tresci notatki informowano,
ze do rozpatrzenia pozostaje kwestia niebedacych w ewidencji, a spisanych elementéw wyposazenia,
ktérych wykaz zatgczono. Zawierat on nr pozycji w arkuszu pod ktérym spisano dany skfadnik, jego nazwe
i ilo$¢. Specjalista ds. ksiegowych wyjasnit, iz sktadnik majatku spisany w pozycji nr 42 zostat pominiety
w ewidencji, jednak na podstawie dokumentu zakupu nr FS/SPS/74/2009 z firmy CENTEL jego warto$é
wynosita ponizej 500 zt i kwalifikuje sie do przyjecia na ewidencje ilosSciowg wyposazenia (faktura
w zatgczeniu do notatki). Pozostatych dowoddw zakupu wyposazenia stanowigcych nadwyzki nie udato sie
okresli¢— ustalenia pkt IV.90 — 1V.94 protokotu.

33. Spis z natury w magazynie Obwodu Drogowego w Zamystowie przeprowadzono w dniu 14.01.2014 r.
Wymieniono ostatnie numery dokumentdw magazynowych. Do arkuszy spisowych zatgczono obliczenia
dotyczace ustalenia stanu sktadowanych materiatéw sypkich oraz kostki kamiennej parafowane przez
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, osobe materialnie odpowiedzialng oraz gtéwnego ksiegowego —
ustalenia pkt 1V.95 i IV.97 protokotu.

34. Kierownik Obwodu Drogowego w Zamystowie, jako osoba odpowiedzialna za sktadniki w magazynie, ztozyt
w dniach 10.01.2014 r. i 14.01.2014 r. o$wiadczenia przed i po inwentaryzacyjne — ustalenie pkt 1V.96
protokotu.

35. Przy dokonaniu wyceny materiatdw spisanych w magazynie Obwodu Drogowego w Zamystowie
i poréwnaniu ich ze stanem ewidencyjnym z programu komputerowego stwierdzono rdznice
inwentaryzacyjne, ktérych zestawienie przedstawiono w zataczeniu. W dokumentacji dot. inwentaryzacji
znajduje sie notatka stuzbowa z dnia 15.01.2014 r. kierowana do Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej parafowana przez specjaliste ds. ksiegowych informujaca, iz dokonano wyceny
spisanych z natury w dniu 14.01.2014 r. materiatdw w magazynie Obwodu Drogowego w Zamystowie
i ustalono rdznice. Dalej w notatce informowano, ze wyceny rdéznic dokonano stosujac nizsze ceny
jednostkowe dla poszczegdélnych materiatéw oraz uwzgledniono fakt przyjecia na stan magazynu dostawy

materiatdw na poczatku stycznia 2014 r., tj. do dnia spisu z natury. Do notatki zatgczono: zestawienie
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réznic inwentaryzacyjnych w formie tabeli oraz dokument przyjecia OD 2/Pz/1 z dnia 03.01.2014 r. —
ustalenia pkt IV.98 — 1V.101 protokotu.

W dniu 15.01.2014 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili protokét z inwentaryzacji
sktadnikéw aktywdw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu — Obwdd Drogowy w Zamystowie.
W protokole m.in. przedstawiono wartosci spisanych aktywéw w podziale na: pozostate srodki trwate —
niskocenne, srodki trwate i materiaty w magazynie. Protokét podpisany przez cztonkéw komisji i osobe
materialnie odpowiedzialng — ustalenia pkt 1V.102 — 1V.103 protokotu.

W dniu 15.01.2014 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej skierowali do dyrektora Zarzadu Drég
Powiatowych w Poznaniu wniosek o rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych sktadnikow aktywow wedtug
stanu na dzien 31.12.2013 r. w Zarzgdzie Drég Powiatowych w Poznaniu (Obwéd Drogowy Zamystowo).
Przywofano w nim notatke, w ktérej stwierdzono braki w ewidencji ksiegowej niektérych spisanych
elementéw wyposazenia. Komisja inwentaryzacyjna wystgpita z wnioskiem o ujawnienie pominietych
sktadnikéw w ewidencji ilosciowej majgtku ZDP. Ponadto komisja inwentaryzacyjna uznafa rdznice
magazynowe materiatdw sypkich jako nieznaczne rozbieznosci pomiarowe materiatéw spryzmowanych
i wystgpita z wnioskiem o niekorygowanie zapiséw ksigg rachunkowych. Wniosek zatwierdzit dyrektor
Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu — ustalenia pkt IV.104 — 1V.107 protokotu.

W wydruku z programu komputerowego ProgMan Wyposazenie na dzien 15.01.2014 r. wyposazenie
ujawnione w czasie spisu z natury znajdowato sie na ostatnich pozycjach zestawienia kartoteki ilosciowej —
ustalenie pkt IV.108 protokotu.

Protokét rozliczenia inwentury sktadnikdw aktywéw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu
sporzagdzono w dniu 15.01.2014 r. Skfadat sie z czesci dot.: siedziby Zarzadu Drdég Powiatowych
w Poznaniu, Obwodu Drogowego w Biskupicach i Obwodu Drogowego w Zamystowie. W przypadkach
wystgpienia roznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna wnioskowata o niekorygowanie zapisow
ksigg rachunkowych argumentujgc powyzsze nieznacznymi rozbieznosciami pomiarowymi sktadowanych
na pryzmach materiatéw sypkich badz pozornoscig wykazanej réznicy poprzez uwzglednienie materiatéw
zakupionych pomiedzy datg, na ktdérg ustalono stan ewidencyjny a datg spisu z natury lub tymczasowo
przeniesionych na czas diagnostyki z innego pola spisowego. Rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow
aktywéw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu dokonat gtéwny ksiegowy, dyrektor zatwierdzit

whioski komisji inwentaryzacyjnej — ustalenia pkt IV.109 — IV.113 protokotu.
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Inwentaryzacja w drodze spisu z natury — 2014 r.

40. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzono w 2014 r. dla s$rodkdéw pienieznych
zgromadzonych w kasie oraz zasobdéw z magazynéw Obwoddéw Drogowych w Biskupicach i Zamystowie
(zarzadzenie nr 14/2014 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych z dnia 22 grudnia 2014 r. w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej) — ustalenia pkt 1V.114 — IV.116 protokotu.

41. Spis z natury w magazynie Obwodu Drogowego w Biskupicach przeprowadzono w dniu 08.01.2015 r.
Do arkuszy spisowych zatgczono obliczenia dot. ustalenia stanu sktadowanych materiatéw sypkich oraz
kostki granitowej i masy bitumicznej parafowane przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej —
ustalenia pkt 1V.117 — 1V.118 protokotu.

42. Kierownik Obwodu Drogowego w Biskupicach, jako osoba odpowiedzialna za sktadniki w magazynie, ztozyt
w dniu 08.01.2015 r. o$wiadczenia przed i po inwentaryzacyjne — ustalenie pkt 1V.119 protokotu.

43. Przy dokonaniu wyceny materiatéw spisanych w magazynie Obwodu Drogowego w Biskupicach
i poréwnaniu ich ze stanami ewidencyjnymi z programdéw komputerowych stwierdzono rdznice
inwentaryzacyjne. W dokumentacji dot. inwentaryzacji znajduje sie notatka stuzbowa z dnia 14.01.2015 r.
kierowana do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej parafowana przez specjaliste ds. ksiegowych
informujaca, iz dokonano wyceny spisanych z natury w dniu 08.01.2015 r. materiatéw w magazynie
Obwodu Drogowego w Biskupicach oraz, ze ustalono rdznice. Dalej w notatce informowano, ze wyceny
réznic dokonano stosujgc nizsze ceny jednostkowe dla poszczegdlnych materiatéw. Do notatki zatgczono:
zestawienie réznic inwentaryzacyjnych w formie tabeli oraz Oswiadczenie kierownika Obwodu Drogowego
w Biskupicach o braku operacji magazynowych w okresie 01.01. — 08.01.2015 r.— ustalenia pkt 1V.120 —
IV.122 protokotu.

44. W dniu 12.01.2015 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili protokédt z inwentaryzacji
sktadnikéw aktywéw w Zarzadzie Dréog Powiatowych w Poznaniu — Obwdéd Drogowy w Biskupicach.
W protokole m.in. przedstawiono wartosci spisanych aktywédw w magazynie. Komisja w trakcie spisu nie
stwierdzita zadnych nieprawidtowosci w zabezpieczeniu majgtku Protokoét podpisany przez cztonkéw
komisji i osobe materialnie odpowiedzialng — ustalenia pkt IV.123 —IV.124 protokotu.

45. W dniu 14.01.2015 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej skierowali do dyrektora Zarzgdu Drog
Powiatowych w Poznaniu wniosek o rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych sktadnikow aktywow wedfug
stanu na dziert 31.12.2014 r. w Zarzqgdzie Drég Powiatowych w Poznaniu (Obwod Drogowy Biskupice).
Przywofano w nim wyjasnienia z notatki stuzbowej z dnia 14.01.2015 r. stanowigce, iz rdznica wynika
z nieznacznych rozbieznosci pomiarowych i zaokraglen w przeliczeniu jednostek dfugosci na jednostki masy
podczas szacowania wagi materiatdw sypkich sktadowanych na pryzmach. Ponadto komisja

inwentaryzacyjna zakwalifikowata réznice magazynowe jako wynik rozbieznosci pomiarowych materiatéw

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 10
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

spryzmowanych i wystgpita z wnioskiem o niekorygowanie zapiséw ksigg rachunkowych, z uwagi na fakt, iz
réznica ta nie wptywata na faktyczny stan magazynowy. Whniosek zatwierdzit dyrektor Zarzadu Drog
Powiatowych w Poznaniu — ustalenia pkt 1V.125 - IV.127 protokotu.

46. Spis z natury w magazynie Obwodu Drogowego w Zamystowie przeprowadzono w dniu 13.01.2015 r.
Wymieniono ostatnie numery dokumentéw magazynowych. Do arkuszy spisowych zatgczono obliczenia
dot. ustalenia stanu sktadowanych materiatéw sypkich oraz kostki granitowej i drewna opatowego
parafowane przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej — ustalenia pkt 1V.128 i 1V.130 protokotu.

47. Kierownik Obwodu Drogowego w Zamystowie, jako osoba odpowiedzialna za sktadniki w magazynie, ztozyt
w dniu 13.01.2015 r. o$wiadczenia przed i po inwentaryzacyjne — ustalenie pkt 1V.129 protokotu.

48. Przy dokonaniu wyceny materiatéw spisanych w magazynie Obwodu Drogowego w Zamystowie
i poréwnaniu ich ze stanami ewidencyjnymi z programéw komputerowych stwierdzono rdznice
inwentaryzacyjne. W dokumentacji dot. inwentaryzacji znajduje sie notatka stuzbowa z dnia 14.01.2015 r.
kierowana do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej parafowana przez specjaliste ds. ksiegowych
informujaca, iz dokonano wyceny spisanych z natury w dniu 13.01.2015 r. materiatéw w magazynie
Obwodu Drogowego w Zamystowie i ustalono réznice. W notatce informowano réwniez, ze wyceny réznic
dokonano stosujac nizsze ceny jednostkowe dla poszczegdlnych materiatéw. Do notatki zatgczono:
zestawienie réznic inwentaryzacyjnych w formie tabeli oraz Oswiadczenie kierownika Obwodu Drogowego
w Zamystowie o braku operacji magazynowych w okresie 01.01. — 13.01.2015 r.— ustalenia pkt 1V.131 —
IV.133 protokotu.

49. W dniu 14.01.2015 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej sporzadzili protokdt z inwentaryzacji
sktadnikéw aktywéw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu — Obwdd Drogowy w Zamystowie.
W protokole m.in. przedstawiono wartosci spisanych aktywéw w magazynie. Komisja w trakcie spisu nie
stwierdzita zadnych nieprawidtowosci w zabezpieczeniu majatku. Protokdt podpisany przez cztonkéw
komisji i osobe materialnie odpowiedzialng — ustalenia pkt IV.134 — IV.135 protokotu.

50. W dniu 14.01.2015 r. cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej skierowali do dyrektora Zarzgdu Drog
Powiatowych w Poznaniu wniosek o rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych sktadnikow aktywow wedfug
stanu na dzien 31.12.2014 r. w Zarzgdzie Drég Powiatowych w Poznaniu (Obwdéd Drogowy Zamystowo).
Przywotano w nim wyjasnienia z notatki stuzbowej z dnia 14.01.2015 r. stwierdzajace, iz réznica wynika
z nieznacznych rozbieznosci pomiarowych i zaokraglen w przeliczeniu jednostek dtugosci na jednostki masy
podczas szacowania wagi materiatdow sypkich sktadowanych na pryzmach. Ponadto komisja
inwentaryzacyjna zakwalifikowata réznice magazynowe jako wynik rozbieznosci pomiarowych materiatéw

spryzmowanych i wystgpita z wnioskiem o niekorygowanie zapiséw ksigg rachunkowych, z uwagi na fakt, iz
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réznica ta nie wptywata na faktyczny stan magazynowy. Whniosek zatwierdzit dyrektor Zarzadu Drog
Powiatowych w Poznaniu — ustalenia pkt 1V.136 — IV.138 protokotu.

Protokét rozliczenia inwentury sktadnikdw aktywéw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu
sporzadzono w dniu 15.01.2015 r. Sktadat sie z czesci dot. Obwodu Drogowego w Biskupicach i Obwodu
Drogowego w Zamystowie. W przypadkach wystgpienia rdznic inwentaryzacyjnych komisja
inwentaryzacyjna wnioskowata o niekorygowanie zapisdw ksigg rachunkowych argumentujgc powyisze
nieznacznymi rozbieznosciami pomiarowymi sktadowanych na pryzmach materiatéw sypkich. Rozliczenia
inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw w Zarzadzie Drég Powiatowych w Poznaniu dokonat gtéwny ksiegowy,
a dyrektor zatwierdzit wnioski komisji inwentaryzacyjnej — ustalenie pkt 1V.139 protokotu.

Paliwo

W okresie objetym kontrolg corocznie dokonywano inwentaryzacji paliwa w $rodkach transportu,
maszynach i urzadzeniach nalezgcych do siedziby Zarzgdu Drdég Powiatowych w Poznaniu oraz Obwodéw
Drogowych w Biskupicach i Zamystowie - ustalenie pkt 1V.140 protokotu.

Inwentaryzacje przeprowadzano na ostatni dzien roku metodg weryfikacji stanéw ewidencyjnych.
Czynno$¢ te potwierdzano protokotami sporzadzanymi przez specjaliste ds. technicznych na dzien
31.12.2013 r. oraz 31.12.2014 r. w podziale na: Administracje (siedzibe) Zarzadu Drég Powiatowych
w Poznaniu, Obwdd Drogowy w Biskupicach i Obwdd Drogowy w Zamystowie — ustalenia pkt 1V.141 —
IV.142 protokotu.

W przypadku jednego z samochoddw stuzbowych nalezgcego do administracji Zarzagdu Drég Powiatowych
w Poznaniu stan paliwa na dzien 31.12.2014 r. wynosit o ponad 6 litréw wiecej niz pojemnos¢ fabryczna
zbiornika paliwa tego samochodu. W pkt 9 pisma sygn. W0.081.1.2015 z dnia 02.06.2015 r. dyrektor
Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu wyjasnit, iz stan paliwa zostat btednie naliczony z powodu zle
przyjetej normy zuzycia paliwa dla tego samochodu — ustalenie pkt IV.143 protokotu.

Inwentaryzacja gotéwki w kasie

Kasa 2013 r.

W dokumentacji dot. inwentaryzacji w 2013 r. znalazly sie oswiadczenia przed i po inwentaryzacyjne
specjalisty ds. ksiegowych — petnigcego obowigzki kasjera z dnia 31.12.2013 r. — ustalenia pkt IV.144 i
IV.148 protokotu.

W dniu 31.12.2013 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzgdzeniem dyrektora nr 20/2013 z dnia
30.12.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje gotowki
w kasie, na arkuszu spisu z natury. Sporzgdzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji. Stan gotéwki
wyniést 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym oraz ewidencjg ksiegowg (Zestawienie obrotéw i sald na

koniec 2013 r. dla konta 101 i konta 105) — ustalenia pkt IV.145 —1V.147 protokotu.
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. Gtéwny ksiegowy dokonat rozliczenia inwentaryzacji kasy w dniu 02.01.2014 r. Czynnos¢ te potwierdzit
sporzadzeniem protokotu, ktdry parafowat dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu — ustalenie pkt
IV.149 protokotu.

Kasa 2014 r.

W dokumentacji dot. inwentaryzacji w 2014 r. znalazty sie oswiadczenia przed i po inwentaryzacyjne
specjalisty ds. ksiegowych — petnigcego obowigzki kasjera z dnia 31.12.2014 r. — ustalenia pkt 1V.150
i 1V.154 protokotu.

W dniu 31.12.2014 r. komisja inwentaryzacyjna powotfana zarzgdzeniem dyrektora nr 14/2014 z dnia
22.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje gotowki
w kasie, na arkuszu spisu z natury. Sporzadzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji. Stan gotowki
wynioést 0,00 zt i byt zgodny z raportem kasowym oraz ewidencjg ksiegowg (Zestawienie obrotéw i sald na
koniec 2014 r. dla konta 101 i konta 105) — ustalenia pkt IV.151 —1V.153 protokotu.

Gtéwny ksiegowy dokonat rozliczenia inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2014 r. Czynnos¢ te potwierdzit
sporzadzeniem protokotu, ktéry parafowat dyrektor Zarzgdu Drég Powiatowych w Poznaniu — ustalenie pkt
IV.155 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

W terminie wynikajagcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.) tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie Srodkdw na prowadzonych rachunkach bankowych. Weryfikujgc
otrzymane z banku, pisemne potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach
bankowych na dziert 31.12.2014 r. ze stanem Srodkdw na rachunkach bankowych wykazanych w Protokole
z inwentaryzacji sald kont bankowych i rozrachunkdéw oraz innych aktywow i pasywow nie objetych spisem
Zz natury w Zarzqdzie Drég Powiatowych w Poznaniu na dzien 31-12-2014 r. (weryfikacja sald)
sporzagdzonym w dniu 15.01.2015 r. ustalono, iz wartosci wykazane w ww. Protokole... byty niezgodne.
Gtowny ksiegowy ztozyt pisemne wyjasnienia, iz wartosci kont 135 i 139 wskazane w Protokole
z inwentaryzacji sald kont bankowych i rozrachunkdéw oraz innych aktywow i pasywdow nie objetych spisem
Z natury w Zarzqdzie Drég Powiatowych w Poznaniu na dzien 31-12-2014 r. (weryfikacja sald)
sporzgdzonym w dniu 15.01.2015 r. byty oczywistg pomytkg pisarska i w zwigzku z tym ,,wystawiono nowy
egzemplarz ww. Protokotu z dnia 15.01.2015 r.” — ustalenia pkt IV.156 — IV.160 protokotu.

Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia sald za rok
2013 i 2014, ktére zostaty potwierdzone i odestane. Nie wszyscy kontrahenci odestali potwierdzone salda.
Na odestanych potwierdzeniach sald naleznosci, ktére zostaty potwierdzone przez kontrahentéw jako

salda niezgodne, widniato pisemne wyjasnienie niezgodnosci — ustalenia pkt IV.161 — 1V.165 protokotu.
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Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

63. Inwentaryzacje pozostatych skfadnikéw aktywéw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajacej na poréwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikéw. Weryfikacje sald przeprowadzong w dniu 15.01.2015 r. udokumentowano poprzez
zamieszczenie na Protokole z inwentaryzacji sald kont bankowych i rozrachunkdéw oraz innych aktywow
i pasywow nie objetych spisem z natury w Zarzqdzie Drég Powiatowych w Poznaniu na dziert 31-12-2014 r.,
zapisu: ,rozliczenie wynikdw inwentaryzacji: - stwierdzone nadwyzki ogétem w wartosci 0,00 zt; -
stwierdzone niedobory ogdtem w wartosci 0,00 zt’. Ponadto w Protokole zamieszczono informacje, iz
~W  wyniku weryfikacji kart drogowych stwierdzono paliwo w zbiornikach maszyn i pojazdow
zlokalizowanych w siedzibie Zarzgdu w ilosci 210,42 litréw, na terenie Obwodu Drogowego w Biskupicach
w ilosci 525,11 litrow oraz na terenie Obwodu Drogowego w Zamystowie w ilosci 387,09 litrow.”
Rozliczenie inwentaryzacji zostato podpisane przez gtdwnego ksiegowego, zatwierdzone przez dyrektora
ZDP w Poznaniu — ustalenia pkt IV. 166 — IV.168 protokotu.

64. W wyniku weryfikacji Protokotu z inwentaryzacji sald kont bankowych i rozrachunkéw oraz innych
aktywdw i pasywdow nie objetych spisem z natury w Zarzqdzie Drég Powiatowych w Poznaniu na dzier
31-12-2014 r. sporzadzonym w dniu 15.01.2015 r. z wydrukiem z systemu Progman Finanse DD)
,Zestawienie obrotéow i sald za miesigc 12/2014 syntetycznie wg 3 znakéw” sporzadzonym w dniu
30.03.2015 r. przez: Radostaw Kluczynski (brak podpisu)”, ustalono réznice w wartosciach wskazanych
w  ww. dokumentach. Gtéwny ksiegowy wyjasnit pisemnie (pismo z 07.05.2015 r., sygn.
ZDP.4.3012./10/15), iz wykazane rdznice wynikajg z operacji zaewidencjonowanych po dniu 15.01.2015 r.
Po ponownym przeanalizowaniu przez kontrolujgcych dokumentdw wraz z Protokotem z inwentaryzacji
sald kont bankowych i rozrachunkéw oraz innych aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury
w Zarzqdzie Drég Powiatowych w Poznaniu na dzieri 31-12-2014 r. sporzagdzonym w dniu 30.03.2015 r.,
ustalono, iz wartosci wykazane w zweryfikowanym Protokole z inwentaryzacji sald kont bankowych
i rozrachunkéw oraz innych aktywdw i pasywow nie objetych spisem z natury w Zarzqdzie Drog
Powiatowych w Poznaniu na dzieri 31-12-2014 r. sporzgdzonym w dniu 30.03.2015 r. oraz na wydruku
z systemu Progman Finanse DDJ ,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2014 syntetycznie wg 3
znakow” sporzadzonym w dniu 30.03.2015 r. przez: Radostaw Kluczynski (brak podpisu)” byty zgodne —
ustalenia pkt 1V.169 — 1V.174 protokotu.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dziatan:

1.

Realizowa¢ i wdraza¢ zalecenia z poprzednich kontroli, w szczegdlnosci stosowac sie do zapisOw Instrukcji
obiegu dokumentow ksiegowych i na dowodach ksiegowych wskazywaé prawidtowos¢ wyboru trybu
udzielania zamowienia publicznego. Zweryfikowaé Zarzadzenie Nr 11/2011 Dyrektora Zarzgdu Drog

Powiatowych z dnia 01.08.2011 r.

. Zaktualizowa¢ Polityke rachunkowosci, tak aby nazwy kont byty zgodne z zatgcznikiem Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289).

. Zaktualizowa¢ Instrukcje inwentaryzacyjng okreslajgc w niej w szczegdlnosci zadania, obowigzki

i kompetencje oséb uczestniczagcych w inwentaryzacji.

Rozwazy¢ zaktualizowanie zapiséw zawartych w ,Procedurze postepowania likwidacyjnego wobec
likwidowanych sktadnikow majgtku” oraz ,Procedurze gospodarowania skfadnikami majgtkowymi
w Zarzgdzie Drég Powiatowych w Poznaniu” w sposéb, ktéry umozliwiatby wskazanie czasu/okresu,
w ktérym proces likwidacji powinien by¢ dokonany wraz z fizyczng likwidacjg sktadnikéw majatku trwatego.
Dokonujac utylizacji, do dokumentacji zatgcza¢ karty przekazania odpadu w mysl art. 69 ustawy z dnia

14.12.2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21 ze zm.).

. Ze szczegblng starannos$cig prowadzi¢ ksiege drukéw Scistego zarachowania oraz dokonywaé w niej

uzgodnien standw drukéw na koniec roku budzetowego.

Powyzsze zalecenia pokontrolne prosze wykonaé w nastepujacych terminach:

a) do dnia 31 pazdziernika 2015 r. — zalecenia z punktéw od 2 do 4,

b) wprowadzi¢ i na biezgco przestrzegac zalecenia z punktéw 1i 5.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych do stosowania na biezgco prosze powiadomic

pisemnie Staroste Poznarskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma, a w przypadku

pozostatych zalecen w ciggu 7 dni po uptywie terminu ich realizacji.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. KOa/a
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