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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.05.2015 Data: 18.05.2015r.

Sprawa: wystagpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku
trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku trwatego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji.

W okresie od dnia 25.03.2015 r. do dnia 02.04.2015 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznarnskiego sygn. OP.077.548.2015 z dnia
19 marca 2015 r. przeprowadzit w Osrodku Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy kontrole w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji sktadnikdw majgtku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku

trwatego,

b) prowadzenia okresowych inwentaryzacji,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrolg objete zostaty lata 2013 i 2014. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia

13.04.2015 r., podpisanym w dniu 13.04.2015 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie
prowadzenia ewidencji sktadnikow majgtku trwatego, w tym ujecie i likwidacja sktadnikow majqtku trwatego

oraz przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Osrodek Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy zostat powotany jako jednostka budzetowa Powiatu
Poznariskiego z dniem 01.01.2013 r., Uchwatg Rady Powiatu w Poznaniu Nr XXII/197/IV/2012 z dnia
24.10.2012 w sprawie utworzenia Osrodka Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy. Wydziat Audytu i Kontroli

dotychczas nie przeprowadzat w jednostce kontroli planowych ani doraznych — ustalenie pkt Il. 13 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej obejmujgce miedzy
innymi regulacje w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz ewidencjonowania drukow $cistego zarachowania — ustalenie pkt I11.14 protokotu.

3. W obowigzujgcych Zasadach rachunkowosci zawarto unormowania wewnetrzne w zakresie
ewidencjonowania i umarzania rzeczowego majatku trwatego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami -
ustalenie pkt II1.15 protokotu.

Ewidencja i umorzenie srodkow trwatych

4. W kontrolowanym okresie jednostka dokonata zakupu s$rodka trwatego, ktéry zostat prawidtowo
zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych Osrodka. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona byfa
w ksiedze inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej srodkéw trwatych, prowadzonej w programie
inwentarzowym ,Wyposazenie DDJ” firmy ProgMan, gdzie kazdy srodek trwaty miat nadany numer zgodny
z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) — ustalenia pkt 111.16 — 111.19 protokotu.

5. Dla wszystkich srodkéw trwatych przyjeto linowa metode amortyzacji. Zbiorcze zestawienie amortyzowanych
srodkéow trwatych w jednostce ,Amortyzacje” i ,Tabele amortyzacyjng” uwzgledniajgce wszystkie
uzytkowane przez jednostke i podlegajgce amortyzacji sktadniki majatku trwatego wraz z planowanymi
rocznymi odpisami amortyzacyjnymi sporzadzano w systemie komputerowym ,Wyposazenie DDJ”.
Umorzenie amortyzacji zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb
prawidtowy — ustalenia pkt 111.20 — [1.22 protokotu.

6. Z ustalen kontroli wynika, iz roczne umorzenie amortyzacji zaewidencjonowano w ewidencji ksiegowej
w kwocie niezgodnej z wartoscig umorzenia rocznego, wynikajgcego z , Tabeli amortyzacyjnej za rok 2014”.
W ksiegach rachunkowych nie ujeto umorzenia rocznego ,sprzetu rejestrujgcego” w wysokosci 415,15 zt.
W trakcie kontroli gtéwna ksiegowa dowodem ksiegowym PK Nr 107/2014 z dnia 31.12.2014 r. dokonata
sprostowania ksiegowania amortyzacji za rok 2014 r. Jednocze$nie poinformowata, iz w dniu 30.03.2015 r.
sporzadzita korekte bilansu za rok 2014. Skorygowany bilans przekazany zostat do Wydziatu Finanséw
Starostwa Powiatowego w dniu 31.03.2015 — ustalenie pkt Ill. 23 protokotu.

Ewidencja i umorzenie pozostatych srodkow trwafych

7. Z ustalen kontroli wynika, iz w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencje pozostatych srodkéw trwatych
prowadzono zgodnie z planem kont. Na dowodach ksiegowych, stanowigcych podstawe zaewidencjonowania
nabytych pozostatych $rodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki, nanoszono znamiona
zaewidencjonowania ich w ksiegach inwentarzowych. Imienne potwierdzenia przyjecia na stan pozostatych
Srodkéw trwatych oraz wskazanie miejsca ich uzytkowania stosowano na dokumentach OT, ktére
dokumentowaty przyjecie srodkéw trwatych do ewidencji $rodkéw trwatych prowadzonej w systemie

,WyposazenieDDJ” firmy ProgMan w podziale na ewidencje wyposazenia (kartoteka ilo$ciowo-wartosciowa
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i ilosciowa), ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych oraz ewidencje srodkdw trwatych — ustalenia pkt
[ll. 24 —111.27 protokotu.
Ewidencja i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
8. Zinformacji uzyskanej od gtdwnej ksiegowej wynika, iz w kontrolowanym okresie jednostka nie dokonywata
zakupdéw stanowigcych wartos$ci niematerialne i prawne — ustalenie pkt 111.28 protokotu.
Ewidencja i umorzenie zbiorow bibliotecznych
9. W jednostce nie prowadzono zbiorédw bibliotecznych — ustalenie pkt 111.29 protokotu.
Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi
10. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z ewidencji ksiegowej ,Zestawienie obrotéw i sald z podziatem na
miesigce: od m-ca stycznia do m-ca grudnia 2014 r. dla kont 011 analitycznych, dla kont 013 analitycznych,
dla kont 020 analitycznych” sporzadzonych przez gtdwng ksiegowag oraz wydrukdw z systemu
,WyposazenieDDJ" — ,Stan sktadnikéw majgtku z kartotek: Srodki trwate. Na dzieri: 2014-12-31 z jednostki:
OIK”, ,Stan sktadnikow majqtku z kartotek: Pozostate srodki trwate. Na dzieri: 2014-12-31 z jednostki: OIK”
oraz ,Stan sktadnikow majgtku z kartotek: Wartosci niematerialne i prawne. Na dzien: 2014-12-31
Z jednostki: OIK” ustalono zgodnos¢ ewidencji ksiegowej z ewidencjg analityczng prowadzong w ksiegach
inwentarzowych — ustalenie pkt I11.30 protokotu.
Ewidencja zlikwidowanych srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych
11. Zlikwidowane srodki trwate oraz pozostate srodki trwate zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki w sposéb prawidtowy. Podstawe wyksiegowania niezdatnych do uzytkowania srodkéw trwatych
oraz pozostatych srodkéw trwatych stanowity Protokoty z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej Osrodka
Interwencji Kryzysowej, na ktérych podstawie generowano z systemu ,,WyposazenieDDJ” dokumenty ,LT”
(likwidacje srodkéw trwatych) — ustalenia pkt I11.31 — 111.35 protokotu.
Kontrola prawidfowosci przeprowadzenia inwentaryzacji
Gospodarka drukami scistego zarachowania
12. Z ustalen kontroli wynika, iz w jednostce prowadzono ewidencje drukéw Scistego zarachowania dla czekow
gotéwkowych, kart drogowych, kwitariuszy przychodowych i arkuszy spisu z natury. Dla ww. drukdéw
prowadzono ksiege, ktdra podlegata wtasciwemu oznakowaniu. Pracownikiem odpowiedzialnym za
prawidtowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéow scistego zarachowania byfa gtéwna ksiegowa,
mimo, iz z zapiséw Instrukcji Ewidencji i Kontroli Drukéw Scistego Zarachowania w OIK wynikato, iz
pracownikiem odpowiedzialnym powinien by¢ kasjer. Inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania
przeprowadzono wraz z inwentaryzacjg gotéwki w kasie Osrodka w dniu 31.12.2014 r. oraz w momencie
zmiany kasjera w dniach: 24.06.2014 r., 15.10.2014 r., 27.10.2014 r., co potwierdzaty protokoty — ustalenia
pkt IV.36 — IV.41 protokotu.
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Inwentaryzacja aktywow i pasywow
Likwidacje

13. Zarzadzeniem Dyrektora OIK powotana zostata Komisja do oceny przydatnosci oraz likwidacji rzeczowych
sktadnikdw majgtku ruchomego. Na podstawie Whnioskdw o postawienie w stan likwidacji srodka trwatego,
po dokonaniu oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikbw majgtku ruchomego komisja sporzadzata
Protokoty z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej OIK, w ktérych uzasadniata konieczno$¢ przeprowadzenia
likwidacji i wskazywata sposdb likwidacji — ustalenia pkt V.42 — 1V.44 protokotu.

14. Do sporzadzonych Protokotéw z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Kobylnicy dotgczano dokumenty dotyczace fizycznej likwidacji (utylizacji, zniszczenia) sktadnikow majatku
Osrodka, wystawiane przez firmy odbierajace zlikwidowany majatek tj. m.in., pismo utylizacji sprzetu, karte
przekazania odpadodw, opinie serwisowq itp. Do Protokotéw zatgczano réwniez wygenerowane z systemu
,Wyposazenie DDJ”, zbiorcze protokoty likwidacji - LT, pod ktérymi podpisy sktadata komisja likwidacyjna,
gtéwna ksiegowa wskazujgc date i numer dowodu ksiegowego, ktérym sktadniki majatku zdjeto z ksiag
rachunkowych. Likwidacje zatwierdzat dyrektor — ustalenia pkt 1V.45 — IV.46 protokotu.

15. Nie do wszystkich dokumentéw dot. likwidacji sprzetu zatgczano karty przekazania odpadu. Ponadto nie
udokumentowano wskazanego w protokole likwidacyjnym, sposobu likwidacji przez ,Przedsiebiorstwo
Ustug Komunalnych ARTUR ZYS”, czajnikdw elektrycznych oraz termosu obiadowego (brak pisma
dotyczacego utylizacji sprzetu oraz karty przekazania odpaddéw).

Karty przekazania odpadu wymagane sa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia
8 grudnia 2010 r. w sprawie wzoréw dokumentéow stosowanych na potrzeby ewidencji odpadow
(Dz. U. z 2010 r. Nr 249, poz. 1673) w zwigzku z art. 69 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. 22013 r. poz. 21 ze zm.) — ustalenia pkt V.45 pkt 2 lit a, pkt 3 lit a, b i ¢ protokotu.

Dyrektor Osrodka Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy pismem sygn. 0IK.0300.03.15 2z dnia
15.04.2015 wyjasnita, iz ,przyczyng braku stosownych dokumentdéw utylizacyjnych byto zamieszanie
zwigzane z remontem osrodka” oraz zapewnita, iz ,,w przysztosci utylizacja likwidowanych srodkéw trwatych
bedzie odbywata sie we wspdtoracy z firmami wyspecjalizowanymi w tej dziedzinie” .

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

16. Osrodek Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy utworzony zostat z dniem 1 stycznia 2013 r. jako jednostka
budzetowa wydzielona ze struktury Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy. Majatek przekazany zostat
Osrodkowi Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy z wydzielonego majatku Osrodka Wspomagania Rodziny
w Kobylnicy i Domu Dziecka w Kdérniku-Bninie. Jednostka, w kontrolowanym okresie, nie przeprowadzata
inwentaryzacji w drodze spisu z natury z uwagi na fakt, iz majatek jaki jednostka otrzymata przekazany zostat

jej w formie protokolarnej. Protokoty podpisane byty zaréwno przez dyrektora jednostki przekazujacej —
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Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy, Domu Dziecka w Kérniku-Bninie jak i dyrektora jednostki
przejmujgcej — Osrodka Interwencji Kryzysowej w Kobylnicy— ustalenie pkt IV.47 — protokotu.

17. Kontrolujacy sporzadzili, w formie tabelarycznej, wykaz sktadnikdbw majatku przekazanych Osrodkowi
w zwigzku z jego utworzeniem protokotami przekazania PT, w powigzaniu z protokotami przyjecia OT
generowanymi przez ksiegowos¢ Osrodka. W tabeli podsumowano wartosci przyjetych sktadnikéw majatku
w obrebie poszczegdlnych ich grup (Srodkéw trwatych, pozostatych sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, majatku nietrwatego — ewidencja ilosciowa), ktére poréwnano z protokotami
z weryfikacji sald konta 011, konta 013 i konta 020 na dziert 31.12.2013 r. Wsrdd operacji na wymienionych
kontach wyszczegdlniono ,,przyjecie majgtku Osrodka Wspomagania Rodziny Uchwatq Nr XX11/197/1V/2012
Rady Powiatu w Poznaniu”, ktérych kwoty byty zgodne z podsumowaniem tych grup. taczna wartos¢
sktadnikdw majatku przekazanych jednostce w zwigzku z jej utworzeniem wynikajaca z protokotéw
przekazania PT odpowiadata tej z protokotdw przyjecia OT — ustalenia pkt IV.49 — V.62 protokotu.
Inwentaryzacja gotowki w kasie

18. W dniu 31.12.2013 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora nr 28/2013 z dnia
30.12.2013 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje gotéwki
w kasie Osrodka. Sporzadzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji. Stan gotéwki byt zgodny
z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.63 protokotu.

19. W dniu 31.12.2014 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzgdzeniem dyrektora nr 16/2014 z dnia
30.12.2014 r. przeprowadzita, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, inwentaryzacje gotowki
w kasie Osrodka. Sporzadzono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji. Stan gotowki byt zgodny
z raportem kasowym — ustalenie pkt IV.64 protokotu.

20. W 2014 r. trzykrotnie przeprowadzano inwentaryzacje kasy, w zwigzku z przekazywaniem obowigzkéw
kasjera, wynikajaca ze zmiany na stanowisku kasjera lub choroby i powrotu po chorobie pracownika
petnigcego te obowigzki. Sporzgdzono protokoty inwentaryzacji kasy w dniach: 26.06.2014 r., 15.10.2014 r.,
27.10.2014 r. Inwentaryzacje kazdorazowo przeprowadzata komisja inwentaryzacyjna powotywana
zarzadzeniem dyrektora Osrodka. Pracownicy petnigcy obowigzki kasjera podpisywali Umowe
o odpowiedzialno$ci materialnej kasjera za powierzone mienie — ustalenia pkt IV.65 — IV.66 protokotu.
Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

21. W terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) tj. na ostatni dzien roku obrotowego jednostka otrzymata pisemne potwierdzenie
informacji o stanie $rodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Jednostka nie przeprowadzita
inwentaryzacji naleznosci od kontrahentéw w drodze potwierdzenia salda, z uwagi na fakt, iz takie

naleznosci w jednostce nie wystepowaty — ustalenia pkt IV.67 — IV.68 protokotu.
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Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

22.

23.

24.

25.

Inwentaryzacje pozostatych sktadnikéw aktywdw i pasywow jednostki przeprowadzono w drodze weryfikacji
sald, polegajacej na porédwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow.
Weryfikacje sald udokumentowano poprzez zamieszczenie na Protokole z inwentaryzacji przeprowadzonej
w drodze weryfikacji (zestawienie zbiorcze) z dnia 15.01.2015 r., zapisu: ,,Wymienione salda aktywow
i pasywow na dzien 31 grudnia 2014 r. uznaje sie za prawidtowe” — ustalenia pkt 1V.69 protokotu.

W zwigzku z otrzymaniem noty za gaz w dniu 16.01.2015 r. dotyczgcej roku 2014 uleglty zmianie pozycje
z weryfikacji przeprowadzonej w dniu 15.01.2015 r. Zmiana nastgpita w pozycji kont: 201 i 860, stad
przeprowadzona zostata ponowna weryfikacja sald - Protokdt z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
weryfikacji sald na dzien 31.12.2014 r., sporzadzony w dniu 16.01.2015 r. — ustalenie pkt V.69 protokotu.

W zwigzku z korektg amortyzacji rocznej dokonanej w dniu 30.03.2015 r. ulegty zmianie zapisy z weryfikacji
przeprowadzonej w dniu 15.01.2015 r - Protokdt z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald
na dzien 31.12.2014 r., sporzadzony w dniu 30.03.2015 r. — ustalenie pkt V.69 protokotu.

Ustalono, iz inwentaryzacjg objeto wszystkie sktadniki aktywéw i pasywow oraz zostat zachowany termin

inwentaryzacji — ustalenia pkt IV.70 — IV.71 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam powierzy¢ na piSmie wyznaczonemu pracownikowi obowigzki

w zakresie odpowiedzialnosci za ewidencje drukéw Scistego zarachowania oraz zaktualizowac regulacje

wewnetrzne w tym zakresie.

O sposobie realizacji zalecenia pokontrolnego prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Dyrektor Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej
4. KOa/a

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 6
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo @ powiat.poznan.pl



